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 Même si vous utilisez un PC depuis des années, Windows 8 crée une telle rupture que 



 vous aurez du mal à trouver vos marques dans ce nouveau système. Notre guide pratique 



 vous propose une immersion en douceur, pas à pas, sur ordinateur comme sur tablette 



 tactile, pour découvrir des dizaines de nouveautés. Grâce à nos conseils, vous adopterez 



 tous les bons réflexes et prendrez du plaisir à naviguer dans les options et les applis 



 originales conçues par Microsoft. Et vous maîtriserez toutes les fonctions ludiques, 



 utiles ou expertes, qui font de ce Windows un excellent cru. 



  Nouvelle interface 



 À la souris ou du bout des 



 doigts, naviguez dans le 



 système et découvrez toutes 



  les dernières fonctions. 



  Fonctions avancées 



  Connectez-vous en Wi-Fi 



 et en 3G, créez votre réseau 



 résidentiel, sécurisez votre ordi, 



 stockez tout sur Internet. 


  Applications 


 Maîtrisez les nouvelles applis 



 fournies avec Windows 8 et 



  téléchargez les meilleures 



 applis gratuites sur le Store. 



  Internet et loisirs 



 Photos, musique, films, jeux... 



 toutes les options pour surfer, 



 récupérer des contenus, les lire 



 sur la télé, jouer en ligne. 
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 Microsoft a pris tout le monde par surprise, et aussi un peu à  



 rebrousse-poil, en présentant Windows 8. Comme en réponse au  



 développement fulgurant des tablettes tactiles, la nouvelle interface  



 Modern UI de Windows 8 est conçue pour réagir au doigt et au  



 stylet. Mais comme il ne faut pas faire entièrement table rase du  



 passé, Windows 8 inclut aussi le Bureau traditionnel, indispensable  



 pour que Windows reste Windows. Face à ce mode hybride, les  



 critiques ont été nombreuses.  



 Avec Windows 8.1, Microsoft répond à la plupart d'entre elles.  



 La nouvelle interface est maintenant facilement maniable avec un  



 clavier et une souris, et donc sur un PC classique. Et on peut choisir  



 de démarrer directement sur le Bureau si on le souhaite.  



 Ce débat entre les anciens et les modernes ne doit pas faire  



 oublier l'essentiel : Windows 8 est un système rapide, agréable  



 et qui regorge de nouveautés. La nouvelle interface a fait naître  



 une nouvelle catégorie d'applications dont un grand nombre  



 sont livrées en standard, comme Courrier, Contacts, Calendrier,  



 Actualité, etc. Et grâce au Windows Store, il n'a jamais été aussi  



 facile d'en installer de nouvelles.  



 Le système est également conçu pour tirer le meilleur parti des  



 services en ligne de Microsoft. À tel point qu'il est quasiment  



 impossible d'utiliser Windows 8 sans utiliser un compte Microsoft.  



 N'hésitez pas un instant, et créez-vous un tel compte si vous n'en  



 disposez pas encore. Vous aurez ainsi accès gratuitement à un  



 service de Webmail très complet (Outlook.com), à un espace de  



 stockage en ligne de vos fichiers efficace et sûr (OneDrive) et vous  



 pourrez aussi synchroniser vos contacts et calendriers entre tous  



 vos appareils, PC, tablettes et smartphones.  



 C'est vrai, Windows 8 bouscule des habitudes datant pour  



 beaucoup de Windows XP. Mais grâce au guide que vous tenez  



 entre les mains, vous verrez que seuls de menus efforts seront  



 nécessaires pour adopter au quotidien tous les avantages de ce  



 nouveau système. Bonne lecture !  


  Windows 


  en pleine mutation 
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  À DÉCOUVRIR 



  DANS CES PAGES 


  DÉCOUVRIR 


  WINDOWS 8 


 M


 icrosoft n'avait jamais autant bousculé les habitudes de ses utilisateurs  



 depuis Windows 95. Prenez donc le temps de découvrir les nombreuses  



 nouveautés de Windows 8, les applications pré-installées qui en font  



 un système prêt à l'emploi dès le premier démarrage, et tous les avantages liés à  



 la création d'un compte Microsoft pour profiter des nombreux services en ligne  



 offerts. Et si votre PC actuel a moins de 5 ans, il est probable qu'il pourra accueillir  



 Windows 8 sans problème. Suivez nos conseils pour l'installer vous-même.  


 6


 Un même Windows pour les PC  



 et pour les tablettes  



 Windows 8 est un système muni de deux  



 interfaces graphiques différentes, destinées  



 aux PC de bureau et aux tablettes tactiles.  


 7


 Toutes les nouveautés de  



 Windows 8 d'un coup d'œil  



 Faites le tour des principales nouveautés de  



 Windows 8 dont beaucoup sont liées à la  



 nouvelle interface graphique Modern UI.  


  12 


 Faire le tour de toutes les  



  applications pré-installées 



 Courrier, Contacts, Calendrier, Actualités,  



 Sport, Jeux, etc. Windows 8.1 est prêt à  



 l'emploi dès son premier démarrage.  


  16 


  Acheter Windows 8 



 pour mettre à jour son PC  



 Votre PC actuel n'est peut-être pas si vieux.  



 Vous pouvez adopter Windows 8 sans  



  changer d'ordi. 


  17 


  Installer Windows 8 



 soi-même sur son PC  



 Suivez nos conseils pour mettre à jour  



 votre PC sans perdre vos données ni vos  



 applications (si vous utilisez Windows 7).  
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 Windows 8 pour la première fois, il faut suivre  



 quelques étapes de configuration.  
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 Créer un compte Microsoft  



 pour profiter de Windows 8  



 Windows 8 donne accès à de nombreux  



 services en ligne de Microsoft, tous liés à la  



 création d'un compte gratuit.  


  22 


 Toutes les options de l'écran  



  de verrouillage 



 C'est l'écran qui apparaît quand on démarre  



 son PC ou lorsque la tablette sort de veille.  



 Découvrez-en toutes les options.  
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 Microsoft a pris tout le monde par surprise  



 avec Windows 8. Et pour beaucoup,  



 la surprise n'est pas bonne : en plus  



 du traditionnel Bureau respectant les  



 habitudes acquises depuis Windows 95,  



 Windows 8 propose une deuxième interface  



 graphique (voir encadré ci-contre « Metro  



 ou Modern UI ? »), particulièrement adaptée  



 à l'utilisation tactile. On la reconnaît de  



 loin avec ses grosses icônes colorées et  



 de formes carrées ou rectangulaires. C'est  



 tout le pari de Windows 8 : proposer un  



 système d'exploitation aussi à l'aise sur un  



 ordinateur de bureau que sur une tablette.  



 Une vision hybride imaginée pour répondre  



 au succès des tablettes comme l'iPad, mais  



 sans compromis sur les applications : une  



 tablette Surface Pro équipée de Windows  



 8 est tout aussi capable de faire tourner  



 les applications traditionnelles que celles  



 destinées à la nouvelle interface Modern.  



 DE NOUVELLES HABITUDES   Il faut bien  



 avouer que cette nouvelle interface demande  



 un temps d'adaptation. Rassurez-vous, le  



 guide que vous avez entre les mains vous y  



 aidera en douceur. Et Microsoft a également  



 fait un effort en écoutant les remarques des  



 premiers utilisateurs de Windows 8.  



 La mise à jour baptisée Windows 8.1 Upgrade  



 améliore grandement le maniement de la  



 nouvelle interface à la souris et propose aussi  



 de démarrer automatiquement sur le Bureau,  



 une option pratique et indispensable lorsque  



 l'on ne dispose pas d'un écran tactile.  



  DES ORDINATEURS HYBRIDES AUSSI 



 Ce nouveau système a permis l'éclosion de  



 nouvelles machines tout aussi innovantes.  



 Microsoft a ouvert le bal en proposant ses  



 tablettes Surface Pro. La toute dernière,  



 la Surface Pro 3, propose ainsi un écran  



 de 12 pouces de diagonale et ne pèse que  



 800 grammes. Selon Microsoft, il suffit  



 de lui adjoindre son clavier détachable  



 pour que cette tablette puisse remplacer  



 votre ordinateur ultra-portable. D'autres  



 constructeurs ont préféré ajouter un écran  



 tactile à un ordinateur portable traditionnel  



 pour vous permettre le pilotage au doigt  



 quand vous en avez envie. D'autres encore  



 sont allés plus loin en proposant des  



 machines au clavier se repliant derrière  



 l'écran pour vous laisser utiliser le portable  



 en mode tablette. Il serait injuste de réduire  



 Windows 8 à ce nouveau mode tactile. Faites  



 donc le tour de ses nombreuses nouveautés  



 dans les pages suivantes.  



  Metro ou 



  Modern UI ? 



  Au lancement de 



  Windows 8 en 



  octobre 2012, la 



  nouvelle interface 



  graphique tactile 



  était baptisée Metro. 



  Malheureusement, le 



 nom était déjà pris  



 et Microsoft a dû  



  inventer un nouveau 



 nom : ce sera Modern  



  UI, sans traduction 


  française. 


  UN NOUVEAU WINDOWS 



  POUR LES PC DE BUREAU ET LES TABLETTES 



 Faites connaissance avec la version la plus innovante de Windows  



 depuis Windows 95, sans vous laisser impressionner !  


  L'écran 


  d'accueil de 



  Windows 8 est 


  reconnaissable 


  de loin. Ses 



  grosses icônes 



  très colorées 



  s'animent pour 



  afficher des 


  informations 


  utiles accessibles 



  d'un coup d'œil. 



  Et vous pouvez 



  choisir leur taille 



  selon vos envies. 



  Windows 8 RT, 



  c'est quoi ? 



  Il existe une 



  autre version de 



 Windows 8, dite RT.  



 Elle est conçue pour  



  fonctionner sur des 



  machines basées 



  sur des processeurs 



  ARM, ceux utilisés 



 par les tablettes et  



  les smartphones, 



 plutôt que sur les  



  processeurs des 



  PC traditionnels. 



  Du coup, Windows 



  8 RT requiert 



  des applications 



  spécifiques. Cette 



  version est presque 



  uniquement utilisée 



  par les tablettes 



 Surface (à ne pas  



  confondre avec la 



  Surface Pro) de 


  Microsoft. 
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  DÉMARRAGE ULTRA-RAPIDE Avant même 



 de commencer à manipuler les nouvelles  



 fonctions de Windows 8, vous serez frappé  



 par sa réactivité. Et cela même si vous vous  



 êtes contenté de mettre à jour votre ancien  



 PC (voir p. 16) plutôt que d'en acheter 



 un nouveau qui serait par définition plus  



 puissant. Le système démarre le plus souvent  



 en moins de 25 secondes. Et bien sûr de  



 manière quasi instantanée sur une tablette, le  



 système étant alors mis en veille plutôt que  



 complètement arrêté lorsque vous éteignez  



 l'écran. À l'usage, le passage entre le Bureau  



 et l'écran d'accueil par exemple s'effectue lui  



 aussi sans délai décelable.  



  WINDOWS 8.1 : LA GRANDE RÉCONCILIATION 



 La première version de Windows 8 avait  



 provoqué beaucoup d'émoi : sa nouvelle  



 interface Modern UI, alors toujours baptisée  



 Metro (voir encadré p. précédente), était  



 parfaitement adaptée à un usage tactile.  



 Mais elle se révélait peu pratique sur les  



 ordinateurs de bureau équipés d'une  



 souris. Microsoft a largement corrigé le tir  



 avec Windows 8.1 et les quelques mises à  



 jour mineures qui ont suivi (rendez-vous  



 p. 152 pour savoir comment et pourquoi 



 garder votre système et vos applications  



 à jour). Tout d'abord, Windows 8.1 permet  



 maintenant de démarrer directement sur  



 le Bureau Windows traditionnel plutôt  



 que sur le nouvel écran d'accueil Modern  



 UI. Cette option est même normalement  



 activée par défaut sur les PC de bureau  



 (rendez-vous p. 28 pour l'activer vous- 



même si ce n'est pas le cas). On peut aussi  



 désormais cliquer avec le bouton droit de la  



 souris sur les vignettes de l'écran d'accueil  



 (voir p. 26) pour afficher un traditionnel 



 menu contextuel d'options. Les icônes  



 des applications Modern UI s'affichent  



 désormais dans la barre des tâches, comme  



 n'importe quelle autre application Windows  



 traditionnelle. Et la barre des tâches est  



 maintenant accessible même lorsque  



 l'on est en train d'utiliser une application  



 Modern UI en plein écran. Il suffit de glisser  



 la souris tout en bas de l'écran pour qu'elle  



 apparaisse. Et lorsque vous emmenez la  



 souris vers le sommet de l'écran, une barre  



 apparaît également pour vous présenter  



 les traditionnels boutons de fermeture ou  



 de réduction de l'application vers la barre  



 des tâches. Grâce à ces modifications, vous  



 pouvez profiter de la nouvelle interface sans  



 modifier vos habitudes. Mais aussi tirer parti  



 de tous les avantages du maniement du bout  



 du doigt si vous disposez d'un écran tactile  



  (voir Chapitre 4). 



  UN BOUTON MARCHE / ARRÊT SUR 



 L'ÉCRAN D'ACCUEIL   Autre détail agaçant  



 corrigé par Windows 8.1, il est maintenant  



 très simple d'éteindre son PC de Bureau  



 depuis l'écran d'accueil (voir p. 26). Il suffit 



 de cliquer sur le bouton Marche/Arrêt qui  



 s'affiche désormais en haut à droite. Un  



 menu déroulant s'affiche alors et propose de  



 mettre en veille, d'arrêter ou de redémarrer.  



 Ce bouton n'apparaît pas si vous utilisez une  



 tablette tactile plutôt qu'un ordinateur de  



 bureau. Notez également le bouton Loupe  



 qui vous rappelle que vous pouvez lancer  



 une recherche globale (sur l'ordi ou sur le  



 Web) directement depuis l'écran d'accueil  



 (voir p. 36). 



  LES VIGNETTES DYNAMIQUES L'écran 



 d'accueil, symbole de la nouvelle interface  



 Modern UI de Windows 8, ne plaît pas à  



 tout le monde. Il a pourtant d'indéniables  



 avantages, notamment les vignettes  



 dynamiques. Contrairement à la plupart  


  FAQ 


 Q :   Où est passé mon  



  menu Démarrer ? 



  R : Depuis 



  Windows 95, un 



 bouton situé en bas  



 à gauche du Bureau  



  Windows permet 



  d'afficher le menu 



  Démarrer regroupant 



  tous les programmes 



  installés. Avec 



 Windows 8, ce menu  



 a disparu au profit de  



  l'écran d'accueil. Ce 



  dernier est d'ailleurs 



  accessible d'une 



  simple pression sur 



  la touche Windows 



  de votre clavier, 



  qui permettait 



  déjà de dérouler 



  le menu Démarrer. 



 Une pression sur le  



  bouton Windows de 



  votre tablette tactile 



 aura le même effet.  



  Notez également 



  que depuis Windows 



 8.1, la barre des  



  tâches arbore aussi 



 un logo Windows en  



 bas à gauche pour  



 revenir à cet écran  



 d'accueil. Cela dit, il  



  se murmure qu'une 



  prochaine mise à 



 jour (Windows 8.2 ?)  



  pourrait faire revenir 



  le menu Démarrer 



  qui semble manquer 



  cruellement à un 



  grand nombre 


  d'utilisateurs. 


  DÉCOUVRIR LES NOUVEAUTÉS 



  ESSENTIELLES DE WINDOWS 8.1 



 L'interface tactile est loin d'être la seule nouveauté marquante  



 de la toute dernière version de Windows. En voici un panorama complet.  
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 des autres systèmes, ces icônes ne servent  



 pas uniquement à lancer une application :  



 elles sont aussi capables d'afficher des  



 informations utiles en temps réel, liées à  



 l'application concernée. La vignette de  



 l'application Courrier, par exemple, affiche  



 des extraits des messages électroniques  



 reçus ; celle de l'application Musique montre  



 le morceau en cours d'écoute ; et l'icône de  



 votre Calendrier vous rappelle votre prochain  



 rendez-vous. Autrement dit, vous obtenez  



 de nombreuses informations sans quitter  



 l'écran d'accueil. Attention, on se surprend  



 parfois à rester devant l'écran sans rien faire,  



 simplement à regarder les informations qui  



 défilent ! Voir p. 26. 



  AFFICHER TOUTES LES APPLIS L'écran 



 d'accueil n'affiche que vos programmes  



 favoris, ceux que vous utilisez le plus  



 souvent. Vous pouvez bien sûr l'organiser  



 comme bon vous semble. Depuis Windows  



 8.1, vous pouvez également accéder très  



 facilement à l'ensemble des applications  



 installées sur votre ordi, qu'il s'agisse d'applis  



 de Bureau traditionnelles ou de nouvelles  



 applis Modern UI. Il suffit pour cela de  



 cliquer sur la flèche pointant vers le bas,  



 située en bas à gauche de l'écran d'accueil.  



 Toutes les icônes, non dynamiques celles-ci ;  



 de vos applications s'affichent par ordre  



 alphabétique. Faites-les défiler latéralement  



 du bout du doigt si vous disposez d'un écran  



 tactile ou bien en faisant tourner la molette  



 de la souris. Un clic suffit pour lancer l'appli  



 concernée. Vous pouvez repérer facilement  



 celles que vous venez d'installer, la mention  



 « Nouveau » venant s'ajouter juste à droite du  



 nom. Notez également la zone de recherche  



 en haut à droite : vous pouvez y taper les  



 premières lettres de l'appli dont vous avez  



 besoin. Voir p. 32. 



  PLUSIEURS APPLICATIONS À L'ÉCRAN 



 EN MÊME TEMPS   Windows 8 est en partie  



 conçu comme un système d'exploitation  



 pour appareils mobiles, mais il va plus loin  



 que ses concurrents dans ce domaine (iOS,  



 Android), notamment en ce qui concerne  



 le multitâche, c'est-à-dire sa capacité à  



 faire fonctionner plusieurs applications  



 en même temps. Normal, puisque que  



 Windows 8, et par extension 8.1, est un  



 système complet de PC et pas une version  



 simplifiée pour fonctionner sur des appareils  



 moins puissants. On parle bien ici des  



 nouvelles applis utilisant la nouvelle interface  



 Modern UI, car le Bureau traditionnel de  



 Windows vous permet toujours d'ouvrir  



 autant de fenêtres que vous voulez. En  



 revanche, dans la nouvelle interface, les  



 applications sont conçues pour occuper  



 tout l'écran. Mais vous pouvez tout de même  



 décider d'afficher plusieurs applications  



 côte à côte, sans chevauchement. Et depuis  



 Windows 8.1, vous pouvez allouer la surface  



 que vous voulez à chacune d'elles en faisant  



 glisser la barre de séparation entre les applis.  



 Selon la résolution de votre écran et sa  



 forme, vous pourrez choisir d'afficher plus ou  



 moins d'applications en même temps : 2 pour  



 un écran de format 4/3 et 3 si votre écran  



 est plus allongé, au format 16 : 9 par exemple.  



 Voir p. 32. 



  LE GESTIONNAIRE DES TÂCHES La nouvelle 



 version du gestionnaire des tâches est bien  



 plus simple et complète que celle proposée  



 par les précédentes versions de Windows.  



 Elle vous permettra notamment de traquer  



 les applications les plus gourmandes en  



 ressources de calcul, en mémoire ou en  



 connexion réseau, aussi bien en temps  



 réel qu'en suivant l'historique de leur  



 comportement. Le gestionnaire des tâches  



 peut également se révéler utile pour forcer  
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 la fermeture d'une application bloquée  



 ou récalcitrante. Pour le lancer, il suffit de  



 retenir la combinaison de touches suivante :  



 Ctrl+Alt+Suppr. Sur l'écran qui apparaît,  



 cliquez sur Ouvrir le gestionnaire des tâches.  



 ANTIVIRUS INTÉGRÉ   Windows 8 est la  



 première version de Windows offrant une  



 fonction antivirus totalement intégrée. Il  



 était temps. L'application Microsoft Security  



 Essentials, que l'on pouvait auparavant  



 télécharger et installer gratuitement,  



 fait maintenant partie du Panneau de  



 configuration de Windows Defender. Les  



 options sont similaires et relativement peu  



 nombreuses, mais la protection contre les  



 logiciels malveillants est excellente. Rien ne  



 vous empêche bien sûr de compléter votre  



 protection en installant d'autres logiciels  



 spécialisés. Voir p. 150. 



  PAS BESOIN DE CHANGER D'ORDI 



 Si votre ordinateur fonctionne déjà bien  



 avec Windows 7, pas besoin d'en changer.  



 Autrement dit, l'ordi que vous avez acheté il  



 y a trois ans sera parfait. Il vous suffit alors  



 de mettre à jour votre système et vous  



 voilà paré (voir p. 16). Mieux, comme nous 



 l'avons évoqué plus haut, vous aurez même  



 l'impression de donner un véritable coup de  



 jeune à votre machine grâce à l'indéniable  



 amélioration de la réactivité apportée par  



 Windows 8. Le seul problème finalement,  



 c'est que vous aurez peut-être envie des  



 fonctions tactiles ! Voir p. 52. 



 MODE AVION   Comme sur les smartphones,  



 Windows 8 vous permet de couper toutes  



 les liaisons sans-fil (Wi-Fi, Bluetooth,  



 etc.) d'un seul clic. Et comme sur un  



 téléphone, cette fonction s'appelle Passer  



 en mode Avion. Utile en voyage donc pour  



 pouvoir continuer à utiliser son PC sans  



 être connecté à Internet, mais aussi pour  



 économiser la batterie en fin de journée en  



 cas de besoin. Voir p. 56. 



  INTÉGRATION AVEC ONEDRIVE Le service 



 de stockage de fichiers en ligne de Microsoft,  



 précédemment appelé SkyDrive, vous  



 permet de sauvegarder plusieurs gigaoctets  



 (Go) de données via Internet, au sein de  



 votre espace personnel, et ce gratuitement !  



 Depuis Windows 8.1, cet espace OneDrive  



 est directement accessible aussi bien  



 depuis l'interface Modern UI que depuis le  



 Bureau Windows. Et vous pouvez choisir  



 d'y enregistrer par défaut vos fichiers afin  



 que ceux-ci soient facilement accessibles  



 depuis n'importe quel appareil connecté au  



 même compte Microsoft (voir p. 20), qu'il 



 s'agisse d'un autre PC, d'une tablette ou d'un  



 smartphone. Voir p. 90 et suivantes. 



 LE WINDOWS STORE   Comme les iPad  



 ou les tablettes Android, les smartphones  



 ou le Mac, Windows intègre désormais  



 un magasin en ligne qui propose des  



 milliers d'applications à télécharger très  



 simplement. Et beaucoup sont gratuites.  



 La présentation du Windows Store est  



 très claire : les applis sont regroupées par  
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 catégories et vous pouvez aussi les classer  



 selon différents critères (prix, récemment  



 ajoutées, populaires, etc.). De nombreuses  



 applis proposent également des versions  



 d'essai utilisables pendant un temps limité.  



 Les applications vendues sont liées à un  



 compte et pas à une machine en particulier.  



 Vous pouvez donc les installer sur tous vos  



 appareils Windows 8, en général jusqu'à  



 concurrence de 5. La grande majorité des  



 applications proposées sont destinées à la  



 nouvelle interface Modern UI. Mais rappelez-  



vous que Windows 8.1 est un Windows  



 à part entière, ce qui signifie que vous  



 pouvez continuer à installer n'importe quelle  



 application en la téléchargeant depuis un site  



 Web, voire depuis un CD.   Voir Chapitre 10.  



  L'ÉCRAN DE VERROUILLAGE DYNAMIQUE 



 Vous pouvez demander à Windows 8  



 d'afficher une sélection d'informations  



 pratiques directement sur l'écran de  



 verrouillage, avant même donc de taper  



 votre mot de passe pour vous authentifier  



 et accéder à votre compte utilisateur. Vous  



 pouvez par exemple y inclure un extrait  



 de vos derniers courriels ou les dernières  



 prévisions météo. Pour déverrouiller le PC ou  



 la tablette, faites simplement glisser le doigt  



 vers le haut ou cliquez n'importe où. Une  



 fois le compte créé, vous pouvez également  



 choisir un déverrouillage simplifié à l'aide  



 d'un code à quelques chiffres. Voir p. 22. 



 CLAVIERS VIRTUELS   Microsoft a sans  



 conteste travaillé dur pour concevoir des  



 claviers virtuels à utiliser en mode tactile  



 offrant un confort maximal, et c'est réussi.  



 Il en existe deux types : l'un occupe toute  



 la largeur de l'écran et l'autre est coupé en  



 deux parties pour faciliter l'entrée de texte  



 en utilisant uniquement les pouces. De plus,  



 toutes les tablettes Windows 8 proposent  



 un mode de reconnaissance d'écriture  



 manuscrite très efficace et pratique pour  



 prendre des notes avec un stylet. Voir p. 54. 



  PARTAGE DES DONNÉES ENTRE APPLIS 



 Windows 8 facilite le partage de n'importe  



 quel type de données entre les applications  



 installées. Par exemple, quelques clics  



 suffisent pour publier une photo stockée  



 sur votre ordi via votre compte Twitter  



 ou l'envoyer par e-mail. Il suffit pour cela  



 d'afficher la barre des Charms depuis le bord  



 droit de l'écran et de choisir l'option Partager.  



 Voir p. 34. 



  SYNCHRONISATION DE TOUS VOS APPAREILS 



 WINDOWS 8   Dès le premier démarrage,  



 Windows 8 fait plus que vous inciter à  



 utiliser ou à créer un compte Microsoft  



 (voir p. 20). N'hésitez pas, faites-le ! Car 



 ce compte qui vous sert peut-être déjà  



 d'adresse e-mail (hotmail.fr, live.fr ou encore  



  outlook.com), vous permettra aussi de vous  



 identifier sur votre machine et d'accéder à  



 votre environnement. Mieux, il permettra de  



 synchroniser toutes les machines Windows  



 8 et Windows Phone 8 que vous utilisez ou  



 utiliserez. Il suffira d'indiquer votre identifiant  



 et votre mot de passe pour retrouver vos  



 couleurs personnalisées, vos applis sur l'écran  



 d'accueil, votre fond d'écran, votre historique  



 de navigation Internet et les onglets ouverts  



 sur le navigateur de chaque appareil, vos  



 contacts, vos calendriers ou encore vos  



 fichiers stockés sur votre espace personnel  



 en ligne OneDrive. Les paramètres vous  



 laissent choisir les données à synchroniser.  



 Voir p. 92. 



  ACCÉDER À TOUS LES RÉGLAGES 



  ESSENTIELS EN MODE MODERN UI 



 Autre amélioration de Windows 8.1, on  



 peut quasiment se passer du Panneau de  



 configuration traditionnel. La plupart des  



 réglages de votre PC ou tablette Windows 8  
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 sont dorénavant accessibles depuis l'appli  



 Paramètres Modern UI. Voir p. 42. 



 MOT DE PASSE IMAGE   Plutôt que de  



 taper un mot de passe ou un code pour  



 déverrouiller votre appareil, Windows 8  



 vous propose de choisir une image et de  



 tracer des formes et de taper certains points  



 remarquables que vous seul connaissez. Il  



 vous suffira de reproduire ces mouvements  



 pour accéder à votre environnement. Ce  



 mode d'authentification est évidemment  



 plus adapté aux appareils munis d'un écran  



 tactile. Voir p. 23. 



  UN MEILLEUR EXPLORATEUR DE FICHIERS 



 Ne vous laissez pas abuser par l'aspect  



 du Bureau traditionnel de Windows 8 : de  



 nombreuses améliorations le différencient  



 de celui de Windows 7. L'Explorateur de  



 fichiers est désormais doté de l'interface à  



 ruban apparue avec Office 2007. Le ruban  



 réuni des boutons de taille respectable  



 pour les tâches les plus courantes comme  



 Copier, Coller et Renommer. Les onglets sont  



 masqués tant qu'ils ne sont pas pertinents  



 pour la tâche en cours. Cliquez par exemple  



 sur une image Jpeg pour faire apparaître  



 l'onglet Outils Image, permettant entre  



 autres de choisir cette image comme fond  



 d'écran. Voir p. 80. 



 ACTUALISER LE PC   « Mon PC devient vieux,  



 il devient lent. Il faut que je le change ».  



 Qui n'a pas entendu, ou même prononcé  



 cette phrase ? Alors qu'il suffit souvent de  



 réinstaller complètement la machine pour  



 lui redonner l'allant qu'elle avait lorsqu'on  



 l'a achetée. Oui mais voilà, c'est une tâche  



 ardue et franchement peu réjouissante.  



 Windows 8 apporte une réponse élégante  



 en proposant de remettre votre PC à neuf,  



 sans pour autant perdre vos informations  



 personnelles ni vos documents, grâce à la  



 fonction « Actualiser le PC ». Cela ne prend  



 que quelques minutes et redonne un vrai  



 coup de fouet à votre ordi. Plus besoin  



 d'en acheter un neuf ! Voir p. 154 


 RÉINSTALLER WINDOWS   Contrairement à  



 l'option douce décrite ci-dessus, la fonction  



 « Tout supprimer et réinstaller Windows »  



 efface tout et vous redonne un PC tout  



 neuf comme sorti de sa boîte. Pratique  



 lorsque l'on est sur le point de le revendre  



 par exemple, pour éviter que l'acheteur ne  



 farfouille dans vos documents. Voir p. 155. 



  COPIE DE FICHIERS SOUS SURVEILLANCE 



 La boîte de dialogue de suivi de copie ou de  



 déplacement de fichiers a été entièrement  



 revue. Cliquez sur « Plus de détails » pour  



 faire apparaître un graphique indiquant la  



 vitesse de copie et le temps restant. Et vous  



 pourrez même mettre en pause la copie d'un  



 gros fichier pour privilégier la copie d'un  



 autre fichier dont vous avez besoin au plus  



 vite. Voir p. 78. 



  DE NOMBREUSES APPLICATIONS PRÉ- 



INSTALLÉES   Windows 8.1 arrive sur votre PC  



 avec une impressionnante collection d'outils :  



 vous pourrez tout de suite commencer à  



 travailler, à vous informer et à vous détendre  



 grâce aux nombreuses applis installées  



 d'office : navigateur Internet, Courrier, Actus,  



 Cuisine et Vins, Musique, Calculatrice,  



 Alarme, etc. Consultez les pages suivantes  



 pour en faire le tour d'horizon complet.  
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 L'APPLI COURRIER   Consulter sa messagerie  



 électronique est souvent ce que l'on fait  



 en premier avec son ordi ou sa tablette. Et  



 aussi ce que l'on fait le plus fréquemment.  



 C'est donc sans surprise que l'application  



 Courrier s'affiche en tête de liste des applis  



 accessibles depuis l'écran d'accueil. Vous  



 ne risquez donc pas de la manquer, avec  



 son enveloppe blanche stylisée. Si vous  



 avez fait le choix (judicieux !) d'utiliser un  



 compte Microsoft pour vous identifier sur  



 votre ordi ou tablette (voir pp. 20 et 48), 



 vous aurez l'excellente surprise de constater  



 que l'intégralité de votre boîte de réception  



 est d'ores et déjà synchronisée. N'oubliez  



 pas non plus que vous avez aussi intérêt à  



 centraliser tous vos messages électroniques  



 au sein de votre compte Microsoft, que vous  



 utilisiez une ou plusieurs autres adresses  



 e-mail. Rien ne vous empêche en effet de  



 conserver votre ou vos adresses e-mail  



 courantes mais de les gérer depuis votre  



 compte Microsoft afin de pouvoir consulter  



 tous vos messages depuis un point d'accès  



 unique. Et ce d'autant plus que Microsoft ne  



 limite pas l'espace de stockage destiné aux  



 courriels. Rendez-vous p. 98 pour mettre 



 facilement le système en place.  



 Cela dit, l'application sait parfaitement  



 accéder à n'importe quel autre compte de  



 messagerie. Rendez-vous p. 70 pour gérer 



 votre courrier électronique comme un pro.  



 L'APPLI CONTACTS   Elle a une double  



 vocation : organiser et gérer vos contacts,  



 mais aussi suivre vos amis sur les réseaux  



 sociaux. Si vous avez configuré un compte  



 de messagerie dans l'appli Courrier, celle-ci  



 s'appuiera sur Contacts pour vous proposer  



 des adresses au fur et à mesure que vous  



 tapez le nom d'un correspondant. Vous  



 pouvez aussi lier les coordonnées de vos  



 contacts à leurs comptes LinkedIn, Facebook  



 ou Twitter. Il peut arriver en effet qu'une  



  Des applis 



  Modern UI 



  Le message de 



  Microsoft est clair, 



  l'avenir c'est la 



  nouvelle interface 



 Modern UI. Toutes les  



  nouvelles applications 



  pré-installées dans 



  Windows 8 l'utilisent, 



 il vous faudra donc  



  vous y habituer. 



  Rassurez-vous, cette 



  interface est très 



  agréable, même 



 si elle est parfois  



  déroutante. Mais vous 



  l'apprécierez plus 



  particulièrement dès 



  que vous pourrez 



  l'utiliser en mode 


  tactile. 


  FAIRE LE TOUR DE TOUTES 



  LES APPLICATIONS PRÉINSTALLÉES 



 Courrier, Contacts, Calendrier, Actualités, Sport, Jeux, etc. Windows 8.1  



 est prêt à l'emploi dès son premier démarrage. Découvrez ici toutes ces applis.  



  L'appli Contacts 



  centralise toutes 



  les coordonnées 



  de vos proches 



  et autres 


  connaissances 

  (téléphone, 


  adresse postale, 



  e-mail, pseudo 



  Skype, etc.), et 



  vous permet 



  également de 



  consulter les 



  publications de 



 vos amis sur les  



  réseaux sociaux 



  Facebook et 


  Twitter. 
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 personne soit à la fois présente dans votre  



 carnet d'adresses personnel et dans vos amis  



 Facebook ; dans ce cas Contacts réunit  



 toutes ces informations au sein d'une  



 même fiche. Et si vous êtes vous-même  



 un gros utilisateur de Facebook et Twitter,  



 la section « Quoi de neuf ? » de l'appli se  



 révélera très utile. Elle réunit toutes les  



 publications de vos amis en ligne en un  



 seul et même flux. Ainsi, lorsque vous  



 suivez une personne, Contacts affiche  



 ses tweets, l'image de son profil et les  



 informations qui s'y rattachent. Contacts  



 affichera aussi des notifications lorsque  



 l'on parle de vous sur Twitter ou Facebook,  



 notamment via sa vignette dynamique  



 (voir p. 32). 



 L'APPLI CALENDRIER   Vous avez paramétré  



 l'appli Courrier pour gérer vos courriels  



 personnels et pro, vous ferez de même  



 avec vos agendas, via l'appli Calendrier.  



 Par jour, par semaine ou par mois, vous  



 disposez de plusieurs vues pour ne rien  



 rater de vos prochains rendez-vous. Chaque  



 agenda dispose de sa propre couleur. Pour  



 la changer, ouvrez la barre des Charms  



 sur le bord droit de l'écran (voir p. 34) et 



 choisissez Paramètres, puis Options. Pour  



 ajouter un rendez-vous, cliquez simplement à  



 l'endroit du calendrier correspondant au jour  



 et à l'heure voulus et tapez l'objet du rendez-  



vous. Validez. Pour ajouter d'autres détails,  



 cliquez ou tapez sur le rendez-vous et vous  



 afficherez une fenêtre dans laquelle vous  



 pourrez modifier la durée du rendez-vous,  



 ajouter un emplacement, un pense-bête  



 dans la zone de note, etc. Cliquez sur la  



 disquette pour enregistrer, ou sur la poubelle  



 pour effacer le rendez-vous.  



 L'APPLI MUSIQUE   Cette appli pilote presque  



 tout ce qui concerne la musique sur votre  



 ordi ou votre tablette. Elle rassemble  



 notamment tous les fichiers musicaux  



 présents sur votre disque dur, mais aussi  



 ceux que vous stockez éventuellement sur  



 votre espace OneDrive. Elle vous donne  



 également accès au service Xbox Music de  



 Microsoft. Avec ce dernier vous pourrez  



 écouter de la musique en streaming,  



 c'est-à-dire en diffusion directe depuis  


  FAQ 


 Q :   Ai-je intérêt à  



  synchroniser mes 



  données avec mon 



  compte Microsoft ? 



 R :   Oui ! Si ce n'est  



 pas déjà fait, sautez  



 le pas et stockez  



  vos rendez-vous et 



  carnets d'adresses 



 en ligne, via votre  



  compte Microsoft 



 (voir p. 20). Vous vous 



  assurerez ainsi d'avoir 



  une sauvegarde en 



 cas de problème sur  



 votre PC et cela vous  



  donnera également la 



  possibilité de partager 



 ces infos avec votre  



  smartphone par 


  exemple. 


 Q :   Et si j'ai déjà des  



  données stockées 



 uniquement sur l'ordi ?  



 R :   Pour vos rendez-  



vous, il vous suffit  



 de commencer à les  



 noter dans un nouveau  



  calendrier synchronisé 



 plutôt que sur celui  



  stocké localement. 



 Petit à petit, tous vos  



  rendez-vous seront 



  ainsi accessibles 



  et synchronisés. 



  Pour votre carnet 



  d'adresses, il faudra 



 faire un petit effort  



  supplémentaire. Soit 



 vous recréez à la  



  main une nouvelle 



 liste de contacts, soit  



  vous exportez votre 



  liste actuelle pour 



  la réimporter dans 



  le carnet d'adresses 



  synchronisé. Rendez- 



vous p. 138, vous 



 verrez, ce n'est pas si  


  difficile. 


 À gauche : visualisez  



  d'un coup d'œil 



  vos différents 



  Agenda dans l'appli 


  Calendrier. 


 À droite : Modifiez  



 tous les détails de  



  vos rendez-vous. 



  Ci-contre : Écoutez 



  votre propre 



  musique stockée sur 



 votre ordi ou tablette  



 ou bien en streaming  



 via le service Xbox  



 Music, grâce à l'appli  


  Musique. 
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 Internet si vous êtes connecté. L'écoute est  



 gratuite pendant 10 heures par mois, et en  



 étant parfois interrompue par des vidéos  



 publicitaires, mais vous pouvez payer un  



 abonnement mensuel pour pouvoir écouter  



 en illimité. Vous pouvez également découvrir  



 de nouveaux artistes grâce au service  



 Radio qui compose pour vous une liste de  



 lecture en fonction du nom d'un artiste ou  



 du titre d'un morceau que vous indiquez. Et  



 vous pouvez également créer des listes de  



 lecture personnalisées, que vous retrouverez  



 automatiquement sur votre smartphone  



 connecté au même compte Microsoft.  



 Rendez-vous p. 116 pour tout connaître de 



 l'appli Musique. La seule fonction qui manque  



 à cette dernière est celle de numérisation de  



 vos CD pour compléter votre musicothèque  



 électronique. Mais cette fonction est toujours  



 présente via le Media Player disponible  



 depuis le Bureau traditionnel (voir p. 118). 



 L'APPLI VIDÉO   Après la musique, les films !  



 Cette appli vous permet aussi bien de  



 centraliser tous les fichiers vidéo que vous  



 stockez sur votre disque dur ou dans votre  



 espace OneDrive que d'accéder à Xbox  



 Video, le vidéo club de Microsoft. Via ce  



 dernier, vous pourrez acheter ou louer des  



 films et acheter des séries télé, aussi bien  



 épisode par épisode que par saison entière.  



 Voir p. 122. 



 L'APPLI PHOTOS   Avec cette appli, vous  



 pourrez visualiser toutes les photos  



 stockées localement sur votre ordi ou  



 tablette, mais aussi celles stockées sur votre  



 espace OneDrive (voir p. 92). Elle propose 



 également quelques outils de retouche  



 simples pour améliorer le rendu de vos  



 clichés (voir Chapitre 8).  



 L'APPLI JEUX   Via son service Xbox Games,  



 Microsoft propose une plate-forme de jeu  



 en ligne qui vous permet de sauvegarder  



 vos scores et d'affronter d'autres joueurs via  



 Internet. Avec certains jeux, vous pourrez  



 passer d'une machine à l'autre (PC, tablette,  



 smartphone) en reprenant la partie où vous  



 l'aviez laissé. Tous les jeux compatibles vous  



 permettent aussi de comparer vos scores à  



 ceux des autres joueurs en direct, ou bien de  



 vous concocter une liste d'amis. Dès qu'une  



 personne vous a accepté comme ami sur  



 Xbox Games, vous pouvez consulter la liste  



 de ses jeux et lui lancer des défis. Voir p. 124. 



 L'APPLI CAMERA   Avec votre PC muni d'une  



 webcam ou à l'aide de votre tablette, cette  



 appli vous permet de prendre des photos ou  



 des séquences vidéos. Que vous pourrez  



 ensuite partager en ligne, via vos comptes  



 sur les réseaux sociaux ou par e-mail, ou  



  tout simplement stocker. 



 L'APPLI ALARMES   Pas besoin de réveil,  



 votre tablette Windows 8, ou même votre  



 PC de bureau s'il n'est pas en veille, peut  



 sonner à l'heure dite. Utilisez pour cela l'appli  



 Alarmes pour choisir l'heure, programmer un  



 ou plusieurs jours à la fois et le son qui vous  



 réveillera en douceur. La même appli vous  



 servira aussi de chronomètre et de minuteur.  



 L'APPLI CALCULATRICE   La calculatrice a  



 toujours fait partie des outils inclus dans  



 Windows. Cela dit, elle s'est améliorée  



 avec le temps et on oublie trop souvent  



 qu'elle est loin de ne fournir que les quatre  



 opérations de base. Elle dispose notamment  



 de plusieurs affichages (normal, scientifique,  



 programmeur) et offre aussi toute une  



 panoplie de convertisseurs (distances, dates,  



  Écran d'accueil 


  dynamique 


  Comme pour vos 



  derniers courriels 



  reçus ou vos 



  prochains rendez- 



 vous, les vignettes 



  dynamiques de 



  l'écran d'accueil 



  peuvent aussi afficher 



  les dernières infos 



 ou la musique que  



 vous êtes en train  



  d'écouter. Si vous 



  voulez limiter l'aspect 



 « sapin de Noël » de  



  votre écran d'accueil, 



  vous pouvez choisir 



 la taille de chacune  



 de ces vignettes et  



 aussi décider une à  



 une celles que vous  



  souhaitez rendre 


  dynamiques 


 (voir p. 26). 
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 températures, surfaces, etc.). Dans Windows  



 8, la calculatrice est disponible aussi bien en  



 version Bureau traditionnelle qu'en version  



 Modern UI. Cette dernière est toutefois un  



  peu moins complète. 



  L'APPLI LISTES DE LECTURE Nouveauté 



 apportée par Windows 8.1, cette appli  



 vous permet de stocker des documents à  



 lire plus tard. Il peut s'agir de pages Web  



 provenant de votre navigateur Internet,  



 mais aussi d'articles découverts dans l'une  



 des applis Bing intégrées à Windows 8  



 (voir plus loin). Vous pouvez classer chacun  



 des articles dans des catégories, et le tout  



 est synchronisé entre tous vos appareils  



 Windows 8 via votre compte Microsoft.  



 Un outil idéal pour préparer sur son PC  
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