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CHAPITRE 1 DÉCOUVERTEDE L’ENVIRONNEMENT 

1.1 Définition d’une base de données Une base de données permet de centraliser, stocker, rechercher, supprimer ou consulter tous types d’informations. C’est un ensemble organisé d’informations traitant d’un même sujet. Un système de gestion de bases de données relationnelles (SGBDR) est une base de données dans laquelle sont créées plusieurs tables distinctes, liées les unes aux autres. Ces relations facilitent l’extraction de données provenant de différentes tables et la production de rapports complexes. Les principaux avantages d’une base de données sont : ¶L’élimination des redondances d’informations. Une donnée est stoc- kée une fois. Les seules données saisies en plusieurs exemplaires sont les données nécessaires pour établir les liens entre les tables. ¶La facilitation des mises à jour. En effet, il n’est plus utile de saisir la même information dans plusieurs ﬁchiers, comme c’est le cas avec Excel ou Word. Cela réduit le temps passé à la saisie et les risques d’erreurs. Microsoft Access 2010 est un logiciel appartenant à la famille des SGBDR. C’est un outil de développement de base de données très complet. Avec un peu d’effort et de pratique, il est relativement simple d’emploi. Une base de données Access porte l’extension .accdb à l’instar mFigure 1.1 :Exemple de relations sous Access 1Découverte de l’environnement 12 •Super Poche 

de la version 2007. Pour les utilisateurs des versions antérieures à Access 2007, notez que cette extension remplace l’ancienne extension .mdb . Toutefois, Access 2010 prend toujours en charge les bases de données créées avec les versions précédentes. Access peut être employé pour gérer votre carnet d’adresses, vos rendez-vous, vos collections de livres, cassettes, CD ou DVD, votre facturation, votre budget personnel, votre club de tennis, etc. Que ce soit dans le domaine personnel ou professionnel, c’est l’outil idéal pour satisfaire vos besoins en matière de gestion d’informations. Il vous reste maintenant à faire connaissance avec les très nombreuses possibilités de cet outil aﬁn de l’utiliser de façon optimale. 1.2 Composantes d’Access Microsoft Access 2010 est composé de six objets que nous allons décrire dans cette section. Les tables Une table est le lieu de stockage de toutes les informations (ou données) saisies concernant un sujet particulier tel que des clients ou un catalogue de produits. Elle est constituée d’enregistrements, eux-mêmes décompo- sés en champs. Chaque champ contient une information précise corres- pondant à l’enregistrement. mFigure 1.2 :Éléments d’une table Composantes d’Access Super Poche •13 

Par exemple, un enregistrement renferme l’ensemble des renseignements concernant un client. Un champ contient une information sur le client comme son nom, adresse, numéro de téléphone, etc. Pensez également à décomposer au maximum un champ. Par exemple, un champ Adresse doit être décomposé en plusieurs champs : un champ Rue , un champ Code postal et un champ Ville . Ceci permettra de réaliser, par la suite, des traitements sur chacun des champs. On dit que l’on manipule alors des données élémentaires, c’est-à-dire qu’il est impossible de les segmenter davantage. Pensez à la fameuse maxime : « Diviser pour mieux régner ». Une table peut être visualisée dans différents modes de présentation tels que le mode Création, le mode Feuille de données, le mode Tableau croisé dynamique ou encore le mode Graphique croisé dynamique. ¶Le mode Création est destiné à mettre en place la structure de la table et à l’examiner ou à la modiﬁer ultérieurement. Il sert à déﬁnir les propriétés de chacun des champs nécessaires dans la table en cours. Ces propriétés incluent le nom du champ, le type de donnée attendue, une description, un index et bien d’autres propriétés. ¶Le mode Feuille de données permet la saisie des informations dans chacun des champs. Il ressemble à une feuille de calcul mFigure 1.3 :Table en mode Création 1Découverte de l’environnement 14 •Super Poche 

Excel. Les colonnes représentent les champs de la table. Chaque ligne correspond à un enregistrement de la table. Une base de données Access doit contenir plusieurs tables. Il ne serait pas judicieux d’utiliser Access si vous ne créiez qu’une seule table. Excel suffirait amplement. L’exemple que nous aborderons durant toute cette initiation porte sur la gestion de votre médiathèque personnelle. Vous enregistrerez et manipu- lerez des données concernant des livres, des CD audio, des cassettes vidéo ou encore des DVD. Il serait donc tentant de limiter le stockage des informations à une seule table. Les informations concernées pourraient être le titre du média, son support, son auteur, son éditeur et le genre auquel il appartient. La redondance d’informations est la première erreur commise. En effet, si vous êtes fan d’un chanteur, vous êtes dans ce cas obligé de saisir son nom pour chaque album que vous possédez, avec les risques d’erreurs de frappe que cela suppose. La difficulté de mise à jour des informations est la deuxième erreur commise. Admettons que vous souhaitiez modiﬁer le genre BD en Bandes dessinées, le terme vous semblant mieux approprié. Vous serez obligé de reprendre tous les enregistrements contenant le libellé BD et de les ressaisir. C’est un travail fastidieux et vous risquez d’oublier de nombreux éléments. Il va donc falloir morceler les informations et les grouper par thèmes communs. Vous reprendrez cette réﬂexion un peu plus tard. mFigure 1.4 :Table en Mode Feuille de données Composantes d’Access Super Poche •15 

Les requêtes Une requête sert à exploiter les données contenues dans les tables. Elle permet de trier les données, de les extraire par critères, de les modiﬁer, de produire des calculs, etc. Une requête peut aussi être utilisée pour ajouter des enregistrements dans une table ou modiﬁer la structure d’une ou plusieurs tables. Une requête construite à partir d’une table est dite “monotable”. Une requête construite à partir de plusieurs tables est dite “multitable”. Une requête peut être employée comme source de données d’un formu- laire, d’un état, d’une liste déroulante, etc. À l’instar d’une table, une requête peut être visualisée de différentes manières telles que le mode Création, le mode Feuille de données, le mode SQL, le mode Tableau croisé dynamique et le mode Graphique croisé dynamique. ¶Le mode Création permet de concevoir la structure de la requête. Dans ce mode, la grille de conception fournit des moyens faciles pour créer et modiﬁer les requêtes. mFigure 1.5 :Requête en mode Création 1Découverte de l’environnement 16 •Super Poche 

¶Le mode Feuille de données permet d’afficher les données résultant de l’interrogation mise en place en mode Création. Ce résultat est affiché sous forme d’un tableau dans lequel vous pouvez effectuer des modiﬁcations, des ajouts, des suppressions de données ou encore appliquer des ﬁltres ou des tris sur ces données. Exemple : une requête peut extraire rapidement la liste des livres de l’éditeur Micro Application. ¶SQL signiﬁe Structured Query Language , c’est-à-dire “lan- gage d’interrogation structuré”. Le SQL est un langage de programmation qui vous permet de créer ou de modiﬁer directement une requête. Le mode SQL est réservé aux programmeurs expérimentés, c’est pourquoi ce sujet ne sera pas étudié dans la suite de notre initiation. Les formulaires Les formulaires sont employés pour saisir, éditer, supprimer et rechercher les données. Ils procurent un environnement de travail beaucoup plus agréable à l’utilisateur pour traiter les données. Le formulaire représente mFigure 1.6 :Requête en mode Feuille de données Composantes d’Access Super Poche •17 

un des objets les plus puissants d’Access. En effet, Access offre de multiples possibilités pour créer les formulaires. Une fois tous les formulaires de la base de données déﬁnis, celle-ci ressemble à une application de Windows. Un formulaire est construit à partir d’une ou de plusieurs tables ou requêtes. Il contient différents éléments appelés “contrôles”. Les princi- paux contrôles utilisés (zone de texte, zone de liste déroulante, case à cocher, etc.) sont détaillés dans le chapitre Créer et gérer des formulaires .Les états Si les formulaires permettent d’optimiser la saisie et la consultation des données à l’écran, les états sont destinés à leur impression. Il est possible de créer des états simples (liste de noms, liste de livres, liste de produits, etc.), des états de regroupement (liste d’élèves regroupés par classes, liste de livres regroupés par genres, etc.), des états statistiques (total des chiffres d’affaires réalisé par année et par catégorie) ou encore des planches d’étiquettes (étiquettes d’adresses du ﬁchier client). mFigure 1.7 :Un exemple de formulaire 1Découverte de l’environnement 18 •Super Poche 

Les macros et modules Les macros permettent d’automatiser des tâches répétitives. Une macro consiste en une liste d’actions qu’Access exécute automatiquement. Par exemple, à partir d’un formulaire, un clic sur un bouton déclenche l’ouverture d’un autre formulaire. Un module regroupe un ensemble de procédures ou de fonctions écrites en langage Visual Basic Applications (VBA). C’est un langage de program- mation commun aux applications Microsoft Office. Ce langage est plus performant que l’utilisation des macros. Les macros limitent rapidement les possibilités d’automatisation. C’est pourquoi l’usage du VBA s’im- pose rapidement au développeur. 1.3 Les nouveautés de la version 2010 Microsoft Access 2010 a connu son lot de transformations. Son interface utilisateur n’a pas fondamentalement changé depuis le grand remaniement mFigure 1.8 :Un exemple d’état en mode Aperçu avant impression Les nouveautés de la version 2010 Super Poche •19 

apporté à la version Access 2007. Elle est toutefois dotée de nouvelles fonctionnalités. Voici une liste non exhaustive de ses principales innovations. ¶Le premier changement que l’on remarque immédiatement est le remplacement du bouton Offıce par un nouvel onglet Fichier situé à gauche du ruban. Cet onglet Fichier fait apparaître un menu nommé Mode Backstage . Ce mode Backstage rassemble tous les outils dont vous avez besoin pour créer, partager, déﬁnir des préférences pour les différentes bases de données que vous manipulez. ¶Le ruban est désormais personnalisable sans que vous ayez recours à la programmation en XML comme c’était le cas pour la version 2007. Vous pouvez donc créer de nouveaux onglets et intégrer de nouveaux groupes et commandes dans les nouveaux onglets ou dans ceux déjà existants. Après un clic droit sur le ruban et le choix de la commande Personnaliser le Ruban , vous y êtes ! Vous pouvez alors agrémenter le ruban de votre application selon vos propres besoins. mFigure 1.9 :Le nouveau mode Backstage 1Découverte de l’environnement 20 •Super Poche 

Implications de la modiﬁcation du ruban Les modiﬁcations du ruban sont appliquées à l’application Access et non uniquement à la base de données en cours. L’objectif est de personnaliser votre environnement de développement pour toutes les bases de données que vous manipulez. ¶Autre petit plus du ruban : vous pouvez le réduire en cliquant sur la petite ﬂèche située à son extrémité droite. ¶Les thèmes font leur apparition dans cette nouvelle mouture. Ceux-ci vous permettent d’appliquer rapidement un jeu de couleurs ou une mise en forme prédéﬁnie à vos formulaires et états. Ainsi, vous adaptez facilement une charte graphique à l’ensemble de votre application. ¶En plus des thèmes, les possibilités graphiques permettant la présen- tation des formulaires et états ont été grandement enrichies : formu- bFigure 1.10 :Réduction du ruban bFigure 1.11 :Les thèmes Offıce dans Access 2010 Les nouveautés de la version 2010 Super Poche •21 

laires de navigation, boutons de commande, ombres, effets dégradés... Vos designs seront des plus percutants ! ¶La mise en forme conditionnelle a subi une refonte totale. Désormais, vous pouvez dépasser la barre fatidique des trois critères. Ce ne sont pas moins de 49 possibilités qui vous sont offertes avec Access 2010. Bien utilisée, la mise en forme conditionnelle vous permet d’interpré- ter plus facilement les données (particulièrement chiffrées) de vos rapports. bFigure 1.12 :Modèles de formulaires de navigation mFigure 1.13 :Création d’une règle de mise en forme 1Découverte de l’environnement 22 •Super Poche 

¶La mise en forme conditionnelle intègre une autre fonctionnalité bien utile : celle de représenter les données sous forme de barres de progression, permettant ainsi la comparaison des valeurs entre les différents enregistrements d’un même champ. ¶Access 2010 propose un nouveau type de champ : le champ calculé. Bien que la méthode Merise (méthode de conception des structures de bases de données) ne préconise pas le stockage des données calculées, ce nouveau type de champ a pour avantage de réduire le temps de calcul lors de l’affichage d’un formulaire ou d’un état. ¶Enﬁn, Access 2010 vous offre la possibilité de créer des bases de données à partager sur le Web. En effet, Access permet d’établir une liaison à des données externes disponibles par le biais d’un service web. 1.4 Démarrer Access Il existe plusieurs possibilités pour lancer Access. Nous en avons retenu deux. ¶Cliquez sur le menu Démarrer de la Barre des tâches, en bas à gauche de votre écran, puis sur le menu Tous les programmes (ou Program- mes en fonction de la conﬁguration de votre Barre des tâches). mFigure 1.14 :Création de barres de progression Démarrer Access Super Poche •23 

Déroulez le dossier Microsoft Office et cliquez sur le programme Microsoft Office Access 2010 .¶Si le raccourci d’Access se trouve sur le Bureau, double- cliquez sur l’icône de l’application. Le double-clic s’avère en général la méthode la plus rapide pour le chargement du logiciel. Immédiatement (ou presque !), la page Accueil de Microsoft Access s’affiche. C’est à partir de cet écran que vous pourrez créer une base de données basée sur un modèle, créer une base de données vide, ou ouvrir une base de données existante. 1.5 Créer une nouvelle base de données Contrairement aux méthodes des logiciels Word, Excel, PowerPoint ou Publisher, vous devez, avant même sa création, sauvegarder votre base de mFigure 1.15 :Fenêtre d’accueil d’Access 2010 1Découverte de l’environnement 24 •Super Poche 

données. Il s’agit, en fait, de créer l’enveloppe qui contiendra tous les objets de l’application (tables, requêtes, formulaires, états, etc.). Access propose plusieurs méthodes pour créer une base de données : ¶Utiliser un modèle de la liste des modèles fournis à l’installation d’Access et présents sur votre disque dur. ¶Utiliser un modèle téléchargé sur le site de Microsoft. ¶Créer une nouvelle base de données vide. Access 2010 est doté de plusieurs modèles. Un modèle est une base de données prête à l’emploi contenant déjà des objets tables, requêtes, formulaires et états déﬁnis. Il vous appartient de les compléter, d’ajouter d’autres objets et de saisir vos propres informations. Notez, toutefois, que certains modèles peuvent déjà contenir des données. Il est alors tout à fait possible de les supprimer. Créer une base de données à partir d’un modèle proposé Les modèles représentent un excellent point de départ pour créer votre propre base de données, dans la mesure où vos besoins correspondent à un modèle existant. La procédure mise en œuvre réalisera pour vous une base de données complète, sans intervention de votre part, ou presque. Procédez ainsi : 1.Démarrez le logiciel Access 2010 par tout moyen à votre convenance. 2.Dans la rubrique Modèles disponibles du mode Backstage , cliquez sur Exemples de modèles .3.Dans la fenêtre centrale, cliquez sur le modèle de votre choix. 4.Dans le volet situé à droite de la fenêtre, un nom vous est déjà proposé. Vous avez la possibilité de modiﬁer ce nom si vous le souhaitez. C’est d’ailleurs fortement recommandé (voir Figure 1.16). 5.Pour enregistrer la base de données dans un autre dossier que celui qui est indiqué sous le nom, cliquez sur le bouton Cherchez un emplacement pour votre base de données .Créer une nouvelle base de données Super Poche •25 


6.Dans la boîte de dialogue Fichier Nouvelle base de données , sélec- tionnez l’emplacement souhaité. Puis cliquez sur le bouton OK. 7.Cliquez sur le bouton Créer . Access crée la nouvelle base à partir du modèle sélectionné puis l’ouvre. Une fois la base de données créée, un formulaire s’affiche, prêt à recevoir les premières saisies. mFigure 1.16 :Création d’une base de données à partir d’un modèle mFigure 1.17 :Affıchage du formulaire de saisie des données 1Découverte de l’environnement 26 •Super Poche 

Utilisez le volet de navigation pour vous déplacer dans les différents objets créés. 1.6 Créer une base de données à partir d’un modèle téléchargé Si vous n’avez pas trouvé le modèle correspondant à vos besoins et si vous disposez d’une connexion Internet, n’hésitez pas à télécharger de nou- veaux modèles sur Office.com . 1.Démarrez le logiciel Access 2010 par tout moyen à votre convenance. 2.Dans la rubrique Modèles Offıce.com du mode Backstage , sélectionnez la catégorie souhaitée, par exemple cliquez sur Professionnel .3.Dans la fenêtre centrale, cliquez sur le modèle souhaité, par exemple choisissez le modèle Contacts .4.Dans le volet situé à droite de la fenêtre, un nom vous est de nouveau proposé. Modiﬁez-le si vous le souhaitez ou conservez le nom indiqué. 5.Pour enregistrer la base de données dans un autre dossier que celui qui est indiqué sous le nom, cliquez sur le bouton Cherchez un emplacement pour votre base de données .6.Dans la boîte de dialogue Fichier Nouvelle base de données , sélec- tionnez l’emplacement souhaité (par exemple Exercices ) et cliquez sur le bouton OK. 7.Cliquez sur le bouton Télécharger (voir Figure 1.18). Access télécharge immédiatement le modèle, puis crée ensuite une nouvelle base de données sur le modèle sélectionné et la stocke dans le dossier indiqué à l’étape 6 (voir Figure 1.19). Créer une base de données à partir d’un modèle téléchargé Super Poche •27 


Une fois la base de données créée, un formulaire s’affiche, prêt à recevoir les premières saisies. Utilisez le volet de navigation pour vous déplacer dans les différents objets créés. bFigure 1.18 :Télécharger la base de données mFigure 1.19 :Progression du téléchargement 1Découverte de l’environnement 28 •Super Poche 

1.7 Créer une base de données vide Enﬁn si vous n’avez pas trouvé le modèle souhaité ou si vous désirez créer par vous-même les objets de votre base de données, optez pour la solution de conception d’une base de données vide. Cette procédure vous permet- tra de faire connaissance progressivement avec les premières fonctionna- lités d’Access. Vous constaterez, par la suite, que si l’utilisation d’un modèle vous facilite la tâche, elle ne répond que rarement à vos besoins. Procédez ainsi : 1.Démarrez le logiciel Access 2010 par tout moyen à votre convenance. 2.Dans la fenêtre Accueil de Microsoft Access , cliquez sur Base de données vide . En principe, cette option est déjà sélectionnée lorsque vous lancez une nouvelle session Access. 3.Dans la zone Nom de ﬁchier du volet Base de données vide situé dans la partie droite de l’écran, remplacez le nom Database1 par le nom que vous souhaitez attribuer à la nouvelle base. Nous vous proposons de saisir Médiathèque qui représente la base de données que vous élaborerez au ﬁl des chapitres. N’effacez pas l’extension .accdb indiquée. 4.Pour enregistrer la base de données dans un autre dossier que celui qui est indiqué sous le nom, cliquez sur le bouton Cherchez un empla- cement pour votre base de données . Pour notre exemple, sauvegar- dez la base dans le dossier Exercices , déjà créé dans les sections précédentes. 5.Cliquez sur le bouton Créer . La fenêtre de l’application Médiathèque apparaît dans la fenêtre Access. Access a créé la nouvelle base de données et y a déjà ajouté une première table nommée Table1 mais non encore enregistrée. Cette table est affichée en mode Feuille de données et s’apparente visuellement à une feuille de calcul Microsoft Excel. Créer une base de données vide Super Poche •29 

Il vous est tout à fait possible de créer la structure au fur et à mesure que vous saisissez les données. Toutefois, ce n’est pas une méthode très rigoureuse et, bien entendu, nous ne vous la conseillons pas. Pour l’instant, cliquez sur le bouton Fermer « Table1 » , à l’extrême droite du nom de l’onglet Table1 . Si Access vous demande d’enregistrer les modiﬁcations apportées à la structure, cliquez sur le bouton de commande Non .Suppression de la Table1 Si vous fermez la table nommée Table1 sans l’avoir enregis- trée au moins une fois alors que vous avez déjà saisi des données, la table disparaît complètement. Il vous reste maintenant à créer les objets nécessaires au bon fonctionne- ment de votre application. mFigure 1.20 :Fenêtre de la base de données Médiathèque 1Découverte de l’environnement 30 •Super Poche 
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