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INTRODUCTIONINTRODUCTION Découvrir les nouveautés d’OpenOffice.org 3.3 Après s’être longtemps fait attendre, la version 3.3 d’OpenOffice.org est enﬁn disponible. Si elle ne représente guère une révolution par rapport à la précédente, elle est néanmoins plus aboutie. On nous l’avait promise plus rapide, plus performantes, plus complète, c’est en partie un pari gagné. Mais les grands bénéﬁciaires de cette nou- velle mouture, ce sont les utilisateurs de MacOs X qui n’ont plus besoin de recourir à l’émulateur X11 pour lancer la suite. Désormais, elle est considérée comme une application à part entière pour le système d’exploitation d’Apple, et cela change tout. Pour le reste des nouveautés, en voici une description… L’arrivée de la console centrale Avec la version 3.3, la nouveauté la plus visible, c’est bien sûr la console centrale qui apparaît lorsque vous lancez la suite. Vous 9

pouvez noter au passage, que l’écran d’accueil n’est plus siglé Sun Microsystems mais Oracle. Vous y trouvez tout ce qu’il faut pour ouvrir chaque module de la suite OpenOffice.org. Avec ses 12 boutons, vous pouvez commander l’ouverture de Writer, Calc, Impression (Impress), Dessin (Draw), Base de données ou Math (Formule). En outre, vous pouvez ouvrir un document existant et ouvrir un modèle de document. Si vous cliquez sur le bouton Ajouter de nouvelles fonctionnalités à OpenOffice.org, vous êtes immédiatement dirigé vers le site de la communauté OpenOffice.org, en vue de télécharger des plugins, des modules complémentaires pour enrichir la suite de nouveaux outils (comme vous le feriez par exemple avec les extensions du navigateur Firefox). Figure 1 : La console centrale d’OpenOffice.org 3.3 Figure 2 : Enrichissez la suite à votre guise. 10 Introduction 

Notez également qu’en cliquant sur le bouton Obtenir des modèles supplémentaires pour OpenOffice.org , vous trouverez sur Internet un certain nombre de modèles de documents à télé charger. À l’heure où nous imprimons ce livre, les contenus en ligne sont encore limités car la version 3.3 d’OpenOffice.org est encore toute récente, mais il y a fort à parier que dans les semaines et les mois à venir l’offre va s’enrichir considérablement. Sachez déjà que l’ensemble des modu- les qui composent la suite bureautique proﬁte désormais de la pré- sence d’un champ de recherche, d’un assistant d’impression totale- ment repensé pour plus de confort d’utilisation et de la possibilité d’inclure les polices de caractères dans les ﬁchiers PDF générés par la suite bureautique. Les nouveautés sous Writer Au rang des innovations sous OpenOffice.org, il faut signaler, que nous ne sommes pas au stade de la révolution mais plutôt de l’affinage. Comme du bon vin, à mesure qu’OpenOffice.org vieillit, il s’améliore, se boniﬁe. Ainsi, la plupart des programmes gagnent en confort d’utilisation, en ergonomie. Sous OpenOffﬁce.org Writer, vous pouviez jusqu’à la dernière ver- sion proﬁter d’une fonction de zoom sur les pages. Mais cette der- nière était limitée et il était par exemple impossible, en réduisant le zoom, d’afficher plusieurs pages et, plus particulièrement, deux pa- ges côte à côte. L’évolution qui apparaît avec la version 3 change la donne. Vous pouvez ainsi désormais modiﬁer l’affichage sous le logiciel de traite- ment de texte en utilisant le curseur ﬁgure dans l’angle inférieur droit de l’interface. Vous basculez ainsi aisément entre les différents mo- des d’affichage (contrôlés par les icônes placées devant le curseur de zoom). Il en existe trois : jle mode Une page à la fois ; jle mode Normal (deux pages côte à côte) ; jle mode Publication (qui respecte la première page à droite). Si votre souris dispose d’une molette, utilisez-la pour modiﬁer le zoom très simplement dans un sens ou d’un l’autre en maintenant la touche [Ctrl] du clavier enfoncée et en faisant rouler la molette vers l’avant (zoom avant) ou vers l’arrière (zoom arrière). C’est une fonc- Figure 3 : Utilisez le curseur pour modiﬁer l’affichage 11 L’arrivée de la console centrale 

tion qui existait déjà depuis longtemps chez Microsoft, elle débarque sous OOo, et c’est une excellente nouvelle. L’annotation des textes a également été entièrement repensée et s’inspire désormais directement du mode Révision d’Office 2003/ 2007. C’est une avancée considérable vers le professionnalisme car il devient aujourd’hui beaucoup plus simple de travailler à plusieurs sur un document et de partager des commentaires et annotations. Les notes que vous insérez dans les documents texte ﬁgurent dans la marge de droite et peuvent être mises en forme (application de styles) à l’aide du bouton droit de la souris. 1Pour insérer un commentaire, la procédure est simple. Sélection- nez une portion de texte (mot, phrase, paragraphe), puis déroulez le menu Insertion et sélectionnez Note . Si vous le désirez, vous pouvez aussi utiliser le raccourci clavier [Ctrl] +[Alt] +[N] .2Dans la zone de saisie de commentaire, tapez votre texte. Pour le modiﬁer, il vous suffit de cliquer sur le bouton droit de la souris pour ouvrir le menu contextuel. Changez sa mise en forme (gras, italique, souligné). Il existe aussi un lecteur de média. Il est accessible à partir de toutes les applications de la suite bureautique, en cliquant sur le menu déroulant Outils . Cliquez ensuite sur l’intitulé Lecteur de Medias . Avec cet outil, vous pouvez visualiser des images ou des vidéos. Il s’agit Figure 4 : Travailler à plusieurs sur un document, cela devient facile ! Figure 5 : Mettez la note en forme 12 Introduction 

donc d’un module bien commode pour choisir les bons médias à importer avant d’enrichir vos documents. Ergonomie Notez la présence d’une petite ﬂèche qui déploie un menu permettant de supprimer la note ou toutes les notes d’un relecteur. Du neuf sous Calc Calc, le logiciel de création et de gestion de tableaux, est lui aussi passé à la moulinette de l’inventivité des développeurs d’OpenOffice.org. Il ne subit pas de réelle révolution par rapport à la version 3.2 avec laquelle il avait proﬁté d’une véritable cure de jouvence et de différen- tes améliorations parmi lesquelles une feuille de calcul plus large. En gagnant un peu en espace de travail, Calc gagne énormément en ergonomie. L’une des améliorations les plus pratiques se cache dans la Figure 6 : Affichez n’importe quel type de média sous n’importe quel logiciel de la suite 13 L’arrivée de la console centrale 

prévisualisation des tableaux. On peut désormais régler simplement et de façon entièrement visuelle et interactive, les marges d’impression. Pour cela, il vous suffit de dérouler le menu Fichier et de cliquer sur Aperçu . Cliquez sur le bouton Marges qui apparaît alors, puis procé- dez à l’ajustement de la taille des marges en effectuant des glisser- déposer avec votre souris (en maintenant la pression sur le bouton gauche). Le pointeur change d’allure, et il devient très simple d’ajus- ter les marges pour l’impression. Comme c’est le cas sous OpenOffice.org Writer, un système de travail collaboratif passant par le biais de l’insertion de note dans les feuilles de calcul a fait son apparition dans Calc. On peut donc désormais travailler à plusieurs sur un même tableau. Il vous suffit de dérouler le menu Outils , puis de cliquer sur Partager le document . Vous pouvez alors cocher la case Partager cette feuille avec d’autres utilisateurs . Lorsqu’un autre utilisateur du ﬁchier effec- tue des modiﬁcations, vous pouvez visualiser son travail. Pour cela, il aura fallu, au préalable que cet utilisateur ait sauvegardé les modiﬁ- cations. Les fonctions graphiques de Calc sont également revues à la hausse et ce, de manière assez sensible. Ainsi, il est désormais possible d’ajuster l’angle de démarrage et le sens de rotation sur les camem- berts. Quant aux histogrammes, ils peuvent maintenant afficher une ligne de moyenne. Ces deux possibilités sont accessibles de la façon suivante : 1Pour les camemberts, procédez comme par le passé en déroulant le menu Insertion , puis cliquez sur l’intitulé Diagramme . Une fois le graphique affiché dans la feuille de calcul, double-cliquez dessus pour passer en mode d’édition. Cliquez du bouton droit de la souris Figure 7 : La gestion des marges est facile 14 Introduction 

sur le camembert pour ouvrir le menu contextuel et sélectionnez Propriétés de l’objet . Activez ensuite l’onglet Options et ajustez les paramètres. 2Pour les histogrammes, procédez en cliquant sur le menu Insertion , puis sur Diagramme . Passez ensuite en mode d’édition. Cliquez sur l’une des barres de l’histogramme et choisissez sur la liste dérou- lante Insérer la courbe de valeur moyenne . Notez que la version 3.3 apporte notamment une meilleure protection des documents issus du tableur et du traitement de texte, ainsi que la possibilité de gérer jusqu’à un million de lignes par feuille dans le tableur. Le plaisir de la découverte Toute la suite OpenOffice.org 3.3 est ainsi émaillée de nouvelles fonctions très utiles qui la rendent plus facile, plus agréable à utiliser. Les utilisateurs habitués aux versions précédentes y trouveront faci- lement leurs marques car les développeurs n’ont pas commis la terrible erreur de Microsoft sur Office 2007, partiellement corrigée aujourd’hui avec Office 2010. En voulant tout miser sur l’innovation, Microsoft a dérouté ses utilisateurs habituels qui ont perdu marques et repères. Malgré les qualités de la suite bureautique commerciale de Microsoft, on ne retient que le Ruban de fonctionnalités qui n’est ni intuitif ni ergonomique. Chez OrpenOffice.org, on a avant tout pensé à l’usage. Toutes les fonctions se justiﬁent, sont rapidement et faci- lement appropriables, et cette version 3 ne trahit pas ses origines sans pour autant renoncer à ses ambitions… L’arrivée de LibreOffice change la donne… Le fait qu’Oracle se soit accaparé le projet OpenOffice.org a eu un effet inattendu. Parmi les membres du projet, une véritable scission s’est créée. Certains développeurs ont redouté une récupération commerciale d’OpenOffice.org et ont décidé de lancer une nouvelle suite bureautique qu’ils ont baptisé LibreOffice. La rupture, consom- mée le 28 octobre 2010 a donné naissance à The Document Founda- tion qui a tout simplement cloné la suite OpenOffice.org 3.3, créant ainsi ce qu’il est convenu d’appeler un Fork. LibreOffice 3.3.2 était née. Cette nouvelle suite est à ce jour complètement identique à la version « classique » d’OpenOffice.org. Cela offre, pour vous lecteur, un avantage certain : que vous décidiez d’utiliser OpenOffice.org 3.3 ou LibreOffice 3.3.2, l’ensemble des manipulations que nous décri- vons dans ce manuel sont totalement compatibles. Vous pourrez 15 L’arrivée de la console centrale 

donc, si vous le désirez, installer les deux suites sur votre ordinateur et choisir « votre camp » en toute conscience. La première version stable et française de LibreOffice a été diffusée à partir de la ﬁn du mois de janvier 2011. Depuis, les choses évoluent très vite et à l’heure où nous écrivons ces lignes, la version 3.3.2 est disponible depuis seulement quelques jours. On ne note pour le moment quasiment aucune différence entre les deux suites concur- rentes, mais il y a fort à parier que dans les semaines et les mois à venir, les divergences en termes d’ergonomie et de fonctionnalités se multiplieront. Sicertainspeuventvoircetteévolutioncommeunpréjudice,ilnous apparaît au contraire, que cela sera très positif. Positif pour le monde du logiciel libre d’une part, qui démontre une fois de plus qu’il est prêt à toujours tout remettre en cause au nom de la liberté de créer et de développer. Mais aussi du point de vue bureautique. Alors que Microsoft et sa suite Office occupaient une position hégémonique, la donne a changé du tout au tout avec l’arrivée d’OpenOffice.org. Alors qu’une nouvelle suite « libre » voit le jour, nous considérons que c’est pour l’utilisateur ﬁnal, une nouvelle Figure 8 : LibreOffice ressemble à s’y méprendre à OpenOffice.org. Figure 9 : Tous les modules disponibles sous OpenOffice.org sont réunis par LibreOffice. 16 Introduction 

chance de disposer, gratuitement, librement, et sans contrainte, d’outils de productivité ﬁables et innovants. Bienvenue donc à LibreOffice ! Figure 10 : Toutes les commandes évoquées dans ce manuel au sujet d’OpenOffice.org sont fonctionnelles sous LibreOffice. 17 L’arrivée de la console centrale 
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function playPause(soundid) {

   var mySound = document.getElementById(soundid);

   if (mySound.paused) {

      mySound.play();

      }

   else {

   mySound.pause();

      }

   }
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