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IN T R O D U C T IO N Que vous sortiez à l’instant même votre ordinateur flambant neuf de son emballage ou qu’il trône déjà depuis des mois sur votre table de travail, la problématique est la même : “Comment puis-je m’en servir pleinement ? Comment effectuer vraiment toutes les tâches dont j’ai besoin et résoudre moi-même les petits problèmes que je peux rencontrer ?” Comme on a coutume de dire qu’on n’utilise qu’une partie infime de notre cerveau, votre ordinateur est une intelligence dont vous n’exploitez que quelques petits pour-cent. Le système d’exploitation, au cœur de votre ordinateur, est en quelque sorte la matière grise de cette forme d’intelligence artificielle. La mission de Windows 7, c’est justement de vous donner accès à l’ensemble de ses fonctionnalités, de vous permettre de contrôler le plus possible votre machine, de la manière la plus simple qui soit. Pour faire de ce rêve informatique une réalité, tous les systèmes d’exploitation modernes revêtent ce que l’on appelle une interface graphique. C’est la matérialisation, en images, sur votre écran, du travail effectué par le système sur votre ordinateur. Depuis son origine, Windows s’est efforcé d’organiser de la manière la plus claire et la plus logique la gigantesque masse d’informations à laquelle les utilisateurs sont susceptibles d’accéder, qu’il s’agisse de documents, de programmes ou de paramètres de configuration. Ce souci constant, on dira même cette philosophie de la “fenêtre”, toujours plus complète et intelligente, Windows 7 en est l’aboutissement ultime. Jugez plutôt ! Avec Windows 7, tout est montré ! Aucune fonction, aucun paramètre, aucun élément du système ne demeure dans l’ombre. Fini le sentiment qu’a parfois l’utilisateur débutant d’être le jouet d’un système qui lui cache tout et ne lui 2

montre rien. Tout peut être paramétré, corrigé ou restauré, en quelques clics de souris. Mieux, chaque commande ou chaque fonction est accessible de plusieurs manières , pour faciliter encore son accès et rendre la tâche correspondante plus confortable. Avec Windows 7, tout est assisté ! Windows 7, c’est l’ouverture de l’informatique personnelle à ceux qui ne seront jamais des experts... et n’ont aucune ambition de l’être. Toutes les tâches, des plus simples aux plus complexes, sont assistées : modules et bulles d’aide, assistants, etc. Que vous graviez votre premier CD ou transfériez vos premières photos numériques, il n’y a qu’à brancher et suivre les étapes successives sur l’écran. Difficile de faire plus simple. Avec Windows 7, tout est compris ! Scanner une image, surfer sur Internet, consulter vos messages électroniques ou lire un DVD, tout cela est possible sans l’adjonction de programmes spécialisés. En standard, Windows 7 comprend un ensemble de programmes et d’utilitaires indispensables, et aussi performants que la plupart des produits du marché. Avec Windows 7, tout est clair ! Synchroniser son ordinateur avec son lecteur MP3, composer sa propre musique, créer ses films ou ses images, retoucher ses photos, mais aussi jouer sur tous les jeux imaginables, seul ou en réseau... Windows 7 est bien, et de très loin, le plus polyvalent et le plus ouvert des systèmes. C’est aussi et surtout le système d’exploitation qui accepte la plus grande variété de programmes et de périphériques. Pour multiplier les projets et les rêves, à l’infini. Ne reste plus qu’à vous révéler quelques trucs et deux ou trois astuces dans les pages qui suivent, et ces rêves seront votre réalité, au quotidien ! 3
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VOTRE PREMIÈRE FOIS AVEC WINDOWS 7Avant Windows 7... (1)Deux possibilitésVous découvrez aujourd’hui Windows 7 pour la première fois. Deuxcas de figure se présentent : vous venez d’acquérir un nouvel ordinateuréquipé de la version standard de Windows 7. Dans ce cas, reportez-vous directement à la page 14 de cet ouvrage. Vous possédez un ordinateuréquipé de Windows Vista et vous souhaitez le faire évoluer vers 7. C’est possible, à quelques conditions néanmoins…➊➊Mémoire suffisante : pour pouvoir fonctionner dans desconditions normales, Windows 7 suppose que votreordinateur soit doté au minimum de 1 Go de mémoire vive.Plus sera mieux.➋Espace disque suffisant : l’installation de Windows 7 estégalement consommatrice d’espace sur le disque dur de votreordinateur. Pour qu’elle parvienne à son terme, il estdonc impératif que votre machine dispose d’au moins 200 Mod’espace disque libre, 20 Mo dans le cadre d’une simple miseà jour (de Windows Vista à Windows 7).10 ➋

Une nouvelle révolution ?Windows 7 se présente davantage commeune évolution en douceur de WindowsVista, qui allie le meilleur de celui-ci (interfa-ce, ergonomie, etc.) et les performancespures de Windows XP.11➌Processeur 32 bits ou 64 bits assez rapide: Windows 7peut fonctionner avec des processeurs 32 bits ou 64 bits, maispas en deçà (16 bits, par exemple). Le processeur qui équipe votre ordinateur doit afficher au moins 800 Ghz.➍Carte graphique supportant DirectX 9 : DirectX 9 est indispensable au bon affichage de l’interface de Windows 7, Aero. Il est donc impératif que la carte graphique de votre machine le prenne en charge.11 ➌➍

VOTRE PREMIÈRE FOIS AVEC WINDOWS 7Avant Windows 7... (2)Une évolution en douceurUne fois que vous vous serez assuré de la compatibilité matérielle devotre ordinateur avec Windows 7, il faudra télécharger la mise à jour (gratuite en phase de test, puis payante quand le produit sera rentré danssa phase commerciale). Dans les deux cas, l’installation est guidée...➊➊Rendez-vous sur le site de Microsoft pour télécharger le programme de mise à jour de votre système (Windows XP ou Vista) : http://www.microsoft.com/france/windows/ ➋Si une version d’évaluation est encore disponible, cliquez sur le lien Cliquez ici pour télécharger Windows 7. Etant donné le poids du fichier à télécharger (plus de 2 Go), un utilitaire de téléchargement rapide s’ouvre automatiquement. 12 ➋

Mise à jour de rigueurDeux options vous sont proposées lors del’installation de Windows 7 : la mise àjour et l’installation complète. Attention,cette dernière implique l’effacement detoutes les données présentes sur le disquedur (fichiers, programmes, etc.).22➌Quand le téléchargement est achevé, cliquez sur le boutondémarrer , puis sur la mention de votre nom d’utilisateur (en haut à droite du menu Démarrer ). Ouvrez le dossier Téléchargements , puis double-cliquez sur le fichier d’installation de la mise à jour de Windows 7.➍Suivez les étapes et les différentes indications en cliquant àchaque fois sur Suivant ou Continuer . Attention, l’installationcomplète peut prendre quelques heures, et devrait procéder plusieurs fois à l’arrêt et au redémarrage de votre ordinateur. Sauf urgence, n’interrompez pas ce processus en cours de route.13 ➌➍

VOTRE PREMIÈRE FOIS AVEC WINDOWS 7Démarrer Windows 7 En quoi ça consiste ?Pour bien comprendre le fonctionnement de Windows 7, il faut se le repré-senter comme le programme fondamental de votre ordinateur qui permetaux autres programmes de fonctionner. Sa particularité, c’est qu’il selance seul lorsque vous allumez vore ordinateur. Vraiment tout seul ? Pas tout à fait, puisque vous devez ouvrir à chaque fois une “session”.➊Allumez votre ordinateur en appuyant sur son interrupteurprincipal. Après l’affichage d’un logotype Windows Vista (surfond noir), vous devez voir apparaître un écran d’ouverture desession utilisateur. Selon les cas et votre configuration, cette première étape est plus ou moins rapide.➋Cliquez sur l’icône qui correspond à votre nom d’utilisateur.Si un seul utilisateur a été défini, vous ne verrez pas cet écran et accéderez directement au Bureau de Windows 7.14 ➊

Pas de panique !Si vous vous êtes trompé d’utili-sateur, en cliquant sur une mau-vaise icône, ce n’est pas irrémé-diable. Vous pourrez par la suitebasculer d’une session utilisateurà une autre (voir fiche 10).33➌Si vous l’avez défini lors de l’activation, un mot de passe peut vous être demandé.➍Cliquez ensuite sur la flèche bleue pour accéder au Bureau de Windows. Si vous avez oublié ce mot de passe, ne saisissez rien et cliquez aussi sur la flèche bleue. L’astuce que vous avezdû enregistrer comme aide-mémoire vous est proposée.Le Bureau de Windows 7 s’affiche maintenant sur votre écran. 15 ➋➌➍

VOTRE PREMIÈRE FOIS AVEC WINDOWS 7Le Bureau de Windows 7, visite guidéeVotre espace de travailVous voilà sur le Bureau de Windows 7. Ce terme est bien choisi puisqu’ils’agit en effet de l’espace de travail de votre ordinateur, là où vous allezutiliser les différents programmes et effectuer des tâches diverses, détaillées dans cet ouvrage.➊Le bouton démarrer : il donne accès à l’ensemble des programmes installés sur votre ordinateur ainsi qu’aux principalesfonctions. Cliquez une seule fois dessus, et vous verrez un menu se déployer vers le haut.➋La Barre des tâches : cette barre bleu foncé située à droite du bouton démarrer répertorie (sous forme d’icônes) tous les programmes que vous avez lancés. Un clic sur une icône dans la barre permet d’y accéder et de passer ainsi de l’un à l’autre. Un simple survol d’une icône avec le pointeur de la souris permet d’afficher une miniature du document ou du programme.16 ➊➋

On y fait quoi ?Au sens strict du terme, le Bureau est cet espace au-dessus de la Barre des tâches, occupé le plus souvent parune image de fond d’écran (ici, un poisson dans l’eau). À part y déposer des icônes (ou raccourcis) d’accès directaux programmes,  on agit peu dessus. Sa principale fonc-tion est d’accueillir, en surimpression, les différentes fenê-tres que vous allez ouvrir.44➌L’Horloge : elle a été réglée automatiquement lors de l’activation de Windows. Pour afficher la date du jour, passez le pointeur de la souris sur l’horloge.➍La Corbeille: comme son nom l’indique, elle permet de stocker de manière provisoire les éléments (fichiers, dossiers, icônes, etc.) que vous souhaitez effacer de votre ordinateur.➎Le pointeur de la souris: il matérialise sur l’écran () le déplacement de la souris. C’est lui qui va vous permettre de manipuler tous les objets de Windows 7 (menus, fichiers, etc.) : ouverture, sélection, fermeture, déplacement...17 ➌➍➎

VOTRE PREMIÈRE FOIS AVEC WINDOWS 7Le Bureau de Windows 7,les nouveautésQuoi de neuf ?Si vous êtes déjà utilisateur de Windows Vista, vous ne serez pas dépay-sé. Le Bureau de Windows 7 reprend l’interface dite Aero, ses tons bleutés et ses effets de transparence. Les principales différences portentsur la Barre des tâches (voir page 38) et la disparition de la barre d’outilspar défaut, présente à droite du Bureau dans Vista.➊Le bouton démarrer : comme dans Vista, il se résume à un logo Windows facilement repérable sur le Bureau, et qui s’éclaire quand le pointeur passe dessus.➋Le menu Démarrer : il s’ouvre à l’aide d’un simple clic sur le bouton  (voir ci-dessus). La part belle est donnée aux programmes les plus fréquemment utilisés (à gauche). Les accès aux différents répertoires et assistants sont, par défaut,en nombre plus limité. Tous les fichiers sont accessibles via la mention de votre nom d’utilisateur (ici, Fred) en haut à droite du menu. 18 ➊➋

Le look AeroAero, tel est le nom du design de Windows depuis son avant-dernière version, Vista. Avec un look résolument plus moderne et lumineux queson prédécesseur XP, Vista a marqué une rupture nette. Windows 7 s’inscrit clairement, de ce point de vue, dans la continuité de Vista, avecun effort tout particulier dirigé sur les effets de transparence. 55➌Les bibliothèques: ce bouton en forme de dossier, dans la zonede lancement rapide de la Barre des tâches, donne accès aux bibliothèques, des répertoires thématiques de fichiers (par exemple, toutes vos images) composés pour vous par Windows 7.➍Plus de gadgets, plus discrets : contrairement à Vista, Windows 7 ne vous impose pas par défaut la présence sur le Bureau de ses divers utilitaires ( horloge, météo, calendrier, etc.). Pour faire apparaître ceux dont vous avez besoin, effectuez un clic droit de la souris sur le Bureau , puis cliquez sur Gadgets dans le menu contextuel. 19 ➌➍

VOTRE PREMIÈRE FOIS AVEC WINDOWS 7Apprivoiser la souris (1) : cliquer - sélectionnerNe pas mélanger : pointeur et curseurLes deux notions sont souvent confondues. Le pointeur est la flèche blan-che, bordée d’un filet noir, présente en permanence sur votre écran. Il estdirigé par les mouvements de souris. Le curseur indique pour sa part,dans un programme donné (par exemple un traitement de texte), où vousêtes situé dans le document. ➊Comme son nom l’indique, le pointeur a pour fonction essentielle de désigner les objets sur le Bureau de Windows.Pour ce faire, déplacez-le lentement à l’aide de la souris, et positionnez-le au-dessus de l’objet qui vous intéresse.➋Pour sélectionner l’objet choisi, appuyez sur le bouton gauche de la souris. L’objet concerné doit alors s’assombrir et, dans certains cas, comme ici, être entouré d’un filet rectangulaire.➌Le pointeur permet aussi de sélectionner un groupe d’objets Pour ce faire, placez le pointeur en bas à droite (ou en haut à  gauche du groupe d’objets à sélectionner, ici des icônes)20 ➊➋➋
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