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       Préface
« Même s’ils sont nécessaires à mon entreprise, je constate tous les jours la lourdeur de nos ERP (Enterprise Resource Planning), de nos systèmes décisionnels. J’ai acheté il y a huit mois un iPad en revenant des États-Unis, plus dans une optique ludique. Aujourd’hui, il ne me quitte plus et j’en ai de nombreux usages. Pensez-vous que mes managers et mes collaborateurs pourraient travailler sur iPad et comment s’y prendre ? » nous a questionné récemment le P.-D.G. de l’un de nos grands clients industriels.
La réponse est clairement oui, à tel point que le cabinet d’études Gartner encourage dans un article remarqué les P.-D.G. de grandes entreprises à se préoccuper rapidement des nouveaux usages de l’iPad dans leurs métiers.
L’iPad n’est pas un nouveau mini-PC. C’est une nouvelle « fenêtre » nomade d’accès à l’information, un outil qui marque le début d’une nouvelle génération et dont toutes les innovations combinées ouvrent de très nombreuses voies et laissent entrevoir de nouveaux usages.
Pour travailler avec un iPad, il faut d’abord retrouver quelques outils « standard » efficaces : messagerie, agenda, bureautique, organisation des documents, etc.
Mais, au-delà, l’iPad permet à l’ingénieur d’affaires, à l’architecte, au manager en entreprise, au médecin, au commercial d’un magasin spécialisé, à l’étudiant, au professeur… d’exercer son métier différemment en cherchant, en « consommant » et en partageant l’information (données, texte, images, documents, vidéos, animations) de manière adaptée et unique. Chacun trouvera très vite une ou des applications qui lui correspondent.
Dans le domaine de l’entreprise, il y a de nombreux défis à relever pour rapprocher ce nouveau monde d’usages sur l’iPad et celui, beaucoup plus rigide et compartimenté, des systèmes d’information d’entreprise. ST Groupe propose avec exalead (groupe Dassault Systèmes) une architecture robuste et innovante permettant de relier ces deux « mondes ». Nous avons pu d’ores et déjà développer des applications métiers pour la logistique, le commerce spécialisé ou les ressources humaines.
Travailler avec un iPad est donc une réalité et de manière certaine une opportunité pour innover dans sa manière de vivre son métier. C’est aussi un outil que l’on a plaisir à utiliser. Rien que pour cela nous vous recommandons de tenter l’expérience…
Avec l’œil avisé du photographe qui change d’objectif pour mieux saisir son sujet, Jean-Christophe Courte présente une galerie de portraits d’applications aux interfaces soignées, indispensables ou très utiles pour travailler sur l’iPad.
Le mérite de cet ouvrage est de proposer au lecteur une sélection rigoureuse et astucieuse d’applications, issues du très vaste magasin qu’est devenu l’App Store. Le lecteur prend ainsi très vite connaissance de nombreuses briques élémentaires de son nouvel outil de travail nomade. Ces applications peuvent être utilisées quotidiennement en entreprise avec, très souvent, des projections vers des usages futurs…
 
Robert Vesoul
 
 
Directeur général de ST Groupe depuis 2004, Robert Vesoul, 42 ans, diplômé de Centrale Paris et HEC-Entrepreneurs, a été directeur des systèmes d’information d’un grand groupe international de services avant d’y occuper des fonctions exécutives de premier plan. Il enseigne également à l’École Centrale Paris.

Avant-propos
Réunir tout ce qu’il est possible de faire avec un iPad dans un seul ouvrage est une tâche impossible. Même en se limitant à un thème unique comme celui de travailler avec cette tablette ! Ce livre a un unique objectif, ouvrir des pistes de réflexion et vous inciter à dépasser le simple cadre des actions mentionnées ici même, pour faire de votre iPad un véritable outil de travail au quotidien, adapté à vos besoins.
Que vous soyez utilisateur d’un iPad version 1 ou 2 — attendue avec une définition d’écran plus fine, les outils sont sensiblement les mêmes. La définition de l’écran de l’iPad version 1 est de 1 024 x 768 pixels, la seconde génération — selon certaines rumeurs fin janvier — devrait afficher 2 048 x 1 536 pixels, en conservant cette taille d’écran de 9,7 pouces mais avec une résolution de 260 dpi – soit quasiment celle de ce livre imprimé qui est de 300 dpi.
Autre rumeur, mais nettement plus précise, celle de l’incorporation d’une caméra vidéo comme sur les iPhones… À la sortie de ce livre, nous devrions avoir un début de réponse…
Cet ouvrage m’a été proposé par mon éditeur en octobre 2010 et, en acceptant ce challenge, je me doutais que cela ne serait pas simple tant Apple ne cesse d’innover tous les mois. Effectivement, l’iOS (le système d’exploitation de l’iPad) s’est mis au diapason de celui employé par l’iPhone le 23 novembre 2010, et il n’est pas surprenant qu’Apple cherche à simplifier son offre et les outils de développement pour permettre aux éditeurs d’adapter très facilement leurs produits à l’iPad comme à l’iPhone.
C’est pourquoi ce livre est une photographie à un instant « t » dans lequel le lecteur ne retrouvera pas toutes les applications qu’il emploie, tant pour une question de budget que de choix.
En effet, des applications pour iPad — application sera le terme employé tout au long de ce livre – il en sort tous les jours, à des prix allant parfois du simple au triple pour des produits offrant les mêmes services. Plus étonnant, certains produits ont des prix fluctuants et sont même parfois proposés gratuitement pendant 24 heures.
Avant de mettre les doigts sur le clavier, j’ai passé pas mal de temps à repérer des produits (en terminant ce livre, ce sont plus de 450 applications qui s’accumulent dans ma version d’iTunes, je vous fais grâce de celles que j’ai supprimées), attendant parfois des semaines avant de décrocher un prix d’achat acceptable pour les tester. J’ai lu un grand nombre de fiches de présentation sur iTunes comme sur les sites web des éditeurs. J’ai parcouru nombre de sites spécialisés anglophones mais aussi francophones comme MacGeneration ou MacPlus et bien d’autres blogs spécialisés que je ne peux tous citer faute de place, sans oublier les commentaires des lecteurs qui sont loin d’être inintéressants.
À ce propos, il y aurait pas mal de choses à relever, dont la date de publication de remarques acerbes vis-à-vis de certains produits, remarques rapidement submergées par les commentaires des véritables utilisateurs ! Eh oui, le marketing c’est aussi cela.
J’ai consulté un grand nombre de listes, du type les 10 ou 20 meilleurs produits pour iPad mis en avant par tel support, tel blog spécialisé. Tout ceci m’a conforté dans mes choix personnels, adoptions ou rejets.
De plus, j’ai discuté avec des utilisateurs professionnels d’iPad, quelques pionniers, développeurs, photographes, chefs de projets ou indépendants. C’est au cours de ces échanges que j’ai entériné certains choix qui peuvent sembler nettement moins « tendance » que ceux plébiscités — souvent avec raison — par la presse mais davantage fondés sur une utilisation en situation.
Enfin, j’ai acheté un grand nombre d’applications sur du long terme avec enthousiasme. Je ne prétends nullement avoir trié le bon grain de l’ivraie mais j’ai essayé d’éviter des déconvenues. Plus amusant, car vérifié quelquefois, la véritable perle en matière d’application est parfois un produit peu onéreux, mais qui conquiert l’avis de tous ceux qui l’ont acheté. Je pense notamment à GoodReader qui fait partie de mes incontournables.
Bref, comment distinguer les applications qui seront utiles de celles qui misent sur un effet de mode passager ? Là aussi, le bon choix n’est pas simple. Ainsi, dans le domaine du traitement d’images, j’ai testé nombre de produits inutiles, certains en moins en moins cinq minutes. Mais ce n’est pas toujours possible — ni souhaitable — car le prix d’acquisition même faible de ces applications n’est pas négligeable et nous espérons toujours que la version suivante gommera les problèmes rencontrés jusqu’alors. Et comme cela se vérifie parfois, je conserve ces produits dans iTunes sur mon ordinateur et recharge l’application sur l’iPad dès sa mise à jour.
Dernier point que l’on ne mesure pas immédiatement : le faible coût des applications disponibles et le système d’acquisition en ligne qui permet de l’obtenir dans l’instant. De ce fait, nous hésitons rarement à essayer une application même mal notée avant de nous rendre compte que nous aurions dû suivre les recommandations des autres utilisateurs. Mais la mauvaise surprise arrive généralement lors du prélèvement sur la carte bleue en fin de mois ! C’est pourquoi ma propre attitude a peu à peu changé et je suis devenu nettement plus raisonnable à la fin de l’écriture de cet ouvrage.
Enfin, je peux témoigner avoir acheté des applications inadaptées à des coûts prohibitifs, persuadé de découvrir la perle rare… ! Ma ligne de conduite est de ne pas évoquer ces applications médiocres.
Le découpage de ce livre s’appuie sur des actions et non sur des produits. Écrire, calculer, dessiner sont notre lot commun. Pour chaque action, je décris une ou plusieurs applications qui peuvent faire l’affaire. Des applications à utiliser dans un cadre professionnel, que ce soit au sein d’une entreprise, chez soi, sur un chantier ou encore en réunion. Et démontrer par là même que l’iPad est bien un outil de travail, capable de répondre à la plupart de nos besoins professionnels.
Cela étant dit, l’iPad n’est PAS un ordinateur comme les autres. C’est un outil incomparable à condition d’accepter de s’adapter à quelques-unes de ses contraintes pour en savourer tous les bénéfices. Mais ce n’est pas l’objet de ce livre qui n’est pas un guide d’utilisation de l’iPad.
Pour ma part, jamais un ordinateur ne m’avait autant accompagné sur une période de 24 heures. S’il est vrai que j’abandonne mon iPhone sur mon bureau avant de dormir, autant je conserve mon iPad à portée de main et m’en sers même la nuit quand une idée surgit.
En effet, avec son faible encombrement et son autonomie hors normes, c’est son démarrage instantané qui fait la différence. Comme un véritable bloc-notes papier, l’iPad me permet de noter — à tout moment — une idée, d’ajouter une tâche à un projet en cours, de dessiner en quelques secondes une combinaison graphique pour résoudre une question qui me taraude, de vérifier mes engagements professionnels sur mon agenda. Voire de répondre à mes mails lors de mes insomnies vers 3 heures du matin.
J’en profite alors pour tweeter ou lire quelques informations sur le Web, feuilleter une revue téléchargée ou ouvrir un livre sur iBooks avant de sombrer à nouveau dans les bras de Morphée.
Finalement, je me rends compte que mon ordinateur est de moins en moins sollicité, et qu’une grande partie de mes actions se sont déportées naturellement sur mon iPad.
Bonne lecture.
 
Jean-Christophe Courte
 
 
DPLG d’architecture en poche, l’auteur exerce la profession de graphiste de livres. Il utilise les outils informatiques depuis 1984, date de sa rencontre avec un Apple Lisa. Après un long passage dans la presse micro-informatique et l’écriture de nombreux ouvrages techniques, il a ouvert urbanbike.com en septembre 2003. Son dernier livre, paru aux éditions Eyrolles et illustré par Lukino, s’intitule Comment travailler chez soi.
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Chapitre 1 Choisir et démarrer sa tablette
Avant tout, pensons à paramétrer notre iPad. Cela passe notamment par l’installation et l’utilisation incontournable d’iTunes sur votre ordinateur. Mon expérience quotidienne de l’iPad se fonde sur son utilisation en marge de mon Macintosh et de mon iPhone. Il vous sera bien entendu parfaitement possible de configurer votre iPad via iTunes si vous travaillez avec un PC.
Pour quels usages et dans quels lieux
Vous voilà désormais doté d’un iPad ou avec une forte envie de basculer vers cette tablette dans quelques mois. La question clé est de savoir si ce périphérique sera capable de faire ce que vous attendez de lui !
Que ce soit pour travailler chez vous (même si vous disposez d’un ordinateur puissant), vous rendre en réunion dans votre entreprise et prendre des notes, vous accompagner sur votre bureau, ou dans les transports en commun, noter des points à améliorer sur un chantier en présence des sous-traitants, négocier ou présenter un projet chez un prospect, réaliser une présentation en étant connecté à un vidéo-projecteur face à un aréopage de collaborateurs, l’iPad peut vous assister en toutes circonstances à condition d’utiliser les bons outils et d’avoir pris le temps d’apprivoiser cette tablette.
De là à remplacer votre ordinateur de bureau intégralement… La question mérite d’être posée. La réponse est oui. Et non.
Oui, car vous allez déporter de plus en plus d’opérations quotidiennes sur ce produit facile à transporter et, surtout, instantané en termes de réponse.
Non, car il n’est pas inutile de conserver une machine puissante pour des grosses opérations de calcul, de consultation de bases de données ou encore de traitement d’image. Ainsi, si vous pouvez interroger des bases de données sous FileMaker via l’iPad, le temps de réponse de grosses bases reste pour l’heure nettement plus long qu’avec une machine de bureau.
Il vous faudra donc arbitrer entre puissance et confort, même si la prochaine génération d’iPad embarquera des processeurs plus puissants.
Une dernière raison reste celle de la sauvegarde des informations de l’iPad indispensable avec iTunes par le biais d’un ordinateur.
Pour autant l’iPad s’avère dans sa configuration de base (version 1) amplement en phase avec des besoins courants. L’iPad n’est pas une machine de traitement mais bien un outil de réflexion, de lecture, de prise de notes, de consultation, de gestion de tâches. Or, pour mener à bien ces opérations, la vitesse originelle de l’iPad est suffisante.
[image: bullet]Vos données sauvegardées dans le « nuage »
Je me permets d’évoquer dès à présent un service de sauvegarde sur le Net bien pratique, DropBox. Ce n’est pas le seul service disponible sur Internet, loin s’en faut, Apple propose MobileMe et il existe d’autres solutions concurrentes comme Box.net ou encore des dispositifs spécifiques de synchronisation proposés par les éditeurs de certaines applications.
Je poursuis néanmoins. DropBox en version de base est un service gratuit qui offre à tout utilisateur jusqu’à 2 Go de données sauvegardées sur un serveur distant, données qui peuvent être partagées entre vote téléphone sous Android, votre iPad, votre ordinateur sous Windows ou OS X ou votre iPhone. Ainsi, le fichier que vous venez de saisir sur votre iPad sur une application supportant DropBox (et à condition que la connexion Internet fonctionne à l’endroit où vous vous situez) est déjà disponible sur vos autres périphériques. Mieux, le fichier est toujours sur votre iPad et sa copie de sauvegarde déjà sur DropBox. Si vous faites tomber votre iPad ou si vous vous le faites « emprunter », vous devriez ne pas avoir perdu, à tout le moins, ces précieuses données.
D’où ce premier conseil d’ouvrir depuis votre ordinateur un compte gratuit DropBox puis d’y synchroniser ensuite vos divers périphériques dont votre iPad.
Pour cela, l’idée globale sera de choisir en priorité des applications susceptibles de se synchroniser via DropBox. Dès que vous changez de périphérique (iPhone, ordinateur de bureau sous Linux, Windows ou Mac), vous retrouvez sur ce dernier écran vos données à jour. C’est le principe que j’utilise depuis des mois avec bonheur. Si DropBox est gratuit jusqu’à 2 Go de données, ses comptes professionnels vous proposent d’emmagasiner 50 ou 100 Go de données. Pour ma part, j’utilise un compte de 50 Go. Je n’ai pas dépassé les 50 % de cette valeur de stockage malgré la synchronisation de mes fichiers numériques (photographies en majeure partie).
En résumé, en changeant d’écran, de périphérique, vous êtes assuré de retrouver la dernière version de votre travail et de poursuivre ailleurs l’écriture de tel document alors que vous venez de changer simplement de clavier. Bien sûr, il vous faudra ensuite organiser vos données sur votre ordinateur pour les ouvrir avec vos applications habituelles mais en enregistrant les fichiers dans un dossier synchronisé avec DropBox.
Ce système permet de partir l’esprit libre. Prenez le temps de découvrir tout ce que vous pouvez faire en plus avec ce service.
WiFi ou 3G ?
Avant d’acquérir un iPad pour votre activité professionnelle, l’une des premières questions à vous poser porte sur la connectivité : WiFi et/ou 3G ? Hormis une différence de prix et de poids — la version 3G étant légèrement plus lourde –, c’est avant tout l’usage que vous pensez en faire qui va conditionner votre choix.
L’avantage majeur de la 3G est de pouvoir se connecter a priori partout et donc de ne plus dépendre de la présence — ou non — d’un spot WiFi accessible sur le lieu où vous vous rendez (client, chantier, salle de réunion, etc.). C’est l’argument généralement avancé pour justifier cette option, une totale liberté d’utilisation en tous lieux. Si votre profession vous conduit à changer régulièrement de lieu, la question ne se pose même pas. Le modèle 3G vous sera indispensable.
En même temps, tant que vous n’avez pas travaillé avec un iPad, difficile d’envisager les nouveaux usages à venir. La solution est parfois de démarrer avec un premier iPad WiFi et de tester son usage. Ce premier iPad sera recyclé sans crainte dans votre entourage immédiat.
Une fois la version 3G en main, il faut acquérir une carte SIM et un abonnement chez l’opérateur de votre choix. Cela peut être un abonnement mensuel ou des abonnements par tranche de temps. De nouveaux forfaits partagés avec votre téléphone devraient faire leur apparition mi-2011… Par ailleurs, des rumeurs évoquant la sortie de l’iPad 2 annoncent du 3G dans tous les cas de figure, simplifiant plus encore l’offre d’Apple à la manière de l’iPhone où seules les tailles de stockage divergent. Il suffit dès lors d’ajouter, ou non, une carte SIM. Cela permettrait de réduire encore plus les coûts de production et donc les options d’achat.
Quelle capacité choisir ?
Seconde question concomitante lors de l’achat d’un iPad, quelle espace disque choisir pour cette tablette ? La version de base propose 16 Go en sachant qu’il existe également des capacités de 32 ou 64 Go actuellement.
Là également, tout dépend de vos usages à venir. Dans un cadre privé, personnel, on peut parfaitement envisager d’y stocker des centaines de livres, de podcasts, de photographies ou de morceaux de musique. Mais on peut tout autant conserver le gros des fichiers sur les disques internes ou externes d’un ordinateur fixe pour venir y puiser les ressources nécessaires au moment souhaité. Remote vous permet même de piloter votre compte iTunes sur votre ordinateur sans charger quoi que ce soit sur votre iPad. Sans oublier le concept avancé par DropBox — stockage distant — et résumé précédemment.
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Copie d’écran de l’application Air Meter
J’utilise un iPad WiFi doté de 32 Go sans avoir réussi, jusqu’à présent à dépasser la moitié de la capacité disponible. Travaillant essentiellement chez moi, l’accès au réseau Internet via ma connexion WiFi m’est amplement suffisant.
Dans le cadre d’une activité professionnelle, l’iPad restera dans un premier temps une machine de travail en complément d’un ordinateur fixe ou mobile. La plus grande partie des documents sera partagée entre ces médias. Avec ou sans DropBox. Et même si vous allez embarquer un peu de lecture ou de musique, c’est pour un usage temporaire, avec l’assurance que vous disposez de ces mêmes fichiers sur un autre support. Dans cette perspective, 16 ou 32 Go suffisent amplement.
Si vous utilisez un serveur distant avec un accès FTP ou encore une solution de stockage comme DropBox, l’emploi d’une application comme GoodReader vous permettra de rapatrier à votre demande les documents manquants.
Installer son iPad pour la première fois
Que les choses soient claires. Pour utiliser ces premières générations d’iPad, il est indispensable d’avoir un ordinateur récent connecté à Internet et d’avoir chargé Apple iTunes. C’est même la condition sine qua non…
C’est aussi comme cela que vous allez recharger électriquement votre iPad, le câble de connexion sert également à acheminer l’énergie vers la batterie même si vous avez noté que l’iPad est livré avec un bloc chargeur que vous pouvez brancher sur le secteur. Il existe des chargeurs de voiture qui vous permettront de recharger la tablette depuis la prise allume-cigare.
Après avoir déballé votre iPad, vous devez l’enregistrer sur iTunes. Cela sous-entend que vous devez vous connecter à votre ordinateur doté d’iTunes via le câble USB fourni avec cet iPad. iTunes est l’application indispensable pour mettre à jour l’iOS de l’iPad, changer les applications – même si vous découvrirez que vous pouvez en acquérir directement depuis votre iPad via votre compte et l’application App Store disponible sur la tablette.
Reste que dans tous les cas, vous aurez à créer un compte sous iTunes pour activer achats et téléchargements, échanger des images, de la musique ou des fichiers. Cela permet à Apple d’identifier votre machine et de vous rappeler ainsi qu’il y a une mise à jour disponible. Ou, plus prosaïquement, de vous permettre de synchroniser votre carnet d’adresses, etc.
Plus intéressant encore, une application comme Localiser vous permet de retrouver votre iPad égaré ou d’effacer à distance son contenu en cas de vol.
Créer un compte utilisateur
Le compte utilisateur contiendra les informations que vous allez entrer dans iTunes. D’aucuns s’offusquent de la demande d’Apple d’un numéro de carte bleue. Certes, si vous souhaitez acquérir des applications ou de la musique, cela sera nettement indispensable même s’il est possible de se créer un compte gratuit.
L’auteur de ces lignes qui n’a strictement rien à voir avec Apple s’acquitte depuis des années du paiement d’un compte me.com et achète depuis des années des applications sur iTunes.
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Ici, une vue d’iTunes (applications iPad et iPhone), côté Macintosh…
L’organisation la plus simple de vos pages d’applications sur l’iPad se fera depuis iTunes sur votre ordinateur. N’oubliez pas que vous pouvez toujours désactiver des produits qui resteront néanmoins sur le disque dur de votre machine.
Les deux seules recommandations que je peux vous suggérer sont d’utiliser une adresse courriel sérieuse et de choisir un mot de passe solide. C’est même le point le plus important : ne choisissez pas « toto » ou « 123456 » pour mot de passe comme cela continue à se rencontrer. N’utilisez pas non plus un mot de passe qui pourrait se deviner trop facilement, comme les prénoms de vos enfants. La clé d’un bon mot de passe est d’alterner des lettres et des chiffres et, tout aussi essentiel, d’approcher 10 caractères.
Écran tactile et grammaire gestuelle
Que les choses soient claires, il va vous falloir mettre les doigts sur l’écran. Pas au sens figuré comme dans l’expression « mettre les mains dans le cambouis »… Et pas que votre seul index !
Le premier conseil, élémentaire, est de vous laver régulièrement les mains pour ne pas encrasser l’écran. Ensuite, pensez à entretenir cet écran avec un chiffon doux en microfibres et ce, sans employer de produits liquides agressifs. Relisez à ce propos les instructions écrites livrées avec votre iPad, c’est un minimum.
Si l’usage de votre index pour tapoter deux fois sur une application va vous sembler rapidement évident car dans la continuité de ce que vous faites avec votre souris d’ordinateur, le vrai challenge, changement de paradigme, va être d’utiliser très naturellement tous vos autres doigts ! Deux doigts pour agrandir ou réduire l’échelle de zoom d’une carte, trois pour balayer, etc.
Cette phase d’apprentissage est importante car elle conditionne en grande partie les conditions d’usage de votre iPad. En résumé, comme pour tout nouvel outil, il faut impérativement passer par cette phase d’auto-formation qui ici n’a rien de rébarbatif, bien au contraire. La première application que je vous engage à essayer (à condition d’être connecté à Internet) est Plans. Cette application vous permet d’afficher la carte de votre localisation. Très vite vous allez découvrir qu’en utilisant le pouce et l’index, il vous sera possible de réduire ou d’agrandir la carte affichée. Le reste procède de la même logique.
Configurer les applications livrées avec l’iPad
Voilà, votre iPad vient de démarrer, il ne vous reste plus qu’à cliquer sur le seul bouton visible sur la tablette et glisser le doigt de gauche à droite, sur le bouton Déverrouiller affiché à l’écran pour accéder au contenu de votre tablette.
Sur le bureau de l’iPad, un bon nombre d’applications livrées sont installées. Notez que ces applications, dans leur très grande majorité, ne peuvent pas être supprimées. Normal, elles ont toutes une interaction entre elles et font partie de l’iOS, l’Operating System de la tablette.
[image: IMG_2104_bureau.png]
Écran de démarrage de l’iPad : faire glisser la flèche pour déverrouiller l’iPad
À noter, l’option Cadre photo qui permet de lancer le contenu de l’application Photos et un diaporama des images contenues.
[image: bullet]Prendre le temps de découvrir toutes les applications offertes
Avant de vous emballer, d’envisager de vous offrir immédiatement d’autres applications, prenez le temps de découvrir celles déjà disponibles sur votre iPad. D’abord, parce qu’elles seront toujours présentes que vous les utilisiez ou non ! Ensuite, parce qu’elles sont bien plus puissantes que vous ne le présumez, leur apparente simplicité masquant souvent des fonctionnalités inattendues.
Prenez le temps de bien explorer tous les recoins de ces applications de base livrées par Apple. Procédez à de nombreux essais et n’hésitez surtout pas à regarder ce qui se passe derrière tous les boutons et zones sensibles disponibles. Pour bien démarrer, concentrez-vous sur le couple particulièrement réussi que forment Mail et Contacts (le carnet d’adresses de l’iPad).
Pensez simplement, oubliez les procédures compliquées proposées sur d’autres interfaces. Agissez naturellement. Une information à supprimer, un glisser du doigt vers la droite. Une adresse à afficher, un tapotement d’un doigt sur cette dernière. C’est au prix de cette période d’essai que vous allez mieux prendre conscience de tout ce qu’il est possible de faire avec l’iPad. Et acquérir de nouveaux réflexes. C.Q.F.D.
Attention, si les applications livrées par Apple sont des modèles d’ergonomie, on ne peut pas généraliser et attendre que tous les éditeurs soient de la même eau. C’est d’ailleurs à cela que l’on juge assez vite ensuite entre application de qualité et simple ersatz !
Une fois cette période de découverte accomplie, il sera temps de faire un tour sur d’autres applications proposées sur iTunes dont la fameuse suite iWork qui est composée de Pages, Numbers et Keynote. Bien qu’utilisateur d’autres outils de traitement de texte sur l’iPad, j’ai terminé l’écriture de ce livre sur Pages, alternant entre mon iPad et mon MacBook Pro.
[image: itunes_mac2.png]
Ici, une autre vue d’iTunes (applications iPad uniquement), côté Macintosh…
Privilégiez les versions de démo (light) avant de faire chauffer votre carte bleue. C’est très souvent une base de test suffisante. Et puis n’hésitez pas à supprimer ce qui s’avère inutile.
De l’usage régulier des Réglages
De temps à autre, il vous sera nécessaire de modifier un réglage… Si nombre d’applications proposent des fenêtres de paramétrage quand elles sont activées, la majeure partie des réglages de fond des applications de votre iPad passent par une application commune nommée… Réglages.
[image: IMG_2105_bureau.png]
Ici, une vue de la première page de l’iPad de l’auteur et de ses applications courantes
Les six applications en bas d’écran sont disponibles sur toutes les pages, placez-y celles qui sont essentielles pour vous…
Cela peut concerner nombre de situations, qui vont de la configuration d’un nouveau compte de messagerie au choix du réseau WiFi. Prenons un exemple fort utile.
[image: bullet]Remettre l’apprentissage de l’orthographe à zéro !
Si vous avez choisi Correction automatique et Orthographe dans les réglages spécifiques du Clavier, l’iPad va mémoriser peu à peu vos expressions, votre vocabulaire, vos saisies. En effet, dès que vous refusez une correction suggérée, l’iPad ajoute les mots que vous avez saisis ou substitués à la proposition de l’iPad à son dictionnaire… Petit souci, ce dictionnaire risque également de conserver en mémoire vos fautes d’orthographe comme vos saisies incertaines, et, surtout, de vous les soumettre à nouveau. Aussi, n’est-il pas inutile de repartir de zéro, de purger ce dictionnaire temporaire… Démonstration.
Choisissez Général dans la colonne de gauche, puis Clavier dans celle de droite (en dessous de Date et Heure).
[image: IMG_1165_reglages_clav.png]
[image: IMG_1166_reglages_clav.png]
Revenez sur Général, atteignez la dernière option de la colonne de droite,
[image: IMG_1166_reglages_clav.png]
[image: IMG_1168_reglages_clav.png]
Validez enfin la zone d’alerte.
[image: IMG_1169_reglages_clav.png]
Comme vous devriez le remarquer de suite, les mauvaises orthographes ne vous sont plus proposées.
Mode portrait ou paysage ?
Votre iPad permet d’afficher le contenu de son écran tant à la française (mode portrait) qu’à l’italienne (mode paysage). Mais parfois, en inclinant juste l’orientation de l’iPad, le contenu change de mode d’affichage ! Or, cela peut devenir très vite agaçant. La solution est alors de fixer l’orientation temporairement.
[image: bullet]À retenir avant de chercher désespérément !
Votre iPad étant actif, que ce soit en affichant son bureau ou le contenu d’une application, cliquez deux fois rapidement sur le gros bouton de démarrage à côté de l’écran. L’écran se divise et la liste de vos applications apparaît en bas. Glissez cet ensemble vers la droite pour faire apparaître, à gauche, les curseurs du volume sonore, les commandes de défilement, le curseur de luminosité et, totalement à gauche, le bouton de contrôle de l’orientation.
[image: IMG_1148_MONT_orientation.png]
Fonctionne depuis n’importe quelle application en cours d’utilisation
Rapide montage de trois copies d’écran pour illustrer les deux étapes que vous devez impérativement connaître.

À utiliser sans modération… !
Une tape du doigt sur ce bouton le verrouille ou le déverrouille… Reste à cliquer une nouvelle fois sur le bouton principal de démarrage pour revenir à l’écran affiché initialement. Notez qu’on accède au réglage de la luminosité en opérant de la même manière. Enfin, et c’est également précieux de le savoir, l’ordre des applications qui suit est fonction de l’historique de leur utilisation, les dernières employées seront les plus proches de cet ensemble de commandes.
Sécurité : limiter l’accès à son iPad
Sans devenir totalement paranoïaque, tout comme pour un téléphone portable ou à un ordinateur, il est parfaitement possible de limiter l’accès à son iPad, ce qui n’est pas inutile dans un cadre professionnel. Il faut cesser de croire qu’un vol ne peut se faire qu’aux heures de pointe sur un quai de gare. C’est aussi indispensable quand on se déplace à l’extérieur car il n’est pas très astucieux de laisser un accès libre à des données confidentielles surtout si l’on vous « emprunte » votre tablette. Si vous travaillez chez vous, ce n’est pas non plus ridicule, surtout avec de jeunes enfants qui ont très vite compris comment l’iPad fonctionnait !
Revenez sur Général, puis choisissez l’item à droite : Verrouillage par code. Cliquez sur Activer le code, ce dernier vous sera demandé deux fois par sécurité.
[image: IMG_1170_code_acces.png]
[image: IMG_1171_code_acces.png]
Vous pouvez temporiser cette demande de code à quelques minutes d’inactivité. Mais au-delà de la période indiquée, ce code à 4 chiffres sera exigé.
[image: IMG_1172_code_acces.png]
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[image: bullet]Indispensable : le manuel de l’iPad signé Apple
Pour finir, sachez qu’il existe un PDF complet portant sur toutes les subtilités de l’iPad, rédigé en français, gratuit et proposé par Apple : http://support.apple.com/fr_FR/manuals/ipad/ Ce document existe également en version ePub, disponible via iBooks. Il vous suffit de passer par le Store de l’iPad et de saisir l’item « iPad » dans la zone de recherche pour le retrouver dans la liste des publications gratuites et de le télécharger dans votre propre bibliothèque.
[image: IMG_2113_fuckmanual.png]
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[image: bullet]Retrouver une application
Il m’arrive régulièrement de ne pas retrouver telle ou telle application, simplement parce que je l’ai placée dans un dossier, que je suis distrait – et que j’en ai des centaines. Dans ce cas, pour aller au plus vite, faites tourner les pages du bureau de l’iPad, de manière à atteindre la page de recherche — il suffit d’envoyer promener le bureau vers la droite pour revenir à cette zone qui se situe avant la première page de votre bureau.
Dans cette zone de recherche, saisissez les premières lettres de votre application… La liste des noms commençant par ces premières lettres s’affiche, dont le nom de votre application. Tapotez et l’application s’ouvre immédiatement.
[image: copie_ecran]
[image: copie_ecran]
[image: bullet]Retrouver son document tel qu’on l’a laissé
Cela fait partie des petits plus quasi magiques au quotidien. Lors de la rédaction de ce livre j’ai utilisé nombre d’applications. Il m’est arrivé maintes fois de saisir du texte ou de lire une information, de fermer mon iPad sans quitter la fenêtre ouverte et de retrouver dès son ouverture quelques heures plus tard mon document ouvert dans la bonne application. Cet aspect bloc-notes opérationnel de l’iPad est particulièrement agréable et mérite d’être rappelé ici encore.
Stocker et synchroniser ses contenus
L’iPad ne dispose pas d’un volume de stockage important. Généralement, tout ce qui est sur l’iPad sera stocké en parallèle sur un ordinateur disposant d’iTunes.
[image: bullet]DropBox
Comme DropBox vous offre un service gratuit proposant jusqu’à 2 Go de stockage, il serait dommage de ne pas le tester. Nombre d’applications ont intégré ce service offert par DropBox, ce qui offre un niveau de confort incroyable à l’utilisateur.
[image: copie_ecran]
Box.net, MobileMe ou DropBox, il vous faudra tôt ou tard y penser…
À gauche le contenu de tous les dossiers distants sur DropBox, à droite l’affichage du PDF sélectionné…
Je prends comme exemple l’intégration de DropBox dans PlainText, un des meilleurs traitements de texte sur iPad disponible et gratuit de surcroît. En saisissant mon texte dans cette application, j’ai la certitude que mon fichier est sauvegardé en même temps sur mon compte DropBox et que dans cinq minutes, je pourrais allumer mon ordinateur et retrouver ce même texte dans son dernier état prêt à être poursuivi sur un autre traitement de texte.
L’application DropBox est gratuite et vous permet sur l’iPad de visualiser le contenu de tous les dossiers partagés entre cet iPad et d’autres périphériques vous appartenant et donc associés au même compte. Cela veut dire que vous pouvez accéder de n’importe où à tous vos fichiers texte, podcasts et images stockés sur DropBox.
Plus intéressant encore, vous pouvez partager les contenus de vos dossiers avec d’autres personnes et donc utiliser DropBox comme un serveur de fichiers.
[image: copie_ecran]
Enfin, plus important, l’application DropBox vous permet de coder l’accès de votre iPad afin d’éviter que n’importe quelle personne puisse tomber sur vos dossiers en vous empruntant cette tablette.
[image: copie_ecran]
Ensuite, si vous souhaitez utiliser DropBox professionnellement, vous pouvez louer annuellement des unités de stockage de 50 ou 100 Go, de quoi voir venir. Pour ma part, toutes mes images haute résolution sont stockées ainsi, ce qui me permet d’envoyer à mes clients le lien vers l’image qu’ils désirent depuis mon iPad.
[image: bullet]iDisk
Voici la solution made in cupertino. Ce service est lié à MobileMe, le service de messagerie d’Apple. C’est un service payant annuel qui offre un service de mail que je trouve de très bonne qualité et, entre autres, un volume de stockage crypté que vous pouvez faire monter sur le bureau de votre ordinateur.
[image: copie_ecran]
Dans l’un des dossiers de MobileMe…
À gauche les fichiers distants, à droite leur contenu…
Tout fichier sélectionné est affiché, il est assez simple d’obtenir des informations à son propos et, surtout, de l’ouvrir avec une application déjà chargée dans votre iPad…
[image: copie_ecran]
[image: copie_ecran]
Bien entendu, iDisk est compatible avec l’iPad et les applications d’Apple, ce qui permet de sauvegarder ou récupérer vos fichiers de travail en toute sécurité.
[image: copie_ecran]
[image: copie_ecran]
Voir également sur iTunes… Box.net
Écran additionnel ou TrackPad ?
Oui, votre iPad peut servir à tout, même d’écran complémentaire ! Ou encore de TouchPad comme sur les portables.
[image: bullet]iDisplay
J’évoque cette application car elle propose d’utiliser l’iPad comme un écran complémentaire à votre ordinateur. Hormis le fait que c’est un peu dispendieux (sic !) d’utiliser un iPad comme écran, la réactivité de l’affichage va dépendre de la vitesse de votre réseau WiFi. En effet, pas de connexion filaire dans cette mise en œuvre.
Cette solution logicielle s’effectue à la fois en configurant l’iPad mais également en intervenant sur les réglages des moniteurs de votre ordinateur. Et sa mise en œuvre n’est pas aussi simple qu’annoncée même si cela fonctionne à l’arrivée. Ensuite, poser l’iPad à plat sur le plan de travail n’est pas la solution la mieux adaptée, il faut trouver le moyen de le maintenir droit, dans l’axe de votre écran principal, tout en le laissant alimenté. Je vous recommande en ce cas le BookArc for iPad de twelvesouth.com.
Enfin, il faut accepter qu’il y ait parfois un léger décalage entre votre écran principal et cet écran additionnel lors des actions sur l’un et l’autre.
[image: copie_ecran]
Image réalisée avec l’iPhone 4
Le vrai problème est de trouver un support pour l’iPad qui ménage son alimentation. Ici une solution bricolée avec un BookArc pour MacBook. Une version iPad est disponible…
[image: bullet]Touchpad
Plus amusante et fonctionnant comme le pavé tactile d’un MacBook, cette application vous permet d’utiliser l’écran de votre iPad pour contrôler à distance votre ordinateur. Cela peut être pratique lors d’une présentation visuelle lancée depuis ce dernier : au lieu d’utiliser le clavier pour changer le défilement des diapositives, une action sur l’écran de l’iPad permet d’aller de l’avant ou de revenir sur une vue précédente, etc.
Voir également sur iTunes… Wmouse (pour PC)
Des accessoires pas si… accessoires !
Au risque de me répéter… Personne ne va vous le dire aussi directement mais l’iPad mérite que vous investissiez dans deux accessoires.
Un étui pour le protéger non seulement des éventuels chocs lors des transports mais aussi des chutes minimes au bureau ou chez vous.
Un chiffon doux pour essuyer les traces de doigts que vous ne manquerez pas de laisser sur l’écran.
Apple commercialise une housse noire peu onéreuse qui a le mérite de vous permettre d’incliner légèrement l’iPad ou de l’utiliser carrément en mode chevalet, idéal pour présenter à autrui le fruit de votre travail. Elle est livrée, délicate attention, avec un chiffon noir. Pour ma part, j’ai troqué ce chiffon pour un autre en microfibres nettement moins discret qui est d’une efficacité sans pareil.
[image: copie_ecran]
[image: copie_ecran]
Cette protection de base — évitez une matière un peu attrape-poussière — s’avère très confortable et vous évitera de voir votre iPad dévaler certaines pentes, dont celle de votre couette quand vous testerez avec délice l’usage de l’iPad dans votre lit ! Autre avantage de cette protection, moins d’angoisse pour poser la tablette sur le plancher ou sur votre table de chevet.
Avec sa capacité à démarrer à l’instant, vous découvrirez que l’iPad est un fantastique outil de prise de notes, surtout en ces fins de journée où les idées affluent quand nous avons l’esprit reposé. C’est l’un des paradoxes de ce produit, on l’utilise plus encore professionnellement quand on est hors du bureau.
Nombre de fabricants vous proposent des solutions très élaborées, en cuir véritable par exemple, qui sont de sublimes écrins pour ce précieux joyau ! Allez faire un tour sur le site d’Apple si vous ne savez pas où vous rendre.
Pour conclure, j’ajouterai un dernier accessoire, un casque stéréo pour écouter les podcasts sans être incommodé par les bruits extérieurs. Pensez à vous offrir une version compatible avec l’iPhone ou l’iPad avec un micro intégré. Même si l’iPad n’est pas un téléphone, vous pourrez ainsi enregistrer des notes et même utiliser la reconnaissance vocale pour rédiger des notes écrites.
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