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Expression​ ​orale​ ​et​ ​écrite
La​ ​langue​ ​française​ ​permet​ ​de​ ​s’exprimer​ ​oralement​ ​
et​ ​par​ ​écrit.​ ​Si​ ​les​ ​mêmes​ ​mots​ ​sont​ ​utilisés,​ ​la​ ​forme​ ​des​ ​
messages​ ​produits​ ​est​ ​généralement​ ​bien​ ​différente.​ ​
​ ​Un​ ​discours​ ​est​ ​souvent​ ​émaillé​ ​de​ ​mots​ ​inutiles​ ​–​ ​
je​ ​dirais​ ​que…​ ​mais​ ​oui…​ ​euh…​ ​donc...​ ​que…​ ​voilà…​ ​
quelque​ ​part…​ ​effectivement…​ ​c’est​ ​ça…​ ​n’est-ce​ ​
pas…​ ​en​ ​fait…​ ​et​ ​puis…​ ​ben…;​ ​ils​ ​n’apportent​ ​
aucune​ ​information.

Quant​ ​à​ ​la​ ​structure​ ​des​ ​phrases,​ ​elle​ ​peut​ ​être​ ​
beaucoup​ ​plus​ ​relâchée​ ​à​ ​l’oral​ ​qu’à​ ​l’écrit.
​ ​​ ​Oralement,​ ​le​ ​message​ ​suivant​ ​peut​ ​être​ ​énoncé:
Tout​ ​l’monde​ ​sait​ ​qu’y​ ​a​ ​pas​ ​d’éléphants​ ​dans​ ​(z)
un​ ​magasin​ ​d’porcelaine.​ ​
​ ​​ ​L’écrit​ ​sera​ ​plus​ ​rigoureux:
Il​ ​n’est​ ​pas​ ​concevable​ ​que​ ​des​ ​éléphants​ ​aient​ ​
accès​ ​aux​ ​magasins​ ​de​ ​porcelaine.
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Écrire​ ​pour​ ​quoi?​ ​pour​ ​qui?
​ ​Celui​ ​qui​ ​décide​ ​de​ ​rédiger​ ​un​ ​texte​ ​a​ ​un​ ​objectif​ ​
précis​ ​(informer,​ ​convaincre,​ ​réclamer,​ ​garder​ ​une​ ​
trace),​ ​qu’il​ ​importe​ ​de​ ​bien​ ​identiﬁer​ ​puisqu’il​ ​va​ ​
conditionner​ ​le​ ​type​ ​d’écrit.​ ​
​ ​On​ ​peut​ ​écrire​ ​pour​ ​rédiger:
​ ​​ ​le​ ​compte​ ​rendu​ ​d’une​ ​réunion
​ ​​ ​le​ ​dépôt​ ​d’une​ ​candidature
​ ​​ ​des​ ​consignes​ ​à​ ​un​ ​collaborateur
​ ​​ ​un​ ​courriel​ ​à​ ​diffusion​ ​large​ ​ou​ ​restreinte
​ ​​ ​un​ ​rapport​ ​technique
​ ​​ ​une​ ​lettre​ ​à​ ​un​ ​proche,​ ​une​ ​invitation
​ ​​ ​son​ ​journal​ ​personnel
​ ​​ ​une​ ​lettre​ ​de​ ​réclamation,​ ​de​ ​demande​ ​de​ ​
renseignements​ ​ou​ ​de​ ​rendez-vous
REMARQUE:​ ​La​ ​nature​ ​des​ ​différents​ ​messages​ ​induira​ ​
des​ ​formes​ ​différentes.​ ​Pour​ ​être​ ​compris,​ ​il​ ​importe​ ​
d’utiliser​ ​les​ ​termes​ ​et​ ​le​ ​mode​ ​syntaxique​ ​les​ ​mieux​ ​
adaptés​ ​aux​ ​connaissances​ ​de​ ​celui​ ​auquel​ ​le​ ​message​ ​
est​ ​destiné.
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Niveaux​ ​de​ ​langue
On​ ​distingue​ ​plusieurs​ ​niveaux​ ​de​ ​langue,​ ​
reconnaissables​ ​aux​ ​tournures​ ​grammaticales​ ​et​ ​au​ ​
lexique​ ​utilisés.

Le​ ​niveau​ ​familier​ ​s’utilise​ ​avec​ ​des​ ​personnes​ ​de​ ​
notre​ ​entourage.
Tu​ ​penses​ ​quoi​ ​de​ ​c’bouquin?

Le​ ​niveau​ ​courant​ ​s’emploie​ ​dans​ ​les​ ​échanges​ ​
quotidiens​ ​avec​ ​des​ ​personnes​ ​qui​ ​nous​ ​sont​ ​peu​ ​
familières.​ ​Le​ ​vocabulaire​ ​et​ ​la​ ​syntaxe​ ​sont​ ​corrects.
Que​ ​pensez-vous​ ​de​ ​ce​ ​livre?
​ ​Le​ ​niveau​ ​soutenu​ ​exige​ ​un​ ​respect​ ​strict​ ​des​ ​règles​ ​
de​ ​grammaire​ ​et​ ​une​ ​grande​ ​diversité​ ​dans​ ​le​ ​choix​ ​
des​ ​mots​ ​et​ ​des​ ​tournures.
Quelles​ ​réﬂexions​ ​cet​ ​ouvrage​ ​vous​ ​inspire-t-il?
REMARQUE:​ ​Savoir​ ​adapter​ ​son​ ​niveau​ ​de​ ​langue​ ​en​ ​
fonction​ ​des​ ​situations​ ​est​ ​la​ ​marque​ ​d’une​ ​maîtrise​ ​
afﬁrmée​ ​du​ ​français.
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Le​ ​plan
Pour​ ​qu’un​ ​écrit​ ​soit​ ​bien​ ​compris​ ​par​ ​le​ ​destinataire,​ ​
il​ ​doit​ ​être​ ​rédigé​ ​dans​ ​un​ ​ordre​ ​logique:​ ​c’est​ ​le​ ​plan​ ​
du​ ​texte.​ ​Son​ ​élaboration​ ​comprend​ ​plusieurs​ ​étapes:
​ ​​ ​une​ ​introduction​ ​qui​ ​présente​ ​l’objectif​ ​
principal;
​ ​​ ​des​ ​paragraphes​ ​–​ ​soigneusement​ ​distingués​ ​les​ ​
uns​ ​des​ ​autres​ ​par​ ​des​ ​retours​ ​à​ ​la​ ​ligne​ ​–​ ​qui​ ​
permettent​ ​de​ ​développer​ ​chacune​ ​des​ ​idées,​ ​
ou​ ​de​ ​les​ ​présenter​ ​sous​ ​un​ ​autre​ ​aspect;
REMARQUE​ ​:​ ​On​ ​aura​ ​soin​ ​de​ ​placer​ ​des​ ​points​ ​de​ ​
repères​ ​(les​ ​transitions)​ ​entre​ ​les​ ​différents​ ​paragraphes​ ​
pour​ ​éviter​ ​que​ ​le​ ​lecteur​ ​ait​ ​l’impression​ ​de​ ​passer​ ​
​ ​
«du​ ​coq​ ​à​ ​l’âne».
​ ​​ ​une​ ​conclusion​ ​qui​ ​résume​ ​les​ ​informations​ ​et​ ​
les​ ​arguments​ ​apportés;​ ​elle​ ​permet​ ​au​ ​lecteur​ ​
de​ ​se​ ​forger​ ​une​ ​opinion​ ​sur​ ​ce​ ​qu’il​ ​vient​ ​de​ ​lire.
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Le​ ​brouillon

Le​ ​brouillon​ ​est​ ​à​ ​l’usage​ ​exclusif​ ​de​ ​son​ ​auteur.​ ​Il​ ​
n’est​ ​donc​ ​pas​ ​nécessaire​ ​de​ ​tout​ ​rédiger.​ ​On​ ​peut​ ​
se​ ​contenter​ ​de​ ​noter​ ​ses​ ​idées​ ​en​ ​style​ ​abrégé​ ​(voire​ ​
en​ ​un​ ​mot),​ ​de​ ​raturer​ ​ce​ ​qu’on​ ​juge​ ​inutile,​ ​d’ajouter​ ​
une​ ​idée​ ​ou​ ​de​ ​modiﬁer​ ​l’ordre​ ​des​ ​paragraphes,​ ​
qu’on​ ​aura​ ​pris​ ​soin​ ​de​ ​numéroter.

L’objectif​ ​principal​ ​du​ ​texte​ ​bien​ ​identiﬁé,​ ​on​ ​rédigera​ ​
l’introduction​ ​en​ ​une​ ​ou​ ​deux​ ​phrases​ ​assez​ ​courtes,​ ​
mais​ ​sans​ ​hésiter​ ​à​ ​revenir​ ​sur​ ​certains​ ​mots​ ​pour​ ​être​ ​
précis.

On​ ​notera​ ​les​ ​différentes​ ​idées​ ​ou​ ​arguments​ ​à​ ​
développer,​ ​sans​ ​ordre​ ​préconçu,​ ​à​ ​charge​ ​de​ ​les​ ​
relier​ ​ensuite​ ​par​ ​des​ ​ﬂèches​ ​dans​ ​un​ ​ordre​ ​logique.
REMARQUE​ ​:​ ​Plus​ ​le​ ​brouillon​ ​sera​ ​travaillé,​ ​plus​ ​
la​ ​rédaction​ ​ﬁnale​ ​en​ ​sera​ ​facilitée.
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