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Méthode de l’épreuve
L’épreuve 1 en français dure 1 h 30 : c’est court. Aussi est-il tentant d’aborder l’épreuve en se jetant sur les questions : essayez de résister ! Entraînez-vous en temps réel. Utilisez un brouillon et numérotez bien les questions.
Comprendre le texte
Le premier contact avec le texte
Le texte nécessite une lecture attentive. Si le candidat prend connaissance des questions d’abord, sa lecture est orientée par la recherche des réponses. Or il est nécessaire qu’il comprenne le texte dans sa globalité.
Méthode
Commencez par observer le paratexte : nom de l’auteur, date de parution, titre… Ces informations vous donnent sans doute une première idée sur le type de texte : un point de vue, un reportage, etc.
Observez ensuite la forme du texte : dans un article de presse, le titre, le chapeau, les intertitres sont mis en valeur et donnent déjà des renseignements importants.
Lisez une première fois le texte et posez-vous cette question : De quoi parle-t-il ? (Imaginez que vous en faites un rapide résumé à quelqu’un.) Si vous n’en êtes pas capable, recommencez la lecture.

La première lecture : une lecture de repérage
Lors de la première lecture du texte, vous devez vous poser les questions suivantes :
Quel est le thème ? Le thème est le sujet du texte : ce dont on parle. On préfère le mot « thème » au mot « sujet » qui a plusieurs sens. Dans un article de presse, il est souvent annoncé dans le titre. Dans un essai, le titre de l’ouvrage peut aussi donner cette information. Si le titre ne fournit pas le renseignement ou est absent, les premières lignes du texte éclairent le lecteur ;
Quel est le contexte ? Qui parle à qui ? Où ? Quand ? Dans quel but ? Ce sont les questions que le lecteur doit impérativement se poser ;
Quelle est l’opinion défendue ? Dans la plupart des cas, le texte proposé a une visée argumentative. L’auteur défend une opinion : une thèse. Elle est le plus souvent annoncée au tout début du texte. Si ce n’est pas le cas, elle est l’aboutissement d’un raisonnement et se trouve généralement à la fin du texte. Quoi qu’il en soit, au terme de la lecture, il faut se demander : quel message l’auteur veut-il me transmettre ? De quoi veut-il me convaincre ? ;
Quelles sont les intentions de l’auteur ? Dans un texte argumentatif, l’auteur veut convaincre ses lecteurs du bien-fondé de son opinion, en développant une suite d’arguments.
La deuxième lecture : une lecture sélective
Le candidat doit lire attentivement les questions, puis relire le texte. Cette deuxième lecture est donc orientée en fonction des consignes.
Méthode
Utilisez des surligneurs (2 couleurs, pas plus) et un crayon à papier pour entourer les mots de liaison et les mots clés par exemple.

Repérer les mots clés et les mots de liaison
Dans une lecture sélective, il faut repérer les mots ou expressions clés qui éclairent le sens du texte. Il faut entourer les mots de liaison qui structurent le texte et permettent de comprendre le raisonnement de l’auteur.
Les premiers mots clés à repérer sont évidemment ceux qui donnent le thème du texte et précisent le problème posé. Mais il est nécessaire d’aller plus loin et de relever les termes les plus importants, ceux qui vont permettre de comprendre le point de vue exposé dans le texte.
Exemple 1
Aujourd’hui, beaucoup de fonds sous-marins qui furent des paradis ont été transformés en quasi déserts. Bien entendu, la pollution agricole et industrielle est responsable d’une partie de ce désastre écologique. Mais l’industrie du tourisme, telle que nous la subissons, doit être mise en cause. (Jacques-Yves Cousteau et Yves Paccalet, Almanach Cousteau de l’environnement, 1991.)
Le thème : la pollution des fonds marins
Ce début de texte annonce l’opinion défendue par l’auteur (sa thèse) : le milieu marin est en danger, en grande partie à cause de l’industrie du tourisme.
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Le sujet
Exercice 1
Pour chaque question, trois réponses sont proposées. Entourez la seule réponse exacte :
	1
	Une autre écriture fractionnaire de 2128	est ....
	18
	34
	37

	2
	Le classement dans l’ordre croissant des fractions 35, 23 et 815 est
	23<35<815
	815<23<35
	815<35<23

	3
	567,2 dm2 est égal à ....
	5,672 m2
	56,72 m2
	56 720 m2

	4
	L’égalité 6(x - 2) = 3x est vraie si x est égal à ....
	2
	3
	4

	5
	Alex achète 3 stylos à 1,2 € l’unité et 1 cahier à 2,5 €. Il paie avec un billet de 10 €. L’expression qui indique combien on doit lui rendre est....
	2,5 + 3 × 1,2
	10 − 2,5 + 3 × 1,2
	10 − (2,5 + 3 × 1,2)

	6
	La durée 4 h 15 min est la même que....
	4,15 h
	4,25 h
	265 min

	7
	Un automobiliste roulant à 120 km/h parcourt une distance de 264 km en....
	2 h 02 min
	2 h 20 min
	2 h 12 min

	8
	Sur un plan à l’échelle 1/800, une clôture de longueur 20 m est représentée par un segment de longueur....
	25 cm
	25mm
	2,5mm



Exercice 2
L’adjoint-gestionnaire d’un Établissement Public Local d’Enseignement présente son budget pour l’année 2017 au conseil d’administration de l’établissement.
1. Il présente d’abord quelques évolutions du budget.
a. La dotation du conseil départemental passe de 226 000 € en 2016 à 242 724 € en 2017. De quel pourcentage cette dotation a-t-elle augmenté entre 2016 et 2017 ?
b. Les subventions d’État, qui s’élevaient à 37 500 € en 2016, sont quant à elles en augmentation de 30 %. Quel est le montant des subventions d’État pour l’année 2017 ?
2. Le budget global s’élèvera en 2017 à 676 000 €. L’adjoint-gestionnaire présente alors la répartition du budget suivant les différents postes d’affectation.
a.  La part consacrée aux activités pédagogiques s’élève à 155 600 €. Quel pourcentage du budget global cela représente-t-il ?
b. Le service de restauration et d’hébergement représente 42 % du budget global. Quel est le montant en euros consacré à ce service ?
3. Le budget du service administration et logistique représente un quart du budget de l’établissement. Les deux tiers du budget du service administration et logistique sont affectés à l’administration générale. Quelle est la part du budget de l’établissement consacré à l’administration générale ?
Exercice 3
Pour organiser les transports scolaires vers les installations sportives, un établissement reçoit deux propositions de contrat pour l’année 2017 :
le contrat A : un tarif de 190 € pour chaque rotation effectuée entre l’établissement et les installations sportives ;
le contrat B : un forfait annuel de 8 220 € et un tarif de 130 € pour chaque rotation effectuée entre l’établissement et les installations sportives.
1. Quel est le contrat le plus intéressant pour l’établissement dans les cas suivants :
a. L’établissement effectue 120 rotations dans l’année.
b. L’établissement effectue 175 rotations dans l’année.
2. À partir de combien de rotations effectuées dans l’année le contrat B devient-il plus intéressant ?
3. Les professeurs d’EPS rappellent dans un tableau le nombre de rotations effectuées ces dernières années :
	Année
	2013
	2014
	2015
	2016

	Nombre de rotations
	153
	129
	165
	157
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Méthode de l’épreuve
Savoir se présenter
Important
Selon que vous passerez votre oral pour tel ou tel ministère, une présentation personnelle pourra ou non vous être demandée. Renseignez-vous auprès de l’organisateur du concours mais sachez que votre convocation à l’oral vous informe parfois des modalités de celui-ci.

Quoi qu’il en soit, il est toujours intéressant d’en préparer une, à la fois pour mieux se connaître et pour anticiper sur une question de fin d’entretien du type : quels sont vos centres d’intérêt ? Pourquoi passez-vous ce concours ? Quelle est votre principale qualité et quel est votre principal défaut ?
Trois domaines à travailler
Si le jury demande une présentation personnelle, elle doit être brève du fait de la durée de l’épreuve. Une fourchette de 30 secondes à 1 minute maximum paraît raisonnable. Dès lors, le candidat doit avoir plusieurs informations en mémoire et en informer le jury en fonction du temps qu’il lui octroie.
Ces trois domaines sont les suivants :
quelques données personnelles et le cursus scolaire ;
l’expérience professionnelle ;
la motivation.
Les données personnelles et le cursus scolaire
Le candidat peut ainsi indiquer au jury son âge, sa situation familiale, voire un passe-temps. Mais de telles informations ne sont pas obligatoires. C’est au candidat de décider ce qu’il souhaite dire : par exemple, s’il a un garçon et deux filles, s’il joue du piano ou s’il fait de la course à pied. 
Quant au cursus scolaire, le candidat doit indiquer son diplôme le plus élevé, de manière précise : ne pas dire qu’il a obtenu un baccalauréat général en 2013 mais un baccalauréat ES ou STMG ou un baccalauréat secrétariat…
Important
N’oubliez pas que les membres du jury sont des êtres-humains !
Ils peuvent donc apprécier votre volonté de vous faire mieux connaître d’eux par ce genre d’informations.
Votre précision est toujours la traduction de votre rigueur.

L’expérience professionnelle
Le candidat doit la résumer en quelques mots en indiquant : la ou les périodes ; le ou les contextes ; ses fonctions. Précision, illustration, clarté sont des gages de réussite.
La motivation
Elle doit transparaître tout au long de l’entretien à travers la concentration, la posture physique, la volonté de répondre au mieux aux questions ou aux mises en situation. Mais l’exprimer clairement peut permettre aussi au candidat de mieux la dire à travers son regard, son dynamisme, son rythme de paroles, etc. 
Ainsi, en quelques mots, il doit exprimer en quoi il aime :
ce métier ;
le contexte dans lequel il souhaite l’exercer.
Exemple
Mettez en avant votre goût du contact avec le public et/ou votre désir d’assister un cadre B et/ou votre intérêt pour les technologies qui fournissent de nombreuses données rapidement si celles-ci sont bien classées et facilement accessibles. Expliquez également pourquoi vous avez choisi tel ministère et non tel autre, le service public et non le secteur privé.

Savoir répondre aux questions
Des questions orientées vers le métier
Tout comme la présentation, des questions peuvent ou non être posées par les membres du jury selon l’organisation de l’oral choisi. Il convient donc de s’y préparer pour y répondre du mieux possible mais aussi pour diminuer son stress, celui-ci pouvant se révéler handicapant s’il est trop important.
Fiche 24 
Le pluriel des noms 
Apprendre le cours
Les noms propres
Ils sont invariables lorsqu’ils désignent les personnes elles-mêmes, des marques.
Exemples 
Les Durand ; des Toyota

Mais ils prennent un « s » lorsqu’ils désignent une famille historique, des personnages « modèles », des peuples.
Exemples 
Les Bourbons (famille royale) ; des Harpagons (= des avares, Harpagon est l’avare dans la pièce de Molière) ; les Grecs.

Les noms communs
Les noms en « au », « eau », « eu » se terminent par un « x » au pluriel : des feux, des eaux, des lieux (endroits), des lieus (poissons), des bleus… Exceptions : landau, sarrau, bleu, pneu, émeu, lieu (poisson).
Les noms en « ou » se terminent par un « s » au pluriel : des bisous, des verrous… Exceptions : bijou, caillou, chou, genou, hibou, joujou, pou qui prennent un « x ».
Les noms en « ail » se terminent par un « s » au pluriel : des portails… Exceptions : bail, corail, émail, soupirail, travail, vantail, vitrail qui font leur pluriel en « aux ».
Les noms en « al » font leur pluriel en « aux » : des journaux, des chevaux, des maux… Exceptions : bal, carnaval, chacal, festival, récital, régal qui prennent un « s ».
Les noms terminés par « s », « z », « x » restent invariables : des prix, des lis, des nez…
Certains noms peuvent avoir des sens différents selon qu’ils sont singuliers ou pluriels : un ciseau : instrument de menuisier ; des ciseaux : instrument à deux lames.
Certains noms ont deux pluriels qui leur donnent des sens différents : les aïeuls : les grands-parents ; les aïeux : les ancêtres.
Les noms étrangers
Ils prennent en général un « s » au pluriel. Pour les mots latins, anglais et italiens, le pluriel français et le pluriel d’origine peuvent être utilisés.
Exemples
Des media ou des médias ; des scénarios ou des scenarii.

Les cas particuliers
Les noms exprimant des nombres ou des quantités prennent un « s » au pluriel : des centaines ; les trois-quarts.
Les mots invariables employés comme noms restent invariables : « Je ne savais répondre à tous ces pourquoi ».
Certains noms ne sont employés qu’au pluriel : gens, abats, annales, arrhes, archives, condoléances, entrailles, fiançailles, funérailles, honoraires, mœurs, ténèbres…
Appliquer le cours
Exercice
Écrivez correctement le pluriel des noms soulignés
1. Les Capétien ont régné sur la France du Xe au XIVe siècle.
2. Les Foulogne ont toujours acheté des Peugeot. 
3. Dans les western, les cow-boy sont de vrais superman, héros de scénario toujours identiques. Quant aux voyou, voleurs de bijou, ils ont perdu tous leurs idéal et sont vite sous les verrou.
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