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Introduction
Une gestion de chantier efficace se caractérise par la 
coordination des différentes activités constitutives d’un 
chantier et une bonne circulation de l’information entre 
les acteurs de l’opération.
L’objectif de cet ouvrage est donc de favoriser, sur une 
opération
 :
− une meilleure compréhension des activités élémentaires 
d’un chantier
 ;
− une traçabilité des documents mis en circulation ;
− une communication plus efficace entre les acteurs.
À ce titre, 55 outils pour la conduite de chantier permet :
•
de naviguer entre les cinq phases clés de la réalisation
d’une opération, depuis l’engagement du marché jusqu’à
la réception des travaux :
− offres et marchés,
− préparation de chantier,
− gestion technique et administrative,
− gestion financière,
− réception et garanties ;
•
et d’optimiser les échanges d’information entre les
acteurs concernés
 :
− maître d’ouvrage et maître d’œuvre,
− entrepreneur titulaire, cotraitant et sous-traitant,
− coordonnateur OPC,
− coordonnateur SPS et préventeur,
− contrôleur technique ou contrôleur externe.
Les différentes tâches à accomplir tout au long du chantier 
sont présentées sous forme de fiches et mises en relation 
avec les outils correspondants, qui peuvent être :
− des formulaires mis à disposition par la Direction des 
affaires juridiques (DAJ) du ministère en charge de l’éco-
nomie, principalement les formulaires des familles DC 
(consultation), NOTI (notification), ATTRI (attribution) 
et EXE (exécution) ;
− des modèles d’outils créés pour l’ouvrage, susceptibles 
d’être utilisés sous forme papier ou digitale (visualisation 
sur tablette ou intégration dans un logiciel de gestion de 
chantier), ainsi qu’un modèle mis à disposition par la FBF, 
la FFB et la FNTP ;
− des modèles d’exercices ou de calculs, notamment dans 
le domaine de la gestion financière de l’opération
 ;
− des listes de contrôle modulables permettant de vérifier 
que les informations essentielles ont bien été incorporées 
dans une approche d’analyse de risques potentiels ;
− des imprimés, souvent règlementaires, établis par le 
centre d’enregistrement et de remise de documents admi-
nistratifs (Cerfa).
Chaque outil fait l’objet d’une fiche présentant le contexte, 
le cadre d’application, les références et les étapes clés ainsi 
que des commentaires détaillant les modalités d’utilisa-
tion de l’outil et les éventuels points de vigilance.
Les fiches de l’ouvrage empruntent le découpage de 
l’ouvrage
 170 séquences pour mener une opération de 
construction,publié par Hervé Debaveye et Pierre Haxaire 
aux Éditions du Moniteur (11
e
 édition, 2020).
Cette 3
e
 édition prend en compte la publication du Code 
de la commande publique et la mise à jour de tous les 
formulaires de la DAJ analysés dans l’ouvrage (séries DC, 
ATTRI, NOTI, EXE). Cinq nouvelles fiches portent sur 
la sous-traitance (signature de l’acte spécial pour le sous-
traitant déclaré à l’offre, statut du sous-traitant, contrat de 
sous-traitance), les relations contractuelles et les conten-
tieux d’exécution.
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Présentation des 55 outils
Formulaires de la DAJ
La Direction des affaires juridiques (DAJ) du ministère 
en charge de l’économie pilote l’élaboration du droit 
national de la commande publique. Elle offre également 
des prestations de conseil juridique, sur saisine écrite ou 
électronique, à la demande des maîtres d’ouvrage publics.
Elle élabore un certain nombre de formulaires nationaux 
relatifs à la passation et à l’exécution des marchés.
Cinq familles de formulaires existent :
− déclaration du candidat : formulaires DC ;
− ouverture des plis : formulaires OUV ;
− attribution des marchés : formulaire ATTRI ;
− notification des marchés : formulaires NOTI ;
− exécution des marchés : formulaires EXE.
Chaque formulaire fait l’objet d’un modèle (au format 
word) et d’une notice explicative (au format pdf). Les 
formulaires à jour sont téléchargeables sur www.economie.
gouv.fr/daj/formulaires-marches-publics
55 outils pour la conduite de chantier commente les formu-
laires susceptibles d’être utilisés lors des phases d’engage-
ment et d’exécution d’un marché de travaux.
Formulaire Chapitre Fiche
Déclaration du candidat (DC)
DC1 : Lettre de candidature – Désignation du mandataire par ses 
cotraitants
Chapitre 1.
Offres et marchés
1.01
DC2 : Déclaration du candidat individuel ou du membre du 
groupement
1.02
DC4 : Déclaration de sous-traitance
Chapitre 2.
Préparation de chantier
2.05
Attribution des marchés (ATTRI)
ATTRI1 : Acte d’engagement
Chapitre 1. Offres et marchés
1.03
ATTRI2 : Signature de l’acte spécial 
présenté au stade du dépôt de l’offre
1.04
Notification des marchés (NOTI)
NOTI5 : Notification du marché public
Chapitre 2.
Préparation de chantier
2.01
NOTI7 : Garantie à première demande
Chapitre 4.
Gestion financière
4.02
NOTI8 : Caution personnelle et solidaire 4.03
Exécution des marchés (EXE)
EXE1-T : Ordre de service pour les marchés de travaux
Chapitre 3.
Gestion technique et administrative
3.04
EXE4 : Procès-verbal des opérations préalables à la réception
Chapitre 5.
Réception et garanties
5.03
EXE5 : Propositions du maître d’œuvre 5.04
EXE6 : Décision de réception 5.05
EXE7 : Décision de non-réception 5.06
EXE8 : Procès-verbal de levée des réserves 5.07
EXE9 : Décision du maître de l’ouvrage relative à la levée des réserves 5.08
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Formulaire Chapitre Fiche
EXE10 : Avenant
Chapitre 4.
Gestion financière
4.10
EXE12 : Décision de reconduction
Chapitre 3.
Gestion technique et administrative
3.11
EXE13 : Décompte des pénalités de retard
Chapitre 4.
Gestion financière
4.11
EXE14 : Mise en demeure
Chapitre 3.
Gestion technique et administrative
3.09
EXE15 : Décision de résiliation 3.10
Modèles
Les 11 modèles présentés couvrent des situations où le 
maître d’ouvrage ou le maître d’œuvre agissent en tant 
qu’acteur principal envers les entreprises réalisatrices.
Chaque outil peut être intégré dans une stratégie d’enga-
gement du marché et de gestion de chantier :
− sur support papier, avec un processus de suivi et traça-
bilité ;
− digitale : visualisation sur tablette ou utilisation d’un 
logiciel dédié.
Modèle Chapitre Fiche
Organigramme 
contractuel des acteurs
Un modèle graphique adapté à tout type 
d’opération de BTP
Chapitre 1.
Offres et marchés
1.05
Registre de chantier
Un modèle original adaptable et flexible en 
fonction de l’importance du chantier et des 
risques contractuels potentiels
Chapitre 2.
Préparation de chantier
2.02
Compte rendu de 
réunion de chantier
Une trame standard pour l’établissement d’un 
compte rendu de chantier d’une opération 
soumise à l’allotissement
Chapitre 3.
Gestion technique 
et administrative
3.05
Rapport journalier
Un exemple circonstancié de rapport journalier 
réservé au chantier d’importance
3.06
Constat
Un modèle détaillé de constat d’évènements ou 
de quantités réalisées sur un chantier
3.08
Certificat de cessibilité 
de créances
Un modèle permettant de préparer 
l’établissement du certificat de cessibilité
Chapitre 4.
Gestion financière
4.01
Modèle de garantie 
de paiement de 
l’entrepreneur
Le modèle proposé par la FBF, la FFB et la 
FNTP
4.04
Acomptes mensuels
Décompte général
État du solde
Des modèles de gestion financière illustrés 
pour un chantier de 8 mois comportant 
l’intégralité des éléments financiers potentiels 
d’un marché
4.06
4.07
4.08
Calcul des intérêts 
moratoires
Deux exercices de calcul d’intérêts moratoires 
en marché public et privé
4.09
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Listes de contrôle
L’objectif des listes de contrôle est de permettre :
− le repérage des mesures clés à mettre en œuvre ;
− l’identification de l’acteur principal et des acteurs asso-
ciés ;
− la traçabilité de la réalisation des mesures et des points 
de contrôle.
Ces listes sont originales, adaptables en fonction des 
besoins et attentes du rédacteur et susceptibles d’être inté-
grées dans une conduite digitalisée de l’opération.
Les tableaux synoptiques de chaque chapitre sont égale-
ment conçus comme des listes de contrôle.
Les listes de contrôle mentionnent selon le cas :
− les tâches à réaliser ;
− le responsable principal ;
− le pointage des tâches réalisées et leur date ;
− les commentaires sur la tâche.
Liste de contrôle Chapitre Fiche
Offres et marchés
Chapitre 1.
Offres et marchés
Chapitre 1
Documents requis pour la candidature 1.02
Points sensibles de l’organisation des acteurs 1.05
Lecture des pièces de marché en marché public 1.06
Lecture des pièces de marché en marché privé 1.06
Revue de contrat 1.07
Convention de groupement conjoint 1.08
Convention de groupement solidaire 1.09
Préparation de chantier
Chapitre 2.
Préparation de chantier
Chapitre 2
Statut de sous-traitant 2.03
Contrat de sous-traitance 2.04
Lutte contre le travail illégal 2.06
Plans d’exécution des ouvrages 2.07
Assurances des constructeurs 2.13
Gestion technique et administrative
Chapitre 3.
Gestion technique 
et administrative
Chapitre 3
Vérifications avant démarrage des travaux 3.01
Calendrier d’exécution 3.02
Relations contractuelles 3.03
Gestion financière
Chapitre 4.
Gestion financière
Chapitre 4
Gestion du compte prorata 4.05
Réception et garanties
Chapitre 5.
Réception et garanties
Chapitre 5
Dossier des ouvrages exécutés 5.01
Dossier d’intervention ultérieure sur l’ouvrage 5.02
Contentieux d’exécution 5.09
Responsabilité des constructeurs 5.11
10793_2_OCC_.indb 15 15/11/2019 13:21














[image: ]16
55 outils pour la conduite de chantier
Imprimés Cerfa
Le Centre d’enregistrement et de révision des formulaires 
administratifs (Cerfa) a pour vocation de mettre en place 
et modifier tous les documents utiles à la communication 
entre l’administration et le public.
Les opérations de construction sont visées par :
− des autorisations d’urbanisme, qui ne sont pas détail-
lées dans cet ouvrage : déclaration préalable de travaux, 
permis de construire, permis de démolir, permis d’amé-
nager, etc. ;
− de nombreuses autres autorisations nécessaires à l’exé-
cution des travaux, faisant l’objet d’imprimés Cerfa télé-
chargeables sur service-public.fr
Objet Imprimé Chapitre Fiche
Commencement 
des travaux
Cerfa n° 13407 – Déclaration d’ouverture de 
chantier
Chapitre 2. 
Préparation de chantier
2.08
Travaux mobilisant 
des travailleurs
Cerfa n° 12276 – Avis d’ouverture d’un 
chantier du bâtiment ou des travaux publics
2.09
Travaux à proximité 
de réseaux
Cerfa n° 14434 – Déclaration de projet 
de travaux – Déclaration d’intention de 
commencement de travaux
Cerfa n° 14435 – Récépissé de DT – Récépissé 
de DICT
2.10
Cerfa n° 14523 – Avis de travaux urgents 2.11
Travaux sur les voies 
publiques
Cerfa n° 14023 – Demande de permission 
ou d’autorisation de voirie, de permis 
de stationnement, ou d’autorisation 
d’entreprendre des travaux
Cerfa n° 14024 – Demande d’arrêté de police 
de la circulation
2.12
Déchets de chantier
Cerfa n° 12571 – Bordereau de suivi des 
déchets dangereux (BSDD)
Chapitre 3. 
Gestion technique et administrative
3.07
Achèvement 
du chantier
Cerfa n° 13408 – Déclaration attestant 
l’achèvement et la conformité des travaux 
(DAACT)
Chapitre 5. 
Réception et garanties
5.10
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Table des textes de référence
Les textes officiels sont consultables sur www.legifrance.gouv.fr
Référence
Applicable 
en marché
Public Privé
Codes
Code des assurances, art. L. 243-1-1 (assurance des travaux de construction) × ×
Code civil :
– art. 640 et suivants, 675, 681, 682 (servitudes)
– art. 1112-1, 1231-5 et 1382 (acquisition de la propriété)
– art. 1788, 1792, 1792-1, 1792-3, 1792-6 et 1799-1 (responsabilités et garanties)
× ×
Code de la commande publique :
– art. L. 2193-1 à L. 2493-14 (sous-traitance)
– art. L. 2422-1 à L. 2422-13 (organisation de la maîtrise d’ouvrage)
– art. R. 2112-1 à R. 2112-6 (contenu du marché)
– art. R. 2142-19 à R. 2142-27 (groupements d’opérateurs économiques)
– art. R. 2143-1 à R. 2143-4 (présentation des candidatures)
– art. R. 2162-13 à R. 2162-14 (bons de commande)
– art. R. 2182-4 (notification du marché)
– art. R. 2191-7 (calcul du montant de l’avance)
– art. R. 2191-20 à R. 2191-22 (acomptes)
– art. R. 2191-23 à R. 2191-31 (régime des paiements)
– art. R. 2191-32 à R. 2191-44 (garanties)
– art. R. 2191-45 à R. 2191-63 (cession ou nantissement des créances)
– art. R. 2192-31 à R. 2192-36 (intérêts moratoires, indemnités forfaitaire et 
complémentaire pour frais de recouvrement)
– art. R. 2193-1 à R. 2193-16 (sous-traitance)
– art. R. 2194-1 à R. 2194-10 (modification du marché)
– art. R. 2431-1 à R. 2431-31 (mission de maîtrise d’œuvre privée)
×
Code de commerce, L. 441-6 (conventions écrites) × ×
Code de l’environnement :
– art. L. 554-1 à L. 554-5 (travaux à proximité des ouvrages)
– art. D. 541-1, D. 541-2 et R. 541-8 (gestion des déchets)
– art. R. 554-1 à R. 554-38 (sécurité des ouvrages souterrains, aériens ou subaquatiques)
× ×
Code forestier, art. R. 341-3 (autorisation de défrichement) × ×
Code général des collectivités territoriales (CGCT), art. D. 1617-19 (pièces justificatives 
de dépenses publiques)
× ×
Code général des impôts, art. 283-2 nonies (sous-traitance) × ×
Code monétaire et financier, art. L. 612-1 (agrément de l’organisme financier) × ×
Code pénal, art. 441-1 (faux et usage de faux) × ×
Code de procédure civile, art. 1269 (reddition de comptes) × ×
Code de la route, art. L. 411-1 à L. 411-7 (pouvoirs de police de la circulation) × ×
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Référence
Applicable 
en marché
Public Privé
Codes
Code de sécurité sociale, art. L. 422-1 (attributions de la caisse nationale de l’assurance 
maladie)
× ×
Code du travail :
– art. L. 4532-15 (CISSCT)
– art. L. 5312-1 (agents chargés de la prévention des fraudes)
– art. L. 8222-1, L. 8271-1-2, L. 8271-7 et R. 8222-1 (travail dissimulé)
– art. R. 4533-5 (travaux sur les voies et réseaux divers)
– art. R. 4532-95 à R. 4532-98 (DIUO)
× ×
Code de l’urbanisme :
– art. R. 424-15 à R. 424-23
– art. R. 462-1 à R. 462-10
– art. R. 600-2
× ×
Code de la voirie routière :
– art. L. 113-2 (utilisation des voies du domaine public)
– art. L. 115-1 à L. 116-8 (travaux sur les voies publiques et police de la conservation)
× ×
Lois
Loi n° 71-584 du 16 juillet 1971 tendant à réglementer les retenues de garantie en 
matière de marchés de travaux définis par l’article 1779-3° du Code civil, JO du 17 juillet 
1971, dernière modification par la loi n° 96-609 du 5 juillet 1996, JO du 9 juillet 1996.
×
Loi n° 75-1334 du 31 décembre 1975 relative à la sous-traitance, JO du 3 janvier 1976, 
dernière modification par l’ordonnance n° 2018-1074 du 26 novembre 2018, JO du 
5 décembre 2018.
×
Loi n° 78-12 du 4 janvier 1978 relative à la responsabilité et à l’assurance dans le 
domaine de la construction, JO du 5 janvier 1978, dernière modification par loi n° 96-609 
du 5 juillet 1996, JO du 9 juillet 1996.
× ×
Loi n° 93-1418 du 31 décembre 1993 modifiant les dispositions du Code du travail 
applicables aux opérations de bâtiment et de génie civil en vue d’assurer la sécurité et 
de protéger la santé des travailleurs et portant transposition de la directive du Conseil 
des communautés européennes n° 92-57 en date du 24 juin 1992, JO du 1
er
 janvier 1994.
× ×
Loi n° 94-475 du 10 juin 1994 relative à la prévention et au traitement des difficultés des 
entreprises, JO du 11 juin 1994, dernière modification par l’ordonnance n° 2009-536 du 
14 mai 2009 portant diverses dispositions d’adaptation du droit outre-mer, JO du 15 mai 
2009.
× ×
Loi n° 2015-990 du 6 août 2015 pour la croissance, l’activité et l’égalité des chances 
économiques, JO du 7 août 2015, dernière modification par l’ordonnance n° 2019-761 du 
24 juillet 2019, JO du 25 juillet 2019.
× ×
Ordonnance
Ordonnance n° 2005-658 du 8 juin 2005 portant modification de diverses dispositions 
relatives à l’obligation d’assurance dans le domaine de la construction et aux géomètres 
experts, JO du 9 juin 2005.
× ×
Décret
Décret n° 99-658 du 30 juillet 1999 pris pour l’application de l’article 1799-1 du Code 
civil et fixant un seuil de garantie de paiement aux entrepreneurs de travaux, JO du 
31 juillet 1999, dernière modification par le décret n° 2014-1315 du 3 novembre 2014, JO 
du 5 novembre 2014.
×
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Table des textes de référence
Référence
Applicable 
en marché
Public Privé
Arrêtés
Arrêté du 23 septembre 1957 tendant à rendre obligatoire l’envoi à la Caisse régionale 
de Sécurité Sociale d’une déclaration d’ouverture des chantiers temporaires.
× ×
CCAG travaux : arrêté du 8 septembre 2009 [NOR : ECEM0916617A] portant 
approbation du cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés 
publics de travaux, JO du 1
er
 octobre 2009, dernière modification par l’arrêté du 3 août 
2016, JO du 12 août 2016.
×
Arrêté du 15 février 2012 [NOR : DEVP1116359A] pris en application du chapitre IV 
du titre V du livre V du Code de l’environnement relatif à l’exécution de travaux à 
proximité de certains ouvrages souterrains, aériens ou subaquatiques de transport ou 
de distribution, JO du 22 février 2012, dernière modification par l’arrêté du 26 octobre 
2018, JO du 30 novembre 2018.
× ×
Arrêté du 22 mars 2019 [NOR : ECOM1830221A] fixant la liste des renseignements 
et des documents pouvant être demandés aux candidats aux marchés publics, JO du 
31 mars 2019.
×
Arrêté du 22 mars 2019 [NOR : ECOM1830225A] fixant les modèles de garantie à 
première demande et de caution personnelle et solidaire, JO du 31 mars 2019.
×
Arrêté du 22 mars 2019 [NOR : ECOM1830226A] relatif au certificat de cessibilité des 
créances dans le cadre des marchés publics, JO du 31 mars 2019.
×
Arrêté du 22 mars 2019 [NOR : ECOM1830228A] précisant les modalités techniques 
d’exécution des éléments de mission de maîtrise d’œuvre confiés par des maîtres 
d’ouvrage publics à des prestataires de droit privé, JO du 31 mars 2019.
×
Norme
NF P 03-001 (CCAG des marchés privés) : NF P 03-001 (octobre 2017 – indice de 
classement : P 03-001) : Cahier des clauses administratives générales applicable aux 
travaux de bâtiment faisant l’objet de marchés privés.
×
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Liste des sigles et abréviations
AOC
Avis d’ouverture de chantier
AOR
Assistance aux opérations de réception
ATU
Avis de travaux urgents
BCE
Banque centrale européenne
BET
Bureau d’études techniques
BSDD
Bordereau de suivi des déchets dangereux
Carsat
Caisse d’assurance retraite et de la santé au 
travail
CCAG
Cahier des clauses administratives 
générales
CCAP
Cahier des clauses administratives 
particulières
Cerfa
Centre d’enregistrement et de révision des 
formulaires administratifs
CFE
Centre de formalités des entreprises
CGI
Code général des impôts
CICF
Chambre de l’ingénierie et du conseil de 
France (aujourd’hui Cinov)
CISSCT
Collège interentreprises de sécurité, de 
santé et des conditions de travail
Cnamts
Caisse nationale de l’assurance maladie des 
travailleurs salariés
CPS
Cahier des prescriptions spéciales
CT
Contrôleur technique
CTT
Cotraitant
CVC
Chauffage, ventilation et climatisation
DAACT
Déclaration attestant l’achèvement et la 
conformité des travaux
DAJ
Direction des affaires juridiques
DCE
Dossier de consultation des entreprises
DDTE
Direction départementale du travail et de 
l’emploi
DET
Direction de l’exécution des travaux
DGD
Décompte général et définitif
DGME
Direction générale de la modernisation de 
l’État
DICT
Déclaration d’intention de commencement 
de travaux
DIUO
Dossier d’intervention ultérieure sur 
l’ouvrage
DO
Dommage ouvrage
DOC
Déclaration d’ouverture de chantier
DOE
Dossier des ouvrages exécutés
DPGF
Décomposition du prix global forfaitaire
DQE
Devis quantitatif estimatif
DT
Déclaration de projet de travaux
E
Entreprise
EPERS
Éléments pouvant entraîner la 
responsabilité solidaire
FBF
Fédération bancaire française
FCS
Fournitures courantes et services
FNB
Fédération nationale du bâtiment 
(aujourd’hui FFB, Fédération française du 
bâtiment)
FNTP
Fédération nationale des travaux publics
GBF
Garantie de bon fonctionnement
GME
Groupement momentané d’entreprises
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55 outils pour la conduite de chantier
HT
Hors taxes
MAPA
Marché à procédure adaptée
MDS
Marché de défense et de sécurité
MOA
Maître d’ouvrage
MOE
Maître d’œuvre
OPC
Ordonnancement, pilotage et coordination
OPPBTP
Organisme professionnel de prévention du 
bâtiment et des travaux publics
OPR
Opérations préalables à la réception
OS
Ordre de service
PAC
Plan d’atelier de chantier
PCG
Police complémentaire de groupe
PDF
Projet de décompte final
PEO
Plan d’exécution des ouvrages
PERT
Program Evaluation and Review Technique
PGCSPS
Plan général de coordination de sécurité et 
de protection de la santé
PI
Prestations intellectuelles
PPSPS
Plan particulier de sécurité et de protection 
de la santé
RAR
Recommandé avec accusé de réception
RC
Registre du commerce
RC
Responsabilité civile
RCD
Responsabilité civile décennale
RG
Retenue de garantie
RM
Registre des métiers
RT
Réglementation thermique
SEP
Société en participation
SPS
Sécurité et protection de la santé
SSI
Système de sécurité incendie
ST
Sous-traitant
TIC
Technologies de l’information et de la 
communication
TIL
Taux d’intérêt légal
TRC
Tous risques chantier
TTC
Toutes taxes comprises
TVA
Taxe sur la valeur ajoutée
Unapoc
Union nationale des professionnels de 
l’ordonnancement et de la coordination
Untec
Union nationale des techniciens et 
économistes de la construction
Urssaf
Union de recouvrement des cotisations de 
sécurité sociale et d’allocations familiales
VRD
Voirie réseaux divers
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Offres et marchés – Chapitre 1
Liste de contrôle pour les offres et les marchés
Étapes MOA MOE E CTT ST OPC SPS CT

Remise des 
candidatures

Lettre 
de candidature (DC1) (fiche 1.01)
  

Déclaration 
du candidat (DC2) (fiche 1.02)
  

Sélection des candidatures et information 
au candidat retenu (NOTI1)
  

Analyse des candidatures
 

Remise des offres
  

Rédaction du mémoire technique
 

Analyse des offres
 

Négociation du marché (MAPA)
  

Mise au point du marché (appel d’offres)
  

Information des candidats non retenus
  

Signature 
de l’acte 
d’engagement

Si le MOA 
utilise l’ATTRI1 (fiche 1.03)
  

Si le MOA 
n’utilise pas l’ATTRI1
  

Signature de l’acte spécial présenté 
au stade du dépôt de l’offre (ATTRI2) (fiche 1.04)
  

Organigramme contractuel (fiche 1.05)
    

Lecture des pièces du marché (fiche 1.06)
     

Revue de contrat (fiche 1.07)
     

Convention de 
groupement

Conjoint (fiche 1.08)
 

Solidaire (fiche 1.09)
 
MOA : maître d’ouvrage // MOE : maître d’œuvre // E : entreprise // CTT : cotraitant // ST : sous-traitant // OPC : coordonnateur OPC // SPS : 
coordonnateur SPS // CT : contrôleur technique
 : acteur principal
 : acteur sollicité
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Offres et marchés
Fiche
1.01 Lettre de candidature
Contexte
Le maître d’ouvrage autorise la participation des entre-
prises à la phase de mise en concurrence dès lors que 
celles-ci ont les capacités juridiques et techniques pour 
concourir à la procédure et ensuite réaliser l’ouvrage 
envisagé.
En marché public
La réglementation impose des modalités précises et 
détaillées de candidature pour toute entreprise qui a reçu 
une lettre d’invitation ou qui répond à un avis d’appel à 
la concurrence.
La remise de candidature s’organise sur la base de deux 
documents :
− une lettre de candidature du candidat ou du groupement 
(en cas de groupement, un mandataire est désigné par le 
groupement) ;
− une déclaration du candidat individuel ou de chaque 
membre du groupement (fiche 1.02).
La lettre de candidature comporte :
− l’identification de l’acheteur et l’objet de la consulta-
tion ;
− l’objet de la candidature : pour le marché unique, pour 
un ou plusieurs lots, en groupement avec des cotraitants ;
− la présentation de chaque candidat ;
− la nature du groupement, les membres du groupement, 
la répartition des prestations ;
− les engagements des candidats quant à leurs capacités 
juridiques, économiques et financières, et les moyens de 
preuve attestant ces capacités.
La lettre de candidature est établie par le candidat ou le 
mandataire désigné, puis soumise à l’examen du maître 
d’ouvrage assisté du maître d’œuvre.
Un candidat qui ferait de fausses déclarations encourt les 
peines prévues à l’article 441-1 du Code pénal pour faux 
et usage de faux.
En marché privé
Le maître d’ouvrage recourt plus fréquemment à un panel 
d’entreprises constitué en fonction des capacités et des 
spécialités des entreprises.
Acteurs concernés
MOA MOE E CTT ST OPC SPS CT
  
Références
Code de la commande publique, art. R. 2143-1 à R. 2143-4
Code pénal, art. 441-1
Voir aussi
170 séquences pour mener une opération de construction, 
séquence 10.01
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Offres et marchés
1.01
Étapes clés en marché public
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1.01
Formulaire DC1 – Lettre de candidature
Source : Direction des affaires juridiques (DAJ) www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-marches-publics
Date de mise à jour du document : 01/04/2019
Contexte : outil adapté aux marchés publics (peut constituer une source d’inspiration en marché privé)
Statut : valeur de modèle (utilisation non obligatoire). Le formulaire DC1 peut être utilisé pour toute procédure 
passée en application du Code de la commande publique et engagée par les pouvoirs adjudicateurs et les entités 
adjudicatrices.
Version numérique disponible : voir lien de téléchargement en début d’ouvrage
Identification de l’acheteur
Les mentions relatives à l’identité de l’acheteur figurent dans l’avis d’appel à la concurrence.
Objet de la consultation
Les mentions relatives à l’objet de la consultation figurent dans l’avis d’appel à la concurrence.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1

2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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1.01
Marché unique
Case à cocher si le candidat ou un groupement se présente pour un marché unique.
Pour l’ensemble des lots
Case à cocher si le candidat ou un groupement répond à tous les lots.
Dans ce cas, le DC1 est commun à tous les lots.
Pour un ou plusieurs lots
Case à cocher si le candidat ou un groupement répond à un ou plusieurs lots.
Dans ce cas, le DC1 est commun à l’ensemble des lots concernés.
Intitulé des lots
L’intitulé du lot ou des lots tel que précisé dans l’avis d’appel à la concurrence doit être indiqué si les lots n’ont pas été 
numérotés.
Présentation du candidat
Les indications à fournir sont :
– le nom commercial de l’entreprise ;
– l’adresse de l’établissement ;
– l’adresse électronique ;
– le numéro de téléphone ;
– le numéro SIRET.
Nature du groupement
La nature du groupement doit être précisée, selon qu’il s’agit :
– d’un groupement conjoint avec un mandataire solidaire ou non (fiche 1.08) ;
– d’un groupement solidaire (fiche 1.09).
Il est recommandé de fournir un seul formulaire DC1 pour le groupement.
1
2

3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3

4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3
4

5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3
4
5

6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3
4
5
6

7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3
4
5
6
7

8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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1.01
Identification des membres du groupement et répartition des prestations
L’identification des membres du groupement et les prestations réalisées par chaque membre du groupement conjoint 
sont indiquées dans le tableau.
Exclusions de la procédure
Le candidat ou chaque cotraitant atteste sur l’honneur ne pas se trouver dans les cas d’exclusion de la procédure prévus 
par la réglementation.
1
2
3
4
5
6
7
8

9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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1.01
Documents de preuve disponibles en ligne
Les candidats indiquent au besoin les sites sur lesquels les éléments de preuve de leurs capacités juridiques sont dispo-
nibles.
Capacités
Les candidats déclarent présenter les capacités nécessaires à l’exécution du marché. Ils produiront à cet effet le formu-
laire DC2 (fiche 1.02).
Désignation du mandataire
En cas de groupement, la désignation du mandataire est requise.
Lors de l’attribution, le mandataire produira un document d’habilitation de la part de ses cotraitants.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12

13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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Offres et marchés
Fiche
1.02Déclaration du candidat
Contexte
La déclaration du candidat complète la lettre de candida-
ture (fiche 1.01). Elle apporte des précisions sur le statut 
du candidat individuel ou des membres du groupement.
L’acheteur s’assure que les candidats disposent des capa-
cités économiques, financières et techniques pour l’exécu-
tion de l’ouvrage.
En marché public
Le formulaire DC2 est renseigné par :
− le candidat individuel ;
− chaque membre du groupement conjoint (fiche 1.08) ou 
solidaire (fiche 1.09) ;
− le sous-traitant déclaré à l’offre ou en cours d’exécution.
Les formulaires DC1 (lettre de candidature, fiche 1.01) et 
DC4 (déclaration de sous-traitance, fiche 2.05) font réfé-
rence au formulaire DC2 qui constitue un complément à 
ces deux formulaires.
Le formulaire DC2 passe en revue :
− l’identification de l’acheteur et l’objet du marché ;
− l’identification du candidat ;
− les renseignements relatifs à la situation économique et 
financière du candidat, ainsi qu’à ses capacités profession-
nelles et techniques ;
− les informations sur d’autres opérateurs économiques 
amenés à participer à la réalisation de l’ouvrage.
Il comporte également des annexes composées de :
− documents détaillés sur les moyens et les références des 
candidats ;
− certificats d’organismes de qualification ;
− références de travaux réalisés ;
− certificats des services chargés du contrôle qualité des 
prestations.
En marché privé
Le maître d’ouvrage vérifie la capacité de l’entreprise 
dans les domaines :
− juridique, en vérifiant que le titulaire satisfait aux forma-
lités prévues à l’article L. 8222-1 du Code du travail ;
− économique, par des outils des services de cotation : 
Banque de France, organisme de crédit fournisseur, docu-
ments comptables disponibles au greffe du tribunal de 
commerce ;
− technique, par des certificats de qualification, des attes-
tations d’assurance, etc.
Acteurs concernés
MOA MOE E CTT ST OPC SPS CT
  
Références
Code de la commande publique, art. R. 2143-1 à R. 2143-4
Code du travail, art. L. 8222-1
Arrêté du 22 mars 2019 (liste des renseignements et docu-
ments pouvant être demandés aux candidats aux marchés 
publics)
Référentiels :
− qualité ISO 9001 :2015 ;
− environnement ISO 14001 : 2015 ;
− sécurité OHSAS 18001 : 2007 ;
− RSE ISO 26000 : 2010.
Voir aussi
170 séquences pour mener une opération de construction, 
séquences 10.01, 10.03 et 10.06
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1.02
Liste de contrôle
Contexte : outil utilisable en marché public
Statut : valeur de modèle (outil créé pour l’ouvrage)
Utilisation : cette liste de contrôle permet de préparer une candidature à un marché en repérant la nature des 
documents requis et le mode de présentation utilisé (support électronique ou supports physiques).
Version numérique disponible : voir lien de téléchargement en début d’ouvrage
Offre électronique
L’opérateur économique tient à jour les documents électroniques et établit une copie sur supports physiques (CD-rom, 
DVD-rom, clé USB) qui peut s’avérer utile lors de la remise d’une copie de sauvegarde.
Déclaration sur l’honneur
La déclaration sur l’honneur vise les cas suivants : pas d’infraction au Code général des impôts, souscription aux déclara-
tions fiscales et sociales, paiement des impôts et taxes, respect des obligations du Code du travail, pas de condamnation 
pénale, pas d’exclusion des contrats administratifs.
Attestations
Ces deux derniers documents sont fournis lors de la sélection du candidat.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1

2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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2

3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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1.02
Formulaire DC2 – Déclaration du candidat individuel ou du membre du groupement
Source : Direction des affaires juridiques (DAJ) www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-marches-publics
Date de mise à jour du document : 01/04/2019
Contexte : outil adapté aux marchés publics (peut constituer une source d’inspiration en marché privé)
Statut : valeur de modèle (utilisation non obligatoire). Le formulaire DC2 peut être utilisé pour toute procédure 
passée en application du Code de la commande publique et engagée par les acheteurs.
Version numérique disponible : voir lien de téléchargement en début d’ouvrage
Identification de l’acheteur
Les mentions relatives à l’identité de l’acheteur figurent dans l’avis d’appel à la concurrence.
Objet de la consultation
Les mentions relatives à l’objet de la consultation figurent dans l’avis d’appel à la concurrence.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1

2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

10793_2_OCC_.indb 40 15/11/2019 13:21














[image: ]41
Déclaration du candidat
Offres et marchés
1.02
10793_2_OCC_.indb 41 15/11/2019 13:21














[image: ]42
Déclaration du candidat
55 outils pour la conduite de chantier
1.02
Identification du candidat
L’ensemble des renseignements relatifs à l’identification, ainsi que les coordonnées de l’établissement qui exécutera la 
prestation, doivent être fournis ici.
TPE/PME
La catégorie des petites et moyennes entreprises est constituée des entreprises qui occupent moins de 250 personnes et 
qui ont un chiffre d’affaires inférieur à 50 millions d’euros.
1
2

3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

1
2
3

4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
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23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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1.02
Marché public réservé
Cette rubrique détaille un certain nombre de cas particuliers d’entreprises qui postulent à des marchés publics réservés.
Il peut s’agir de structures employant des travailleurs handicapés ou des travailleurs défavorisés.
Sont visées :
– les entreprises adaptées au sens du Code du travail ;
– les établissements et services d’aide par le travail ;
– les structures d’insertion par l’activité économique ;
– les entreprises de l’économie sociale et solidaire.
1
2
3
4

5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
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1.02
Opérateur économique d’un autre état de l’Union européenne
La rubrique est réservée aux opérateurs économiques issus d’un autre état de l’Union européenne figurant sur des listes 
officielles qui n’existent pas en France.
Aptitude à exercer l’activité professionnelle
Cette rubrique concerne les cas où le candidat doit être titulaire d’une autorisation spécifique, ou membre d’une orga-
nisation spécifique.
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Chiffre d’affaires
Si l’acheteur l’a précisé dans les documents de consultation, le candidat complète le tableau du chiffre d’affaires sur 
3 exercices.
Autres informations demandées par l’acheteur
Le candidat fournit les éléments indiqués dans les documents de consultation par l’acheteur comme lui étant nécessaires 
pour l’appréciation de la capacité économique et financière des candidats.
Assurance
L’attestation d’assurance en décennale pour les ouvrages soumis sera fournie lors de l’attribution des marchés.
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Documents de preuve disponibles en ligne
Le candidat indique les coordonnées des sites permettant d’accéder aux documents de preuve disponibles en ligne.
Capacité technique et professionnelle
Le candidat fournit les renseignements qui correspondent aux éléments indiqués par l’acheteur dans les documents de 
consultation comme lui étant nécessaires pour l’appréciation de la capacité technique et professionnelle des candidats.
Documents de preuve disponibles en ligne
Le candidat indique les coordonnées des sites permettant d’accéder aux documents de preuve disponibles en ligne.
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1.02
Recours à des sous-traitants
Le candidat indique les opérateurs économiques sur lesquels il s’appuie pour sa candidature.
L’acheteur peut exiger dans le dossier de consultation que ces opérateurs soient solidairement responsables. Dans ce cas, 
le candidat joint un document dans lequel l’opérateur s’engage solidairement à exécuter les prestations.
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1.02
Marchés publics de défense et de sécurité
Le formulaire DC2 intègre les spécificités relatives aux marchés publics de défense et de sécurité (MDS).
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F4 — Documents de preuve disponibles en ligne (applicable pour tous les marchés publics autres gue MDS
et, pour les MDS, uniquement lorsque I'acheteur a autorisé les candidats a ne pas fournir ces documents de preuve en
application de I'article R. 2343-14 du code de la commande publique)

Le cas échéant, adresse internet & laquelle les documents justificatifs et moyens de preuve sont accessibles directement et
gratuitement, ainsi que I'ensemble des renseignements nécessaires pour y accéder :

(Si ladresse et les renseignements sont identiques 3 ceux fournis plus haut se contenter de renvoyer 4 la rubrigue concernée.)

- Adresse internet :

- Renseignements nécessaires pour y accéder :

G - Renseignements relatifs & la capacité technique et professionnelle du candidat individuel ou
du membre du groupement
Le candidat ne fournit que les renseignements demandés par 'acheteur au titre de la capacité technique et

professionnelle.
(En cas de MDS, les documents de preuve sont a fournir avec la candidature, sauf cas particulier de la rubrique G2,)

G1 - Le candidat ne fournit que les renseignements demandés par I'acheteur au titre de la
capacité technique et professionnelle, qu’il peut récapituler ici

G2 - Documents de preuve disponibles en ligne (applicable pour tous les marchés publics autres que MDS
et, pour les MDS, uniquement lorsque I'acheteur a autorisé les candidats a ne pas fournir ces documents de preuve en

application de Particle R. 2343-14 du code de la commande publique) :
Le cas échéant, adresse internet & laquelle les documents justificatifs et moyens de preuve sont accessibles directement et
gratuitement, ainsi que 'ensemble des renseignements nécessaires pour y accéder :

(Si l'adresse et les renseignements sont identiques a ceux fournis plus haut se contenter de renvoyer a la rubrique concernée.)

- Adresse internet :

- Renseignements nécessaires pour y accéder
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E3 - Le cas échéant, adresse internet a laquelle les documents justificatifs et moyens de preuve
sont accessibles directement et gratuitement, ainsi que I'ensemble des renseignements
nécessaires pour y accéder (applicable pour tous les marchés publics autres que MDS et, pour les MDS,
uniquement lorsque I'acheteur a autorisé les candidats a ne pas fournir ces documents de preuve en application de
Farticle R. 2343-14 du code de la commande publique) :

(Sil'adresse et les renseignements sont identiques & ceux fournis plus haut se contenter de renvoyer  la rubrique concermnée.)

- Adresse(s) internet

- Renseignements nécessaires pour y accéder

F - Renseignements relatifs a la capacité économique et financiére du candidat individuel ou du
membre du groupement

Le candidat ne fournit que les renseignements demandés par I'acheteur au titre de la capacité économique et
financiére.
(En cas de MDS, les documents de preuve sont & fournir avec la candidature, sauf cas particulier de la rubrique F4.)

F1 - Chiffres d’affaires hors taxes des trois derniers exercices disponibles

Exercice du ...
au

Exercice du ...
au ...

Exercice du .
au.

Chiffre d'affaires global (ne
remplir que pour les exercices pour
lesquels c renseignement est
demandé par lacheteur)

Part du chiffre d'affaires
concernant les fournitures, %
services, ou travaux objet

du marché (si demandé par
techeteu)

Lorsque les informations sur le chiffre d’'affaires ne sont pas disponibles pour la totalité de la période demandée,
indication de la date & laquelle 'opérateur économique a été créé ou a commencé son activité :

F2 - Autres informations requises par I'acheteur au titre de la capacité économique et financiére
(Chiffres d'affaires moyens sur la période demandée par 'acheteur, informations sur les comptes annuels, rapport entre les

éléments dactif et de passif, informations sur le niveau approprié d'assurance des risques professionnels, etc., tels que
demandés par lacheteur  le cas échéant, renvoyer & la rubrique H du présent formulaire.)

) F3 — Pour les marchés publics de travaux

[] En cochant cette case, le candidat déclare quiil aura souscrit un contrat d'assurance le couvrant au regard de la
responsabilité décennale (article L. 241-1 du code des assurances).

(Y compris en cas de MDS, les documents de preuve ne seront sollicité sur ce point qu'avant Iattribution du marché
public.)
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15 1 - Renseignements spécifiques aux marchés publics de défense ou de sécurité

11 - Renseignements relatifs a la nationalité du candidat individuel ou du membre du groupement

12 - Documents, renseignements ou justificatifs permettant d’évaluer si le candidat individuel ou le
membre du groupement répond aux critéres d’accessibilité a la procédure indiquée dans l'avis d’appel a la
concurrence (uniquement lorsque l'acheteur a ouvert la procédure de passation aux opérateurs économiques
des pays tiers & 'Union européenne ou a 'Espace économique européen)

Date de la derniére mise & jour : 01/04/2019.
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H - Capacités des opérateurs économiques sur lesquels le candidat individuel ou le membre du
groupement s’appuie pour présenter sa candidature

Rubrique & renseigner dans I'ypothése ou le candidat ou [un des membres du groupement s’appuie sur la ou les capacités
dun autre opérateur économique, quelle que soit la nature juridique des liens qui lunissent & cet opérateur, en application du I
de I'article R. 2142-3 du code de la commande publique auquel larticle R. 2342-2 renvoie.

(Joindre, pour chaque opérateur économique, en annexe du DC2, tous les renseignements demandés par I'acheteur dans I'avis
d'appel & la concurrence ou l'invitation & confirmer lintérét ou en I'absence d'un tel avis ou d'une telle invitation, dans les
documents de la consultation. Le candidat sera tenu d'apporter la preuve que chacun des opérateurs économiques mettra & la
disposition du candidat individuel ou du membre du groupement les moyens nécessaires pendant toute la durée d'exécution du
marché public ; en cas de MDS, cefte preuve est & fournir au stade du dépot de Ia candidature.)

Désignation du (des) opérateur(s)
(Adapter le tableau autant que nécessaire.)

Nom commercial et dénomination sociale,

N° adresse de I'établissement (**), adresse
du Nom du membre du groupement concerné électronique, numéros de téléphone et de
Lot *) télécopie, numéro SIRET de I'opérateur sur les

capacités duquel le candidat ou le membre du
groupement s’appuie (**)

(*) En cas de candidature individuelle, le renseignement de cette rubrique est inutile.

(**) Préciser I'adresse du siége social du membre du groupement si elle est différente de celle de I'établissement.

(**) Pour les groupements conjoints.

(***) A défaut, un numéro d'identification européen ou international ou propre au pays d'origine du candidat issu d'un répertoire
figurant dans la liste des ICD.
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C3 - Cas spécifiques relatifs aux conditions de participation

w 1. Lorsque le candidat est inscrit sur une liste officielle d’opérateurs économiques agréés au sens de
l'article R. 2143-15 du code de la commande publique et que I'acheteur est un pouvoir adjudicateur ou au sens de
des articles R. 2343-16 & R. 2343-17 du méme code, que l'acheteur soit un pouvoir adjudicateur ou une entité
adjudicatrice :

- Indication du nom de Ia liste officielle :

- Références sur lesquelles linscription ou Ia certification est basée et, le cas échéant, la classification sur la liste
(Lattention du candidat est attiée sur le fait quil convient de remplir les rubriques suivantes du présent formulaire pour lensemble des conditions de
participation fixées par acheteur et qui ne seraient pas couvertes par les conditions d'inscription sur la st officielle ou le certicat d'inscription sur cette liste.)

- Le cas échéant, adresse internet a laquelle le certificat d'inscription sur cette liste officielle est accessible directement et gratuitement, ainsi
que I'ensemble des renseignements nécessaires pour y accéder :

- Adresse internet

- Renseignements nécessaires pour y accéder :

W 2. Lorsque le marché public n'est pas un marché de défense ou de sécurité et que I'acheteur a autorisé les
candidats a se limiter a indiquer qu'ils disposent de I'aptitude et des capacités requises en application du second
alinéa de larticle R. 2143-4 du code de la commande publique :

[ Le candidat déclare sur I'honneur satisfaire & I'ensemble des conditions de participation requises par I'acheteur.
(Dans ce cas, il estinutile de remplir les rubriques suivantes du présent formulaire ; le remplissage du formulaire est terminé.)

Le candidat ne fournit que les renseignements demandés par I'acheteur au titre de I'aptitude & exercer l'activité
professionnelle.
(En cas de MDS, les documents de preuve sont a fournir avec la candidature, sauf cas particulier de la rubrique E3.)

E1 - Renseignements sur I'inscription sur un registre professionnel :

E2 - Le cas échéant, pour les marchés publics de services, indication de I'autorisation spécifique
dont le candidat doit &tre doté ou de I'organisation spécifique dont il doit étre membre pour
pouvoir fournir, dans son pays d’origine, le service concerné :
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MINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES
Direction des Affaires Juridiques

Le formulaire DC2 est un modéle de déclaration qui peut étre utilisé par les candidats aux marchés publics (marchés ou
accords-cadres) a I'appui de leur candidature (formulaire DC1).
En cas d'allotissement, ce document doit étre fourni pour chacun des lots de la consultation.

En cas de candidature groupée, il est rempli par chaque membre du groupement.

En complément de sa lettre de candidature (formulaire DC1), le candidat individuel ou chacun des membres du groupement
peut produire, en annexe du DC2, les éléments demandés par Iacheteur dans I'avis d'appel & la concurrence ou dans
linvitation & confirmer l'intérét, ou en 'absence d'un tel avis ou d'une telle invitation, dans les documents de la consultation.

Il est rappelé qu'en application du code de la commande publique, et notamment ses articles L. 1110-1, et R. 2162-14 R. 2162-
6 R.2162-74R. 2162-12, R 2162-13 4 R. 2162-14 et R. 2162-15 & R. 2162-21 (marchés publics autres que de défense ou de
sécurité), ainsi que R.23612-1 a R. 2362-6, R.2362-7, R. 2362-8, R. 2362-9 aR. 2362-12, et R. 2362-13 a R. 2362-18
(marchés de défense ou de sécurité), le vocable de « marché public » recouvre aussi les marchés de partenariat et les marchés
de défense ou de sécurité (MDS) ainsi que les marchés subséquents et les marchés spécifiques, indépendamment des
techniques d'achats utilisées (accords-cadres s'exécutant par la conclusion de marchés subséquents ou par 'émission de bons
de commande, concours, systémes d’acquisition dynamiques, catalogues électroniques et enchéres élecironiques), quils soient
ou non soumis aux obligations relatives @ la préparation et & la passation prévues par ce code. Dans tous ces cas, le présent
formulaire type est utilisable.

(Reprendre le contenu de la mention figurant dans Iavis d'appel & la concurrence ou linvitation & confirmer lintérét ; en cas de publication d'une
annonce au Journal officiel de I'Union européenne ou au Bulletin officiel des annonces de marchés publics, la simple indication de la référence
4 cet avis est suffisante.)

(Reprendre le contenu de la mention figurant dans I'avis d’appel & la concurrence ou linvitation & confirmer lintérét ; en cas de publication d'une
annonce au Journal officiel de 'Union européenne ou au Bulletin officiel des annonces de marchés publics, la simple indication de la référence
acet avis est suffisante ; dans tous les cas, findication du numéro de référence attribué au dossier par Iacheteur est également une information
suffisante ; is, en cas d'alloti , identifier ég le ou es lots concernés par cette candidature.)

3 Formulaire non ebliia(oire disponible, avec sa notice explicative, sur le site du ministére chargé de I'économie.
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Documents requis pour la candidature

Marché :

Référence du marché

@

Documents

Support
électronique

Supports
physiques

Commentaire

Capacité
économique
et financiere

« Chiffre d'affaires global
sur 3 exercices

O

O

+ Part de chiffre d'affaires concernant
les travaux objet
du marché sur 3 ans

O

O

» Comptes annuels :
bilan et compte de résultat

« Assurance appropriée
aux risques professionnels

O

O

« Contrat d'assurance
responsabilité décennale

Capacité
technique

et
professionnelle

« Effectif moyen annuel

* Quote-part de personnel
d’encadrement

« Liste des travaux sur 5 ans

« Attestation de bonne execution

« Titres d’études de I'équipe travaux

« Outillage, matériel et équipement

« Certificats de qualification
professionnelle

» Certificats d’organismes
de contrdle qualité

Candidatures

);Déclaration sur ’honneur
le non condamnation

» Pouvoir de la personne habilitée
a représenter le candidat

Capacité
économique
et financiere

3

« Attestation de conformité
aux obligations Urssaf

« Attestation de conformité
aux obligations fiscales et sociales
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C2 - Cas particuliers en cas de marché public réservé

Le candidat individuel ou le membre du groupement répondant a I'une des conditions qui suivent et postulant a un
marché public autre que de défense ou de sécurité réservé en application des articles L. 2113-12, L. 2113-13
ouL.2113-15 du code de la commande publique coche la case correspondant a sa situation. Le candidat
individuel ou le membre du groupement répondant & I'une des conditions qui suivent et postulant & un marché
public de défense ou de sécurité réservé en application de I'article L. 2313-6 du code de la commande publique
coche la case correspondant a sa situation.

Le candidat européen a statut équivalent, lorsqu'il n'est pas établi en France, précise son statut juridique et, pour
les marchés publics de défense ou de sécurité, foumit les textes relatifs a ce statut. Pour les autres marchés

publics, la vérification se déroulera dans les conditions de I'article R. 2144-1 du code de la commande publique.

Statut du candidat individuel
ou du membre du groupement

1. [ Entreprise adaptée
article L. 5213-13 du code du travail)
ou structures équivalentes

Le contral dobjectif valant agrément ou un certifical administratif portant
reconnaissance du statut d'entreprise adaptée délivré par la direction régionale chargée
de l'emploi et de la formation professionnelle ou de structure équivalente sera a
produire.

Le cas échéant, indiquer Fadresse internet & laquelle ce document est accessible
directement et gratuitement, ainsi que I'ensemble des renseignements nécessaires pour
y accéder :

Adresse infemet :

Renseignements nécessaies poury accéder

2. [ Etablissement et service
d'aide par le travail
(articles L. 344-2 et s. du code de
I'action sociale et des familles) OU
structures équivalentes

Indiquer ci-dessous la date de publication au recueil des actes administratifs de Iarrété
préfectoral portant autorisation de création :

Lorsqu'il n'y a pas eu de publication de I'amété au recueil des actes administratifs, la
preuve de la reconnaissance du statut d'établissement ou de service d'aide par le
travail ou de structure équivalente sera  produire.

Le cas échéant, indiquer I'adresse internet 4 laquelle cette preuve est accessible
directement et gratuitement, ainsi que I'ensemble des renseignements nécessaires pour
y accéder

Adresse interet :

Renseignements nécessaires pour y accéder

3. [ Structures d'insertion par
I'activité économigue
(article L.5132-4 du code du travail)
ou structures équivalentes

Ta preuve de la reconnaissance du statut de structure dinsertion par lactvite
économique ou de stucture équivalente sera a produire.

Le cas échéant, indiquer [‘adresse intenet a laquelle cette preuve est accessible
directement et gratutement, ainsi que I'ensemble des renseignements nécessaires pour
y accéder :

Adresse inferet :

Renselgnements nécessares pour y accéder

4.. [ Entreprises de I'économie
sociale et solidaire (article 1* de
la loi 2014-856 du 31 juillet 2014) OU
structures équivalentes (sauf
marché de défense ou de
sécurité)

Ta preuve de la qualfication dentreprise de Iéconomie sociale et solidare ou de
structure équivalente sera a produire.

Le cas échéant, indiquer [‘adresse internet 4 laquelle cette preuve est accessible
directement et gratuitement, ainsi que I'ensemble des renseignements nécessaires pour
y acceder :

Adrosse intornel

Renseignements nécessares pour y accéder

(référence de la consultation) Page: 3 | 8
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C1 - Cas général

= Nom commercial et dénomination sociale de 'unité ou de I'établissement qui exécutera la prestation, adresses
postale et du siége social (si elle est différente de I'adresse postale), adresse électronique, numéros de téléphone
et de télécopie, numéro SIRET, & défaut, un numéro d'identification européen ou international ou propre au pays
d'origine du candidat issu d'un répertoire figurant dans la liste des ICD :

#Nom commercial et dénomination sociale de I'unité ou de I'établissement qui exécutera la prestation :
wAdresses postale et du siége social (si elle est différente de I'adresse postale) :

wAdresse électronique :

wNumeéros de téléphone et de télécopie :

wNuméro SIRET, a défaut, un numéro d’identification européen ou international ou propre au pays d'origine
de I'opérateur économique issu d’un répertoire figurant dans la liste des ICD :

m Forme juridique du candidat individuel ou du membre du groupement (entreprise individuelle, SA, SARL, EURL,
association, établissement public, etc.) :

® Le candidat est-il une micro, une petite ou une moyenne entreprise au sens de la recommandation de la
Commission du 6 mai 2003 concernant la définition des micro, petites et moyennes entreprises ou un artisan au
sens au sens de l'article 19 de la loi du 5 juillet 1996 n° 96-603 modifiée relative au développement et a la
promotion du commerce et de I'artisanat (Art. R. 2151-13 et R. 2351-12 du code de la commande publique) ?

O oui
[J Non.

Version code de la commande publique
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F2 - Documents de preuve disponibles en ligne (applicable également aux MDS, lorsque I'acheteur a autorisé
les candidats a ne pas foumir ces documents de preuve en application de l'article R. 2343-14 ou de |'article R. 2343-15 du
code de la commande publique)

Le cas échéant, adresse internet a laquelle les documents justificatifs et moyens de preuve sont accessibles
directement et gratuitement, ainsi que I'ensemble des renseignements nécessaires pour y accéder :
(Siladresse et les renseignements sont identiques & ceux fournis plus haut se contenter de renvoyer a la rubrique concernée.)

- Adresse internet :

- Renseignements nécessaires pour y accéder :

F3 - Capacités

Le candidat individuel, ou les membres du groupement, produisent, aux fins de vérification de I'aptitude & exercer
I'activité professionnelle, de la capacité économique et financiére et des capacités techniques et professionnelles :
(Cocher la case correspondante.)

[ te formulaire DC2. [J les documents établissant ses capacités, tels que demandés
dans les documents de la consultation (*).

(*) Attention, dans le cadre d'un marché public de défense ou de sécurité, certains documents de preuve sont & fourir au
stade de la candidature ; il convient alors de vérifier attentivement les exigences fixées dans les documents de la consultation.
Dans les autres marchés publics, les candidats ne sont tenus de fournir que des informations ; dans ce cas, sils peuvent
décider de fournir les documents de preuve de la satisfaction aux conditions de participation au stade de la candidature, ils n'y
sont en aucun cas tenus et l'acheteur ne peut juridiquement les y obliger.

G - Désignation du mandataire (en cas de groupement)

Les membres du groupement désignent le mandataire suivant :

[Indiquer le nom commercial et la dénomination sociale du mandataire, les adresses de son établissement et de son siége
social (si elle est différente de celle de I'établissement), son adresse électronique, ses numéros de téléphone et de télécopie et
son numéro SIRET ; & défaut, un numéro d'identification européen ou international ou propre au pays d'origine du candidat
issu d'un répertoire figurant dans la liste des ICD].]

Nom commercial et dénomination sociale de I'unité ou de I'établissement qui exécutera la prestation :

Adresses postale et du siége social (si elle est différente de 'adresse postale) :

Adresse électronique :

Numéros de téléphone et de télécopie :

Numéro SIRET, a défaut, un numéro d'identification européen ou international ou propre au pays d'origine de
I'opérateur économique issu d'un répertoire figurant dans la liste des ICD :

Le mandataire devra fournir, si le groupement est désigné attributaire, un document d’habilitation par les autres
membres du groupement et précisant les conditions de cette habilitation. Pour les marchés publics de défense ou
de sécurité, ce document est & fournir dés le dépot de la candidature.

Date de la demiére mise a jour : 01/04/2019.

DC1 - Lettre de candidature (référence de la consultation) Page: 4 [/ 4
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IQUE FRANCAISE

MINISTERE DE L"ECONOMIE ET DES FINANCES
Direction des Affaires Juridiques

Le formulaire DC1 est un modéle de lettre de candidature, qui peut étre utilisé par les candidats aux marchés publics
(marchés ou accords-cadres) pour présenter leur candidature.
En cas dallotissement, ce document peut étre commun & plusieurs lots.

En cas de candidature groupée, chaque membre du groupement renseigne le formulaire, et produit les renseignements ou
documents demandés par acheteur (formulaire DC2).

Il est rappelé qu'en application du code de la commande publique, et notamment ses articles L. 1110-1, et R. 2162-1 a
R.2162-6, R.2162-7 aR. 2162-12, R. 2162-13 a4 R. 2162-14 et R. 2162-15 a R. 2162-21 (marchés publics autres que de
défense ou de sécurité), ainsi que R.23612-1 a R. 2362-6, R. 2362-7, R. 2362-8, R. 2362-9 & R. 2362-12, et R. 2362-13
4 R. 2362-18 (marchés de défense ou de sécurité), le vocable de « marché public » recouvre aussi les marchés de partenariat
et les marchés de défense ou de sécurité ainsi que les marchés subséquents et les marchés spécifiques, indépendamment
des techniques d’achats utilisées (accords-cadres s'exécutant par la conclusion de marchés subséquents ou par I'émission de
bons de commande, concours, systémes d'acquisition dynamiques, catalogues électroniques et enchéres électroniques),
quiils soient ou non soumis aux obligations relatives a la préparation et a la passation prévues par ce code. Dans tous ces
cas, le présent formulaire type est utilisable.

(Reprendre le contenu de la mention figurant dans l'avis d'appel & la concurrence ou l'invitation & confirmer lintérét ; en cas de
publication d'une annonce au Journal officiel de I'Union européenne ou au Builletin officiel des annonces de marchés publics, la
simple indication de la référence a cet avis est suffisante ; dans tous les cas, lindication du numéro de référence attribué au
dossier par 'acheteur est également une information suffisante.)

(Reprendre le contenu de la mention figurant dans I'avis d'appel & la concurrence ou [invitation & confirmer lintérét ; en cas de
publication d'une annonce au Journal officiel de I'Union européenne ou au Bulletin officiel des annonces de marchés publics, la
simple indication de la référence & cet avis est suffisante ; dans tous les cas, indication du numéro de référence attribué au
dossier par l'acheteur est également une information suffisante.)

Formulaire non obligatoire disponible, avec sa notice explicative, sur le site du ministére chargé de I'économie.
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Parution de I'avis d'appel a la concurrence
« publié par l'acheteur

« a destination des opérateurs économiques

« dans la publication habilitée

U

Décision de participer a la procédure de consultation
+ seul ou en groupement

* pour le marché unique, pour un ou plusieurs lots ou pour I'ensemble des lots

U

b

Préparation de la candidature
* par le candidat individuel
» avec le recours aux capacités de sous-traitants

Recherche de cotraitants, identification
des parts de marché et répartition
« par les membres du groupement

U

U

Vérification de la détention de I'ensemble des capacités pour couvrir I'objet du marché

« par le candidat individuel ou le mandataire du groupement

U

Diffusion et collecte des informations nécessaires a la remise du DC1

« par le candidat individuel ou le mandataire du groupement

Remise du DC1

* par le candidat individuel ou par les membres du groupement
« & l'acheteur

= sur support papier ou sur support dématérialisé
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E - Identification des membres du groupement et répartition des prestations

(Tous les membres du groupement remplissent le tableau ci-dessous. En cas de groupement conjoint, les membres du
groupement indiquent également dans ce tableau la répartition des prestations que chacun d'entre eux s'engage & réaliser.
Ajouter autant de lignes que nécessaires.)

Nom commercial et dénomination sociale, Prestations exécutées par les membres
N° adresse de I'établissement (*), du groupement (**)
du adresse électronique, numéros de

Lot téléphone et de télécopie, numéro SIRET
des membres du groupement (***)

(¥) Préciser I'adresse du siege social du membre du groupement si elle est différente de celle de I'établissement
(**) Pour les groupements conjoints. Lorsque la candidature est présentée sous forme de groupement solidaire, le
renseignement de cette rubrique est inutile.

(***) A défaut, un numéro d'identification européen ou international ou propre au pays d'origine du candidat issu d'un répertoire
figurant dans la liste des ICD.

F — Engagements du candidat individuel ou de chaque membre du groupement

F1 - Exclusions de la procédure
Le candidat individuel, ou chaque membre du groupement, déclare sur I'honneur :

a) dans 'hypothése d’un marché public autre que de défense ou de sécurité, ne pas entrer dans I'un des cas
d'exclusion prévus aux articles L. 2141-1 a L. 2141-5 ou aux articles L. 2141-7 a L. 2141-10 du code de la
commande publique (*) ;

b) dans I'hypothése d'un marché public de défense ou de sécurité, ne pas entrer dans I'un des cas
d'exclusion prévus aux articles L. 2341-1 a L. 2341-3 ou aux articles L. 2141-7 a L. 2141-10 du code de la
commande publique.

Afin d’attester que le candidat individuel, ou chaque membre du groupement, n'est pas dans un de ces cas
d’exclusion, cocher la case suivante : []

() Lorsqu'un opérateur économique est, au cours de la procédure de passation d'un marché, placé dans l'un des cas
dlexclusion mentionnés aux articles L 2141-1 aL.2141-5, aux articles L. 21417 aL.2141-10 ou aux articles L. 2341-1
21.2341-3 du code de la commande publique, il informe sans délai l'acheteur de ce changement de situation.

DC1 - Lettre de candidature (référence de la consultation) Page: 3 / 4
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(Cocher la case correspondante.)

La candidature est présentée :
[ pour le marché public (en cas de non allotissement) ;

[ pour tous les lots de la procédure de passation du marché public ;

[ pour le lot n° ou les lots n°. . de la procédure de passation du marché public (en cas
dallotissement ; si les lots n‘ont pas été numérotés, indiquer ci-dessous lntitulé du ou des lots tels qu'ils figurent
dans l'avis d'appel & la concurrence ou l'invitation a confirmer lintérét).

(Cocher la case correspondante.)

[ Le candidat se présente seul :
[Indiquer le nom commercial et la dénomination sociale du candidat individuel, les adresses de son établissement et de son
siége social (si elle est différente de celle de I'établissement), son adresse électronique, ses numéros de téléphone et de
télécopie et son numéro SIRET ; & défaut, un numéro didentification européen ou international ou propre au pays d'origine du
candidat issu d'un répertoire figurant dans la liste des ICD.]

= Nom commercial et dénomination sociale de I'unité ou de I'établissement qui exécutera la prestation :
= Adresses postale et du siége social (si elle est différente de I'adresse postale) :

w-Adresse électronique :

=-Numéros de téléphone et de télécopie :

»-Numeéro SIRET, a défaut, un numéro d’identification européen ou international ou propre au pays d'origine de
I'opérateur économique issu d’un répertoire figurant dans la liste des ICD :

[] Le candidat est un groupement d’entreprises :

[ conjoint ou [ solidaire

En cas de groupement conjoint, le mandataire est solidaire :

[ Non ou [J Oui

Version code de la commande publique
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Offres et marchés

« Candidatures (fiches 1.01 et 1.02)

« Acte d'engagement (fiche 1.03)

« Signature de I'acte spécial (fiche 1.04)

= Organigramme contractuel (fiche 1.05)

« Lecture des piéces du marché (fiche 1.06)

* Revue de contrat (fiche 1.07)

« Groupement conjoint (fiche 1.08) ou solidaire (fiche 1.09)

Préparation de chantier

* Notification du marché (fiche 2.01)

* Registre de chantier (fiche 2.02)

« Sous-traitance (fiches 2.03, 2.04 et 2.05)

« Lutte contre le travail illégal (fiche 2.06)

« Plans d'exécution des ouvrages (fiche 2.07)

« Déclaration d'ouverture de chantier (fiche 2.08)
« Avis d'ouverture d'un chantier (fiche 2.09)

« DT/DICT (fiche 2.10) et ATU (fiche 2.11)

« Permission de voirie pour travaux (fiche 2.12)

« Assurances (fiche 2.13)

§ 4

Gestion technique et administrative @ Gestion financiére

« Vérifications avant démarrage (fiche 3.01) « Cession de créances (fiche 4.01)

« Calendrier d'exécution (fiche 3.02) « Garantie & premiére demande (fiche 4.02)
« Relations contractuelles (fiche 3.03) + Caution personnelle et solidaire (fiche 4.03)
« Ordre de service (fiche 3.04) * Garantie de paiement (fiche 4.04)

* Réunion de chantier (fiche 3.05) + Compte prorata (fiche 4.05)

« Rapport journalier (fiche 3.06) « Acomptes mensuels (fiche 4.06)

« Déchets dangereux (fiche 3.07) « Décompte général (fiches 4.07 et 4.08)

« Constats (fiche 3.08) < Intéréts moratoires (fiche 4.09)

« Mise en demeure (fiche 3.09) + Avenant (fiche 4.10)

« Résiliation (fiche 3.10) « Pénalités (fiche 4.11)

» Reconduction (fiche 3.11)

Y7

Réception et garanties

« Dossier des ouvrages exécutés (fiche 5.01)

« Dossier d'intervention ultérieure sur l'ouvrage (fiche 5.02)

« Réception des travaux (fiches 5.03, 5.04, 5.05 et 5.06)

* Réserves (fiches 5.07 et 5.08)

« Contentieux d'exécution (fiche 5.09)

« Déclaration attestant I'achévement et la conformité des travaux (fiche 5.10)
* Responsabilité des constructeurs (fiche 5.11)
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