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Mémo 4
Les différentes activités de l’entreprise

Toute entreprise a pour mission de vendre des produits ou des services. Il est important, dans un premier temps, de bien comprendre la nature de ces activités avant de connaître les règles qui régissent l’établissement des documents commerciaux.



I ♦ Activité principale et activité accessoire

Une bonne analyse de l’activité de l’entreprise permet d’identifier les comptes adaptés pour l’enregistrement des ventes, ainsi que ceux des achats liés.

A. L’activité principale de l’entreprise
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Une même entreprise peut avoir différentes activités principales, comme par exemple vendre des biens (activité commerciale) et en assurer la réparation (prestation de services).



B. La notion d’activité accessoire
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C. Le chiffre d’affaires de l’entreprise

Le chiffre d’affairesChiffre d’affaires correspond au montant des ventes réalisées par l’entité avec les tiers dans le cadre de son activité professionnelle normale et courante :

Chiffres d’affaires = Produits de l’activité principale + Produits des activités annexes.
II ♦ La facture

La factureFacture est un document commercial qui détaille les prestations ou les marchandises vendues. Elle doit obligatoirement être établie lorsque le client est un professionnel.

Elle est parfois appelée « facture de DOIT », car elle indique ce que le client doit au fournisseur.

Selon le Code civil, la vente est « une convention par laquelle l’un s’oblige à livrer une chose et l’autre à la payer ».

A. Les mentions obligatoires de la facture

	Principales mentions obligatoires à faire figurer sur une facture
(sous peine de sanction pénale et d’amende fiscale)


	La facture


	Date d’émission

Numéro unique chronologique

Date de livraison (biens) ou de fin d’exécution (services)




	Le vendeur


	Commerçant : numéro RCS (registre du commerce et des sociétés)

Artisan : numéro au répertoire des métiers

Entrepreneur individuel : nom et prénom, adresse

Société : dénomination sociale, numéro SIRET, adresse, forme juridique, capital




	L’acheteur


	Nom ou dénomination sociale

Adresse




	Les produits
ou les prestations


	Désignation détaillée

Quantités

Prix catalogue

Réductions commerciales de prix

Majorations de prix (pour frais de transport ou d’emballage par exemple)

Réduction pour escompte




	La TVA (voir mémo
Le mécanisme de la TVA)


	Numéros d’identification à la TVA pour le vendeur et pour l’acheteur

Taux de TVA applicable

Montant de la TVA correspondante




	Le montant à payer


	Somme totale à payer HT (hors taxes)

Somme totale à payer TTC (toutes taxes comprises)

Pour un client professionnel : date à laquelle le règlement doit intervenir, conditions d’escompte, pénalités applicables en cas de retard de paiement







B. Les différentes natures de réduction

	Réductions commercialesRéductions commerciales

=

Réductions
accordées sur
le prix de vente
dans le but
d’attirer ou de
fidéliser le client
→ les RRR


	RemiseRemise


	Accordée de façon habituelle :

– pour certaines ventes (une valeur importante)

– pour certains clients (un revendeur)


	Calculée le plus souvent
en % du prix de vente




	RabaisRabais


	Accordée exceptionnellement à titre de dédommagement :

– défaut du produit

– retard de livraison


	Calculée en % du prix
de vente ou indiquée en €




	RistourneRistourne


	Accordée sur un ensemble d’opérations faites avec un même client pendant une période déterminée


	Calculée en % du chiffre
d’affaires de la période




	Réduction financièreRéduction financière


	EscompteEscompte


	Accordé pour paiement comptant ou avant l’échéance initialement prévue


	Calculé en % du montant
net de la vente







C. La structure d’une facture
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III ♦ Le calcul des réductions et de la TVA

Le calcul des réductions à l’occasion d’une vente suit plusieurs règles :


- règle 1 : les réductions commerciales sont toujours calculées avant les réductions financières ;


- règle 2 : en cas de remises commerciales multiples, elles sont calculées en cascade, successivement l’une après l’autre. De fait, la deuxième remise est calculée sur le premier net commercialNet commercial et non pas sur le montant HT ;


- règle 3 : une remise commerciale exprimée en € est toujours déduite en dernier, après les remises exprimées en % ;


- règle 4 : l’escompte se calcule sur la base du net commercial, soit après déduction des remises commerciales ;


- règle 5 : la TVA est toujours calculée sur la base du net financier, soit après déduction de l’ensemble des remises portées sur la facture.

A. Les conditions de règlement

	Vente au comptant


	Paiement concomitant à la vente (au même moment).




	Vente à crédit


	Paiement à une échéance fixée par le vendeur (à une date ultérieure à la vente).




	Avances et acomptes


	Paiement partiel exigé par le fournisseur avant la livraison du bien ou l’achèvement de la prestation (à une date antérieure à la vente).

La somme versée figure sur la facture de vente, en déduction du net à payer.







Les moyens de règlement sont présentés dans le mémo Les règlements et les modalités de crédit.

IV ♦ La facture d’avoir

L’avoirAvoir est un document commercial qui vient modifier postérieurement à une vente les conditions initiales de l’opération en indiquant la somme que le fournisseur doit à son client. C’est donc l’inverse d’une facture de doit.
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1 : dans le cas d’un retour de marchandises, le fournisseur émet l’avoir aux conditions initiales de la vente, soit après déduction éventuelle des remises commerciales et financières inscrites sur la facture d’origine.

La structure d’une facture d’avoir est identique à celle d’une facture de vente. Les seules mentions modifiées sont la référence du document (qui mentionne un avoir) et la dernière ligne qui précise qu’il s’agit d’une dette du vendeur envers son client (net à votre crédit) :
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