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			UNIT 1





			In the office


		




		

			
1.1 Meeting people for the first time


			
◢Grammar


			
Present simple – affirmative and negative
Le présent simple affirmatif et négatif



			✱Petit rappel


			■Le présent simple en anglais est utilisé pour parler d’actions régulières ou récurrentes et pour décrire des états permanents ou des faits.


			ex.	I work for IBM.


			She speaks fluent French, English and Spanish.


			They have three children and they live near Bristol.


			Watford is north of London.


			■Pour former le négatif, il faut rajouter l’auxiliaire « DO » + « NOT ». Le verbe principal reste à l’infinitif. À l’oral, DO ou DOES sont systématiquement contractés avec NOT.


			ex.	I don’t like the colour of that car.


			He doesn’t work for Starbucks now.


			■La seule exception à cette règle est le verbe TO BE qui est le seul à n’avoir aucun besoin d’auxiliaire pour former le négatif.


			ex.	He isn’t interested in our offer.


			We aren’t busy at the moment.


			■N’oubliez pas le “s” à la troisième personne du singulier – c’est le seul élément de conjugaison à retenir !


			◿Activity 1


			Transformez les phrases affirmatives en phrases négatives et celles qui sont négatives en affirmatives.


			ex.	We supply Airbus.  We don’t supply Airbus / We do not supply Airbus.


			1.	She enjoys working in August.


				 ..............................................................................................................................


			2.	They always go to the UK for Christmas.


				 ..............................................................................................................................


			3.	He isn’t involved in the aluminium project.


				 ..............................................................................................................................


			4.	I work with George Harford.


				


			5.	We haven’t got a secretary.


				 ..............................................................................................................................


			6.	They use Microsoft Office pack.


				 ..............................................................................................................................


			
Adverbs of frequency – Les adverbes de fréquence



			✱Petit rappel


			■Le présent simple est souvent associé à un adverbe de fréquence. Par ordre décroissant, les plus courants sont :


			●Always – Toujours


			●Often – Souvent


			●Usually – Généralement, d’habitude


			●Sometimes – Parfois


			●From time to time – De temps en temps


			●Rarely – Rarement


			●Never – Jamais


			■Dans une phrase en anglais les adverbes de fréquence sont généralement placés après le sujet (personne qui fait) et avant le verbe, contrairement au français où l’adverbe vient après le verbe.


			ex.	I always work on Friday. (Je travaille toujours le vendredi.)


			She rarely speaks Spanish. (Elle parle rarement en espagnol.)


			They never go out on Wednesdays. (Ils ne sortent jamais le mercredi.)


			■Les adverbes sont toujours placés APRÈS le verbe “to be”.


			ex.	I’m usually early for meetings. (D’habitude j’arrive en avance aux réunions.)


			They are never late. (Ils ne sont jamais en retard.)


			■Mais certains adverbes peuvent aussi être placés au début ou à la fin de la phrase :


			ex.	I only see him from time to time. (Je ne le vois que de temps en temps.)


			She goes to the cinema sometimes. / Sometimes, she goes to the cinema. / She sometimes goes to the cinema. (Elle va au cinéma parfois. / Parfois elle va au cinéma./ Elle va parfois au cinéma.)


			They visit each other every week usually. / Usually, they visit each other every week. (Ils se rendent visite chaque semaine généralement. / Généralement ils se rendent visite chaque semaine.)


			◿Activity 2


			Placer l’adverbe entre parenthèses au bon endroit dans les phrases suivantes. S’il y a deux possibilités, indiquer les deux.


			ex.	Bob is very good at presentations. (always)  Bob is always very good at presentations.


			1.	They sell supplies to the government. (sometimes)


				 ..............................................................................................................................


			2.	She phones her mother every day. (always)


				 ..............................................................................................................................


			3.	The weekly meeting is on Monday, but this week it’s on Tuesday. (usually)


				 ..............................................................................................................................


			4.	The company gives the catalogue price on the first visit to a new client. (never)


				 ..............................................................................................................................


			5.	Sales reps come to the weekly meeting, but not systematically. (from time to time)


				 ..............................................................................................................................


			6.	I go to the cinema at the weekend. (often)


				 ..............................................................................................................................


			
◢Vocabulary


			
Things in the office and the people we work with


			◿Activity 3


			Saurez-vous remettre le nom des objets dans la boîte au bon endroit sur l’image ? N’hésitez pas à utiliser un dictionnaire ou le glossaire à la fin du livre au besoin.


			visitor’s chair • desk • screen • waste paper basket • landline telephone • keyboard • mouse • document organiser • typist chair
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			■Voici d’autres objets que l’on trouve dans les bureaux :
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							board pen


						

							

							briefcase


						

							

							rubber


						

							

							socket


						

							

							laptop
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							photocopier


						

							

							highlighter pen


						

							

							pencil sharpener


						

							

							ring file


						

							

							plug
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							bag


						

							

							video projector


						

							

							pencil


						

							

							stapler


						

							

							paper clip


						

					


				

			


			■Certains de ces mots peuvent être utilisés en tant que verbe


			ex.	to video = enregistrer une émission


			to photocopy = photocopier


			to highlight = surligner


			to file = classer


			◿Activity 4


			Complétez les définitions avec un des objets de la liste.


			1.	To make multiple copies of a document we use a ………………………………………….


			2.	If a pencil or crayon does not write well, you need to use a ……………………………….


			3.	Some meeting rooms are now equipped with ……………………………………………… for presentations.


			4.	Most sales reps are provided with a ………………………………………… so they can connect to the company database when they are not in the office.


			5.	To organize paper documents and store them safely we use a ………………………….


			6.	If we see some interesting information in a document, we may want to make it easy to find	again, so we use a …………………………………………………….


			7.	To keep several pages together temporarily we can use a ……………………………….


			8.	If we want to keep the pages together more permanently we usually use a ……………………………….


			
◢Pronunciation


			
Saying the alphabet


			■Savoir épeler un mot ou écrire un mot sous la dictée est très important, surtout lorsqu’on est au téléphone et qu’on n’a aucun moyen de corriger une erreur éventuelle. Plutôt que d’organiser l’alphabet dans son ordre habituel, nous allons ordonner les lettres en fonction du son voyelle dont on a besoin pour dire chacune des lettres. Les lettres sur une même ligne sont prononcées avec le même son voyelle, donc A /eɪ/rime avec K /keɪ/, B /bi :/rime avec 
C /si :/ et la lettre F /ef/commence avec le même son que la lettre M /em/. Pour identifier le son voyelle utilisé sur chaque ligne, il suffit d’enlever le ou les son(s) consonne(s) des mots « référence » et d’isolé le son voyelle : 


			ex.	BIKE  B i ke.


			

				

					

					

				

				

					

							

							Son utilisé


						

							

							Lettres contenant ce son


						

					


					

							

							●/ɑ :/ (comme dans « car »)


							●/əʊ/ (comme dans « phone »)


							●/aɪ/ (comme dans « bike »)


							●/u :/ (comme dans « boot »)


							●/eɪ/ (comme dans « train »)


							●/e/ (comme dans « egg »)


							●/i :/ (comme dans « tree »)


						

							

							R


							O


							_ Y


							Q _ W


							A H _ K


							F _ M _ S _  _


							B C _  _  _ P _ V


						

					


				

			


			◿Activity 5


			Voici les lettres de l’alphabet qui ont été enlevées du tableau ; saurez-vous les replacer sur la ligne avec la ou les autres lettres qui utilise(nt) le même son ? Petite astuce : il faut souvent que cela rime !


			D • E • G • I • J • L • N • T • U • X • Z


			Pour vérifier vos réponses, rendez-vous à la section des Corrigés.


			◿Activity 6


			Essayez maintenant de dire ces groupes de lettres :


			A • E • I • R • G • J • W • X • Y • Z


			Vous pouvez vous entraîner à dire les lettres de l’alphabet en épelant votre nom, le nom de jeune fille de votre mère, la ville où vous habitez ou votre dernier lieu de séjour, par exemple.


			
◢Communication skills


			
Introductions
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			Rencontrer quelqu’un pour la première fois


			Lorsqu’on rencontre quelqu’un pour la première fois dans un contexte professionnel nous sommes souvent présentés par quelqu’un d’autre, mais pas toujours. Voici des phrases à retenir pour se présenter ou présenter un collègue :


			■Introducing yourself – se présenter


			●“Please let me introduce myself. My name’s ……………….”


			« Permettez-moi de me présenter. Je m’appelle ………………. »


			●“Hello ………………, pleased to meet you.” ou “Nice to meet you.”


			« Bonjour ………………, très heureux/se de vous rencontrer. »


			●“Hello, I’m ………………, I work with Alice.”


			« Bonjour, je m’appelle ………………, je travaille avec Alice. »


			●“Ah, yes, nice to meet you at last. I’m Deiter, Britta’s assistant.”


			« Oui ! Je suis heureux/se de vous rencontrer enfin. Je m’appelle Deiter, je suis l’assistant de Britta. »


			■Introducing another person – presenter un collègue


			●Colleague: “Let me/May I introduce you to ……………….”


			Collègue : « Permettez-moi de vous présenter ………………. »


			●You: “Pleased/Nice to meet you.”


			Vous : « Enchanté/e/Ravi/e (de vous rencontrer). »


			●Colleague: “This is my colleague ……………….”


			Collègue : « Voici mon/ma collègue ………………. »


			●You: “Hello ………………. Pleased/Nice to meet you.”


			Vous : « Bonjour ………………. Très heureux/euse de faire votre connaissance. »


			ATTENTION


			■Dans une situation très formelle, la forme la plus polie pour dire « bonjour » en anglais est « How do you do » et la réponse est « How do you do » ! Cela ressemble à une question sur sa santé, mais pas du tout ! On n’attend qu’une réponse identique à la question, ou bien « Pleased/Nice to meet you. »


			■PRESENT est un faux ami ! Ne l’utilisez jamais à la place de INTRODUCE !


			■Une fois les présentations faites, il ne s’agit pas de se sauver sans prolonger quelque peu la conversation. Voici quelques exemples de questions que vous pouvez poser à votre nouvel interlocuteur :


			●You: “Who do you work for?” (Pour quelle société travaillez-vous ?)


			Colleague: “I work for Siemens. And you?” (Je travaille chez Siemens, et vous ?)


			●You: “What do you do?” (Quel est votre métier ?)


			Colleague : “I’m a Sales Assistant. Are you in Sales too?” (Je suis vendeur/euse. Vous êtes dans la vente vous aussi ?)


			●You : “Where are you from?” (Vous êtes originaire d’où ?)


			Colleague : “I’m from Fez, but I work in Paris.”


			◿Activity 7


			Si vous en avez la possibilité, travaillez avec un(e) partenaire et présentez-vous mutuellement en anglais puis essayez de prolonger la conversation avec une question.


		




		

			
1.2 Talking about jobs



			
◢Grammar


			
Question forms


			■Savoir poser correctement des questions en anglais est un outil de communication indispensable. Tout comme pour les négatifs, l’anglais utilise un verbe auxiliaire pour poser une question dont on cherche l’objet : il faut se souvenir de la « formule magique » QASI.


			

				

					

					

					

					

					

				

				

					

							

							QUESTION WORD


						

							

							ex. What, where, who, etc.


						

							

							Where


						

							

							What


						

							

							Who


						

					


					

							

							AUXILIARY


						

							

							BE, HAVE, DO


						

							

							does


						

							

							are


						

							

							have


						

					


					

							

							SUBJECT


						

							

							Qui fait l’action


						

							

							she


						

							

							you


						

							

							you


						

					


					

							

							INFINITIVE /
VERB FORM


						

							

							Le verbe principal. Sa forme dépendra de l’auxiliaire utilisé.


						

							

							live ?


						

							

							doing


						

							

							seen ?


						

					


					

							

							Complément de phrase


						

							 

							 

							

							at the moment ?


						

							 

					


				

			


			●Mot interrogatif – Question word


			●Verbe auxiliaire – Auxiliary verb


			●Sujet – Subject


			●Verbe à l’infinitif ou forme verbal – Infinitive/verb form


			■Ce tableau indique les trois verbes auxiliaires principaux, nous reviendrons par la suite au groupe des verbes modaux (can, may, will, etc.), qui sont également des verbes auxiliaires.


			■Comme vous pouvez le voir dans le tableau, la forme du verbe principal change suivant l’auxiliaire qu’on aura choisi d’utiliser : avec DO, le verbe principal sera toujours à l’infinitif, avec BE, le verbe principal sera toujours dans sa forme -ING, et avec HAVE, nous aurons toujours besoin du participe passé du verbe principal, c’est-à-dire de la troisième colonne d’un tableau des verbes irréguliers. Il s’agit donc de bien identifier le verbe auxiliaire pour savoir exactement quelle forme prendra le verbe principal – il n’y a pas d’exceptions ! Ca marche à chaque fois.


			Les questions fermées


			■Celles-ci n’ont pour réponse possible que « oui » ou « non » et commencent toujours avec un verbe auxiliaire plutôt qu’un mot question ; notre formule « QASI » devient alors « ASI ».


			ex.	Are you going to the sales meeting this afternoon?


				A	S	V + ing


			(Allez-vous assister à la réunion des ventes cet après-midi ?/Est-ce que vous allez assister à la réunion des ventes cet après-midi ?)


			ex.	Have you seen Bob today?


				A	S	PP


			(As-tu vu Bob aujourd’hui ?/Est-ce que tu as vu Bob aujourd’hui ?)


			ex.	Do you like the new marketing project?


				A	S	I


			(Est-ce que vous aimez le nouveau projet marketing ? Aimez-vous le nouveau projet marketing ?)


			■Même si, en règle générale, notre réponse serait formulée avec une phrase qui la rend plus polie (ex. je ne sais pas encore, je ne crois pas, c’est intéressant, etc.), il n’empêche que nous répondons en fait « oui » ou « non ». Vous aurez peut-être noté qu’en français il est possible de faire une inversion verbe/sujet pour formuler une question fermée (ex. allez-vous, as-tu, aimez-vous) qui simplifie la chose ; en anglais il faut toujours commencer avec le verbe auxiliaire. Le seul verbe en anglais ou une inversion verbe/sujet est possible est le verbe TO BE (ex. Is she Algerian?, Are they late?)


			◿Activity 8


			Réorganisez les mots pour former des questions puis trouvez la bonne réponse à la question dans la liste ci-dessous.


			by air • excited • Hollywood • very cold • a stapler • a socket • a desk • in December • Thank you • tea • my colleague • No smoking


			1.	celebrate • do • when • Christmas • we • ?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			2.	is • for • who • the • responsible • office supplies • ?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			3.	travel • do • between • you • London • New York • and • how • ?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			4.	capital • American • the • is • which • city • of • industry • film • the • ?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			5.	drink • what • of • English • favourite • is • the • the?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			6.	you • use • keep • papers • to • do • together • what?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			7.	do • plug • the • in • you • your • where • to laptop • recharge battery?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			8.	say • helps • when • you • do • someone • what • you?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			9.	warning buildings • do • see • you • sign • public • all on • which?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			10.	you • feel • you • on • go • before • holiday • how • do?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			11.	you • what • find • offices • most • do • in?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			12.	the • like • the • Pole • weather • what • is • on • North?


				 ..............................................................................................................................


			Answer: ………………………………………………………………………………………………


			
◢Vocabulary


			
Organizational charts – describing departments and functions
Les organigrammes – décrire les départements et les fonctions



			■Regardez bien les mots en gras :


			

				

					

					

					

				

				

					

							

							I’m


						

							

							a quality control officer.


						

							

							(a/an + job)


						

					


					

							

							an architect.	


						

					


					

							

							I work for Airbus


						

							

							(for + employer)


						

					


					

							

							I’m in


						

							

							sales.


						

							

							(in + area of work)


						

					


					

							

							the building trade.


						

					


					

							

							research and development.


						

					


				

			


			◿Activity 9


			Complétez la conversation avec a, an, for ou in.


			Frank: What do you do for a living?


			Sarah: I’m ………………………… IT.


			Frank: Really? Who do you work ………………………………?


			Sarah: IBM. I’m …………………… product manager. What about you?


			Frank: I work …………………… SPIE.


			Sarah: So you’re ……………………………… the construction business?


			Frank: Yes, I’m ………………………… engineer.


			◿Activity 10


			Complétez les phrases avec les informations vous concernant, et/ou quelqu’un que vous connaissez.


			1.	I’m a/an ………………………….	S/he’s a/an ………………………….


			2.	I work for ………………………….	S/he works for ………………………….


			3.	I’m in ………………………….	S/he’s in ………………………….
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							Who is


						

							

							responsible for


						

							

							production?


						

							

							 Ms Bamforth.


						

					


					

							

							in charge of


						

					


					

							

							Who deals with


						

					


					

							 

							 

							 

					


					

							

							Who is she responsible to?


						

							 

							

							 The Chief Executive Officer


						

					


					

							

							Who does she report to?


						

					


				

			


			◿Activity 11


			À l’aide de l’organigramme ci-dessus, trouvez les réponses aux questions.


			1.	Who is responsible for administration?


				 ..............................................................................................................................


			2.	Who does Ms Simons report to?


				 ..............................................................................................................................


			3.	Are Ms White and Mrs Brent responsible to the same boss?


				 ..............................................................................................................................


			4.	What is Ms Bamforth in?


				 ..............................................................................................................................


			5.	Who is in charge of Marketing and Sales?


				 ..............................................................................................................................


			6.	How many people report to Dr Miles?


				 ..............................................................................................................................


			7.	Who deals with quality?


				 ..............................................................................................................................


			8.	Do Mr Craven and Ms Simons work in the same department?


				 ..............................................................................................................................


			
◢Pronunciation
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Word stress – L’accent tonique



			■L’accent tonique en anglais est essentiel. En français, chaque syllabe doit être correctement prononcé alors qu’en anglais tous les mots ayant au moins deux syllabes ont une syllabe « forte » et, par opposition, l’autre ou les autres syllabe(s) est/sont « faible(s) ».


			■C’est une différence fondamentale entre les deux langues et une des raisons principales d’incompréhension mutuelle à l’oral, car, pour les francophones, les syllabes faibles donnent l’impression que les anglophones « mangent la moitié des mots » ; les anglophones qui écoutent un Français parler anglais sans marquer l’accent tonique ont l’impression qu’il y a « trop de sons-voyelles » dont ils n’ont pas besoin et qui brouillent le message.


			■Prenons un exemple.


			Le verbe REFUSE a la même définition en anglais et en français, c’est-à-dire que ce mot génère la même image mentale pour un anglophone et pour un francophone :
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			●Pour qu’un anglophone entende bien « dire non », l’accent tonique doit être sur la deuxième syllabe et le son voyelle sur la première syllabe est plutôt un /i/ qu’un /e/ ; on entend alors « riFYOUZE »


			●Si jamais on se trompait en mettant l’accent tonique sur première syllabe, on entendrait « REfyouze », ce qui veut dire « ordures » en anglais – rien à voir donc avec un refus !


			■Tout bon dictionnaire vous indiquera où se trouve l’accent tonique sur un mot : il faut trouver la transcription phonétique du mot (généralement entre l’entrée du mot et la définition) et repérer le petit trait vertical /ˈ/qui est placé au-dessus du mot, immédiatement avant la syllabe qui porte l’accent tonique. Voici quelques exemples :


			ex.	Business /ˈbɪznəs/ prononcé « BIZnis »


			Responsible /rɪsˈpɒnsəbl/ prononcé « risPONsibl »


			Competition /kɒmpəˈtɪʃən/ prononcé « compiTIshon »


			Notez que sur le mot « business » le petit trait est placé au début du mot, avant le son /b/, donc la première syllabe est forte.


			Sur le mot « responsible » le trait est après le son /s/ et avant le son /p/ ; l’accent tonique est sur deuxième syllabe.


			Pour le mot « competition » le petit trait est placé avant le /t/ de la troisième syllabe.


			◿Activity 12


			À l’aide d’un dictionnaire, trouvez où se trouve l’accent tonique sur les mots suivants et soulignez la syllabe forte, puis essayez de les dire en insistant sur celle-ci.


			

				

					

					

					

					

				

				

					

							

							COMPUTER


						

							

							EVALUATION


						

							

							PHOTOGRAPH


						

							

							PHOTOGRAPHY


						

					


					

							

							HUMAN


						

							

							RESOURCES


						

							

							PRODUCE


						

							

							FOCUS


						

					


				

			


			
◢Communication skills


			
Talking about yourself


			◿Activity 13


			Lisez le texte et corrigez les erreurs : ponctuation, grammaire, mots manquants ou en trop, etc.


			My name Alan Porter and I’m from wales. I born in Cardiff, but I live in Marple, near from Manchester. I’m laboratory technician and I work for Well-being pharmaceuticals.


			I’m married and I have two adolescents childrens. I speak fluent italian and some french. I think italian is more easier than french. I’m practicing football and bowling at the weekends.


			I’m learn french because I need to speak French when I work with colleagues from Paris. I also want to travell and perhaps work abroad in the future. The last year I studyed French at home because I not have time to go to classes. Next july I going to study French at Paris for two week.


			◿Activity 14


			Une fois le texte corrigé (voir le corrigé à la fin du livre) inspirez-vous-en pour écrire un paragraphe similaire qui parle de vous. Lisez-le plusieurs fois et ensuite essayez de le dire sans lire.


			 ..................................................................................................................................................


			 ..................................................................................................................................................


			 ..................................................................................................................................................


			 ..................................................................................................................................................


			 ..................................................................................................................................................


			 ..................................................................................................................................................


			 ..................................................................................................................................................


		




		

			
1.3 Current projects


			
◢Grammar


			
Present simple v. present continuous


			✱Petit rappel


			■Nous avons déjà vu au chapitre 1.1 comment les anglophones se servent du présent simple. Contrairement au français, le présent simple ne peut pas être utilisé en anglais pour parler d’actions « en cours » ou « temporaire ».


			Regardons la différence :


			ex.	I usually work in London but this week I’m working in Zurich on a new project.


			(D’habitude je travaille à Londres mais de façon exceptionnelle je travaille à Zurich cette semaine).


			ex.	He normally starts work at 8.00am, but his colleague is on holiday so he’s starting at 7.30 until the end of the month.


			(Normalement il commence à travailler à 8 h, mais son collègue est en vacances alors il embauche à 7 h 30 jusqu’à la fin du mois.)


			Dans ces deux exemples, on voit bien que ce qui est habituel et/ou normal est indiqué par le présent simple et les actions temporaires et/ou inhabituelles sont indiquées par la forme TO BE + VERB-ING.


			ex.	What are you doing? I’m just finishing this report.


			(Qu’est-ce que tu fais ? Je termine/suis en train de terminer ce rapport.)


			ex.	Does Anna have to do an English test? Yes, she’s doing it right now.


			Est-ce que Anna doit passer un test d’anglais ? Oui, elle est justement en train de le faire.


			Ici, les actions sont en cours au moment où les gens parlent ; le présent continu indique bien l’idée de « en train de ».


			■La forme négative du présent continu nécessite simplement le rajout du mot NOT entre le verbe auxiliaire TO BE et le verbe principal.


			ex.	You’re not listening to me! (Vous ne m’écoutez pas !)


			He isn’t coming. (Il ne vient pas.)


			■Certains verbes ne sont quasiment jamais conjugués avec une forme continue et il est utile de garder quelques exemples en tête.


			ex.	I need a holiday!


			On ne dirait jamais “Je suis en train d’avoir besoin de vacances »


			He has three children.


			Il n’est pas possible « d’être en train d’avoir trois enfants. »


			◿Activity 15


			Quel est le sens exprimé dans chacune des phrases suivantes ? Reliez la phrase à gauche avec le sens correspondant à droite.


			

				

					

					

					

					

				

				

					

							

							1.	PolyMorph employs over 3,000 people.


						

							

							•


						

							

							•


						

							

							a.	ongoing activity


						

					


					

							

							2.	Ms Evans is replacing Andrew as Head Accountant until September.


						

							

							•


						

							

							•


						

							

							b.	routine activity


						

					


					

							

							3.	We are working on the new website at the moment.


						

							

							•


						

							

							•


						

							

							c.	verb usually only used 
in the present simple


						

					


					

							

							4.	The boss wants us to finish by tomorrow.


						

							

							•


						

							

							•


						

							

							d.	temporary situation


						

					


					

							

							5.	We run regular tests on our products.


						

							

							•


						

							

							•


						

							

							e.	fact


						

					


				

			


			◿Activity 16


			Lisez le texte et choisissez la forme des verbes en gras qui complète l’article au mieux.


			

				

					

				

				

					

							

							The European GNSS Agency: Linking space to user needs


							Galileo is Europe’s Global Satellite Navigation System (GNSS), providing improved positioning and timing information with significant positive implications for many European services and users. For example:


							●Galileo allows/is allowing users to know their exact position with greater precision than what is offered by other available systems.


							●The products that people use/are using every day, from the navigation device in your car to a mobile phone, benefit/are benefitting from the increased accuracy that Galileo provides.


							●Critical, emergency response-services benefit/are benefitting from Galileo.


							●Galileo’s services will make Europe’s roads and railways safer and more efficient.


							●It boosts/is boosting European innovation, contributing to the creation of many new products and services, creating jobs and allowing Europe to own a greater share of the EUR 175 billion global GNSS market (Source: GSA Market Report Issue V).


							The GSA works/is working closely with chipset and receiver manufacturers to ensure all products are/are being Galileo-capable and ready for Galileo’s deployment. In addition to receiver manufacturers, the Agency also works /is also working with the major user communities, such as maritime and rail stakeholders, so they can update their systems and be ready to use Galileo.


							Adapté du site web du GSA (accès le 6/08/2018)


						

					


				

			


			
◢Vocabulary


			
Numbers, large numbers and dates


			

				

					

					

					

					

				

				

					

							

							Nombres cardinaux


						

							

							Les ordinaux (pour les dates)


						

					


					

							

							1


							2


							3


							4


							5


							6


							7


							8


							9


							10


							11


							12


							13


							14


							15


							16


							17


							18


							19


							20


							21


							22


							30


							40


							50


							60


							70


							80


							90


							100


						

							

							one


							two


							three


							four


							five


							six


							seven


							eight


							nine


							ten


							eleven


							twelve


							thirteen


							fourteen


							fifteen


							sixteen


							seventeen


							eighteen


							nineteen


							twenty


							twenty-one


							twenty-two


							thirty


							forty


							fifty


							sixty


							seventy


							eighty


							ninety


							a/one hundred


						

							

							1st


							2nd


							3rd


							4th


							5th


							6th


							7th


							8th


							9th


							10th


							11th


							12th


							13th


							14th


							15th


							16th


							17th


							18th


							19th


							20th


							21st


							22nd


							30th


							40th


							50th


							60th


							70th


							80th


							90th


							100th


						

							

							first


							second


							third


							fourth


							fifth


							sixth


							seventh


							eighth


							ninth


							tenth


							eleventh


							twelfth


							thirteenth


							fourteenth


							fifteenth


							sixteenth


							seventeenth


							eighteenth


							nineteenth


							twentieth


							twenty-first


							twenty-second


							thirtieth


							fortieth


							fiftieth


							sixtieth


							seventieth


							eightieth


							ninetieth


							hundredth


						

					


					

							

							110


							250


							1,000


							7,654


							1,000,000


							1,000,000,000


						

							

							a/one hundred (and) ten


							two hundred (and) fifty


							a/one thousand


							seven thousand six hundred (and) fifty-four


							a/one million


							a/one billion


						

					


					

							

							0.1


							0.75


							O° C/-2°C


							1-0


							30-0


							0640 708 900


							102 /103 / 1010


						

							

							Oh/zero point one


							Oh/zero point seven five (not seventy-five)


							nought/zero degrees Celsius, minus two degrees


							one-nil (résultat sportif)


							thirty-love (score au tennis uniquement)


							Oh six four oh, seven oh eight, nine double oh


							Ten squared, ten cubed, ten to the power of ten


						

					


					

							

							31st December 2018


							1st January 2000


							3rd March 2008


							16th May 1789


						

							

							The thirty-first of December twenty eighteen


							The first of January the year two thousand


							The third of March two thousand and eight
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