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La loi du 11mars 1957 n’autorisant aux termes des alinéas2 et3 de l’article41, d’une part, que les «copies ou reproductions strictement réservées à l’usage privé du copiste et non destinées à une utilisation collective» et, d’autre part, que les ana-lyses et les courtes citations dans un but d’exemple et d’illustration, «toute représentation ou reproduction intégrale, ou partielle, faite sans le consentement de l’auteur ou de ses ayants droit ou ayants cause, est illicite» (alinéa 1erde l’article40).Cee représentation ou reproduction, par quelque procédé que ce soit, constituerait donc une contrefaçon sanctionnée par les articles425 et suivants du Code pénal.Le «photocopillage», c’est l’usage abusif et collectif de la photocopie sans autorisation des auteurs et des éditeurs. Largement répandu dans les établissements d’enseignement, le «photocopillage» menace l’avenir du livre, car il met en danger son équilibre économique. Il prive les auteurs d’une juste rémunération. En dehors de l’usage privé du copiste, toute reproduction totale ou partielle de cet ouvrage est interdite. Des photocopies payantes peuvent être réalisées avec l’accord de l’éditeur.S’adresser au Centre français d’exploitation du droit de copie : 20, rue des Grands-Augustins, F-75006 Paris. Tél. : 01 44 07 47 70© Vuibert – avril 2024 – 5, allée de la 2e DB – 75015 ParisSite Internet : http://www.vuibert.frISSN : 2109-9305Composition de la couverture : Les Paoistes Composition de l'intérieur : GrafatomCrédit photographique : ©Liubomir/Adobe StockR
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Votre concours, votre métier en 9 questions-réponsesi1.Qu’est-ce qu’un agent des finances publiques,douanes et CCRF ? 72.Qu’est-ce que le concours commun d’agent des financespubliques, douanes et CCRF ?  83.Quelles sont les conditions pour concourir ?  84.Quelles sont les épreuves du concours commun ?  85.Comment déposer sa candidature ?  96.Quelles sont les chances de réussite ?  97.Quelles sont les statistiques ? 108.Que se passe-t-il après le concours ? 119.Quelles sont les perspectives d'évolution au sein du ministère ? 11◗Témoignagesdeprofessionnels13PARTIE 1Réussirl’épreuvedepréadmissibilité◗Présentationdel’épreuve18◗Auto-évaluation 19O
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◗Planningderévisions24◗Méthodologieetconseils  25 ◗Toutlecours  26 1.Orthographe  26 2.Vocabulaire 373.Grammaire  44 Travailréalisé
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◗Planningderévisions 58◗Méthodologieetconseils 60◗Entraînements  61 1. Institutions françaises et européennes  61 2.Géographie  66 3.Histoire 704.Littérature75  5. Musique et peinture 79  6.Cinéma83  7. Religions et mythologies 87  8. Sciences et inventions 91  9.Sports95  10. Divers 99  C
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Les métiers des agents de la DGFIP sont directement liés aux missions de cetteadministration– Agents de centres d’encaissement : réception de paiements, traitement du cour-rier, codage informatique, accueil des usagers, traitement des demandes concernantdivers impôts et taxes, exploitation et suivi des taxations ;–Agentschargésducontentieuxetdelafiscalité :traitementdesdemandesconcernant l’imposition, notification des décisions aux administrés, contrôle fiscal ;– Agents chargés de la publicité foncière : délivrance des documents, suivi desfichiers immobiliers, enregistrement et suivi de données patrimonialesLes métiers des agents de la DGDDI varient suivant la branche d’affectation maisla mission essentielle est la lutte contre la fraude– Agents de la surveillance : contrôle des moyens de transport et de la licéitéde la marchandise transportée (lutte contre les trafics de stupéfiants, d’armes, decontrefaçons, etc)Ils peuvent se spécialiser et devenir maître-chien, marin, ouencore motocycliste ;– Agents des bureaux de douane : gestion des opérations de dédouanement demarchandises, contrôle des documents d’accompagnement des marchandises,application des procédures douanières, suivi administratifNOTE DU FORMATEURLe plus eﬃcace pour comprendre le métier est d'aller discuter avec un agent de fonction !1.
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C’est un concours commun, le candidat est donc susceptible d’intégrer les dif-férentes directions de ce ministère (DGFIP, DGDDI, DGCCRF)Il s’agit d’unconcours pour le recrutement d’agents de catégorie C, donc d’agents d’exécution◗
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Les conditions pour concourir sont la détention d’un diplômedeniveau 3(CAP,BEP, Brevet des collèges), à moins de bénéficier d’une dispense (mère de troisenfants)Il n’existe plus de limite d’âge pour participer à ce concoursIl faut pos-séder la nationalité françaiseIl faut également disposer de ses droits civiques; par ailleurs, les candidats devront présenter un bulletin de casier judiciaire n°2 quidevra être compatible avec l’emploi postuléC’est l’administration qui décide decette compatibilitéIl est impératif de se trouver en position régulière vis-à-vis du service nationalEnfin, pour les candidats postulant aux fonctions de la branche «surveillance» de l’administration douanière, il conviendra de respecter les condi-tions d’aptitude physique (c’est l’administration qui orientera les candidats vers un médecin-conseil de l’administration pour cette aptitude – cfarrêté du 2août 2010)◗
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Les épreuves de ce concours sont communes et tous les candidats passent les mêmesépreuves de sélection qui consistent en une préadmissibilité basée sur un QCM (ques-tionnaire à choix multiples), une admissibilité qui réside dans la réalisation à l’écritde cas pratiques et une admission qui revêt la forme d’un oral d’aptitude et de moti-vationÀ ces épreuves, on ajoutera les tests sportifs obligatoires uniquement pour lescandidats au concours de la branche «surveillance» de l’administration des douanes■La préadmissibilitéest un QCM de coefficient 1 et d’une durée de 1h30, destinéà vérifier les connaissances de base du candidat en matière d’orthographe, de voca-bulaire et de grammaire, de connaissances générales, de calcul et de raisonnement■L’admissibilitéest une épreuve de résolution de cas pratiques de coefficient2 et d’une durée de 3heures; elle permet de vérifier l’aptitude du candidat à présenter les éléments d’un dossier et peut comporter la réponse à des questions sur ce dos-sier, la rédaction d’un document et la mise au point d’un tableau de chiffresNOTE DU FORMATEURL’usage de la calculatrice n’est pas autorisé durant l’épreuve de préadmis-sibilité; mais elle l’est pour l’épreuve d’admissibilité. Les épreuves depréadmissibilité et d’admissibilité se déroulent le même jour, mais seules lescopies des candidats ayant passé le cap de la préadmissibilité seront corrigées.2.
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9VOTRE ONOURVOTRE MTIERen9questions-réponses■L’admissionconsiste en un entretien avec le jury d’une durée de 20minutes aprèsune rapide présentation de son parcours par le candidat, d’une durée d’environ2minutes permettant d’apprécier les motivations et l’aptitude du candidat à exer-cer les fonctions postulées au sein des ministères économiques et financiers Cette épreuve est affectée d’un coefficient 2■L’épreuvesportive, pour les candidats de la branche «surveillance», se dérou-lera en même temps que l’épreuve d’admission Elle est affectée d’un coefficient 1Lesépreuvessportivesobligatoires sontdestinéesuniquementauxcandidatss’étant inscrit pour la branche « surveillance » Les candidats peuvent consulter les barèmes complets dans l’arrêté du 12avril 2016 (site Légifrance)◗
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Les candidats peuvent s’inscrire dès l’ouverture officielle du concours (cette der-nière étant publiée au Journal officiel)On peut facilement se renseigner sur lesdifférents sites du ministère concerné ou prendre contact avec les services locaux des douanes, de la DGFIP ou de la CCRFIl est important de très vite se renseigner sur les différentes épreuves, les barèmes (par exemple pour les épreuves sportives des candidats au concours de la douane branche «surveillance»)Les préinscrip-tions se font via Internet avec confirmation dans les délais demandésAttentionaux choix d’épreuves à option ou facultativesLes choix faits lors de l’inscription ne seront pas modifiablesToutes informations peuvent se demander sur enfipccp@dgfipfinancesgouvfrLe ministère de l’Économie et des Finances est encore un des ministères quirecrute le plus après le ministère de l’Éducation nationale et celui de l’IntérieurLa sélectivité au concours commun reste importante◗
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Les administrations financières poursuivent leur recrutement soit pour pallierdes départs (retraites), soit pour abonder des services en personnels en fonctiondes évolutions (Brexit, transfert de certains recouvrements de la DGDDI vers laDGFIP…)Le nombre de postes est publié chaque année via le Journal officiel, en règlegénérale vers le mois de septembreLors du concours branche administrative de 2022, 13 144 candidats s'étaient ins-crits avec une présence effective aux premières épreuves de 6 006 personnesIl est donc conseillé aux candidats de se présenter et de participer à toutes les épreuves, compte tenu du taux d'évaporation dès le début des premières épreuvesLeurschances de réussite sont ainsi amélioréesLa moyenne générale au concours de 11/20Le taux de réussite sur les dernières années du concours varie de 6 à 12 %, ce qui est une moyenne classique pour ce type de concours et de catégorie5.
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Les données du concours commun externe de la session 2022 sont les suivantes :Brancheadministration généraleBranche surveillanceNombredecandidatsinscrits13 1444 427Candidats présents au cas pratique5 051978Candidatsprésentsàl’entretien2 945256Moyennegénéraleduconcours11/2011,91/20Moyenned’âgedesadmis33 ans27 ansPourcentagedefemmeschezlesadmis61,70 %34,00 %Les données du concours commun interne de la session 2022 sont les suivantes :Brancheadministration généraleBranche surveillanceNombredecandidatsinscrits1 082487Candidats présents au cas pratique401123Candidatsprésentsàl’entretien26669Moyennegénéraleduconcours10,95/2010,89/20Moyenned’âgedesadmis39 ans33 ansPourcentagedefemmeschezlesadmis64,38 %30,00 %Source : Rapport du jury 2022Les membres des jurys du concours 2022 de la branche administrative émettent plusieurs critiques (positives et négatives) par rapport aux prestations des candidatsGlobalement, en préadmissibilité (QCM) les réponses sont en baisse en ortho-graphe, en vocabulaire et en grammaire ; le taux de réussite est plus élevé sur les notes de connaissances ; le niveau de calcul est plus faibleLa partie la mieux réussiereste le questionnaire de raisonnementLe jury estime d’un bon niveau les connaissances pour cette partie de concoursConcernant les épreuves d’admissibilité, le niveau reste très moyenLe juryremarque qu’orthographe et syntaxe sont défaillantes – La partie « Questions » est globalement bien traitée, mais il manque de conci-sion, des réponses sont incomplètes des copier-coller de paragraphes sont trop fré-quemment utilisés Cependant, l’essentiel est présent– La partie « Application » est la moins bien réussie ; les calculs et graphiques sont mal maîtrisés ; mauvaise compréhension des énoncés et les commentaires des graphiquessontsuccincts–Enmatièrederédaction,laproblématiqueetlesquestionssonttraitéespar-tiellement et se trouvent assez succinctes (peu de lignes) ; pas de plans sur nombre de copies7.

 







[image: background image]


11VOTRE ONOURVOTRE MTIERen9questions-réponsesConcernant l’épreuve orale qui permet d’apprécier aptitude et motivation pour exercer des fonctions au sein du ministère de l’Économie et des Finances, le jury note un bon niveau d’ensemble, mais hétérogèneL’expression est correcte, quelquesréponses un peu trop stéréotypéesLes exposés sont souvent trop courts, la connaissance du milieu professionneldes métiers de la DGFIP et de la DGDDI manqueCertains candidats réussissent à convaincre par leur hauteur de vue, leur curiosité et leur intérêt sur les probléma-tiques actuellesSur les mises en situation, certaines réponses manquent de souplesse et de pon-dérationNéanmoins de nombreux candidats connaissent les règles déontologiqueset y adhèrentConcernant le concours 2022 de la branche surveillance, les éléments constatés par le jury sont identiques à ceux explicités par le jury de la branche administrativeÀ savoir un manque dans la préparation au concoursCertaines bases manquent notamment sur l’intégration dans une branche de fonctionnaires en uniformeset armésLes métiers de la surveillance ne sont pas appréhendés d’où des lacunes observables dans la motivation et le sérieux de la candidature à ces postes◗
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Lesagentsnommésdansunedesadministrationsdesministèressonttitularisésdans un grade etdeviennent alors fonctionnairesCette titularisationsera effective après leur stage théorique et pratiqueCe dernier s’effectue au sein de différentes écoles des administrations dans lesquelles les candidats lauréats des concours sont affectésLa titularisation est liée à l’obtention de la moyenne aux épreuves intégrées dans le stage théorique et aux évaluations favorables de leur pratique métier par la suiteÀ l’issue de la titularisation, les stagiaires sont affectés dans les différents emploisà pourvoir, en général selon leur rang de classementLes affectations peuvent être très variées en fonction des postes à tenir et des lieux géographiquesLe rôledesagents de cesservices publics économiquesetfinanciers serad’ap-pliquer et de faire appliquer les textes en la matièreLes agents seront en lien avec les usagers des services publics qu’ils servent, que ces usagers soient des personnes physiques (administrés) ou morales (entreprises)◗
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Après sa titularisation, la carrière de l’agent démarreCelle-ci dépendra du statut dela fonction publique (loi de 1983) en matière de droits et d’obligations et du statut spécifique à la fonction publique d’État (loi de 1984) en termes de positions statu-taires, mobilité, passage de grade, etc, l’ensemble étant mentionné dans le Codegénéral de la fonction publique8.
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12Classiquement, la carrière va permettre aux agents de catégorie C de gravir les échelons à l’ancienneté (échelons liés à des augmentations de traitement), mais éga-lement de préparer les concours internes pour changer de catégorie (passer de C à B et donc d’agent à contrôleur notamment) viades formations professionnelles et des préparations aux concours internes (les personnels disposent pour ce faire d’uncompte personnel de formation)De la même manière, les agents titularisés peuvent changer de lieux géogra-phiques(par lebiaisdesmutations, enfonctiondesdisponibilitésgéographiquesde l’administration)Ils peuvent aussi, en cours de carrière, changer de fonction(par exemple, passer d’une fonction de contrôle à une fonction support commeles ressources humaines, la comptabilité, la formation…), également selon lesdisponibilitésEnfin, les agents de catégorie C peuvent passer dans leur carrière catégorie B,puis catégorie A, voire catégorie A+ par sélection professionnelle, concours interne ou liste d’aptitudeNOTE DU FORMATEURLa terminologie oﬃcielle du ministère est « ministère de l’Économie, des Finances, de la Souveraineté industrielle et numérique » et la DGDDI et la DGFIP sont des «administrations dépendantes du ministre délégué au ministre de l'Économie, des Finances et de la Relance, chargé des comptes publics ».
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13VOTRE ONOURVOTRE MTIERTémoignagesdeprofessionnelsJ

’ai passé le concours d’agent de catégorie C il y a presque trois ans. Je souhaitais travailler dans la douane, dont j’avais entendu parler lors d’un carrefour desmétiers. La branche de la surveillance m’intéressait beaucoup plus et, lorsque j’ai passé le concours, je me suis inscrite sur ce type d’emploi.Ce que je fais aujourd’hui, c’est contrôler des moyens de transport pour y trouver des marchandises de fraude, et on peut trouver de tout: des armes, du tabac, des contrefaçons, des produits stupéfiants, des espèces animales ou végétales en voie de disparition… La réglementation est parfois difficile à appréhender, mais on s’en sortavec les cours et les collègues sur le terrain; on n’est jamais seul, on travaille en équipe et c’est intéressant. C’est vrai qu’on travaille la nuit ou le week-end, mais, le rythme, on s’y fait. Et lorsqu’on fait une grosse prise de drogue ou autre, on est très satisfait, c’est cela en moins sur les marchés clandestins. Aujourd’hui, je ne regrette pas mes choix. Je peux bouger géographiquement au sein de la douane et je peux préparer les concours internes (de contrôleuse) ou même, pourquoi pas, prendre des fonctions de maître de chien ou motard.   Léa, agente des douanesP

our moi, l’administration des finances publiques était au départ une grandequestion liée à la méconnaissance de ses métiers. Après le concours, je me suis retrouvé en stage puis affecté sur un poste qui m’a fait découvrir vraiment cette administration. Je participe au sein de mon service à la gestion comptable et à la récupération des impôts, c’est fondamental pour faire fonctionner l’État et lesservices publics, mais aussi les collectivités. Mais je sais que de nombreuses autres possibilités s’offrent sur des postes bien sûr sédentaires, mais qui n’ont rien à voir les uns avec les autres; on suit une formation professionnelle et on change d’activité,il n’y a pas de routine.Il faut aimer les chiffres et surtout on manipule beaucoup d’applicationsinformatiques. Je pense rester quelques années à ce poste puis évoluer et faire autre chose; j’aimerais plus tard intégrer un service de taxation des actes immobiliers. Le salaire est bon car nous avons des primes liées à notre appartenance au ministère de l’Action et des Comptes publics.   Pierre, agent de la DGFIPT
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14J

’ai passé le concours il y a cinq ans et je suis actuellement affecté dans un service de contrôle. J’ai passé plusieurs concours dans des administrations qui œuvraient sur le terrain dans le domaine du contrôle. Aujourd’hui, mon métier me semble de plus en plus utile avec toutes les fraudes qui nous entourent et qui nuisent auxconsommateurs. On travaille donc tous les jours à débusquer ces fraudes ou des actes non conformes aux réglementations sanitaires et de la concurrence; parfois d’ailleurs, ces actes sont involontaires. La réglementation est difficile à expliquer aux professionnels qui ne comprennent pas notre rôle de prévention voire desanction. La dernière action que j’ai menée concernait un affichage incomplet et mensonger. Nous travaillons toujours en équipe et nous préparons nos contrôles. Parla suite il y a des rapports à compléter, à rédiger, des statistiques à préparer, de la performance à atteindre. Ce que j’aime dans ce métier, c’est la diversité des missions,les rencontres et la gestion des relations humaines, et ce même si cela est parfois conflictuel. Mais surtout, c’est la sensation d’être utile à la société qui me motive. On peut tout à fait faire une carrière complète à la répression des fraudes car les activités sont variées, les métiers divers et les promotions intéressantes.   Mael, agent de la répression des fraudesÀ 

l’université, on nous avait présenté l’administration des douanes et la diversité des métiers qu’on pouvait y rencontrer. J’ai passé le concours de catégorie C de la branche surveillance, car cela m’intéressait de travailler en extérieur comme le font les policiers ou les gendarmes. Dès mon affectation dans une unité du nord de la France, j’ai pu intervenir avec une équipe de collègues, régulièrement sur lesroutes et les autoroutes de la région. Que ce soit sur des lieux statiques comme les barrières de péage ou les interceptions sur la route, ces actionssont celles quej’attendais. Bien sûr, on travaille aussi la nuit, le week-end, mais c’est tout à fait motivant et non routinier. Ce que l’on recherche, c’est tout ce qui a trait à la fraude, des armes, des stupéfiants, de la contrefaçon, de l’argent dissimulé, et c’est cette variété qui échappe aussi à la routine. Concernant le concours, il faut bien s’ypréparer, il y a de la culture générale, des cas pratiques à résoudre, il faut rédiger unerédaction… mais c’est tout à fait réalisable, enfin à mon avis.   Lilian, agent des douanesA

u départ, je ne savais pas ce qu’étaient les métiers de la DGFIP, je voyais surtoutl’aspect comptable et financier. J’ai passé ce concours avec d’autres ; lors de mapréparation, je me suis quand même intéressée à cette administration, ce qu’on yfaisait, les métiers, les carrières, les missions en général. J’avoue que j’ai découvertcette administration. Quand j’ai été admise, après mes quelques mois d’école pendantlesquels il a fallu travailler pour réussir ce stage, j’ai été affectée en région parisiennedans un service des impôts des particuliers. Je traite des dossiers en utilisant les outilsnumériques de l’administration ; des outils assez performants et spécifiques ; moi quiaime l’informatique, c’est assez sympathique. Je suis tous les jours au bureau, je suisrégulièrement des formations et je travaille au sein d’une équipe assez soudée. Enrégion parisienne, nous avons un salaire avec des primes et des indemnitésintéressantes. Je prépare déjà le concours de contrôleuse, on a la chance de pouvoirle passer en interne avec une aide et du temps pour le préparer.   Marie-Lyne, agente de la DGFIP
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15VOTRE ONOURVOTRE MTIERTémoignagesdeprofessionnelsL

orsquej’aipasséleconcourscommun decatégorie C, ondevait choisirl’administration du ministère que nous voulions. Pour ma part, j’avais opté pourles deux, DGFIP et CCRF. C’est un concours, donc il faut le travailler et être lemeilleur possible sur toutes les épreuves. Les épreuves ne sont pas toutes simples,mais j’ai réussi ce concours, au bout de la deuxième fois quand même, pour intégrerla formation CCRF. Après mon stage, j’ai été affecté dans l’est de la France. Certes,ce n’est pas ma région d’origine, mais je m’y suis adapté sans difficultés. J’ai intégréuneéquipede contrôledela RFpoureffectueravecuncollèguedesvérificationsdanscertaines entreprises de notre zone de compétence. C’est un métier vivant, pastoujours simple sur le plan relationnel, mais je ne m’ennuie pas. Je fais également unpeu de rédaction, j’utilise tous les jours l’informatique et je suis en même temps desformations pour me perfectionner. On peut se préparer un plan de carrière pourmonter en grade ; cela fait trois ans que je suis sur ce poste et je compte bien évoluer.J’ai passé le concours avec une première année de droit ce qui m’a servi.   Jordan, agent de la CCRF
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181Réussir l’épreuve de préadmissibilitéé
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L’épreuve de préadmissibilité consiste en un questionnaire à choix multiples des-tiné à vérifier les connaissances de base des candidats dans quatre disciplines :■Orthographe,vocabulaireetgrammaire■Connaissancesgénérales■Calcul■RaisonnementL’épreuve est affectée du coefficient1et dure 1 h 30Toute note inférieure à 5/20 est éliminatoireLe jour de l’épreuve, vous trouvez sur votre table de composition une feuillederéponsespré-impriméePourchaquequestion, vousaurezlechoixentre7réponses: 1, 2, 3, 4, T (toutes les solutions sont correctes), A (aucune des réponsesn’est correcte) et O (si vous ne souhaitez pas répondre)Pour chaque question (Q1, Q2…), vous portez votre réponse dans l’une des casesde la première ligne de réponse (zone blanche dans l’exemple fourni ci-dessous)Une seule réponse par question est autorisée et une seule case par ligneTouteréponse multiple (plusieurs cases cochées sur une même ligne) sera assimilée à une réponse inexacteUneréponseincorrecteserasanctionnée
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19RUIR ’PREUVE DE PRADMIIIITAuto-évaluationA
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Avant de commencer votre préparation, nous vous invitons à réaliser ce test d’auto-évaluationPour chaque question, une ou plusieurs réponses sont possiblesUncorrigé est disponible à la suite du test1 Quelle est la phrase correctement écrite ?a. Elle a osé laisser ses vêtements tels que !b. Elle a osé laisser ses vêtements tel quel !c. Elle a osé laisser ses vêtements tels quels !d. Elle a osé laisser ses vêtements tels quel !2 Quel est le sens du mot lai ?a.Répugnantb.Poèmec.Femelledusanglierd. Bande de papier peint3 Quelle est la phrase correctement écrite ?a. Elle a méchamment répondue à ma question.b. Elle a méchament répondue à ma question.c. Elle a méchamment répondu à ma question.d. Elle a méchament répondu à ma question.4 Quelle est la forme verbale incorrecte ?a.Ellecraindb.Jerésousc.Ilcoudd.Tupeins5 Quelle est la phrase correctement écrite ?a.Laneigetombedrudepuisunebonnedemi-heure.b. La neige tombe dru depuis une bonne demie-heure.c.Laneigetombedruedepuisunebonnedemi-heure.d. La neige tombe drue depuis une bonne demie-heure.O
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206 Lequel de ces pays n’a pas de façade maritime ?a. La Bulgarie   b. La Roumanie  c.LaHongrie d.L’Albanie7 Lequel de ces hommes politiques français n’a jamais été Premier ministre ?a.RaymondBarreb.JacquesChiracc.ValéryGiscardd’Estaingd.PierreMessmer8 De quel roman vient l’expression « se battre contre des moulins à vent » ?a. L’ingénieux Hidalgo Don Quichotte de la Manche de Miguel de Cervantesb. L’Adieu aux armesd’ErnestHemingwayc. LesLettrespersanesdeMontesquieud. Le Petit Princed’AntoinedeSaint-Exupery9 Les préfets sont nommés par :a.DécretduPremierministreb. Décret du président de la Républiquec.Arrêtéduministredel’Intérieurd. Arrêté du ministre de la Fonction publique Quel est le grand bâtiment, dont la forme ressemble à un coquillage pour les uns et à un voilier pour les autres, que l’on peut voir dans la baie de Sydney, en Australie ?a.Unegaremaritimeb.Unepiscineolympiquec.Unaquariumd.Unopéra Calculez√16 + √121 – √81.a. 6  b. √56  c.7,48 d.24 Quelétaitleprixd’unappareilélectroménagervendu340,50eurosaprèsuneréduction de 5 % ?a. 425,65 euros   b.430euros c. 454 euros  d.460euros Le résultat de la conversion de  heures 7 minutes 40 secondes en secondes est:a. 8 260 secondes   b. 5 890 secondesc. 8 230 secondes   d. 7 830 secondes Factorisez45x² – 5(x–3)².a.40x² – 9  b.5(4x–3)(2x + 3)  c.(15x–3)(4x + 1)  d.40(x² – 18) Quel est le volume d’une pyramide dont la base est un carré de 0cm de côté et de hauteur 5 cm ?a.50cm3  b.150cm3  c.500cm3  d. 1 500 cm3
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21RUIR ’PREUVE DE PRADMIIIITAuto-évaluation Enserendantàunpointd’eau,unzèbrecroise girafesquis’yrendaientégale-ment. Chaque girafe portait sur son dos 3 singes. Chaque singe portait  oiseaux qui eux-mêmes portaient chacun 4 mouches. Combien d’animaux au total se retrouvent au point d’eau ? On me trouve deux fois dans l’année, une fois dans la semaine, mais pas du toutdans le jour… Qui suis-je ? Compléter la série suivante :  – 5 – 44 – 3 Trouvezl’élémentmanquant:A.a.b.?c.d.B.a.b.?c.d.C.a.b.?c.d.R
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22 Combieny a-t-il de mètres cubes de terre dans un trou cylindrique de 0 cm deprofondeur et de 90 cm de diamètre ?a.20minutesb.40minutesc.60minutesC

o

r

ri

g

é

Orthographe,vocabulaireetgrammaire1 c.2 b.3 c.4 a.5 a.onnaissancesgénérales6 c7 c8 a9 b dalcul a. c. a. b. c.Raisonnement Il y a au total 205 animaux qui se retrouvent au point d’eau. Il suffit de compter com-bien d’animaux comporte chaque catégorie. Il y a donc 1 zèbre, 6 girafes, 18 singes,36 oiseaux, et 144 mouches, soit au total 205 animaux.  Je suis la lettre « n », que l’on retrouve deux fois dans le mot « année », une fois dans le mot « semaine » et pas du tout dans le mot « jour ».La bonne réponse est 2. Il faut retirer 21 à chaque fois.  13.  A. d. Chaque ligne est un calcul. Le nombre de cercles noirs à l’extérieur d’une formereprésenteunnombrepositif,lenombredecerclesnoirsàl’intérieurreprésenteunnombre négatif. La troisième colonne est la somme de la première et de la deuxièmecolonne. Chaque rangée comporte les trois mêmes chiffres. Un carré est suivi d’untriangle, un triangle est suivi d’un cercle et un cercle est suivi d’un carré. d. La flèche tourne dans le sens des aiguilles d’une montre à chaque colonne, d’abord de 45 degrés, puis de 180 degrés. Les formes se déplacent dans le sens inverse des aiguillesd’une montre, d’un coin à l’autre de chaque colonne. Un cercle est suivi d’un carré, uncarré est suivi d’un triangle et un triangle est suivi d’un cercle. c. Le cercle noir se déplace vers le haut de chaque colonne, le carré blanc se déplace vers la droite de chaque colonne. L’emplacement du carré blanc est différent à chaque ligne.   b.Il est nécessaire de multiplier 90 cm par le nombre , soit 3,1416, pour obtenir lacirconférence du cylindre à partir du diamètre. Il faut ensuite multiplier par 20, ce quipermet d’obtenir le volume en centimètres cubes, soit 5 652 cm3. Ce volume en centi-mètres cubes doit à présent être converti en mètres cubes, soit 0,005 652 m3. La virgule est décalée de six places, car il y a un million (1 000 000) de centimètres cubes dans un mètre cube.
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* Cette durée est la durée globale de l’épreuvedepréadmissibilitécomprenantquatrepar-ties: orthographe, vocabulaire et grammaire;connaissancesgénérales;calcul;raisonnement.**Cecoefficientestlecoefficientglobaldel'épreuvedepréadmissibilité.
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Période 1• Accord du participe passé• Préfixes grecs et latinspage 48page 42Période 2•Conjugaisons• Grammaire (natures et fonctions des mots)page 44page 52Période 3• Accord du verbepage51Période 4• Vocabulaire (travail sur les synonymes, les antonymes)page 39Période 5•Homonymeslexicaux•Homonymesgrammaticaux(a/à,quelque/quelque,quoique/quoique,etc)page 37page26Période 6• Orthographe, féminin et pluriel des nomspage 28Période 7• Orthographe, féminin et pluriel des adjectifspage 32Période 8•Paronymespage 38Période 9•Formationetaccorddesnomscomposés•Adjectifsdecouleurpage 30page 34Période 10•  Genre des noms (noms féminins, masculins, féminins ou masculins, féminins et masculins)page 39Période 11•Formationdesadverbes• Toutadverbepage 35page 54Période 12• Verbes en -eler, -eter (avec ou sans redoublement du l ou du t)•Révisiondesconjugaisonspage46page 44Période 13•Barbarismesetpléonasmespage41NO OUTIONTENU DE RVIIONPRIODE
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Outre l’orthographe d’usage que vous pouvez aisément travailler avec le Bescherelle, il vous faut étudier tous les points mentionnés dans le programme de travail, sans exceptionUne fois abordés, ceux-là devront être revus sans relâche, notamment la conjugaison et l’accord du participe passéIl estindispensableque vous appreniez lesrègles présentéesdanslesquelquespages qui suivent, que vous fassiez et refassiez des exercices les mettant en applica-tion jusqu’à ce que ne subsiste aucune faute, le but étant de donner spontanément la bonne réponse lors de l’épreuve du concoursPour aller plus loinVoiciquelquesouvragespouvantvousaiderdansvotreapprentissageetvosrévisions:• Bentolila A (sous la direction de), Vocabulaire, Nathan, Paris, 2001, 254 p• Bescherelle L-M, L’Orthographe pour tous, Hatier, Paris, 2019, 320 p• BrietH,Savoir accorder l’adjectif: règles, exercices et corrigés, 3eéd,DeBoeck-Duculot, Bruxelles, 2007, 133 p (rappel de règles + 50 exercices)• Briet H, Savoir accorder le verbe: règles, exercices et corrigés, 3eéd,DeBoeck-Duculot, Bruxelles, 2007, 113 p (rappel de règles + 50 exercices)• Cellard J, Le Subjonctif : comment l’écrire ? quand l’employer ?,Duculot, Louvain-la-Neuve, 1996, 79 p• Grevisse M, Savoir accorder le participe passé: règles, exercices et corrigés, 5eéd,De Boeck-Duculot, Bruxelles, 1996, 98 p (rappel de règles + 55 exercices)• Grevisse M, Lenoble-Pinson M, Le Français correct, Duculot, Louvain, 2009,396p• Sommant M, Accordez vos participes!, Albin Michel, coll Dicos d'or, Paris, 2004,155pNOTE DU FORMATEURDans l’épreuve de QCM, toute question a une et une seule réponse correcte. Lesmauvaises réponses ne sont pas sanctionnées par des points négatifs.
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A. A / àAest le présent de l’indicatif (troisième personne du singulier) du verbe avoiret peut être remplacé par l’imparfait avait ; àestuneprépositionExemples: Il a accepté de me répondre ; A-t-ilàluirépondre?B. C’en / sans / s’enC’encorrespond au pronom démonstratif ceélidé, suivi du pronom adverbial en (élidésignifiequi a perdu sa voyelle finale) ; sansest une préposition traduisantla négation, la privation; s’encorrespond au pronom personnel se élidé, suivi dupronom adverbial enExemples: C’enest trop, je démissionne!; Il est parti se promener sansson chien; Elles’en veut terriblement depuis lorsC. D’avantage / davantageD’avantageest formé de la préposition deet du nom commun avantage ; davantage est un adverbe signifiant plus, encoreExemples:Elle ne souhaite pas retirer d’avantagenotable de cette affaire; Ils vou-draientdavantaged’exercicesD. N’y / niN’ycorrespond à l’adverbe de négation neélidé, suivi du pronom adverbial y(n’y peut être remplacé par ne… à celaoune…là) ; niest une conjonction de coordi-nation qui peut être remplacée par pas, ou par et après que l’on a mis la phrase à la formeaffirmativeExemples:Ellen’y sera pas ; Il ne veut nijouernidormir1.
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27RUIR ’PREUVE DE PRADMIIIITOrthographe,vocabulaireetgrammaireE. Ou / oùOuest une conjonction de coordination pouvant être remplacée par ou bien ; oùest pronom relatif, adverbe relatif ou adverbe interrogatifIl renvoie alors à un lieu, à un temps ou à un état et ne peut être remplacé par ou bienExemples: Irons-nous au Maroc ouen Tunisie?; J’attends le moment oùilseraenfindisponibleF. Peut être / peut-êtrePeutêtrecorrespond à l’indicatif présent du verbe pouvoir(troisième personne du singulier) suivi du verbe être ; peut-êtreest un adverbe qu’il est possible de rempla-cer par sans douteExemples:Il peutêtrefatigué d’avoir tant marché!; Elle est peut-êtrefatiguéed’avoirmarché si rapidementG. Quand / quant / qu’enQuandest une conjonction de subordination exprimant un rapport de temps oud’opposition;quantàest une locution prépositive équivalant à pour ce qui est de, en ce qui concerne ; qu’enest composé de la conjonction queélidée et de enqui peut être préposition ou pronom adverbialLorsque enest pronom, il équivaut à de celaExemples:Seras-tu là quand il viendra ? ; Quantàcela, je ne l’oublierai pas; Cela n’est possible qu’enItalieH. Quel (quels, quelle, quelles) que / quelque(s)■Quel(les)que…On emploie quel(quels,quelle,quelles)quelorsque ces deux termes sont suivis du verbeêtreau subjonctif (ou du verbe devoirau subjonctif +êtreou du verbe pouvoir au subjonctif +être) ; queest une conjonction de subordination, quelest un adjectifOn accorde cet adjectif, en genre et en nombre, avec le nom auquel il se rapporteExemple: Je viendrai quelque soit le jour■Quelque(s)Quelque, écrit en un mot, est soit adjectif indéfini et variable, soit adverbe etinvariableLorsquequelqueest adjectif indéfini, il s’accorde en genre et en nombre avec le nom qui le suit Il signifie unausingulier,plusieurs au plurielExemples:Crois-tu qu’il ait quelquedéfaut?; Il a quelquesdéfauts qui me chagrinentLorsquequelque est adverbe, il est invariable et équivaut à environExemple: Il a acheté quelque cent bouteilles■Quelque…que…Dans cette expression, quelques’écrit en un motIl est soit adjectif et variable, soit adverbe et invariable
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28Quelqueest adjectif et variable lorsqu’il précède un nomIl peut être remplacé par quel(les) que soi(en)t…Exemple: Quelques méchancetés qu’il t’ait dites, oublie-les !Quelqueest adverbe et invariable lorsqu’il précède un adjectif ou un adverbeIl peut être remplacé par si ouaussiExemples: Quelquerapides qu’ils soient, ils arriveront après moi; Quelquerapide-ment qu’ils agissent, ils ne seront pas prêts à tempsI. Quelquefois / quelques foisQuelquefoisest un adverbe signifiant parfois, detempsentemps ; quelquesfoiscor-respond à l’adjectif indéfini quelquessuivi du nom commun foisLa formule équi-vaut à un petit nombre de foisExemples:Je vais quelquefoisau cinéma; Cette année, je n’ai pu aller au cinéma que quelquesfoisJ. Quoi que / quoiqueQuoiqueest une conjonction de subordination toujours suivie du subjonctif, il est possible de la remplacer par bien que ; quoi queest une locution conjonctive quiéquivaut à quelle que soit la chose queExemples:Quoiquemécontent, il ne pourra pas me licencier; Il ne te licenciera pas quoi quetufassesK. Voir / voireVoirest un verbe à l’infinitif; voireest un adverbe signifiant etmême(Voire même est un pléonasme et donc à bannir)Exemples: Je n’irai pas le voir ; Il souhaite quitter son entreprise voire son pays◗

L

e

s

noms

A. Quelques noms…Apprenez ces termes qu’il vous faut savoir orthographier correctement■Noms en -aiement :bégaiement,déblaiement,défraiement,égaiement,enraie-ment,étaiement,non-paiement,paiement,prépaiement,remblaiement,télépaie-ment,zézaiement■Noms en -eance/-éance:allégeance,béance,bienséance,créance,déchéance,dérogeance,désobligeance,doléance,échéance,engeance,intransigeance,obli-geance,préséance,récréance,séance,suppléance,surséance,vengeance■Noms en -eterie/-èterie/-éterie:afféterieouaffèterie,bonneterie,briqueterie, buffleterie, contrepèterie, gobeleterie, graineterie, louveterie, marqueterie, mous-queterie, paneterie, papeterie, parqueterie, pelleterie2.
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29RUIR ’PREUVE DE PRADMIIIITOrthographe,vocabulaireetgrammaireB. e féminin des nomsLe féminin s’obtient généralement par l’adjonction d’un e au nom masculinCertains noms féminins se caractérisent en outre par le redoublement de laconsonne finale du masculin■Paysans’écritpaysanneau féminin (seul nom en -anà s’écrire -anneauféminin)■Les noms en -elont leur féminin en -elle: un romanichel, une romanichelle; uncolonel,unecolonelle■Les noms en -enet en -onont leur féminin en -enneet en -onneà l’exception de Lapon, Letton, mormonet santon(ascète): une Lapone, une Lettone, une mormone, une santone (On écrit uneNipponeouuneNipponne)■Les noms en -etont leur féminin en -ettesaufpréfet, sous-préfet(une préfète, une sous-préfète)■Les noms en -eurdérivant d’un verbe (plus précisément ceux qui permettentd’obtenir un participe présent lorsqu’on remplace -eurpar -ant) ont leur féminin en-euseà l’exception des termes suivants dont le féminin est en -trice : éditeur, émet-teur, exécuteur, inspecteur, inventeur et persécuteur(un éditeur, une éditrice,etc)■Les noms en -teurne dérivant pas d’un verbe ont un féminin en -trice: ama-teur, amatrice ;calculateur, calculatrice…C. e pluriel des noms simplesLesnomsprennentgénéralementuns au pluriel■Les noms en -ailprennentunsau pluriel sauf bail, corail, émail, fermail, gem-mail, soupirail, travail (tâche), vantail, ventail, vitrailqui ont leur pluriel en -auxExemple: un émail, des émaux■Les noms en -alontleur plurielen -auxàl’exception des termesmentionnésci-dessous qui ont leur pluriel en -als: ammonal, aval, bal, barbital, cal, cantal,caracal,carnaval, chacal,chloral, copal,corral,emmental ouemmenthal,euro-signal, festival, floréal, furfural, futal, gal, galgal, gardénal, gavial, gayal, germinal, hectopascal, joual, kraal, marshal, mescal oumezcal, minerval, mistral, narval,nopal, pal, pascal, penthiobarbital, penthotal, phénobarbital, pipéronal, prairial,ATTENTIONNotez que les noms bailleur, défendeur, enchanteur, pécheuretvengeurdeviennent bailleresse, défenderesse, enchanteresse, pécheresseetvengeresse au féminin.ATTENTIONNotez que l’on emploie, avec des sens diﬀérents, débiteuseetdébitrice, enquêteuseetenquêtrice; on a les féminins chasseuseet, dans une langue poétique, chasseresse; on a les féminins demandeuse et, dans la langue juridique, demanderesse.
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30pyridoxal, quetzal, récital, régal, rétinal, revival, rial, rital, rorqual, roseval, santal, saroual, serval, sial, sisal, sonal, spiritual, tagal, tergal, tincal, véronal, virginalExemple: un carnaval, des carnavals■Trois noms en -alont leur pluriel en -alsou en -aux : étal (des étalsou,rare, des étaux), idéal (desidéalsoudesidéaux), val (desvalsoudesvaux)■Les noms en -auprennentunxau pluriel sauf grau, landau, restau, sarrau, senau, unau qui ont leur pluriel en -sExemple: un landau, des landaus■Les noms en -euprennentunxauplurielsaufbleu, émeu, enfeu, lieu(poisson) et pneu qui prennent un sDeux noms en -eu ont leur pluriel en -eux ou en -eus : camaïeu et richelieu■Septnomsen-ouontleurplurielen-oux : bijou,caillou,chou,genou,hibou, joujou et pou, les autres ont leur pluriel en -ousUn terme a son pluriel en -ous ou en -oux : ripou■Les noms finis par -s, -xou-znesubissentpasdemodificationaupluriel.Exemples: un accès, des accès ; un choix, des choix ; un gaz, des gazD. e pluriel des noms composés■Quand un nom composé est formé d’un élément en -o ou en -i et d’un nom, seul le second terme prend la marque du pluriel Exemple:desAnglo-Saxons■Quandunnomcomposéestconstituédedeuxadjectifs, les deux termesprennent la marque du pluriel Exemple:desclairs-obscurs■Quand un nom composé est formé d’un adjectif et d’un nom (ou d’un nom et d’unadjectif), les deux termes prennent la marque du plurielExemples:des sages-femmes, des coffres-forts■Quand un nom composé est formé de deux noms qui ont une même valeur,lesdeux termes prennent la marque du pluriel Exemple: des portes-fenêtres■Lorsquelesecondnomcomplètelepremier, seul le premier prend la marque du pluriel, les noms pouvant être séparés ou non par une prépositionExemples:destimbres-poste (poste est complément de timbre), des arcs-en-ciel■Quand un nom composé est formé d’un mot invariable – adverbe ou prépo-sition – et d’un nom, seul le nom prend la marque du plurielExemples:des non-lieux, des après-rasages■Quand un nom composé est formé d’un verbe et d’un nom, seul le nom – s’il est COD du verbe – peut prendre la marque du plurielExemples:des couvre-lits, des gratte-ciel ou des gratte-ciels■Lorsque le nom n’est pas COD du verbe, il ne s’accorde pasExemple: des réveille-matin■Quand un nom composé est formé d’un verbe et d’un adverbe, aucun élément ne prend la marque du pluriel Exemple:deslève-tôt■Quand un nom composé est formé de deux verbes, aucun élément ne prend la marque du pluriel Exemple:dessavoir-faire
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31RUIR ’PREUVE DE PRADMIIIITOrthographe,vocabulaireetgrammaire■Quand le nom composé est une phrase, il est invariableExemple:des m’as-tu-vu■Faites attention à ces mots composés qui ont un double pluriel :Des amuse-gueules oudes amuse-gueule, des appuie-tête oudes appuie-têtes, des après-skioudes après-skis, des cache-cols oudes cache-col, des cache-pots oudes cache-pot, des cache-poussière oudes cache-poussières, des casse-cou oudes casse-cous, des casse-tête oudes casse-têtes, des chasse-neige oudes chasse-neiges, des coupe-faimoudes coupe-faims, des coupe-gorges oudescoupe-gorge,descoupe-ventoudes coupe-vents, des gratte-ciel oudes gratte-ciels, des gratte-papier ou des gratte-papiers, des perce-neige oudes perce-neiges, des pur-sang oudes purs-sangs, desrepose-têteoudes repose-têtes,dessaint-bernard oudessaint-bernards, des serre-tête ou des serre-têtes■Quelquesnomscomposésinvariables:Abat-jour, aide-mémoire, après-midi, apriori, arrière-pays, à-valoir, bernard-l’ermiteoubernard-l’hermite, boute-en-train, bric-à-brac,cache-misère,camping-gaz, casse-croûte, cessez-le-feu, chauffe-eau, compte-gouttes, coq-à-l’âne, coupe-papier, dessous-de-plat, dessus-de-lit, ex-voto, face-à-face, faire-part, fourre-tout,gagne-petit,garde-à-vous,garde-boue,garde-manger,goutte-à-goutte,grille-pain, hold-up, hors-d’œuvre, laissez-passer, lave-linge, lave-vaisselle, m’as-tu-vu, mea-culpa, micro-ondes, moulin-à-vent, on-dit, ouï-dire, pare-soleil, pied-à-terre, porte-bagages, porte-billets, porte-bonheur, porte-clés, porte-malheur,porte-monnaie, porte-parole, porte-revues, pot-au-feu, pousse-café, presse-papiers,prie-Dieu, qu’en-dira-t-on, rabat-joie, ras-le-bol, réveille-matin, rez-de-chaussée,sans-abri, savoir-faire, serre-livres, souffre-douleur, tam-tam, tête-à-queue, tête-à-tête, va-et-vient, va-nu-pieds, vide-ordures, vol-au-vent, volte-faceE. es noms toujours au plurielRetenez ces quelques noms qui n’existent qu’au pluriela. Noms fémininsAccordailles, affres, ambages, annales, archives, armoiries, arrhes, babines, badi-goinces, besicles, cactées, calendes, castagnettes, chocottes, clopinettes, condo-léances, entrailles, épousailles, fiançailles, funérailles, hardes (au sens de guenilles),latrines, laudes, matines, miscellanées, mœurs, obsèques, pierreries, prémices,représailles,rillettes,royalties,semailles,ténèbres,vêpresb. Noms masculinsAgissements, agrès, alentours, appas, appointements, arrière-grands-parents,arrière-petits-enfants,auspices,beaux-arts,beaux-enfants,beaux-parents,bovins,confins, corticoïdes, décombres, dépens, desiderata, ébats, environs, errements,fonts, frais (au sens de dépenses), grands-parents, gravats, honoraires,mânes,ossements, ovins, paparazzi, parages (au sens de voisinage), pénates, petits-enfants, prolégomènes,sévices,thermes,us
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A. Quelques adjectifs…Apprenez ces termes qu’il vous faut savoir orthographier correctement■Adjectifsen-cable:applicable,bancable,communicable,confiscable,convo-cable,éducable,évocable,explicable,hypothécable,impeccable,implacable,impra-ticable,inapplicable,incommunicable,inéducable,inexplicable,inextricable,insécable,irrévocable,peccable,praticable,prédicable,révocable,sécable■Adjectifs en -quable :attaquable,banquable,critiquable,immanquable,inatta-quable,remarquableOn écrit bancableoubanquable■Adjectifsen-eant :affligeant,arrangeant,assiégeant,changeant,copartageant,décourageant, dérangeant, désobligeant, dirigeant, encourageant, engageant, enra-geant,exigeant,frangeant,ignifugeant,intransigeant,obligeant,outrageant,plon-geant,rageant■Adjectifsen-il[il]:amaril, antiamaril, bissextil, civil, incivil, mil (inv), puéril, subtil, vil, viril, volatil (volatilsignifiequi passe facilement à l’état de vapeur;il existe un adjectif volatilesignifiantqui a des ailes)B. e féminin des adjectifs simplesLe féminin s’obtient généralement par l’adjonction d’un e à l’adjectif masculin■Certains adjectifs féminins se caractérisent en outre par le redoublement de la consonne finale du masculin :– Seuls deux adjectifs en -ans’écrivent -anneau féminin: paysanet rouan(pay-sanne et rouanne)– Les adjectifs en -el et en -eilont leur féminin en -elleet en -eille: actuel, actuelle;annuel, annuelle ; pareil, pareille ; vermeil, vermeille…– Les adjectifs en -enet en -onont leur féminin en -enneet en -onneàl’excep-tion de lapon, lettonetmormon : lapone, lettone, mormone(On écrit nipponeounipponne)– Les adjectifs en -etont leur féminin en -ettesauf dix qui ont leur féminin en -ète: complet,concret,désuet,discret,incomplet,indiscret,inquiet,quiet,replet,secret(complète, concrète,etc)– Seuls sept adjectifs en -ots’écrivent -otteau féminin: boscot, boulot, jeunot, maigriot, pâlot, sotetvieillot■Certains adjectifs en -cont leur féminin en -queà l’exception de grecet denéogrecqui conservent leur c: on écrit au féminin ammoniaque, caduque, franque, publique, semi-publique et turque mais grecque et néogrecque■Les adjectifs en-guont leur féminin en -guë : aigu, ambigu, contigu, exigu, subaigu, suraigudeviennentaiguë, ambiguë, contiguë, exiguë, subaiguë, suraiguë3.
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