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1.Qu’est-cequ’unadjointadministratif ?Le corps et le cadre d’emplois des adjoints administratifs, classés en catégorie C, relèvent delaﬁlièreadministrative.Les corps et cadre d’emplois des adjoints administratifs comprennent les grades d’ad-joint administratif, d’adjoint administratif principal de 2e classe et d’adjoint administra-tif principal de 1re classe. – Le premier grade, celui d’adjoint adminis-tratif, est accessible sans concours, c’est-à-direquelescollectivitésterritoriales(communes,départements, régions) et leurs établisse-ments publics (communautés de communes,communautésd’agglomération,communau-tés urbaines…) ainsi que les administrationsd’État(ministères,servicesdéconcentrédel’État,juridictionsadministrativesouﬁnan-À noter :Lafonctionpubliqued’État,à laquelle appartiennent l’ensemble des fonctionnairestravaillantdanslesadmi-nistrations et organismes publics à carac-tère administratif de l’État, est divisée en corps correspondant à des statuts, attri-butions et grilles de paie précis. La fonc-tion publique territoriale, pour sa part, est organisée en cadres d’emplois regroupant lesfonctionnairessoumisaumêmesta-tut particulier, titulaires d’un grade leur donnant vocation à occuper un ensemble d’emplois.Chaque titulaire d’un grade a vocation à occuper certains des emplois correspon-dant à ce grade. S’agissant du corps et du cadred’emploisdesadjointsadministra-tifs, l’organisation en grades et les missions dévolues aux titulaires de ces grades sont similaires.cières,autoritésadministrativesindépen-dantes ou sous tutelle…) peuvent vous recruterdirectement sans concours dès lors que vousremplissezlesconditionspourdevenirfonc-tionnaire.Après un ou des entretien(s) de recrute-ment organisé(s) par votre futur employeur, vous êtes, si votre candidature est retenue, nommé fonctionnaire stagiaire puis, au terme de cette période probatoire d’un an (qui peut êtreexceptionnellementprolongéed’uneannée),fonctionnairetitulaire.– Ledeuxièmegrade,celuid’adjointadmi-nistratif principal de 2eclasse, est accessible par concours. Un adjoint administratif peut également devenir adjoint administratif prin-cipal de 2e classe au moyen d’un examen pro-fessionnel ou sans examen lorsqu’il remplit desconditionsd’ancienneté.– Le troisième grade, celui d’adjoint admi-nistratif principal de 1reclasse,n’estacces-sible que par ancienneté (sans examen ni concours).2.Quellesconditionsdevez-vousremplirpourdevenirfonctionnaireterritorial ou d’État ?Vous devez :– posséder la nationalité française ou celle de l’un des autres États membres de la Commu-nauté européenne ou d’un autre État partie à l’accord sur l’Espace économique européen ;À noter :Le présent ouvrage est ainsi consacré à la voie royale d’accès au grade ducadred’emplois(fonctionpubliqueterritoriale)oucorps(fonctionpubliqued’État) des adjoints administratifs : le concours.
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– 10 –– jouir de vos droits civiques dans l’État dont vousêtesressortissant;– ne pas avoir subi une condamnation incom-patible avec l’exercice des fonctions ;– être en position régulière au regard des obli-gations de service national de l’État dont vous êtesressortissant;– remplir les conditions d’aptitude physique exigées pour l’exercice des fonctions (visite médicale par un médecin agréé lors du recru-tement).3.Quelsmétiersexercerez-vousentantqu’adjointadministratif ?Un adjoint administratif eﬀectue un travail de bureau, de secrétariat. Il est en général amené à se servir de l’outil informatique. Selon le poste occupé, il peut être en contact aveclepublic.■Adjointadministratifd’ÉtatLes adjoints administratifs d’État sont char-gés de tâches administratives d’exécution comportant la connaissance et l’application de règlements administratifs. Ils travaillent au sein des diﬀérents ministères ou dans des administrations déconcentrées (dans une préfecture, à la DDE, dans les services décon-centrésdel’Éducationnationale,etc.).Ils peuvent notamment se voir conﬁer desfonctionsdesecrétariat(avecentreautresl’uti-lisation de matériel informatique) : accueil dupublic, classement de documents, accueil télé-phonique, gestion d’emplois du temps, etc.Dans les entreprises privées, on parle plus souvent d’employé de bureau ou de secré-taire. Dans l’administration d’État, le terme « secrétaire » a un sens assez diﬀérent : il cor-respond à un cadre d’emploi de catégorie B (secrétaire administratif) qui comporte des responsabilités plus élevées. Pour résumer, le terme « secrétaire » est souvent employé de manière abusive par les non-initiés pour déﬁ-nir le métier d’adjoint administratif.■AdjointadministratifterritorialLes adjoints administratifs territoriaux sont employés par des collectivités territoriales (conseils régionaux, conseils généraux, mai-ries) ou des EPCI (établissements publics de coopération intercommunale comme, par exemple, des syndicats de communes, des communautés de communes, etc.).Le décret du 22 décembre 2006 déﬁnitles missions susceptibles d’être conﬁées auxadjoints administratifs territoriaux. Ils sontchargés de tâches administratives d’exécution,qui supposent la connaissance et compor-tentl’applicationderèglesadministrativesetcomptables.Ils peuvent être chargés :– d’eﬀectuer divers travaux de bureautique et être aﬀectés à l’utilisation des matériels de télécommunication ;– d’eﬀectuer des enquêtes administratives et d’établir des rapports nécessaires à l’instruc-tion de dossiers ;– de placer les usagers d’emplacements publics, de calculer et de percevoir le montant des redevances exigibles de ces usagers.En outre, lorsqu’ils relèvent des grades d’avancement(adjointsadministratifsprinci-paux de 2eet de 1reclasses), les adjoints admi-nistratifs territoriaux peuvent :– assurer les fonctions d’accueil et les travaux de guichet, la correspondance administrative et les travaux de comptabilité ;– participer à la mise en œuvre de l’action de la collectivité dans les domaines économique, social, culturel et sportif ;– être chargés de la constitution, de la mise à jour et de l’exploitation de la documentation ainsi que de travaux d’ordre ;– centraliser les redevances exigibles des usa-gers et en assurer eux-mêmes la perception ;– être chargés d’assurer la bonne utilisation desmatérielsdetélécommunication ;– être chargés du secrétariat de mairie dans une commune de moins de 2 000 habitants ;
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– 11 –– se voir conﬁer la coordination d’adjoints administratifsterritoriaux.4. À quel concours d’adjoint administratifprincipalde2e classe se présenter ?■Les concours d’adjoint admi-nistratif territorial principal de 2e classe (AAT)Les postes à pourvoir sont répartis entre trois concoursdistincts :– un concours externe ouvert pour 40 % au moins des postes ;– un concours interne ouvert pour 40 % au plus des postes ;– un troisième concours ouvert pour 20 % au plus des postes mis aux concours.Toutefois à l’issue des épreuves, lorsque le nombre de candidats ayant subi avec succès les épreuves d’un des trois concours ci-dessus est inférieur au nombre de places oﬀertes à ce concours, le jury peut modiﬁer le nombre de places aux concours externe et interne dans la limite de 15 %.Le concours externeLe concours externe vous est ouvert si vous êtestitulaired’un titre ou diplôme classé au moins auniveau3(anciennement niveau V) de lanomenclature du répertoire national des certi-ﬁcationsprofessionnellesoud’unequaliﬁcationreconnue comme équivalente (BEP, CAP…).Le concours interneVouspouvezvousprésenterauconcoursinternesi vous travaillez déjà dans la fonc-À noter :Sont toutefois dispensés de conditionsdediplôme :– les mères et les pères d’au moins trois enfants qu’ils élèvent ou ont élevés eﬀec-tivement;– les sportifs de haut niveau ﬁgurant sur la liste publiée l’année du concours par le ministre chargé des Sports.tionpublique :vousêtesfonctionnaireouagent public non titulaire d’une des trois fonctionspubliques(fonctionpubliquedel’État,fonctionpubliquehospitalièreoufonc-tion publique territoriale) et vous êtes en acti-vité, en détachement, en congé parental ou en train d’accomplir le service national, ou bien vous êtes agent en fonction dans une organi-sationinternationaleintergouvernementale.Pour vous présenter au concours interne, vous devez justiﬁer au 1erjanvier de l’année du concours(c’est-à-direau1erjanvier de l’année des épreuves écrites) d’une année au moins de services publics eﬀectifs, compte non tenu des périodes de stage ou de formation dans une école ou un établissement ouvrant accès à un grade de la fonction publique.Le concours interne vous est également ouvert si vous justiﬁez d’une durée de ser-vices accomplis dans une administration, un organisme ou un établissement d’un État membre de la Communauté européenne ou d’un État partie à l’accord sur l’Espace écono-mique européen autre que la France dont les missions sont comparables à celles des admi-nistrations et des établissements publics dans lesquelslesfonctionnairescivilsmentionnésà l’article 2 de la loi n° 83-634 du 13 juil-let 1983 exercent leurs fonctions, et avez, le cas échéant, reçu dans l’un de ces États une formation équivalente à celle requise par les statuts particuliers pour l’accès aux cadres d’emploisconsidérés.Le troisième concoursLe troisième concours vous est ouvert si vous justiﬁez de l’exercice, pendant une durée de quatre ans au moins :– soit d’activitésprofessionnellesquellequ’ensoit la nature ;– soit de mandats en qualité de membre d’uneassembléedélibéranted’unecollecti-vitéterritoriale ;– soit d’activités accomplies en qualité de res-ponsabled’uneassociation.Ces activités ou mandats ne peuvent être pris en compte que si vous n’avez pas, lorsque vous 
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– 12 –les exercez, la qualité d’agent public, de mili-taire ou de magistrat.■Les concours d’adjoint adminis-tratif d’État principal de 2e classe (AAE)– Le concoursexterneestouvertauxcandi-datssansconditiondediplôme.– Le concoursinterneestouvertauxfonction-naires et agents publics ainsi qu’aux agents enfonctiondansuneorganisationinternationaleintergouvernementalejustiﬁantau1erjanvierde l’année du concours d’une année au moinsde services publics eﬀectifs.5.Quellesépreuvesallez-voussubir ?■Pour les concours d’adjoint administratif d’État principal de 2e classe (AAE)Concours externe : deux épreuves écrites d’admissibilité– Épreuve n° 1 : à partir d’un texte d’ordre général d’une page au maximum ou de 300 à 350 mots, cette épreuve consiste en la réponse à des questions destinées à vériﬁer les capa-cités de compréhension du candidat et son aptitude à retranscrire et ordonner les idées principales du texte. Coeﬃcient : 3. Durée : 1 h 30. Une note inférieure ou égale à 5/20 est éliminatoire.– Épreuve n° 2 : courts exercices destinés à éva-luer les capacités du candidat en français (voca-bulaire,orthographe,grammaire)etmathéma-tiques. Coeﬃcient : 3. Durée : 1 h 30. Une noteinférieure ou égale à 5/20 est éliminatoire.À noter :Repérez bien les épreuves du concours que vous allez subir aﬁn de vous y préparer à l’aide de cet ouvrage.Concours interne : une épreuve écrite d’ad-missibilité–Rédactiond’unelettreadministrative.– Ou : élaboration d’un tableau numérique.Le candidat reçoit un dossier documentaire de cinq pages au maximum pour l’épreuve de la lettre, ou s’il opte pour l’épreuve du tableau numérique,lesindicationsnécessairespourconcevoircelui-ci.Coeﬃcient : 3. Durée : 1 h 30.Une épreuve d’admission obligatoire (concours externe et interne)Elle consiste à mettre le candidat en situation professionnelle en présence des membres du jury ou d’examinateurs. Cette épreuve est destinée à vériﬁer son aptitude à accueillir le public, à classer les documents, à présenter les éléments d’un dossier, à recevoir et à resti-tuer des communications téléphoniques, à la gestion d’emplois du temps et à l’utilisation d’un micro-ordinateur de bureau. Le candi-dat peut être évalué sur sa connaissance des logiciels courants de bureautique, à savoir un tableur, un traitement de texte. Cette épreuve peut en outre être destinée à vériﬁer l’aptitude du candidat à rassembler, traiter et mettre à disposition des informations de base, statis-tiques notamment, et utiles, en particulier, aux études et aux évaluations.Coeﬃcient : 4. Durée : 30 min. Une note infé-rieure ou égale à 5/20 est éliminatoire.À noter :Concernant le ministère des Aﬀaires étrangères, les candidats passent une troisième épreuve écrite d’admissibi-lité. Il s’agit d’une épreuve d’anglais (coef-ﬁcient : 2 ; durée : 1 h 30) consistant en la traduction en français, sans dictionnaire (sauf pour l’arabe), d’un texte rédigé en anglais. Cette 3eépreuve d’anglais est éga-lement subie par les candidats au concours interne.
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– 13 –■Pour les concours d’adjoint administratifterritorialprincipalde2e classe (concours externe, interne,3econcours)(AAT)Deuxépreuvesécritesd’admissibilité – Une épreuve de français comportant, à par-tir d’un texte d’ordre général : la réponse à desquestions destinées à vériﬁer les capacités decompréhension du candidat et son aptitude àretranscrire et ordonner les idées principales dutexte ; des exercices destinés à évaluer les capaci-tés du candidat en vocabulaire, orthographe etgrammaire. Coeﬃcient : 3. Durée : 1 h 30. Unenote inférieure à 5/20 est éliminatoire.– L’établissement d’un tableau numérique d’après les éléments fournis aux candidats. Coeﬃcient : 3. Durée : 1 heure. Une note infé-rieure à 5/20 est éliminatoire.Deux épreuves d’admission obligatoires– Un entretien visant à évaluer l’aptitude du candidat et sa motivation à exercer les mis-sions dévolues aux membres du cadre d’em-plois, ainsi que ses connaissances de l’envi-ronnement professionnel dans lequel il sera appelé à exercer ses fonctions. Coeﬃcient : 3. Durée : 15 min. Une note inférieure à 5/20 est éliminatoire.– Une épreuve pratique de bureautique des-À noter :Lescandidatsauxconcoursorganisés par le ministère des Aﬀairesétrangères ont la possibilité de passer uneépreuve facultative (s’ils en font la demandeau moment de l’inscription). Il s’agit d’uneépreuve de langue vivante étrangère (coeﬃ-cient : 1 ; durée : 1 heure) consistant en la tra-duction en français, sans dictionnaire (saufpour l’arabe et le chinois), d’un texte d’ordregénéral rédigé dans l’une des langues nonchoisies à l’épreuve écrite d’admissibilité.Seuls les candidats déclarés admissibles sontappelés à subir cette épreuve. Ne sont pris encompte que les points au-dessus de 10 (pasdenoteéliminatoire).tinée à vériﬁer l’aptitude du candidat en matièredetraitementdetexte,d’utilisationd’un tableur et des nouvelles technologies de l’informationetdelacommunication.Coef-ﬁcient : 1. Durée : 15 min. Une note inférieure à 5/20 est éliminatoire.Deuxépreuvesd’admissionfacultatives– Une épreuve écrite de langue vivante étran-gère consistant en la traduction, sans dic-tionnaire, d’un texte rédigé dans l’une des langues suivantes, au choix du candidat : alle-mand, anglais, espagnol, italien, russe, arabe moderne, portugais, néerlandais, grec. Coef-ﬁcient : 1. Durée : 1 heure.– Une interrogation orale portant sur le domainechoisi par le candidat parmi les trois suivants :notionsgénéralesdedroitdelafamille,notionsgénéralesdedroitpublic,notionsgénéralesdeﬁnances publiques. Coeﬃcient : 1. Durée :15 min (avec une préparation de 15 min).Où vous renseigner ?Lesconcoursd’adjointadministratifprinci-pal de 2eclasse sont organisés par les centres de gestion de la fonction publique territoriale. Ces centres sont départementaux : il en existe donc un par département. Deux centres sont interdépartementaux :leCentreinterdépar-temental de gestion (CIG) de la grande cou-ronne (Yvelines, Essonne, Val-d’Oise) et le Centre interdépartemental de gestion (CIG) de la petite couronne (Hauts-de-Seine, Seine-Saint-Denis,Val-de-Marne).Tout moteur de recherche vous permetd’accéder facilement aux sites des centres degestion. Le site de la Fédération nationale descentres de gestion (www.fncdg.com) contient àla fois un annuaire de l’ensemble des centres degestion et un calendrier de tous les concours etexamens organisés par les centres de gestion.À noter :Les points excédant la note 10 auxépreuves facultatives (pas de note élimina-toire) s’ajoutent au total des notes obtenuesaux épreuves obligatoires et sont valablesuniquementpourl’admission.
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– 14 –6. Après le concours d’adjoint administratifprincipalde2e classe■Après le concours d’adjoint administratifterritorialprincipalde2e classe (AAT)Comment vous faire nommer après réussite au concours ?Chaque concours donne lieu à l’établis-sement, par l’autorité organisatrice du concours, d’une liste d’aptitude classant par ordre alphabétique les candidats déclarés admis par le jury. Votre inscription sur la liste d’aptitude est donc automatique en cas de réussite, sauf si vous êtes déjà inscrit sur une autre liste du même cadre d’emplois, auquel cas vous devez opter pour l’une ou l’autre liste.La durée de validité de la liste d’aptitude estde deux ans : elle peut être reconduite deux foispouruneduréed’uneannéesupplémentairepour les lauréats non nommés, soit une duréetotale de quatre années. Toutefois, pour béné-ﬁcier d’une réinscription sur la liste d’aptitudepourunetroisièmeouunequatrièmeannée,vous devez en faire la demande, par courrierrecommandé avec accusé réception, dans lemois précédant le terme de la deuxième ou delatroisièmeannée.Le décompte de la période de quatre ans est suspendu pendant la durée des congés parental, de maternité, d’adoption, de pré-sence parentale et d’accompagnement d’une personne en ﬁn de vie, ainsi que du congé de longue durée et de celle de l’accomplisse-ment des obligations du service national. Il est également suspendu pour les élus locaux jusqu’au terme de leur mandat. Il est égale-ment suspendu lorsqu’un agent contractuel est recruté pour pourvoir un emploi perma-nent sur le fondement de l’article 3-1 de la loi n° 84-53 du 26 janvier 1984 portant dis-positionsstatutairesrelativesàlafonctionpublique territoriale, alors qu’il est inscrit sur une liste d’aptitude d’accès à un cadre d’emplois dont les missions correspondent à l’emploi qu’il occupe. Le décompte de cette période de quatre ans est également suspendu pour la personne qui a conclu un engagement de service civique prévu à l’article L. 120-1 du code du service national, à la demande de cette personne, jusqu’à la ﬁn de cet engage-ment. Pour bénéﬁcier de cette disposition, vous devez adresser une demande au centre de gestion accompagnée de justiﬁcatifs.Vous disposez ainsi au total d’un délaide quatre ans (le cas échéant prolongé de lapériode de suspension du décompte pour lesmotifs précédemment énumérés) à partir devotre inscription sur liste d’aptitude pour êtrenomméadjointadministratifterritorialprin-cipal de 2eclasse.Des aides pour trouver un emploiLes centres de gestion facilitent la recherche d’emploi des lauréats qui le souhaitent.Vous avez la possibilité, sur le site internet soit des centres de gestion (www.fncdg.com), soit, généralement, du centre de gestion dont vous avezréussileconcours :– de consulter les oﬀres d’emploi proposées par les collectivités ;– de faire ﬁgurer vos coordonnées person-nelles sur la liste d’aptitude, facilitant ainsi la prise de contact par les collectivités ;– de faire connaître aux collectivités votre CV et vos souhaits professionnels et géogra-À noter :L’inscription sur la liste d’apti-tude n’entraîne pas automatiquement votre recrutementetvotrenomination.L’inscription sur une liste vous permet depostulerauprèsdescollectivitésterrito-riales : communes, départements, régionset leurs établissements publics (à l’excep-tion de la ville de Paris qui a un statutparticulier).La recherche d’emploi relève d’une démar-che personnelle de votre part : il vousappartient d’adresser des candidaturesspontanées aux collectivités (lettre de moti-vationetCV).










[image: background image]


– 15 –phiques, en adressant au centre de gestion votre demande d’emploi qui sera diﬀusée sur Internet.Les listes d’aptitude ont une validité nationale, ce qui signiﬁe que, quel que soit le centre de gestion où vous vous êtes inscrit pourvousprésenterauconcours,toutecol-lectivitéterritorialeouétablissementpubliclocal peut vous nommer où qu’elle se trouve sur le territoire.En cas de recrutement par une collectivitéou un établissement ne relevant pas du dépar-tement où vous vous êtes présenté au concours,celle-ci ou celui-ci devra s’acquitter auprès ducentre de gestion organisateur du « coût dulauréat », lequel correspond à une participationauxfraisd’organisationduconcours.Ce coût du lauréat n’est toutefois pas dû par les collectivités ayant passé convention avec le centre de gestion organisateur, soit par l’intermédiaire de leur propre centre de ges-tion, soit directement.Quelle sera votre rémunération ?Traitement brut mensuel au 1er janvier 2023 :– d’un adjoint administratif territorial en début de carrière : 1 649,01 €– d’un adjoint administratif territorial prin-cipal de 2eclasse en ﬁn de carrière : 2 037,01 € – d’un adjoint administratif territorial princi-pal de 1re classe en ﬁn de carrière : 2 294,06 € Autraitements’ajoutentl’indemnitéderési-dence (3 % du traitement brut en région pari-sienne) et le cas échéant, le supplément familial.À cette rémunération statutaire s’ajoute un régime indemnitaire tenant compte des fonc-tions, des sujétions, de l’expertise et de l’en-gagement professionnel (RIFSEEP) avec une part ﬁxe mensuelle (indemnité de fonctions, de sujétions et d’expertise - IFSE) et un com-plément indemnitaire annuel (CIA) variable.■Après le concours d’adjoint administratif d’État principal de 2e classe (AAE)Comment vous faire nommer après la réus-site au concours ?Contrairementauxconcoursdelafonctionpubliqueterritoriale,la réussite aux concours de l’État vaut recrutement.À l’issue du concours, le jury arrête une liste d’aptitude établie par ordre de mérite. La liste d’aptitude est valable uniquement sur un res-sort géographique précis, celui de présenta-tion du concours. Le refus de poste attribué à un candidat entraîne la perte du bénéﬁce du concours.Les lauréats sont nommés adjoints admi-nistratifs stagiaires pour une durée d’un an. L’autorité peut également décider de la pro-longation de la période de stage pour une durée maximale d’un an.Quelleseravotrerémunération?Traitement brut mensuel au 1er janvier 2023 : – d’un adjoint administratif d’Etat en début de carrière : 1 649,01 € ;– d’un adjoint administratif d’Etat principal de 2e classe en ﬁn de carrière : 2 037,01 € ; – d’un adjoint administratif d’Etat principal de 1re classe en ﬁn de carrière : 2 294,06 €.Où vous renseigner ?Le site www.fonction-publique.gouv.frdonneaccès à un calendrier annuel des concours etexamensdelafonctionpubliqued’État.Vous pouvez aussi consulter les sites des dif-férents ministères, par exemple www.educa-tion.gouv.fr/concours-et-recrutements.












[image: background image]


– 16 –Avant de commencer votre préparation au concours, évaluez-vous en répondant aux questions ci-dessous organisées par type d’épreuve. Après ces séries de QCM, un corrigé et un bilan vous sont proposés.Pour les QCM de français,  il peut y avoir plusieurs bonnes réponses par question.45 minAUTO

-

ÉV

ALUA

TION

Français1.Parmi ces verbes conjugués au présent, lequel est mal orthographié ? ❑a.j’absous❑b. il convaint ❑c. il croît ❑d. ils cousent 2. Parmi ces mots, lequel n’est pas synonyme du mot « exhalaison » ?❑a.vapeur❑b.eﬄuve❑c.exhaustif❑d. fumée 3. Quelle est la fonction du mot « attentifs » dans la phrase suivante : « Les policiers paraissent très attentifs à la situation » ? ❑a.attribut❑b.complémentd’objetdirect❑c. complément d’objet indirect 4. … à partir, je n’ai pas encore pris ma décision.❑a.Qu’en❑b.Quant❑c.Quand5. Lesquels de ces verbes conjugués sont malorthographiés?❑a. je jourai ❑b.j’éternuerai❑c. je jetterai ❑d. il appelera 6. Lesquels de ces noms sont mal orthographiés?❑a.apréhension❑b.aﬀabulation❑c.appolitique❑d.applatir7.Comment s’écrit l’adverbe issu de l’adjectif « élégant » ? ❑a.élégamment❑b.élégament❑c.élégemment❑d.éléganment8. Lesquels de ces mots sont au féminin ? ❑a.armistice❑b.antichambre❑c.orbite❑d.éloge9. Lesquels de ces noms composés sont malorthographiés?❑a.deslances-pierres❑b. des garde-meubles❑c.deschoux-ﬂeurs❑d. des chef-lieu 10.Le nombre 322 s’écrit : ❑a. trois cents vingt deux❑b. trois cents vingts deux❑c. trois cent vingt-deux ❑d. trois-cents vingt deux 11.Lequel de ces participes passés est mal accordé ? ❑a. La voiture que je t’ai prêtée.❑b. Le groupe de touristes que j’ai rencontré. ❑c. L’épouse de mon ami que Marc n’avait, je crois, jamais vu. ❑d. Les volets que nous avons repeints. 
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– 17 –AUTO-ÉVALUATION12.« Il le voit ». Dans cette phrase, « le » n’est pas un : ❑a.pronompersonnel❑b.complémentd’objetdirect❑c. complément d’objet indirect Tableau numérique13.Une commune réalise des travaux dans sa médiathèque. Le coût de cette opération s’élève à 26 800 €, soit environ 9,1 % de son budget annuel. Le budget annuel (arrondi à l’euro) de la commune est de :❑a. 243 880 € ❑b. 254 400 €❑c. 274 650 € ❑d. 294 505 €14. Les intérêts simples obtenus après 170 jours de placement s’élèvent 321,80 € pour une personne. Sachant que le taux d’intérêts était de 2,9 %, quel était son capital de départ (prendre 360 j pour 1 année) ?❑a. ≈ 17 450 € ❑b. ≈ 20 300 €❑c. ≈ 23 500 € ❑d. ≈ 26 800 €15. Dans une classe de 30 élèves, un tiers a obtenu 9/20 à un devoir, deux cinquièmes ont eu 13/20 à ce même devoir et le reste des élèves ont eu 15/20. Calculer la moyenne de la classe.❑a.12,2❑b. ≈12,5❑c.13,2❑d. ≈14,116. Les 720 des 75 000 habitants de cette commune ont moins de 18 ans. Les personnes susceptibles de participer aux prochaines élections sont au nombre de :❑a. 26 250 ❑b. 35 750❑c. 43 800 ❑d. 48 75017. 35 × (78 + 54) est égal à :❑a. 35 ❑b. ≈1,28❑c. 5140 ❑d. 8420018. Alix a un capital de 150 € et Loïc a un capital de 500 €. Tous les mois, ils reçoivent chacun 25 €. Au bout de combien de temps le capital de Loïc sera le double de celui d’Alix ?❑a. On ne peut pas savoir ❑b. dans 6 mois❑c. dans 8 mois  ❑d. dans 15 mois19. Dans un lycée, 2 formules sont proposéesauxélèvesdemi-pensionnaires(5 repas par semaine). n° 1 : Vente d’un carnet de 10 tickets  journaliers à 32 € l’unité. n° 2 : Vente d’un forfait mensuel (à 28 €) auquel il faut ajouter 1,50 € par repas. Dans l’hypothèse où un élève mange tous les midis à la cantine pendant 1 trimestre (12 semaines), calculer le prix à débourser avec la formule n° 1.❑a. 172 €  ❑b.192€❑c. 256 €  ❑d.384€20.  Dans l’hypothèse où un élève mange tous les midis à la cantine pendant 1 trimestre (12 semaines), calculer le prix à débourser avec la formule n° 2.❑a. 162 €  ❑b.172€❑c.174€❑d.256€21. Si l’élève mange régulièrement à la cantine, il a intérêt à opter pour la formule n° 2 car il économise 18 €. Par rapport à la formule n° 1, le pourcentage de réduction est donc de :  ❑a. ≈ 8,5 % ❑b. ≈ 9,5 %❑c. ≈ 10,5 % ❑d. ≈ 11,5 %22.  Le quart des deux tiers de mes 150 livres sont des romans. J’ai donc :❑a. 25 romans ❑b.50romans❑c. 75 romans ❑d.100romans23. Unecommunedécided’augmenterde12,5 % en 2021 la subvention allouée aux associations sportives. De 7 560 €, elle passe à :❑a. 7 572,5 € ❑b. ≈ 8 500 €❑c. 8 505 € ❑d. 8 600 €24.  Dans la commune X, le budget d’une crèche s’élève à 15 702 €. Par rapport au budget de la commune qui est de 56 400 €, cela représente un pourcentage de :❑a. ≈ 25 % ❑b. ≈ 28 %❑c. ≈ 30 % ❑d. ≈ 33 %
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– 18 –AUTO-ÉVALUATION1.b2. c3. a 4. b 5. a, d 6. a, c, d7.a8. b, c, 9. a, d10.c11.c12.c13.d14.c15. a16.d17.c18.c19.b20. c21.b22. a23. c24.b25. c26. b27.b28. d29. a30. b, c31.c32.d33. c34. d35.c36. dCORRIGÉLessujetscorrigésQuels que soient vos résultats et votreniveau,n’oubliezsurtoutpasdevous mettre en situation de concours grâce aux sujets d’annales et/ou aux sujets inédits corrigés que nous vous proposons dans la seconde partie de l’ouvrage à la page 271.Mathématiques25.Une auto consomme 4,5 L aux 100 km. Avec 32 L dans le réservoir, son chauﬀeur pourra parcourir :❑a. ≈ 500 km ❑b. 600 km❑c. ≈ 700 km ❑d. d. ≈ 800 km26. Le volume d’un seau est d’environ 10 L, c’est-à-dire :❑a. 0,001 m3 ❑b. 0,01 m3❑c. 0,1 m3❑d. 1 m327.L’égalité6x + 95 = – 75 – 4x est vériﬁée pour :❑a. x = – 20  ❑b. x = – 17❑c. x = 0  ❑d. x=1728.  Pour répondre à la recrudescence d’uneépidémie,ungrandlaboratoirepharmaceutique doit augmenter sa production journalière de vaccins. Elle passe ainsi de 15 000 à 39 000 vaccins. Quel est le taux correspondant à cette augmentation ?❑a. 60 %  ❑b. 100 %❑c. 140 %  ❑d. 160 %29.  Soit « x ≈unnombrepremier. Ce nombre peut être divisible par :❑a.11❑b. 22 ❑c.33❑d.4430. Unfermierestdésespéré.Les712 de ses 468 lapins se sont échappés de leur clapier, c’est-à-dire :❑a.195❑b. plus de la moitié❑c.273❑d.30831. 34 × 37 est égal à :❑a. 12 × 21  ❑b. 911❑c. 311❑d. 32832. Quand on augmente les dimensions d’un rectangle de 20 %, son aire augmente :❑a. également de 20 %❑b. de 40 %❑c. de 42 %❑d. de 44 %33. Une action a augmenté de près de 9 % et se vend 77,40 € l’unité. Quel était son prix initial ?❑a. ≈ 60 €  ❑b.68,40€❑c. ≈ 71 €  ❑d.84,40€34. Lasommede3nombresentiersimpairset consécutifs est égale à 2 127. Quels sont ces 3 nombres ?❑a. On ne peut les trouver❑b. 705 ; 707 ; 713❑c. 701 ; 709 ; 717❑d. 707 ; 709 ; 71135. Aujourd’hui, Paul a 11 ans et Antoine a 38 ans. Dans combien d’années Antoine aura-t-il le double de l’âge de Paul ?❑a. on ne peut pas savoir❑b.dans12ans❑c.dans16ans❑d.dans20ans36.  Un article est vendu 509 € HT. Si la TVA est à 20 %, son prix TTC est :❑a. 101,80 €  ❑b.529,00€❑c. 608,10 €  ❑d. 610,80 €
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– 19 –AUTO-ÉVALUATIONReportez le résultat de vos réponses ci-dessous, comptez seulement un point par bonne réponse.RéponsescorrectesVous avez entre 0 et 4 réponses correctesVous avez entre 5 et 8 réponses correctesVous avez entre 9 et 12 réponses correctesFrançais…/12Votrerésultatmontre quevousdeveztravailler à fond les exercices de français. Les ﬁches de cours (à partir de la page 46)etlesentraînements (à partir de la page 64) vousaiderontàmettre toutes les chances de votre côté pour réussir !Rendez-vous à la page 46 et prenez connaissance des 6 ﬁches proposées. Testez ensuite vos acquis grâce aux diﬀérents types d’entraînements(àpartir de la page 64).  Vous y êtes presque !Bravo ! Consolidez vos connaissancesenlisantles ﬁches de cours (à partir de la page 46) et continuez de vous exercer avec les entraînements à partir de la page 64.Tableaunumérique…/12Votrerésultatmontrequevous devez travailler à fond lestableauxnumériques.Les ﬁches de cours  (à partir de la page 120)  etlesentraînements(à partir de la page 144) vousaiderontàmettretoutes les chances de votre côté pour réussir !Rendez-vous à la page 120 et prenez connaissance des 7 ﬁches proposées. Testez ensuite vos acquis grâce aux diﬀérents types d’entraînements(àpartir de la page 144).  Vous y êtes presque !Bravo!Consolidezvosconnaissancesen lisant les ﬁches de cours (à partir de la page 120) et continuez de vous exercer avec les entraînements à partir de la page 144.Mathé-matiques…/12Votrerésultatmontreque vousdeveztravaillerà fondlesmathématiques.Les ﬁches de cours (à partir de la page 79) et lesentraînements(àpartir de la page 104) vous aiderontàmettretoutes les chances de votre côté pourréussir!Rendez-vous à la page 79 et prenez connaissance des 9 ﬁches proposées. Testez ensuite vos acquis grâce aux diﬀérents types d’entraînements(àpartir de la page 104).  Vous y êtes presque !Bravo ! Consolidez vos connaissancesenlisantles ﬁches de cours (à partir de la page 79) et continuez de vous exercer avec les entraînements à partir de la page 104.
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– 24 –1. Se poser des questions simples pour comprendre le texte ✔Quelles sont les bonnes questions ? Pour réussir l’épreuve de compréhension de texte et répondre correctement aux ques-tions, il suﬃt de poser, après une première lecture, des questions simples que l’on peut résumer dans ce schéma.  À noter :Notez ces questions sur une feuille de brouillon pour faire en sorte que votre première lecture soit eﬃcace. ✔Le brouillon : un moment clé Le brouillon est le moment le plus important du travail de préparation. La première lecture se fait d’une traite avec un stylo à la main et ne doit surtout pas être un survol inutile.ContextegénéralQuels sont les arguments?Quelle date ?SujetgénéralComment les idées s'enchaînent-elles?Quel(s) événement(s) ?De quoi parle le texte ?Quelles sont les idées du texte ?Pourquoi le texte a t-il été écrit à ce moment ?Arrêter la lecture à la ﬁn de chaque paragrapheEntourerlesmotsimportantsNoter dans la marge les idées principales  + les argumentsL’exercice de compréhension est court et vous pouvez vous sentir rapi-dement dépassé par le timing. Il faut donc s’armer d’une bonne méthode pour être eﬃcace et aller droit au but.C

o

m

p

re

nd

re

e

t

r

é

u

s

s

i

r

l

’

é

p

re

u

v

e

1

1

FICHE1. Les ﬁches de méthode et de cours ont été rédigées par Marc-Antoine Durand.
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– 25 –TEXTEExemple : Prenons un extrait du texte proposé en 2010 et entourons les mots-clés : Le premier problèmeà résoudre est celui de la qualité de l’arbitage.L’arbitrage est devenu central dans l’art du football. Il est souvent mis en cause. On ne peutreprocher à l’arbitre du match France-Irlande de n’avoir pas vu la main de ThierryHenry. Mais il se devait d’interroger son juge de touche et de poser la question aucapitaine des Bleus. Il n’a fait ni l’un ni l’autre. Il faut donc exiger plus de rigueur dans la formationdes arbitres, et étoffer leurs capacitésdejugementsoit par lerecours à un arbitre situé derrière les « cages », soit par la vidéo, soit par d’autresmoyens que trouveront les spécialistes. Mais on ne peut s’en tenir au statu quo.Enrésumé:Au football, l’ARBITRAGEpose des PROBLÈMESet engendre des (RE)MISESENCAUSEqui concernent la RIGUEURde la FORMATIONdes arbitres et leursCAPACITÉS DE JUGEMENT.2. Se préparer facilement Une fois que vous pensez être prêt, nous vous conseillons d’alterner un jour sur deux entre un article de presse et un texte des annales aﬁn de connaître le format de l’épreuve, mais également d’enrichir votre vocabulaire et votre connaissance de l’actualité, élé-ments capitaux pour répondre aux questions synthétiques.Cet exercice de préparation nécessite au minimum 45minutesde travail par jour pour réellement devenir eﬃcace. La formule est simple: plus on lit = plus on lit bien = plus on lit vite = plus vite on peut répondre aux questions de l’épreuve. Prendreunarticledelapressed’actualitéUtiliserlaméthodeci-dessusChoisir 5 mots ou expressions et tenter de les déﬁnirRédiger une synthèse en 10 lignes sur la grande question que pose l’articleUn article choisi dans la presseUneannaleConnaîtreleformatdel’épreuveEnrichirsonvocabulaire/ Parfairesesconnaissancessurl’actualité1FICHE
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– 26 –2

FICHE1. Trouver la déﬁnition d’un mot Deux méthodes sont possibles pour saisir la déﬁnition d’un mot quand on ne le connaît pas : ✔Méthode 1Vous pouvez chercher à remplacer le mot demandé par un synonyme qui donnerait le même sens à la phrase. Supposons que l’on vous demande de déﬁnir le mot « vulnérabilité » dans la phrase suivante:« La récente cyberattaque massive, d’une ampleur inédite dans le monde, nous rappelle notre vulnérabilité numérique. Sommes-nous bien armés ? »LePoint, août 2017.Si on essaie de remplacer « vulnérabilité » par un terme plus courant, on pense à un état de faiblesse. On pourra alors trouver deux synonymes : « fragilité » ou « précarité ».✔Méthode 2Vous pouvez également utiliser le contexte et trouver dans le paragraphe ou la phrase des indices vous permettant de déduire le sens.Supposons que l’on vous demande de déﬁnir le mot « pathogène » dans le paragraphe suivant : « Au moment du pic enregistré en 2006, la souche H5N1 hautement pathogène était signalée dans 60 pays. La plupart ont réussi à la vaincre, mais le virus demeure solide-ment présent au Bangladesh, en Chine, en Égypte, en Indonésie et au Vietnam. » Extrait d’une dépêche AFP d’avril 2011.Les mots « H5N1 » et « virus » nous permettent de dire que le mot « pathogène » est lié à la maladie et tout particulièrement à sa contagion. Dire que le virus est « hautement » pathogène indique un degré, toujours lié à la contagion et aux risques d’infection.Il faut donc répondre : « pathogène » signiﬁe : contagieux et infectieux. Les mots ou les groupes de mots à déﬁnir dans l’épreuve de compréhen-sion s’inscrivent toujours dans un contexte précis. Le bon sens sera votre meilleuratout!D
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– 27 –TEXTE2FICHE2. Trouver la déﬁnition d’une expression Chaque langue recèle un grand nombre d’expressions. Mais personne ne les connaît toutes. Il peut arriver que le jour de l’épreuve vous ne connaissiez pas l’une des expres-sions à déﬁnir. Lorsqu’on ne connaît pas la signiﬁcation d’une expression, il faut : – essayer de la comprendre dans le contexte de la phrase ou du paragraphe ;– chercher un indice dans l’expression qui puisse l’expliquer entièrement.Par exemple, l’épreuve de 2011 demandait aux candidats de déﬁnir l’expression « brebis galeuse ». Dans l’expression « brebis galeuse » se trouve le mot « gale », qui est une infection cuta-née liée à des conditions de vie déplorables dénuées de toute hygiène. On utilise ce mot, souvent avec humour, en disant par exemple « Je n’ai pas la gale » pour signiﬁer que l’on n’est soi-même pas atteint d’une maladie qui pourrait mettre les autres en danger. La brebis galeuse est donc celle qui, dans le troupeau, est atteinte de la gale et pourrait représenter un danger pour le reste du groupe. Cela signiﬁe donc, par extension, un individuindésirable.Il faut utiliser le contexte, ce que vous savez et ce que vous pouvez déduire simplement avec du bon sens. 3. Outils Voici des tableaux contenant les préﬁxes (début de mots) et les racines gréco-latines les plus utilisés dans la langue française. ✔LespréﬁxesPréﬁxe SigniﬁcationExempleA-Privation,absenceAmoralAnté- AvantAntécédent Co-, con-, com-AvecConspirer,commissionDia- À traversDiachronieDys- DiﬃcultéDysfonctionnementEu-BienEuphorieExtra- Au-delàExtraterrestre Ex- Hors deExtérieurExo-DehorsExogèneHyper-Plus,surHypermarchéHypo-SousHypochondriaqueInter-,intra,intro-Entre, à traversInternet 
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– 28 –2FICHEMéta- Au-dessusMétaphysique Para-Contre ou prèsParavent,paragraphePéri-AutourPériphérieRétro-EnarrièreRétrospectiveSub-SousSubconscientSyn-AvecSynthèseUltra- Au-delà Ultrason ✔Lesracinesgréco-latinesRacineSigniﬁcationExemple-agogieGuidePédagogie-algieDouleurNévralgie-archieCommandementMonarchieAuto- Lui-mêmeAutonomeBio- Vie Biodiversité Chrono- TempsChronomètre-cratiePouvoir AristocratieÉqui-ÉgalÉquitéGéo-TerreGéographie Hétéro- Autre Hétéroclite Homo-,homéo-SemblableHomosexuel,homéopathie-logie, logue Discours,scienceEthnologie Iso- Égal Isotherme -nome,-nomieLoiIsonomieOmni- ToutOmnivore-phobe,-phobieQui a peurXénophobePoly-PlusieursPolyvalent  
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– 29 –TEXTE1. Apprendre à construire des phrases complexesPour apprendre, rien de mieux qu’un bon modèle pour s’en inspirer et faire aussi bien. ✔Qu’est-ce qu’une phrase complexe ?Ce n’est pas : sujet + verbe + complémentMais :sujet + verbe + complément + adverbe + adjectifs + connecteurs logiques + propositionssubordonnées✔Comment trouver des modèles et quelle méthode simple utiliser ? Choisir2articlesjournalistiquesLire les 2 articlesRécrire les phrases les plus longues  +  entourer les adverbes  +  les adjectifs  +  lesconnecteurslogiquesRéutiliser la structure de ces phrases avec les idées et les arguments  del'autrearticleChoisir un des 2 articlesFormuler correctement une réponse est déterminant pour la note globale que vous donnera le correcteur puisque la forme est toujours considérée avec presque autant d’importance que le fond. S
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– 30 – 2. Exemples de réutilisation de phrases ✔Exempledephrasecomplexe« Le projet porté par X. a émergé au terme d’une longue procédure de partenariat public-privé, système qui consiste pour l’État ou les collectivités locales à conﬁer à un tiers la réalisation et la gestion d’une opération immobilière moyennant un bail âpre-ment discuté. »✔Analyse rapide de cette phraseTrois idées dans la phrase : Le projet / Le système économique dans lequel il est impli-qué / Les conditions de sa réalisationStructure = Objet / Cadre / Moyen ✔Exemple n° 1 de réutilisation de la structure de cette phrase  complexe dans un autre contexte– Objet : le marché du luxe.– Cadre: le Moyen-Orient et la Chine, lieux d’investissement pour les Occidentaux.– Moyen:s’adapteràlademandeetauxtraditions.➜ Proposition : Le marché du luxe s’est implanté en Chine et au Moyen-Orient, zones géographiques d’une importance capitale pour les investisseurs et les entrepreneurs occidentaux avides de conquérir ce marché, à condition d’être toujours respectueux des traditionsetdesnouvellesdemandes.✔Exemple n° 2 de réutilisation– Objet : les candidats et leurs projets.– Cadre:larévolutionnumérique.– Moyen: la recherche de jeunes talents doués.➜ Proposition :Les candidats ont présenté leurs projets devant un jury très exigeant formé de professionnels de la vente sur Internet, domaine qui en raison de la révolution numérique est en pleine expansion et cherche à recruter de jeunes talents doués non seulement pour le marketing, mais aussi sachant être à l’écoute des tendances et des demandes du grand public. 3FICHE
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– 31 –TEXTE1. Exprimer l’addition ou l’accumulationOn peut exprimer l’addition ou l’accumulation avec les tournures suivantes : de même que, ainsi que, d’ailleurs, quant à, non seulement… mais encore, de surcroît, en outre, d’autant plus… que, etc.Exemples:– D’autant plus… que: « La situation de ces pays est d’autant plus incroyable qu’elle a lieu lors d’une période de crise. »– De même que: « De même que son homologue russe, le président américain va devoir trouver une solution pour gérer la prolifération nucléaire. »– D’ailleurs: « La culture de la rose bat son plein en janvier. C’est d’ailleurs le mois le plus important pour les ﬂeuristes en termes de ventes. »– Quant à, non seulement… mais aussi: « Quant à l’économie, non seulement elle est en berne, mais elle aﬃche aussi des tendances qui ne présagent rien de bon pour les emplois.»2. Exprimer l’opposition Pour exprimer l’opposition, on peut utiliser les connecteurs suivants : bien que, alors que, tandis que, quoique, même si, pourtant, cependant, toutefois,  néanmoins, en revanche, au contraire, malgré tout, certes... malgré, etc. Pour rappel, malgré n’est jamais suivi de que !Exemples: – Bienque(=quoique): « Bien que premier sur les listes électorales, ce parti ne semble pas vraiment porteur d’un projet politique novateur. » – Pourtant(=néanmoins): « Cet échec n’a pourtant pas retiré aux étudiants leurs espé-rances quant à l’avenir de leur pays. » Les connecteurs logiques sont essentiels pour réussir à articuler sa pen-sée, ses arguments et montrer au correcteur la pertinence de son propos. L
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– 32 –4FICHE3. Exprimer la causeParce que, étant donné que, puisque, comme, sous prétexte que, vu que, eﬀectivement... en eﬀet, en raison de, etc. Exemples:– En raison de: « En raison d’une recrudescence du virus, les autorités sanitaires ont hier interdit l’exportation de ces produits à risques dans les pays voisins. »– Eneﬀet: « Le commerce de la rose a en eﬀet doublé depuis 2002, ce qui peut expliquer la nouvelle prise de conscience sur les eﬀets de la mondialisation. »4. Exprimer la conséquence Donc, de sorte que, si bien que, au point que, tellement… que, ﬁnalement, ainsi, voilà pourquoi,c’estpourquoi,parconséquent, etc.Exemples:– De sorte que (= si bien que) / par conséquent: « La culture française subit aujourd’hui les aﬀres de la crise et les réductions budgétaires, de sorte que les spectacles perdent de plus en plus en qualité et, par conséquent, de spectateurs. »– Au point que: « Les actions de cette entreprise ont tellement grimpé ces derniers jours au point qu’elles atteignent des sommets qui eﬀraient les experts craignant une rechute mortelle.»5. Exprimer le butPour que, de crainte que, aﬁn que, pour, dans le but de, aﬁn de, etc.Exemples:– Aﬁnque: « On envoie les jeunes soldats dans des centres d’entraînement aﬁn qu’ils prennent conscience de la diﬃculté de leur mission et qu’ils soient habitués à la vie en situation de guerre. »– Decrainteque: « Il ne lui a pas donné toutes les informations de crainte qu’il s’en serve contre lui. »6. Exprimer la condition Si, au cas où, en admettant que, pourvu que, à condition que... en cas de, etc.Exemple:Àconditionque: « La réforme sera vraiment novatrice à condition qu’elle prenne encompte les diﬃcultés que rencontrent les jeunes pour l’entrée dans le monde du travail. » 
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– 33 –TEXTE1. Quels mots choisir pour bien rédiger ? Pour avoir la note maximale lors d’une réponse, il suﬃt d’utiliser les verbes que nous allons présenter pour se démarquer et surtout se donner les moyens de développer des arguments complexes et bien écrits. ✔Les verbes que l’on peut facilement remplacerNotamment « faire », « avoir », « dire », « être ».Exemples: – Les experts ont faitde nombreuses recommandations. = Les experts ont élaboréde nombreusesrecommandations.– La situation ade nombreux avantages. = La situation présentede nombreux avan-tages.– Le Premier ministre a ditque des réformes s’imposaient. = Le Premier ministre a déclaré que des réformes s’imposaient.✔Les mots qu’on peut facilement remplacerNotamment les mots « choses », « problèmes ».Exemples:– Il y a ungraveproblème entre nous. = Un grave diﬀérend nous oppose.– Deux choses doivent être précisées. = Deux points doivent être précisés.– La stabilité des institutions est la choseessentielle. = La stabilité des institutions est unobjectifessentiel.✔Les mots qu’on peut utiliser pour citer un texte ou un auteur L’auteurdémontreque…L’auteurdéveloppel’idée(la thèse) selon laquelle…L’auteurprésente le problème (la question) de…L’auteuranalyse(examine, étudie, approfondit) la question (leproblème)de…L’auteurconstate, remarque, aﬃrme, note, énonce…L’auteursoutient que, prétend que, estime que, veut croire que, pense prouver que, croit prouverque…L’auteurimagine, suggère, suppose, émet l’hypothèse, s’interroge sur, se demande si…E
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FICHEPour faire la diﬀérence et obtenir la note maximale, il faut pouvoir répondreaux questions avec un vocabulaire et des formulations riches et variés.
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– 34 –5FICHEL’auteurconclut que, en arrive à la conclusion que, déduit que, constate que, en vient à constaterque…L’auteurprécise, nuance son propos, revient sur son propos initial, corrige, rectiﬁe…L’auteurajoute, poursuit, complète son propos initial, fait valoir en outre que, souhaite préciser…L’auteursouligne, insiste, met le doigt sur, met en relief, place au premier plan, retient surtout…L’auteurconﬁrme, aﬃrme son accord avec, va dans le sens de, approuve, acquiesce, prend le parti de, se range à l’avis de…L’auteurrécuse, réfute, refuse, nie, méconnaît, critique, dément…L’auteurrenonce à, ne va pas jusqu’au terme de, oublie de, omet…L’auteurse refuse à voir que, se méprend, s’illusionne, ne veut pas convenir que…L’auteurinﬂéchit, déforme, caricature, ridiculise, tourne en dérision, s’oublie…2. Conseils pour améliorer son style ✔Conseil 1 : Préférer les formes actives aux formes passivesExemples: – La diﬃculté du résumé est soulignée par de nombreux formateurs. = De nombreux formateurs soulignent la diﬃculté du résumé.– Elle s’est vu reprocher par les correcteurs son incapacité à résumer clairement. = Les correcteurs lui ont reproché son incapacité à résumer clairement.– Le résumé fait l’objet d’une véritable détestation de la part de nombreux candidats. = de nombreux candidats détestent le résumé.– Il a été très frappé par ces exemples, et c’est pourquoi il a pris la décision de ne plus parler comme avant. = Très frappé par ces exemples, il a décidé de ne plus parler comme avant.– Ayant été averti à maintes reprises… = Plusieurs fois averti… ✔Conseil 2 : Éliminer certains mots ou groupes de mots qui  alourdissent la syntaxeExemples:– Il y a de nombreux avantages à préparer des concours. = Préparer des concours pré-sente de nombreux avantages.– Il s’agit d’une préparation au concours qui permet de… = La préparation au concours permet de… – La France, c’est-à-dire ce cher et vieux pays… = La France, ce cher et vieux pays… – Le fait de croire en soi ne saurait nuire. = Croire en soi ne saurait nuire. 
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– 35 –TEXTE40 minQCM

1.Que signiﬁe le mot « préconisation » dans le texte suivant ? « D’où la préconisation du cabinet d’étaler dans le temps le doublement des plafonds au ﬁl de l’accroissement des besoins de ﬁnancement du logement social et de la politique de la ville, aﬁn de “ne pas introduire trop brutalement de nouvellestensions”danslesecteurbancaire.»❑a. C’est le fait de recommander ❑b. C’est le fait d’interdire❑c. C’est le fait d’empêcher2. Que signiﬁe le mot « épargne » dans le texte suivant ? « “Alors qu’aujourd’hui, il y a une vraie priorité sur le ﬁnancement des PME, sur le ﬁnancement des entreprises, on détourne une partie de l’épargne de l’investissement productif”, a-t-il regretté. »❑a.C’estlechiﬀred’aﬀairesd’uneentreprise❑b. C’est l’argent qu’on n’a pas encore dépensé❑c. C’est la marge d’une entreprise3. Que signiﬁe le mot « profusion » dans le texte suivant ? « La profusion d’acteurs qui a caractérisé ses débuts, à partir de 2006, laisse place à une phase de regroupements en raison des coûts élevés des droits de diﬀusion. »❑a. C’est la minorité d’un groupe d’acteurs ❑b. C’est le rejet d’un groupe d’acteurs ❑c. C’est une grande abondance d’acteurs 4. Que signiﬁe le mot « interpellées » dans le texte suivant ? « Selon le site spécialisé Wareziens.info, l’une des personnes interpellées pourrait être un membre du forum chargé de mettre en ligne les ﬁlms piratés, qui n’étaient pas hébergés directement sur le forum mais sur des services tiers. Une centaine de milliers d’euros a été saisie, selon le parquet. »❑a.Interrogerquelqu’un❑b.Arrêterquelqu’un❑c.Jugerquelqu’undansuntribunalpénal5. Que signiﬁe le mot « inculpation » dans le texte suivant ? «Début2011,dansuneaﬀairesimilaire,l’administrateur du site Emule-Paradise, qui répertoriait des liens de téléchargement eMule, avait vu l’ensemble du dossier renvoyé à l’instruction en raison d’erreurs dans les chefs d’inculpation. »❑a. Mettre en examen un individu parce qu’on lecroitcoupable❑b. Accuser un individu sans preuves réelles ❑c. Transférer un individu d’une prison à une autre pour des motifs politiques 6. Que signiﬁe le mot « fragmenté » dans le texte suivant ? « Au lendemain du quinquennat de Nicolas Sarkozy, le constat, malgré les déclarations d’intention, est celui d’un dialogue fragmenté, tronqué, fragile, qui ne répond pas aux exigences d’une véritable démocratie sociale ni aux enjeux des transformations économiques et sociales d’aujourd’hui. »❑a. Qui est décalé ❑b.Quineformepasuneunité❑c. Qu’il convient de continuer dans le calme et labienséance7.Que signiﬁe le mot « coalition » dans le texte suivant ? « Si elle veut rester au pouvoir, Angela Merkel devra s’allier avec les sociaux-démocrates. Une perspective qui n’enchante personne mais qui pourraits’imposer.Aucunresponsablepolitiqueallemand digne de ce nom ne peut se permettre de créer une crise politique en refusant de participer à une coalitiongouvernementale»❑a. Un refus d’obtempérer de la part des dirigeants❑b. Une alliance entre plusieurs partis ❑c. Une scission entre les partis 
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– 36 –QCM8. Que signiﬁe le mot « eurosceptiques » dans le texte suivant ? « Bien sûr, les eurosceptiquesdetoujourstiennent le haut du pavé. Mais de nombreux Allemands, européens convaincus, sont contre le MES ou les euro-obligations dans l’Union européennetellequ’elleestactuellement.»❑a. Un groupe animé par un doute global sur l’eﬃcacitédesinstitutionseuropéennes❑b.Ungroupedephilosophesprônantlescepticisme❑c. Un groupe politique refusant l’euro comme monnaiecommune9. Que signiﬁe le mot « gageure » dans le texte suivant ?« Le parti pris en faveur de la démocratie sociale n’est pas une mince gageure dans un pays qui n’a pas la culture du consensus ou du pacte entre l’État et les partenaires sociaux, comme cela existe en Europe du Nord, et où le syndicalisme est désespérémentfaible.»❑a. C’est une idée, un parti pris qui semble être contraire au bon sens ❑b. C’est un contrat signé entre deux pays dans le cadre d’accords économiques ❑c. C’est une obligation ﬁnancière à régler à la suite d’un échec économique10.Que signiﬁe le mot « prodigue » dans le texte suivant ?« Habitués aux discours d’austérité, les Québécois auraient pu accepter ces mesures, si ne s’était pas installée l’impression que M. Charest se montrait prodigue envers le secteur privé. »❑a. Celui qui assure sa richesse en escroquant sonprochain❑b. Celui qui se montre peu généreux en matière d’aides sociales❑c. Celui qui fait preuve de générosité et distribue son bien en abondance11.Quels sont les partis qui s’aﬀrontent dans ce conﬂit ? « Au Québec, les redevances minières restent un mystère. Le quotidien montréalais LeDevoir a demandé, en avril, au gouvernement de lui indiquer ce que chacune des vingt-trois mines en opération reversait à l’État, mais les autorités se sont refusées à communiquer le moindre chiﬀre. Les militants écologistes se félicitent pourtant d’avoir obtenu un moratoire sur l’exploitation des gaz de schiste ou l’abandon du projet de vente d’une partie d’un parc national. »❑a. Le gouvernement et les militants écologistes❑b. Les entreprises minières et le gouvernement❑c. Les journalistes et le gouvernement 12.Que signiﬁe le mot « carcérale » dans le texte suivant ? « Aﬁn de ne pas aggraver la surpopulation carcérale qui atteint, à ses yeux, un niveau inquiétant, le contrôleur général des lieux de privation de liberté (CGPL) plaide mercredi 13 juin pour une loi d’amnistie des peines “très légères” prononcées avant 2012 et non exécutées. »❑a. Qui est lié au monde des associations de défense des droits de l’homme❑b. Qui est lié à l’univers des prisons ❑c. Qui est lié au monde de la justice pénale13.Quel problème soulève ce texte ? « Au e siècle, les “gaﬀes” ne sont pas conseillées en campagne électorale. Surtout aux États-Unis, où le “cycle” d’information continue magniﬁe, dissèque et raille le plus petit dérapage, transformant le moindre “ﬂocon” politique en avalanche médiatique. Ainsi le président Obama se retrouve-t-il depuis cinq jours sous le feu roulant des critiques de ses adversaires républicains et des médias, pour avoir lâché lors d’une conférence de presse vendredi que “le secteur privé se porte bien”. “Bien ?”, a aussitôt attaqué une vidéo de l’équipe de son rival Mitt Romney, lancée sur les ondes dimanche. Elle montre des Américains ayant perdu leur emploi et insiste sur la persistance d’un chômage à 8,2 %. »❑a. Le chômage fait rage aux États-Unis ❑b. La médiatisation devient une arme redoutable pour cribler chaque parole d’un candidat❑c. Il y a un déséquilibre entre les politiques publiques et la réalité sociale 14.Quelle idée centrale soutient ce texte ? « Parmi les vingt économies les plus riches du monde, le Canada se distingue comme le pays où les femmes vivent le mieux, selon une étude menée par la fondation Thomson Reuters et sa plateforme de recherche Trust Law avant le sommet du G20 à Los Cabos, au Mexique, les 18 et 19 juin. L’Allemagne, la Grande-Bretagne, l’Australie et la France complètent le peloton 
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– 37 –QCMTEXTEAujourd’hui, 1 100 stations sont fonctionnelles. Les communes du Grand Paris regroupées dans le Syndicat Autolib’ Vélib’ Métropole (SAVM) se sont félicitées de l’ouverture de la millième station mi-novembre. Elles espèrent maintenant que Smovengo atteindra l’objectif de 1 400 stations au premier trimestre 2019, avec un an de retard.Problèmes techniques et sociauxAu lancement, dans les rares nouvelles stations, emprunter un vélo était compliqué, le matériel ne fonctionnant pas correctement. Et aujourd’hui encore des problèmes persistent. En cause : des problèmeslogicielsmaissurtoutmatériels.Les nouveaux vélos ont une console électronique, qu’ils soient à assistance électrique ou non. Cette console communique par radio avec la station à laquelle le vélo est attaché pour autoriser et enregistrer un décrochage ou un accrochage [...].Quant aux vélos électriques, ils sont rechargés sur les bornes. Mais Smovengo a rencontré des diﬃcultés pour faire raccorder ses stations au réseau électrique. En mars 2018, le consortium accusaitEnedisd’avoirplusieurssemainesde retard, ce qu’Enedis a ensuite démenti. Sans alimentation, Smovengo a mis en place des batteries pour alimenter certaines de ses stations. Ces batteries devaient être rechargées quotidiennement par un salarié de l’entreprise […].Le SAVM a voté plusieurs mesures d’indemnisation des usagers, en particulier le remboursementdesabonnementsentrejanvieretaoût.En mars, Smovengo accusait son prédécesseur, JCDecaux,desabotersontravailendémontanttrop doucement les anciennes stations. Mais comme le note l’UFC-Que choisir, Smovengo installait moins de stations que JCDecaux n’en démontait.[…]»LucasBaudin,LeMonde, 3 janvier 2019.❑a. Des diﬃcultés pour la première année du nouveauVélib’❑b.SmovengoenconcurrenceavecJCDecaux❑c. Un nouvel appel d’oﬀres pour les Vélib’de tête de ce sondage réalisé auprès de 370 experts répartis dans 63 pays. Il classe les principales puissances du monde en fonction de six critères : qualité des soins de santé, protection contre la violence, participation à la vie politique, opportunités professionnelles, accès à des ressources telles que l’éducation ou la propriété et protection contre l’esclavage ou les traﬁcs humains. Le Canada doit sa première place à ses politiques en faveur de l’égalité des sexes, ses garde-fous contre les violences et exploitations subies par les femmes et l’accès garanti à une bonne couverture médicale. En queue de classement, l’Inde est sévèrement jugée par les experts en raison du taux d’infanticides, des mariages forcés de très jeunes ﬁlles et de l’exploitationdesenfants.»❑a. Il existe une disparité Nord/Sud ❑b. Le niveau de développement d’un pays se calcule selon des critères précis qui comptent parmi eux le niveau de vie des femmes commeunélémentdéterminant❑c. L’Inde n’est pas un pays développé15.Quel titre résume le mieux ce texte ?« En 2017, le consortium Smovengo remportait l’appel d’oﬀres concernant le marché de la deuxième version du Vélib’, les vélos en libre-service de la Métropole du Grand Paris. Ce marché était auparavant attribué à JCDecaux. Les anciens vélos n’ont pas été réutilisés et les 1 200 stations ont dû être démontées par JCDecaux avant que Smovengo n’installe les siennes. Les travaux ont commencé en octobre 2017 mais le nouveau service n’a débuté que le 1er janvier 2018,alorsquel’anciens’arrêtait.UndéploiementtardifetlentAu lancement des nouveaux Vélib’, et alors que les anciens ne pouvaient plus être utilisés, seules une soixantaine de stations étaient utilisables. Smovengo promettait d’installer les autres rapidement pour que 1 400 stations soient disponibles ﬁn mars 2018, comme prévu par le contrat. Mais ﬁn mars, il n’y en avait ﬁnalement que500.➜ Retrouvez les corrigés en p. 41
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