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			Este manual está dirigido a todos los que desean adentrarse por primera vez en Presto y a todos aquellos usuarios del programa de versiones anteriores que no solo desean actualizar sus conocimientos y ponerse al día en las nuevas herramientas, sino que buscan encontrar soluciones a nuevas necesidades. 

			Está escrito pensando en los profesionales de proyectos, en las empresas constructoras, en las promotoras, en los directores de ejecución y project managers, y, en definitiva, en todos aquellos que intervienen en el proceso de la construcción. 

			Si el lector no dispone de una licencia de Presto 2016 con la que seguir este manual, puede solicitar gratis Presto Demo 2016 en la web de sus autores, http://www.rib-software.es/presto.html, en el apartado Contacto. 

			Este libro ha sido redactado partiendo de las nociones más elementales hasta profundizar en cada uno de los temas contemplados, desarrollando casi todos ellos como si de un paso a paso se tratara, y con el firme propósito de dar respuesta a todos. Pensando en los más nóveles, hemos incluido en los primeros capítulos un pequeño ejercicio intercalado entre las necesarias explicaciones que les ayudará en su primera toma de contacto con el programa. Algunas de las obras de ejemplo incluidas en la instalación de Presto 2016 serán recomendadas para realizar consultas y hacer prácticas con ellas. 

			Podrá leer este manual tema a tema o hacer lectura independiente de cada uno de ellos por separado. Por supuesto que no nos hemos olvidado de los muchos que acuden a un libro de estas características a hacer consultas puntuales con las que resolver sus dudas. Con este podrá hacerlo. 

			Ha sido escrito con la versión 2016.00, aún pendiente de publicación Presto 2016 en el momento de su cierre, cuestión que ocurrirá en pocos días.

			En él se han incluido temas que hasta ahora no habían sido tratados en ediciones anteriores, pero que ahora cobran un especial protagonismo por su relevancia actual, nos referimos a la integración con los sistemas BIM y a la planificación de obras. 

			En él he recogido mi experiencia a través de los innumerables cursos que sobre Presto he impartido en el transcurso de estos años, así como la obtenida no solo de dar soporte técnico del programa a muchos usuarios, sino a través de las labores de consultoría que he realizado en la implantación del software a numerosas empresas. 

			Contenidos del manual

			Este Manual Imprescindible de Presto 2016 incluye todos los temas de interés de los profesionales a los que está dirigido, desde la redacción manual del presupuesto, o su generación automática desde un modelo BIM, pasando por el estudio del coste estimado de la obra, la planificación temporal, económica, y financiera, la gestión de la contratación, la producción y las certificaciones, para finalizar con el control de costes durante la ejecución. 

			Estructura del libro

			El manual se ha dividido en doce capítulos, correspondiendo cada uno de ellos a un bloque temático que intenta resolver de la mejor manera posible todas las cuestiones relativas al tema tratado. 

			El primer capítulo, a modo de presentación del programa, describe el uso general de Presto 2016 y aclara cuestiones básicas sobre el uso de sus archivos. Incluye unas nociones elementales de personalización del entorno y describe cómo importar presupuestos desde ficheros compatibles, por si el lector es destinatario de alguno de ellos y quiere comenzar su aprendizaje con estos.

			El capítulo 2 permitirá conocer la interfaz del programa a través de las ventanas de presupuesto y sus esquemas posibles. Lo cerraremos hablando del comportamiento de los archivos de Presto en lo que a seguridad se refiere. 

			En el capítulo tercero enseñaremos a crear un presupuesto desde cero y a copiar información desde una base de precios o desde cualquier otra referencia, así como a crear conceptos nuevos para cuando lo necesite. Aprenderá a asociar a los capítulos, partidas y básicos: textos principales, imágenes, planos, precios alternativos y otros archivos. 

			El interesante tema de las mediciones es analizado en profundidad en el capítulo 4, donde además de enseñar con todo tipo de utilidades a introducir líneas de medición, aprenderemos a importarlas desde archivos en formato DWG o DXF. Aquí también trataremos el interesante uso de las actividades del presupuesto y la gestión de los cambios durante la fase de proyecto.

			El capítulo 5 lo dedicamos por completo a la integración de Presto 2016 con BIM, conoceremos toda la funcionalidad de Cost-It, el complemento de Revit para Presto, que permite generar automáticamente el presupuesto desde el modelo. Haremos lo propio para aquellos usuarios del también programa BIM, Allplan, con importación directa a Presto en este caso a través de sus archivos XCA. 

			Todas las operaciones y utilidades que se le ocurran para aplicar a los precios serán vistas en el capítulo sexto. 

			En el número 7 daremos por finalizado el presupuesto, en él aprenderá no solo a ajustarlo a un importe final sino a introducir los porcentajes habituales. Si el lector solicita oferta de sus obras en formato digital, aprenderá a cómo mejor hacerlo en Presto, para, una vez las tenga en su mano, detecte cambios en la información, importe sus precios automáticamente y pueda realizar comparativas entre las ofertas recibidas. 

			El capítulo octavo está dedicado al presupuesto estimado de coste de la obra, lo que en Presto se conoce como presupuesto objetivo. Aprenderá a introducirlo partiendo de nada y a obtenerlo desde un presupuesto en formato compatible. Conocerá cómo incluir nuevas partidas en el objetivo, valorarlas a precio previsto e introducir mediciones revisadas sin alterar las de proyecto, así como visualizar e imprimir el presupuesto de oferta y de coste por separado, y compararlos en pantalla y en papel. 

			Será en el capítulo 9 donde nos centremos en la planificación de la obra con Presto 2016. Describiremos todos los pasos necesarios para realizar la temporal mediante un diagrama de barras y dedicaremos un apartado a las nuevas operaciones Plan-It dirigidas a convertir el presupuesto generado desde un modelo BIM en base de la planificación. Continuaremos obteniendo la económica de varias formas posibles, desde el diagrama de barras automáticamente, aplicando pesos de certificación conocidos,… De esa planificación generaremos la financiera de cobros y pagos y calcularemos el flujo de caja de la obra.

			La etapa de la ejecución la iniciaremos en el capítulo 10 dedicándolo a la contratación y los pedidos. En él mostraremos cómo hacer solicitudes de precios a proveedores, comparativas entre ellos y adjudicar los contratos. Generando pedidos automáticamente desde los contratos o haciéndolos a mano, finalizaremos. 

			El capítulo 11 va destinado por completo a las certificaciones de obra. Sabrá cómo certificar globalmente, por fases, por cantidades alzadas, por líneas de medición, sean estas origen del presupuesto o nuevas y a preparar su informes. El necesario control de cambios durante la ejecución será resuelto eficientemente en Presto, tanto sean estos aprobados o pendientes de hacerlo.

			Finalizaremos este libro con el capítulo 12 dedicado al control de costes mediante la introducción de las entregas y las facturas, la imputación de los gastos a sus destinos y la medición real ejecutada. Tras lo cual enseñaremos a consultar el presupuesto del control de costes y el su producción, así como a compararlos con sus previsiones y su certificación, y haremos referencia al Método del Valor Ganado EVM, como sistema normalizado de control de coste y al SIE, Sistema de Información Económica, que calcula entre otras variables económicas, el beneficio de la obra en cada fase y una previsión muy exacta a su finalización. 

			Convenios utilizados en el libro

			Este libro emplea una serie de convenios tipográficos definidos para facilitar su lectura. 

			Son éstos: 

			•Los nombres de botones, esquemas, herramientas y combinaciones de teclas aparecen en negrita para facilitar su identificación, por ejemplo el botón Aceptar.

			•Los menús, submenús, menús contextuales, así como cuadros de diálogos, solapas y pestañas aparecerán en tipo de letra Arial, por ejemplo Archivo. 

			•Las entradas de los submenús desplegables aparecen separados por el signo mayor que (>) y en el orden exacto de la selección. Por ejemplo, Herramientas>Ajustar. 

			Además de estos convenios podrá comprobar también cómo en el libro aparecen con frecuencia una serie de textos especiales que están caracterizados por su contenido mediante un título. Son:
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							Comentarios a tener muy en cuenta.
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							Señal de alerta para llamar la atención del lector al momento de ejecutar una tarea o elegir una opción disponible.
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							Consejos y artimañas para facilitar su trabajo.
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			“Presto es el primer programa de presupuestos BIM oriented que integra la gestión y el control de costes para edificación y obra civil. Número 1 en países de habla hispana, comprende las diferentes necesidades de todos los agentes que intervienen en todas las fases de la construcción”.

			Así definen sus autores a día de hoy a Presto, el líder indiscutible del sector, justo cuando estamos a punto de cerrar este libro y aún no se ha publicado la versión 2016 a la que está dedicado. Su salida es inminente. 

			La conclusión que sacamos de Presto 2016, después del tiempo dedicado a la escritura de este libro, es que se ha convertido en el eslabón necesario de la cadena que define el proceso de industrialización del sector de la construcción. La versión anterior ya se presentaba como un avance en esa línea, pues supuso que Presto se convirtiera en el primer programa de presupuestos y mediciones integrado plenamente con los sistemas BIM, y por tanto, en la única solución digital que permitía generar presupuestos automáticos, incluso con referencia a cualquier cuadro de precios de construcción, partiendo de modelos 3D inteligentes.

			Presto 2016 supone un avance más en esa dirección, no solo ha mejorado esa integración, sino que ahora saca provecho de la información obtenida de ese modelo para que pueda ser utilizada como base de la planificación de la obra, un enlace espectacular entre el sistema BIM y el programa de planificación usado, sea este Presto o cualquiera con los que está integrado o tiene relación. 

			La versión viene cargada de novedades y nuevas herramientas que facilitan no solo la obtención del presupuesto sino su integración con el resto de la información, desde el estudio económico de costes y la planificación, la contratación, las certificaciones y el control económico, resolviendo de esa forma el uso incontrolado de hojas de cálculo tan habituales aún a día de hoy, origen de muchísimos errores. 

			Presto 2016 favorece aún más la reutilización y el intercambio de la información entre los distintos agentes que intervienen durante todas las etapas de la obra, desde el proyecto a la ejecución, facilitando de esa forma los procesos colaborativos que darán origen a nuevas estrategias de trabajo.

			Que el sector de la construcción será diferente es algo que nadie pone hoy ya en duda y que el programa estándar de mercado se adelante a ese momento, sin perder ni un ápice de su “encanto natural” ni de su filosofía, es algo que se agradece. 

			Le invitamos a conocer a Presto 2016.

			De enseñárselo se encargará esta guía didáctica.

		

	
		
			
			[image: 8_001.tif] 

			En este capítulo aprenderá a: 

			•Saber qué es Presto, quién lo utiliza y para qué.

			•Conocer su modelo económico.

			•Identificar bases de precios y referencias. 

			•Saber de los formatos de los archivos de Presto 2016 y su compatibilidad. 

			•Identificar los componentes de la pantalla inicial. 

			•Configurar básicamente su entorno de trabajo. 

			•Importar obras en formato BC3 y Excel.

			¿Qué es Presto?

			Presto es el programa específico para la construcción más utilizado en los países de habla hispana y el primero orientado a BIM. Desarrollado por la empresa Soft, ahora RIB Spain, integra en una sola base de datos, con un mismo interfaz y una misma metodología de trabajo, todos los procesos necesarios para llevar a cabo eficientemente la gestión y el control de costes para edificación y obra civil.
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			Figura 1.1. Carátula de presentación de Presto 2016.

			¿Cuál es la clave del éxito de Presto? 

			Presto permite disponer de toda la información integrada en el presupuesto, cubriendo todas las necesidades que puedan plantearse en las diferentes etapas: el proyecto, la planificación y la ejecución; y para todos los agentes que intervienen en el proceso constructivo. 

			Las funciones que realiza Presto abarcan desde la realización del presupuesto por parte del profesional de proyectos, o su generación automática desde un modelo BIM, hasta todas las tareas propias de la ejecución de la obra: la contratación, la certificación y el control de costes. 

			Su enorme potencial nace de la integración de las mediciones y los presupuestos con la gestión de la propia construcción, así como de la continua innovación que viene sufriendo el programa desde sus inicios, adaptándose en todo momento a nuevas necesidades del sector y de las empresas, utilizando en cada versión las nuevas posibilidades y herramientas, no solo de los actuales sistemas operativos, sino de los más innovadores sistemas de diseño y modelado paramétrico de edificios como fuentes de información para la generación automática de los presupuestos. 

			Otro factor importantísimo a tener en cuenta es su enorme difusión, la cual facilita enormemente el intercambio de la información entre los diferentes agentes, los cuales cada día son más experimentados en el uso del programa y por tanto, más exigentes con la herramienta. 

			Está integrado bidireccionalmente con Microsoft Office, Primavera, Revit y otros programas utilizados en el proyecto y la ejecución de obras; y tiene enlace con Microsoft Project y Allplan. 

			Puede utilizarse en distintos idiomas en su interfaz de uso y con múltiples divisas, al igual que sus informes, ejemplos, referencias y plantillas, todos adaptados a distintos entornos culturales. 

			Presto 2016 cumple además estándares internacionales como la norma ISO 21500, Directrices para la dirección y gestión de proyectos. 

			¿Quiénes lo utilizan?

			Profesionales que redactan proyectos, BIM managers, directores de ejecución de obras y project managers, empresas constructoras y promotoras. Según datos aportados por los autores de Presto, hay en estos momentos más de 60.000 licencias del programa instaladas en todo el mundo. 

			Utilidades del programa

			•Realizar el cálculo de honorarios. 

			•Emplear sistemas de estimación rápida de costes. 

			•Crear cuadros de precios y catálogos de productos para la construcción. 

			•Disponer del presupuesto automático de proyectos de edificación, urbanización y jardinería. 

			•Redactar presupuestos y ofertas con todos sus documentos; y actas del proyecto para edificación y obra civil. 

			•Extraer información de mediciones a partir de archivos de Autocad y DXF. 

			•Generar el presupuesto de manera directa y automática a partir de modelos BIM. 

			•Analizar la rentabilidad de promociones inmobiliarias. 

			•Convertir el presupuesto generado desde un modelo BIM en la base de la planificación. 

			•Realizar la planificación temporal técnica de la obra, la económica y la financiera de los ingresos y los costes.

			•Generar los documentos del plan de control de calidad, de la gestión ambiental y de la seguridad y salud.

			•Organizar la contratación y las compras, así como el aprovisionamiento de los recursos necesarios, sean estos del tipo que sean.

			•Certificar y realizar el seguimiento económico de la obra. 

			•Controlar la producción, la facturación, el coste y los tiempos. 

			Presto se adapta perfectamente a las necesidades de todo tipo de usuarios. Es muy personalizable en su uso. Permite crear con total flexibilidad presupuestos con cualquier nivel de detalle, desde los más sencillos hasta los más complejos. Con él puede generar los documentos que necesite y los que le exijan sus clientes, sean estos empresas privadas o entidades de la Administración Pública.

			El modelo económico de Presto 

			Presto plantea un sistema que agrupa en la misma obra, y por tanto en un único archivo, hasta cinco presupuestos distintos, también llamados estructuras de precios, que cubren por completo las etapas del proceso constructivo. Muy importante es destacar que aunque este sistema permite disponer paralelamente de la información de esos cinco presupuestos posibles, el usuario puede disponer para el desarrollo de cada uno de ellos, no solo de precios y cantidades diferentes en cada caso, sino de una estructura de capítulos y unidades de obra también distinta. Esta posibilidad unida a la facilidad de Presto de cruzar los datos entre todas esas cantidades y precios, la capacidad de controlar cambios sobre lo previsto inicialmente, y el poder disponer de presupuestos parciales por actividades, son las que dotan al modelo económico de Presto del impresionante potencial que ofrece. 

			Si el lector de este libro no necesita, o no se ha planteado implantar completo o en parte este sistema de gestión de costes, está claro que no necesitará maniobrar con ese modelo económico en toda su dimensión, pero animamos a que conozca qué hay detrás de él. Al navegar por la aplicación deberá convivir con esquemas de ventanas e informes que harán referencia a cualquiera de las estructuras de precios posibles y al sistema de control de cambios. Le vendrá bien seguro saber a qué hacen referencia en cada caso y qué oportunidades le ofrecen. Nunca se sabe…

			Las cinco estructuras de precios o presupuestos de Presto son: 

			•Etapa de proyecto:

			•El presupuesto. Es la medición de proyecto a precio del proyectista, cantidad presupuestada a precio de presupuesto. Para la empresa constructora una vez anotados sus precios será el presupuesto u oferta de venta para el cliente. 

			•Etapa de planificación:

			•El objetivo. Se trata de la medición prevista de ejecutar a precio estimado de coste, cantidad objetiva a precio de objetivo. Para la empresa constructora es la estimación del coste de ejecución.

			•La planificación. En este caso, importe objetivo dividido en las fases previstas de ejecución. Se obtiene de periodificar en el tiempo las cantidades de objetivo a precio también objetivo. Comparado con la certificación y con la ejecución real arroja las desviaciones en tiempo y coste. En Presto 2016 puede realizar manualmente una planificación económica sencilla, obtenerla automáticamente desde la planificación temporal del diagrama de barras, o mediante patrones de gasto como son las Curvas S. 

			•Etapa de ejecución:

			•La certificación. Es la medición facturable ejecutada hasta el momento a precio de presupuesto, o lo que es lo mismo, la cantidad certificada a precio de certificación, que es igual al del presupuesto. 

			•La ejecución. Se obtiene de la medición real ejecutada a precio también real. En el cálculo intervienen las compras de los suministros introducidas por entregas y facturas, los destinos asignados a dichos suministros y la producción o cantidad real ejecutada de las unidades de obra.
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			Figura 1.2. Modelo económico de Presto según sus creadores.

			Además de estas estructuras de precios podrá conocer otros importes de la obra como son la producción y el coste probable, así como aplicar sistemas normalizados para el control de costes como es el caso del Método del Valor Ganado en cualquiera de las dos modalidades incluidas: la de uso para la empresa constructora desde su punto de vista y la versión adaptada para la dirección de la obra basada en las certificaciones; y el SIE, o Sistema de Información Económica.

			¿Qué es un presupuesto?

			Para los autores de Presto un presupuesto es un árbol que se descompone mediante niveles en elementos cada vez más sencillos denominados conceptos. El nivel más superior de ese árbol es la propia obra que identificaremos como concepto raíz. A partir de este y en distintos niveles se sitúan el resto de conceptos: los capítulos, las partidas y los básicos, es decir, la mano de obra, los materiales, la maquinaria y otros.
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			Figura 1.3. Ejemplo de estructura por niveles de un presupuesto.

			El importe del presupuesto de la obra se calcula del sumatorio del importe de sus capítulos, mientras que el precio de cada uno de ellos será la suma de importes de las partidas que agrupa, resultado cada uno de multiplicar la cantidad por el precio unitario. El precio de cada partida podrá ser alzado o ser el resultado de una descomposición, obtenido en ese caso de multiplicar los rendimientos y los precios de los conceptos más simples —mano de obra, materiales, maquinaria u otros—, de los posibles auxiliares e incluso de otras partidas de segundo nivel. 

			Obras, cuadros de precios y referencias

			Al archivo que genera Presto se le conoce como “obra” e integra toda su información: las estructuras de precios, la información gráfica y de otro tipo, el diagrama de barras, los documentos, etc.

			Un cuadro o banco de precios también es una obra para Presto que se utiliza como base para tomar datos desde ella, sea genérica o propia. Si realiza trabajos para alguna entidad de la Administración Pública estará probablemente obligado a emplear para la redacción de presupuestos, licitaciones y las certificaciones de sus obras, la base de precios que determine esa entidad y que con toda seguridad estará disponible para Presto o en formato estándar, BC3.

			Podrá copiar datos de unas obras a otras en cualquier dirección y utilizar varios cuadros de precios a la vez sin ningún tipo de limitación. Presto admite hasta cinco obras abiertas simultáneas e identifica como “obra” a la activa y al resto como “referencias”.

			En el mercado podrá encontrar muchos cuadros de precios de construcción que son compatibles con Presto 2016. Un buen ejemplo de ello son los catálogos multifabricante desarrollados por ACAE, que en formato PrestoObra y BC3, podrá descargarse gratuitamente desde su web, www.acae.es.

			Formato de los archivos

			Presto 2016 al iniciar una nueva obra crea un archivo con extensión .PrestoObra, también puede hacerse con la extensión .po10 si activa la opción Utilizar la extensión “.po10” en lugar de “.PrestoObra en el menú Ver>Entorno de trabajo>Generales.

			Pese a que Presto trabaja con un solo archivo admite hacerlo en entornos multiusuario, lo que permitirá trabajar simultáneamente a varios usuarios sobre la misma obra y en tiempo real, para ello será necesario disponer y tener configurado el módulo denominado PrestoServer. 

			Compatibilidad con versiones anteriores

			Si dispone de obras creadas desde Presto 10, sepa que no tendrá que realizar ningún proceso de conversión para sus datos puesto que desde esta versión a la actual, todas comparten el mismo formato de archivos PrestoObra. De igual manera cuando entregue a otro usuario su obra en Presto 2016, este podrá recuperarla sin problemas si utiliza una versión a partir de esa.

			A finales del año 2014 los autores de Presto dieron por finalizado el soporte de Presto 8 y las actualizaciones del programa, cuya primera versión fue publicada, nada más y nada menos, en el año 1999. La descatalogación definitiva de esta versión es el motivo por el cual solo es posible recuperar el presupuesto de una obra de Presto 8 en Presto 2016, cuando este se importa desde el formato de intercambio estándar FIEBDC, es decir, desde un archivo con la extensión .bc3. Desaparece por tanto en Presto 2016 la conversión directa de obras en formato PZH de Presto 8 y con ella la posibilidad de recuperar información más allá del presupuesto por la propia limitación del formato estándar.

			
				
					
							
							Advertencia:



						
					

					
							
							Si desea importar un presupuesto en formato PZH de Presto 8 deberá hacerlo desde un archivo estándar BC3. En Presto 2016 desaparece la conversión directa de obras en ese formato por descatalogación. 

						
					

				
			

			Novedades de la versión

			Para conocer las novedades de Presto 2016 con respecto de las anteriores versiones del programa le recomendamos acuda a la web del fabricante http://www.rib-software.es/pages/Mejoras-de-Versiones.html.

			
				
					
							
							Nota:



						
					

					
							
							Si no dispone de una licencia de Presto 2016 para seguir este manual, solicite gratis Presto Demo en la web de sus desarrolladores, http://www.rib-software.es/presto.html.

						
					

				
			

			Pantalla inicial de Presto 2016

			Antes de entrar a Presto por primera vez compruebe si dispone de un acceso directo al programa en su escritorio de Windows. Si es así, haga doble clic sobre él. De inmediato una caja de diálogo titulada Acerca de Presto aparecerá en pantalla. Si no dispone de ese acceso busque entre sus programas a Presto 2016 y haga clic sobre Presto 2016, o en su defecto, busque y ejecute Presto Demo 2016.

			Después de haber leído por primera vez las advertencias que el autor hace sobre el uso, el soporte y el copyright del programa, haga clic en Aceptar. Marque No mostrar de nuevo si desea no volver a ver este cuadro. 

			Cuando abra por primera vez una obra la imagen será similar a la de la figura que a continuación mostramos. 

			Si hace un primer recorrido visual sobre la ventana Presto [image: icon123.tif] con una obra abierta, podrá:

			•En la cabecera aparece el nombre de la obra más el de Presto y entre corchetes el número de orden de apertura del archivo, detrás, su ruta completa. Para finalizar, el nombre de la ventana activa. 

			•Menú principal en la parte superior de la ventana, justo debajo del título, que incluye los menús desplegables que agrupan órdenes o instrucciones clasificadas por actividad. Para desplegar y elegir una solo tendrá que situarse sobre el menú, recorrer el desplegable vertical y hacer clic sobre la orden elegida. Cuando una orden muestre a su derecha una flecha orientada en la misma dirección, será indicativo de que agrupa a otras opciones. En ausencia de una obra abierta tendrá accesibles cuatro menús: Archivo, Asistentes, Referencias y Ayuda.

			[image: z_1_004.tif]

			Figura 1.4. Entrada a Presto 2016.

			[image: 1_005.tif]

			Figura 1.5. Imagen por defecto de Presto 2016.

			•Barras de herramientas que son áreas que encierran desplegables y conjuntos de iconos con aplicaciones afines. Cada uno de esos iconos representa una orden o comando distinto y resultan ser los accesos más rápidos para la ejecución de órdenes. Los desplegables permiten elegir esquemas de columnas y filtros, máscaras, campos múltiples y modos de ordenación. 

			En Presto 2016 hay disponibles dos barras de herramientas, si bien en la instalación del programa por defecto solo se activa una de ellas, la de nombre Estándar, que incluye los iconos más usuales de Windows. Para incorporar la segunda, la denominada Presto, deberá hacer clic con el botón derecho del ratón sobre la primera barra y activarla desde el menú contextual. Desde esta tendrá acceso a iconos que abren ventanas principales. 

			Al posicionarse sobre cualquier icono activo una pista informativa le mostrará el nombre del mismo en negrita y más abajo, separada mediante una línea horizontal, una breve explicación sobre su funcionalidad. El no disponer de un archivo abierto limita lógicamente el acceso a la mayoría de los iconos que entonces aparecen inactivos en color gris. 

			•Ventanas principales abiertas que aparecerán como pestañas dentro de un marco común, aunque será posible desdoblar el marco de una pestaña arrastrando esta hacia el borde del marco general y soltando después. Estos marcos llenan por completo la ventana principal de Presto, adaptándose perfectamente al espacio disponible, bien sean posicionados vertical u horizontalmente. Es posible alterar el orden de las pestañas moviéndolas entre los distintos marcos y ajustar su ancho o alto en cada caso. Para devolver una pestaña a su posición original solo es necesario hacer clic en ella y arrastrarla al lado de las otras. Las ventanas principales muestran información global de la obra. 

			•Ventanas subordinadas contenidas en las distintas ventanas principales. Se visualizan en el interior de estas acopladas como pestañas dentro un marco dependiente. Al arrastrar la pestaña de una ventana subordinada puede hacerse flotante o cambiar su posición dentro de su marco. Contienen información del concepto activo, que es aquel sobre el que tiene el cursor en la zona central de la ventana principal.

			Además de por el menú principal y las barras de herramientas con iconos que tiene disponibles, en Presto siempre podrá ejecutar órdenes desde los menús contextuales a los que tendrá acceso mediante el botón derecho del ratón. Dependiendo del tipo de orden que necesite ejecutar y su aplicación, lo abrirá haciendo clic en la cabecera de una columna de la tabla, sobre una celda, o un rango de ellas. Conforme avancemos en este manual iremos descubriendo las diferentes opciones que contienen. 

			
				
					
							
							Nota:



						
					

					
							
							Podrá acceder a la ayuda de Presto pulsando F1, entrando directamente en el menú Ayuda y haciendo clic en el botón Ayuda que encontrará en cualquiera de las cajas de diálogo del programa.

						
					

				
			

			
				
					
							
							Advertencia:



						
					

					
							
							En este manual le pediremos muy a menudo que entre en el menú contextual. Para acceder a él debe hacer clic con el botón derecho del ratón sobre el campo que le indiquemos.

						
					

				
			

			Personalizar básicamente Presto

			Demos un primer paso adentrándonos en la configuración del programa y comencemos a elegir entre algunas de sus opciones disponibles. Presto, si bien es muy personalizable en su uso, no precisa ser adaptado, pues la instalación estándar asume unas prácticas de trabajo bastante habituales.

			Entorno de trabajo 

			Vaya hasta el menú Archivo>Entorno de trabajo o haga clic en el icono Entorno de trabajo [image: icon001.tif] de la barra de herramientas Estándar. Las opciones configurables que contiene son accesibles mediante cajas de diálogo. Solo hay que situarse en el marco izquierdo de la ventana, sobre cada uno de los apartados existentes, para visualizar a la derecha las opciones disponibles en cada caso. Aunque iremos descubriendo muchas de ellas conforme avance este manual, le mostramos a continuación las que creemos son de interés común.

			Generales

			Configura el comportamiento general de Presto. Para seleccionar cualquiera de las opciones que incluye en él bastará con marcar la casilla correspondiente.

			[image: 1_006.tif]

			Figura 1.6. Caja de diálogo Entorno de trabajo, apartado Generales.

			•Ajuste automático del ancho de columnas. Marcado provoca el ajuste automático del ancho de todas las columnas al tamaño de su contenido, teniendo en cuenta el ancho de la ventana para provocar un ajuste proporcional y operativo. Si ajusta manualmente el ancho de una de ellas como haría en Excel desactiva el ajuste automático. Para activarlo de nuevo bastará con venir hasta aquí o hacer clic en el icono Ajuste automático del ancho de columnas [image: icon002.tif] de la barra de herramientas Estándar, cuya finalidad es la misma además de activar de paso el ajuste automático general. 

			•Cálculo automático de precios. Si está seleccionado se actualizan automáticamente con cualquier cambio los precios de todos los conceptos del presupuesto. Desde el icono Cálculo automático de precios [image: icon046.tif] de la barra de herramientas Estándar puede activar y desactivar la opción, y provocar así una actualización de precios cuando esté desactivado. Es lo mismo que entrar en el menú Cálculos y elegir Precios.

			
				
					
							
							Advertencia:



						
					

					
							
							Aconsejamos disponer del cálculo automático de precios siempre activado. Solo desactive esta opción para activarla después, y así ganar tiempo, cuando esté realizando modificaciones sobre los precios de una base que contenga múltiples conceptos.

						
					

				
			

			•Aceptar códigos en minúsculas. Desactive esta opción si quiere escribir solo en letras mayúsculas los códigos de los conceptos, de las entidades y de los documentos, independientemente de cómo esté configurado su teclado. 

			•Ver datos del concepto de cabecera. Si la activa, el concepto activo ya no es sobre el que está su cursor, sino el que figura en la cabecera de la tabla. Lo que implica que al abrir una ventana subordinada esta muestre la información del concepto de cabecera. 

			•Bloquear la alteración del presupuesto. Impide alterar los valores del presupuesto. 

			•Bloquear la modificación de certificaciones aprobadas. Impide alterar los valores introducidos en líneas de medición y fases asignadas a certificaciones que ya han sido aprobadas. Afecta por igual a la planificación, a la certificación y a la ejecución. Consulte más adelante el Capítulo 11, Certificaciones.

			•Usar nombres de campos y variables en inglés. Adapta el interfaz al inglés. 

			•Localización. Es una opción independiente del idioma que haya elegido para el programa. En este caso adapta las obras de ejemplo, referencias, plantillas, informes y complementos a los de la localización seleccionada. 

			•Idioma para el programa. Permite elegir el idioma para los menús, las opciones del programa y los campos disponibles para algunos idiomas. Los manuales y las notas a la versión se abren según el elegido en esta opción; disponibles en español, francés, portugués e inglés. Para definir el idioma de la obra entre en Ver>Propiedades obra>Varios, afectará al corrector ortográfico, al guionado de textos, la traducción de fechas y la conversión de números a letras. El idioma de defecto para una obra aparece elegido como Idioma para el programa en Archivo>Entorno de trabajo>Generales.

			•Clave Google para la traducción. De los textos de la obra y de algunos campos de Presto según el idioma indicado en las opciones de Herramientas>Traducir textos. Puede elegir Mostrar clave si así lo desea. Consulte en el menú Ayuda de Presto 2016, Clave Google para la traducción. 

			Apariencia

			Elija entre varios estilos y colores para las ventanas de Presto en la opción Temas. 

			Modifique la fuente y el tamaño de la letra elegida en las ventanas con formato tabla haciendo clic en la ventana Apariencia en el botón Fuente. Cuando haya finalizado valide los cambios haciendo clic en Aceptar.

			Si hasta que se familiarice con los colores de Presto y su significado necesita ayuda, en esa misma ventana más abajo se muestra en la tabla Color de fondo o letra los colores asignados a los campos y su interpretación. Como podrá comprobar al verla un mismo color de fondo, dependiendo del campo y de la tabla donde aparezca asignado, tiene lecturas diferentes. En el caso de los textos contenidos en esas tablas, cuando el campo esté vacío, será el fondo de la celda el que tomará su color.

			
				
					
							
							Advertencia:



						
					

					
							
							Si desea recuperar los valores originales de aspecto de la interfaz de Presto haga clic sobre el botón Defecto en la ventana Apariencia. 

						
					

				
			

			Directorios

			Defina cuáles son los directorios que por defecto van a contener sus obras, los informes, las plantillas y los archivos para la exportación e importación de datos, de esa manera no perderá tiempo innecesario localizando a diario sus ficheros de trabajo. Presto no solo propondrá como ubicación de defecto el directorio que aquí elija, sino que accederá siempre a él en primer lugar para localizar sus archivos. Algunos de esos directorios son: 

			•Configuración. Directorio asignado por el sistema operativo para cada usuario del equipo. En él se guarda el perfil de usuario y los archivos de activación de licencias.

			•Temporal. Archivos temporales necesarios durante la ejecución del programa. Al igual que en el caso anterior el directorio es asignado por el sistema operativo.

			•Usuario. Ubicación para los documentos de Presto no especificados en otras opciones. Es el que se emplea por defecto en la exportación e importación de datos. 

			•Obras. Directorio de defecto para abrir y guardar archivos de obras. Cuando instala Presto por primera vez, y mientras no indique lo contrario, es la carpeta Mis documentos\Presto\Project. 

			•Exportar tabla a Excel. Directorio de defecto donde se ubican los archivos de Excel resultado de la exportación de ventanas de Presto. 

			•Referencias. Directorio de defecto donde se localizan catálogos, cuadros y ayudas al desarrollo del presupuesto y que se emplean como referencias desde las cuales copiar datos a la obra. 

			•Complementos. Directorio de defecto donde están los programas o complementos del menú Complementos. 

			•Informes y plantillas. Directorio de defecto donde están los informes y plantillas que se visualizan en el menú Informes. 

			•Informes y plantillas [Usuario]. Directorio de defecto para los informes que se generan automáticamente.

			•Plantillas de obras e informes. Directorio de defecto donde se localizan las plantillas o modelos de obras que se muestran al crear una nueva y los informes. 

			Desde la ventana Obras que más adelante le mostraremos, podrá definir también algunos de estos directorios. 

			Márgenes

			Márgenes (cm) hace referencia a los márgenes utilizados en la impresión de informes. Puede elegir entre los márgenes De la impresora o De usuario, en cuyo caso puede definir los márgenes Izquierdo, Derecho, Superior, Inferior y el de Encuadernación.

			Perfil de usuario

			El perfil de usuario guarda toda la configuración de la personalización del entorno de trabajo de Presto, es decir, el estado de las opciones incluidas en la ventana Entorno de trabajo, los filtros, las expresiones y los campos de usuario propios, los esquemas y los estilos de ventanas personalizados y las máscaras usadas. Este archivo se denomina Presto160.PrestoPerfilXml y se salva de manera automática en cada sesión de trabajo en el directorio de usuario de la configuración de Presto —consulte en Ver>Entorno de trabajo>Directorios, Configuración—, siendo 160 los dígitos de la versión de Presto con la que está redactado este manual, 2016.00. Es aconsejable realizar una copia de seguridad de ese archivo cuando personalice Presto, para ello solo tendrá que entrar en el menú Archivo>Exportar y elegir Perfil de usuario. En la caja de diálogo que se abrirá a continuación aparecerán marcadas todas las opciones posibles, elija a su criterio. Utilice la misma opción cuando desee compartir la configuración de su perfil con otros usuarios o en varios ordenadores. 

			Para recuperar su perfil bastará con entrar en el menú Archivo>Importar y elegir Perfil de usuario, localícelo en la ubicación donde lo guardó y a continuación elija las opciones que desea recuperar, marcando o desmarcando en cada caso. Cuando finalice elija Aceptar para reemplazar el perfil activo, total o parcialmente, según las opciones elegidas. 

			
				
					
							
							Nota:



						
					

					
							
							Disponga siempre de una copia actualizada de su perfil de usuario y más, cuando por cualquier motivo necesite desinstalar el programa o instalar una nueva versión de Presto.

						
					

				
			

			
				
					
							
							Truco:



						
					

					
							
							Si desea restaurar el perfil de usuario de defecto para volver a la configuración original de Presto 2016, con el programa cerrado elimine el archivo Presto160.PrestoPerfilXml del directorio de configuración. Consulte en Archivo>Entorno de trabajo>Directorios>Configuración su localización.

						
					

				
			

			Importar una obra desde un archivo BC3

			El uso de este formato estándar permite intercambiar el presupuesto y las mediciones de una obra entre usuarios de distintos programas y versiones anteriores de Presto. Este formato está soportado por la mayoría de programas de mediciones y presupuestos, y por tanto su utilización está muy extendida. 

			Cuando reciba un archivo con extensión .bc3 para convertirlo en obra de Presto 2016 bastará que en su explorador de Windows haga doble clic sobre él. Provocará que Presto se abra automáticamente y con él, un archivo PrestoObra nuevo con idéntico nombre al fichero estándar con los datos ya importados. Provocará el mismo resultado si decide crear primero una nueva obra para luego ir hasta el menú Archivo>Importar y elegir BC3, tras lo cual deberá luego localizar y seleccionar el archivo a importar. 

			
				
					
							
							Advertencia:



						
					

					
							
							Al instalar Presto 2016 la extensión bc3 queda asociada al programa en el sistema operativo, de tal forma que un archivo de este tipo muestra el icono de Presto como si de un archivo propio se tratara. Al hacer doble clic sobre uno de estos se abre automáticamente Presto con una obra con los datos ya importados. Guárdela en ese momento para disponer del archivo en formato PrestoObra y no se equivoque con el archivo BC3 original, este nunca reflejará los cambios que haga en la obra.

						
					

				
			

			
				
					
							
							Advertencia:



						
					

					
							
							El formato BC3 admite la exportación/importación solo de una parte de la información contenida en una obra de Presto. No transfiere datos de las certificaciones, entre otros.

						
					

				
			

			Importar una obra desde Excel

			Para poder importar un archivo de Excel como obra de Presto, deberá tener la misma estructura y formato que el resultado de la exportación generada por nuestro programa en Archivo>Exportar>Excel, aunque los datos de la hoja hayan podido ser luego alterados. Para realizar la importación bastará con crear una nueva obra en Archivo>Nuevo para luego ir hasta el menú Archivo>Importar>Excel. Localice el archivo y haga doble clic sobre él. 

			Asistentes

			Los asistentes son programas complementarios de Presto con distinta funcionalidad y a los que tiene acceso mediante el menú Asistentes. En este libro no vamos a profundizar en ellos pero sí queremos que conozca qué tipos hay y a qué van destinados en cada caso. Puede consultar el manejo de ellos en el menú Ayuda de Presto 2016 y de algunos, en el Manual Imprescindible Presto 11, Presupuestos, mediciones y certificaciones de obra, publicado por esta editorial.

			•Estimación de costes. Análisis de rentabilidad de promociones y estimación rápida de costes por promedios.

			•Honorarios de profesionales. Tarifas de honorarios para profesionales y tareas según diversos colegios profesionales.

			•Predimensionadores. Presupuestos con unidades de obra, cantidades y precios para viviendas, oficinas, naves, urbanización y jardinería. 

			•Otros asistentes. Acabados y carpinterías, asignación de categorías, medición de estructuras y resúmenes. 

			•Sistemas de gestión QMASS. Estudio de gestión de residuos, evaluación de aspectos ambientales, Libro del edificio, plan de control de calidad y, estudio y plan de seguridad y salud. 

			Resumen

			En este primer capítulo hemos querido realizar una presentación muy abreviada de las enormes posibilidades que puede ofrecerle Presto 2016. Tras esta entrada inicial hemos creído necesario explicarle qué es exactamente una obra para Presto, qué entiende el programa como cuadro de precios y qué tipo de formato de archivo se va a encontrar en esta nueva versión, a la que nos hemos adentrado por primera vez para mostrarle la interfaz y unas opciones básicas de personalización. Valorando que el lector pueda disponer de presupuestos creados con versiones anteriores de Presto, o que en algún momento pueda ser destinatario de alguno de ellos, hemos finalizado facilitándole unas instrucciones para la importación de estos a Presto 2016, teniendo en cuenta la fuente de dónde provengan: versiones anteriores del programa, archivos BC3 e incluso, hojas Excel. Como introducción al resto de capítulos hemos querido mostrarle su modelo económico basado en sus cinco estructuras de precios o presupuestos posibles, modelo que desarrollaremos a lo largo de este libro. Damos un paso más para conocer la interfaz de uso de Presto 2016 en el capítulo siguiente.

		

	
		
			
			
			[image: 8_001.tif] 

			En este capítulo aprenderá a:

			•Abrir y administrar los archivos de obras de Presto 2016. 

			•Identificar las ventanas principales y las subordinadas.

			•Manejar las ventanas Presupuesto y Árbol.

			•Realizar desplazamientos por la obra. 

			•Identificar las columnas del esquema Presupuesto.

			•Seleccionar, insertar, eliminar y desplazar filas, columnas y rangos.

			•Aplicar filtros por máscara y de otro tipo. 

			•Personalizar y gestionar esquemas de las ventanas en formato tabla. 

			•Guardar, guardar como y deshacer y rehacer operaciones.

			•Identificar los archivos de seguridad de Presto.

			Administración y gestión de obras

			La tarea de administrar y gestionar en Presto los archivos en formato PrestoObra se realiza desde la ventana principal Obras. Podrá desde ella no solo abrir un proyecto haciendo doble clic sobre él, sino realizar las operaciones sobre ficheros más habituales de Windows. Para entrar en esta ventana vaya hasta el menú Archivo>Obras o haga clic sobre el icono Obras [image: icon004.tif] de la barra de herramientas Estándar. Cuando lo haga por primera vez podrá ver cómo lo hace sobre el directorio de obras por defecto, Mis Documentos\Presto\Project.

			[image: 2_001.tif]

			Figura 2.1. Ventana Obras.

			Una primera ojeada a la ventana y podrá comprobar cómo se encuentra dividida en dos marcos. En el de la izquierda localizará las distintas unidades, directorios y subdirectorios de su PC. Si en una carpeta encuentra archivos PrestoObra, se mostrarán en el marco de la derecha. 

			Cuando haga clic con el botón derecho del ratón sobre una carpeta podrá elegir en el menú contextual: Crear directorio, Eliminar directorio, siempre que esté vacío, Cambiar nombre al directorio, Actualizar, Elegir como directorio de Obras, Elegir como directorio de Informes y plantillas, Elegir como directorio de Referencias y Elegir como directorio de Usuario, idénticas opciones para elegir ubicaciones de defecto como en el menú Archivo>Entorno de trabajo>Directorios.

			La misma acción sobre una obra le permite elegir entre Cortar, Copiar, Pegar, Eliminar, Cambiar nombre, aplicar filtros y distintas opciones para la apertura de los archivos entre otros. Comprobar integridad hace las comprobaciones necesarias para asegurar el correcto estado del archivo de obra. Algunas de las órdenes también son accesibles a través de los iconos de la barra de herramientas de la ventana. 

			Las columnas que encuentra en la tabla son: 

			•Archivo. Nombre del archivo de la obra.

			•Extensión. Extensión del archivo PrestoObra.

			•Camino. Si sobre una unidad o una carpeta hace clic en el icono Buscar en subdirectorios [image: z_icon005.tif] de la barra de herramientas de la ventana, o elije la misma orden en el menú contextual del marco de la derecha, buscará entre sus subcarpetas para localizar obras. A la par en esta columna aparecerá el camino de directorios donde se hayan localizado esos ficheros. 

			•Tamaño. Tamaño en bytes del archivo.

			•Fecha. Fecha de la última modificación del archivo. 

			•Resumen. Descripción corta de la obra, dato introducido en la ventana Propiedades obra>Datos en el campo Resumen. 

			•Resumen2. Descripción complementaria al primer resumen, valor introducido en la ventana Propiedades obra>Datos pero en este caso en el campo Resumen2.

			•Origen. Codificación utilizada a título informativo elegida en la ventana antes mencionada.

			•Divisa. Divisa de la obra, dato introducido en la misma, ídem para el resto de campos que ahora relacionamos. 

			•Dirección, CodPostal, Ciudad, Provincia, País, Teléfono, Fax, Correo y SupCons. 

			Las obras en la tabla aparecen ordenadas alfabéticamente por el campo Archivo. Si desea ordenar por otro solo tendría que ir a la cabecera de la columna ele-gida para, con el botón derecho del ratón, ejecutar Ordenar en pantalla ascendente u Ordenar en pantalla descendente. Debe saber que ese orden es temporal pues al abrir de nuevo la ventana, las obras volverán a aparecer según su orden original. 

			Interesante fijarse en la apariencia del icono que precede al nombre de una obra. El logo habitual de Presto informa que la obra se encuentra cerrada. Con candado rojo, obra abierta en modo exclusivo o monousuario. Y con candado verde, obra abierta en modo compartido o multiusuario mediante PrestoServer. 

			Si va a trabajar simultáneamente en Presto con otros usuarios sobre el mismo archivo de obra, sepa que deberá acceder a él a través de una unidad que localizará en la ventana Obras [image: icon004.tif] con el nombre PS_Alias, siendo alias la descripción asignada a su carpeta de obras de PrestoServer y que previamente habrá sido configurada en su equipo en la ventana Entorno de trabajo>PrestoServer. Consulte el menú Ayuda para configurar y conocer las particularidades de este módulo de Presto. 

			Cómo abrir una obra

			Para abrir una obra con Presto 2016 basta con hacer doble clic sobre un archivo PrestoObra en el explorador de Windows, o directamente arrastrándolo hasta un icono o ventana de Presto. Si lo que quiere hacer es abrir un archivo existente desde el propio programa puede hacerlo entrando en el menú Archivo>Abrir, o lo que es lo mismo, haciendo clic sobre el icono Abrir [image: icon003.tif] de la barra de herramientas Estándar, también puede desde la ventana Obras con doble clic. Cuando desee abrir una obra en modo protegido recuerde activar antes la opción Abrir como archivo de solo lectura en la ventana Abrir [image: icon003.tif] o elegir esa orden en el menú contextual sobre el archivo en la ventana Obras [image: icon004.tif].

			Si la obra la abrió con anterioridad puede ir a buscarla a la lista de archivos recientes a la que tiene acceso desde el menú Archivo. Si encuentra un asterisco como marca del fichero a la derecha de su nombre significa que la obra fue abierta en solo lectura. 

			También es posible abrir de los directorios de defecto tanto las obras como las referencias desde el menú Referencias, eligiendo luego una opción u otra. La instalación estándar de Presto incluye algunos ejemplos de referencias que están localizadas en el directorio C:\Archivos de programa (x86)\Presto 2016.X\Reference\Esp, siendo 2016.X la versión de Presto y Esp el directorio con obras en castellano, aunque encontrará otros para diferentes idiomas y entornos culturales. Esta carpeta tiene asignada propiedades de solo lectura. 

			
				
					
							
							Nota:



						
					

					
							
							Le recomendamos abrir en este momento la obra de ejemplo Presupuesto que encontrará en el directorio de obras de defecto, Mis Documentos\Presto\Project.

						
					

				
			

			
				
					
							
							Nota:



						
					

					
							
							Active la segunda barra de herramientas de la ventana Presto [image: icon123.tif] para seguir este manual, para ello solo tiene que colocar su cursor sobre la barra que tiene a la vista, haga clic con el botón derecho del ratón y active también en el menú contextual la que se llama Presto.

						
					

				
			

			Ventanas de Presto 2016

			A excepción de aquellas que muestran texto o gráficos, todas las ventanas de Presto presentan la información mediante tablas, algunas en modo visualización normal, como las ventanas Presupuesto [image: icon006.tif] y Fechas [image: icon079.tif] y en otras en modo jerárquico, como Árbol [image: icon019.tif] y Agenda [image: icon114.tif]. Nos dirigiremos en este manual a las primeras como “ventanas de presupuesto” y a las segundas, como las “ventanas de fechas”.

			Ventanas principales

			Las ventanas de Presto 2016 que aparecen como pestañas dentro de un marco común son las llamadas ventanas principales a las que se accede en su gran mayoría bien a través del menú Ver, o mediante los iconos de la barra de herramientas Presto. Muestran información global de la obra. 

			Ya comentamos en el tema Pantalla inicial de Presto 2016, del Capítulo 1, que es posible desdoblar el marco de una pestaña arrastrando una de ellas hacia el borde del marco general y soltando después, lo que permite simultanear la visión de varias ventanas. Estos marcos, bien sean posicionados en vertical o en horizontal, ocupan por completo la ventana Presto [image: icon123.tif] y se adaptan perfectamente al espacio disponible. Consulte la figura 2.12. Podrá también alterar el orden de las pestañas moviéndolas entre los distintos marcos y ajustar su ancho o alto conforme a sus preferencias. Para devolver una pestaña a su posición inicial deberá hacer clic sobre ella y arrastrarla a su posición original al lado de las otras. 

			Para cerrar una ventana principal haga clic en el botón Close [image: icon029.tif] que tiene a la derecha de su pestaña, también puede utilizar el botón central de su ratón sobre ella.

			Cuando con el uso ya tenga una combinación de ventanas ajustada a sus necesidades, podrá salvarla sobre una existente entrando en el menú Ventana y eligiendo la opción Guardar conjuntos de pestañas. Dispone de hasta cinco combinaciones distintas. Cuando quiera recuperar las originales elija también en el mismo menú Recuperar conjuntos de pestañas originales.

			Ventanas subordinadas

			Las ventanas subordinadas se visualizan en el interior de las ventanas principales acopladas por defecto en horizontal como pestañas dentro un marco dependiente. Dos ejemplos de ventanas subordinadas son las tradicionales Texto [image: icon017.tif] y Mediciones [image: icon048.tif]. Este tipo de ventanas muestran solo la información del concepto activo, que por defecto es aquel sobre el que tiene el cursor en la parte central de la ventana principal. Puede cambiar esa opción activando Ver datos del concepto de cabecera en Archivo>Entorno de trabajo>Generales. No lo haga para seguir este manual.

			[image: 2_002.tif]

			Figura 2.2. Ventanas subordinadas por defecto en Presupuesto.

			Una ventana subordinada, si arrastra su pestaña, se puede desdoblar del marco común como lo haría con una principal e incluso, hacerla independiente en modo flotante. Para desdoblar una y elegir su posición, guíese de los marcadores que aparecerán en su pantalla mientras la desplaza. También si sobre la pestaña hace clic con el botón derecho del ratón puede elegir las opciones Floating, que la convierte en flotante, Docking, que la devuelve a su posición acoplada y Hide, que provoca cerrar la ventana. 

			Cuando desee cerrar una ventana subordinada haga clic en el botón Close [image: icon029.tif] que localizará a la derecha del marco de pestañas o use el botón central del ratón sobre la pestaña.

			[image: 2_003.tif]

			Figura 2.3. Ventana subordinada Texto en modo flotante en Presupuesto.

			Organización de ventanas

			Presto 2016 utiliza todos los recursos habituales de Windows así que su aprendizaje le resultará mucho más sencillo basándose en su propia experiencia personal con otros de este entorno, pero si duda de su destreza para manejar pestañas y ventanas, preste especial atención a las cuestiones básicas que ahora proponemos. 

			Empecemos por preguntarle: ¿Ocupa Presto toda la superficie de su pantalla en estos momentos?, ¿no es así? Con el programa abierto vaya a la esquina derecha del título de la ventana Presto y elija la orden Maximizar. Si acaba de entrar al programa por primera vez, y aún tiene abierta la caja Acerca de Presto de bienvenida a la versión, acéptela. Es posible que haya entrado en otra ocasión al programa pero entonces no marcó la opción No mostrar de nuevo.

			A partir de este momento: 

			1.¿Tiene abierta ahora una obra que no sea Presupuesto? Si es así, ciérrela y entre en esa tal y como más arriba indicamos. 

			2.Si es la primera vez que abre una obra con Presto 2016 le llamará especialmente la atención el número de pestañas que se abren sucesivamente. Son las que corresponden a las ventanas principales Agenda [image: icon114.tif], Fechas [image: icon079.tif], Archivos [image: icon043.tif], Actividades [image: icon049.tif], Presupuesto [image: icon006.tif] y Árbol [image: icon019.tif]. Si va activando cada pestaña podrá ver cómo a su vez cada una de ellas tiene abiertas, acopladas horizontalmente y también en pestañas, todas sus ventanas subordinadas; prácticamente todos los iconos de las barras de herramientas de cada ventana están activados por defecto. Lo que en un principio pueda parecerle exceso de información, resultará ser todo ventajas en cuanto aprenda a manejar el entorno de esta versión. Valore además que esa es la configuración de defecto y que podrá cambiarla en cualquier momento, pues según las pestañas con las que cierra una obra, abrirá la siguiente.

			[image: z_2_004.tif]

			Figura 2.4. Obra Presupuesto en ventana Árbol según imagen de defecto.

			Procure por el momento no cerrar ninguna pestaña para seguir nuestras indicaciones pero si lo hace, no se preocupe, cuando llamemos a alguna solo tendrá que ir a buscarla por su nombre o por su icono que identificaremos siempre. 

			Si en algún momento duda sobre qué ventana principal tiene activa solo tiene que fijarse entre las pestañas disponibles en aquella que tiene visible el botón Close [image: icon029.tif] para cerrarla. Además le aparecerá más iluminada levemente que el resto. Esto último es también aplicable a las ventanas subordinadas. Ojo que este comportamiento varía según la opción elegida en Temas de Ver>Entorno de trabajo>Apariencia. 

			Desplazamientos por tablas

			Todas las ventanas de Presto son en formato tabla a excepción de aquellas que muestran información gráfica o texto. Para desplazarse a través de ellas puede utilizar las opciones habituales de Windows que encontrará en el menú Edición, los iconos de la barra de herramientas Estándar y algunas teclas, entre las que señalamos: 

			•Intro del teclado numérico. Actúa como la tecla Tab. Le permite moverse en horizontal a través de los campos editables de la tabla, mientras que Intro del teclado alfabético baja al mismo campo de la línea siguiente. Igual si desde la última línea de una tabla provocar crear una línea nueva. No le importe abrir líneas que luego no vayan a ser utilizadas, Presto se encargará de hacerlas desaparecer en cuanto actualice el contenido de la ventana. 

			•Primer elemento [image: icon007.tif] y Último elemento [image: icon008.tif]. Permiten pasar al primer y al último campo de la misma fila, respectivamente.

			
				
					
							
							Nota:



						
					

					
							
							Cuando maneje tablas con muchas columnas le aconsejamos bloquear el desplazamiento de una de ellas, y con él, el de las que están a su izquierda. Haga clic con el botón derecho del ratón sobre su cabecera y elija del menú contextual la orden Inmovilizar columna. Las cabeceras de las columnas bloqueadas se sombrearán de color gris. Cuando quiera eliminar el bloqueo repita lo mismo para elegir la orden Movilizar columna.

						
					

				
			

			Ventana Presupuesto

			Es la ventana tradicional en formato tabla para la creación y consulta del presupuesto en modo de visualización normal. Dispone de esquemas que permiten visualizar no solo el presupuesto, sino el objetivo, la planificación económica, la certificación y el control de costes, entre otros muchos disponibles. Hasta la versión anterior esta ventana era la única que permitía insertar conceptos en la estructura de la obra arrastrándolos desde una referencia. Esa exclusividad, por llamarla de alguna forma, la ha perdido en Presto 2016 al incorporar la ventana Árbol [image: icon019.tif], la otra de presupuesto, nuevas funcionalidades que iremos descubriendo en este manual.

			Para abrir la ventana active su pestaña, vaya hasta el menú Ver>Presupuesto o haga clic en el icono Presupuesto [image: icon006.tif] que localizará en la barra de herramientas Presto.
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