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Obwohl sämtliche in diesem Buch enthaltenen Darstellungen, Verfahren und Informationen nach bestem Wissen zusammengestellt und mit Sorgfalt getestet wurden, sind Fehler nicht vollständig auszuschließen. Deshalb sind die in diesem Buch enthaltenen Informationen mit keiner Garantie oder Verpflichtung verbunden. Autor und Verlag übernehmen deshalb keinerlei Verantwortung und werden deshalb keine daraus folgende oder sonstige Haftung für Schäden übernehmen, die auf beliebige Art aus der Benutzung dieses Buchs oder Teilen davon entsteht.




Vorwort


Wenn Sie eine wissenschaftliche Hausarbeit erstellen, dann kann es leicht geschehen, dass der technische Aufwand für die Formatierung und Gestaltung des Dokuments in ähnliche Größenordnungen gerät wie der fachliche für die Wissenserarbeitung oder der schriftstellerische für die Formulierung des Textes.


Mit vergleichsweise wenigen Grundkenntnissen und einer gründlichen Planung können Sie sich die Arbeit hier sehr vereinfachen.


Geschrieben wurde das Buch, der Titel weist ja deutlich darauf hin, für einen sehr breiten Leserkreis. Für denjenigen der - was die Erstellung von Facharbeiten - angeht gerade die ersten Schritte unternimmt als auch für den der an einem Tagungsbeitrag einer komplexen Produktbeschreibung oder an seiner Dissertation arbeitet. Daher rechne ich auch mit vielen jüngeren Lesern für die vielleicht „du“ die passendere Anrede wäre. Ich wollte mich aber auf eine Anrede festlegen und habe mich daher für das „Sie“ entschieden, an das sich die jüngeren Leser sicher leichter gewöhnen als vielleicht mancher ältere Leser das „du“.


Dieses Buch entstand aus meiner Praxis beim Erstellen von Vorlesungsmanuskripten, Fachaufsätzen und Büchern. Es will Ihnen die wesentlichen Stolperfallen bei den verschiedenen Arbeitsschritten aufzeigen und Ihnen helfen, diese zu umgehen. Auf diese Weise will es eine Hilfe zur Selbsthilfe sein.


Der Buchumfang wurde bewusst beschränkt. Deshalb kann nicht alles in voller Ausführlichkeit behandelt werden.


Der Umfang wurde bewusst beschränkt. Auf rund 60 Seiten Text kann dieses Buch auf viele Probleme hinweisen und Anregungen für Ihre Arbeit geben, alles erschöpfend beschreiben kann es nicht annähernd. Hier verweise ich auf die weiterführende Literatur und zahlreiche Quellen (z. B. [OOWIKI]) im Internet.


Updates zum Buch und weitere Hinweise finden Sie ab Januar 2016 im Internetauftritt des Oberkochener Medienverlags (www.okomedien.de/buecher/ratgeber/halg). Dort besteht dann auch die Möglichkeit, einen Newsletter zu bestellen und Feedback abzugeben.


Für Ihre Arbeit wünsche ich Ihnen viel Erfolg!


Oberkochen im November 2015


Wilfried Koch




1. Grundlegendes


1.1. Äußere Merkmale wissenschaftlicher Texte


Wodurch sind wissenschaftliche Texte charakterisiert? Selbstverständlich sollten sich wissenschaftlich Texte vor allem durch ihren fachlichen Inhalt auszeichnen. Zu diesem Thema einen generellen Praxisführer zu entwickeln ist jedoch schlicht unmöglich.


Beherrschung des Handwerkszeugs schafft Wettbewerbsvorteile.


Bedeutsam ist aber, dass in wissenschaftlichen Texten neben dem fachlichen Inhalt die Realisierung bestimmter, oft technisch aufwendiger Dokumentenstrukturen in der Regel eine ganz wichtige Rolle spielt. Formvorschriften auf die der Autor meist keinen Einfluss hat, die er aber nolens volens akzeptieren muss, sind genau einzuhalten. Darüber hinaus ist es fast normal, dass diese Formvorschriften von Aufgabe zu Aufgabe wechseln. Wenn man das hierfür erforderliche Handwerkszeug nicht beherrscht, wird der Zeitaufwand für die Erstellung des Texts leicht unkalkulierbar was durchaus einen persönlichen Wettbewerbsnachteil darstellen kann.


Um welche Punkte geht es in diesem Buch nun im einzelnen?




	Satzspiegel (Seitenaufbau, wesentliche Schriftarten, Ränder…)


	Hierarchische Abschnittsklassifikation (numerisch/arabische Zahlen, numerisch römische Zahlen, alphanumerisch, gemischt)


	Fußnoten


	Literaturstellen


	Inhaltsverzeichnisse
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Hausarbeiten leicht gemacht

Ein Praxisbuch fiir alle, die beim Erstellen
wissenschaftlicher Arbeiten Zeit sparen und ihre Nerven
schonen wollen

Alles Wesentliche zu:

Formatierung
Verzeichnisse
Satzspiegel
Literaturreferenzen
Abbildungen
FuB- und Randnoten
Mathematische Formeln
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