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	Presentación





APRENDER A PROGRAMAR CON EXCEL VBA CON 100 EJERCICIOS PRÁCTICOS

Este manual presenta en 100 ejercicios prácticos resueltos un recorrido por los conceptos básicos de programación con Microsoft Visual Basic para Aplicaciones (VBA) para Excel. Si bien es imposible recoger en las páginas de este libro las infinitas posibilidades que ofrece este potente programador, una vez realizados los 100 ejercicios que componen este manual, el lector manejará nociones fundamentales para comenzar a programar por su cuenta y sacar máximo provecho a la aplicación.

LA FORMA DE APRENDER

Nuestra experiencia en el ámbito de la enseñanza nos ha llevado a diseñar este tipo de manual, en el que cada concepto se ejercita mediante la realización de un ejercicio práctico. Dicho ejercicio se halla explicado paso a paso y pulsación a pulsación, a fin de no dejar ninguna duda en su proceso de ejecución. Además, lo hemos ilustrado con imágenes descriptivas de los pasos más importantes y los resultados que deberían obtenerse. Por otra parte, los recuadros IMPORTANTE ofrecen información complementaria sobre los temas tratados en los ejercicios.

Gracias a este sistema se garantiza que una vez realizados los 100 ejercicios que componen el manual, el usuario será capaz de crear sus propias macros y funciones personalizadas, compartirlas correctamente con otros usuarios y sacar el máximo partido de sus múltiples prestaciones.

LOS ARCHIVOS NECESARIOS

En el caso de que desee utilizar los archivos de ejemplo de este libro, cosa que recomendamos, puede descargarlos desde la zona de descargas de la página de Marcombo (www.marcombo.com) y desde la página específica de este libro.

A QUIÉN VA DIRIGIDO EL MANUAL

Este libro está destinado a usuarios experimentados de Microsoft Excel que desean iniciarse en el mundo de la programación para hacer más eficientes sus hojas de cálculo y automatizar procesos mediante la creación de códigos de programación en lenguaje Visual Basic.

Aunque cada ejercicio está tratado de forma independiente, le recomendamos seguir el orden del libro, puesto que en muchos ejercicios se trabaja de forma progresiva sobre los mismos proyectos. Además, hemos intentado agrupar aquellos ejercicios con temática común. De cualquier manera, los ejercicios son independientes y si necesita realizar una consulta puntual, podrá dirigirse al ejercicio en el que se trata el tema y llevarlo a cabo sobre su propio proyecto.

VISUAL BASIC PARA APLICACIONES Y MICROSOFT EXCEL

Visual Basic para Aplicaciones es una herramienta proporcionada por Microsoft junto a su Suitte Office que permite crear toda clase de códigos para controlar la ejecución de sus programas. Con este manual aprenderá a grabar y utilizar macros para Excel que reducirán la realización de acciones repetitivas a la pulsación de botones de acceso directo en sus libros, en sus barras de herramientas o en la cinta de opciones. Podrá editar desde Visual Basic para Aplicaciones los códigos de las macros grabadas y también será capaz de escribir códigos íntegramente desde el editor.

Conocerá para ello el “ABC” del lenguaje de programación de Visual Basic, se familiarizará con los principales objetos, propiedades, métodos y eventos utilizados para crear códigos para Excel, practicará con la sintaxis de cada uno de ellos y comprobará su ejecución y efecto.

Con estos conocimientos creará macros que ejecutarán diversidad de modificaciones de contenido y formato en sus hojas de cálculo, convertirá datos en gráficos de forma automática y luego editará éstos procedimientos VBA. Así mismo, aprenderá a crear sus propias funciones y también cuadros de diálogo y formularios personalizados que ejecutarán toda clase de acciones.





	Cómo funcionan los libros “Aprender…”
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	001
	Grabar una macro





UNA MACRO ES UNA SERIE DE instrucciones que el usuario proporciona para automatizar una secuencia de acciones con simple uso de un comando o una combinación de teclas para ello establecida y, de este modo, ahorrarse la necesidad de repetir un mismo proceso una y otra vez. La forma más sencilla de hacerlo es utilizando el grabador de Macros, que captura en un módulo de macro todos los pasos que usted realice durante el proceso de grabación.


[image: ]

IMPORTANTE

Al grabar una macro, se registran todos y cada uno de los pasos que dé el usuario durante la grabación. Para crear una macro más eficiente y rápida, planifique los pasos antes de iniciar la grabación.

[image: ]




	En este ejercicio le demostraremos lo fácil que es crear una macro utilizando el grabador de macros de Excel. Para comenzar, descargue el archivo Prácticas1 de nuestra web y ábralo en su primera hoja, Pedidos_enero.


	Crearemos una macro que sume los valores de la columna B en la celda B17. Seleccione la celda B17, que es la que mostrará el resultado de la macro. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Antes de crear una macro debe seleccionar la celda en la que se mostrará el resultado de ésta.





	Active la ficha Vista de la cinta de opciones de Excel pulsando sobre su pestaña.

	Pulse el botón de punta de flecha del comando Macros [image: ] para mostrar sus opciones.



[image: ] [image: ]
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	Puede ver macros almacenados previamente, grabar una nueva macro o usar referencias relativas (más adelante veremos a qué se refiere). Seleccione la opción Grabar macro. [image: ]


	En el cuadro de diálogo Grabar macro, establezca como nombre SumaTotal.

	En el campo Método abreviado escriba la letra H, en mayúsculas.

	Ha establecido la combinación de teclas Ctrl.+Mayúsculas+H como acceso directo para la macro que va a grabar. Para este primer ejercicio mantenga seleccionada la opción Este libro del campo Guardar macro en y redacte una descripción para la macro en el campo Descripción.

	En el momento en el que pulse el botón Aceptar, [image: ] se iniciará la grabación de la macro. Lea antes las instrucciones de los próximos pasos para poder ejecutarlos con fluidez y, cuando esté preparado, pulse el botón Aceptar.


[image: ]

[image: ]





	Muestre la ficha Fórmulas de la cinta de opciones.

	Pulse el botón de flecha del comando Autosuma y seleccione la opción Suma. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Todos los pasos que ejecute desde que pulsa el botón Aceptar hasta que detiene la grabación formarán parte de la macro.





	Una vez se haya introducido la fórmula en la celda B17, que automáticamente debería seleccionar las celdas correctas, [image: ] pulse la tecla Retorno para aplicarla.


[image: ]

[image: ]





	Para detener la grabación de la macro, regrese a la ficha Vista.

	Despliegue una vez más el menú del comando Macro y, en esta ocasión, seleccione la opción Detener grabación, ahora disponible. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Ya ha grabado su primera macro.




[image: ]

IMPORTANTE

El nombre de una macro siempre debe comenzar por una letra y no puede contener espacios en blanco aunque sí puede utilizar el guión bajo para separar conceptos.

[image: ]







	002
	Ejecutar, modificar y eliminar una macro





UNA VEZ HA GRABADO UNA MACRO, puede utilizarla para ejecutar con una sola instrucción y en un nuevo conjunto de celdas para ello definido, la serie de acciones que contiene. También puede cambiar sus opciones o eliminarla en cualquier momento.


[image: ]

IMPORTANTE

Tenga en cuenta que si utiliza como atajo de teclado para una macro una combinación de teclas que ya tiene una función en Excel, por ejemplo, Ctrl.+S (que habitualmente ejecuta el comando Guardar), la macro sobrescribirá al comando anterior para cualquier caso.

[image: ]




	La gracia de grabar una macro es, evidentemente, reproducirla para ejecutar las acciones que contiene. Ubíquese en la celda C17 y pulse el atajo de teclado creado en el ejercicio anterior, es decir, Ctrl.+Mayúsculas+H.

	Automáticamente se suman los valores de la columna C y se muestra el resultado en la celda C17. Se selecciona, además, la celda B17, porque también era la celda seleccionada al terminar el último paso de la macro. [image: ] Haga un clic en la celda C17 y compruebe la fórmula que contiene.


[image: ]

[image: ]





	Efectivamente, sólo se ha copiado la función SUMA para el mismo número de filas, pero en la columna correcta. [image: ] Ubíquese ahora en la celda D17.


[image: ]

[image: ]





	Despliegue el menú Macros y seleccione la opción Ver macros.

	Se abre el cuadro de diálogo Macro, donde puede ver la macro SumaTotal. En los otros ejercicios trabajaremos con los diversos comandos de este cuadro. Pulse el botón Opciones. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	en el cuadro de diálogo Opciones de la macro puede cambiar tanto el acceso directo asignado como la descripción, pero no el nombre. Sustituya la letra H por una S mayúscula y pulse el valor Aceptar. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Puede acceder al cuadro Opciones de la macro y modificar las teclas establecidas como método abreviado de acceso y la descripción de las acciones que ejecuta.





	Así de fácil ha sido modificar el atajo de teclado vinculado a la macro. Pulse ahora el botón Ejecutar para comprobar el efecto que tiene.

	Se suman los valores de la columna D y se muestra su valor en la celda que estaba seleccionada al ejecutar la macro. Nuevamente se selecciona la celda B18, tal como sucedió al finalizar la grabación de la macro. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Una macro puede incluir todo tipo de acciones. En este caso, por ejemplo, podría modificar también el formato de la celda en la que se ejecuta.





	Como al crear la macro establecimos que se guardara en el libro abierto, se hace necesario convertirlo en un tipo de archivo que soporte macros. Para ello despliegue la vista backstage de Excel desde la pestaña Archivo y seleccione la opción Guardar como. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Despliegue el menú Tipo del cuadro de diálogo en pantalla y seleccione la opción Libro de Excel habitado para macros.

	Pulse el botón Guardar. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Despliegue una vez más el menú del comando Macro y seleccione la misma opción de la última vez: Ver macros.

	Puede ver en el cuadro de diálogo la macro creada. SU nombre se muestra precedido por el nombre del libro que lo contiene Seleccione la opción Eliminar y confirme que desea borrar la macro SumaTotal.





[image: ]

IMPORTANTE

Puede borrar cualquier macro con tranquilidad, pues los libros en los que haya sido ejecutada no sufrirán ningún cambio.

[image: ]







	003
	Aplicar macro de otro libro





SUS MACROS PUEDEN INCLUIR CAMBIOS en los atributos de celdas o texto, pueden afectar a varias celdas en una misma acción y pueden aplicarse a otras hojas de cálculo, siempre que tenga abierta en segundo plano la hoja que la contiene.


[image: ]

IMPORTANTE

En el cuadro Grabar macro, puede establecer que la macro no se inserte en el libro actual sino en un libro nuevo o en un libro de macros personal.


[image: ]


[image: ]




	Pulse con el botón secundario del ratón sobre la cinta de opciones y escoja del menú contextual que se muestra la opción Personalizar cinta de opciones. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	En el cuadro Opciones de excel, en el panel de la derecha, seleccione la ficha Programador y pulse el botón Aceptar. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Active la ficha que así se inserta en la cinta. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Al habilitar la ficha Programador se añade una cantidad de utilidades interesantes a la aplicación.





	Para este ejercicio borre las fórmulas insertadas en las celdas B17 a D17 en los dos ejercicios anteriores.

	Vamos a crear una nueva macro. Seleccione las celdas B17 a D17 y escoja la opción Grabar macro, que ahora está disponible directamente en el grupo Código. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Llame la nueva macro TotalesMeses, asigne el método abreviado Ctrl.+Mayúsculas+H y escriba una descripción.

	Mantenga seleccionada la opción En este libro del comando Guardar macro en y lea los pasos siguientes para ejecutarlos sin demoras. Cuando esté listo, pulse el botón Aceptar. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Al crear una macro, puede guardarla en cualquier libro que esté abierto, o puede hacerlo en un libro personal de macros.





	Active la ficha Fórmulas y pulse el botón Autosuma para insertar directamente la función Suma.


	Active la ficha Inicio y, del grupo de herramientas Fuente, seleccione el comando Negritas, para cambiar el formato.

	Despliegue ahora la paleta del comando Color de relleno y seleccione alguno que le agrade. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Regrese a la ficha Programador y pulse el botón Detener grabación.


	Descargue ahora de nuestra web el archivo Prácticas2 y ábralo en la hoja Pedidos febrero.


	Es una hoja de cálculo prácticamente idéntica a la anterior, salvo que en este caso los valores son distintos, pues se supone que corresponden a otro mes. Ubíquese en la celda B17.

	Pulse el botón Macros de la ficha Programador de la cinta de opciones.

	En el cuadro Macro puede ver la macro creada en el ejercicio anterior. Como se encuentra guardada en otro archivo, se muestra el nombre de éste antes del nombre de la macro. Despliegue el menú Macros en.

	Si trabaja con muchas macros y tiene varios archivos abiertos a la vez, puede utilizar este menú para filtrar cuáles deberán mostrarse, y facilitar la búsqueda. [image: ] Cierre el menú con un clic en el fondo del cuadro y pulse el botón Ejecutar para totalizar los datos de febrero.


[image: ]

[image: ]

Puede aplicar en el libro abierto cualquier macro que esté guardada en otro libro, siempre que éste se encuentre abierto en el momento de hacerlo.








[image: ]

IMPORTANTE

Cuando trabaja con varios libros a la vez, existe la posibilidad de que haya asignado el mismo atajo de teclado a distintas macros, en distintos libros. En ese caso es probable que en algún momento no se ejecute la macro que usted espera. Por eso, si obtiene resultados inesperados, verifique los atajos de teclado y modifique los que le dan problemas, si es necesario.

[image: ]







	004
	Usar el libro personalizado de macros





PUEDE GUARDAR SUS MACROS DE USO habitual en un libro personal que abra automáticamente cada vez que ejecute la aplicación. Para ello debe escoger la opción Libro de macros personal del menú Guardar macro en, en el cuadro de diálogo Grabar macro. Al momento se crea un libro nuevo que permanece oculto salvo que el usuario decida mostrarlo.


[image: ]

IMPORTANTE

La próxima vez que vaya a cerrar la aplicación después de acabar este ejercicio, se abrirá un cuadro de diálogo que le preguntará si desea guardar los cambios en el libro de macros personal. En el momento de pulsar el botón Aceptar, se guarda el archivo. De ahí en adelante se abrirá automáticamente cada vez que vuelva a iniciar Excel.

[image: ]




	En la hoja Pedidos febrero del libro Prácticas2, en la celda A19, escriba la palabra IVA.

	Introduzca en la celda B19 el valor 0,21 y aplique, usando el comando apropiado del grupo Número en la ficha Inicio, el formato Porcentaje. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	En la celda E2 escriba el texto TOTAL y pulse Retorno.


	Pulse el botón Grabar macro de la ficha Programador y cree una nueva macro llamada Total_con_IVA, con el método abreviado Ctrl.+Mayúsculas+I.


	Despliegue el menú Guardar macro en y seleccione la opción Libro de macros personal. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Cuando haya leído los pasos siguientes de este ejercicio, pulse el botón Aceptar y ejecútelos.

	Introduzca la siguiente fórmula, combinando el uso de las teclas para introducir símbolos, con clics de ratón para introducir referencias a celdas: =C3*B19*B3.

	En la barra de fórmulas, añada un signo de dólar ($) antes de la letra B y del número 19 para convertir la referencia a la celda que contiene el IVA en una referencia absoluta. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Aplique la fórmula y pulse Ctrl.+C para copiarla.

	Péguela sobre las celdas E4 a E15.

	Copie el formato de la columna D usando la herramienta correcta del grupo de herramientas Portapapeles. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Pegue el formato copiado sobre la columna E. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Pulse el botón Detener grabación de la ficha Programador.

	Abra el libro Prácticas1, repita los pasos 1 a 3 de este ejercicio y pulse el botón Macros de la ficha Programador.

	Observe que en el nombre de la macro ya se indica que esta está alojada en el libro Personal. Pulse el botón Eliminar. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Se le informa de que la macro está en un libro oculto y por tanto no puede borrarla. Acepte el cuadro y ejecute la macro.

	En la ficha Vista, pulse el comando Mostrar del grupo Ventana [image: ] y, en el cuadro del mismo nombre establezca que desea mostrar el libro Personal. [image: ]


[image: ]

[image: ]

El libro personal está oculto por defecto para protegerlo de cambios no deseados. Si lo muestra para realizar una acción sobre una macro, recuerde ocultarlo de nuevo.






[image: ]

[image: ]





	Se trata de un libro con una sola hoja vacía, que sólo contiene macros. Ahora sí podría borrar cualquiera de sus macros pero en lugar de hacerlo pulse el botón Ocultar de la cinta.




[image: ]

IMPORTANTE

El libro personalizado se inserta en un libro llamado PERSONAL que se ubica en la siguiente ruta: Usuarios / (usuario) / AppData / Roamig / Microsoft / Excel / XLSTART.

[image: ]







	005
	Crear botón de acceso rápido para macro





SI QUIERE MANTENER UNA MACRO SIEMPRE al alcance de un clic, puede añadirla a la barra de acceso rápido de la aplicación. Verá en este ejercicio que el cuadro Opciones de Excel también le permite modificar el nombre y el icono que se mostrarán.


	Con el archivo Prácticas1 abierto en pantalla, despliegue el menú de la barra de herramientas de acceso rápido con un clic en su botón de punta de flecha. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Para acceder al cuadro de personalización de la cinta, pulse la opción Más comados… [image: ]


[image: ]

[image: ]

Si añade a la barra un botón de acceso a una macro, podrá aplicarla con sólo un clic sobre éste.





	En el cuadro Opciones de Excel, despliegue el menú Comandos disponibles en:

	Seleccione ahora la opción Macros. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Para poder añadir alguna macro a la barra, deberá antes seleccionar la opción Macros en el menú Comandos disponibles en.





	En el panel Comandos disponibles, que está debajo del de ubicaciones, puede ver los dos macros que ha creado hasta ahora. Seleccione la macro Personal.XLSB!Total_con_IVA [image: ] y pulse el botón Agregar. [image: ]


[image: ]

[image: ]




[image: ]

[image: ]





	Repita la operación con la macro siguiente. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Al agregar un comando éste pasa del panel de comandos del lado izquierdo al del lado derecho.





	Podría cambiar la ubicación de los botones en la barra de acceso rápido utilizando los botones de punta de flecha que están a la derecha del panel de comandos. Para poder distinguir las dos macros, vamos a cambiar el icono que identifica a la macro TotalesMeses. Pulse el botón Modificar, que está al pie del panel de comandos. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Escoja alguno de los iconos del cuadro de diálogo Modificar botón que se ha abierto.

	Como podrá ver, ahora puede cambiar el nombre a mostrar. Separe las sus palabras y pulse el botón Aceptar. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Finalmente, pulse el botón Aceptar del cuadro Opciones de Excel, donde ya podrá ver el cambio producido en el icono.

	Al regresar a la aplicación, los dos botones se muestran en la barra de herramientas de acceso rápido. [image: ] Coloque el puntero del ratón sobre cualquiera de ellos y compruebe cómo se muestra su nombre en una etiqueta flotante.


[image: ]

[image: ]





	Guarde los cambios y cierre el archivo Prácticas1.

	En el archivo Prácticas2, active la hoja Pedidos marzo y ubíquese en la celda E3.

	Pulse el botón que corresponde a la macro Total con IVA y compruebe cómo se ejecuta correctamente.

	Pulse ahora el botón Total meses y compruebe cómo se ejecuta también, [image: ] a pesar de que el libro Prácticas1 está cerrado. ¿O no? Pase al ejercicio siguiente para comprobarlo.


[image: ]

[image: ]

Una vez crea un botón para una macro, puede ejecutar la misma con sólo un clic y sin necesidad de abrir manualmente la aplicación que la contiene.








[image: ]

IMPORTANTE

Al volver a abrir un documento que contiene macros, se muestra en una cinta amarilla ubicada sobre el área de trabajo, una advertencia de seguridad que indica que las macros se han deshabilitado. Para habilitarlas deberá pulsar el botón Habilitar contenidos.


[image: ]


[image: ]







	006
	Crear grupo de macros en la cinta de opciones





OTRA OPCIÓN TAMBIÉN MUY CÓMODA es añadir accesos directos a sus macros de uso habitual en alguna ficha de la cinta de opciones. El procedimiento, que veremos en este ejercicio, es prácticamente idéntico al que seguimos en el ejercicio anterior.


	Lo primero que haremos en este ejercicio será una simple comprobación. Muestre la Barra de tareas de Windows y pulse sobre el icono de Excel.

	La aplicación ha vuelto a abrir automáticamente el libro Prácticas1 para poder aplicar la macro TotalesMeses. [image: ] Pulse la pestaña Archivo para mostrar la vista backstage de Excel y haga clic en el comando Opciones.


[image: ]

[image: ]





	También de este modo se muestra el cuadro de opciones de la aplicación. Pulse la pestaña Barra de herramientas de acceso rápido para mostrar su ficha.

	Despliegue, tal como hizo en el ejercicio anterior, el menú Comandos disponibles en.


	Seleccione de nuevo la opción Macros.

	Tenga en cuenta que sólo se mostrarán las macros guardadas en libros que estén actualmente abiertos. Vamos a añadir las macros a la ficha Programador, que consideramos la más adecuada. Selecciónela en el panel de la cinta.

	Para mantener el orden, crearemos un nuevo grupo que albergue las macros. Pulse el botón Nuevo grupo. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Seleccione la ficha en la que quiere crear el grupo y pulse el botón Nuevo grupo. Éste se creará inmediatamente.





	Se ha creado un grupo personalizado. Pulse el botón Cambiar nombre [image: ] y, en el cuadro de diálogo que se abre, introduzca el nombre Mis macros, pero no seleccione ningún icono. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Una vez creado el grupo, pulse el botón Cambiar nombre para modificar, además del nombre, el icono que lo identifica.




[image: ]

[image: ]

Los grupos de herramientas no muestran ningún icono y aunque seleccione alguna opción del cuadro Cambiar nombre, éste no se mostrará en la cinta.





	Con el nuevo grupo aún seleccionado, agregue una a una las dos macros, tal como lo hizo en el ejercicio anterior. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Las macros se insertan en el grupo previamente seleccionado.





	Seleccione la macro que pertenece a la hoja personal y pulse el botón Cambiar nombre.

	Elimine de su nombre la referencia al libro que la contiene y guarde los cambios. Tenga en cuenta que esto afecta sólo al nombre del botón, no a la macro en sí.

	Repita el proceso con la macro siguiente y añada además un icono que lo diferencie. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Como no tiene sentido mostrar el nombre del libro, lo borramos.





	Al terminar, pulse el botón Aceptar.

	Active la ficha Programador de la cinta de opciones y compruebe el aspecto del nuevo grupo que ha creado en este ejercicio. [image: ] Ya podría utilizarlo en cualquier archivo que tenga las características adecuadas.


[image: ]

[image: ]








[image: ]

IMPORTANTE

Una vez ha asignado un botón a una macro, si borra esta última, el botón permanece en su sitio. Sin embargo, al tratar de aplicar la macro usando el botón, la aplicación le informará que esto no es posible.

[image: ]
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	Insertar botón de macro en una hoja





EL COMANDO INSERTAR DEL GRUPO CONTROLES de la ficha Programador de Excel 2010 le permite insertar en cualquier hoja un botón que ejecute automáticamente una macro, que preferiblemente estará guardada en el mismo libro. Desde el cuadro Asignar macros podrá escoger la macro a asociar y desde el cuadro Formato de control podrá cambiar la fuente, el color y otros atributos del texto del botón.


[image: ]

IMPORTANTE

Puede asignar una macro a una diversidad de objetos, como formas en WordArt, autoformas, gráficos, SmartArt, imágenes prediseñadas. Sólo tendrá que mostrar el menú contextual del objeto, escoger la opción Asignar macro y completar el formulario que aparece.


[image: ]


[image: ]




	Para este ejercicio abra en pantalla la hoja Pedidos Abril del libro Prácticas2.


	Nuevamente se repite el mismo esquema de las hojas anteriores. Vamos ahora a insertar un par de botones que nos permitan aplicar de forma automática, desde la hoja en este caso, las dos macros con las que venimos trabajando. Active la ficha Programador.

	Despliegue el menú Insertar del grupo Controles. Puede escoger entre doce controles de formulario y doce controles Active X. Pulse el primer botón de la lista, que es el botón Control de formulario. [image: ]


[image: ]

[image: ]

Los controles Active X se usan sobre todo para formularios en línea.





	Al llevar el puntero del ratón a la hoja, podrá ver que se ha convertido en un signo Más (+). Dibuje un botón con un arrastre de ratón a la derecha de los datos. Deberá hacer un clic y arrastrar, tal como si fuera a trazar una autoforma. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Al terminar el trazado, se abre el cuadro de diálogo Asignar macro que muestra todas las macros disponibles. Seleccione la macro TotalesMeses y pulse el botón Aceptar. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	El botón se inserta automáticamente en la hoja. Ahora seleccione con un arrastre su nombre genérico, Botón 1, y escriba en su lugar el texto Total meses, separando ambas palabras con un salto de línea.

	Mientas edita el texto del botón aparecen los controles deforma que le permiten modificar su forma. Puede arrastrar cualquiera de los controles circulares de las esquinas y cambiar dos lados de forma simultánea, o arrastrar alguno de los controles centrales, de forma cuadrada, para modificar sólo un borde.

	Seleccione el nombre del botón, pulse sobre él con el botón secundario del ratón y escoja la opción Formato de control.


	En el cuadro del mismo nombre puede modificar todos los atributos de la fuente. Hágalo si le parece necesario.

	Al aceptar el cuadro Formato de control, el cambio se aplica al botón. FInalmente y pulse el botón creado.

	Tal como habrá esperado que suceda, se ejecuta la macro al momento. Guarde los cambios para terminar.




[image: ]

[image: ]




[image: ]
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[image: ]




[image: ]

[image: ]

Al pulsar el botón se ejecuta inmediatamente la macro en la hoja activa. Evidentemente su utilidad dependerá de la hoja en la que sea aplicado.
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	Establecer la seguridad para macros





LA FICHA CONFIGURACIÓN DE MACROS del Centro de confianza de Excel le permite establecer la forma en la que la aplicación actuará al abrir un archivo que contiene macros. Por defecto se deshabilitan todas y se notifica al usuario. Si opta por alguna de las opciones que deshabilitan macros por defecto, luego podrá habilitar las macros de cualquier libro al abrirlo ya sea pulsando un botón que se muestra sobre el libro o desde la vista Información.


[image: ]

IMPORTANTE

En la pestaña Ubicaciones de confianza del Centro de confianza de Excel puede establecer como seguras algunas carpetas seleccionadas de su equipo o incluso de su red.

[image: ]




	Abra en pantalla el libro Prácticas1 y active la ficha Programador.

	Pulse el botón Seguridad de macros del grupo Código para acceder al centro de confianza de la aplicación. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Se muestra directamente en su ficha Configuración de macros.


	Puede establecer que se deshabiliten todas las macros sin notificación, todas con notificación, todas excepto las firmadas digitalmente o habilitar todas las macros, lo que podría ser peligroso, porque muchos virus vienen en forma de macros. [image: ] Cierre el cuadro de diálogo y luego cierre la aplicación.


[image: ]

[image: ]





	Abra el libro Prácticas2 en la hoja Pedidos Marzo.


	Seleccione las celdas A3 a E15, cree una macro llamada ReducciónFuente y guárdela en el mismo libro [image: ]


[image: ]

[image: ]

En este ejercicio grabaremos una sencilla macro que sólo cambia el tamaño de la fuente de los datos de la tabla en la que es aplicada.





	Grabe la macro: deberá hacer que se reduzca el tamaño de la fuente de los artículos y sus valores (es decir, de las celdas A3 a E15) a 10 puntos. [image: ]


[image: ]

[image: ]





	Una vez grabada la macro, guarde el archivo como un libro habilitado para macros, ciérrelo y ábralo inmediatamente de nuevo.

	Una advertencia de seguridad le indica que se han deshabilitado las macros del libro. Pulse el botón Archivo para mostrar la vista backstage de la aplicación.

	En la ficha Información, el bloque Habilitar contenido le informa de nuevo que los macros están deshabilitados. Si pulsa el vínculo Configuración del Centro de confianza, accede de nuevo al cuadro de diálogo que ya conoce. Pulse el botón Habilitar contenido. [image: ]



[image: ] [image: ] [image: ]


[image: ]





	Si aplica la primera opción, Habilitar todo el contenido, el resultado es el mismo que al pulsar el botón Habilitar contenido de la cinta de advertencia que vimos sobre el área de trabajo: se habilita el contenido y el documento se convierte en confiable. Seleccione la opción Opciones avanzadas. [image: ]


	La primera opción del cuadro de Opciones de seguridad mantiene deshabilitadas las macros. Seleccione la segunda opción y pulse el botón Aceptar. [image: ]





[image: ]

IMPORTANTE

Más adelante, en la lección 20, Firmar una macro, aprenderá a crear una firma digital para sus macros.

[image: ]
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	Conocer Visual Basic para Aplicaciones





CADA MACRO ESTÁ DEFINIDA POR UN CÓDIGO al que puede acceder a través de Visual Basic para Aplicaciones. Puede hacerlo directamente desde VBA (que puede activar usando el botón Visual Basic de la ficha Programador) o al seleccionar las opciones Modificar o Paso a paso del cuadro Macro.


[image: ]

IMPORTANTE

Otra forma de acceder al código de una macro en VBA es seleccionar la opción Ver código del menú contextual de una hoja, en Excel.

[image: ]




	Con los libros Prácticas1 y Prácticas2 abiertos en pantalla, active la ficha Programador, pulse el botón Visual Basic del grupo Código. [image: ]



[image: ] [image: ]


[image: ]





	Se abre Visual Basic en pantalla. [image: ] La ventana Proyecto le muestra una lista de todos los archivos abiertos en la aplicación actualmente. Los archivos se muestran en un árbol en el que por defecto se muestra expandido el proyecto o archivo activo. Puede contraerlo pulsando en el icono Menos (-) así como expandir los otros pulsando el icono Más (+). Expanda de este modo el proyecto VBAProject PERSONAL. [image: ]


	Expanda ahora la carpeta Módulos. [image: ]



[image: ] [image: ]


[image: ]





	Cada vez que crea una macro se genera un código VBA que es almacenado en un módulo. Haga doble clic en el Módulo 1 para abrirlo. [image: ]


	Se abre la ventana Código mostrando el código VBA del módulo seleccionado, que no es más que el que define a la macro Total con IVA, tal como se indica en el mismo. [image: ] Pulse el botón Maximizar, cuyo icono es un cuadrado, para que ocupe toda el área disponible.


[image: ]

[image: ]





	El código de esta macro es bastante complicado pero seguramente podrá identificar los segmentos que describe la fórmula, el rellenado automático y la acción de pegar.

	En la primera línea la palabra Sub precede al nombre de la macro. Cada una de las líneas de texto que se inician con un apóstrofe (') y son de color verde, son un comentario que no ejecuta ningún tipo de acción. Observe que en la segunda línea se indica su nombre, en la tercera su definición y en la cuarta su acceso directo. Después de los comentarios, cada uno de los enunciados establece la ejecución de una acción en orden. Al ejecutar la macro se realizan todas las acciones en orden, comenzando por la primera y acabando en la última. [image: ] Minimice Visual Basic.


[image: ]

[image: ]

El inicio y el fin del código se indica con la palabra Sub, mientras los apóstrofes y el color verde identifican comentarios que no están vinculados a ninguna acción.





	Con Excel de nuevo en primer plano, pulse el botón Macros del grupo Código de la ficha Programador.

	Seleccione la macro TotalesMeses y haga clic en el botón Modificar. [image: ]



[image: ] [image: ]


[image: ]

El nombre de la macro, su descripción y su código de acceso directo desde el teclado son presentados antes de los enunciados de la macro, a modo de comentarios.
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Total 20273 2015¢€ 16.054,33 €
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1 Pedidos mensuales Febero 2012 T B
2 Articulo Cantidad Precio (€) _{Total (€) sin IVA; TOTAL
3 [Lapiz Triangle-E 422 014€ | 6048€ 12,706
4 Boligrafo RollerPres negro 2342 175€ | 409850€ |
5 Boligrafo RollerPres_azul 2 175€ | 4550€ |
& Boligrafo MaxBorrable 654 165€ | 107910€ |
7 Compés técnico articulado 70 567€ | 39%600€ |
& Gomas de borrar Londres 3435 018€ | 61830€ |
5 (Cartulinas Din A4 Impresora 4757 008€ | 38056€ |
10 Pegamento Barra Rit 645 168€ | 108380€ |
11 Acuarelas Bijo 12 col 68 250€ | 17000€ |
12 Ceras blandas Bijo Tipo B 15 col 543 250€ ;1357506 |
13 Block notas DINAY 3456 159€ | 549504€ |
14 Boligrafo P45 Azul 345 033€ | 11385€ |
15 Boligrafo P45 Negro 3500 033€ | 115500€ |
16 } i
17 Total 20273 2015€ | 16.05433€ |
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7 Compas técnico articulado 70 ]
& Gomas de borrar Londres 3435 |
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10 Pegamento Barra Rit 645 1
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Datos  Rewisar  Vita  Programads
S Austarterto Moneaa
B8 combinary centrar - | B3+ %

X idos mensuales
2 Articulo Precio (€) | Total (€) sin IVA
3 fiang .“"."".“‘.‘“:“’. mmmm_O1E€ 60,48 €
4 Boligrafo RollerPres negro ey 1,75€ 409850 €
5 Boligrafo RollerPres_azul = 175€ 4550€
6 Boligrafo MaxBorrable 0 {. s colares 165€ 1079.10€
7 Compas técnico articulado 70 567€ 396,90 €
& Gomas de borrar Londres 3435 0,18€ 618,30 €
9 Cartuiinas Din A4 Impresora. 4757 0,08€ 380,56 €
10 Pegamento Barra Rit 645 168 € 1.083,60 €
11 Acuarelas Bijo 12 col 68 250€ 170,00 €
12 Ceras blandas Bjo Tipo B 15 col 543 250€ 1.357,50€
13 Block notas DINA4 3.456 159€ 549504 €
14 Boligrafo P45 Azul 345 033€ 11385 €
15 Boligrafo P45 Negro 3500 033€ 115500€
16

023 2045€ 16.054,33 €
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1
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Grabar macro

;

Nombre de la macro: |
| SumaTotal

Método abreviado:
Cirl+Mayiis+ H
Guardar macro en:

" [estelioro =l

Desaripcién:
Suma de las columnas de datos
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Ver Insettar

Formato Depuracién  Ejecutar  Herramientes Complementos Ventana  Ayude

LEMA e ) A §EY S @ Lot

Mirosoft Bxcel Objetos
25 Modos
-¢88 Médulo1
-8 VBAProject (Practicas 1
5453 Marosoft Excel Objetos
Hoja1 (Pecidos_ene
Hoja3 (Hoja3)
5] Thisworkbook
(£ Médulos.

Total_con_IVA

Sub Total _con IVA()
' Total con IVA Macro
* Calculo del ctotal con IVA

' Acceso directo: CorliMayis+I
ActiveCell.FormulaRiCl = "=RC[-2]*R[16]C[-3] *RC[-3]"
Range ("E3") .Select
ActiveCell.FormulaRICL = "=RC[-2]*R19C2*RC[-3]"
Range ("E3") .Select
Selection.AutoFill Destination:=Range ("E3:E15"), Type:=xlFillDefault
Range ("E3:E1S") .Select
Columns ("D:D") .Select
Selection.Copy
Columns ("E:E") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteFormats, Operation:=xlNone,
SkipSlanks:=False, Transpose:=False
Application.CutCopyMode = False
E£nd Sub

Escriba una pregunta
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a B c ) £ T—e—

1 Pedidos mensuales Abril 2012

2 Articulo Cantidad Precio (€) [ Total (€)sinIVA| __TOTAL

3 Lapiz Triangle E 654 0.14€ 9156€ P

4 Boligrafo RollerPres negro 6.456 175€ 1129800 € meses

5 Boligrafo RollerPres azul 87 175€ 15225 €

& Boligrafo MaxBorrable 678 165€ T11870€

7 Compas técnico articulado 57 567€ 32319€

8 Gomas de borrar Londres 999 0,18€ 179,82€

9 Cartulinas Din A4 Impresora 2543 0.08¢€ 20344€
[ 10 [Pegamento Barra Rit 756 168€ 1270,08€ 1

11 Acuarelas Bijo 12 col 75 250€ 187,50€

12 Ceras blandas Bijo Tipo B 15 col 857 250€ 214250€

13 Block notas DIN A4 7674 150€ 1220166 €

14 Boligrafo P45 Azul 645 023¢€ 21285€

15 Boligrafo P45 Negro 6455 033€ 213015€

16

17 Total 27.936 2015€ 31.511,70€
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PO o Insetar  Dis

gina  Fomulas  Dstos  Revisar  Vista | Progiamador | Acobat

FGrabar macro S F Propiedaces [

5 sor referencias relativas & 5 | 5 & Ver codigo E
i e | CoTPlmntos Complemertos | netar § e o

Codigo Complementos Controtes
b - F| umapsoie)
A 8 c | £
3 0 =RC[-2]*RI16]C[-3]*RC[-3]
2 Articulo Cantidad Precio (€) Total (€) sin IVA TOTAL
3 Lapiz Triangle-£ 221 014€ 4494€ 944€
4 Boligrafo RollerPres negro 3.021 175€ 5286,75€ 111022€
5 [Boligrafo RollerPres azul 40 175€ 70,00€ 1470€
6 Boligrafo MaxBorrable 555 165€ 91575€ 192,31 €
7 Compas técnico articulado 70 567€ 396,90 € 8335€
8 Gomas de borrar Londres 2006 0,18€ 361,08€ 7583€
9 Cartulinas Din A4 Impresora 5236 0,08€ 418,88 € 87,96 €
10 Pegamento Barra Rit 634 168€ 1065,12€ 22368 €
11 Acuarelas Bijo 12 col 73 250€ 182,50 € 38,33€
12 Ceras blandas Bijo Tipo B 15 col 845 250€ 211250 € 44363 €
13 Block notas DIN A4 5.347 159€ 850173 € 178536 €
14 Boligrafo P45 Azul 365 033€ 12045 € 2529€
15 Boligrafo P45 Negro 2345 033€ 77385€ 16251 €
1
-Tmal 20.858 2015€ 20.250,45 €

1
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codigo Compemento e
Botén 1 - £
A 8 c ) T - s
1 Pedidos mensuales Abril 2012
2 Articulo Cantidad Precio (€) Total (€) sin IVA TOTAL p &
3 [Lapiz Triangle-E 654 0,14€ 9156 € ]
4 Boligrafo RollerPres negro 6456 175€ 11.298,00€ Boton1
5 Boligrafo RollerPres azul 87 175€ 152,25€
6 Boligrafo MaxBorrable 678 165€ 111870 €
7 [Compas técnico articulado 57 567 € 32319€
8 Gomas de borrar Londres 999 0,18¢€ 179,82 €
9 _Cartulinas Din A4 Impresora 2543 0,08€ 20344 €
| 10 [Pegamento Barra Rit 756 168€ 127008 €
11 Acuarelas Bijo 12 col 75 250€ 187,50 €
12 Ceras blandas Bijo Tipo B 15 col 857 250€ 214250 €
13 Block notas DIN A4 7674 159€ 1220166 €
14 Boligrafo P45 Azul 645 033€ 21285€
15 Boligrafo P45 Negro 6.455 033€ 213015€
1
17 Total
18
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1 Pedidos mensuales ene-12
2 Articulo Cantidad Precio (€) Total (€) sin IVA
3 Lapiz Triangle-E 432 0,14€ 60,48 €
4 Boligrafo RollerPres negro 2342 1,75€ 4.098,50 €
5 Boligrafo RollerPres azul 26 175€ 4550 €
6 Boligrafo MaxBorrable 654 165€ 1.079,10 €
7 Compas técnico articulado 70 567 € 396,90 €
8 Gomas de borrar Londres 3435 0,18€ 618,30 €
9 Cartulinas Din A4 Impresora 4.757 0,08 € 380,56 €
10 Pegamento Barra Rit 645 1,68 € 1.083,60 €
11 Acuarelas Bijo 12 col 68 250€ 170,00 €
12 Ceras blandas Bijo Tipo B 15 col 543 250€ 1.357,50 €
13 Block notas DIN A4 3456 1,59 € 549504 €
14 Boligrafo P45 Azul 345 033€ 113 85€
15 Boligrafo P45 Negro 3.500 033€ 1.155,00 €
16
Total
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