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  Dicas para fazer uma boa apresentação empresarial


  Fuja dos erros da moda


   


  “O gosto pela escrita cresce à medida que se escreve.”


  Erasmo de Rotterdam


  (1466 – 1536 )


  Teólogo e Humanista
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  Este livro tem como objetivo principal entender a importância de escrever corretamente. Na atualidade as relações virtuais substituíram as normas formais e cultas de escrita e fala. Porém, no universo empresarial e corporativo escrever e falar corretamente é muito importante para conseguir emprego e subir na carreira. Resumindo; todas as abreviações, vícios de linguagem e erros utilizados na comunicação via Internet não servem quando se quer um bom emprego e causar boa impressão.


  Vamos orientar como proceder para escrever os mais diversos tipos de textos, pessoais e profissionais; com dicas úteis e fáceis.


  Como escrever textos para cartas, memorandos, e-mail, posts de redes sociais, redação  e muito mais.


  Dicas para não cometer erros ao utilizar as novas regras de ortografia e não se enganar com os erros ortográficos da moda.


   


  Comunicação Escrita


   


  A redação deve ser clara, direta, objetiva e sem erros gramaticais ou de concordância. Principalmente no trabalho é necessário saber escrever e expressar-se corretamente, isto pode valer a vaga no emprego ou uma promoção.


  Ao escrever não podemos utilizar as mesmas expressões e formas que usamos ao falar. As ideias no papel devem ser ordenadas e o leitor deve entender suas intenções e objetivos rapidamente.


  Uma das dicas mais importantes para quem quer escrever corretamente é sempre ler o texto em voz alta e checar a grafia, pontuação e acentos.


  Utilize frases curtas. Tome muito cuidado com a grafia e acentos


  Corretos das palavras.


  A pontuação também é muito importante na formação e clareza da frase. Esqueça o que utiliza para se comunicar por celular.


  Abaixo listaremos regras e normas gramaticais importantes na comunicação escrita, como também vários erros cometidos ao escrever.


   


  PONTUAÇÃO
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  Ponto final – usar ao final de períodos, significada a pausa final da frase.


  Ex: Hoje fui ao cinema.


  Contei o final do filme para meu namorado.


  Entregamos o relatório na sexta-feira.


   


  Ponto de interrogação – é utilizado para qualquer interrogação direta, significa uma pergunta.


  Ex: Como foi seu dia hoje?


  Iremos para a reunião juntos?


  Faremos o trabalho juntos, não é?


   


  Ponto de exclamação – é utilizado para expressar exclamações e frases imperativas, serve para expressar medo, alegria, raiva, indignação , susto, e outras emoções. 


   


  Ex: Que trabalho lindo!


  Ah! Já chegamos.


  Pare, por favor!


  Vírgula – é utilizado para estabelecer as pausas e estruturações da fala.


  Para separar elementos que você pode listar


  Ex: João, Maria, Laura e José chegaram juntos.


  A receita precisa de óleo, sal, pimenta, batata, salsa e orégano.


   


  Para separar explicações no meio da frase


  Ex: João, o funcionário do mês, fará a apresentação.


  O relatório, que foi entregue a todos, deve ser lido.


  Para separar tempo, lugar e datas


  Ex: São Paulo, 25 de janeiro de 1540
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