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INTRODUÇÃO 



O  livro  12  Técnicas  Para  Dominar  as  Planilhas 

Financeiras  com  Microsoft®  Excel®  é  um  trabalho desenvolvido  para  dar  melhor  oportunidade  de  aprendizado ao leitor de qualquer classe econômica e social. 

Tratando-se  de  planilhas  eletrônicas  nada  mais  justo dar  credibilidade  para  quem  tem  anos  de  experiências  no assunto. O Excel é, sem  dúvida, um programa classe A dos escritórios. Portanto, o autor que atua nesta área há décadas (desde 1973), tem conteúdo o bastante para transformar seu pessoal  na  melhor  equipe  de  trabalho.  Desta  forma,  sem muita delonga vamos direto ao ponto. 

Entretanto,  analisando  minuciosamente  a  questão, percebi  um  grau  de  dificuldade  muito  grande  nas  empresas com  suas  equipes  de  funcionários,  exatamente  quando  o assunto é a elaboração de planilhas eletrônicas. 

Neste  livro  também  foram  abordadas  as  funções PGTO, IPGTO, PPGTO, TAXA, TAXAJUROS, UROSACUM,  LUCRO,  NPER,  PREÇO,  RECEBER, DESC,  VP,  VF,  AGORA,  ANO,  DATA,  DIA,  DIAS360, DIA.DA.SEMANA,  DATA.VALOR,  HORA,  PROCV, COUNT.NUM, CONT.VALORES, CONTAR.VAZIO, MAIOR, MENOR, entre outras. 

Desta forma, desfrute de uma boa leitura e aproveite para enriquecer o seu conhecimento dominando as principais funções financeiras exigidas nas empresas. 

Aprenda  a  elaborar  planilhas  eletrônicas  com confiança e segurança! 









Área de Trabalho do Microsoft Excel 2010  





Somente  para  relembrar,  a  janela  do  Microsoft® Excel® é composta por partes bastante específicas, a saber:  

Barra de Título comum em qualquer programa está localizada  na  parte  superior  da  tela  sendo  composta  com  a Barra de Inicialização Rápida, facilmente editável, área do título da janela, botões minimizar, restaurar ou maximizar e fechar. 

Barra  de  Guias  (antigo  menus)  está  bem  definida para  mostrar  as  faixas  de  opções  relacionados  com  a  guia selecionada. 



Faixa  de  Opções  traz  especificamente  os  comandos relacionados  com  a  guia  selecionada  obedecendo  à  relação com o nome da guia. 

No Excel o arquivo leva o nome de Pasta. 





1 - Calculando a Porcentagem de Vendas  



Para a criação de nossas planilhas financeiras vamos utilizar o Microsoft Excel 2010. Mas você poderá adaptar as fórmulas e funções para outras versões. 


PRATICANDO 

Vamos montar nossa primeira planilha intitulada com Vendas  Diárias  para  a  qual  pretendemos  obter  a porcentagem de venda por produto diariamente. 



O processo para inserir fórmulas, cálculos ou funções numa planilha é semelhante para texto, diferenciando apenas que  na  célula  onde  foi  digitada  a  fórmula  será  exibido  o resultado.  Lembrando  que,  toda  fórmula  deve  ser  iniciado com  o  sinal  de  =  ou  +  e  caso  venha  a  ser  omitido,  o  Excel interpretará  como  texto  não  exibindo  nenhum  resultado  de cálculo, apenas o texto digitado. 

Antes  das  fórmulas  vamos  falar  um  pouco  as REFERÊNCIAS.  No  Excel  existem  duas  denominações  de referência: relativa e absoluta. 

Com  intuito  de  esclarecer  este  assunto,  resumimos em conceito a experiência com as referências. As referências são  identificadas  numa  range  (serie)  de  acordo  com  sua identificação. Por exemplo, as do tipo absolutas precedem de um sinal de $ (cifrão) em sua fórmula; e as do tipo relativas não são precedidas por nenhum sinal. 

Exemplos:  

=B5*C5 é um endereço relativo. 

=D5*100/D$11 é um endereço misto, ou seja, possui em  sua fórmula endereço relativo  (D5)  e endereço absoluto 
(D$11).  

A coluna D da planilha ainda não apresenta resultado algum. Para tanto, precisamos digitar nessa célula a fórmula propriamente dita. 









Portanto, posicione o ponteiro do mouse na célula D5 
e digite a fórmula: =B5*C5 e pressione Enter. Pronto! Agora copie a fórmula para as células seguintes. 

Para  copiar  valores  em célula contínua é muito fácil. Basta  posicionar  o  mouse sobre  a  Manopla  no  canto inferior  direito  da  célula  e arrastá-la para baixo 

O Microsoft Excel dispõe de inúmeras Funções para facilitar  quaisquer  tipos  de  cálculos.  Neste  exemplo,  vamos usar a função SOMA para obter o total da coluna D. Então, posicione  o  ponteiro  do  mouse  na  célula  D11  e  digite  a seguinte fórmula: =SOMA(D5:D10), e pressione Enter. 
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