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INTRODUCCIÓN



			En el proceso educativo se procura dotar a su destinatario de herramientas, comprender y asir una porción de la realidad del mundo que le toca vivir. Tarea para la cual requerirá de pensamiento analítico y de la praxis vivenciada. Por lo cual la práctica activa y la aplicación en situaciones reales son esenciales para adquirir conocimientos y habilidades.


			Para la elaboración de la obra se tomaron escritos que fueran presentados en diferentes expedientes tramitados en los que tuviera intervención profesional a lo largo de más de 25 años de ejercicio de la profesión de abogado. A su vez, se los vinculó con las referencias normativas del Código Procesal Civil y Comercial de la Provincia de Santa Fe y, la ley provincial que regula el ejercicio profesional de los Martilleros Públicos; normativa que da marco y sustento legal a los modelos de escritos aquí incluidos, junto a las acordadas de la Corte Suprema de Justicia de Santa Fe y leyes nacionales aplicables.


			Procurando coadyuvar con lo comentado en el párrafo anterior es que se buscó poner a disposición de los estudiantes o noveles Martilleros Públicos de la provincia de Santa Fe, los escritos judiciales de uso habitual para los profesionales en subastas.


			Para los primeros, como medio de compresión del marco teórico que adquirieran en la asignatura Derecho Procesal Civil y Comercial. Para los segundos, que cuenten con un marco de referencia al momento de desempeñarse en sus primeros trabajos en el ámbito judicial.


			La aspiración es que el lector encuentre una herramienta eficaz para una mejor compresión del marco teórico estudiado y, su aplicación en el ejercicio profesional.


		


	

		

			 


			CAPÍTULO I 
SUBASTA DE BIENES INMUEBLES


			1. ACEPTACIÓN DEL CARGO DE MARTILLERO PÚBLICO SORTEADO PARA SUBASTAR 


			

			


			En la ciudad de ........................, a los .............días del mes de ........................, año ........................, comparece ante la presencia judicial el Martillero Público........................................................................, Matrícula Nº........................, CUIT ................................................, y concedida que le fue la palabra manifiesta que acepta el cargo para el cual ha sido designado en autos caratulados: “........................c/........................s/........................” - Expte......................... - Nº................................................, CUIJ ................................................ que se tramitan por ante el Juzgado de........................Instancia de Distrito Nº........................ en lo Civil y Comercial de la ........................Nominación de ........................, jurando desempeñarlo conforme a derecho, constituyendo domicilio legal en calle................................................de la ciudad de ........................Y firmó. Conste.


			FIRMA Y SELLO MARTILLERO PÚBLICO


			C.P.C.C.S.F.: ARTÍCULO 37. Todo el que comparezca ante la autoridad judicial deberá constituir en el primer escrito su domicilio legal dentro del radio urbano de la ciudad o pueblo que sea asiento del tribunal o juzgado. Si no lo hiciere o el domicilio no existiere o no subsistiere, se considerará que ha constituido domicilio legal en la secretaría y se le tendrá por notificado de cualquier resolución o providencia en la forma y oportunidad establecida por el artículo 61.


			LEY 7.547. ARTÍCULO 76º. Designado el martillero y aceptado el cargo, no podrá delegarlo, salvo caso de enfermedad o impedimento grave debidamente acreditado. En tal supuesto, el juez de los autos a su petición podrá autorizar la delegación al sólo efecto de subastar. 


		


	

		

			 


			2. ESCRITO DE PRESENTACIÓN EN EL PROCESO 


			SEÑOR JUEZ:


			................................................, Martillero Público, por su participación acreditada en autos caratulados: “................................................ c/................................................s/........................” - Expte. N°........................ Año........................, CUIJ................................................ ante V.S. comparece y dice:


			1	Se autorice el diligenciamiento de los trámites y oficios preparatorios para la subasta ordenada en autos, así como lo establece el C.P.C.C. de la provincia de Santa Fe.


			2	Se intime al demandado para que en el término de seis días presente los títulos de propiedad bajo apercibimiento de sacarse copias, a su costa de los protocolos públicos.


			3	Se oficie al Señor Oficial de Justicia y a los Juzgados con jurisdicción, con facultades de ley, incluso las de allanar domicilio y hacer uso de la fuerza pública, para que por la vía que corresponda se sirva constatar:


			a)	Mejoras existentes, sus edificaciones, material constructivo, distribución de los ambientes y estado de uso y conservación.


			b)	En su caso quién o quiénes lo ocupan y en qué carácter lo hacen, de estar ocupado por inquilinos deberán exhibir el contrato de locación.


			c)	Servicios existentes como: agua corriente, luz eléctrica, pavimento, distancia a avenidas, calles, centros comerciales, escuelas, medio de transporte, etc., así como cualquier otro dato de interés referente al mismo que sirva para su ponderación.


			4	Se autorice a intervenir en el diligenciamiento de los trámites preparatorios de la subasta al suscripto y/o apoderado de la actora.


			Proveer de conformidad,


			SERÁ JUSTICIA.


			FIRMA Y SELLO MARTILLERO PÚBLICO


			

			


			C.P.C.C.S.F.: ARTÍCULO 35. De todo escrito presentado en juicio, excepto los de mero trámite, así como de los documentos con que se instruya, deberá el que los presente acompañar en papel simple y bajo su firma tantas copias cuantas sean las partes con quienes litigue. En su defecto, el actuario dará cuenta al juez, quién intimará que se subsane la omisión dentro de los dos días bajo apercibimiento de efectuarse el desglose y devolución del escrito sin más trámite ni recurso. La persona que presente en juicio documentos privados acompañará en papel común una copia firmada por su procurador o su abogado patrocinante, la que será agregada a los autos. El original quedará en poder del secretario para ser exhibido a los interesados cada vez que lo soliciten. Los litigantes podrán hacer extensiva esta reserva a toda clase de documentos, presentando la copia correspondiente para que obre en autos.


			C.P.C.C.S.F.: ARTÍCULO 56. Los autos originales podrán ser examinados por las partes, pero no por personas extrañas, salvo que justifiquen ante el actuario tener algún interés legítimo. Tampoco podrán ser sacados de la oficina sino entregados por el secretario bajo recibo, al abogado o al procurador, únicamente en los casos siguientes: 1ro. Para alegar de bien probado, informar, expresar o contestar agravios; 2do. Cuando se trate de operaciones de contabilidad y se invoque la necesidad de producir a ese respecto alguna actuación; 3ro. Cuando se trate de practicar cuentas de división y adjudicación de bienes; 4to. En los juicios de mensura, división de condominio y confusión de límites; 5to. En los demás casos que las leyes determinen. Igualmente, se entregarán las actuaciones a las Cajas Forenses, Dirección de Rentas, Registro General, peritos y escribanos al solo efecto de llenar su cometido. Los expedientes, en estos casos, podrán ser retirados de secretaría por los profesionales interesados. Si la ley no designa término a los fines precedentemente mencionados, lo fijará el juez sin recurso alguno. Cuando las actuaciones sean tramitadas sin intervención de abogado o procurador, la parte estará obligada a indicar uno de la matrícula para que reciba el expediente. En todos los casos se expresará en el recibo el registro del expediente en el Libro de Entradas y el número de fojas útiles que contenga; el nombre del funcionario o empleado que haya intervenido en su entrega, quien firmará juntamente con la persona que efectúe su recepción. Las firmas serán suficientemente aclaradas. Cuando los expedientes sean devueltos se dejará constancia, por el actuario u otro empleado del juzgado. El secretario o empleado que entregue un expediente en contravención con lo dispuesto en este artículo incurrirá en falta grave. Si además, lo hubiere entregado sin recibo o a persona extraña o no autorizada legalmente se hará pasible de remoción, según lo establecido por la Ley Orgánica.


		


	

		

			 


			3. NOTIFICACIONES. TIPOS 


			A) Por Cédula


			Martillero Público..........................................................................


			Tel./Cel........................................................................................................


			Dirección....................................................................................................


			Ciudad/Localidad..........................................................................


			CÉDULA


			JUZGADO DE 1º INSTANCIA DE DISTRITO Nº........................EN LO ........................ DE LA ........................ NOMINACIÓN, CALLE ........................ ........................ CIUDAD ........................ de ........................de ........................


			Sr. 


			Calle


			Ciudad


			Provincia


			

			


			El que suscribe, Secretario Autorizante, por la presente cédula hace saber a usted que en autos caratulados: “........................c/........................s/........................” - Expte. Nº........................, Año........................, CUIJ........................ ........................, el Señor Juez ha decretado lo siguiente: “........................, ........................ de........................de........................Recábense los informes previos de ley oficiándose a sus efectos. Intímese al demandado para que dentro del término de seis días y bajo apercibimientos de ley acompañe los títulos de propiedad del bien en cuestión. A los fines de la constatación judicial, líbrese Mandamiento al Sr. Oficial de Justicia, con facultades de ley, y en especial la de allanar domicilio y hacer uso de la fuerza pública, en caso necesario y con la debida moderación. Notifíquese. Concédase la autorización peticionada. Fdo. Dr................................................., Juez; Dra................................................, Secretaria”.


			En consecuencia, queda usted debidamente notificado del decreto precedentemente transcripto.


			Salúdale atentamente.


			FIRMA Y SELLO ACTUARIA Y JUZGADO


			B) Cédula de Notificación para ser diligenciada por otro Juzgado 


			................................................,........................de................................................de ........................


			Señor Juez Comunal


			de ........................ (Provincia ................................................)


			Su Despacho


			En los autos caratulados “................................................c/................................................. s/................................................” - Expte........................Nº........................, Año ........................, CUIJ................................................, que se tramitan por ante el Juzgado de Primera Instancia de Distrito en lo Civil y Comercial de la................................................Nominación de........................, se ha dispuesto librar a Ud., el presente a fin de que se sirva diligenciar las cédulas que en original y copia se acompaña.
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