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			Introdução


			A lei de Pareto1 (ou princípio 80/20 como preferir chamar) foi criada pelo economista italiano Vilfredo Pareto. Esta lei diz que: 80% das consequências advêm de 20% das causas. Adaptando para os softwares em geral podemos dizer que 80% dos usuários utilizam 20% dos recursos disponíveis do software e apenas 20% utilizam mais que 80%. Então há um abismo de conhecimento a ser preenchido.


			Aplicando esta regra para Microsoft Excel acredito que conhecemos e usamos no dia a dia menos de 20% das funções de planilha, e se começarmos a incluir recursos na lista chegaremos a menos de 2% dos recursos disponíveis. E, forçando um pouco, quando acrescentamos na lista de recursos as macros, tenho certeza que chegamos a mais 99% dos usuários utilizam menos de 1% dos recursos do Excel. 


			Este livro tem como objetivo apresentar os recursos disponíveis de forma simples para todo nível de usuário para que o torne mais habilidoso e consequentemente você se torne muito mais eficiente e as suas planilhas mais confiáveis e robustas.


			Todos os exemplos estão disponíveis em formato eletrônico, facilitando o acompanhamento e o aprendizado.


			Acesse o link abaixo para baixar o arquivo com os exemplos:


			https://www.editorabuqui.com.br/tudo-sobre-formulas-e-funcoes-de-planilha


			


			

				

					1- Fonte: https://pt.wikipedia.org/wiki/Princ%C3%ADpio_de_Pareto


				


			


		




		

			Convenções usadas no livro


			Nesta seção estão apresentadas das convenções de formatos de parágrafos e texto para melhor leitura e entendimento do livro. 


			A convenção utilizada nas fórmulas de planilha (Fonte Calibri, Tamanho 12) está apresentada após este parágrafo. Convencionou-se que o ENDEREÇO da célula que contém a fórmula será apresentado no início do parágrafo seguido da fórmula propriamente dita, conforme digitada na célula, sempre precedida do símbolo de igualdade. O nome da fórmula geralmente estará escrito caracteres em maiúscula.
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			Em alguns casos, as fórmulas serão apresentadas seguidas do resultado mais à direita da página, conforme a seguir.
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			Muitos exemplos precisam seguir etapas bem definidas, então quando houver esta necessidade apresentaremos o tópico passo a passo utilizando a seguinte formatação:


			1º Passo) Clique na Guia Arquivo;


			2º Passo) Clique na opção Novo na barra mais à esquerda;


			3º Passo) Agora selecione clicando no ícone Pasta de trabalho em branco;


			4º Passo) Para finalizar clique em Criar no centro da janela.


			Há necessidade de chamar a atenção do leitor para que algumas informações importantes sejam destacadas, por isso foram criadas as formatações das caixas de DICA, ATENÇÃO e TOQUE. Sempre que houver uma não deixe de ler.


			DICA: Este livro tem o cunho de manual, mas com diversas aplicações e dicas práticas do dia a dia do usuário do Microsoft Excel, então teremos um formato especial conforme este texto com algumas dicas e sugestões práticas que não existem na ajuda e em outras bibliografias que irão melhorar o seu desempenho na utilização deste software.


			ATENÇÃO: Em diversos pontos do livro há necessidade de chamar a atenção sobre questões importantes sobre o tema. Estas questões são os pontos de atenção e estão formatados conforme este parágrafo.


			TOQUE: Em diversos pontos do livro há necessi­dade de chamar a atenção sobre a utilização das telas sensíveis ao toque. Estas questões são os pontos de TOQUE e estão formatados conforme este parágrafo.


			As fórmulas matemáticas de apoio serão numeradas sequencialmente e apresentadas conforme exemplo a seguir
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			Este parágrafo apresenta o formato de texto que representa o Código do Visual Basic for Applications utilizados na programação de macros (Fonte Courier New, Tamanho 11). A seguir segue um exemplo de macro.


			Public Sub Modelo()


			Worksheets("Plan1").Range("A1").Value = "Formato de Texto"


			End Sub


			As teclas de atalho serão apresentadas em fonte Malgun Gothic tamanho 11 exatamente como os exemplos a seguir [image: ]+[image: ]+[image: ]. Outras teclas de atalho utilizadas neste livro [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ], [image: ].
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			As Tabelas serão numeradas sequencialmente e apresentadas conforme segue.


			Tabela 0 – Número da função para configurar a função AGREGAR.


			

				

					

					

					

					

				

				

					

							

							Função


						

							

							Núm_função


						

							

							Função


						

							

							Núm_função


						

					


					

							

							MÉDIA


						

							

							1


						

							

							VAR.P


						

							

							11


						

					


					

							

							CONT.NÚM


						

							

							2


						

							

							MED


						

							

							12


						

					


					

							

							CONT.VALORES


						

							

							3


						

							

							MODO.ÚNICO


						

							

							13


						

					


				

				

					

							

							

							

							

					


				

			


			As figuras serão apresentadas com título abaixo e numeradas sequencialmente.
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			Figura 0 – Janela Selecionar Argumentos para a função AGREGAR.


		




		

			Versão dos Softwares


			Este livro foi escrito baseado na versão de desktop do Excel 2016 (assinatura do Microsoft Office 365), versão de 32 bits, para Windows durante vários meses, portanto podem ter algumas atualizações que já foram contempladas no livro, e consequentemente nas telas de ilustração. E possivelmente existam algumas atualizações que não estão contempladas.


			Se você não sabe a versão do Excel está utilizando pode conferir clicando na opção Arquivo na faixa de opções e depois em Conta, abrindo a tela conforme apresentado na Figura 1.
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			Figura 1 – Tela da opção conta.


			Com a tela apresentada pela Figura 1 clique no botão Sobre o Excel assim irá abrir a janela Sobre o Microsoft Excel 2016, conforme apresentado pela Figura 2. Então você pode verificar a versão do software que está instalado em seu computador. 


			ATENÇÃO: Se estes passos não corresponderem ao Excel instalado no seu computador há uma grande chance que a versão não seja a 2016.
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			Figura 2 – Tela Sobre o Microsoft Excel 2016.


			Muitas das informações, fórmulas, passo a passo e telas podem ser aplicadas as versões Excel 2013 e Excel 2010, mas se você estiver usando uma versão mais antiga do Excel, sugerimos que busque um livro baseado na versão do software que esteja instalado na sua máquina, porque houve muitas alterações na interface do Excel, desta forma as informações contidas neste livro não serão precisas e podem gerar confusão, dificultado a utilização do Excel e deste livro.


			Lembramos que o Office 2016, e consequentemente o Excel 2016, está disponível em várias versões, incluindo uma versão web e uma versão para tablets e telefones. E cada versão possui características particulares e podem conter menos recursos do que a versão para desktop.


		




		

			Como utilizar este livro


			Este livro foi escrito pensando em levar os conceitos do Microsoft Excel 2016 a qualquer nível de usuário, portanto não há uma regra quando a ordem de leitura dos capítulos deste livro.


			Recomendamos para usuários menos experientes a leitura desde o início do livro. Para os usuários mais experientes leia somente as seções de interesse e retorne para relembrar algum conceito que não tenha tanta segurança.


		




		

			1 Para que serve o Microsoft Excel?


			Nesta seção tentaremos responder a pergunta do título: "Para que serve o Microsoft Excel?", descrevendo brevemente sobre os recursos disponíveis no aplicativo.


			Basicamente, este software possui capacitadas ferramentas de cálculo e de construção de gráficos, diversas ferramentas para importação, exportação, transformação e manipulação de dados, e se não bastasse isso, está integrado a ele um ambiente de programação que potencializa muito a sua utilização que permite ao usuário automatizar tarefas repetitivas. Além disso, ele é comercializado conjuntamente com um Editor de Textos, um bloco de Notas, um aplicativo para elaboração de Apresentações Gráficas e um Gerenciador de Banco de Dados num ambiente onde estes aplicativos estão integrados.


			Então o melhor uso, e mais recomendado, para o Excel é utilizá-lo para criação de relatórios que utilizam recursos gráficos, cálculos e dados que podem estar armazenados em um banco de dados externo ou em uma tabela do Microsoft Excel.


			Ainda é indicado para aquelas tarefas repetitivas que envolvem dados e cálculos que podem ser automatizados com o Microsoft Excel e as Macros escritas na linguagem Visual Basic for Applications.


			Não recomendamos a utilização do Excel como banco de dados porque ele não é um gerenciador de banco de dados como o Access, Oracle ou o MySQL.


		




		

			2 Novidades do Microsoft Excel 2016


			O Excel 2016 para Windows tem todas as funcionalidades conhecidas disponíveis nas versões anteriores, com alguns recursos e aprimoramentos adicionais. Basicamente ele foi lançado em setembro de 2015 em duas opções: assinatura do Office 365 e os um pacote avulso do Office 2016. Ambos os tipos irão obter os novos recursos disponíveis no seu lançamento e os novos disponibilizados através de atualizações.


			As novidades disponíveis2 em setembro de 2015 estão listadas a seguir e serão abordadas no decorrer deste livro.


			(i) Seis novos tipos de gráficos: de Hierarquia; Treemap; Explosão Solar; Cascata; Histograma Pareto e Caixa Estreita;


			(ii) Obter e transformar (Consulta): funcionalidade interna que auxilia na obtenção e transformação de dados com rapidez e agilidade, o que permite localizar e revelar todos os dados necessários em um só local;


			(iii) Previsão em um clique: a função PREVISÃO foi estendida para permitir previsões baseadas na Suavização Exponencial disponível como um novo botão de previsão de clique único;


			(iv) Mapas 3D: Power Map, a ferramenta de visualização geoespacial 3D mais conhecida, foi renomeado e agora vem interno no Excel;


			(v) Informações do Calendário Modelos financeiros: novo modelo Meu Fluxo de Caixa e o modelo de Análise de Estoque;


			(vi) Aprimoramentos da Tabela Dinâmica: introdução do Power Pivot e do Modelo de Dados, trazendo a capacidade de criar modelos sofisticados facilmente para seus dados;


			(vii) Formatação de Forma Rápida: aumenta o número de estilos de forma padrão introduzindo novos estilos "predefinidos" no Excel;


			(viii) O recurso Diga-me: Observe uma caixa de texto na faixa de opções do Excel 2016 com o texto Diga-me o que você quer fazer;


			(ix) Pesquisa Inteligente: o painel de Ideias é exibido com as definições, os artigos Wiki e as principais pesquisas relacionadas da Web;


			(x) Equações à Tinta: Incluir equações matemáticas ficou muito mais fácil. Agora, você pode ir até Inserir > Equação > Equação à Tinta sempre que desejar incluir uma equação matemática complexa em sua pasta de trabalho;


			(xi) Compartilhamento mais simples: Escolha Compartilhar na faixa de opções para compartilhar uma planilha com outras pessoas no SharePoint, no OneDrive ou no OneDrive for Business;


			(xii) Histórico de versões aprimorado: uma lista completa de alterações feitas à sua pasta de trabalho e para acessar versões anteriores;


			(xiii) Novos Temas: Há três novos Temas do Office que você pode aplicar: Colorido, Cinza Escuro e Branco;


			(xiv) Proteção contra Perda de Dados (DLP) no Excel 


			(xv) A Proteção Contra Perda de Dados (DLP): recurso empresarial de alto valor que os usuários do Outlook apreciam muito. 


			


			

				

					2- Fonte: https://support.office.com/pt-br/article/Novidades-no-Excel-2016-para-Windows-5fdb9208-ff33-45b6-9e08-1f5cdb3a6c73?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR


				


			


		




		

			3 Os limites do Microsoft Excel 2016


			É importante conhecer as especificações e os limites3 do Microsoft Excel 2016, para que as suas planilhas sejam planejadas de acordo com estas informações tornando-as robustas e eficientes. 


			Na Tabela 1 estão apresentadas as Especificações e limites de planilha e de pasta de trabalho. 


			Tabela 1 - Especificações e limites de planilha e de pasta de trabalho. 


			

				

					

					

				

				

					

							

							Recurso


						

							

							Limite máximo


						

					


				

				

					

							

							Pastas de trabalho abertas


						

							

							Limitado pela memória disponível e pelos recursos do sistema


						

					


					

							

							Tamanho da planilha


						

							

							1.048.576 linhas por 16.384 colunas


						

					


					

							

							Largura da coluna


						

							

							255 caracteres


						

					


					

							

							Altura da linha


						

							

							409 pontos


						

					


					

							

							Quebras de página


						

							

							1.026 na horizontal e na vertical


						

					


					

							

							Número total de caracteres que uma célula pode conter


						

							

							32.767 caracteres


						

					


					

							

							Caracteres em um cabeçalho ou rodapé


						

							

							255


						

					


					

							

							Número máximo de alimentação de linha por célula


						

							

							253


						

					


					

							

							Planilhas em uma pasta de


							trabalho


						

							

							Limitado pela memória disponível (o padrão é 1 folha)


						

					


					

							

							Cores em uma pasta de trabalho


						

							

							16 milhões de cores (32 bits com acesso total ao espectro de cores de 24 bits)


						

					


					

							

							Exibições nomeadas em uma pasta de trabalho


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Formatos/estilos de célula


							exclusivos


						

							

							64.000


						

					


					

							

							Estilos de preenchimento


						

							

							256


						

					


					

							

							Espessura e estilos de linha


						

							

							256


						

					


					

							

							Tipos exclusivos de fonte


						

							

							1.024 fontes globais disponíveis para uso; 512 por pasta de trabalho


						

					


					

							

							Formatos de número em uma


							 pasta de trabalho


						

							

							Entre 200 e 250, dependendo da versão do idioma do Excel instalado


						

					


					

							

							Nomes em uma pasta de trabalho


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Janelas em uma pasta de trabalho


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Hiperlinks em uma planilha


						

							

							66.530 hiperlinks


						

					


					

							

							Painéis em uma janela


						

							

							4


						

					


					

							

							Planilhas vinculadas


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Cenários


						

							

							Limitado pela memória disponível; um relatório resumido mostra somente os primeiros 251 cenários.


						

					


					

							

							Células variáveis em um cenário


						

							

							32


						

					


					

							

							Células ajustáveis no suplemento Solver


						

							

							200


						

					


					

							

							Funções personalizadas


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Intervalo de zoom


						

							

							10 por cento a 400 por cento


						

					


					

							

							Relatórios


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Referências classificadas


						

							

							64 em uma única classificação; ilimitado quando usar classificações sequenciais


						

					


					

							

							Níveis de desfazer


						

							

							100


						

					


					

							

							Campos em um formulário de dados


						

							

							32


						

					


					

							

							Parâmetros de pasta de trabalho


						

							

							255 parâmetros por pasta de trabalho


						

					


					

							

							Itens exibidos nas listas suspensas do filtro


						

							

							10.000


						

					


					

							

							Células não-contíguas que podem ser selecionados


						

							

							2.147.483.648 células


						

					


					

							

							Limites máximos de armazenamento de memória e tamanho de arquivo para pastas de trabalho de Modelo de Dados


						

							

							O ambiente de 32 bits é sujeito a 2 gigabytes (GB) de espaço em endereço virtual, compartilhado pelo Excel, pela pasta de trabalho e pelos suplementos executados no mesmo processo. A parte de endereço de um modelo de dados pode atingir 500 – 700 megabytes (MB), mas pode ser menos, se outros modelos de dados e suplementos forem carregados.


							O ambiente de 64 bits não impõe limites rígidos ao tamanho de arquivo. O tamanho das pastas de trabalho é limitado apenas pela disponibilidade de memória e de recursos do sistema.


							Excel 2016 oferece a funcionalidade de reconhecimento de endereço grande que permite de 32 bits Excel 2016 consumir o dobro de memória quando os usuários trabalham em um sistema de operacional do Windows de 64 bits. Para obter mais informações, consulte recurso de reconhecimento de endereço grande alterar do Excel.


							Observação: Adicionar tabelas ao Modelo de Dados aumenta o tamanho do arquivo. Se você não planeja criar relações complexas de Modelo de Dados usando várias fontes e tipos de dados em sua pasta de trabalho, desmarque a caixa de seleção Adicione estes dados ao Modelo de Dados ao importar ou criar tabelas, tabelas dinâmicas, ou conexões de dados.


						

					


				

			


			


			Na Tabela 2 estão apresentadas as Especificações e limites de cálculo.


			Tabela 2 - Especificações e limites de cálculo.


			

				

					

					

				

				

					

							

							Recurso


						

							

							Limite máximo


						

					


					

							

							Precisão de número


						

							

							15 dígitos


						

					


					

							

							Menor número negativo permitido


						

							

							-2,23E-308


						

					


					

							

							Menor número positivo permitido


						

							

							2,23E-308


						

					


					

							

							Maior número positivo permitido


						

							

							1,00E+308


						

					


					

							

							Maior número negativo permitido


						

							

							-1,00E+308


						

					


					

							

							Maior número positivo via fórmula permitido


						

							

							1,7976931348623158e+308


						

					


					

							

							Maior número negativo via fórmula permitido


						

							

							-1,7976931348623158e+308


						

					


					

							

							Comprimento do conteúdo da fórmula


						

							

							8.192 caracteres


						

					


					

							

							Comprimento interno da fórmula


						

							

							16.384 bytes


						

					


					

							

							Iterações


						

							

							32.767


						

					


					

							

							Matrizes de planilha


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Intervalos selecionados


						

							

							2.048


						

					


					

							

							Argumentos em uma função


						

							

							255


						

					


					

							

							Níveis aninhados de funções


						

							

							64


						

					


					

							

							Categorias de função definidas pelo usuário


						

							

							255


						

					


					

							

							Número de funções de planilha disponíveis


						

							

							341


						

					


					

							

							Tamanho do empilhamento operando


						

							

							1.024


						

					


					

							

							Dependência de planilha cruzada


						

							

							64.000 planilhas que podem se referir a outras planilhas


						

					


					

							

							Dependência de fórmula de matriz de planilha cruzada


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Dependência de área


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Dependência de área por planilha


						

							

							Limitado pela memória disponível


						

					


					

							

							Dependência em uma única célula


						

							

							4 bilhões de fórmulas que podem depender de uma única célula


						

					


					

							

							Comprimento do conteúdo da célula vinculado a pastas de trabalho fechadas


						

							

							32.767


						

					


					

							

							Data mais antiga permitida para cálculo


						

							

							1º de janeiro de 1900 (1º de janeiro de 1904, se for usado o sistema de datas 1904)


						

					


					

							

							Data mais avançada permitida para cálculo


						

							

							31 de dezembro de 9999


						

					


					

							

							Máximo de tempo que pode ser inserido


						

							

							9999:59:59


						

					


				

			


			


			


			

				

					3- Fonte: https://support.office.com/pt-BR/article/Especifica%C3%A7%C3%B5es-e-limites-do-Microsoft-Excel-1672b34d-7043-467e-8e27-269d656771c3


				


			


		




		

			4 O Botão Arquivo


			Nas versões mais novas do Microsoft Office, que inclui o Excel, foi incluído o botão Arquivo que traz uma guia vertical com diversas opções que incluem salvar, salvar como, proteger, compartilhar entre outros comandos. O botão arquivo fica localizado no canto superior esquerdo do aplicativo conforme indicado na Figura 3.


			[image: ]


			Figura 3 – Botão arquivo indicado pela seta.


			As opções do Botão Arquivo podem ser acessadas pelo teclado do computador. Para acessá-las pressione a tecla [image: ] e em seguida a tecla do teclado referente à letra que irá surgir ao lado da opção desejada, conforme apresentado pela Figura 4. 


			Nas próximas seções iremos abordar cada uma das opções desta guia. A opção Opções será abordada de forma contínua no livro, porém na respectiva seção iremos abordar os principais tópicos das opções de configuração do Excel.
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			Figura 4 – As letras referentes às teclas de atalho do teclado aparecem ao lado de cada opção do menu quando clicamos a tecla [image: ].


			4.1 Guia Opções


			A guia Opções é o local que são definidas as preferências do comportamento e exibição específicos do Microsoft Excel. Nele estão disponíveis um conjunto de configurações divididas em categorias para facilitar a localização. As categorias são:


			•	Geral;


			•	Fórmulas;


			•	Dados;


			•	Revisão de Texto;


			•	Salvar;


			•	Idioma;


			•	Avançado;


			•	Personalizar Faixa de Opções;


			•	Barra de Ferramentas de Acesso Rápido;


			•	Suplementos;


			•	Central de Confiabilidade.


			Nas seções que seguem serão apresentadas as opções relacionadas a guia Fórmulas.


			4.1.1 Opções do Excel: Fórmulas


			A guia Fórmulas das Opções do Excel disponibiliza opções de configurações de utilização de fórmulas, desempenho e tratamento de erros, conforme apresentada pela Figura 5. Está subdividido em 4 grupos: Opções de Cálulo; Trabalhando com Fórmulas; Verificação de Erros; e Regras de Verificação de Erros.
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			Figura 5 – Opções do Excel com a guia Fórmulas selecionada.


			4.1.1.1 Opções de Cálculo


			O grupo Opções de Cálculo apresenta as opções para configurar a forma de cálculo da pasta de trabalho e para habilitar o cálculo iterativo na planilha, conforme apresentada pela Figura 6.
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			Figura 6 – Grupo Opções de Cálculo do Microsoft Office.


			Cálculo da Pasta de Trabalho – configuração da forma que o Excel recalcula a pasta de trabalho. Selecione Automático para o cálculo ser realizado sempre que o valor de uma célula precedente é alterado. Para recalcular todas as fórmulas dependentes, com exceção de tabelas de dados, sempre que um valor for alterado selecione a opção Automático, exceto para tabelas de dados. Selecione Manual para desativar o recálculo automático. Pressione a tecla [image: ] para recalcular a célula selecionada.


			Habilitar cálculo iterativo – Com esta opção marcada o cálculo iterativo de fórmulas é habilitado, então uma fórmula ou a planilha é recalculada repetidamente até que uma condição numérica específica seja satisfeita. O Excel não pode calcular automaticamente uma fórmula que faz referência à própria célula, exceto quando o cálculo iterativo estiver habilitado (chamado de referência circular).


			Número Máximo de Iterações – Especifica o número máximo de vezes que um cálculo iterativo é realizado. Valor padrão é 100.


			Número Máximo de Alterações – Especifica o valor máximo da variação que pode ocorrer entre duas iterações consecutiva que define a parada do cálculo iterativo. Se a variação for menor que o definido então é considerado que foi encontrada a solução e o cálculo iterativo é cessado.


			4.1.1.2 Trabalhando com Fórmulas


			O grupo Trabalhando com Fórmulas apresenta as opções para habilitar o estilo de referência, preenchimento automático, uso de nomes de tabelas e as funções de Tabela dinâmica, conforme apresentada pela Figura 7.


			[image: ]


			Figura 7 – Grupo Trabalhando com Fórmulas do Microsoft Office.


			Estilo de referência L1C1 – quando a opção estiver marcada é utilizado o estilo de referência L1C1 para referenciar as células, no qual, as linhas e colunas são nomeadas por números. Quando estiver desmarcado é utilizado o estilo de referência A1 que as linhas são numeradas e as colunas nomeadas com letras.


			Preenchimento Automático de Fórmulas – quando este item estiver marcado ao iniciar a digitação de uma fórmula é apresentada uma lista de funções relevantes e nomes definidos. Essa funcionalidade pode ser ativada clicando em [image: ] + [image: ] no modo de edição de fórmulas.


			Usar nomes de tabela em fórmulas – quando é criada uma tabela do Excel, um nome é atribuído para a tabela e outros para cada coluna na tabela. Com essa opção marcada é possível utilizar estes nomes nas fórmulas.


			Usar funções GetPivotData para referências de Tabela Dinâmica – a opção marcada habilita o uso da função de planilha INFODADOSTABELADINÂMICA, que recupera os dados do relatório de tabela dinâmica. 


			4.1.1.3 Verificação de Erros


			O grupo Verificação de Erros apresenta as opções para habilitar a verificação de erros nas células e a cor de indicação do erro, conforme apresentada pela Figura 8.
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			Figura 8 – Grupo Verificação de Erros do Microsoft Office.


			Habilitar verificação de erros em segundo plano – a opção deve estar marcada para que o Excel verifique os erros baseados nas regras de verificação. Todos os erros encontrados serão marcados com um triângulo no canto superior esquerdo da célula na cor definida em Indique erros usando esta cor.


			Indique erros usando esta cor – define a cor do triângulo no canto superior esquerdo da célula que indica a verificação do erro nas fórmulas. A cor padrão é verde.


			Redefinir Erros Ignorados – redefine os tipos de erros ignorados pela ferramenta de verificação de erros que está na Faixa de Opções Fórmulas no grupo Auditoria de Fórmulas, ou seja, os erros que já foram avaliados e ignorados voltarão a ser analisados e serão marcados com um triângulo no canto superior esquerdo da célula na cor definida em Indique erros usando esta cor.


			4.1.1.4 Regras de Verificação de Erros


			O grupo Regras de Verificação de Erros4 traz as opções de verificações de erros de fórmulas nas células, conforme apresentada pela Figura 9.
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			Figura 9 – Grupo Regras de Verificação de Erros do Microsoft Office.


			Células contendo fórmulas que resultam em um erro – com essa opção marcada quando uma fórmula não usa a sintaxe, os argumentos ou os tipos de dados esperados são gerados algum dos valores de erro as seguir #DIV/0!, #N/D, #NOME?, #NULO!, #NUM!, #REF! e #VALOR!, então a ferramenta irá verificar e sugerir uma correção desses erros. 


			Fórmula de coluna calculada inconsistente em tabelas – com a opção marcada o Excel irá avaliar uma exceção como um erro em uma coluna calculada de uma tabela. A coluna calculada pode incluir fórmulas individuais diferentes da fórmula da coluna mestre, o que cria uma exceção, que pode ser um valor digitado em uma coluna que contém fórmulas, uma fórmula diferente em uma coluna calculada, mover ou excluir uma célula que seja referenciada por uma das linhas da coluna calculada.


			Células contendo anos representadas como 2 dígitos – com esta opção marcada as células que contém uma data de texto com ano de dois dígitos podem ser mal interpretadas.


			ATENÇÃO: Se preferir digitar uma data com o ano com dois dígitos em uma célula de texto formatado ou como um argumento de texto em uma função, o Excel interpretará (por padrão) o ano da seguinte maneira:


			• Anos entre 00 até 29 é interpretado como os anos de 2000 até 2029. Por exemplo, se você digitar a data 12/12/15, o Excel irá pressupor que a data é 12 de dezembro de 2015.


			• Anos 30 até 99 é interpretado como os anos de 1930 até 1999. Por exemplo, se você digitar a data 12/12/95, o Excel irá pressupor que a data é 12 de dezembro de 1995.


			No Microsoft Windows, você pode alterar a maneira como os anos de dois dígitos são interpretados para todos os programas do Microsoft Windows que estão instalados, mas não abordaremos neste livro porque o caminho depende de qual versão do sistema operacional você está utilizando, para isso consulte a ajuda do Windows.


			Números formatados como texto ou precedidos por um apóstrofo – com a opção marcada o Excel avalia números armazenados como texto nas células como um erro. Isso ocorre normalmente quando os dados são importados de outras fontes. Os números armazenados como texto podem causar resultados de classificação inesperados; portanto, é preferível converter as células em formatos de números.


			Fórmulas inconsistentes com outras fórmulas na região – com a opção marcada o Excel avalia que uma fórmula não corresponde ao padrão de outras fórmulas adjacentes a ela. Em muitos casos, as fórmulas adjacentes a outras fórmulas diferem somente nas referências usadas, porém se as referências fugirem de um padrão ou a fórmula for muito diferente será marcada como erro para o usuário avaliar.


			Fórmulas que omitem células em uma região – com esta opção marcada o Excel irá avaliar que uma fórmula pode não incluir automaticamente referências a dados que você insere entre o intervalo original de dados e a célula que contém essa fórmula. Essa regra compara a referência em uma fórmula com base no intervalo real de células adjacente à célula que contém a fórmula. Se as células adjacentes incluírem valores adicionais e não estiverem em branco, o Excel exibirá um erro ao lado da fórmula.


			Células não bloqueadas que contêm fórmulas – com esta opção marcada o Excel irá avaliar que a fórmula não está bloqueada para proteção. Por padrão, todas as células em uma planilha são bloqueadas para que não possam ser alteradas quando a planilha está protegida. Isso pode ajudar a evitar erros inesperados, como a exclusão ou alteração acidental de fórmulas. Esse erro indica que a célula foi definida como desbloqueada, mas a planilha não está protegida. Verifique se você deseja que a célula fique bloqueada ou não.


			Fórmulas que fazem referência a células vazias – com esta opção marcada o Excel irá avaliar que uma fórmula contém uma referência a uma célula vazia que pode gerar resultados inesperados.


			Os dados digitados em uma tabela são inválidos – com esta opção marcada o Excel irá avaliar que há um erro de validação em uma tabela. Para verificar a configuração de validação dos dados nas células acesse a Faixa de Opções Dados, e no grupo Ferramentas de Dados a ferramenta Validação de Dados.


			


			

				

					4- Fonte: https://support.office.com/pt-BR/article/Detectar-erros-em-f%C3%B3rmulas-3a8acca5-1d61-4702-80e0-99a36a2822c1


				


			


		




		

			5 Formatação de Números


			Na faixa de opções Página Inicial, apresentada pela Figura 10, estão disponíveis os comandos de copiar e colar, formatação de células e tabelas, excluir e inserir linhas e colunas, filtrar valores, localizar e selecionar distribuídos nos grupos Área de Transferência, Fonte, Alinhamento, Número, Estilo, Células e Edição.
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			Figura 10 – Faixa de Opções Página Inicial.


			Nas próximas seções serão apresentados apenas os comandos relacionados a formatação de células (que algumas funções de planilha utilizam os conceitos de formatação). Dependendo da resolução do seu monitor a faixa de opções vai se ajustar diminuindo as dimensões dos comandos e a visualização da faixa pode ser diferente da apresentada pela Figura 10, mas todos os comandos estão disponíveis nela.


			5.1 Grupo Número


			Na guia Página Inicial está disponível o grupo Número. Por padrão, estão disponíveis alguns comandos para a formatação dos números nas células. O grupo Número e seus comandos estão apresentados na Figura 11. Na Caixa de Formato da Seleção você pode alterar a formatação da seleção de células selecionando alguma das opções disponíveis. 
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			Figura 11 – Grupo Número disponível na guia Página Inicial.


			Para formatar o número com qualquer outra opção não disponíveis na caixa de seleção clique no atalho para a janela Formatar células ou pressione simultaneamente as teclas [image: ] + [image: ] . A janela Formatar Células está apresentada pela Figura 12. A tela possui seis grupos de opções disponíveis para formatação das células. Nas seções seguintes serão exploradas as categorias de formatação disponíveis na opção Número.


			Se você já está familiarizado com todos os formatos padrões, você pode ir direto na seção Formato Personalizado.


			[image: ]


			Figura 12 – Janela Formatar Células com a categoria Geral selecionada.


			5.1.1.1 Formato Geral


			O formato Geral é formato de número padrão que o Excel aplica quando você digita um número em uma célula que não teve alterado a categoria de formatação. Na maioria das vezes, os números no formato Geral são exibidos na forma em que são inseridos. No entanto, se a célula não tiver a largura suficiente para mostrar o número inteiro, o formato Geral arredondará os números com decimais. O formato de número Geral também usa notação (exponencial) científica para números grandes (de 12 ou mais dígitos).


			Na Figura 13 apresenta alguns números no formato geral.
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			Figura 13 – Números e textos formatados como Geral.
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			Figura 14 – Grupo Opções de Edição na Categoria Avançado da janela Opções do Excel.


			A vírgula é o caractere separador decimal e o ponto o caractere separador de milhar padrão do idioma Português (Brasil), porém alguns países utiliza a vírgula como separador de milhar e o ponto como separador decimal. Para alterar os separadores padrões clique no Botão Arquivo depois clique em Opções e selecione a categoria Avançado. Procure o Grupo Opções de Edição (indicado pela Figura 14), e desmarque a opção Usar separadores de sistema e configure conforme desejar.


			5.1.1.2 Formato Número


			O formato Número é usado para a exibição mais comum dos números. Nesta categoria é possível especificar o número de casas decimais a serem usadas alterando o campo Casas decimais, se deseja usar um separador de milhar (marcando a opção Usar separador de 1000 (.)) e como deseja exibir números negativos selecionando dentre as opções Números negativos.


			A Figura 15 apresenta tela Formatar Células com a categoria Número selecionado.
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			Figura 15 – Janela Formatar Células com a categoria Número selecionada.


			A Figura 16 apresenta a formatação de números utilizando duas casas decimais, o separador de vírgula e o tipo de número negativo em vermelho -1234,10.
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			Figura 16 – Números e textos formatados como Número.


			5.1.1.3 Formato Moeda


			O formato Moeda é usado para exibição de valores monetários em geral e pode exibir um símbolo de moeda com os números. Nesta categoria é possível especificar o número de casas decimais a serem usadas alterando o campo Casas decimais, o símbolo da moeda e como deseja exibir números negativos selecionando dentre as opções Números negativos.


			A Figura 17 apresenta tela Formatar Células com a categoria Moeda selecionado.
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			Figura 17 – Janela Formatar Células com a categoria Moeda selecionada.


			A Figura 18 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Moeda com duas casas decimais e o tipo de número negativo -R$ 1234,10. Observe que neste tipo de formato o símbolo da moeda fica junto do número.
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			Figura 18 – Números e textos formatados como Moeda.


			5.1.1.4 Formato Contábil


			O formato Contábil é usado para exibição de valores monetários em geral e pode exibir um símbolo de moeda com os números, mas alinha os símbolos de moeda e a vírgula decimal dos números em uma coluna. Nesta categoria é possível especificar o número de casas decimais a serem usadas alterando o campo Casas decimais e símbolo da moeda.


			A Figura 19 apresenta tela Formatar Células com a categoria Contábil selecionado.
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			Figura 19 – Janela Formatar Células com a categoria Moeda selecionada.


			A Figura 20 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Contábil com duas casas decimais. Observe que neste tipo de formato o símbolo da moeda fica alinhado a esquerda na célula enquanto o número fica alinhado a direita.
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			Figura 20 – Números e textos formatados como Contábil.


			5.1.1.5 Formato Data


			O formato Data é usado para exibir números de série como como valores de data, de acordo com o tipo e o local (a localidade) especificados. Os formatos de data que começam com um asterisco (*) são afetados por alterações nas configurações regionais de data e hora especificadas no Painel de Controle do Windows. Os formatos sem um asterisco não são afetados pelas configurações do Painel de Controle.


			ATENÇÃO: As datas são armazenadas como números inteiros sequenciais de forma que eles possam ser usados em cálculos. No sistema de datas de 1900, o dia 1° de janeiro de 1900 corresponde ao número de série 1, o dia 2 de janeiro de 1900 corresponde ao número de série 2, e assim por diante. No sistema de datas de 1904, o dia 1° de janeiro de 1904 corresponde ao número de série 1.


			A Figura 21 apresenta tela Formatar Células com a categoria Data selecionada.
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			Figura 21 – Janela Formatar Células com a categoria Data selecionada.


			A Figura 22 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Data em diversos tipos de formato.
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			Figura 22 – Números e textos formatados como Data.


			ATENÇÃO: Se preferir digitar uma data com o ano com dois dígitos em uma célula de texto formatado ou como um argumento de texto em uma função, o Excel interpretará (por padrão) o ano da seguinte maneira:


			• Anos entre 00 até 29 é interpretado como os anos de 2000 até 2029. Por exemplo, se você digitar a data 12/12/15, o Excel irá pressupor que a data é 12 de dezembro de 2015.


			• Anos 30 até 99 é interpretado como os anos de 1930 até 1999. Por exemplo, se você digitar a data 12/12/95, o Excel irá pressupor que a data é 12 de dezembro de 1995.


			No Microsoft Windows, você pode alterar a maneira como os anos de dois dígitos são interpretados para todos os programas do Microsoft Windows que estão instalados, mas não abordaremos neste livro porque o caminho depende de qual versão do sistema operacional que você está utilizando, para isso consulte a ajuda do Windows.


			5.1.1.6 Formato Hora


			O formato de Hora é usado para exibir números de série como valores de hora, de acordo com o tipo e o local (a localidade) especificados por você. Os formatos de hora que começam com um asterisco (*) são afetados por alterações nas configurações regionais de data e hora especificadas no Painel de Controle do Windows. Os formatos sem um asterisco não são afetados pelas configurações do Painel de Controle.


			ATENÇÃO: Horas são armazenadas como números fracionários (a fração de um dia) de forma que eles possam ser usados em cálculos. Assim, as horas são a parte decimal de um número (frações decimais de um dia). O número decimal é um valor que varia de 0 (zero) a 0,99999999, representando os horários de 0:00:00 (12:00:00 A.M.) a 23:59:59 (11:59:59 P.M.).


			A Figura 23 apresenta tela Formatar Células com a categoria Hora selecionada.
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			Figura 23 – Janela Formatar Células com a categoria Hora selecionada.


			A Figura 24 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Hora em diversos tipos de formato.


			[image: ]


			Figura 24 – Números e textos formatados como Hora.


			5.1.1.7 Formato Porcentagem


			O formato de porcentagem multiplica o valor da célula por 100 e exibe o resultado com um símbolo de porcentagem (%). É possível especificar o número de casas decimais a serem usadas.


			ATENÇÃO: quando o número for digitado seguido do símbolo de porcentagem automaticamente a célula é formatada para porcentagem, mas o número digitado é armazenado dividido por 100.


			A Figura 25 apresenta tela Formatar Células com a categoria Porcentagem selecionada.
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			Figura 25 – Janela Formatar Células com a categoria Porcentagem selecionada.


			A Figura 26 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Porcentagem.
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			Figura 26 – Números e textos formatados como Porcentagem.


			5.1.1.8 Formato Fração


			O formato Fração é utilizado para exibir um número como uma fração, de acordo com o tipo de fração especificado.


			A Figura 27 apresenta tela Formatar Células com a categoria Fração selecionada


			[image: ]


			Figura 27 – Janela Formatar Células com a categoria Fração selecionada.


			A Figura 28 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Fração em diversos tipos de formato.
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			Figura 28 – Números e textos formatados como Fração.


			5.1.1.9 Formato Científico


			O formato Científico é utilizado para exibir um número em notação científica exponencial de base 10. O E significa Expoente de base 10 e multiplica o número precedente por 10 elevado à potência (positivo ou negativa) situada à direita do E. É possível especificar o número de casas decimais a serem apresentadas.


			A Figura 29 apresenta tela Formatar Células com a categoria Científico selecionada.
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			Figura 29 – Janela Formatar Células com a categoria Científico selecionada.


			A Figura 30 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Científico em diversos tipos de formato.
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			Figura 30 – Números e textos formatados como Científico.


			5.1.1.10 Formato Texto


			O formato Texto é utilizado para exibir o conteúdo da célula como texto, exibindo esse conteúdo exatamente como digitado, mesmo quando são digitados números.


			ATENÇÃO: Se você está digitando um número, mas quer que o Excel entenda que este número é um texto digite um caractere apóstrofo (') em frente ao número. Assim, é possível adicionar zeros à esquerda do número.


			A Figura 31 apresenta tela Formatar Células com a categoria Texto selecionada.
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			Figura 31 – Janela Formatar Células com a categoria Texto selecionada.


			A Figura 32 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Texto.
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			Figura 32 – Números e textos formatados como Texto.


			5.1.1.11 Formato Especial


			O formato Especial é utilizado para exibir um número como um código postal (CEP), número de telefone ou CPF. É possível selecionar a localidade para exibir corretamente o formato dos números especiais.


			A Figura 33 apresenta tela Formatar Células com a categoria Especial selecionada.
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			Figura 33 – Janela Formatar Células com a categoria Especial selecionada.


			A Figura 34 apresenta a formatação de números utilizando a categoria Especial.
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			Figura 34 – Números e textos formatados como Especial.


			5.1.1.12 Formato Personalizado5



			Nem todos os formatos de número desejados por você estão disponíveis nas categorias de formato já apresentados. Se isso acontecer, para ter o formato de apresentação do número conforme desejado, será necessário personalizar a formatação conforme a necessidade, alterando a máscara de formatação.


			A maneira mais rápida para criar um formato de número personalizado é selecionar um formato semelhante ao desejado nos formatos internos para servir de modelo. Em seguida, selecionar o formato personalizado e então vai poder alterar qualquer uma das seções de código desse formato.


			Para isso é importante saber que o formato de número pode ter até quatro seções de código ou máscaras, separadas por ponto-e-vírgulas. Essas máscaras definem o formato para números positivos, números negativos, zeros e texto, nessa ordem. A seguir apresentamos a sintaxe do formato dos números.


			<Formato POSITIVO> ; <Formato NEGATIVO> ; <Formato ZERO> ; <Formato TEXTO>


			Nem todas as seções são obrigatórias, não sendo preciso incluí-las no formato de número personalizado. Se você especificar somente duas seções de código para o formato de número personalizado, a primeira seção será usada para números positivos e zeros, e a segunda seção é usada para números negativos. Se você especificar somente uma seção de código, ela será usada para todos os números. Para ignorar uma seção de código e incluir a seção de código posterior, inclua o ponto-e-vírgula final para a seção ignorada e nesse caso defina as outras seções.


			A Figura 35 apresenta tela Formatar Células com a categoria Personalizado selecionada. Quando for selecionado algum tipo personalizado existente ele fica disponível na caixa de edição e é possível editá-lo para o formato desejado. A seguir apresentaremos o significado de cada caractere para a formatação personalizada para números e textos.
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			Figura 35 – Janela Formatar Células com a categoria Personalizado selecionada.


			•	Geral – Exibe o número no formato Geral; 


			DICA: Para ocultar o valor se for positivo você pode usar a seguinte máscara para o número: ;Geral;Geral;Geral. Para ocultar qualquer valor em uma célula utilize a máscara ;;; isso mesmo três ponto e vírgula.


			•	0 (zero) – é a máscara para números. Se estiver à direita do separador decimal define o número de dígitos decimais;


			•	# - é a máscara para números. Se estiver à direita do separador decimal define o número de dígitos decimais, mas se o número digitado possuir menos casas decimais não será exibido mais casas completadas por zeros;


			•	? – é a máscara para números. Exibe um espaço na posição de zeros significativos em qualquer um dos lados da vírgula decimal, a fim de que as vírgulas decimais sejam alinhadas na coluna;


			•	% - transforma o valor para o formato de porcentagem;


			•	E+, E-, e-, e+ - exibe o número em formato científico (exponencial);


			•	\ (contra barra) – Exibe o próximo caractere. Pode ser utilizado para exibir os caracteres 0, #, ?, \, %, E, e, *, _, @, , . ; 


			•	* (asterisco) – repete o próximo caractere até preencher o espaço vazio na célula;


			•	_ (underline) – exibe um espaço em branco da largura do próximo caractere;


			•	"Texto entre aspas" – Exibe o texto entre as aspas;


			ATENÇÃO: Os caracteres a seguir são exibidos sem o uso das aspas: $ + ( : ^ ‘ { < - / ) ! & ~ } > espaço.


			•	@ - máscara para texto. Cara arroba repete o texto da célula; 


			•	[cores] – Exibe o valor na cor correspondente, deve apresentar o nome da cor entre colchetes. As cores disponíveis são Preto, Verde, Branco, Azul, Magenta, Amarelo, Ciano e Vermelho;


			•	[cor 0-56] – Exibe o valor na cor correspondente, sendo 0-56 o número da cor na paleta de cores. O valor de x pode ser de 0 a 56;


			•	[condição] – Define critérios para formatação de números. Para especificar os formatos de número que serão aplicados apenas se um número atender a uma condição especificada, inclua a condição entre colchetes. A condição consiste em um operador de comparação e um valor. Por exemplo: formatar em vermelho se o número for menor a 100, em azul se for maior que 100 e verde se for igual a 100:


			[Vermelho][<100]Geral;[Azul][>100]Geral;[Verde]Geral 


			•	, (vírgula) – Este espaço reservado para dígito exibe a vírgula decimal em um número;


			•	. (ponto) – Exibe o separador de milhar em um número. O Excel separará milhares com vírgulas se o formato contiver um ponto delimitado por sinais numéricos (#) ou zeros.


			A seguir apresentaremos alguns exemplos de formatação personalizada e o seu resultado pela Figura 36.
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			Figura 36 – Alguns exemplos de formatação personalizada.


			As datas e horas possuem caracteres próprios para formatar a exibição. A seguir apresentaremos o significado de cada caractere para a formatação personalizada para datas e horas.


			•	d (dias) – exibe o número do dia sem zero à esquerda;


			•	dd (dias) – exibe o dia como um número com zero à esquerda quando apropriado;


			•	ddd (dias) – exibe o dia como uma abreviação (Dom a Sáb);


			•	dddd (dias) – exibe o dia como um nome completo (Domingo a Sábado);


			•	m (mês) – exibe o mês como um número sem zero à esquerda;


			•	mm (mês) – exibe o mês como um número com zero à esquerda quando apropriado;


			•	mmm (mês) – exibe o mês como uma abreviação (Jan a Dez);


			•	mmmm (mês) – exibe o mês como um nome completo (Janeiro a Dezembro);


			•	mmmmm (mês) – exibe o mês como uma letra (J a D);


			•	a e aa (ano) – exibe o ano como um número de dois dígitos;


			•	aaa e aaaa (ano) – exibe o ano como um número de quatro dígitos;


			•	h (hora) – exibe a hora como um número sem zero à esquerda.


			•	hh (hora) – Exibe a hora como um número com zero à esquerda quando apropriado;


			•	m (minutos) – Exibe o minuto como um número sem zero à esquerda;


			•	mm (minutos) – Exibe o minuto como um número com zero à esquerda quando apropriado;


			•	s (segundo) – Exibe o segundo como um número sem zero à esquerda;


			•	ss (segundo) – Exibe o segundo como um número com zero à esquerda quando apropriado. Se você deseja exibir frações de segundo, use um formato de número que se assemelhe a h:mm:ss.00;


			•	[ ] (colchetes) – usar em horas, minutos e segundos para exibir horas maiores que 24, e minutos e segundos maiores que 60;


			•	AP/PM, am/pm, A/P, a/p - Exibe a hora usando um relógio de 12 horas. O Excel exibe AM, am, A ou a para o período de meia-noite até meio-dia e PM, pm, P ou p para o período de meio-dia até meia-noite;


			A seguir apresentaremos alguns exemplos de formatação personalizada de datas e horas e o seu resultado pela Figura 37.
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			Figura 37 – Alguns exemplos de formatação personalizada de datas e horas.


			5.2 Grupo Edição


			O Grupo Edição agrupou ferramentas de edição de planilhas como AutoSoma, Preencher, Limpar, Classificar e Filtrar (somente o AutoFiltro) e ferramentas de Localizar e Selecionar, conforme apresentada pela Figura 38.
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			Figura 38 – Grupo Edição disponível na guia Página Inicial.


			Nas seções a seguir serão explicadas como utilizar a ferramenta Autosoma.


			5.2.1 AutoSoma


			O recurso AutoSoma gera rapidamente o total de uma série de valores sem precisar inseri-los manualmente em uma fórmula. Estão disponíveis diversas opções de totalizações como Soma, Média, Contar Números, Máximo, Mínimo e outras fórmulas que podem ser acessadas em Mais Funções, conforme apresentado pela Figura 39.


			Para utilizar o recurso escolha uma célula ao lado dos números que você quer totalizar, clique em AutoSoma na guia Página Inicial, selecione a fórmula de totalização e pressione a tecla [image: ] .
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			Figura 39 – Opções do comando AutoSoma no Grupo Edição disponível na guia Página Inicial.


			ATENÇÃO: Para somar uma coluna de números, selecione a célula imediatamente abaixo do último número da coluna. Para somar uma linha de números, selecione a célula imediatamente à direita.


			O recurso AutoSoma também está disponível na guia Fórmulas, conforme apresentado pela Figura 40.
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			Figura 40 – Opções do comando AutoSoma disponível na guia Fórmulas.


			


			

				

					5- Fonte: https://support.office.com/pt-br/article/Criar-ou-excluir-um-formato-de-n%25C3%25BAmero-personalizado-78f2a361-936b-4c03-8772-09fab54be7f4?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR&fromAR=1#bm1


				


			


		




		

			6 Grupo Previsão


			O grupo Previsão, disponível na faixa de opções Dados, possui as ferramentas de Teste de Hipóteses e a Planilha de Previsão, conforme apresentado pela Figura 41. As ferramentas de Teste de Hipóteses podem ser utilizadas para verificar os resultados que podem ser obtidos para diferentes conjuntos de valores em uma ou mais fórmulas. O comando Planilha de Previsão usa dados históricos em uma planilha para criar uma previsão para o futuro, baseado em fórmulas estatísticas.
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			Figura 41 – Grupo Previsão.


			Em cada seção que segue serão apresentados cada um destes comandos com exemplos para melhor entendimento da utilização individual destas ferramentas.


			6.1 Testes de Hipóteses


			O menu Teste de Hipóteses, disponível na faixa de opções Dados no grupo Previsão, possui os comandos: Cenários, Atingir Meta e Tabela de Dados. Conforme ilustrado pela Figura 42.


			O comando Cenários permite gerenciar diversos cenários em uma mesma Planilha, podendo salvar até 32 valores do mesmo cenário. O comando Tabelas de Dados usa conjuntos de valores de entrada e determinam os resultados possíveis através de uma fórmula pré-configurada na planilha, funcionando apenas com uma ou duas variáveis. O comando Atingir Meta usa o resultado de uma fórmula para determinar os possíveis valores de entrada que produzem esse resultado através de cálculo numérico (considero esse recurso uma versão simplificada do Solver).


			ATENÇÃO: Além dessas três ferramentas disponíveis no menu Teste de Hipóteses, é disponibilizado junto com o Microsoft Excel o Solver (um suplemento) que tem funcionamento semelhante ao comando Atingir Meta (mas bem mais avançado), permitindo que os parâmetros de entrada de uma fórmula sejam alterados até que o valor definido e o máximo ou mínimo da função objetivo seja encontrado. Também é possível incluir restrições, ou limites, sobre os valores de outras células de fórmula em uma planilha.
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			Figura 42 – Menu Teste de Hipóteses e os seus comandos.


			DICA: Para modelos mais avançados de análise de dados use o suplemento Ferramentas de Análise.


			A seguir serão apresentados exemplos de utilização destes comandos, nas suas respectivas seções.


			6.1.1 Gerenciador de Cenários6



			Primeiramente, devemos entender bem o que é um cenário para poder utilizar o Gerenciador de Cenários de forma produtiva. 


			Portanto, um cenário no Microsoft Excel pode ser definido como um conjunto de valores predefinidos em uma planilha que podem estar sendo utilizados por uma ou mais fórmulas gerando um resultado calculado (cenário baseado em valores de entrada um uma ou mais fórmulas). Ao trocar o valor de uma ou mais células que altere o resultado calculado pode-se afirmar que foi criado outro cenário com as mesmas fórmulas. O Gerenciador de Cenários armazena os valores de cada cenário em variáveis internas do Microsoft Excel, e quando este cenário for selecionado é exibido somente os valores e as fórmulas são recalculadas apresentando o resultado do cenário em questão.


			 Por exemplo, o orçamento de uma empresa pode ser projetado com uma taxa de reajuste em relação ao ano anterior. É comum ser apresentado para a diretoria mais de um cenário (redução, estagnação e crescimento) para deliberação e aprovação do orçamento, no qual é escolhido um dos cenários apresentados.


			O Gerenciador de Cenários permite gravar estes diferentes valores das células em uma planilha, facilitando que sejam alternados para visualização e estudo, ainda permitindo a geração de relatório dos cenários para posterior análise.


			Na Figura 43 é apresentado a tela do Gerenciador de Cenários. Nela há uma área chamada Cenários, onde são listados os cenários da planilha. Ao lado há cinco botões, dentre eles o botão Adicionar. Abaixo há uma caixa onde são marcadas as células variáveis do cenário e uma caixa para escrever um comentário sobre o cenário em questão.
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			Figura 43 – Janela Gerenciador de Cenários.


			Para exemplificar a utilização do Gerenciador de cenários, primeiro vamos apresentar uma planilha bem simples, com apenas com uma fórmula e cinco valores de entrada (nos cenários podem ser até 32 valores armazenados na ferramenta). A fórmula utilizada é a VP (valor presente) definida na célula C8, conforme imagem apresentada pela Figura 44.
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			Figura 44 – Fórmula definida para exemplo de uso do Gerenciador de Cenários.


			A fórmula VP calcula o valor presente de uma dívida, baseado na taxa de juros, número de prestações, o valor mensal constante pago, o valor futuro e se pagamento no início ou no fim do período. Estes valores serão as células variáveis dos cenários.


			Para gravar um cenário vamos clicar no botão Adicionar na janela Gerenciador de Cenários e irá abrir a janela Adicionar Cenário, conforme apresentado pela Figura 45.
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			Figura 45 – Janela Adicionar cenário.


			Para o preenchimento precisamos primeiro o nome do cenário na caixa Nome do cenário. Vamos preencher com Cenário 3%. Depois vamos selecionar as células variáveis, então clique na caixa Células variáveis e marque as células C2:C6. Em complemento vamos preencher com um comentário a caixa de comentários, note que já vem preenchido com "Criado por <usuário> em <data>". Para finalizar precisa-se marcar ou desmarcar as caixas de seleção Evitar alterações e Ocultar na seção Proteção. Quando a planilha for protegida os cenários ficarão protegidos caso a caixa Evitar alterações estiver marcada. Marque a caixa Ocultar para ocultar os cenários quando a planilha estiver protegida. Após clique no botão OK. 


			Para o preenchimento da janela Editar Cenário para o exemplo está apresentado na Figura 46.
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			Figura 46 – Janela Adicionar cenário com os parâmetros preenchidos.


			Após clicar no botão OK será apresentada a janela Valores do Cenário, conforme Figura 47, listando todas as células e seus valores para ficarem gravados no cenário. Neste momento é possível alterar algum valor conforme desejado. Ou se deseja adicionar um novo cenário, clique no botão Adicionar e a janela Adicionar Cenário será apresentada. 
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			Figura 47 – Janela Valores do cenário com os valores preenchidos.


			Clicando no botão OK a janela será fechada e a tela do Gerenciador de Cenários será aberta conforme apresentado pela Figura 48.
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			Figura 48 – Janela Gerenciador de Cenários com um cenário.


			Agora repita os passos anteriores utilizando os valores de taxa: 5%, 10% e 20%. Então a janela Gerenciador de Cenários irá apresentar a lista com os 4 cenários gravados, conforme apresentado pela Figura 49.
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			Figura 49 – Janela Gerenciador de Cenários com um cenário.


			Agora vamos explorar a funcionalidade de cada botão da janela Gerenciador de Cenários:


			Botão Excluir – primeiro selecione um cenário na janela, depois clique no botão Excluir para o gerenciador excluir o cenário. Essa alteração não pode ser revertida;


			Botão Editar – primeiro selecione um cenário na janela, depois clique no botão Editar para abrir a janela Editar Cenário (idêntica a janela Adicionar Cenários) e todos os parâmetros podem ser alterados. Automaticamente no final do comentário é adicionado o texto "Alterado por <usuário> em <data>";


			Botão Mesclar – selecione um cenário, depois clique no botão Mesclar para pegar informações de outra planilha ou pasta de trabalho que se deseja considerar neste cenário. Então irá abrir a janela Mesclar Cenários, conforme apresentado pela Figura 50.
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			Figura 50 – Janela Mesclar Cenários.


			Então você deve selecionar outra planilha na mesma pasta de trabalho, ou outra pasta de trabalho, que contenham cenários, conforme apresentado pela Figura 51. Na pasta de trabalho Cenários 2.xlsx foi utilizada a mesma planilha com um cenário de 7%.
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			Figura 51 – Janela Mesclar Cenários com a pasta de trabalho. Cenários 2.xlsx selecionada.


			Clicando no botão OK o novo cenário (de uma planilha idêntica) é importado para a lista de cenários conforme apresentado pelo Gerenciador de Cenários na Figura 52.
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			Figura 52 – Janela Gerenciador de Cenários após Mesclar com cenários de outra planilha.


			Botão Mostrar – primeiro selecione um cenário na janela, depois clique no botão Mostrar para que os valores sejam substituídos na planilha apresentado o cenário selecionado;


			Botão Fechar – Fecha a janela Gerenciador de cenários.


			Botão Resumir – o botão resumir apresenta um relatório que comparados cenários na mesma página. O relatório pode listar os cenários lado a lado ou na forma de Tabela Dinâmica. No exemplo a seguir vamos comparar os cenários lado a lado. 


			Após clicar no botão Resumir abrirá a janela Resumo do cenário, conforme apresentado pela Figura 53. Nesta janela você deve escolher o tipo de relatório: Resumo do Cenário ou Relatório de tabela dinâmica do cenário. No nosso exemplo vamos apresentar somente o relatório tipo Resumo do Cenário. Além do tipo de relatório deve-se selecionar a célula do resultado que deseja comparar no relatório. No nosso exemplo é a célula C8.
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			Figura 53 – Janela Resumo do cenário.


			Então o relatório Resumo do cenário é criado em uma nova planilha chamada Resumo do Cenário. O leiaute do relatório é apresentado pela Figura 54.
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			Figura 54 – Relatório Resumo do cenário.


			Note que o relatório de resumo usa referências (endereços) de célula para identificar as células variáveis e as células de resultado. 


			O cenário atual é o primeiro na coluna, depois os demais cenários com os seus valores. Note que o Microsoft Excel adiciona automaticamente os níveis de agrupamento conforme apresentado nas barras de título de linhas e colunas.


			ATENÇÃO: Os comentários dos cenários estão "escondidos" na linha 4, para exibi-los clique na estrutura de tópico com o sinal de + ao lado da linha 3.


			6.1.2 Atingir Meta...


			O recurso Atingir Meta, disponível na faixa de opções Dados no grupo Previsão no menu Testes de Hipóteses, é uma ferramenta que pode ser utilizada para determinar qual o valor de entrada em uma fórmula deve ser usado para encontrar um resultado especificado. Fazendo um paralelo com Cálculo Numérico, seria determinar qual o valor do parâmetro através de sucessivas interações (substituição de valores).


			Para exemplificar a utilização do recurso Atingir Meta, primeiro vamos apresentar uma planilha bem simples, com apenas com uma fórmula e cinco valores de entrada (parâmetros da fórmula). A fórmula utilizada é a VP (valor presente) definida na célula C8, conforme imagem apresentada pela Figura 55.
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			Figura 55 – Fórmula definida para exemplo de uso do Atingir Meta.


			A fórmula VP calcula o valor presente de uma dívida, baseado na taxa de juros, número de prestações, o valor mensal constante pago, o valor futuro e se pagamento no início ou no fim do período. Então podemos determinar, por exemplo, qual o valor da prestação para um empréstimo de R$ 5.000,00.


			Primeiro vamos apresentar a interface Atingir Meta, conforme Figura 56. A interface possui três caixas que tem que ser configuradas para utilizar o recurso. A primeira caixa, Definir Célula, deve ser marcada a célula que possui a fórmula, no nosso exemplo a célula C8. A segunda caixa, Para Valor, deve ser preenchida digitando o valor que desejamos obter, no nosso exemplo, o valor de R$ 5.000,00. A terceira caixa, Alternando a célula, deve ser marcado a célula que contém um valor que é utilizado na fórmula, no nosso caso a célula C4 que contém a parcela mensal.
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			Figura 56 – Janela do recurso Atingir Meta.


			A janela Atingir Meta configurada conforme explicado acima é apresentada conforme Figura 57. Após configurada, basta clicar no botão OK.
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			Figura 57 – Janela do recurso Atingir Meta.


			ATENÇÃO: O algoritmo do Atingir Meta encontra a solução mais próxima o valor inicial, os valores configurados na planilha. Se a equação possuir mais de uma solução talvez seja mais interessante utilizar o suplemento Solver.


			Após calcular e encontrar um valor é aberta a tela Status do comando atingir meta informando o valor destino e o valor da solução encontrada, conforme Figura 58. Dependendo da equação o valor encontrado pode diferir um pouco do valor de destino.
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			Figura 58 – Resultado encontrado pelo recurso Atingir Meta.


			DICA: Para uma precisão maior em relação ao valor de destino utilize o Solver.


			Portanto, com uma taxa de juros de 3% ao período, com 12 parcelas, para um empréstimo de R$ 5.000,00 a prestação é de R$ 487,68.


			6.1.3 Tabela de Dados


			O recurso Tabela de Dados do Microsoft Excel, disponível na faixa de opções Dados no grupo Previsão no menu Testes de Hipóteses, é uma ferramenta de análise que permite variar uma ou duas variáveis de uma fórmula gerando diversos resultados, desta forma permitindo a análise da influência da variação do parâmetro no resultado da fórmula. Devido a isso, esse autor acredita que deveria ter sido batizado como Tabela de Resultados (reduzindo a chance de confundir com o recurso Tabela do Excel).


			Para exemplificar a utilização do recurso Tabela de Dados, primeiro vamos apresentar uma planilha bem simples, com apenas com uma fórmula e cinco valores de entrada (variáveis). A fórmula utilizada é a VP (valor presente) definida na célula C8, conforme imagem apresentada pela Figura 59.
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			Figura 59 – Fórmula definida para exemplo de uso do Tabela de Dados.


			A fórmula VP calcula o valor presente de uma dívida, baseado na taxa de juros, número de prestações, o valor mensal constante pago, o valor futuro e se pagamento no início ou no fim do período. Então podemos determinar, por exemplo, qual o valor presente se variar o parâmetro Taxa (fazendo um vetor) ou variando simultaneamente os parâmetros Taxa e Pagamento (formando uma matriz).


			Para facilitar o entendimento vamos dividir a seção em duas partes. A primeira parte vai ser a formação da Tabela de Dados com a variação de apenas uma variável, e a segunda parte com a variação de duas variáveis.


			6.1.3.1 Tabela com variação de uma variável (Vetor)


			Primeiramente, escreva a fórmula que vai ser a base para utilizar o recurso acima da coluna ou ao lado da linha que serão replicados os resultados com o parâmetro variado. No caso da coluna, na primeira linha abaixo escreva na primeira coluna da esquerda os valores que deseja utilizar para obter o resultado novo. No caso da linha escreva na primeira coluna na linha acima os valores. Veja o exemplo apresentado pela Figura 60.


			Note que na Figura 60 a célula que contém a fórmula está pintada de amarelo e os valores variáveis estão pintados em azul. Na região das colunas E e F estão dispostos para a aplicação da Tabela de Dados para variação da coluna, e das linhas 10 e 11 para a variação na linha.
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			Figura 60 – Disposição de fórmula e valores para utilizar o recurso Tabela de Dados.


			Para ambos os casos, selecione a região que engloba a fórmula e os dados variáreis. Para a variação na coluna selecione E2:F7 ou para a variação na linha selecione C10:H11, então clique no ícone do comando Tabela de Dados disponível na faixa de opções Dados no grupo Previsão no menu Testes de Hipóteses, então a janela Tabela de Dados será aberta, conforme apresentado pela Figura 61.
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			Figura 61 – Janela Tabela de Dados.


			Então para a variação na coluna é necessário selecionar a célula que possui a entrada do parâmetro que será variado na planilha preenchendo a caixa de seleção "Célula de entrada da coluna:", o que está na coluna azul no exemplo a Taxa, conforme apresentado pela Figura 62, deixando em branco a caixa de seleção "Célula de entrada para a linha:".
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			Figura 62 – Configurando a Janela Tabela de Dados para variação na coluna.


			Após a configuração clique no botão OK e será aplicado a fórmula nas células abaixo da fórmula e ao lado dos valores de Taxa que se deseja calcular. Note que o recurso preenche as células com a fórmula matricial TABELA, que só pode ser editada utilizando a interface, conforme apresentado pela Figura 63.


			[image: ]


			Figura 63 – Resultado do recurso Tabela de Dados.


			Então para a variação na linha é necessário selecionar a célula que possui a entrada do parâmetro que será variado na planilha preenchendo a caixa de seleção "Célula de entrada a linha:", o que está na coluna azul no exemplo a Taxa, conforme apresentado pela Figura 64, deixando em branco a caixa de seleção "Célula de entrada para da coluna:".


			Após a configuração clique no botão OK e será aplicado a fórmula nas células ao lado da fórmula e abaixo dos valores de Taxa que se deseja calcular.


			[image: ]


			Figura 64 – Configurando a Janela Tabela de Dados para variação na linha.


			6.1.3.2 Tabela com variação de duas variáveis (Matriz)


			Primeiramente, escreva a fórmula que vai ser a base para utilizar o recurso no canto superior esquerdo da matriz que será utilizada para variar os dois parâmetros. Na linha ao lado da fórmula coloque os valores que deseja variar na linha e na coluna abaixo da fórmula os valores que deseja variar na coluna, conforme exemplo apresentado pela Figura 65.


			Note que na Figura 65 a célula que contém a fórmula está pintada de amarelo e os valores variáveis estão pintados em azul.


			 [image: ]


			Figura 65 – Disposição de fórmula e valores para utilizar o recurso. Tabela de Dados.


			Então selecione a região que engloba a fórmula e os dados variáreis, a região E2:I7, e depois clique no ícone do comando Tabela de Dados disponível na faixa de opções Dados no grupo Previsão no menu Testes de Hipóteses, então a janela Tabela de Dados será aberta, conforme apresentado pela Figura 66.


			[image: ]


			Figura 66 – Janela Tabela de Dados.


			Então para a variação na coluna é necessário selecionar a célula que possui a entrada do parâmetro que será variado na planilha preenchendo a caixa de seleção "Célula de entrada da coluna:", o que está na coluna azul no exemplo a Taxa, e a entrada do parâmetro que será variado na linha preenchendo a caixa de seleção "Célula de entrada para a linha:", no nosso caso a cpelula C4 (vai ser variado o valor do Pagamento), conforme apresentado pela Figura 67.


			[image: ]


			Figura 67 – Configurando a Janela Tabela de Dados para variação na coluna.


			Após a configuração clique no botão OK e será aplicado a fórmula nas células variando a Taxa e o Pagamento. Note que o recurso preenche as células com a fórmula matricial TABELA, que só pode ser editada utilizando a interface, conforme apresentado pela Figura 68.
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			Figura 68 – Resultado do recurso Tabela de Dados.


			ATENÇÃO: Caso a planilha fique com desempenho (pouca velocidade para recalcular a tabela de dados) é possível definir a opção para recalcular a planilha Automaticamente, exceto para tabela de dados. Para isso clique no botão Arquivo, depois em Opções e selecione Fórmulas. Então encontre a seção Opções de Cálculo e em Calcular clique em Automático, exceto para tabela de dados. Para recalcular a tabela de dados manualmente, selecione a tabela e cliquem em [image: ] .


			6.2 Planilha de Previsão7



			O recurso Planilha de Previsão, disponível na faixa de opções Dados no grupo Previsão conforme apresentado pela Figura 69, permite criar uma nova planilha para prever tendência dos dados históricos baseados no tempo. Ao criar uma nova previsão utilizando este recurso é criado uma nova planilha e nela são apresentados valores históricos e previstos no formato de Tabela, além de um gráfico que representa esses dados. 


			[image: ]


			Figura 69 – Grupo Previsão.


			Para criar uma Planilha de Previsão é necessário que em uma planilha da pasta de trabalho esteja disponível duas séries de dados: uma série com valores de tempo (data ou hora) e outra série com os valores correspondentes com as datas da mesma linha, conforme presentado pela Figura 70.


			Então, primeiro clique em cima de uma célula da lista de dados e depois clique no comando Planilha de Previsão, que o Excel selecionará automaticamente o restante dos dados e irá abrir a janela Criar Planilha de Previsão.


			ATENÇÃO: A linha do tempo deve possuir intervalos consistentes entre seus pontos de dados. Por exemplo, os intervalos mensais devem ter seus valores em um dia fixo no mês podendo ser o 1º dia de cada mês. Para intervalos anuais ou intervalos numéricos também deve-se observar que os intervalos devem ser constantes. 


			DICA: Se a série de linha do tempo não possuir até 30% dos pontos de dados ou ter vários números com a mesma data/hora não é problema: a previsão ainda assim poderá ser precisa. No entanto, resumir dados antes de criar a previsão gera resultados de previsão mais precisos.


			[image: ]


			Figura 70 – Série de dados que serão utilizadas no exemplo de criação de uma Planilha de Previsão.


			A janela Criar Planilha de Previsão está apresentada na Figura 71. Nela é possível personalizar a previsão. 


			O segundo passo é selecionar o tipo de gráfico que deseja para a previsão no canto superior direito da janela. Estão disponíveis um gráfico de linhas (o padrão já apresentado na janela) e o gráfico de colunas para a representação visual da previsão.


			Nesta mesma janela é possível configurar o Término da Previsão através do preenchimento, neste caso, da data final na caixa Término da previsão que fica logo abaixo do gráfico. Para o exemplo vamos manter 01/02/2032.
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			Figura 71 – Janela Criar Planilha de Previsão para os dados do exemplo com o gráfico de linhas selecionado.


			A janela Criar Planilha de Previsão com o gráfico de barras selecionado está apresentada na Figura 72. Nela é possível personalizar a previsão clicando em Opções na parte inferior da janela. 


			Neste ponto já é possível finalizar a criação da Planilha de Previsão clicando em Criar, e desta forma, aceitando todas as opções padrões da interface.
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			Figura 72 – Janela Criar Planilha de Previsão para os dados do exemplo com o gráfico de colunas selecionado.


			Caso deseja personalizar as opções disponíveis na janela Criar Planilha de Previsão clique em Opções na parte inferior da janela e a janela será redimensionada e as opções de personalização irão surgir na parte inferior da janela, conforme está apresentada na Figura 73. 


			As opções de disponíveis para a previsão são:


			•	Início da previsão – Selecione a data que a previsão vai iniciar. Lembre-se que quando for selecionado uma data anterior a data final dos dados históricos somente os dados anteriores serão utilizados na previsão. Use todos os dados históricos para realizar a previsão gera resultados mais precisos;


			•	Intervalo de confiança – Desmarque o intervalo de confiança para ocultá-lo, o padrão é marcado, ou seja, visível. O intervalo de confiança é o intervalo ao redor de cada valor previsto, na qual 95% dos pontos futuros espera se situar, com base na previsão (com distribuição normal). Intervalo de confiança pode ajudá-lo a entender a precisão da previsão. Um intervalo menor significa mais confiança na previsão para o ponto específico. O nível padrão de confiança de 95% pode ser alterada usando a seta para cima ou para baixo;


			•	Sazonalidade – Sazonalidade é um número para o comprimento (número de pontos) do padrão sazonal e é detectada automaticamente, por padrão. Porém é possível substituir a detecção automática por detecção manual escolhendo a opção Definir Manualmente e, em seguida, selecionando um número de períodos da sazonalidade, que deve ser conhecida;


			•	Incluir Estatísticas de Previsão – Por padrão esta opção está desmarcada. Se desejar que sejam calculadas as informações adicionais de estatísticas sobre a previsão marque a opção, então é adicionada uma tabela de estatísticas geradas usando a previsão. Os coeficientes incluídos são os de suavização (Alpha, Beta, Gamma) e métricas de erro (MASE, SMAPE, MAE, RMSE). Para detalhes destes coeficientes consultar a seção da função PREVISÃO.ETS.STAT, na página 323;


			•	Intervalo da linha do tempo – Indica o endereço do intervalo de células que está sendo usado na linha do tempo. Esse intervalo deve corresponder ao Intervalo de Valores;


			•	Intervalo de Valores – Indica o endereço do intervalo de células que está sendo usado para os valores. Esse intervalo deve corresponder ao Intervalo da linha do tempo;


			•	Preencher pontos ausentes usando – Para lidar com os pontos ausentes na série de dados, o Microsoft Excel usa a interpolação por padrão, o que significa que um ponto ausente será concluído como a média ponderada dos respectivos pontos vizinhos, desde que menos de 30% dos pontos estejam ausentes. Outra forma é tratar os pontos ausentes como zeros, para isso clique em Zeros na lista;


			•	Agregar duplicadas usando – Para dados que possuem o mesmo o mesmo valor de data/hora, o Microsoft Excel, por padrão, calcula a média dos valores para utilizar na previsão. Para usar outro método de cálculo, como Mediana, é necessário escolher a forma de agregação na lista.
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			Figura 73 – Janela Criar Planilha de Previsão para os dados do exemplo com Opções de previsão visíveis.


			Após configurar todas a Opções avançadas de previsão, e finalizando o processo clicando no botão Criar, a planilha de previsão é criada e uma mensagem é apresentada, conforme apresentado pela Figura 74. Para acessar os dados e o gráfico de previsão basta clicar no botão OK nesta mensagem.


			[image: ]


			Figura 74 – Mensagem de Entrada para a Planilha de Previsão.


			A Planilha de Previsão é apresentada pela Figura 75. Nela são copiados os dados originais e são criadas, pelo menos mais três colunas: 


			(i) Previsão – a coluna de previsão é criada baseada na função PREVISÃO.ETS, que é uma previsão utilizando uma versão do algoritmo de Suavisação Exponencial (para mais informações consulte a seção 12.4.7 Função PREVISÃO.ETS na página 319);


			(ii) Limite de Confiança Inferior e Limite de Confiança Superior – estas colunas representam o intervalo de confiança da previsão calculadas utilizando a função PREVISÃO.ETS.CONFINT (para mais informações consulte a seção 12.4.8 Função PREVISÃO.ETS.CONFINT na página 320). Essas duas colunas aparecem somente quando o intervalo de confiança está marcada na seção Opções da caixa.


			[image: ]


			Figura 75 – Planilha de Previsão para o exemplo.


			A Figura 76 apresenta o detalhe do cálculo da coluna Previsão para o exemplo.
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			Figura 76 – Detalhe do cálculo da coluna Previsão para o exemplo.


			A Figura 77 apresenta o detalhe do cálculo da coluna Limite de Confiança para o exemplo.
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			Figura 77 – Detalhe do cálculo da coluna Limite de Confiança para o exemplo.


			A Figura 78 apresenta a tabela das estatísticas de previsão quando a caixa Incluir Estatísticas de Previsão estiver marcada.
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			Figura 78 – Tabela com as estatísticas de previsão.


			


			

				

					6- Referência: https://support.office.com/pt-br/article/Alternar-entre-v%C3%A1rios-conjuntos-de-valores-usando-cen%C3%A1rios-2068afb1-ecdf-4956-9822-19ec479f55a2
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