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APRESENTAÇÃO

	 

	Os temas tratados neste livro foram baseados no suporte do Microsoft Windows 7, tendo como fonte o DVD Kit Windows Original; resumindo seu conteúdo para facilitar e simplificar as pesquisas de alunos e usuários deste Sistema Operacional.

	Microsoft Windows 7 é um sistema operacional apresenta novas e eficientes tecnologias e plataforma mais confiável e interativa. O Windows 7 possui grandes recursos para execução de múltiplas tarefas no computador. Nesta nova versão é mais seguro, a comunicação entre pessoas e redes também ficou mais eficiente. Finalmente, o que todos esperavam, o desempenho está no mais alto nível quando o assunto é estabilidade e rapidez.

	Por fim, vale esclarecer que o livro foi elaborado por um professor que possui longa experiência em ensino de informática, desde 1994, com formação em Pedagogia e experiência em computador desde 1985. Portanto, boa leitura!
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Fig. 1 - Área de Trabalho do Windows 7 – a tela de abertura


		

	


	 

	Quando você liga o seu computador, o Windows 7 é automaticamente carregado exibindo a Área de Trabalho, como visto na figura acima. Desta forma, após iniciar o computador, você terá em sua tela a área de trabalho com alguns ícones importantes, tais como: Botão Iniciar, Barra de Tarefas, Relógio, Ícones na área principal.

	Portanto, a área de trabalho é a principal tela exibida quando você liga o computador e faz logon no Windows® 7. Serve especificamente de superfície para o trabalho, como se fosse uma escrivaninha, ou seja, o tampo de uma mesa real. Quando você abre programas, aplicativos ou pastas, eles são exibidos na área de trabalho. Nela, também é possível colocar itens, como arquivos e pastas, e organizá-los como quiser.

	Trabalhando com ícones da área de trabalho

	 

	Ícones são as pequenas imagens que representam arquivos, pastas, programas e outros itens para facilitar a identificação visual o item na tela. Ao iniciar o Windows® 7, por exemplo, pela primeira vez, você verá pelo menos um ícone na área de trabalho: a Lixeira. Mas você poderá adicionar outros ícones de seu interesse à área de trabalho. 

	Adicionando e removendo ícones da área de trabalho

	 

	Como especificado no manual do Windows® 7, você pode definir os ícones que serão exibidos na área de trabalho, adicionando ou removendo um ícone sempre que desejar. Alguns preferem uma área de trabalho enxuta, organizada, com poucos ícones. Outras preferem colocar ícones para qualquer tipo de “coisa” na área de trabalho, segundo essas pessoas, para ter acesso rápido a programas, pastas e arquivos usados com mais frequência.

	Outra orientação importante do manual é de que se quiser ter acesso fácil da área de trabalho a seus programas ou arquivos favoritos, basta criar atalhos para esses itens. Um atalho é um ícone que representa um link para um item, em vez do item em si. Quando você clica em um atalho, o programa, arquivo ou pasta é aberto. Se você excluir um atalho, somente o atalho será removido e não o item original.

	 

	
		

				



			

	


	



	


BARRA DE TAREFAS
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	Essa interface serve para alternância rápida entre os aplicativos em uso. Cada programa aberto exibe um botão na barra de tarefas e, portanto, você pode ver todos os aplicativos carregados representados pelos seus respectivos botões. Um alerta importante: se os botões ficarem pequenos demais para terem utilidade, você pode personalizar a barra de tarefas. Além dos botões de programas, a barra de tarefas pode conter diversas barras de ferramentas, as quais serão apresentadas a seguir.

	Botão Iniciar: esse comando permite o acesso rápido aos programas, acessórios e aplicativos instados no computador. Em resumo, é o ponto de partida para iniciar qualquer aplicativo e para encerrar o Windows 7 e desligar corretamente o computador.

	Relógio: esse ícone exibe o horário atual e, ao posicionar o ponteiro do mouse sobre a hora, aparece uma legenda indicando o dia da semana, dia, mês e ano.
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	Ícones: são pequenas figuras que representam graficamente um aplicativo ou um arquivo. Por exemplo, ao dar um duplo clique em um ícone, o programa o qual ele refere será carregado automaticamente. Saiba mais sobre a barra de tarefas, mas antes disso conheça as funções do mouse:

	Como foi dito em outras oportunidades, para efetuar uma ação, quaisquer delas, no Windows® 7, utiliza-se do mouse. Em qualquer situação, apenas cinco movimentos podem ser efetuados com essa ferramenta essencial para o desempenho de suas tarefas no computador. Essas ações ou movimentos estão descritos abaixo:

	
		
				[image: seta do mouse]Apontar: você facilmente pode mover o apontador do mouse (ícone em forma de seta na tela) até o objeto desejado. Quando um objeto é apontado se houve hint – texto de ajuda, será imediatamente exibido.
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