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          SOBRE ESTE LIVRO
        

        
				
        
          
            O livro trata de um dos mais poderosos aplicativos de
            

            paginação e finalização de layouts disponíveis no mercado, e largamente utilizado por designers, agências de publicidade, estúdios de criação e editoras em todo o mundo.
          
        

        
				
        
          O objetivo do livro – impresso digitalmente e sob demanda – é aumentar a produtividade do usuário de InDesign, independente do seu nível de conhecimento do aplicativo – com dicas que possibilitem a realização de tarefas em menos tempo e oferecer macetes e truques para contornar problemas e solucioná-los de forma rápida e prática.
        

        
				
        
          Numa linguagem simples e objetiva, além das dicas, são apresentados vários recursos, técnicas e processos interessantes, úteis e que ficam escondidos ou são poucos conhecidos da maioria dos usuários do InDesign.
        

        
			
      

      
			
      
        
				
        
          COMO UTILIZAR ESTE LIVRO
        

        
				
        
          Para facilitar a utilização do livro, o conteúdo foi dividido em poucos capítulos que reúnem as dicas agrupadas por assunto.
        

        
				
        
          Isso permite ao leitor que quer aprender ou está enfrentando algum problema específico ou mesmo possui alguma dúvida, ir diretamente ao capítulo que reúne as dicas do assunto específico.
        

        
				
        
          DESCRITIVOS RESUMIDOS DOS CAPÍTULOS
        

        
				
        
          Capítulo 01 - Interface e operações básicas
        

        
				
        
          Reúne as dicas, truques e macetes referentes à interface do produto e os procedimentos mais básicos.
        

        
				
        
          Capítulo 02 - Diagramação
        

        
				
        
          Este capítulo cobre os recursos de importação e diagramação de imagens bitmap, ilustrações vetoriais e textos.
        

        
				
        
          Capítulo 03 - Textos
        

        
				
        
          Agrupa as dicas e macetes com textos do InDesign.
        

        
				
        
          Capítulo 04 - Paginação
        

        
				
        
          Este capítulo trata dos recursos de paginação como por exemplo, procedimentos com páginas e páginas-mestras.
        

        
				
        
          Capítulo 05 - Finalização
        

        
				
        
          Reúne as dicas e procedimentos de finalização dos layouts para envio dos arquivos para impressão remota em prestadores de serviços gráficos tais como editoras e gráficas.
        

        
				
        
          Capítulo 06 - Bibliografia
        

        
				
        
          As referências bibliográficas desse livro.
        

        
				
        
          Capítulo 07 - Outros títulos da editora
        

        
				
        
          Outros livros publicados pela editora.
        

        
				
        
          SISTEMAS OPERACIONAIS USADOS
        

        
				
        
          Para a confecção deste livro o autor utilizou os sistemas operacionais Windows XP com Service Pack 2 e Mac OS X (10.4).
        

        
				
        
          O InDesign com raríssimas exceções é virtualmente idêntico nas duas plataformas. Quando houver diferenças, elas serão devidamente apontadas e destacadas.
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          01. INTERFACE E OPERAÇÕES BÁSICAS
        

        
				
        
          Documentos novos
        

        
				
        
          001 | Crie um documento novo rapidamente
        

        
				
        
          Para criar um documento novo sem abrir o frame de diálogo, utilizae a combinação de teclas de atalho Control-Alt-N (Windows) / Command-Option-N (Mac OS).
        

        
				
        
          Esse documento novo será criado com as mesmas especificações do documento anterior que você criou.
        

        
				
        
          002 | Altere os padrões de documentos novos
        

        
				
        
          Caso trabalhe basicamente com um único formato de página que possui as configurações de margens e colunas sempre as mesmas, a dica anterior será ainda mais útil se você alterar os padrões dos novos documentos.
        

        
				
        
          Abra o InDesign, mas mantenha todos os documentos fechados. Vá até a opção
          Document Setup
          no menu
          File
          e no quadro de diálogo ajuste as opções de acordo com suas necessidades.
        

        
				
        
          Como isso está sendo feito sem nenhum documento aberto, isso se tornará padrão para os documentos que forem criados a partir desse momento.
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          003 | Crie múltiplos padrões para documentos novos
        

        
				
        
          Caso use com freqüência alguns formatos de página, uma sugestão é criar conjuntos de configurações de tamanho de papel, margens, quantidade de páginas etc., que o InDesign chama de Presets para documentos.
        

        
				
        
          Para criá-los, peça um documento novo ou vá até a opção
          Document Setup
          no menu
          File
          , no quadro de diálogo ajuste as opções de acordo com suas necessidades e pressione o botão
          Save Preset
          . Para finalizar, atribua um nome para esse Preset.
        

        
				
        
          Quando for criar um documento novo, escolha um dos Presets no campo
          Document Preset
          do quadro de diálogo.
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          004 | Gerencie os múltiplos padrões para documentos novos
        

        
				
        
          Para gerenciar seus Presets, use o comando
          Define
          no menu
          File/Document Presets
          .
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          005 | Crie um documento novo baseado num Preset rapidamente
        

        
				
        
          Se você já criou um ou mais Presets e não quer perder tempo vendo o quadro de diálogo de documento novo, pressione a tecla Shift e escolha o Preset desejado no menu
          File/Document Presets
          .
        

        
				
        
          006 | Presets de documentos novos em ordem alfabética
        

        
				
        
          O InDesign tem o desagradável hábito de listar os Presets na ordem em que eles foram criados e não em ordem alfabética, o que pode dificultar um pouco encontrar o que você deseja.
        

        
				
        
          Ao menos nos listados no menu
          File/Document Presets
          é possível forçá-los a ficar em ordem alfabética. Basta pressionar as teclas Shift-Control-Alt (Windows) / Shift-Command-Option (Mac OS).
        

        
				
        
          Infelizmente isso não funciona para os Presets listados no campo
          Document Preset
          do quadro de diálogo New Document.
        

        
				
        
          007 | Formatos de página personalizados
        

        
				
        
          A partir do InDesign CS, é possível adicionar outros formatos personalizados aos formatos pré-definidos pelo InDesign.
        

        
				
        
          Para tanto, basta editar o arquivo “New Doc Sizes.txt” localizado no diretório/folder Presets do aplicativo.
        

        
				
        
          Performance e reparos no InDesign
        

        
				
        
          008 | Performance do aplicativo
        

        
				
        
          Todas as versões do InDesign exigem muito dos computadores. Apesar de o fabricante recomendar possuir 320 MB de memória RAM para usar o aplicativo, aconselha-se no mínimo 512 MB e pessoalmente, sugiro pelo menos 1 GB para um desempenho confortável do aplicativo.
        

        
				
        
          009 | Tela de boas vindas do InDesign
        

        
				
        
          Nota-se que uma parcela considerável dos usuários detesta aquela tela de boas vindas do InDesign que oferece tutoriais, criação de um arquivo novo, a abertura de um existente etc. Muitos acabam desativando aquela tela e mais tarde querem tê-la de volta. Para resgatá-la, habilite a opção
          Show This Dialog At Startup
          localizado no canto inferior da tela aberta no menu
          Help/Welcome Screen
          .
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          010 | Atualize o InDesign – I
        

        
				
        
          Mantenha seu InDesign atualizado quanto a patches de correção. Muitas vezes um mau funcionamento de um recurso ou comando já tenha sido detectado pelo fabricante que disponibilizou para download, um arquivo que corrige essas falhas.
        

        
				
        
          Se estiver conectado à Internet vá até o menu
          Help
          e acione o comando
          Updates
          que irá procurar atualizações disponíveis e em caso positivo, oferecer opções de download e instalação.
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          011 | Altere as preferências de atualização automática do InDesign
        

        
				
        
          Pressione o botão
          Preferências
          para
          ajustar a periodicidade de busca por atualizações e como elas devem ser feitas.
        

        
				
        
          
            [image: Updates 04.tif]
          
        

        
				
        
          012 | Atualize o InDesign – II
        

        
				
        
          Uma alternativa seria fazer esse processo manualmente, procurando no web site da Adobe (www.adobe.com) as atualizações disponíveis, para fazer o download e instalação.
        

        
				
        
          013 | Apague as preferências
        

        
				
        
          Quer restaurar as preferências do InDesign ao abrí-lo? Basta segurar as teclas Shift-Control-Alt (Windows) ou Shift-Command-Control-Option (Mac OS) logo que solicitar sua abertura.
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          Caso a confirmação de restauração das preferências não seja exibida, use o procedimento alternativo que é apagar os dois arquivos (“InDesign Defaults” e “InDesign Saved Data”) que ficam armazenados nos diretórios/folders do InDesign.
        

        
				
        
          Vale lembrar que é provável que algumas configurações salvas como, por exemplo, os workspaces e os perfis de impressão e exportação sejam apagados.
        

        
				
        
          Menus
        

        
				
        
          014 | Comandos dos menus em ordem alfabética
        

        
				
        
          Procurando um comando ou recurso nos menus do InDesign CS ou superior? Facilite a sua busca colocando os itens em ordem alfabética.
        

        
				
        
          Basta clicar sobre o menu enquanto pressiona as teclas Shift-Control-Alt (Windows) / Shift-Command-Option (Mac OS).
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          Ferramentas
        

        
				
        
          015 | Alterne momentaneamente entre as ferramentas – I
        

        
				
        
          Selecione uma das ferramentas Selection
          
            [image: Ferr Selection.tif]
          
          ou Direct Selection
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          , pressione as teclas Control-Tab (Windows) / Command-Tab (Mac OS) para alternar momentaneamente entre as duas ferramentas.
        

        
				
        
          Ao liberar a tecla, a ferramenta anteriormente em uso será selecionada.
        

        
				
        
          016 | Alterne momentaneamente entre as ferramentas – II
        

        
				
        
          Selecione uma das ferramentas, pressione a tecla Control (Windows) / Command (Mac OS) para alternar momentaneamente para a ferramenta Selection
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          e Control-Tab (Windows) / Command-Tab (Mac OS) para alternar entre as duas ferramentas Selection
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          e Direct Selection
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          .
        

        
				
        
          Ao liberar a tecla, a ferramenta anteriormente em uso será selecionada.
        

        
				
        
          017 | Tecla de atalho para a ferramenta Hand
        

        
				
        
          Além da tradicional tecla H para escolher a ferramenta Hand
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          , pode-se utilizar a combinação de teclas Alt-Barra de espaço (Windows) / Option-Barra de espaço (Mac OS).
        

        
				
        
          Ao liberar a tecla, a ferramenta anteriormente em uso será selecionada.
        

        
				
        
          Paletas
        

        
				
        
          018 | Esconda as paletas – I
        

        
				
        
          Para ocultar ou exibir todas as paletas da interface do InDesign, basta pressionar a tecla Tab.
        

        
				
        
          019 | Esconda as paletas – II
        

        
				
        
          Para ocultar ou exibir todas as paletas da interface do InDesign, com exceção da paleta Control e da caixa de ferramentas, pressione as teclas Shift-Tab.
        

        
				
        
          020 | Esconda as paletas – III
        

        
				
        
          No caso de paletas ancoradas nas laterais da interface, pressione a tecla Alt (Windows) / Option (Mac OS) e clique no nome de qualquer paleta para ocultar ou exibir as paletas nos dois lados da interface.
        

        
				
        
          Caso queira fazer isso com apenas as paletas de um dos lados, as teclas são Control-Alt (Windows) / Command-Option (Mac OS) e clique no nome de qualquer paleta.
        

        
				
        
          021 | Paletas ancoradas dos dois lados da tela – I
        

        
				
        
          Muitos usuários pensam que as paletas podem ser ancoradas apenas no lado direito da interface.
        

        
				
        
          Na realidade o lado esquerdo também pode recebê-las.
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          022 | Paletas ancoradas dos dois lados da tela – II
        

        
				
        
          Se a caixa de ferramentas estiver de alguma forma atrapalhando a presença das paletas no lado direito da interface, dê um duplo-clique na parte cinza superior dela.
        

        
				
        
          Na primeira vez ela irá alterar para uma linha de botões, na segunda vez para uma paleta que pode ser fixada sob a paleta Control e na terceira vez ela retornará ao seu estado padrão.
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          023 | Acesso rápido aos campos da paleta Control – I
        

        
				
        
          Se você não quer usar o mouse para acessar os campos da paleta Control, use o atalho (não documentado) Control-6 (Windows) / Command-6 (Mac OS). Para passear pelos campos use as teclas Tab ou Shift-Tab.
        

        
				
        
          024 | Acesso rápido aos campos da paleta Control – II
        

        
				
        
          Se preferir usar o mouse para acessar os campos da paleta Control, clique em cima do ícone da opção para selecionar o respectivo campo.
        

        
				
        
          025 | Transforme e duplique com a paleta Control
        

        
				
        
          Ao se digitar um valor qualquer num dos campos da paleta Control e pressionar as teclas Alt-Enter (Windows) / Option-Return (Mac OS), o objeto selecionado irá permanecer intacto e os ajustes serão aplicados numa duplicata do objeto.
        

        
				
        
          026 | Paletas ou calculadoras?
        

        
				
        
          Precisa fazer com que um elemento seja deslocado 15,54 mm para o lado direito? Acrescente o texto “+ 15,54 mm” no final campo
          X
          da paleta Control.
        

        
				
        
          E se quisesse reduzir 0,77 mm na altura de um outro elemento? Acrescente o texto “- 0,77” no final do campo
          H
          da paleta Control.
        

        
				
        
          O mesmo poderia ser feito com multiplicações (*) e divisões (/) não apenas na paleta Control, mas em várias outras paletas que aceitam valores numéricos.
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          027 | Menus de paletas na ordem alfabética
        

        
				
        
          A dica dos menus do InDesign CS em ordem alfabética também vale para os menus das paletas.
        

        
				
        
          Basta clicar sobre a opção que abre o menu enquanto pressiona as teclas Shift-Control-Alt (Windows) / Shift-Command-Option (Mac OS).
        

        
				
        
          028 | Sugestão de paletas úteis
        

        
				
        
          Dependendo da ferramenta e do elemento selecionado, algumas paletas correlatas e úteis podem ser oferecidas ao usuário automaticamente.
        

        
				
        
          Basta clicar no botão
          Toggle
          localizado no canto direito da paleta Control.
        

        
				
        
          029 | Troca seqüencial de valores nos campos das paletas
        

        
				
        
          Indeciso sobre qual a melhor opção de valores de largura, posição na página, rotação, fonte e acha uma perda de tempo ter de selecionar os campos para colocar outros valores e especificações?
        

        
				
        
          Pegue por exemplo um retângulo que você quer que fique com 7 cm: selecione-o, digite o valor 7 cm no campo
          Width
          , pressione a tecla Shift e a tecla Enter. O valor será aplicado, mas o campo ainda se manterá selecionado para receber outro valor caso não tenha ficado satisfeito.
        

        
				
        
          Essa técnica funciona com qualquer campo de paletas.
        

        
				
        
          030 | Conversão de unidades de medida
        

        
				
        
          Caso seu InDesign esteja configurado com suas unidades de medida em milímetros e necessite usar outra unidade, por exemplo, pontos tipográficos, basta digitar o valor nos campos seguidos de “pt” para que o InDesign faça a conversão.
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          031 | Troca rápida de unidades de medida – I
        

        
				
        
          Ao invés de ir até as preferências do InDesign para trocar suas unidades de medida, experimente usar as teclas Shift-Control-Alt-U (Windows) / Shift-Command-Option-U (Mac OS).
        

        
				
        
          Cada vez que a seqüência de teclas é usada, uma nova unidade de medida é definida. Por exemplo: milímetros para centímetros para Ciceros, e assim por diante.
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          032 | Troca rápida de unidades de medida – II
        

        
				
        
          Outra técnica para isso é usar o menu contextual de uma das réguas e escolher as opções disponíveis.
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          Área de trabalho
        

        
				
        
          033 | Armazene a configuração da sua interface
        

        
				
        
          Organizar, agrupar, posicionar e ancorar as dezenas de paletas do InDesign é uma tarefa imprescindível e bastante trabalhosa.
        

        
				
        
          É possível armazenar essas configurações em arquivos chamados Workspaces e se for o caso, resgatar essas configurações em apenas um segundo.
        

        
				
        
          Para gravar e resgatar esses Workspaces use os comandos do menu
          Window/Workspace
          .
        

        
				
        
          034 | Resgate seus Workspaces
        

        
				
        
          Se já gerou seus Workspaces e deseja compartilhá-los com outras pessoas ou instalar em outros computadores, saiba que eles são armazenados com a extensão XML no diretório/folder Workspaces do InDesign.
        

        
				
        
          Basta localizar e copiar esses arquivos para outros computadores que funcionarão perfeitamente.
        

        
				
        
          035 | Atribua atalhos de teclado para Workspaces
        

        
				
        
          É possível atribuir atalhos de teclado a Workspaces e assim poder trocar rapidamente entre as várias opções que você mesmo armazenou para quando está, por exemplo, ajustando o layout, formatando os textos ou diagramando imagens.
        

        
				
        
          Vá até o menu
          Edit/
          Keyboard Shortcuts
           
          e escolha o menu
          Window
          no campo
          Product Area
          . Procure na área
          Commands
          a opção
          Workspace: Load 1st Workspace
          e a selecione.
        

        
				
        
          Ela representa seu primeiro Workspace que foi salvo. Atribua um atalho de teclado e proceda da mesma forma com até cinco Workspaces gravados.
        

        
				
        
          
            [image: Atalhos 01.tif]
          
        

        
				
        
          036 | Área de sangria no InDesign
        

        
				
        
          A partir da versão CS do InDesign é possível definir valores que delimitam áreas de sangria e de espaçamento.
        

        
				
        
          A área de sangria é útil, pois elimina a necessidade de ficar calculando a posição de elementos de página para serem sangrados.
        

        
				
        
          037 | Área de espaçador
        

        
				
        
          Já a área de espaçamento é usada para que os designers adicionem instruções para colegas de trabalho, birôs e gráficas, e outras informações do documento.
        

        
				
        
          Ela é descartada quando o documento é “aparado” para o tamanho de página final e os objetos fora da área de sangria ou espaçamento (seja qual for a distância) não são impressos.
        

        
				
        
          Para definir estes valores depois que o documento tiver sido criado, vá até o menu
          File/Document Setup
          , pressione o botão
          More Options
          e use os campos
          Bleed
          e
          Slug
          .
        

        
				
        
          
            [image: Bleed & Slug 01.tif]
          
        

        
				
        
          Undos
        

        
				
        
          038 | History para Undos
        

        
				
        
          O InDesign, ao menos até a versão CS2, não possui uma paleta como a History do Photoshop para controle dos passos executados pelo usuário e que facilita operações de
          Undo
          e
          Redo
          .
        

        
				
        
          Para contornar essa deficiência, existem dois plug-ins que inserem esse recurso, inclusive permite a criação de Snapshots. São eles: EasyHistory e Multido da 65bit (www.65bit.com) e History da DTP Tools (www.dtptools.com).
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          Elementos novos
        

        
				
        
          039 | Lados de polígonos
        

        
				
        
          Ao desenhar um polígono com a ferramenta Polygon
          
            [image: Ferr Polygon.tif]
          
          use as teclas direcionais para cima e para baixo, respectivamente, para aumentar ou diminuir a quantidade de lados.
        

        
				
        
          040 | Reposicione um objeto enquanto o desenha
        

        
				
        
          Enquanto desenha um novo elemento de página, pressione a barra de espaço se desejar mudar sua posição.
        

        
				
        
          Seleção de objetos
        

        
				
        
          041 | Selecione o próximo objeto
        

        
				
        
          Muitas pessoas ficam desapontadas com o comando
          Next Object Below
          do menu
          Object/Select
          quando precisam selecionar um elemento que está posicionado abaixo de outro.
        

        
				
        
          Ocorre que esse comando realmente seleciona o objeto que está num nível inferior ao previamente selecionado, porém ele acaba selecionando um outro objeto que realmente está num nível inferior, mas não é aquele que o usuário deseja.
        

        
				
        
          Para contornar essa característica a solução é usar o comando homônimo, mas do menu contextual do InDesign (segundo botão do mouse no Windows ou Control-clique no Mac OS).
        

        
				
        
          042 | Selecione objetos ocultos
        

        
				
        
          Pressione a tecla Control (Windows) / Command (Mac OS) e vá clicando sobre o primeiro objeto até que o objeto desejado seja selecionado.
        

        
				
        
          043 | Selecione e mova objetos ocultos
        

        
				
        
          Depois de conseguir selecionar objetos totalmente ou parcialmente ocultos é possível alterar o preenchimento, contorno, fontes etc.
        

        
				
        
          Já para movê-los sem o uso de teclas direcionais nem a paleta de controle... quase sempre se perde a seleção anterior e se seleciona um outro elemento.
        

        
				
        
          A solução é clicar com o mouse sobre o pequeno quadrado no centro do objeto selecionado.
        

        
				
        
          
            [image: Selecione 01_a.tif]
          
        

        
				
        
          044 | Seleção temporária sem cliques
        

        
				
        
          Com a ferramenta Type
          
            [image: Ferr Type.tif]
          
          selecionada, pressione a tecla Control (Windows) / Command (Mac OS) para alternar momentaneamente para a ferramenta Selection
          
            [image: Ferr Selection.tif]
          
          .
        

        
				
        
          Passe com o cursor por cima dos elementos de página e notará que eles são selecionados à medida que o cursor passa por cima deles.
        

        
				
        
          É possível realizar quaisquer operações de edição, movimentação, redimensionamento ou alteração no elemento selecionado.
        

        
				
        
          Duplicação de objetos
        

        
				
        
          045 | Duplique com a tecla Alt (Windows) / Option (Mac OS)
        

        
				
        
          Pressione a tecla Alt (Windows) / Option (Mac OS) enquanto arrasta um ponto em um objeto no InDesign, mover uma cópia do objeto original, o que lhe permite fazer mudanças facilmente na cópia ao invés do original.
        

        
				
        
          Da mesma forma, ao arrastar um lado de um frame de gráfico, você redimensiona o gráfico com o frame para não cortar uma imagem ou acrescentar espaço em branco; mas, se pressionar a tecla Alt (Windows) / Option (Mac OS) enquanto arrasta um lado de um frame de gráfico, você cria uma cópia do gráfico que é redimensionada à medida que você arrasta o frame.
        

        
				
        
          Apague elementos de página
        

        
				
        
          046 | Arraste para o lixo
        

        
				
        
          Pode ser uma dica boba, mas funciona... Se você quiser apagar qualquer elemento de página, ao invés de utilizar as tradicionais teclas Delete, Del, Backspace etc, pode arrastar estes elementos para as lixeiras do Windows e do Mac OS.
        

        
				
        
          Deslocamentos
        

        
				
        
          047 | Rápido e preciso
        

        
				
        
          As teclas direcionais do teclado movem objetos com precisão controlada, mas são um tanto “lerdas” para deslocamentos maiores do que alguns milímetros.
        

        
				
        
          Assim como no PageMaker, pressione a tecla Shift para fazer deslocamentos com 10 vezes o valor definido nas preferências de deslocamento.
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          Paste in Place
        

        
				
        
          048 | Paste in Place com a paleta Library
        

        
				
        
          O comando
          Paste in Place
          do menu
          Edit
          é realmente muito útil, pois cola elementos do Clipboard (área de transferência usada para as operações de
          Copy
          &
          Paste
          ) exatamente na mesma posição da página de onde foram copiados.
        

        
				
        
          Infelizmente, o Clipboard suporta apenas um elemento por vez e quando colocamos outros itens, perdemos aquele objeto originalmente copiado e teremos que copiá-lo novamente.
        

        
				
        
          Uma alternativa seria o uso do recurso/paleta Library (menu
          File/New/
          Library
          ). Elementos armazenados nela mantém informações sobre a posição original na página.
        

        
				
        
          O único cuidado é não arrastar os elementos da paleta para a página e sim selecioná-lo e usar o comando
          Place Item
          da paleta Library.
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          Dimensões
        

        
				
        
          049 | Ajustes proporcionais
        

        
				
        
          Tirando a versão CS do produto, que finalmente trouxe um botão para aplicar alterações numéricas nas dimensões de um elemento de página de forma proporcional, as versões anteriores obrigam seus usuários a digitar duas vezes os valores.
        

        
				
        
          Se a tecla Command (Mac OS) ou Control (Windows) estiver pressionada o mesmo valor será aplicado proporcionalmente à altura ou largura.
        

        
				
        
          050 | Redimensionar apenas um elemento de um grupo
        

        
				
        
          Se necessita redimensionar apenas um elemento de um grupo e não deseja desagrupar todos eles, selecione o elemento desejado com a ferramenta Direct Selection
          
            [image: Ferr Direct Selection.tif]
          
          e depois escolha a ferramenta Selection
          
            [image: Ferr Selection.tif]
          
          .
        

        
				
        
          Efetue os redimensionamentos que deseja e depois simplesmente clique numa área vazia da página.
        

        
				
        
          051 | Porcentagem de redimensionamento – I
        

        
				
        
          Caso tenha escalonado o conteúdo de um frame com a ferramenta Selection
          
            [image: Ferr Selection.tif]
          
          e tentado verificar qual a porcentagem de redimensionamento na paleta Control, deve ter percebido que ela mostra 100% e não um valor de ampliação ou redução.
        

        
				
        
          Para obter o valor na paleta Control, só selecionando o conteúdo do frame com a ferramenta Direct Selection
          
            [image: Ferr Direct Selection.tif]
          
          .
        

        
				
        
          052 | Porcentagem de redimensionamento – II
        

        
				
        
          Para evitar esse troca-troca de ferramentas, a dica é escalonar usando valores nos campos
          Scale
          da paleta Control.
        

        
				
        
          053 | Redimensionamento proporcional dos contornos
        

        
				
        
          Para redimensionar um frame e escalonar automaticamente a espessura do contorno na mesma proporção que o frame, marque a opção
          Scale Strokes
          na paleta Control.
        

        
				
        
          Essa opção só funciona quando o escalonamento é feito por meio das ferramentas Scale
          
            [image: Ferr Scale.tif]
          
          , Free Transform
          
            [image: Ferr Free Transform.tif]
          
          ou quando você digita valores nos campos
          Scale
          da paleta Control.
        

        
				
        
          Se você redimensionar o frame usando as teclas Shift-Control / Shift-Command enquanto arrasta as alças, essa opção não funciona.
        

        
				
        
          054 | Redimensionamento de elementos pelo teclado
        

        
				
        
          Uma das formas mais práticas de redimensionar um frame e seu conteúdo ou apenas seu conteúdo é selecioná-lo respectivamente com a ferramenta Selection
          
            [image: Ferr Selection.tif]
          
          ou Direct Selection
          
            [image: Ferr Direct Selection.tif]
          
          e usar as seguintes combinações de teclas:
        

        
				
        
          •
          Control/Command-“ , ” (vírgula): diminui em incrementos de 1%;
        

        
				
        
          •
          Control/Command-Alt/Option-“ , ” (vírgula): diminui em incrementos de 5%;
        

        
				
        
          •
          Control/Command-“ . ” (ponto): amplia em incrementos de 1%;
        

        
				
        
          •
          Control/Command-Alt/Option-“ . ” (ponto): amplia em incrementos de 5%.
        

        
				
        
          Repita transformações
        

        
				
        
          055 | Repita transformações
        

        
				
        
          Com o comando
          Transform Again
           
          é possível repetir transformações (rotação, escalonamento etc.) feitas num elemento de página em quaisquer outros.
        

        
				
        
          Linhas-guia
        

        
				
        
          056 | Criação de linhas-guia – I
        

        
				
        
          Pressione a tecla Alt (Windows) / Option (Mac OS) enquanto arrasta uma linha-guia para torná-la visível apenas na taxa de zoom atual (ou maior).
        

        
				
        
          Ao se reduzir o zoom, a linha-guia irá desaparecer.
        

        
				
        
          057 | Criação de linhas-guia – II
        

        
				
        
          Para criar uma guia horizontal que atravesse mais de uma página, arraste a linha-guia na área de Pasteboard ou pressione a tecla Control (Windows) ou “X” (Mac OS) ou enquanto arrasta a linha-guia.
        

        
				
        
          058 | Criação de linhas-guia – III
        

        
				
        
          Pressione a tecla Control (Windows) / Command (Mac OS) sobre a régua vertical ou horizontal para que uma linha-guia seja criada na exata posição do duplo-clique.
        

        
				
        
          059 | Criação de linhas-guia – IV
        

        
				
        
          O InDesign trata as linhas-guia como objetos e desta forma elas podem ser selecionadas com a ferramenta Selection
          
            [image: Ferr Selection.tif]
          
          , ter sua posição bloqueada (menu
          Object
          ou menu contextual
          Lock Position
          ) e até mesmo copiadas para outra página ou documento.
        

        
				
        
          060 | Criação de linhas-guia – V
        

        
				
        
          É possível criar linhas-guia verticais e horizontais simultaneamente para um elemento selecionado.
        

        
				
        
          Para tanto, pressione a tecla Control (Windows) / Command (Mac OS), clique na área de intersecção das réguas e arraste até que elas se encontrem no canto superior esquerdo do elemento selecionado.
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