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MEJORE SU CALIDAD DE VIDA CON LAS BASES DE DATOS Y EXCEL 2010


Después de muchos años de transmitir las ideas y los conceptos y de dar herramientas para un buen manejo de los datos, la información y las bases de datos y en especial del uso de Excel, me he encontrado cientos de veces con estudiantes que cuando logran interpretar estos conocimientos su calidad de vida y en especial en su trabajo, ha mejorado sustancialmente.


La experiencia de muchos años en el manejo de información me permite asegurar que plantear los diferentes problemas y situaciones en una estructura organizada como una base de datos, facilita la solución de estos y en especial amplía las posibilidades de almacenar datos históricos que permiten desarrollar consultas que dan un gran potencial para la toma de decisiones. Si le agregamos el gran poder de una hoja de cálculo como Excel, generamos un gran poder a la información que nos permite crear, actualizar, recopilar, explotar y presentar esa información de una manera clara y dinámica.


Para poder sobrevivir en siglo de la información es indispensable tener elementos y herramientas que nos; permitan diseñar, organizar y consultar la información en estructuras que faciliten y agilicen la toma de decisiones y el buen desarrollo de la solución de problemas que enfrentamos todos los días no sólo en nuestro trabajo sino en nuestra propia vida.


Este libro busca ofrecer al lector estos elementos y desarrollarlos en una herramienta conocida por todos como Excel.
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INTRODUCCIÓN


Para muchos este nombre puede sonar a tomadura de pelo o a un capítulo de un libro espiritual o algo de superación personal.


Pero no, la verdad me he arriesgado a poner ese nombre, porque después de muchos años de transmitir las ideas y los conceptos y de dar herramientas para un buen manejo de los datos, la información y las bases de datos y en especial del uso de Excel para esos propósitos, me he encontrado cientos de veces con estudiantes que cuando logran interpretar estos conocimientos su calidad de vida y en especial en su trabajo, ha mejorado sustancialmente, al pasar de horas de trabajo operativo ("copy paste, etc..") a minutos y en algunos casos segundos , para responder a las necesidades de sus organizaciones, tanto en toma de decisiones como en información requerida por los jefes y necesarias para la gestión en general. La experiencia de muchos años en el manejo de información me permite asegurar que plantear los diferentes problemas y situaciones en una estructura organizada como una base de datos, facilita la solución de estos y en especial amplía las posibilidades de almacenar datos históricos que permiten desarrollar consultas que dan un gran potencial para la toma de decisiones. Si le agregamos el gran poder de una hoja de cálculo como Excel, generamos un gran poder a la información que nos permite crear, actualizar, recopilar, explotar y presentar esa información de una manera clara y dinámica.


Para poder sobrevivir en siglo de la información es indispensable tener elementos y herramientas que nos permitan diseñar, organizar y consultar la información en estructuras que faciliten y agilicen la toma de decisiones y el buen desarrollo de la solución de problemas que enfrentamos todos los días no sólo en nuestro trabajo sino en nuestra propia vida.


Este libro busca ofrecer al lector estos elementos y desarrollarlos en una herramienta conocida por todos como Excel.


El objetivo es presentar unos conceptos sencillos para la creación y manejo de bases de datos y un conjunto de opciones y acciones que se pueden utilizar para el buen uno de la herramienta de Excel y en especial de las bases de datos.


El material está diseñado para realizar un aprendizaje práctico y a través de ejemplos permitir que el lector los aplique en sus propios problemas y situaciones.


Este primer volumen tiene cuatro capítulos, empezando por una presentación y explicación de los conceptos básicos de un base de datos, pasando a las acciones mas comunes que se pueden realizar con Excel, explicando el gran poder que se tiene con las tablas dinámicas y terminando con una actualización de manejo de versión de 2003 a 2010.
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CAPITULO 1.


CONCEPTOS DE BASES DE DATOS (BD]





La manera natural para el manejo de la información son las bases de datos (BD). Para lograr un eficiente uso de ella en Excel, es fundamental plantear las soluciones a los problemas de una manera organizada y bajo un diseño correcto, que nos permita aprovechar todas las posibilidades de Excel. Por este motivo, el primer capítulo de este libro enseña de una manera simple, los elementos de una BD, mostrando algunos ejemplos básicos de cómo se puede diseñar una BD. Una base de datos es un conjunto de datos de diferente clase, organizados en forma de lista la cual contiene filas y columnas que están relacionadas entre si y los cuales permiten tener información cuantitativa y descriptiva de los elementos que se están relacionando.


En nuestro diario vivir, utilizamos o conocemos un gran número de BD tales como: Directorio telefónico, lista de precios de productos que vendo, el movimiento contable de la empresa, datos de todo el personal que labora en la compañía, lista de películas que tiene un almacén de alquiler, y así podemos siempre reconocer que donde hay información existe en forma básica una BD. Lo fundamental es analizar como se debe organizar la información que se tiene y cual es la estructura ideal para esa BD. El éxito en la definición y estructuración de la BD, será la clave para la mejor y mayor obtención de información procesada que nos permita mejores decisiones.


Un ejemplo básico de BD es un Kardex, el cual está compuesto de una serie de tarjetas las cuales contienen datos que representan un elemento:
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Cuando se ejecutan tareas en la BD, como búsquedas, clasificaciones o generación de totales, Microsoft Excel reconoce automáticamente la lista como una BD y utiliza los siguientes elementos de la lista para organizar la información.
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