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Moteur de recherche le plus connu, Google offre nombre d’outils qui vous permettront de trouver l’information que vous recherchez, en quelques clics, et ce, qu’il s’agisse de contenu, d’images, de cartes ou encore d’actualités.1. Maîtriser   la recherche   d’informations 

61. Maîtriser la recherche d’informationsEﬀectuer une recherche sur GoogleInitialement simple moteur de recherche, Google a su élargir son activité en proposant de trouver des résultats sur le Web parmi des images, et pas seulement dans le contenu textuel, et en traduisant des textes aﬁn que vous ayez facilement accès à la majorité des contenus, même écrits en chinois. Rechercher du contenu1. Dans la barre d’adresse de votre navigateur, saisissez l’adresse du moteur de recherche : www.google.fr .4 Saisissez l’URL de Google dans la barre d’adresse de votre navigateur2. Puis, dans le champ unique de recherche de la page, entrez les mots-clés de votre recherche. Aﬁn d’obtenir un maximum de résultats pertinents, veillez à bien formuler votre demande, voire à la reformuler.Prenons l’exemple suivant : vous recherchez des informations sur le ﬁlm Psycho  (Psychose  en français) d’Alfred Hitchcock.


7Eﬀectuer une recherche sur GoogleSi vous saisissez uniquement psycho , Google vous livrera comme résultats d’abord des sites dont le nom et/ou le contenu contiennent l’expression «psycho», et au milieu de ces résultats, des sites relatifs au ﬁlm voulu, mais également des sites parlant de son remake par le réalisateur Gus Van Sant, ou encore des sites relatifs à la psychologie.Cependant, si vous entrez psycho hitchcock, les premiers résul-tats concerneront vraiment le ﬁlm sur lequel vous souhaitez obtenir des informations. Vous trouverez ainsi des données pertinentes plus rapidement. Il s’agit en réalité de trouver l’expression que l’on rencontrera le plus vraisemblablement sur Internet et la plus pertinente possible. Ainsi, si vous avez une question comme «comment faire pousser des bambous dans mon salon ?», privilégiez quelque chose de plus succinct mais en conservant les mots-clés de votre demande : bambous appar-tement . Les résultats seront peut-être moins ciblés, mais plus nombreux, votre question initiale étant trop restrictive.3. Si vous ne souhaitez pas obtenir de résultats dans une langue autre que le français, cochez la case Pages francophones, située en dessous du champ de recherche.4 Réduisez votre champ de recherche aux pages francophonesMéﬁez-vous de la case France  : certains sites français mais hébergés à l’étranger seraient exclus des résultats, alors qu’ils correspon-dent précisément à votre demande. Préférez donc la recherche dans les pages francophones, ou sur le Web, qui vous donne les résultats trouvés, quels que soient la langue ou le pays des sites.4. Pour afﬁner encore les résultats que vous retournera Google, cliquez sur le lien Recherche avancée situé à droite du champ de recherche. 

81. Maîtriser la recherche d’informations4 Abusez de la recherche avancée pour afﬁner les résultats de vos recherches5. Saisissez alors vos critères de recherche ou d’exclusion. Ainsi, entrez psycho  dans le champ tous les mots suivants et gus van sant  dans le champ aucun des mots suivants pour être certain d’obtenir le moins de résultats possible concernant le remake du ﬁlm. N’hésitez pas à afﬁner encore votre recherche à l’aide des autres champs disponibles. Utiliser les préférencesLes préférences de Google vous permettent d’afﬁner vos recherches, en spéciﬁant des paramètres qui s’appliqueront à chacune de vos requêtes. 1. Pour accéder aux préférences, cliquez sur le lien Paramètres de recherche  situé dans l’angle supérieur droit de la page d’accueil de Google. 2. Sur la page des préférences, vous pouvez choisir la langue de l’in-terface, ainsi que les langues dans lesquelles vous voulez faire vos recherches. Par exemple, spéciﬁez uniquement les langues que vous parlez pour afﬁcher le contenu que vous êtes en mesure de comprendre. 

9Eﬀectuer une recherche sur Google4 Spéciﬁez vos préférences pour obtenir plus rapidement des résultats  ciblés et pertinents3. Le ﬁltrage SafeSearch vous permet de choisir le type de contenu qui sera afﬁché dans la liste des résultats. Ainsi, choisissez un ﬁltrage strict pour éviter que vos enfants n’accèdent à un contenu à caractère sexuel.4. Vous pouvez également spéciﬁer le nombre de résultats qui seront afﬁchés sur chaque page. Par défaut, vous en obtiendrez dix. Mais si vous souhaitez consulter uniquement les vingt premiers résul-tats de votre recherche, et ce pour chacune de vos investigations, spéciﬁez 20 comme nombre, aﬁn de gagner du temps par la suite.5. Vous pouvez désactiver les suggestions de recherche. Il s’agit des suggestions qui sont faites lorsque vous saisissez du contenu dans le champ de recherche, avant de procéder à celle-ci. Elles sont très utiles dans bien des cas, en vous proposant notamment des requêtes que vous n’auriez pas formulées de la sorte, mais qui semblent plus adéquates que votre demande initiale. Réﬂéchissez bien avant de les désactiver.

10 1. Maîtriser la recherche d’informations6. Lorsque vous avez ﬁni de choisir vos préférences, cliquez sur le bouton Enregistrer les préférences, situé en haut et en bas de page.  Rechercher une imageGoogle présente l’avantage de rechercher dans du contenu de diffé-rents types : dans du texte (la grande majorité des recherches d’un internaute), mais aussi dans des images, ce qui vous permettra de trouver des illustrations pour vos rapports, présentations, exposés, albums de photos, invitations, etc.Pour rechercher une image grâce à Google, procédez comme suit :1. Cliquez sur le lien Images  situé dans l’angle supérieur gauche de la page du moteur de recherche.2. Entrez les mots-clés de votre recherche.3. Lancez celle-ci.La liste des résultats est alors afﬁchée sous forme de vignettes accom-pagnées de quelques informations relatives aux images trouvées : taille, format de ﬁchier, site sur lequel se trouve l’image.4 Trouvez facilement des images pour illustrer vos propos

11 Eﬀectuer une recherche sur GooglePour la recherche d’images, le lien Recherche avancée est égale-ment disponible. Utilisez la recherche avancée pour restreindre votre recherche grâce à de nombreux critères, dont la taille de l’image, son type (photo, clipart), les formats de ﬁchiers.Et si vous souhaitez réutiliser les images trouvées, intéressez-vous de près au critère Droits d’utilisation. En effet, si les images sont en libre accès sur Internet, elles ne sont pas pour autant toutes libres de droits. Rappelez-vous que les images sont soumises aux droits d’auteur ; dans la plupart des cas, vous ne pourrez pas les utiliser librement, et parfois, vous devrez payer une licence d’utilisation. En ne respectant pas les conditions d’utilisation, vous risquez de devoir retirer l’image que vous avez utilisée du support où vous l’avez insérée (site web, document), mais également de devoir payer des indemnités à l’auteur.Le critère Droits d’utilisation vous permettra donc de restreindre les résultats aux images que vous pourrez utiliser. Vériﬁez tout de même les conditions d’utilisation de celles qui vous intéressent (deux précau-tions valant mieux qu’une), surtout si l’usage que vous leur destinez est à caractère professionnel. Traduire du texte avec les outils linguistiquesGoogle recherchant dans l’ensemble du Web, il est susceptible de vous retourner des résultats dans des langues autres que la vôtre. L’outil de traduction s’avère donc vite pratique, surtout si vous recherchez de l’information en provenance de l’étranger et dont les traductions sont peu nombreuses.1. Pour traduire du contenu, rendez-vous sur le site de traduction de Google : http://translate.google.fr .2. Saisissez le texte (ou effectuez un copier-coller) dans la zone de saisie, puis choisissez les langues d’origine (celle du texte à 

12 1. Maîtriser la recherche d’informationstraduire) et de destination (celle dans laquelle vous voulez obtenir la traduction).3. Lancez enﬁn la traduction au moyen du bouton Traduire .4 La boîte à outils Google vous permet également de traduire du contenu : proﬁtez-en pour visiter des sites étrangersSimilaire à la traduction d’un texte, la possibilité de traduire une page déterminée vous est également proposée.1. Saisissez l’URL de la page à traduire dans la zone de texte.2. Choisissez les langues d’origine et de destination.3. Lancez la traduction.Notez que vous pouvez également importer un document aﬁn de le traduire. La traduction vous sera alors restituée dans le navigateur, sous forme de page web.

13 Installer la barre d’outilsAutre outil utile, la traduction des résultats. Il s’agit de saisir un texte dans une langue donnée – le français par exemple – et de rechercher le contenu écrit dans une autre langue. Puis Google vous traduit les résultats en français. Cela vous permet d’effectuer une recherche pour laquelle il existe peu de contenus en français, et de pouvoir quand même lire les résultats dans votre langue.1. Pour l’utiliser, cliquez sur l’onglet Traduction des résultats de Google Translate.2. Puis, de la même façon que précédemment, saisissez vos mots-clés et indiquez les langues souhaitées.Installer la barre d’outilsGoogle propose une barre d’outils très utile. Elle vous permet non seulement de lancer rapidement des recherches dans différents types de contenus, mais également d’accéder directement à certaines applications ou fonctionnalités : GMail, historique de navigation, afﬁchage du PageRank d’un site. Installer la barre d’outils sur un navigateur La barre d’outils de Google vous fera gagner un temps précieux lors de vos recherches. Attention toutefois, elle n’est disponible que pour Internet Explorer et Firefox, c’est-à-dire les navigateurs les plus répandus sur PC. Les utilisateurs de Mac et de Linux devront attendre une version de la barre d’outils pour leur navigateur, ou utiliser l’un des deux susmentionnés.1. Pour installer la barre d’outils, cliquez, sur la page d’accueil de Google, sur le lien Plus  situé en haut de la page, puis sur Et encore plus >>.2. Cliquez ensuite sur le menu Barre d’outils, puis sur le bouton Installer la barre d’outils Google. Lisez et acceptez les conditions d’utilisation, puis procédez à l’installation en suivant les étapes de l’Assistant. 

14 1. Maîtriser la recherche d’informations4 Le lien n’étant pas mis en valeur, retenez où il se trouve, il vous servira à de nombreuses reprisesUne fois installée, la barre d’outils apparaît en dessous de la barre d’adresse du navigateur. N’hésitez pas à la masquer lorsque vous ne l’utilisez pas régulièrement, aﬁn d’augmenter la taille disponible pour l’afﬁchage des pages web dans la fenêtre du navigateur.4 La barre d’outils Google propose de nombreuses fonctionnalités dans un minimum d’espace  Eﬀectuer une recherche depuis la barre d’outilsPour effectuer une recherche à l’aide de la barre d’outils, procédez comme suit :1. Saisissez vos mots-clés dans le champ de recherche de la barre.2. Cliquez sur le bouton Rechercher .

15 Installer la barre d’outilsLa ﬂèche du bouton Rechercher  vous permet de choisir quel type de recherche vous souhaitez :Rechercher  : la recherche se fera dans le moteur de recherche de contenu. Recherche dans mes favoris : besoin d’une information relative à un sujet traité dans vos sites favoris ? Au lieu de parcourir chacun d’eux, optez pour la recherche dans les favoris. La liste des résultats sur l’ensemble des sites vous sera restituée très rapidement.Google Recherche d’images : les images correspondant à votre recherche vous seront restituées.France : la recherche sera effectuée sur les sites situés en France uniquement. Google Maps : localisez très rapidement une adresse ou un lieu.Recherche sur le site : seul le site sur lequel vous vous trouvez sera utilisé pour la recherche. Cela peut être utile si vous souhaitez trouver rapidement une information que vous savez présente sur le site en question.Google  Actualités : trouvez rapidement les actualités traitant du sujet qui vous intéresse.Google  Video : besoin d’un mode d’emploi ﬁlmé ou de vous détendre grâce à une vidéo ? C’est par ce biais.Historique  Web : vous avez trouvé une information sur un site, et vous souhaitez y accéder de nouveau mais vous ne parvenez pas à vous rappeler de quel site il s’agit ? Utilisez la recherche dans l’his-torique web : seuls les sites déjà visités seront pris en compte dans la recherche.J’ai de la chance : il s’agit du même bouton présent sur la page principale de Google, à droite du champ de recherche. Il vous permet d’accéder au premier site en rapport avec les mots-clés recherchés.Google Groupes : un sujet vous passionne ? Utilisez cette recherche pour trouver facilement les groupes qui en parlent et éventuellement vous joindre à eux.•••••••••••

16 1. Maîtriser la recherche d’informationsOrkut : espace communautaire, Orkut vous permet de communi-quer avec des amis et de partager des photos et vidéos. Utilisez cette recherche pour trouver des personnes sur le site.Le lien Plus  vous renvoie vers d’autres types de recherches, moins usités, notamment la recherche de blogs Google. La recherche sera effectuée dans l’ensemble des blogs Google (Blogger). Pensez donc à l’utiliser si vous savez que le contenu que vous recherchez se trouve sur Blogger. Cela dit, de nombreux blogs n’utilisent pas cette plate-forme ; ce type de recherche risque donc de vous retourner peu de résultats alors qu’une recherche plus large (une recherche de contenu sur l’ensemble du Web) vous sera certainement plus proﬁtable.4 Le lien Plus s’avère utile dans bien des casLes deux boutons de la barre situés à droite du bouton Rechercher vous permettent d’accéder à d’autres types de recherches : recherche dans les articles d’actualité ou dans les sites déjà visités. Nous y reviendrons plus loin. Traduire du texte depuis la barre d’outilsLorsque vous afﬁchez une page dans une langue différente de celle de votre barre d’outils Google, cette dernière afﬁche une barre de traduc-tion en haut de la page et vous propose de traduire la page.•

17 Installer la barre d’outils4 Aﬁn de vous faciliter la traduction, Google détecte automatiquement que le contenu afﬁché est dans une langue différente de celle de la barre d’outils : libre à vous de demander la traduction du texteCliquez sur le bouton Traduire  pour traduire la page. Celle-ci sera alors traduite dans la langue de la barre d’outils. Une fois la traduc-tion effectuée, le contenu se met à jour, et la barre de traduction vous permet de réafﬁcher le contenu original, ou de le traduire dans une autre langue, en utilisant la liste déroulante.Cela s’avère fort utile lorsque vous souhaitez traduire une page entière. Toutefois, pour la traduction de certains passages uniquement, le site Google Translate semble plus approprié, bien que son utilisation soit de fait plus longue que le recours à la barre d’outils. Accéder à l’historique webSi vous êtes connecté à votre compte iGoogle, sachez que Google enre-gistre votre historique de navigation. Sont enregistrés dans l’historique les sites que vous avez visités, mais également les recherches que vous avez effectuées sur le moteur de recherche.1. Si vous possédez un compte Google, rendez-vous sur iGoogle en cliquant sur le lien iGoogle  de la page d’accueil du moteur de recherche, situé dans l’angle supérieur droit de la page. Puis cliquez sur Connexion , au même endroit. Identiﬁez-vous alors avec vos login et mot de passe.

18 1. Maîtriser la recherche d’informations Si vous n’avez pas de compte, vous pouvez en créer un au moment de vous connecter. Pour cela, suivez simplement les étapes qui vous sont indiquées.2. Une fois connecté, dans la partie Mon compte, vous trouverez un lien Historique web. Cliquez dessus pour voir quelles recherches vous avez effectuées et à quelles dates.Vous pouvez accéder directement à l’historique depuis la barre d’outils, en cliquant sur le bouton représentant un temple romain (si vous trouvez le temple romain saugrenu comme icône, rappelez-vous que ce type de temple est historique !).4 Retrouvez facilement votre historique de navigation depuis la barre d’outils de GoogleL’historique afﬁche les sites que vous avez visités, avec le nom de la page à laquelle vous avez accédé.Concernant les recherches que vous avez effectuées, cliquez sur les mots-clés afférents pour voir de nouveau les résultats associés, ou cliquez sur le nom d’une page pour accéder au site.Peu utilisé par les utilisateurs, l’historique de recherche de Google vous permet de retrouver très facilement les sites auxquels vous avez accédé à travers une recherche sur le moteur.Si vous avez perdu le nom d’un tel site, vous le trouverez peut-être plus facilement via l’historique de recherche Google que par le biais de l’historique de navigation d’Internet Explorer ou de Firefox.Ne pas sous-estimer l’historique de recherche

19 Installer la barre d’outilsSi vous ne souhaitez pas utiliser l’historique de recherche de Goo-gle, que ce soit ponctuellement ou de manière permanente, sachez que la plupart des navigateurs conservent en mémoire les pages que vous avez visitées récemment. Les informations sont moins préci-ses que sur l’historique de Google (pour les recherches notamment), mais cela vous permet de retrouver un site très facilement.Sur Firefox 3 et Internet Explorer 8, appuyez simultanément sur les touches [Ctrl] +[Maj] +[H]  pour accéder à l’historique de navigation.Historique de navigation Synchroniser les paramètresÀ chacune de vos connexions à votre compte Google, les paramètres de votre barre d’outils sont sauvegardés en ligne. Après l’activation de la synchronisation, ils sont donc accessibles depuis n’importe quel ordinateur connecté à Internet.À chaque déconnexion, ce sont les paramètres par défaut de la barre d’outils qui sont chargés.La synchronisation vous permet de conserver par exemple vos boutons personnalisés ou vos paramètres de saisie automatique.1. Pour procéder à la synchronisation, vous devez être connecté à votre compte Google. Au besoin connectez-vous à l’aide du bouton Connexion  de la barre d’outils.2. Puis cliquez sur votre nom d’utilisateur, et sur Accéder à vos para-mètres de barre d’outils Google où que vous soyez. La synchroni-sation s’effectue alors.4 Synchronisez vos paramètres pour les retrouver par la suite, sur cet ordinateur ou sur un autre

20 1. Maîtriser la recherche d’informationsLa barre d’outils Google vous propose, grâce à l’outil de saisie auto-matique, de remplir automatiquement les formulaires web aﬁn de vous faire gagner du temps.1.  Cliquez dans la barre d’outils sur Saisie automatique puis sur le lien Ajouter .2.  Remplissez ensuite le formulaire avec vos informations (nom, adresse e-mail, adresse postale…)3.  Cliquez sur Enregistrer .Gagner du temps avec la saisie automatique4 Demandez à la barre d’outils de remplir les formulaires pour vous

21 Installer la barre d’outilsVous pouvez créer plusieurs proﬁls, pour chaque personne utilisant l’ordinateur par exemple. Pensez à donner un nom explicite au proﬁl aﬁn de le retrouver plus facilement par la suite.Une fois votre ou vos proﬁls créés, cliquez sur la ﬂèche située à droite du bouton Saisie automatique de la barre d’outils. Vous verrez ainsi la liste des proﬁls, et un lien vous permettant d’en ajouter ou de les modiﬁer.  Quelques autres fonctionnalités utilesSur la barre d’outils, vous trouverez quelques autres fonctionnalités très utiles :Mes favoris : vous permet d’ajouter des pages à vos favoris, de gérer ceux-ci, et d’importer dans la barre d’outils les favoris de votre navigateur. Si vous ajoutez une page à vos favoris, vous y accéderez directement par la suite en cliquant sur le nom du favori. Cela est très utile pour les sites que vous consultez régulièrement.GMail  : au survol du bouton, le nombre de nouveaux messages que vous avez dans votre boîte de réception s’afﬁche le cas échéant. Cliquez sur l’icône pour accéder à votre messagerie.Pour plus d’info rmations sur GMail, reportez-vous à la section GMail : la messagerie en ligne du chapitre Travailler et échanger en ligne .Rechercher des articles d’actualité : vous permet de rechercher de l’information dans l’actualité.Pour plus d’informations sur la recherche d’articles d’actualité, reportez-vous à la section Accéder à l’essentiel de l’actualité, plus loin dans ce même chapitre.•••


22 1. Maîtriser la recherche d’informationsPersonnaliser iGoogleiGoogle est votre page Google personnalisée. Sur une page, retrouvez le moteur de recherche, accédez à l’essentiel de l’actualité, à votre agenda, à la météo, voyez si vous avez de nouveaux messages et entamez une partie de sudoku. Sélectionner les premiers paramètresiGoogle est la version personnalisée de Google. Elle vous permet d’af-ﬁcher sur une même page les informations et outils auxquels vous souhaitez accéder rapidement : informations internationales, bloc-notes pour ne rien oublier, sudoku pour commencer la journée, etc.1. Pour l’utiliser, rendez-vous sur le site de Google (www.google.fr ) et cliquez sur le lien iGoogle  qui ﬁgure dans l’angle supérieur droit de la page.2. Une fenêtre apparaît alors, vous permettant de personnaliser votre page d’accueil Google. Sélectionnez les options qui vous intéres-sent, puis validez en cliquant sur Afﬁcher votre page.4 Personnalisez votre page d’accueil en choisissant les thèmes qui vous intéressentUne page personnalisée s’afﬁche, avec les thèmes que vous avez choisis, disponibles sous les différents onglets.

23 Personnaliser iGooglePour enregistrer votre page, et donc y avoir accès les prochaines fois que vous vous rendrez sur Google, procédez comme suit :1. Connectez-vous au site. Pour cela, cliquez sur le lien Connectez- vous à votre compte pour enregistrer votre page, situé en haut de la page, juste au-dessous de la zone de recherche.2. Si vous disposez déjà d’un compte Google, vous pouvez l’utiliser pour vous connecter. Sinon, choisissez Inscrivez-vous maintenant. Remplissez le formulaire qui vous est proposé. Une fois celui-ci rempli et validé, votre page d’accueil apparaît de nouveau, à la diffé-rence que vous êtes connecté avec votre compte. De nouveaux menus situés dans l’angle supérieur droit de la page vous l’indiquent.Vous pourrez accéder à l’avenir directement à votre page person-nalisée iGoogle lorsque vous lancerez votre navigateur. Pour cela, ne vous déconnectez pas d’iGoogle, restez sur la page personnali-sée et déﬁnissez cette page comme page de démarrage :1.  Dans Internet Explorer, cliquez sur Outils /Options Internet.2.  Sous l’onglet Général  se trouve une zone Page de démarrage. Cliquez sur Page  actuelle . L’adresse de la page iGoogle s’afﬁche alors dans le champ Adresse .3.  Validez les modiﬁcations en cliquant sur Appliquer  puis sur OK.Lors de vos prochains lancements d’Internet Explorer, vous accé-derez directement à votre page personnalisée iGoogle.Page de démarrage Changer de thèmePour modiﬁer l’apparence de votre page, vous pouvez changer le thème d’iGoogle. C’est l’équivalent de l’arrière-plan de votre Bureau.1. Pour ce faire, cliquez sur le lien Changer de thème situé sur la droite. La liste des thèmes disponibles apparaît alors.2. Cliquez sur la miniature d’un thème pour qu’il se charge automa-tiquement sur votre page, ce qui vous permet de le voir en condi-

24 1. Maîtriser la recherche d’informationstions réelles. Veillez à ce que le thème ne vous gêne pas dans votre utilisation du site : un thème trop foncé peut nuire à la lecture ou vous fatiguer en requérant davantage de concentration.4 Changez très facilement l’apparence d’iGoogle3. Choisissez éventuellement d’annuler la sélection à l’aide du bouton situé en dessous de la miniature du thème pour revenir à votre ancien thème. Ou sortez simplement de cette rubrique pour conserver le thème sélectionné. Gérer les gadgetsPour ajouter un gadget à votre page iGoogle, cliquez sur le lien Ajouter des modules >> et faites votre choix parmi les thèmes et gadgets mis à votre disposition : programme TV, sorties cinéma de la semaine, actualités de L’Équipe, etc.Changer les modules de placeVous pouvez à loisir changer la disposition de la page, en déplaçant des éléments.1. Pour cela, placez-vous sur une barre de titre. Le curseur prend alors la forme d’une croix.2. Cliquez sur la barre de titre, puis par un glisser-déposer, placez l’élément où vous le souhaitez.

25 Personnaliser iGoogle4 Ajoutez des modules à votre convenance4 Déplacez à loisir les différents éléments de la page pour voir aisément ceux que vous consultez le plus souvent
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