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Pour proﬁter pleinement d’InDesign CS5.5 et de ces fonctions, il est primordial de connaître son espace de travail. Celui-ci s’inscrit dans la lignée des autres produits de la gamme Creative Suite CS5.5 d’Adobe, dont il reprend les principaux éléments. Ainsi, l’utilisation d’un autre produit de cette gamme ne vous débous- solera pas. 1.1. Les éléments L’espace de travail se compose de cinq zones principales : la Barre de menus, les outils, la Barre d’options d’outils, les palettes et la zone de travail. La Barre de menus La barre supérieure est la Barre de menus avec laquelle vous pouvez accéder à toutes les fonctions d’InDesign CS5.5. Ces fonc- tions sont regroupées par thèmes : Figure 1.1 : L’espace de travail d’InDesign Figure 1.2 : La Barre de menus 11 1.1. Les éléments 

jLe menu Fichier concerne la gestion des ﬁchiers, c’est-à-dire l’ouverture, l’enregistrement, mais aussi l’importation, l’expor- tation, l’impression ou encore l’assemblage des éléments d’une composition ou la création d’Epub. jLe menu Édition regroupe les fonctions de copie, de collage, de transformation, de correction orthographique, de personnali- sation des menus ainsi que l’accès aux préférences d’InDesign. jLe menu Page permet la création et la modiﬁcation de pages, de la pagination, la navigation à travers les différentes pages du document, ainsi que la numérotation des pages et la gestion des tables des matières. jLe menu Texte permet de modiﬁer la police, la taille et autres mises en forme d’un texte sélectionné. Vous avez aussi accès aux styles de caractères et de paragraphes, aux listes et aux caractères spéciaux. jLe menu Objet permet l’application de modiﬁcations à tous les objets placés dans un document. Cela peut être un simple déplacement, une duplication ou un changement de forme ou encore l’application d’effets. jLe menu Tableau prend en charge la gestion des tableaux créés ou importés dans votre document. Les modiﬁcations peuvent concerner une ou plusieurs cellules ou un tableau entier. jLe menu Affichage permet de choisir parmi les différents mo- des d’affichage disponibles. Il permet aussi d’afficher ou de masquer les règles, repères et grilles, et de modiﬁer la qualité de l’affichage. jLe menu Fenêtre permet de choisir les palettes d’outils à affi- cher ou à masquer, d’enregistrer la disposition des palettes et de charger des dispositions de palettes personnelles ou prédé- ﬁnies. jLe menu Aide donne accès à l’aide d’InDesign et à différentes rubriques en relation avec InDesign comme le support techni- que. La Barre de menus est suivie par des boutons qui permettent un accès aux fonctions souvent appelées. Ainsi, de gauche à droite, Bridge, le zoom, les choix des éléments à afficher (règles, grille, etc.), le mode d’affichage (aperçu, fond perdu, etc.) et le choix de la disposition des fenêtres sont disponibles. Vous y trouvez aussi un accès direct au moteur de recherche de l’aide. 12 1. Espace de travail 

Les outils Les outils sont regroupés dans une palette située, par défaut, sur la gauche de l’interface. Ils sont, comme pour les menus, regrou- pés par thèmes. Les deux premiers outils permet- tent, respectivement, de sélec- tionner des objets entiers et des points d’un tracé ou le contenu d’un bloc. Les six outils suivants concernent la création et la modiﬁcation de dessins et de texte. Ils autorisent la création de formes prédéﬁnies ou libres, de bloc de texte et de paragraphe. Les outils principaux masquent d’autres outils. Ils sont repérables par une petite ﬂèche située en bas à droite de l’icône de l’outil. Pour accéder à ces outils, procédez ainsi : 1.Cliquez sur un outil et maintenez le bouton de la souris enfoncé. 2.Une petite palette s’affiche dans laquelle vous pouvez choisir un autre mode de fonctionnement pour l’outil. 3.Répétez la même opération pour choisir l’outil original. Les options d’outils Chaque outil dispose d’options pour modiﬁer son comportement et ses actions. Ces options sont réunies dans la Barre d’options située en dessous de la Barre de menus : Figure 1.3 : La palette d’outils Figure 1.4 : Sélection d’un outil Figure 1.5 : Sélection d’un outil masqué 13 1.1. Les éléments 

1.Cliquez sur un outil pour afficher les options correspondant à cet outil. 2.Cliquez sur chacun des outils pour voir les options proposées. Les palettes Les palettes sont placées, par défaut, sur la droite de l’interface d’InDesign CS5.5, dans le Panneau de palettes. Elles ne sont pas toutes affichées en même temps, car il y en a plus de trente. La barre d’outils et la barre d’options d’outils sont aussi des palettes même si elles n’ont pas le même aspect. Pour afficher une palette : 1.Cliquez sur son nom dans l’ensemble sur le nom de la palette à afficher. 2.La palette est affichée dans un conteneur. 3.Un conteneur peut offrir plusieurs palettes. Pour activer une autre palette du conteneur, cliquez sur le nom de cette palette dans le conteneur. Figure 1.6 : La Barre d’options d’outils Figure 1.7 : Choix d’une palette Figure 1.8 : Affichage d’une palette 14 1. Espace de travail 

4.Il est possible que seule l’icône correspondant au nom de la palette soit visible. Cliquez sur cette dernière pour faire appa- raître la palette. 5.Si la palette que vous voulez afficher n’est pas visible, cliquez dans le menu Fenêtre sur le nom de la palette. Elle peut se trouver dans un sous-menu. 1.2. Modiﬁcations de l’affichage Pour être le plus productif possible, il est préférable d’organiser son espace de travail. L’interface d’InDesign CS5.5 peut être mo- diﬁée en vue de s’adapter à vos besoins. Choisir une disposition prédéﬁnie L’interface d’InDesign CS5.5 est constituée, par défaut, des élé- ments "Les Indispensables". Cela correspond aux menus et aux Figure 1.9 : Activation d’une autre palette Figure 1.10 : Affichage d’une palette masquée Figure 1.11 : Affichage d’une palette non visible 15 1.2. Modifications de l’affichage 

palettes pouvant servir à démarrer n’importe quelle activité sous InDesign. Une liste d’autres dispositions vous est proposée : 1.Cliquez, à droite de la Barre de menus, sur Les Indispensables ,juste avant la zone de recherche. 2.Dans la liste qui s’affiche, cliquez sur la disposition prédéﬁnie de votre choix. 3.Automatiquement, les palettes et leur disposition sont modiﬁées. Figure 1.12 : Accès aux dispositions prédéﬁnies Figure 1.13 : Choix d’une disposition prédéﬁnie Figure 1.14 : Modiﬁcation des palettes et menus 16 1. Espace de travail 

Les palettes Outre les dispositions de palettes prédéﬁnies, vous pouvez modi- ﬁer manuellement l’affichage de telle ou telle palette et déﬁnir également la position de chaque palette : 1.Cliquez dans le menu Fenêtre sur le nom de la palette que vous voulez afficher. 2.Cliquez, dans le conteneur de la palette, sur le nom de la palette à activer. Vous pouvez déplacer une palette de plusieurs manières. Soit vous la maintenez dans le Panneau de palettes, soit vous la faites sortir du Panneau de palettes pour la placer librement dans votre espace de travail. 3.Pour la déplacer dans le Panneau de palettes, cliquez sur son nom, maintenez le bouton de la souris enfoncé et déplacez la palette vers l’endroit souhaité dans le Panneau de palettes. Un trait bleu indique le futur emplacement de la palette. 4.Relâchez le bouton de la souris pour ﬁnir le déplacement de la palette. 5.Pour déplacer une palette en dehors du Panneau de palettes, cliquez sur son nom, maintenez le bouton de la souris enfoncé et déplacez-la vers l’intérieur de l’interface d’InDesign. Figure 1.15 : Déplacement d’une palette 17 1.2. Modifications de l’affichage 

6.Relâchez le bouton de la souris pour ﬁnir le déplacement de la palette. 7.Pour réintégrer une palette dans le Panneau de palettes, cliquez sur son nom, maintenez le bouton de la souris enfoncé et déplacez-la vers le Panneau de palettes. Vous pouvez placer cette palette dans un conteneur existant ou créer un nouveau conteneur en plaçant la palette entre deux conteneurs exis- tants. Un trait bleu indique l’emplacement futur de la palette dans le Panneau de palettes. 8.Relâchez le bouton de la souris pour ﬁnir le déplacement de la palette. 9.Si vous avez modiﬁé une disposition prédéﬁnie de palette, vous pouvez à tout moment réinitialiser la position de toutes les palettes. Cliquez dans la liste déroulante des dispositions prédéﬁnies de palettes et, dans le menu contextuel, cliquez sur Réinitialiser X où Xest le nom de la disposition prédéﬁnie sélectionnée au départ. Figure 1.16 : Déplacement d’une palette en dehors du Panneau de palettes Figure 1.17 : Réintégration d’une palette 18 1. Espace de travail 

10 .Les palettes retrouvent leurs positions d’origine. Les menus Les menus peuvent être également personnalisés. Vous pouvez masquer des éléments inutiles pour vous ou, au contraire, en mettre certains davantage en évidence en ajoutant une couleur : 1.Pour accéder à la personnalisation des menus, cliquez dans le menu Édition sur Menus .Figure 1.18 : Réinitialisation d’une disposition prédéﬁnie Figure 1.19 : Accès aux personnalisations des menus 19 1.2. Modifications de l’affichage 

2.Dans la fenêtre Personnalisation des menus , sélectionnez l’op- tion Menus des applications dans la liste déroulante Catégorie .3.Dans la zone Commande de menu d’application sont affichés les menus d’InDesign. Cliquez sur la ﬂèche devant le nom d’un menu pour afficher le contenu du menu. 4.Chaque ligne représente une entrée du menu. Pour masquer une entrée d’un menu, cliquez sur la case à droite du nom de l’entrée dont l’icône est un œil. Figure 1.20 : Choix de la personnalisation des menus Figure 1.21 : Affichage du contenu d’un menu Figure 1.22 : Masquage d’une entrée de menu 20 1. Espace de travail 

5.Pour mettre en couleur une entrée d’un menu, cliquez sur l’expression Sans puis sur la ﬂèche à droite de cette expres- sion. 6.Dans la liste qui est affichée, cliquez sur la couleur de votre choix. 7.Pour enlever une couleur, sélectionnez l’option Sans dans la liste déroulante. 8.Pour réinitialiser complètement les couleurs des menus, ap- puyez sur la touche [Alt] . Le bouton Annuler se transforme en Réinitialiser . Cliquez dessus pour réinitialiser l’ensemble des couleurs. Figure 1.23 : Accès aux couleurs Figure 1.24 : Choix d’une couleur Figure 1.25 : Réinitialisation des menus 21 1.2. Modifications de l’affichage 

9.Répétez la même procédure pour mettre en couleur les entrées d’autres menus. Cliquez sur OK pour valider. Enregistrer une interface Après avoir modiﬁé la disposition des palettes et l’agencement des menus, vous pouvez sauvegarder le tout pour être sûr de retrouver votre espace de travail à tout moment : 1.Cliquez dans le menu Fenêtre sur Espace de travail puis sur Nouvel espace de travail .2.Dans la fenêtre Nouvel espace de travail , saisissez un nom pour votre espace de travail dans le champ Nom . Dans la zone Capturer , cochez les cases des éléments que vous voulez enre- gistrer, c’est-à-dire la position des palettes et/ou la personnali- sation des menus. Cliquez sur OK pour valider. Nomd’espacedetravailpersonnalisé Vous ne pouvez pas utiliser comme nom d’espace de travail person- nalisé un nom de disposition prédéﬁnie. De même, vous ne pouvez pas modiﬁer une disposition prédéﬁnie en ajoutant ou en supprimant des Figure 1.26 : Enregistrement d’un espace de travail Figure 1.27 : Choix du nom de l’espace de travail 22 1. Espace de travail 

palettes ou en modiﬁant la structure des menus. Vous pouvez sim- plement modiﬁer la position de palettes existantes dans la disposi- tion prédéﬁnie. 3.Automatiquement, le nom de votre espace de travail personna- lisé est sélectionné dans la liste de disposition prédéﬁnie. Charger une interface Maintenant que votre espace a été enregistré, vous pouvez le charger rapidement et à tout moment. 1.Cliquez dans la liste de disposition prédéﬁnie sur le nom de votre espace de travail. Espacespersonnalisés Les espaces personnalisés sont toujours placés en haut de la liste de dispositions prédéﬁnies. 2.Votre espace de travail personnalisé est chargé avec la position des palettes et la personnalisation des menus. Figure 1.28 : Enregistrement de l’espace de travail Figure 1.29 : Chargement d’un espace de travail 23 1.2. Modifications de l’affichage 

3.Vous pouvez aussi accéder à votre ou vos espaces personnali- sés en passant par le menu Fenêtre puis en cliquant sur Espace de travail et sur le nom de votre espace de travail. Affichagedetouteslesentréesdesmenus Si une disposition prédéﬁnie n’affiche pas toutes les entrées des menus, il est tout de même possible de les afficher. Allez dans le menu Fenêtre ,Espace de travail et cliquez sur Afficher les menus entiers .Supprimer une interface Si plusieurs espaces de travail ont été sauvegardés et que certains sont devenus inutiles, vous pouvez en supprimer pour conserver les principaux : 1.Cliquez dans la liste de disposition prédéﬁnie sur Supprimer l’espace de travail .Figure 1.30 : Accès par le menu Fenêtre Figure 1.31 : Suppression d’un espace de travail 24 1. Espace de travail 

2.Vous pouvez aussi cliquer dans le menu Fenêtre sur Espace de travail puis sur Supprimer l’espace de travail .Dispositionsprédéfinies Comme elles ne sont pas modiﬁables, les dispositions prédéﬁnies ne peuvent être supprimées. 3.Dans la fenêtre Supprimer l’espace de travail , sélectionnez l’espace de travail à supprimer dans la liste déroulante Nom et cliquez sur le bouton Supprimer .4.L’espace de travail est supprimé sans demande de conﬁrma- tion. Figure 1.32 : Autres accès pour la suppression Figure 1.33 : Choix de l’espace à supprimer 25 1.2. Modifications de l’affichage 
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