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L’arrivée de Windows 8 est bien plus qu’un simple système d’exploitation conçu pour fonctionner avec votre tablette. Il bouscule nos habitudes, nous force à repenser nos façons d’utiliser les nouveaux supports informatiques. Les trente premières minutes avec sa tablette1. 

61. Les trente premières minutes avec sa tablettePour autant, quelle que soit la tâche à accomplir, Windows 8 vous aide à la réaliser rapidement. Pour travailler sur un projet, pour jouer ou pour lire un livre, Windows 8 s’adapte à vos besoins en vous permettant d’utiliser conjointement un écran tactile, une souris et un clavier sans difﬁculté. Vous n’avez donc plus besoin de choisir ! Grâce à son démar-rage rapide et à sa connexion au Cloud, vous pouvez accéder à vos photos, documents et paramètres sur n’importe quel PC Windows 8.Voici toute l’ambition que nous avons eue dans l’élaboration de ce mode d’emploi.Terminer l’installation  de sa tabletteLors de l’acquisition de votre tablette, celle-ci se trouve préinstallée, c’est-à-dire avec une installation de Windows qui est terminée mais non personnalisée. La ﬁnalisation de l’installation de votre tablette se fait en quelques étapes très intuitives que nous vous proposons au travers de ce pas-à-pas. 1. Dans la première fenêtre, nommée Personnaliser , sélectionnez le thème de couleurs que vous souhaitez dans la liste de présélec-tion, saisissez le nom que vous souhaitez donner à votre tablette puis cliquez sur Suivant .Pour utiliser un clavier virtuel, il vous sufﬁt de taper deux fois avec votre doigt dans la zone de saisie du texte.Clavier virtuel

7Terminer l’installation de sa tablette4 Fenêtre Personnaliser  2. La seconde fenêtre vous offre un premier choix qui consiste à opter pour une conﬁguration rapide qui reprend les points suivants : –Installer automatiquement les mises à jour importantes et recommandées.  –Protéger votre PC contre le contenu, les ﬁchiers et les sites web dangereux.  –Contribuer à améliorer les logiciels, services et services de localisation Windows. –Rechercher en ligne des solutions aux problèmes. –Permettre aux applications de vous proposer un contenu personnalisé en fonction de l’emplacement, du nom et de l’avatar de compte de votre PC. –Activer le partage et se connecter aux périphériques de ce réseau.  –Le second choix vous propose d’effectuer une ﬁn d’installation beaucoup plus personnalisée. Dans l’usage d’une tablette, l’option de conﬁguration rapide sufﬁt. Cliquez sur Utiliser la conﬁguration rapide  pour passer à la suite.

81. Les trente premières minutes avec sa tablette3. Dans l’étape suivante, vous devez saisir votre adresse de compte Internet pour pouvoir utiliser l’ensemble des nouveautés liées à Windows 8.   Dans la zone Adresse de messagerie, saisissez votre adresse puis cliquez sur Suivant .4 Saisie de l’adresse de messagerie 4. L’étape suivante est l’une des étapes les plus importantes, car elle va conditionner votre façon d’utiliser votre tablette. Pour proﬁter pleinement de Windows 8, il est recommandé de commencer directement par un compte de messagerie plutôt qu’un simple compte local. Cela vous permettra dès le premier usage d’utiliser l’interactivité de Windows 8. Dans notre cas, cliquez sur Compte Microsoft .Si vous ne disposez pas d’information ou d’une adresse de ce type, reportez-vous au chapitre Se connecter avec un compte uniﬁé. 

9Terminer l’installation de sa tablette4 Choix du compte d’utilisation de Windows 85. Une fois votre adresse saisie, Windows 8 recherche votre compte puis, ce dernier trouvé, vous demande de bien vouloir saisir votre mot de passe. Puis saisissez les informations de sécurité avec une adresse de messagerie de secours.4 Saisie du mot de passe Internet pour votre compte local Windows6. La fenêtre de la dernière étape de conﬁguration apparaît et, après quelques secondes ou minutes, votre tablette est prête.4 Fin d’installation de la tablette

10 1. Les trente premières minutes avec sa tabletteLes premiers gestesà connaître Le premier constat que l’on peut faire est que l’on se retrouve perdu au travers d’une nouvelle utilisation de Windows. En quelques secondes, plus rien n’est intuitif, l’absence de souris laisse un grand vide, et plus l’on fait de nouveaux gestes plus les nouvelles fenêtres se succèdent.Ce qui nous amène à nous familiariser avec le tableau des premiers gestes, ci-dessous.Les 10 premiers gestes à connaitreMouvements tactilesÉquivalent avec la sourisGeste à réaliserBalayer l’écran à partir du bord droit pour accéder aux commandes système Si vous balayez l’écran à partir du bord droit de l’écran, la barre d’icônes contenant les commandes système apparaît.Placez le pointeur de la souris dans l’angle inférieur droit ou supérieur droit de l’écran.Balayer l’écran vers l’intérieur ou l’extérieur sur la gauche pour afﬁcher les applications précédemment utilisées Si vous balayez l’écran vers l’intérieur, puis vers l’extérieur sur la gauche, les applications les plus récemment utilisées apparaissent et vous pouvez sélectionner une application dans la liste.Placez la souris en haut à gauche et faites glisser vers le bas pour afﬁcher les applications les plus récemment utilisées.Balayer l’écran vers l’intérieur à partir de la gauche pour passer d’une application à une autreSi vous balayez l’écran vers l’intérieur à partir de la gauche, les miniatures de vos applications ouvertes apparaissent aﬁn que vous puissiez les ouvrir rapidement.Placez le pointeur de la souris dans l’angle supérieur gauche et cliquez pour parcourir les applications ou dans l’angle inférieur gauche de l’écran et cliquez pour afﬁcher l’écran d’accueil.

11 Les premiers gestesà connaîtreLes 10 premiers gestes à connaitreMouvements tactilesÉquivalent avec la sourisGeste à réaliserBalayer l’écran à partir du bord inférieur ou supérieur pour accéder aux commandes de l’applicationLes commandes de l’application s’afﬁchent lorsque vous balayez l’écran à partir du bord inférieur ou supérieur. En balayant l’écran du haut vers le bas, vous ancrez ou fermez l’application active.Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l’application pour voir les commandes de l’application. Faire glisser une application pour la fermer Vous n’avez pas besoin de fermer les applications. Elles ne ralentiront pas votre PC et se fermeront toutes seules si vous ne les utilisez pas pendant quelque temps. Si vous souhaitez fermer une application, faites-la glisser au bas de l’écran.Cliquez sur la partie supérieure de l’application et faites-la glisser au bas de l’écran.Appuyer et maintenir enfoncé pour en savoir plusDes informations détaillées s’afﬁchent lorsque vous appuyez de façon prolongée. Dans certains cas, le fait d’appuyer et de maintenir enfoncé permet d’ouvrir un menu comportant des options.Pointez sur un élément pour afﬁcher plus d’options. Appuyer pour effectuer une actionLe fait d’appuyer sur un élément d’interface déclenche une action : lancement d’une application ou ouverture d’un lien.Cliquez sur un élément pour effectuer une action.

12 1. Les trente premières minutes avec sa tabletteLes 10 premiers gestes à connaitreMouvements tactilesÉquivalent avec la sourisGeste à réaliserFaire glisserVous faites glisser votre doigt principalement pour vous déplacer dans des listes ou sur des pages ou pour les faire déﬁler, mais également pour d’autres interactions, notamment pour déplacer un objet ou pour dessiner et écrire.Cliquez, maintenez le bouton de la souris enfoncé, puis faites glisser pour effectuer un déplacement ou un déﬁlement. En outre, lorsque vous utilisez une souris et un clavier, une barre de déﬁlement apparaît au bas de l’écran aﬁn d’effectuer un déﬁlement horizontal.Pincer ou étirer pour effectuer un zoom avant et arrièreLe zoom permet d’accéder au début, à la ﬁn ou à un emplacement spéciﬁque d’une liste. Vous pouvez commencer à zoomer en resserrant ou en écartant deux doigts sur l’écran. Maintenez la touche Ctrl du clavier enfoncée tout en utilisant la roulette de la souris pour agrandir ou réduire un élément à l’écran. Faire pivoter pour tournerFaites pivoter deux doigts ou plus pour tourner un objet. Vous pouvez tourner l’intégralité de l’écran de 90 degrés en faisant pivoter votre appareil. Pour que la rotation d’un objet soit prise en charge, l’application doit permettre la rotation.Les raccourcis clavierAutrefois l’on pouvait trouver les raccourcis clavier dans les annexes de livre, aujourd’hui il peut être très utile dans les premiers moments de connaître certains raccourcis clavier ; voici la liste des raccourcis clavier que vous pourrez utiliser pour naviguer plus simplement dans les menus de Windows 8.

13 Les raccourcis clavierListes de raccourcis Windows 8Combinaison de touchesDescription du raccourci[Windows]  + [C] Ouvrir la barre des Charms[Windows]  + [F] Ouvrir le panneau de recherche des ﬁchiers[Windows]  + [H] Ouvrir le menu partage[Windows]  + [I] Ouvrir le panneau de conﬁguration rapide[Windows]  + [J] Passer de l’application accrochée sur un côté à l’application courante[Windows]  + [K] Ouvrir le menu des connexions[Windows]  + [L] Verrouiller la session en cours[Windows]  + [O] Verrouiller/modiﬁer l’orientation de la tablette[Windows]  + [Q] Ouvrir le panneau de recherche des applications[Windows]  + [W] Ouvrir le panneau de recherche des paramètres[Windows]  + [X] Afﬁcher le menu système[Windows]  + [Z] Ouvrir la barre des applications[Windows]  + [,] Afﬁcher un aperçu du bureau[Windows]  + [Entrée] Lancer le narrateur[Windows]  + [Impr}Ecr] Enregistrer une capture d’écran dans un ﬁchier[Windows]  + [Espace] Changer la langue du clavier[Windows]  + [Début] Minimiser toutes les fenêtres, sauf la fenêtre active[Windows]  + [+] Effectuer un zoom avant[Windows]  + [-] Effectuer un zoom arrière[Windows]  + [Shift]  + [.] Accrocher l’application courante sur la partie gauche de l’écran[Windows]  + [.] Accrocher l’application courante sur la partie droite de l’écran [Windows]  + [Tab] Parcourir la liste des applications ouvertes (remplace Flip 3D)[Windows]  + [Shift]  + [Tab] Parcourir la liste des applications ouvertes dans le sens inverse

14 1. Les trente premières minutes avec sa tabletteFaire le tour  du propriétaireLe nouvel écran d’accueil permet de regrouper tout ce qui est important à vos yeux et d’y accéder facilement : contacts, météo, prochains rendez-vous dans votre agenda, etc. Windows 8 est conçu pour être ﬂexible et personnalisé : vous choisissez les sites web, favoris, albums photo, contacts et applications à épingler sur l’écran d’accueil, aﬁn d’y accéder rapidement. Comme c’est vous qui décidez la manière dont les éléments sont organisés et regroupés, l’afﬁchage des mises à jour et l’accès aux données sont plus rapides que jamais. 4 Nouvelle page d’accueil, interface MetroLes vignettes de l’écran d’accueil s’actualisent automatiquement pour vous permettre de voir ce qui se passe et de rester au courant en un coup d’œil. Vous pouvez partager des informations et communiquer avec d’autres personnes en quelques clics seulement, et recevoir 

15 Retrouver Windows 7instantanément les dernières actualités, les informations sportives et les activités de vos amis sur les réseaux sociaux. Windows 8 intègre également le Bureau, que vous connaissez déjà. Parmi les vignettes de l’écran d’accueil ﬁgure l’application Bureau. Elle permet d’accéder directement au Bureau. Sur le Bureau, vous verrez que les paramètres et fonctionnalités que vous utilisez dans Windows 7 restent présents.Retrouver Windows 7Windows 8 reprend le meilleur des deux mondes, celui de la tablette tactile grâce à sa nouvelle interface nommée Metro, mais le meilleur de Windows 7 aussi. En effet, derrière la nouvelle apparence de Windows 8 se cachent les mêmes fondations que celles de Windows 7 et lorsque vous basculez vers le Bureau. Votre usage habituel de Windows reprend ses droits. Il s’utilise avec un clavier et une souris physiques pour des applications comme Word, Excel, etc.Pour lancer l’ancienne interface, c’est-à-dire le Bureau Windows 7, procédez comme suit :1. À partir de l’écran d’accueil, cliquez sur la vignette Bureau .4 Vignette Bureau

16 1. Les trente premières minutes avec sa tablette2. Votre bureau Windows apparaît en mode plein écran, comme pour Windows 7. La seule particularité est la disparition du menu Démarrer .q Barre des tâches sans le menu Démarrer 3. Pour retourner à l’écran d’accueil qui remplace le menu Démarrer , vous disposez de deux solutions : appuyer sur la touche Windows  de votre clavier si vous utilisez votre tablette avec un clavier physique ; diriger votre doigt vers le bord droit de l’écran pour faire apparaître la barre latérale droite, puis sélectionner l’icône Démarrer .Icône Démarrer   pAvec la disparition du menu Démarrer , l’utilisation de logiciel dans l’environnement Bureau peut rapidement devenir une contrainte. Pour remédier à ce problème, nous vous recommandons d’épingler les dix applications que vous utilisez le plus. Pour épingler une application, il vous sufﬁt de lancer l’application et, une fois celle-ci dans la barre des tâches, d’effectuer un clic-droit avec la souris puis de cliquer sur Épingler .Épingler les applications

17 Éteindre et redémarrersa tabletteq Épingler ce programme dans la barre des tâchesÉteindre et redémarrer sa tabletteAuparavant, pour éteindre son ordinateur, c’était simple, il sufﬁsait de cliquer sur l’icône Windows  puis Arrêt  et de sélectionner l’option que l’on souhaitait.4 Arrêter son ordinateur version Windows 7Seulement, voilà, c’était avant ! Avec une nouvelle interface comme écran d’accueil et la disparition du menu Démarrer , il n’est pas simple de perdre un réﬂexe qui date maintenant de plus de quinze ans avec l’arrivée de Windows 95.

18 1. Les trente premières minutes avec sa tablettePour retrouver l’équivalent de ce bon vieux réﬂexe, procédez comme suit :1. À partir de l’écran d’accueil, glissez votre doigt vers la barre latérale droite. Icône Paramètres p de la barre latérale droite2. Dans la barre latérale droite, sélectionnez Paramètres .Bouton Marche/Arrêt p3. Après avoir cliqué sur le bouton Marche/ Arrêt , sélectionnez l’option de votre choix.Options du bouton Marche/Arrêt p

19 En brefEn brefLes premiers pas avec Windows 8 dans la tablette peuvent sembler laborieux, voire décourageants. Pour autant, cela reste normal car au travers de Windows 8 Microsoft nous fait prendre un virage à 180 degrés concernant nos habitudes vieilles de plus de quinze ans. L’exercice de style n’est pas simple pour tout un chacun, car il n’y a pas d’autre choix que de s’adapter aux nouveaux usages de Windows 8 dans la tablette, mais aussi à la nouvelle philosophie de Microsoft concer-nant le nouveau monde toujours plus connecté et interconnecté. Une fois cette étape dépassée, il faudra doucement s’habituer à navi-guer entre le monde de la tablette et le monde du PC dans ce même matériel avec un seul et unique Windows.Une fois toutes ces étapes passées avec succès, Windows 8 est dans son usage un véritable plaisir qui vous transportera beaucoup plus qu’une simple autre tablette peut le faire. Sur les nouveaux PC tactiles, tout ce que vous pouvez faire avec une souris et un clavier restera très simple avec le tactile. Vous pouvez aussi basculer d’une application à une autre, personnaliser votre écran d’accueil, faire déﬁler l’écran et zoomer. Avec le clavier tactile, vous pourrez naviguer, saisir des informations et interagir, où que vous soyez. Comme votre méthode de travail est différente selon l’applica-tion que vous utilisez, Windows 8 vous permettra d’opter facilement pour la méthode la mieux adaptée. 
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