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			Identificación del Módulo Formativo

			Bienvenido a la Módulo MF1783_3: Obtención de información de trascendencia tributaria del contribuyente. Este módulo formativo pertenece al Certificado de Profesionalidad ADGD0110: Asistencia en la gestión de los procedimientos tributarios, que forma parte de la familia de Administración y Gestión.

			Presentación de los contenidos

			La finalidad de esta Unidad Formativa es enseñar al alumno a obtener y diligenciar la información de transcendencia tributaria de los contribuyentes.

			Para ello, en primer lugar se analizará la información de trascendencia tributaria, se realizará una búsqueda y obtención de información en bases de datos de la Administración tributaria y otros organismos, y se analizará la obtención de información de los obligados tributarios de forma directa. Por último, se profundizará en la protección de datos de transcendencia tributaria de los contribuyentes.

			Objetivos del Módulo Formativo

			Al finalizar este módulo formativo aprenderás a:

			–Utilizar aplicaciones informáticas de bases de datos de las Administraciones tributarias, al objeto de obtener información de trascendencia tributaria, con rapidez y precisión, de acuerdo con la legislación vigente.

			–Aplicar procedimientos de búsqueda y obtención de información, en procesos de requerimiento de información tributaria según lo establecido en la legislación tributaria.

			–Emplear técnicas de búsqueda de información de trascendencia tributaria en archivos y registros públicos y privados en función de su naturaleza.

			–Aplicar técnicas de entrevista en la obtención y verificación de información de trascendencia tributaria, identificando los elementos y/o parámetros buscados en los distintos procedimientos tributarios.

			–Desarrollar el protocolo de protección de datos, al objeto de identificar las medidas de seguridad de la información, de acuerdo con la legislación vigente.
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			1.1.Técnicas de identificación de documentos con trascendencia tributaria de los contribuyentes

			Para poder alcanzar una correcta aplicación de los tributos será precisa la colaboración de los contribuyentes. Esta colaboración se convierte cada vez más en una necesidad mayor y más compleja.

			No obstante, en dicha colaboración encontramos dos obstáculos:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Por parte de la Administración

						
							
							La exclusiva preocupación de velar por el interés público.

						
					

					
							
							Por parte de los contribuyentes

						
							
							El interés en proteger sus derechos fundamentales (intimidad, privacidad, honor, etc)..

						
					

				
			

			En conclusión, para garantizar los derechos y obligaciones tanto de la Administración como de los contribuyentes habrá de exigirse el cumplimiento de lo previsto en la ley en relación con el deber de información en el ámbito de la relación jurídico-tributaria.

			El deber de información puede ser analizado en una doble vertiente:

			–Atendiendo al sujeto obligado.

			En este ámbito, podremos referirnos a información sobre terceras personas relativas a sus relaciones económicas, profesionales o financieras, con trascendencia tributaria, información sobre terceras personas en la que no se producen las citadas relaciones y, en definitiva, puede hablarse de información relativa a la propia situación tributaria del contribuyente.

			–Atendiendo al establecimiento del deber de información.

			En este sentido, el deber de información puede ser establecido por la ley o bien proceder de un acto administrativo. Así, podemos encontrarnos con deberes de información que nacen por su estrecha relación con el procedimiento de gestión.

			En las páginas siguientes se analizarán los distintos elementos concernientes a ambas vertientes y relativos a las técnicas de identificación documental, instrumentos de observación, deber de información de las entidades bancarias y diligencias de constancia de hechos e informes de trascendencia tributara.

			[image: ]

			La existencia de documentos con trascendencia tributaria está estrechamente ligada a las obligaciones tributarias formales.

			Definición[image: ]

			Las obligaciones tributarias formales son aquellas que, sin tener carácter pecuniario, son impuestas por la normativa tributaria o aduanera a los obligados tributarios, deudores o no del tributo, encontrándose su cumplimiento relacionado con el desarrollo de actuaciones o procedimientos tributarios o aduaneros.

			[image: ]

			Son obligaciones tributarias formales:

			1) Presentar declaraciones censales por las personas o entidades que desarrollen o vayan a desarrollar en territorio español actividades u operaciones empresariales y profesionales o satisfagan rendimientos sujetos a retención..

			2) Solicitar y utilizar el número de identificación fiscal en sus relaciones de naturaleza o con trascendencia tributaria.

			3) Presentar declaraciones, autoliquidaciones y comunicaciones.

			4) Llevar y conservar libros de contabilidad y registros, así como los programas, ficheros y archivos informáticos que les sirvan de soporte y los sistemas de codificación utilizados que permitan la interpretación de los datos cuando la obligación se cumpla con utilización de sistemas informáticos.

			5) Expedir y entregar facturas o documentos sustitutivos y conservar las facturas, documentos y justificantes que tengan relación con sus obligaciones tributarias.

			6) Aportar a la Administración tributaria libros, registros, documentos o información que el obligado tributario deba conservar en relación con el cumplimiento de las obligaciones tributarias propias o de terceros, así como cualquier dato, informe, antecedente y justificante con trascendencia tributaria, a requerimiento de la Administración o en declaraciones periódicas.

			7) Entregar un certificado de las retenciones o ingresos a cuenta practicados a los obligados tributarios perceptores de las rentas sujetas a retención o ingreso a cuenta.

			Los documentos con trascendencia tributaria habrán de ser objeto de análisis y estudio preferente, por considerarse los mismos como la principal herramienta para la obtención de información.

			Definición[image: ]

			Son documentos con trascendencia tributaria todos aquellos que pueden considerarse objeto de una obligación tributaria formal.

			[image: ]

			En virtud de lo establecido por la Ley General Tributaria acerca de las obligaciones tributarias formales, podrán considerarse documentos con trascendencia tributaria los siguientes:

			1) Declaraciones censales.

			2) Número de Identificación Fiscal.

			3) Declaraciones.

			4) Autoliquidaciones.

			5) Comunicaciones.

			6) Libros de contabilidad.

			7) Facturas.

			8) Documentos y justificantes relacionados con las facturas.

			9) Otros libros, registros, documentos o información que el obligado tributario deba conservar en relación con el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

			10) Certificados de retenciones o ingresos.

			Declaraciones censales

			La declaración censal sirve para comunicar los datos de cada obligado tributario en el censo de empresarios, profesionales y retenedores, que se encuentra regulado en los artículos 4 a 8 del RGAT.

			Las personas o entidades que desarrollen o vayan a desarrollar actividades empresariales o profesionales en territorio español o bien que satisfagan rendimientos sujetos a retención deberán comunicar a través de las declaraciones censales (modelos 036 o modelo 037) su alta en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores, las modificaciones que se produzcan en su situación tributaria, y particularmente la modificación del domicilio fiscal o social, así como la baja en dicho censo.
Con independencia de que la persona jurídica o entidad solicitante esté o no obligada a la presentación de la declaración censal de alta en el censo de empresarios, profesionales y retenedores, empleará el modelo 036 para solicitar que se le asigne un número de identificación fiscal provisional o definitivo.

			La asignación de dicho número de identificación fiscal, a solicitud del interesado o de oficio, determinará su inclusión automática en el censo de obligados tributarios.

			Sin embargo, las personas físicas que deban formar parte del censo de empresarios, profesionales y retenedores podrán utilizar el modelo 037 de declaración censal simplificada, cuando cumplan las siguientes condiciones:

			a)	Sean residentes en España

			b)	Tengan asignado un NIF

			c)	No tengan condición de gran empresa

			d)	No actúen por medio de representante

			e)	Su domicilio social coincida con el de gestión administrativa

			f)	No estén incluidos en los regímenes especiales del Impuesto sobre el Valor Añadido, a excepción del régimen simplificado, del especial de la agricultura, ganadería y pesca, y del especial de recargo de equivalencia o figuren inscritos en el registro de operadores intracomunitarios (ROI) o en de devolución mensual del IVA

			g)	No realicen ninguna de las adquisiciones intracomunitarias de bienes no sujetas y previstas en el artículo 14 de la Ley del Impuesto sobre Valor Añadido

			h)	No realicen ventas a distancia

			i)	No sean sujetos pasivos de Impuestos Especiales ni del Impuesto sobre Primas de Seguros

			j)	No satisfagan rendimientos de capital mobiliario

			La declaración censal de alta en el censo de empresarios profesionales y retenedores podrá llevarse a cabo utilizando el denominado Documento Único Electrónico (DUE), que se contempla en la disposición adicional octava de la Ley 2/1995, de 23 de marzo (RCL 1995, 953), de Sociedades de Responsabilidad Limitada, en los supuestos en que la normativa autorice su uso, sin perjuicio de la presentación posterior de las declaraciones de modificación y baja que puedan corresponder, en la medida en se produzcan variaciones o deba ampliarse la información y las circunstancias reflejadas en el Documento Único Electrónico.

			[image: ]Si deseas ampliar información, puedes consultar en internet el Modelo de declaración censal.

			El NIF

			Es la Ley General Tributaria la que establece la obligación genérica para los sujetos pasivos, y de forma general, para todos los obligados tributarios de identificarse en sus relaciones con trascendencia tributaria mediante un número de identificación fiscal.

			La Administración Tributaria ha aclarado, a través de distintas consultas, qué se entiende por actos con trascendencia tributaria para los que es necesaria la obtención del NIF.

			De esta forma, entre otros posibles supuestos, cabe señalar que tales actos los realizan:

			a)	los socios, residentes o no, de una entidad residente en España.

			b)	los propietarios de bienes inmuebles en España.

			c)	los administradores de entidades españolas cualquier acto que siquiera indirectamente determine un efecto de carácter económico tiene trascendencia tributaria, y obliga al sujeto que lo realiza a obtener un NIF.

			El artículo 19 del Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, que define el uso del Número de Identificación Fiscal (NIF), establece que éste será para las personas físicas que ostenten la nacionalidad española, el número de su documento nacional de identidad seguido del correspondiente código o carácter de verificación, constituido por una letra mayúscula que habrá de constar en el propio documento nacional de identidad, de acuerdo con sus disposiciones reguladoras.

			De esta forma, quienes dispongan de DNI no necesitan solicitar el NIF. Asimismo, el artículo 3 del mencionado Real Decreto dispone como regla especial para la composición del NIF que los españoles que residan en el extranjero y que se trasladen a España por tiempo inferior a seis meses y que carezcan de DNI, podrán solicitar de la Administración Tributaria la asignación de un NIF, que comenzará por la letra L, cuando vayan a realizar operaciones con trascendencia tributaria.

			[image: ]Para más información, consulta el Número de Identificación Fiscal de las personas físicas. en los anexos al final del libro.

			Por lo que se refiere al NIE de las personas jurídicas y entidades en general, cabe destacar que, hasta 2008, el nombre del sistema de identificación tributaria utilizada en España era el de Código de Identificación Fiscal (CIF), que se encontraba regulado por el Decreto 2423/1975, de 25 de septiembre. Este Decreto queda derogado con efectos desde el 1 de enero de 2008 por el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, que define el uso del Número de Identificación Fiscal (NIF).

			[image: ]Si deseas ampliar información, puedes consultar en internet el el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, que define el uso del Número de Identificación Fiscal (NIF). 

			El formato del actual NIF de las personas jurídicas consiste en una letra que será diferente en función de cuál sea la naturaleza jurídica de la entidad, 7 números y un dígito de control, que será un número o una letra, en función de la naturaleza jurídica.

			La letra inicial según la naturaleza jurídica de la persona jurídica o entidad se determina de la siguiente forma:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Letra

						
							
							Naturaleza juridica

						
					

					
							
							A

						
							
							Sociedades anónimas.

						
					

					
							
							B

						
							
							Sociedades de responsabilidad limitada.

						
					

					
							
							C

						
							
							Sociedades colectivas.

						
					

					
							
							D

						
							
							Sociedades comanditarias.

						
					

					
							
							E

						
							
							Comunidades de bienes y herencias yacentes

						
					

					
							
							F

						
							
							Sociedades cooperativas.

						
					

					
							
							G

						
							
							Asociaciones

						
					

					
							
							H

						
							
							Comunidades de propietarios en régimen de propiedad horizontal

						
					

					
							
							J

						
							
							Sociedades civiles, con o sin personalidad jurídica.

						
					

					
							
							N

						
							
							Entidades extranjeras.

						
					

					
							
							P

						
							
							Corporaciones Locales.

						
					

					
							
							Q

						
							
							Organismos públicos.

						
					

					
							
							R

						
							
							Congregaciones e instituciones religiosas.

						
					

					
							
							S

						
							
							Órganos de la Administración del Estado y de las CCAA

						
					

					
							
							U

						
							
							Uniones Temporales de Empresas.

						
					

					
							
							V

						
							
							Otros tipos no definidos en el resto de claves.

						
					

					
							
							W

						
							
							Establecimientos permanentes de entidades no residentes en España.

						
					

				
			

			Declaraciones

			El artículo 119 de la Ley General Tributaria define qué se considera declaración tributaria.

			Definición[image: ]

			Se considerará declaración tributaria todo documento presentado ante la Administración Tributaria donde se reconozca o manifieste la realización de cualquier hecho relevante para la aplicación de los tributos.

			[image: ]

			La presentación de una declaración no implica aceptación o reconocimiento por el obligado tributario de la procedencia de la obligación tributaria.

			Las diferentes opciones que según la normativa tributaria se deban ejercitar, solicitar o renunciar mediante la presentación de una declaración no podrán rectificarse con posterioridad, salvo en el supuesto de que la rectificación se presente en el periodo reglamentario de declaración.

			[image: ]Para más información, consulta Modelos de declaraciones de la AEAT. en los anexos al final del libro.

			[image: ]

			Autoliquidaciones

			Definición[image: ]

			Las autoliquidaciones son declaraciones en las que los obligados tributarios, además de comunicar a la Administración los datos necesarios para liquidar el tributo y otros de carácter informativo, realizan por sí mismos las operaciones de calificación y cuantificación necesarias para determinar el importe de la deuda tributaria a ingresar o, en su caso, la cantidad que resulta a devolver o a compensar (artículo 120.1 de la LGT).

			[image: ]

			El obligado tributario podrá solicitar la rectificación de sus autoliquidaciones únicamente en el supuesto de que el error cometido vaya en contra de sus propios intereses. Sería el caso en que el obligado tributario entendiese que debería haber ingresado una cantidad inferior o bien haber solicitado una devolución o una compensación superior a la incluida en la autoliquidación.

			En el supuesto contrario, esto es, de perjudicar el error cometido en la autoliquidación a la Administración en lugar de al obligado tributario, deberá presentarse autoliquidación complementaria conforme a lo previsto en el artículo 122 de la LGT.

			El plazo máximo para notificar la resolución de este procedimiento será de seis meses. En caso de silencio, la resolución presunta será desestimatoria.

			Comunicaciones

			Definición[image: ]

			Declaración presentada por el obligado tributario ante la Administración para que sea ésta quien determine la cantidad que, en su caso, resulte a devolver.

			[image: ]

			En la actualidad, la figura de la comunicación no se encuentra contemplada en la normativa del sistema tributario español.

			Sabías que[image: ]

			Los obligados tributarios podrán presentar declaraciones o comunicaciones de datos complementarias o sustitutivas, haciendo constar si se trata de una u otra modalidad, con la finalidad de completar o reemplazar las que hubiesen presentado con anterioridad.

			[image: ]

			Libros de contabilidad

			En la elaboración de la información financiera de una sociedad, los libros contables constituyen el soporte material a través del que dicha información se conserva y suministra.

			En el ordenamiento jurídico español, se encuentran regulados en el Código de Comercio, en cuyo artículo 25.1 se establece:

			“Todo empresario deberá llevar una contabilidad ordenada, adecuada a la actividad de su Empresa que permita un seguimiento cronológico de todas sus operaciones, así como la elaboración periódica de balances e inventarios. Llevará necesariamente, sin perjuicio de lo establecido en las leyes o disposiciones especiales, un libro de Inventarios y Cuentas anuales y otro Diario”.

			Los libros contables pueden ser de carácter obligatorio o voluntario.

			–Libros obligatorios

			a) Libro Diario

			“El libro Diario registrará día a día todas las operaciones relativas a la actividad de la empresa. Será válida, sin embargo, la anotación conjunta de los totales de las operaciones por periodos no superiores al mes, a condición de que su detalle aparezca en otros libros o registros concordantes, de acuerdo con la naturaleza de la actividad de que se trate.” (Art. 28)

			El objeto del Libro Diario es recoger, por orden cronológico, todas las operaciones y hechos contables que afectan de la empresa para trasladarlas al libro Mayor y finalmente recogerlas de forma sintética en los estados contables al final del ejercicio.

			Todos los asientos contables que se registran en el libro Diario se realizan cumpliendo el principio fundamental de la partida doble, esto es, Activo debe ser igual a la suma de Pasivo y Patrimonio Neto.

			[image: ]

			b) Libro de Inventarios y Cuentas anuales

			“El libro de Inventarios y Cuentas anuales se abrirá con el balance inicial detallado de la empresa. Al menos trimestralmente se transcribirán con sumas y saldos los balances de comprobación. Se transcribirán también el inventario de cierre del ejercicio y las cuentas anuales (Art. 28).

			Definición[image: ]

			Inventario es una relación valorada en unidades monetarias de los bienes, derechos y obligaciones de la empresa en un momento determinado para poder hacer el cálculo del patrimonio neto.

			[image: ]

			Además de los inventarios también serán incluidas las cuentas anuales, compuestas por:

			a)	Balance de situación

			b)	Cuenta de resultados

			c)	Memoria

			d)	Estado de cambios del patrimonio neto

			e)	Estado de flujos de tesorería

			[image: ]

			–Libros voluntarios

			a) Libro Mayor

			En el Libro Mayor se recogerá información individualizada de todas las cuentas que intervienen en la contabilidad de la empresa, con sus aumentos y sus disminuciones.

			Esto permitirá que en cualquier momento podamos apreciar todos los movimientos, calculando su valor para una fecha concreta. Este valor recibe el nombre de saldo.

			El Libro Mayor debe concordar por completo con el libro Diario. De hecho, todas las anotaciones realizadas en el segundo han debido pasar previamente por el primero.

			En el libro mayor las cuentas se representan en “T”, denominándose el lado izquierdo “DEBE” y el derecho “HABER”.

			[image: ]

			b) Libros Auxiliares

			Conforme a lo previsto en el Código de Comercio, las empresas pueden llevar, además de los libros obligatorios, todos aquellos libros auxiliares que consideren de utilidad para su gestión.

			Dentro de este tipo de libros, los más frecuentes son los siguientes:

			›a)	Caja

			›b)	Bancos

			›c)	Entradas de almacén

			›d)	Salidas de almacén

			Facturas

			Definición[image: ]

			La factura comercial es el documento mercantil en el que se aparece reflejada toda la información relativa a una adquisición o compraventa.

			[image: ]

			La información que debe contener la factura es la siguiente:

			a)	Datos de vendedor del producto o prestador del servicio

			b)	Datos del comprador

			c)	Tipo y cantidad de producto o servicio

			d)	Precio unitario del producto o servicio

			e)	Impuestos que gravan la adquisición del producto o servicio

			f)	Precio total de los productos o servicios

			[image: ]

			Los tipos de factura más frecuentes son los siguientes:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Normal

						
							
							Muestran la entrega de productos o prestación de servicios de manera completa y precisa..

						
					

					
							
							Simplificada

						
							
							Reflejan la entrega de productos o prestación de servicios de manera sintética..

						
					

					
							
							Recapitulativa

						
							
							Agrupan varias facturas anteriormente emitidas.

						
					

					
							
							Rectificativa

						
							
							Corrigen errores de facturas anteriormente emitidas.

						
					

				
			

			La factura ordinaria es, de entre las facturas referidas, el tipo empleado con más frecuencia.

			Este tipo de factura documenta una operación comercial, tanto de compraventa o de prestación de servicios.

			La factura ordinaria contendrá todos los datos acerca de la operación que se lleva a cabo como son el número de factura, la fecha de expedición, nombre y apellidos o razón social, número de identificación fiscal, domicilio tanto del emisor como del destinatario, descripción de la operación llevada a cabo, el tipo impositivo del IVA, el porcentaje de retención del IRPF, la cuota tributaria, el importe total a pagar, y la fecha en que se haya producido la operación de que se trate.

			Las facturas, dependiendo de si contienen más o menos datos, pueden ser facturas simples o facturas completas.

			Cuando cumplen con todos los requisitos establecidos por la Ley son facturas completas. Si por el contrario solo cumplen algunos requisitos de los previstos reciben el nombre de facturas simplificadas.

			Desde que se aprueba el Reglamento de facturación con fecha de diciembre de 2012, desaparece el tícket como documento contable. Pasa desde entonces a englobarse dentro de la factura simplificada, que podrá emitirse, como sustituta de éste cuando su importe no exceda de 3.000 euros, Impuesto sobre el Valor Añadido incluido, en las misma operaciones en las que antes se admitía ticket, como el comercio al por menor, la hostelería o el transporte de personas.

			La factura simplificada se podrá emitir, a elección del emisor, cuando su importe no exceda de 400 euros, Impuesto sobre el Valor Añadido incluido, o cuando deba expedirse una factura rectificativa.

			[image: ]Para más información, consulta el modelo de factura en los anexos al final del libro.

			Documentos y justificantes relacionados con las facturas

			Las empresas deberán conservar en sus archivos, además de las facturas, los originales de los documentos acreditativos del pago de cada una de ellas.

			Los órganos de gestión o inspección que realicen las comprobaciones y los controles de los expedientes no sólo van a comprobar que las facturas hayan sido efectivamente emitidas sino que además estén pagadas y que pueda acreditarse este pago.

			El pago de la factura se acreditará mediante transferencia bancaria o mediante extractos o certificaciones bancarias debidamente identificados, sellados y firmados por el beneficiario

			El legislador se refiere en definitiva a documentos y justificantes de pago que acrediten el pago de las facturas.

			Entre ellos podemos incluir los siguientes:

			1)	Justificantes de ingreso y/o transferencia.

			2)	Extractos bancarios.

			3)	Certificados bancarios.

			4)	Recibos.

			Otros libros, registros, documentos o información

			Los libros de registro de tesorería, documentos e información requerida cambian sustancialmente en función del régimen fiscal elegido.

			En cualquier caso, repasaremos los libros y registros más frecuentes además de los ya estudiados en el apartado de los libros de contabilidad.

			–Libro registro de facturas emitidas

			Se anotarán en él facturas y tickets indicándose asimismo los siguientes elementos:

			a)	Número

			b)	Fecha

			c)	Cliente

			d)	NIF

			e)	Base imponible

			e)	Tipo impositivo

			f)	Cuota tributaria

			–Libro registro de facturas recibidas

			Se registrarán las facturas y tickets de todas las operaciones realizadas por el sujeto pasivo.

			Se incluirán en dicho registro:

			a)	Número de recepción

			b)	Fecha de entrada

			c)	Beneficiario o proveedor

			d)	NIF

			e)	Base imponible

			f)	Tipo impositivo

			g)	Cuota tributaria

			[image: ]

			–Libro registro de bienes de inversión

			Todo aquello que representa un desembolso elevado y que va a permanecer en la empresa más de un ejercicio, es considerado bien de inversión. En particular:

			a)	Alquiler

			b)	Mobiliario

			c)	Material de ofimática

			d)	Automóviles

			Dicho registro deberá incluir:

			a)	Fecha de adquisición

			b)	Descripción del bien

			c)	Título de adquisición (factura, contrato, escritura, etc.)

			d)	Proveedor

			e)	Amortización o vida útil

			–Libro registro de efectos comerciales a pagar

			La actividad de una empresa debe quedar perfectamente constatada en anotaciones realizadas de forma ordenada de forma que puedan observarse adecuadamente.

			Estas anotaciones son realizadas en el denominado libro de registro de efectos comerciales, encargado de reflejar todos las letras de cambio que han de pagarse a los proveedores, así como cualquier tipo de deuda que deba ser saldada mediante el pago de letras.

			Mediante el estudio pormenorizado de este libro, podrá conocerse el importe de la deuda en este concepto, a quién se le adeuda, la forma de pago, si el pago se encuentra o no domiciliado, etc.

			Se registrarán en el libro registro de efectos comerciales a pagar los efectos comerciales que deben pagarse a los proveedores o acreedores. Entre ellos:

			[image: ]

			Se trata de un libro voluntario donde la estructura es variable, si bien la más habitual es la siguiente:

			a)	Número de documento

			b)	Fecha de emisión o libramiento

			c)	Emisor o librador

			d)	Domicilio de pago

			e)	Vencimiento

			f)	Importe

			g)	Observaciones

			–Libro registro de efectos comerciales a cobrar

			∙En él se registrarán los efectos comerciales a cobrar de clientes o de deudores.

			∙Los efectos comerciales pueden ser descontados o dados en gestión de cobro.

			∙El rayado es similiar al del registro de efectos comerciales a pagar, si bien ha de prestarse especial atención al vencimiento de las letras, de forma que puedan ser adecuadas a l cobro en fecha.

			∙La estructura habitual del registro de efectos comerciales a cobrar es la siguiente:

			a)	Número de documento

			b)	Fecha de emisión o libramiento

			c)	Emisor o librador

			d)	Domicilio de pago

			e)	Vencimiento

			f)	Importe

			g)	Gestión de cobro

			h)	Descuento

			i)	Observaciones

			Este libro, como sucede en el caso de los efectos comerciales a pagar, se lleva con periodicidad mensual, anotándose en el libro Diario como Clientes, efectos comerciales a cobrar.

			–Libro de cuenta corriente de clientes

			Cada cliente tendrá una hoja o ficha. En ella se especificarán los datos correspondientes al cliente y a las operaciones realizadas con él.

			En la ficha del cliente deberá incluirse:

			a)	Número de cliente

			b)	Nombre y apellidos o razón social

			c)	NIF

			d)	Domicilio

			e)	Teléfono

			f)	Correo electrónico

			g)	Datos bancarios

			h)	Gasto medio

			i)	Gestor asignado

			El objeto de este libro es poder examinar, ya no solamente los datos de todos y cada uno de los clientes, sino poder asignarles una categoría en función del producto o servicio ofrecido y conocer el gasto acumulado y medio en relación con dichos productos o servicios.

			Libro de cuenta corriente de proveedores

			También conocida como ficha de proveedores. En ella se dedica una hoja a cada proveedor o acreedor, siguiéndose, en lo que respecta a la información incluida en ella, exactamente el mismo esquema que en el libro de cuenta corriente de clientes.

			Certificados de retenciones e ingresos a cuenta:

			Definición[image: ]

			El certificado de retenciones es un documento fiscal que las empresas deben entregar a sus empleados anualmente y en el que figuran los datos económicos del salario anual.

			[image: ]

			El certificado de retenciones es un documento fiscal que las empresas deben entregar a sus empleados anualmente y en el que figuran los datos económicos del salario anual.

			El certificado de retenciones e ingresos a cuenta se presenta ante la AEAT por medio del modelo 190. Este documento será utilizado por el empleado para elaborar su declaración de IRPF.

			La cuantía de las retenciones a cuenta del IRPF se establecerá en función del importe de las retribuciones y de la clase de rendimientos satisfechos.

			De esta forma, se encuentran sujetas a retención o ingreso a cuenta las siguientes rentas:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Rendimientos del trabajo

						
							
							Retribuciones dinerarias.

							Retención resultará de aplicar al rendimiento íntegro satisfecho el porcentaje de retenciones que corresponda.

							Retribuciones a administradores y miembros del consejo de administración.

							Retención que resulta de la consideración de este tipo de retribuciones como rendimientos del trabajo, salvo en el supuesto en que se trata de socios no administradores, en cuyo caso se considerarán derivadas de una actividad económica.

							Retribuciones en especie del trabajo.

							Realización de ingresos a cuenta por una cuantía calculada tras aplicar a su valor el mismo procedimiento que para las retribuciones dinerarias.

						
					

					
							
							Rendimientos de actividades profesionales

						
							
							Los obtenidos mediante el ejercicio libre de su profesión, siempre que dicho ejercicio suponga la ordena­ción por cuenta propia de medios de producción y de recursos humanos o de uno de ellos por veterinarios, arquitectos, médicos, abogados, notarios, registradores, corredo­res de comercio colegiados, actuarios de seguros, agentes y corredores de seguros, cantantes, maestros y directores de música, expendedores oficiales de loterías, apuestas deportivas y otros juegos incluidos en la red de la entidad pública empresarial Loterías y Apuestas del Estado.

						
					

					
							
							Rendimientos de capital mobiliario

						
							
							Todas utilidades o contraprestaciones, cualquiera que sea su denominación o naturaleza, dineraria o en especie, que provengan directa o indirectamente de elementos patrimoniales, bienes o derechos cuya titularidad corresponda al contribuyente que no se hayan clasificado como inmobiliarios y no se hallen afectos a actividades económicas realizadas por éste.

							Los rendimientos del capital mobiliario se clasifican en cuatro grupos:

							–Rendimientos obtenidos por la participación en fondos propios de cualquier tipo de entidad.

							–Rendimientos obtenidos por la cesión a terceros de capitales propios.

							–Rendimientos procedentes de operaciones de capitalización y de contratos de seguro de vida o invalidez, excepto cuando deban tributar como rendimientos del trabajo

							–Otros rendimientos del capital mobiliario.

						
					

				
			

			Están obligados a presentar un resumen anual de retenciones todas las personas físicas, jurídicas y demás entidades obligadas a retener o a ingresar a cuenta del IRPF.

			Como ya hemos indicado, el resumen anual de retenciones se realiza en el modelo 190. Este modelo está compuesto por una hoja resumen y por diversas hojas interiores donde aparecen detalladas las percepciones.

			–Hoja resumen

			∙Se hace constar el resumen de los datos consignados en las hojas interiores.

			–Hojas interiores

			∙se consigna la relación nominal de todos los preceptores.

			∙se especifica el importe de las percepciones.

			∙se reflejan las retenciones practicadas y los pagos a cuenta efectuados.

			Dicho modelo puede ser presentado tanto en papel como en soporte legible directamente a través del ordenador. Esta última modalidad será obligatoria cuando la relación incluya más de 25 perceptores.

			En el caso de que el retenedor hubiese satisfecho diferentes clases de rendimiento (del trabajo, premios, actividades profesionales, etc) los preceptores serán distinguidos utilizando diferentes claves y subclaves alfabéticas:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Claves

						
							
							Perceptores

						
					

					
							
							A

						
							
							Empleados por cuenta ajena

						
					

					
							
							B

						
							
							Pensionistas

						
					

					
							
							C

						
							
							Prestaciones o subsidios por desempleo

						
					

					
							
							D

						
							
							Prestaciones por desempleo abonadas en pago único

						
					

					
							
							E

						
							
							Consejeros y administradores

						
					

					
							
							F

						
							
							Cursos, conferencias, seminarios y similares, y elaboración de obras literarias, artísticas o científicas.

						
					

					
							
							G

						
							
							Rendimientos de actividades profesionales

						
					

					
							
							H

						
							
							Rendimientos de actividades agrícolas y ganaderas

						
					

					
							
							K

						
							
							Premios en juegos, concursos, rifas.

						
					

					
							
							L

						
							
							Rentas exentas y dietas exceptuadas de gravamen.

						
					

				
			

			[image: ]Si deseas ampliar información, puedes consultar en internet el modelo 190 de certificado de retenciones e ingresos a cuenta. 

			1.2.Instrumentos de observación

			Para poder confirmar la existencia de elementos de trascendencia tributaria, habrán de utilizarse una serie de procedimientos con el objeto de obtener la evidencia.

			Definición[image: ]

			La evidencia es el elemento de juicio que obtiene el auditor como resultado de las pruebas que realiza.

			[image: ]

			Podemos distinguir dos clases de evidencia:

			1. Evidencia de control.

			Se trata de la que proporciona satisfacción acerca de los controles en los que confiar.

			Permite modificar o reducir el alcance de la evidencia sustantiva.

			2. Evidencia sustantiva.

			La que brinda satisfacción acerca de los estados financieros, por haberse obtenido del examen y estudio de las transacciones y la información producida tras los procesos de inspección, observación, investigación y confirmación.

			El grado de confianza en la evidencia aumentará a medida que aumenta la objetividad. Esto es, cuando está más basada en el análisis de hechos y documentos que en la emisión de opiniones y criterios.

			Obteniendo evidencia de los procedimientos sustantivos, habrá de considerarse la suficiencia y propiedad de la evidencia de dichos procedimientos junto con cualquier evidencia de pruebas de control.

			Las aseveraciones respecto a la trascendencia tributaria son aseveraciones de la Administración, razón por la que están incorporadas a la información tributaria de cada expediente tributario. Dichas aseveraciones podrán clasificarse como sigue:

			a)	Existencia

			La información de trascendencia tributaria habrá de acreditarse que existe en una fecha determinada.

			b)	Derechos y obligaciones:

			El hecho de que se haya aseverado la existencia de un hecho tributario traerá consigo unas consecuencias, como es la facultad de hacer valer unos derechos y el cumplimiento de unas determinadas obligaciones por parte del sujeto pasivo.

			c)	Ocurrencia:

			Una transacción o negocio ha dado lugar a la existencia del hecho tributario.

			d)	Integridad:

			Puede afirmarse que no hay transacciones o negocios que, a efectos tributarios, puedan quedar sin registrar o declarar por parte del sujeto pasivo.

			e)	Valoración:

			La información de trascendencia tributaria supondrá que se produzca una valoración cuantitativa.

			f)	Medición:

			El hecho o negocio deberá ser debidamente cuantificado en función de un sistema determinado.

			g)	Presentación:

			La aseveración de la existencia de un hecho de naturaleza tributaria deberá ser debidamente expuesta por la Administración.

			A la evidencia se llega a través de los siguientes procedimientos:

			a)	Inspección

			b)	Observación

			c)	Investigación

			d)	Confirmación

			De los cuatro procedimientos, centraremos nuestra atención en el proceso de observación.

			Definición[image: ]

			La observación consiste en mirar detenidamente un procedimiento que ha sido desempeñado por otros.

			[image: ]

			Entre los instrumentos de observación más utilizados para la obtención de la evidencia de la información de trascendencia tributaria, estudiaremos los siguientes:

			a)	Listas de cotejo

			b)	Registros de incidencias y anecdotarios

			c)	Croquis a mano alzada

			d)	Fotografías

			1.2.1.Listas de cotejo

			Definición[image: ]

			La lista de cotejo consiste en un listado de diversos indicadores de logro o de aspectos que conforman un indicador de logro y que son determinados y seleccionados por el evaluador, con el objeto de establecer la presencia o ausencia de elementos de trascendencia tributaria.

			[image: ]

			En las listas de cotejo se identificarán situaciones que serán tenidas en cuenta como punto de partida para la comprobación de datos tributarios que llevarán a la toma de decisiones relativas a la comprobación y a la inspección tributaria.

			En las listas de cotejo se incluirá información referente a:

			a)	Datos personales.

			b)	Domicilio fiscal.

			c)	Facturación.

			d)	Fiscalidad.

			e)	Deudas.

			Existe una amplia tipología de listas de cotejo de información tributaria. No obstante, las más comunes son las siguientes:

			a)	De registros ante la administración tributaria correspondiente.

			b)	De retenciones de IRPF.

			c)	De emisión de facturas.

			d)	De declaración y liquidación de IVA.

			e)	De operaciones intracomunitarias.

			[image: ]Para más información, consulta un modelo de lista de cotejo en los anexos al final del libro.

			1.2.2.Registros de incidencias o anecdotarios

			Herramienta fundamental en la obtención y tratamiento de la información con trascendencia tributaria es el registro de incidencias.

			A través de dicho registro se pretende recopilar las circunstancias reseñables que pueden tener relevancia a la hora de hacer un seguimiento al contribuyente.

			[image: ]

			Entre la información reseñable que puede ser incluida en los registros de incidencias y anecdotarios, podemos reseñar:

			a)	Procedimientos abiertos.

			b)	Procedimientos cerrados.

			c)	Modificación de datos.

			d)	Manifestaciones.

			e)	Quejas y reclamaciones.

			f)	Infracciones y sanciones.

			1.2.3.Croquis a mano alzada, fotografías u otros

			De entre los instrumentos de observación, destacan aquellos que constituyen una representación gráfica del resultado de dicha observación.

			Croquis a mano alzada

			Definición[image: ]

			Debe entenderse por croquis todo dibujo de un objeto concreto, hecho sin el rigor y exactitud que proporcionados por una escala determinada.

			[image: ]

			De esta forma, puede concluirse que el croquis se realizará, como regla general, utilizando los siguientes elementos:

			a)	Lápiz.

			b)	Goma de borrar.

			c)	Papel o cartulina.

			d)	Soporte estable.

			[image: ]

			Importante[image: ]

			En el croquis no se emplearán reglas, escuadras, cartabones ni compases.

			[image: ]

			De hecho la expresión a mano alzada, implica la ausencia de apoyo en la realización del dibujo en ningún tipo de accesorio.

			El croquizado a mano alzada tendrá dos objetivos fundamentales:

			
				
					
					
				
				
					
							
							1)

						
							
							Expresar de una forma rápida, algo que se tiene en la mente, o ver simplemente el resultado de una idea.

						
					

					
							
							2)

						
							
							Tomar datos de la realidad, para su posterior delineado y correspondiente incorporación a un proyecto o registro.

						
					

				
			

			Es este segundo objetivo el que se persigue en el croquis a mano alzada como herramienta de obtención de información tributaria.

			En la ejecución de un croquis con el objetivo de plasmar información con trascendencia tributaria, es conveniente anotar el mayor número posible de datos, pues, aún tratándose de un dibujo a mano alzada, deberá ser lo más preciso posible.

			En cualquier caso, deberemos tener en cuenta cuál sea la finalidad del dibujo, pues de la misma dependerá el nivel del detalle que se pretende obtener en el croquis.

			La complejidad del elemento objeto del croquis es la que hará que se emplee una o varias hojas y que su realización dure unos pocos minutos o varias horas.

			[image: ]

			[image: ]El ámbito del croquizado dependerá de la finalidad y del tamaño del elemento a desarrollar.

			Un levantamiento de un edificio de varias plantas será muy diferente a un detalle de un inmueble.

			Aunque en ambos casos el croquis habrá de estar acotado, el tiempo destinado para la elaboración de cada uno de ellos será muy distinto.

			En la elaboración de un croquis habrá de seguirse los siguientes pasos:

			1)	Situarse frente al objeto que se desee representar.

			2)	Relacionar las líneas exteriores, plasmando sus elementos esenciales.

			3)	Captar los detalles, cuando sea necesario, grafiándose en el mismo dibujo o en hoja aparte.

			4)	Acotar el dibujo realizado.

			El croquizado de plantas exigirá utilizar diagonales o triangulaciones, además de medidas perimetrales. El trazado y medición de una de las diagonales podrá ser suficiente, si bien es más conveniente la medir con precisión ambas diagonales, para hacer la comprobación.

			[image: ]

			Por lo que respecta al croquizado de alturas, se utilizará en edificios de ciertas dimensiones y varias plantas, cuando dichas dimensiones tengan importancia para determinar la trascendencia tributaria de la información.

			Técnicamente, habrá de disponerse del espacio suficiente para gozar de perspectiva y conocer la medida de un objeto cercano al elemento a medir –una persona puede ser utilizada como referencia-. La simple colocación de esta persona junto al edificio permitirá al croquizador contar con un elemento para desarrollar las dimensiones del dibujo.

			[image: ]

			En el ámbito de los procedimientos tributarios, el artículo 173 del Reglamento de gestión e inspección de los tributos faculta al órgano inspector para obtener croquis o planos. Dichas actividades deberán realizarse por funcionarios y demás personal al servicio de la Administración tributaria que desempeñen los correspondientes puestos de trabajo integrados en los órganos con funciones de inspección tributaria.

			[image: ]Para más información, consulta el modelo de croquis en los anexos al final del libro.

			Fotografías

			Como ha quedado expuesto, una vez obtenidos los datos objetivos a través de la observación directa, el estado y localización de esos datos debe ser recogido de la forma más precisa posible.

			Junto con los croquis, las fotografías son el modo en que dichos datos son plasmados en una imagen.

			A diferencia del croquis, las fotografías mostrarán con total precisión la imagen que sea preciso incorporar como elemento de información con trascendencia tributaria.

			Como ha quedado expuesto en el estudio del croquis, la facultad del personal inspector para la obtención de ciertos elementos gráficos viene recogida en el artículo 173 del Reglamento de gestión e inspección de los tributos (Obligación de atender al personal inspector), concretamente en su apartado 5, que establece:

			 Asimismo, el personal inspector está facultado para:

			(…) b) Realizar mediciones o tomar muestras, así como obtener fotografías, croquis o planos. Estas operaciones podrán ser realizadas por el personal inspector en los términos del artículo 169.

			Particular relevancia tienen las fotografías, en particular las fotografías aéreas, así como las imágenes obtenidas vía satélite, para el tratamiento de la información catastral.

			Ortofotografía

			Sin embargo, las fotografías aéreas, presentan en ocasiones una serie de limitaciones geométricas, que no permiten utilizarlas como elementos de información fiable.

			La principal limitación de las fotografías aéreas es su falta de la llamada georreferenciación espacial, esto es, de referencia geométrica de los elementos representados.

			[image: ]

			Definición[image: ]

			La ortofotografía aérea es un producto cartográfico georreferenciado y corregido de las deformaciones que afectan a las fotografías, en la que se pasa de la representación en perspectiva cónica del territorio a una perspectiva ortogonal.

			[image: ]

			Este proceso se denomina ortoproyección que aplicado a fotografías ó imágenes (digitales) aéreas, mediante las herramientas adecuadas permite la obtención de la Ortofotografía digital.

			El resultado mantiene toda la información de la fotografía aérea, permitiendo además medir a escala tanto distancias como superficies.

			La obtención de las ortografías se realiza a través de vuelos fotogramétricos en que se toman fotografías aéreas realizadas con cámaras fotográficas métricas que son posteriormente escaneadas.

			Los procesos de corrección geométrica de las fotografías, se realizan utilizando no ya procedimientos ópticos de captación de la imagen, sino procedimientos informáticos muy sofisticados.

			Las fases de la obtención y tratamiento de las ortografías son las siguientes:

			1)	Vuelo fotogramétrico (fotos obtenidas desde un avión donde se instala una cámara métrica analógica de 23 x 23 de formato de película).

			2)	Digitalización (escaneado de las fotos realizadas usando escáneres fotogramétricos de alta precisión).

			3)	Apoyo topográfico (obtención de puntos del terreno a través de coordenadas).

			4)	Aerotriangulación (orientación de las fotografías mediante representación tridimensional).

			5)	Obtención de modelo digital de elevaciones (reproducción del relieve del terreno).

			6)	Obtención de ortofotografía (proceso de ortoproyección).

			7)	Mosaicado de ortografía (tras un ajuste radiométrico y mosaicazo las imágenes corregidas y georreferenciadas dan lugar a la ortofotografía digital).

			1.3.Información de entidades bancarias

			Para el correcto ejercicio de sus funciones, la Administración Tributaria debe contar con una información económica, profesional y financiera de los obligados tributarios, lo que constituirá un elemento fundamental para poder comprobar y más tarde liquidar los hechos de naturaleza tributaria.

			La legislación española ha visto por consiguiente necesario regular la obtención de información por parte de la Administración Tributaria.

			En la actualidad esta importante actividad de la Administración Tributaria se encuentra regulada en dos normas de ámbito estatal:

			1)	Ley 58/2003, de 17 de diciembre General Tributaria.

			El artículo 29. 2 f) de la Ley General Tributaria dispone que entre las obligaciones tributarias formales, se encuentra la de:

			“aportar a la Administración Tributaria libros, registros, documentos o información que el obligado tributario deba conservar en relación con el cumplimiento de las obligaciones tributarias propias o de terceros, así como cualquier dato, informe, antecedente y justificante con trascendencia tributaria, a requerimiento de la Administración o en declaraciones periódicas. Cuando la información exigida se conserve en soporte informático deberá suministrarse en dicho soporte cuando así fuese requerido”.

			2)	Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestión e inspección tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de aplicación de los tributos.

			El artículo 30 de este texto legal prevé el establecimiento de dos vías de obtención de información por parte de la Administración Tributaria:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Información de carácter general

						
							
							a) También denominados modelos de suministro de información.

							b) Son obligaciones regulares y de carácter periódico.

							c) Están sujetas a determinados plazos, formas y modelos.

							d) Se encuentran regulados en una norma reglamentaria.

						
					

					
							
							Requerimientos individualizados

						
							
							a) Se refieren a datos, informes, justificantes y antecedentes.

							b) Deben tener trascendencia tributaria.

							c) Habrá de existir relación con el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

							d) Derivará de sus relaciones y actividades económicas, profesionales o financieras con terceros.

							e) Obligación independiente de la de realizar declaraciones de carácter general ante la Administración Tributaria.

						
					

				
			

			–Obligaciones de información de carácter general

			Se encuentran recogidas en el Reglamento las normas relativas a la presentación de determinadas declaraciones informativas antes reguladas en distintos Reales Decretos.

			–Requerimientos individualizados.

			Al hacerse mención de que el requerimiento debe tener “trascendencia tributaria”, se plantea la cuestión de qué quiera decir el legislador.

			En la abundante jurisprudencia existente al respecto, las interpretaciones son diversas.

			Así, por un lado, la Audiencia Nacional en Sentencia de 16 de mayo de 1990, en el Fundamento de Derecho Segundo c), indicaba:

			 “c) En opinión de esta Sala, «trascendencia tributaria» ha de ser interpretada como la cualidad de aquellos hechos o actos que puedan ser útiles a la Administración para, con respecto a los derechos humanos, averiguar si ciertas personas cumplen o no con la obligación establecida en el artículo 31.1 de la Constitución Española de contribuir al sostenimiento de los gastos públicos de acuerdo con su capacidad económica, y poder, en caso contrario, obrar en consecuencia, de acuerdo con la ley. Esa utilidad puede ser directa (cuando la información solicitada se refiera a hechos imponibles, es decir, a actividades, titularidades, actos y hechos a los que la ley anuda el gravamen) o indirecta (cuando la información solicitada se refiera sólo a datos colaterales, que puedan servir de indicio a la Administración para buscar después hechos imponibles presuntamente no declarados o, sencillamente, para guiar después la labor inspectora que, no se olvide, no puede alcanzar a absolutamente todos los sujetos pasivos…”
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			Obligación de informar acerca de cuentas en entidades de crédito

			Se encuentra prevista en el artículo 37 del Reglamento de aplicación de los tributos.

			Puede afirmarse que, de manera tradicional, una de las más importantes fuentes de información de la Administración Tributaria han sido siempre los denominados modelos de cuentas (modelos 196, 191 y 291). De entre ellos, cabe destacar la importancia del modelo 196, para las cuentas de residentes en España. Este modelo fue creado especialmente como resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta sobre rendimientos del capital mobiliario y rentas obtenidas por la contraprestación derivada de cuentas en toda clase de instituciones financieras, aunque ha evolucionado a lo largo del tiempo.

			En particular, a raiz de la Orden HAC/2990/2003, de 21 de octubre, se establece que la obligación informativa de la titularidad de cuentas existirá “aunque no exista retribución, retención o ingreso a cuenta”.

			El artículo 37 señala:

			“1. Las entidades de crédito y las demás entidades que, de acuerdo con la normativa vigente, se dediquen al tráfico bancario o crediticio, vendrán obligadas a presentar una declaración informativa anual referente a la totalidad de las cuentas abiertas en dichas entidades o puestas por ellas a disposición de terceros en establecimientos situados dentro o fuera del territorio español.

			Cuando se trate de cuentas abiertas en establecimientos situados fuera del territorio español no existirá obligación de suministrar información sobre personas o entidades no residentes sin establecimiento permanente en territorio español.

			2. La información a suministrar se referirá a cuentas corrientes, de ahorro, imposiciones a plazo, cuentas de crédito y cualesquiera otras cuentas con independencia de la modalidad o denominación que adopten, aunque no exista retribución, retención o ingreso a cuenta.

			El nombre y apellidos o razón social o denominación completa y número de identificación fiscal de las personas o entidades titulares, autorizadas o beneficiarias se referirán a las que lo hayan sido en algún momento del año al que se refiere la declaración”

			Como consecuencia de lo previsto por esta norma, son creados los nuevos modelos de suministro relativos a cuentas bancarias. Estos nuevos modelos supondrán, a la larga, que, la desaparición, como obligación informativa anual, independiente y autónoma, del modelo 191 de autorizados en cuentas bancarias, aprobado por la Orden EHA/ 3433/2004, de 19 de octubre, para dar cumplimiento a la obligación recogida, actualmente, en la disposición adicional decimotercera de la Ley 35/2006.

			La orden EHA/3300/2008, de 7 de noviembre, por la que se aprueba el modelo 196, (BOE, 18 de noviembre de 2008) del IRPF, IS e IRNR (establecimientos permanentes). Retenciones e ingresos a cuenta sobre rendimientos del capital mobiliario y rentas obtenidos por la contraprestación derivada de cuentas en toda clase de instituciones financieras, incluyendo las basadas en operaciones sobre activos financieros, declaración informativa anual de personas autorizadas y de saldos en cuentas de toda clase de instituciones financieras. Esta orden entra en vigor el 1 de enero de 2009 y es de aplicación, por primera vez, para la presentación de la declaración a realizar en 2009, correspondiente a los datos de 2008.

			Se establecen dos””tipos de registro” de información desde el punto de vista del “declarado”, con una gran amplitud en la información solicitada:

			1)	Que corresponde al titular.

			En el registro que corresponde al titular de la cuenta, que podrá ser beneficiario pero también usufructuario, se podrán consignar:

			a)	NIF.

			b)	Apellidos y nombre o razón social.

			c)	Domicilio.

			d)	Clave de alta.

			e)	Fecha de apertura.

			f)	Tipo de cuenta.

			g)	Identificación de la cuenta.

			h)	Número de titulares.

			i)	Saldo medio del último trimestre.

			j)	Saldo a 31 de diciembre.

			k)	Retribuciones en especie.

			l)	Percepciones dinerarias.

			m)	Base de la retención.

			n)	Base del ingreso a cuenta.

			ñ)	Porcentaje de participación en renta.

			2)	Que consigna datos de los autorizados.

			En el registro de los datos del autorizado en la cuenta se incluirán:

			a)	NIF del autorizado y del representante legal.

			b)	Apellidos y nombre del autorizado.

			c)	Si el autorizado es no residente, fecha y lugar de nacimiento y país de residencia.

			d)	Fecha de alta de la autorización.

			e)	Fecha de revocación de la autorización, en su caso.

			f)	Tipo de cuenta.

			g)	Identificación de la cuenta.

			h)	Clave de alta.

			Obligación de informar sobre los titulares de cuentas u otras operaciones que no hayan facilitado el número de identificación fiscal

			Continuando con el deber de información de las entidades financieras relativa a cuentas bancarias, se establece el deber de informar sobre aquellas cuentas que no han sido “correctamente” identificadas, habiendo hecho imposible su consignación, al menos inicialmente, en alguno de los modelos indicados (modelo 196 y modelo 291).

			El artículo 41 del Reglamente de aplicación de los tributos no es de aplicación exclusivamente a cuentas bancarias sino además a otras operaciones relacionadas con activos financieros.

			La declaración contendrá, al menos, los siguientes datos:

			a)	Nombre y apellidos, o razón social o denominación completa y domicilio y, en su caso, número de identificación fiscal de cada una de las personas o entidades relacionadas en la declaración.

			b)	Naturaleza o clase y número de cuenta u operación, así como su saldo o importe.

			Obligación de informar acerca del libramiento de cheques

			Esta obligación informativa ha sido siempre fundamental para la Inspección de los tributos.

			El artículo 41 del Reglamento de aplicación de los tributos dispone que:

			“1. ...las entidades de crédito deberán comunicar anualmente a la Administración Tributaria la información relativa a los cheques que libren contra entrega de efectivo, bienes, valores u otros cheques, con excepción de los librados contra una cuenta bancaria.

			También deberán comunicar la información relativa a los cheques que abonen en efectivo, y no en cuenta bancaria, que hubiesen sido emitidos por una entidad de crédito, o que, habiendo sido librados por personas distintas, tuvieran un valor facial superior a 3.000 euros.”

			Quedarán excluidos de la citada obligación tanto los cheques librados contra cuenta bancaria como los cheques abonados en cuenta bancaria, pues en estos casos se entenderá que la información podrá obtenerse a través de los movimientos de las cuentas bancarias.
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			Obligación de informar sobre determinadas operaciones con activos financieros

			El artículo 42 del Reglamento de aplicación de los tributos obliga a suministrar información sobre determinadas operaciones con activos financieros a:

			–a)	Fedatarios públicos

			Sociedades gestoras de instituciones de inversión colectiva

			Entidades y establecimientos financieros de crédito

			Sociedades y agencias de valores

			Demás intermediarios financieros y cualquier persona física o jurídica, de acuerdo con lo dispuesto en las leyes deque regulan impuestos.

			–b)	Entidades emisoras de títulos o valores nominativos no cotizados en un mercado organizado

			Sociedades rectoras de mercados de futuros y opciones.

			–c)	Sociedad de Gestión de los Sistemas de Registro, Compensación y Liquidación de Valores

			Entidades gestoras que intervengan en la suscripción, transmisión y reembolso de la Deuda del Estado representada en anotaciones en cuenta, respecto de dichas operaciones, así como, en su caso, del rendimiento

			Los obligados tributarios, en definitiva, deberán facilitar:

			1)	identificación completa de los sujetos intervinientes en las operaciones

			2)	indicación de la condición con la que intervienen

			3)	porcentaje de participación

			4)	nombre y apellidos o razón social o denominación completa

			5)	domicilio

			6)	número de identificación fiscal

			7)	clase y número de los efectos públicos, valores, títulos y activos

			8)	importe

			9)	fecha

			10)	rendimiento de cada operación

			Obligación de informar acerca de préstamos y créditos

			Las entidades que concedan préstamos o actúen como intermediarias en los mismos, tanto si se trata de préstamos hipotecarios como de otro tipo de préstamos, deberán presentar una declaración informativa anual relativa a dichas operaciones en la que incluirán los siguientes datos:

			1)	Identificación de los prestatarios

			2)	prestamistas e intermediarios, si los hubiera

			3)	importe del préstamo

			4)	cantidades satisfechas en el año en concepto de intereses

			5)	amortización del capital

			6)	año de constitución del préstamo

			7)	duración

			8)	indicación de si el destinatario de la operación ha manifestado su voluntad de dedicar dicho inmueble a su vivienda habitual

			9)	referencia catastral

			10)	valor de tasación

			Esta obligación se extiende a las entidades que intervengan en cualquier otra forma de financiación para la adquisición de un bien inmueble o de un derecho real sobre un bien inmueble.

			Obligación de informar acerca de valores, seguros y rentas

			Se trata del suministro de información de presentar una declaración informativa anual sobre la valoración de las acciones y participaciones en el capital o en los fondos propios de entidades jurídicas, de los valores representativos de la cesión a terceros de capitales propios, negociados ambos en mercados organizados, del valor liquidativo a 31 de diciembre de las acciones y participaciones en el capital social o fondo patrimonial de las correspondientes IIC, del valor de rescate a 31de diciembre de seguros de vida y del valor de capitalización a 31 de diciembre de las rentas temporales o vitalicias para las siguientes entidades:

			a)	entidades depositarias de valores mobiliarios

			b)	sociedades gestoras de instituciones de inversión colectiva

			c)	entidades comercializadoras en España

			d)	entidades aseguradoras

			e)	entidades financieras

			El suministro de esta información se realiza a través del modelo 189.

			Obligación de informar acerca de las aportaciones a sistemas de previsión social

			El artículo 53 del Reglamento de aplicación de los tributos recoge la “Obligación de informar acerca de las aportaciones a sistemas de previsión social”, lo que se traduce en una serie de obligaciones informativas para las siguientes entidades:

			1)	entidades gestoras de los fondos de pensiones

			2)	promotores de planes de pensiones

			3)	representante de los fondos de pensiones domiciliados en otro Estado miembro de la Unión Europea que desarrollen en España planes de pensiones de empleo sujetos a la legislación española que incluirán individualmente los partícipes de los planes adscritos a tales fondos y el importe de las aportaciones a los mismos, bien sean efectuadas directamente por ellos, por personas autorizadas o por los promotores de los citados planes.

			4)	empresas o entidades que instrumenten compromisos por pensiones mediante un contrato de seguro, incluidos los planes de previsión social empresarial

			5)	entidades aseguradoras que formalicen planes de previsión social empresarial

			6)	mutualidades de previsión social

			7)	entidades aseguradoras que comercialicen seguros privados de dependencia que puedan ser objeto de reducción en la base imponible

			Los datos a consignar son los siguientes:

			a)	NIF del declarado

			NIF del representante legal, en su caso

			apellidos y nombre del declarado

			año de nacimiento del declarado

			NIF del beneficiario minusválido, en su caso

			b)	Claves y subclaves diferentes aplicables a Entidades Gestoras de Fondos de Pensiones

			Promotores de Planes de Pensiones

			Empresas o Entidades acogidas a sistemas alternativos

			Mutualidades de Previsión Social, Planes de Previsión Asegurados

			Planes Individuales de Ahorro Sistemático

			Planes de Previsión Social Empresarial

			Seguros de Dependencia

			c)	Importe total de las aportaciones

			contribuciones o cantidades abonadas por cada partícipe, sujeto o mutualista relacionado o imputado por los promotores

			d)	Para el caso de Entidades Gestoras de Fondos de Pensiones y Promotores de Planes de Pensiones:

			denominación del Plan de Pensiones

			número de registro

			NIF del fondo de pensiones.

			e)	Para el supuesto de Empresas o Entidades acogidas a sistemas alternativos:

			NIF de la entidad aseguradora autorizada para operar en España con la cual se celebre el contrato de seguro.

			f)	Para los Planes Individuales de Ahorro Sistemático:

			fecha de pago de la primera prima

			importe acumulado del PIAS.

			Requerimientos individualizados para la obtención de información

			El artículo 93 de la Ley 58/2003, General Tributaria diferencia entre dos procedimientos para la obtención de información:

			–Procedimiento general

			Las personas físicas o jurídicas, públicas o privadas, así como las entidades mencionadas en el apartado 4 del artículo 35 de esta ley, estarán obligadas a proporcionar a la Administración Tributaria toda clase de datos, informes, antecedentes y justificantes con trascendencia tributaria relacionados con el cumplimiento de sus propias obligaciones tributarias o deducidos de sus relaciones económicas, profesionales o financieras con otras personas.

			–Procedimiento especial o garantista

			El incumplimiento de las obligaciones establecidas en este artículo no podrá ampararse en el secreto bancario. Los requerimientos individualizados relativos a los movimientos de cuentas corrientes, depósitos de ahorro y a plazo, cuentas de préstamos y créditos y demás operaciones activas y pasivas, incluidas las que se reflejen en cuentas transitorias o se materialicen en la emisión de cheques u otras órdenes de pago, de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de crédito y cuantas entidades se dediquen al tráfico bancario o crediticio, podrán efectuarse en el ejercicio de las funciones de inspección o recaudación, previa autorización del órgano de la Administración Tributaria que reglamentariamente se determine.

			De lo establecido en el citado artículo, puede concluirse que, para que deba acudirse al denominado procedimiento especial, deben concurrir dos requisitos:

			a)	Subjetivo

			Se tratará de los requerimientos efectuados a:

			1)	entidades bancarias

			2)	cajas de ahorro

			3)	cooperativas de crédito

			4)	demás entidades dedicadas al tráfico bancario o crediticio

			b)	Objetivo

			En este caso, hablamos de requerimientos individualizados relativos a:

			1)	movimientos de cuentas corrientes

			2)	depósitos de ahorro y a plazo

			3)	cuentas de préstamos y créditos

			4)	demás operaciones activas y pasivas (reflejadas en cuentas transitorias, emisión de cheques u otras órdenes de pago, etc.)

			1.4.Diligencias de constancia de hechos e informes

			La Ley General Tributaria, en su artículo 99.7, crea un sistema propio de documentación para los procedimientos de aplicación de los tributos, comprendiendo gestión, inspección y recaudación. Únicamente la inspección tiene como peculiaridad documental las actas.

			Las actuaciones de la Administración en los procedimientos de aplicación de los tributos habrán de documentarse a través de cuatro tipos de documentos:

			1)	Comunicaciones

			2)	Diligencias

			3)	Informes

			4)	Actas

			En las comunicaciones se notifica al obligado tributario el inicio del procedimiento, algún hecho o circunstancia o un requerimiento en relación con el mismo.

			Las diligencias son aquellos documentos cuya finalidad consiste en hacer constar tanto hechos como manifestaciones del obligado tributario.

			Por lo que se refiere a los informes, éstos se emitirán tanto de oficio como previa petición de terceros, cuando sean preceptivos o cuando fueran solicitados por otros órganos de las Administraciones Públicas, o por el poder legislativo o judicial.

			Finalmente, las actas son, de entre todos los documentos enumerados, los únicos que exige la normativa se redacten en modelos oficiales aprobados. El resto no tiene modelo oficial, pudiendo ser redactados incluso a mano y en folios sin membrete, lo que no afectará en ningún caso a la validez de dichos documentos.

			Diligencias de constancia de hechos

			La información obtenida se recoge en diligencia de constancia de hechos, por medios informáticos o manualmente, reflejando las causas que motivan su formalización

			Como ya hemos indicado, las diligencias de constancia de hechos son documentos públicos, y en ellas se hará constar tanto hechos como manifestaciones del obligado tributario o persona con la que se entiendan las actuaciones, en su caso.

			La definición clásica de las mismas coincide con la establecida en el artículo 46.1 del Reglamento de la inspección de los tributos, si bien es el artículo 99.7 de la Ley General Tributaria el que define las diligencias de constancia de hechos:

			Definición[image: ]

			Las diligencias son aquellos documentos públicos que se extienden para hacer constar hechos, así como manifestaciones del obligado tributario o persona con la que se entiendan las actuaciones. Las diligencias no podrán contener propuestas de liquidaciones tributarias.
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			A la prohibición de que las diligencias puedan contener propuestas de liquidación, habrá de añadirse que en ningún caso la inspección podrá emitir juicios de valor en las diligencias, pues es función exclusiva de las mismas recoger hechos y manifestaciones de los obligados tributarios, en su caso.

			Tampoco podrán ser las diligencias objeto de recurso en vía administrativa, pues son consideradas acto de trámite, al no decidir directa ni indirectamente sobre el fondo del asunto.

			1.4.1.Requisitos

			El contenido de las diligencias de constancia se regula en el artículo 98.1 del Reglamento de inspección de los tributos.

			Es el siguiente:

			1)	Lugar y fecha de expedición.

			2)	Nombre y apellidos y firma de la persona del servicio de la Administración Tributaria.

			3)	Nombre y apellidos, NIF y firma de la persona con la que se entienden las actuaciones.

			4)	Nombre y apellidos o razón social o denominación completa y NIF del obligado tributario.

			5)	Procedimiento o actuación.

			6)	Hechos y circunstancias.

			7)	Alegaciones o manifestaciones con relevancia tributaria realizadas por el obligado tributario.

			El artículo 107 de la Ley General Tributaria establece que las diligencias extendidas en el curso de actuaciones y procedimientos tributarios tienen naturaleza de documentos públicos y hacen prueba de los hechos que motiven su formalización.

			Importante[image: ]

			Las manifestaciones realizadas por el obligado tributario se presumirán ciertas y solamente se podrán rectificar si se prueba que incurrieron en error de hecho.
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			IEl artículo 98.2 del Reglamento de inspección de los tributos dispone que en las diligencias se podrán hacer constar las siguientes actuaciones:

			a)	Iniciación de las actuaciones inspectoras, comunicaciones y requerimientos a los obligados tributarios.

			b)	Resultados de las actuaciones de obtención de información.

			c)	Adopción de medidas cautelares y descripción de las mismas.

			d)	Hechos resultantes de la comprobación de las obligaciones.

			e)	Representación otorgada mediante declaración en comparecencia personal del obligado tributario ante el órgano administrativo competente.

			El artículo 98.3 del Reglamento de inspección de los tributos dispone que en las diligencias podrán hacerse constar también los hechos y circunstancias que determinen la iniciación de otro procedimiento o que deban ser incorporados a otra ya iniciado. En particular:

			a)	Acciones u omisiones constitutivas de infracciones tributarias.

			b)	Acciones u omisiones constitutivas de delitos perseguibles a instancia de la persona agraviada.

			c)	Nombre y apellidos o razón social o denominación completa y NIF de los posibles responsables solidarios y subsidiarios de la deuda y de la sanción tributaria, así como circunstancias y antecedentes que determinen su responsabilidad.

			d)	Hechos determinantes de la iniciación del procedimiento de comprobación del domicilio fiscal.

			e)	Hechos que pudieran infringir la legislación mercantil, financiera u otras.

			f)	Hechos que pudieran ser trascendentes para otros órganos de la misma u otra Administración.

			g)	El  resultado  de  las  actuaciones  de  comprobación  realizadas  con  entidades  dependientes integradas  en  un  grupo  que  tributen  en  el  régimen  de  consolidación  fiscal  del  Impuesto  sobre Sociedades o en el régimen del grupo de entidades del Impuesto sobre el Valor Añadido.

			Sabías que[image: ]

			La inspección recogerá en diligencia los hechos y circunstancias que pudieran determinar la responsabilidad penal del obligado tributario, tanto del delito previsto en el artículo 305 como del recogido en el artículo 310 del Código Penal.

			Un ejemplar de dicha diligencia deberá entregarse al obligado tributario, notificándosele con posterioridad el cambio de expediente, de unidad y su remisión al Ministerio Fiscal.

			[image: ]

			[image: ]Para más información, consulta los delitos de los artículos 305 y 310 del Código Penal.en los anexos al final del libro.

			La tramitación de las diligencias de constancia de hechos se desarrolla en el artículo 99 del Reglamento de inspección de los tributos, donde se establece que:

			a)	Podrán extenderse sin un modelo preestablecido.

			b)	Se extenderán al menos dos ejemplares.

			c)	Serán firmadas por el personal al servicio de la Administración Tributaria que practique las actuaciones.

			d)	Se entregará un ejemplar a la persona con quien se entiendan las actuaciones.

			e)	Cuando por su naturaleza la diligencia no requiera la presencia de persona alguna, ésta será firmada por el personal al servicio de la Administración Tributaria que realice la actuación, remitiéndose ejemplar de la misma al obligado tributario poniéndose de manifiesto el correspondiente trámite de audiencia o de alegaciones.

			f)	Las diligencias se incorporarán al expediente.

			g)	Cuando las diligencias recojan hechos o circunstancias que pudieran incidir en otro procedimiento de aplicación de los tributos o en otro procedimiento sancionador, se remitirá copia al órgano competente que corresponda.

			Importante[image: ]

			Si la persona con que se entiendan las actuaciones se negase a recibir la diligencia, se hará constar así en ellas y se considerará un rechazo a los efectos del artículo 111 de la Ley General Tributaria.

			[image: ]

			Informes

			La referencia realizada en el artículo 99.7 de la Ley General Tributaria a los requisitos de los informes en el procedimiento de gestión, es muy similar a la establecida en el artículo 48 del Reglamento General de la Inspección de los Tributos de 1986, relativo a los informes de inspección.

			No obstante, los informes en el procedimiento de gestión presentan ciertas peculiaridades. A saber:

			a)	Se emitirán de oficio o a petición de terceros

			b)	Los que sean preceptivos conforme al ordenamiento jurídico

			c)	Los que soliciten otros órganos y servicios de las Administraciones públicas

			d)	Los que soliciten lo poderes legislativo y judicial

			e)	Los que resulten necesarios para la aplicación de los tributos

			El Reglamento de gestión e inspección de los tributos, en su artículo 100, sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley General Tributaria, viene a regular el contenido y requisitos de los informes. De esta forma, establece:

			“1. De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 99.7 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, los órganos de la Administración tributaria emitirán los informes que sean preceptivos, los que resulten necesarios para la aplicación de los tributos y los que les sean solicitados, siempre que en este último caso se fundamente la conveniencia de solicitarlos.

			2. En particular, los órganos de aplicación de los tributos deberán emitir informe en los siguientes supuestos:

			a) Cuando se complementen las diligencias que recojan hechos o conductas que pudieran ser constitutivos de infracciones tributarias y no corresponda al mismo órgano la tramitación del procedimiento sancionador.

			b) Cuando se aprecien indicios de delito contra la Hacienda pública y se remita el expediente al órgano judicial competente o al Ministerio Fiscal.”

			Las particularidades de los informes en los procedimientos de gestión e inspección pueden observarse en el siguiente cuadro:

			[image: ]

			[image: ]

			–La dependencia funcional el proceso por el cual se determina el puesto responsable de la coordinación en lo relativo a las funciones de cada servicio o departamento de la empresa.

			–Para garantizar los derechos y obligaciones de la Administración y de los contribuyentes habrá que cumplir con el deber de información en el ámbito de la relación jurídico-tributaria.

			–La existencia de documentos con trascendencia tributaria está estrechamente ligada a las obligaciones tributarias formales.

			–Son documentos con trascendencia tributaria:

			∙Declaraciones censales.

			∙Número de Identificación Fiscal.

			∙Declaraciones.

			∙Autoliquidaciones.

			∙Comunicaciones.

			∙Libros de contabilidad.

			∙Facturas.

			∙Documentos y justificantes relacionados con las facturas.

			∙Otros libros, registros, documentos o información que el obligado tributario deba conservar en relación con el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

			∙Certificados de retenciones o ingresos.

			–Para poder confirmar la existencia de elementos de trascendencia tributaria, habrán de utilizarse una serie de procedimientos con el objeto de obtener la evidencia, que podrá ser:

			∙De control

			∙Sustantiva

			–A la evidencia se llega a través de los siguientes procedimientos:

			∙Inspección

			∙Observación

			∙Investigación

			∙Confirmación

			–La observación consiste en mirar detenidamente un procedimiento que ha sido desempeñado por otros.

			–Son instrumentos de observación:

			–Listas de cotejo

			–Registros de incidencias y anecdotarios

			–Croquis a mano alzada

			–El artículo 30 del Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestión e inspección tributaria este texto legal prevé el establecimiento de dos vías de obtención de información por parte de la Administración Tributaria:

			∙Información de carácter general

			∙Requerimientos individualizados

			–Las diligencias son aquellos documentos públicos que se extienden para hacer constar hechos, así como manifestaciones del obligado tributario o persona con la que se entiendan las actuaciones.

			1.El deber de información en el ámbito jurídico-tributario puede ser analizado:

			a.De múltipes formas.

			b.Atendiendo al sujeto obligado.

			c.Atendiendo al establecimiento del deber de información.

			d.B y c son correctas.

			2.Son documentos con trascendencia tributaria:

			a.Los que pueden considerarse objeto de una obligación tributaria formal.

			b.Declaraciones censales.

			c.Número de Identificación Fiscal.

			d.Todas son correctas.

			3.La factura comercial refleja:

			a.Toda la información relativa a una adquisición o compraventa.

			b.Los datos del comprador exclusivamente.

			c.En ocasiones, la calidad del producto.

			d.Nunca el precio unitario del producto.

			4.El certificado de retenciones es un documento fiscal que:

			a.Las empresas deben entregar a sus empleados semestralmente.

			b.Se presenta ante la AEAT por medio del modelo 190.

			c.No tiene utilidad para elaborar la declaración de IRPF.

			d.Ninguna es correcta.

			5.¿Cuál de las siguientes afirmaciones sobre las listas de cotejo no es verdadera?

			a.Es un instrumento de observación.

			b.Consisten en un listado de diversos indicadores.

			c.Tienen por objeto establecer solamente la presencia de elementos de trascendencia tributaria.

			d.Son punto de partida para la comprobación de datos tributarios.

			6.En relación con el croquis cabe afirmar que:

			a.Es un dibujo hecho con la exactitud que proporciona una escala.

			b.Se realiza a lápiz.

			c.Se realizará siempre usando escuadra y cartabón.

			d.Es frecuentemente abstracto.

			7.¿Cuál de las siguientes afirmaciones sobre el deber de información de las entidades bancarias no es verdadera?

			a.Su fundamento es que la Administración Tributaria debe contar con una información económica, profesional y financiera de los obligados tributarios.

			b.Se encuentra regulado en dos normas de ámbito autonómico.

			c.Está regulado en la Ley 58/2003, General Tributaria.

			d.Está regulado en el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio,

			8.Por lo que respecta a la obligación de informar sobre determinadas operaciones con activos financieros, no están obligados:

			a.Fedatarios públicos.

			b.Establecimientos financieros de crédito.

			c.Personas jurídicas, en general.

			d.Sociedades y agencias de valores.

			9.¿Cuál de las siguientes afirmaciones es correcta?

			a.Las diligencias hacen constar tanto solamente manifestaciones del obligado tributario.

			b.Los informes se emiten solamente de oficio.

			c.Las actas se redactan solamente en modelos oficiales.

			d.Ninguna es correcta.

			10.Puede afirmarse que las diligencias de constancia de hechos:

			a.Tienen naturaleza de documentos privados.

			b.No hacen prueba de los hechos que motiven su formalización.

			c.Cuando recoge manifestaciones del obligado tributario, éstas se presumen ciertas.

			d.No debe incluir el resultado de las actuaciones.
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