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1.1.  Concepto de Base de Datos. Concepto de Gestor de Bases de Datos

1.1.1.  Bases de Datos y Tablas

Una  Base de Datos es un fichero que contiene información estructurada y relacionada entre sí, con una finalidad específica. Dicha finalidad está directamente relacionada con el motivo de creación de la Base de Datos. 

Dicho motivo suele estar relacionado con la razón de ser de cada empresa. 

Así, suelen ser muy habituales Bases de Datos en cualquier empresa que sirven para:



–

 Gestionar la cartera de clientes de una empresa: datos generales, datos económicos, cálculos básicos de saldos y similares…



–

 Gestionar los productos de la empresa: datos generales de cada producto, existencias, datos económicos (precio, IVA, descuento…), fotografías de los productos…



–

 Gestionar los datos de los empleados de la empresa: datos personales de los empleados, datos académicos y profesionales, datos económicos y nómina (sueldo bruto, seguridad social IRPF…), fotografías de los empleados…

Igualmente, se pueden usar las bases de datos con un fin más “lúdico” o 

“familiar”. Así, las Bases de Datos son ideales para organizar la agenda de teléfonos (nombre, apellidos, dirección, teléfono, fax, Email, Web…); los libros (título, autor, isbn, precio, número de páginas, argumento…); los CDś, Dvdś o Blue Ray disc (título, protagonistas, precio, argumento…), etc. 
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En una Base de Datos el elemento fundamental y organizador de la información se denomina Tabla. Una tabla es un conjunto de información organizada en campos y registros. Cada campo es un dato de la tabla y cada registro es el conjunto de campos relacionados. La información, de esta forma, queda perfectamente estructurada y organizada. Así, por ejemplo, podemos tener una o varias Tablas con los datos de nuestros clientes (la base de datos sería el fichero Clientes y podríamos tener una tabla llamada “Clientes Málaga”, otra tabla llamada “Clientes Granada”…). Una tabla estaría, como se ha dicho, estructurada en una serie de campos tales como: nombre, apellidos, código, dirección, teléfono, email... Un registro sería por tanto el conjunto de campos referidos al mismo cliente. 

En cierta forma, es posible que usted ya haya trabajado con este tipo de estructuras. Por ejemplo, en Word (procesador de textos) nos encontramos con las tablas (con una estructura similar en filas y columnas). En Excel (hoja de cálculo), todo el tiempo se trabaja con filas y columnas ya que es la estructura básica de la aplicación. 

Así por ejemplo:

1.1.2.  Gestores de Bases de Datos

Si una base de datos es un fichero que contiene información organizada (estructurada) en tablas que, a su vez, se estructuran en campos y registros, un Gestor de Bases de Datos es un programa (aplicación o software) que permite gestionar este tipo de ficheros (crearlos, modificarlos...). Entre los gestores de bases de datos que hay en el mercado el más extendido, y el 10
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que vamos a desarrollar en este manual, es Microsoft Access en su versión 2013. 

En la actualidad Access es el Gestor de Bases de Datos (GBDś) más utilizado, en todo el mundo, en entornos Windows y redes locales. Pero hace ya varias décadas que los GBDś son una herramienta informática fundamental en la organización de la información en el mundo de la empresa. 

Así, aplicaciones como DBASE (II, III, III+, IV, V…), FileMaker y Lotus Approach, hicieron historia en la expansión de la Informática en el mundo empresarial. 

De hecho, hay una relación directa entre la expansión de la Informática en el mundo empresarial y la utilización de este tipo de programas que, ya con la aparición del PC, terminó de extenderse en todos los ordenadores. 

Para finalizar, insistir en que existen muchas aplicaciones importantes dentro del ámbito de la Ofimática o la Informática empresarial, pero, junto a los procesadores de textos y a las hojas de cálculo, los GBDś y los ficheros creados con ellos (Bases de Datos) pueden convertirse en la información organizada y estructurada más importante de la empresa. 

1.2.  Microsoft Access 2013. Requisitos del sistema La aplicación Access pertenece a la Suite Microsoft Office. Una Suite es un conjunto de aplicaciones relacionadas con el campo de la Ofimática (“oficina automática”) y el mundo empresarial. Contiene un conjunto de programas que, básicamente, permiten gestionar una empresa desde el ordenador. Dentro de las di versas Suites (Lotus smartSuite, Open Office…) es Microsoft Office la líder del mercado: procesador de textos Word, Hoja de Cálculo Excel, Gestor de Bases de Datos Access, Presentaciones PowerPoint, Gestor de Correo Outlook... 

Para poder instalar este grupo de aplicaciones no es necesario tener un ordenador con grandes prestaciones ya que este tipo de programas no tienen unas exigencias demasiado elevadas de hardware (componentes físicos). 
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