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  ATTENZIONE: questo ebook contiene i dati criptati al fine di un riconoscimento in caso di pirateria. Tutti i diritti sono riservati a norma di legge. Nessuna parte di questo libro può essere riprodotta con alcun mezzo senza l’autorizzazione scritta dell’Autore e dell’Editore. È espressamente vietato trasmettere ad altri il presente libro, né in formato cartaceo né elettronico, né per denaro né a titolo gratuito. Le strategie riportate in questo libro sono frutto di anni di studi e specializzazioni, quindi non è garantito il raggiungimento dei medesimi risultati di crescita personale o professionale. Il lettore si assume piena responsabilità delle proprie scelte, consapevole dei rischi connessi a qualsiasi forma di esercizio. Il libro ha esclusivamente scopo formativo e non sostituisce alcun tipo di trattamento medico o psicologico. Se sospetti o sei a conoscenza di avere dei problemi o disturbi fisici o psicologici dovrai affidarti a un appropriato trattamento medico.


  
    
  


  Introduzione


  Secondo Paul J. Gibler, fondatore di Connectingdots, ogni giorno nel mondo vengono realizzate trenta milioni di presentazioni. Sempre secondo le stime di Gibler, il tempo dedicato alla loro preparazione vale 252 milioni di dollari. Con quei soldi potresti comprare una Bentley Continental Flying Spur al giorno per quasi tredici anni e mezzo.


  Nonostante questa grandissima diffusione, in Italia l’utilizzo che si fa delle presentazioni è ben al di sotto delle grandissime potenzialità di questo strumento. Si fa ricorso agli slideshow con la stessa forma mentale con la quale si utilizzerebbe una lavagna o – peggio ancora – un blocco per appunti.


  Scopo delle pagine seguenti è di aiutarti a utilizzare questo prezioso strumento per creare un’esperienza capace di coinvolgere chi ti ascolta, comunicando un entusiasmo smisurato. La tua presentazione può infatti servire a presentare un nuovo progetto, a cercare finanziatori, a illustrare i risultati di un’attività svolta e a introdurre nuove procedure aziendali.


  La strada più semplice è quella seguita da molti professionisti, che utilizzano gli strumenti informatici per creare presentazioni che sono un mero mezzo per trasmettere (peraltro spesso in malo modo) solo informazioni: grafici incomprensibili, lunghi testi, caratteri troppo piccoli, noiosissimi elenchi puntati, effetti grafici degni di un filmino realizzato da un bambino appena entrato nell’età scolare.


  In alternativa, puoi seguire i consigli contenuti in questo ebook e imparare a sfruttare al cento per cento le potenzialità di PowerPoint e Keynote, per far sì che i contenuti della tua presentazione colpiscano chi ti ascolta, magari con una punta di divertimento, trasformando una banale presentazione in un successo.


  Gli esperti americani hanno elaborato un percorso composto da cinque fasi, la cui esecuzione ordinata consente di realizzare una presentazione efficace. Nell’originale inglese, il metodo potrebbe essere denominato “delle 5 P”, come le iniziali delle parole che sintetizzano ogni passaggio: planning, preparing, practicing, previewing, presenting. 


  Purtroppo la traduzione in italiano non consente di mantenere “le 5 P”, ma l’importanza di queste cinque fasi è tale da non consentire di dimenticarle solo perché si sono perse le gradevolezze linguistiche della versione inglese. 


  Quindi non scordarti mai che una presentazione di successo passa attraverso cinque momenti:


  1) la pianificazione: come vedremo meglio in seguito, una buona presentazione nasce sulla carta;


  2) la preparazione: è la fase in cui le idee abbozzate nei tuoi appunti vengono trasformate “in digitale”;


  3) l’allenamento: una volta realizzata la tua presentazione, dovrai prenderci dimestichezza, dovrai farla tua, prima di “andare in scena”;


  4) le prove: come negli spettacoli teatrali e cinematografici si fanno le preview per saggiarne l’effetto sui destinatari, così anche tu dovrai testare il tuo lavoro con un pubblico ristretto;


  5) la presentazione: ecco il grande giorno, quello in cui i tuoi sforzi saranno ripagati, se avrai fatto un buon lavoro, se sarai stato capace di coinvolgere il tuo pubblico, se avrai reso il tuo entusiasmo palpabile e contagioso.


  
    

  


  
    
  


  Giorno 1: Come ideare una presentazione di successo


  Il primo rischio che si corre quando si decide di realizzare una presentazione è quello di mettersi davanti al monitor, lanciare il programma preferito e ritrovarsi davanti a una serie, più o meno lunga, di stili predefiniti o a un freddo foglio bianco. Non correre questo rischio: fa’ sì che la tua presentazione nasca con carta e penna. 


  Per i tuoi primi appunti, per i tuoi schizzi non aver paura di ricorrere a strumenti “antichi” perché questi favoriscono «una maggiore chiarezza e conducono a risultati migliori e più creativi quando infine si arriva a rappresentare le nostre idee in modo digitale» (G. Reynolds, Presentazioni zen).


  Come rileva Cliff Atkinson, nel suo Beyond Bullet Points, iniziare a creare una presentazione senza avere ben chiari i punti logici del proprio lavoro è come fare il regista e ingaggiare gli attori e iniziare a girare il film senza avere ancora il copione in mano.


  SEGRETO n. 1: inizia a progettare la tua presentazione con carta e penna. Questo favorirà una maggiore chiarezza e ti porterà a risultati migliori e più creativi.
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