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			Introducción

			Estimado lector, en las próximas páginas se expondrá una serie de recomendaciones para la realización de Trabajos Fin de Grado, informes de prácticums o Trabajos Fin de Máster que creo que encontrarás de utilidad no solo para la última fase de tu carrera académica, sino para tu inminente salida laboral. Al presentar este tipo de trabajo en el último año de tu titulación debería ser relativamente fácil que demostrases unas destrezas formales y discursivas propias de alguien que ha pasado varios años formándose para escribir como un profesional. Sin embargo, eso no sucede siempre.

			Ya sea por modalidades académicas que no implementan la escritura y la presentación formal de trabajos como una competencia transversal, o porque el estudiante, por prisas por acabar su titulación no presta la atención debida, con demasiada frecuencia nos encontramos que nuestros alumnos llegan a nosotros con una mezcla de desconocimiento, impaciencia y aprensión. Y es una verdadera pena, puesto que este tipo de trabajos deberían ser el broche al duro esfuerzo de acabar una titulación y una muestra de lo que pueden hacer y se les va a exigir en el mundo laboral.

			Por esas razones en este manual he ido recopilando las dudas, consejos, tutorías y anécdotas que han ido surgiendo durante una década de tutorización de este tipo de trabajos. Mi objetivo es, en primer lugar, hacer más accesible la consecución de estos, orientando al alumno sobre qué hacer y qué no hacer para lograrlo. En segundo lugar, crear un manual con un estilo directo e informal que pienso llegará con más fuerza a los alumnos que lo lean.

			¿Y por qué he incluido un subtítulo en el que pongo que esta obra es un manual informal? Esto es así porque considero que los estudiantes ya tienen a su disposición numerosas guías oficiales, canónicas y validadas que les cuentan qué se espera del trabajo final de su asignatura. Estos materiales, que conste, son imprescindibles para el alumno, y mi libro, de ninguna manera sustituye al texto de la asignatura correspondiente o a cualquier guía ofrecida por los profesores. Sin embargo, por muy detallada que esté la documentación aportada institucionalmente, a los profesores siempre se nos presentan alumnos solicitando interpretemos en profundidad del material oficial, ya sea por no entenderlas o porque contradicen metodologías que han aprendido en otras asignaturas.

			Por otra parte, durante los tribunales de defensa los profesores frecuentemente nos encontramos con alumnos que, a pesar de afirmar haber interiorizado y aprendido las directrices descritas en sus guías, han sido incapaces de plasmarlas con solvencia en sus trabajos. Esto tiene el agravante de que, cuando se quejan porque no entienden las razones por las que ha obtenido determinada calificación y se le explica la rúbrica o los criterios de evaluación, acaban reconociendo de ni ellos habían entendido cuáles eran los requerimientos del trabajo, ni nadie les había explicado, en la práctica, cómo hacer lo que se les pedía.

			De este modo, en las siguientes páginas expondré de manera sencilla qué se espera del trabajo del alumno y cómo realizarlo con solvencia más allá de las recomendaciones oficiales. Pero todo ello, lo haré con un lenguaje directo y, a veces, coloquial, que reproduce las tutorías que cualquier estudiante podría tener conmigo o con mis compañeros. Espero que este estilo ayude a interesar al alumno, clarifique sus ideas y pueda darle una perspectiva adicional para mejorar su trabajo.

			Las recomendaciones de este libro se dividirán en cuatro capítulos diferenciados según la temática o el objetivo, puesto que no todos los estudios son iguales, y cada uno tiene su idiosincrasia. El libro se distribuye de la siguiente manera:

			•En el primer capítulo se exponen algunas consideraciones generales sobre los trabajos finales, que normalmente no se incluyen en las guías académicas, pero que los alumnos deben tener en cuenta a la hora de enfrentarse a estos trabajos, haciendo hincapié, además, en las figuras del tutor y del alumno.

			•En el segundo capítulo se incluyen recomendaciones específicas sobre los errores a evitar en estos trabajos, centrándome en el formato y en el estilo que hay que mantener para una presentación adecuada.

			•El tercer capítulo se centra en la estructura habitual que deben tener los trabajos finales de Psicología y Logopedia, así como los fallos más comunes en los que se puede incurrir.

			•En el cuarto capítulo se centrará en las particularidades y aspectos diferenciadores de los trabajos en CC de la Educación.

			Por último, para mayor claridad y no repetir expresiones, se aglutinarán los conceptos de Trabajo Fin de Grado (TFG), Trabajo Fin de Máster (TFM) en la denominación de Trabajo Final (TF en adelante). Cuando sea necesaria alguna clarificación concreta para alguno de estos trabajos se hará de manera explícita.

			Este libro se ha realizado en el marco de trabajo del Proyecto de Innovación Educativa «Del aula de primaria al aula universitaria y viceversa. Redimensionando Prácticum y TFG en el grado de Maestro/a en Educación Primaria», con código PIE17-037, de la Universidad de Málaga.

		

	
		
			Capítulo 1

			Los elementos principales de un Trabajo Final

			El formato es una muestra de profesionalidad

			La presente recomendación no es la primera del libro por azar. Sin importar si se te encarga un Trabajo Fin de Grado (TFG), un Trabajo Fin de Máster (TFM) o un informe de prácticas, debes pensar que tu Trabajo Final (TF) es una muestra personal e intransferible de cómo has sido capaz de recopilar, estructurar y presentar el conocimiento adquirido durante la asignatura o titulación en cuestión. Si el documento presenta faltas de ortografía, mala organización de ideas o problemas de formato, todo eso refleja el poco tiempo o interés que le has dedicado al trabajo. Puedes haber extraído las mejores conclusiones, haber realizado las mejores prácticas o pensar que tu trabajo es el mejor de tu promoción. Pero si tu evaluador recibe un TF con evidentes fallos de formato, la opinión y la nota final del mismo se verán afectados de manera lógica y significativa, sin importar el contenido. Esto puede deberse a cualquier causa, justificable o no, pero al final presentar en un formato deficiente solo es responsabilidad de una persona: el autor.
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