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Sobre nosotros

Blokehead es una serie extensa de instructivos que pretende presentar una guía fácil y rápida para que los lectores principiantes, puedan encontrar un contenido que abarque múltiples temas.  
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Las series se dividen en las siguientes sub-categorías:

1. Series de éxito: The Blokehead

2. Diarios: The Blokehead

3. Series para niños: The Blokehead

Nos alegra y damos la bienvenida a cualquier comentario que haga de estas series, algo más útil y entretenido para ti.


***




Introducción

OneNote – ¿Es otro de los programas que preinstala Microsoft y que abarca memoria en Windows OS? Muchas otras personas ni siquiera transitan para ver los diferentes programas que ya están instalados en sus computadoras. Otros consideran que OneNote es uno de los programas preinstalados que no necesitan, pero que no puede ser eliminado. Ahora es tiempo de ver la otra cara de la moneda.

Descubre lo magnífico que esta aplicación es y lo valiosa que puede ser para tus necesidades diarias. Lee este libro para descubrir para qué sirve OneNote, lo que puede hacer y cómo se pueden maximizar sus funciones.

Sigue leyendo y aprende

***


Capítulo 1
Introducción a OneNote para principiantes

Una de las mejores innovaciones que tiene Windows Microsoft, por sus sistemas de operación, es OneNote. Básicamente es una aplicación diseñada para tomar notas, imagina a una persona tomando notas de la manera tradicional, con pluma y papel y donde las notas pueden escribirse en cualquier espacio de la página. 

Los apuntes suelen tener notas a un costado, remarcados e incluso algunos cuantos garabatos, a veces, se emplea un diferente color de pluma, para resaltar importantes partes de una notes; esto también puede realizar OneNote, las notas hechas con esta aplicación son altamente similares a las que se realizan con pluma y papel – ya sea información desordenada, todo tipo de notas al pie o remarcadas – junto con todas las ventajas que el mundo digital puede otorgar.

¿Quién se beneficia por usar OneNote?

Las personas que con frecuencia toman apuntes son los que más benefician, por ejemplo:

Estudiantes Es una herramienta que se usa al tomar apuntes en clase, al hacer investigaciones, para trabajar en ensayos y proyectos o durante las discusiones grupales de dichos proyectos; también sirve para organizar fiestas, eventos o actividades escolares. 

Profesores Pueden utilizarla para organizar sus clases u otras necesidades de enseñanza, hacer apuntes o los temas a comentar, lo qué necesita ser repasado o los que no, etc. 

Una vez que los profesores se exponen al uso frecuente de OneNote, se encuentran otros usos; les permite más versatilidad y competencias para que puedan organizar y recuperar su trabajo con más facilidad.

Oficina trabajar es mucho más organizado con OneNote, dile adiós a los archivos perdidos, a las  toneladas de notas adhesivas, a las montañas de carpetas y literal al sin fin rastreo de papeles, también a las notas de reuniones que nunca se van a reemplazar, a las importantes llamadas de clientes o las actualizaciones que siempre se harán de máxima importancia; cualquier documento se puede actualizar con comentarios para hacer los cambios, con resaltados sobre las partes críticas, etc. No más pérdidas en montañas de archivos, cuando un documento o la información se necesita, encontrarla no será una hazaña más con unos cuantos tecleos, inmediatamente todo estará disponible. 

Organizador de eventos ya no tendrás que cargar las numerosas tarjetas de floristas, de los proveedores de comida, los contactos de lugares, etc. Ellos no tendrán que mantener separados los archivos de cada cliente, de cada contacto o sección del evento, ya que tienen establecidos sus propios requisitos. Las actualizaciones que se necesitan OneNote las hace mucho más fácil, mantiene la pista de los cambios y también realiza los ajustes necesarios, lo que es mucho más fácil y puede evitar retrasos u otros ‘‘desastres’’.

Madres Ya sea en el trabajo o de tiempo completo en casa, OneNote también se  puede usar para diferentes propósitos. 

Puedes mantener la pista a las fechas para pagar el seguro, los préstamos y demás, las citas de doctores o dentistas, la programación del mantenimiento del carro, vacaciones, aniversarios, cumpleaños, eventos, reuniones y otras fechas importantes, todas relacionadas con la vida de casa o familiar.

Prácticamente cualquier persona que haya lidiado con el papeleo, la búsqueda e información, entenderá que estas cosas pueden resultar con facilidad y rapidez, abrumadoras. Afortunadamente, OneNote es una aplicación que puede ayudar a organizar a cualquiera, es como una agenda extendida que permite a los usuarios a hacer mucho más.

OneNote no solo es una aplicación disponible para tomar notas, como varias aplicaciones, sino que cuando se trata de ayudar a mejorar tu productividad, se destaca por ser la aplicación líder, ya que OneNote se enfoca en las notas escritas a mano, también con la capacidad de grabar audio. Las herramientas de búsqueda permiten a los usuarios a sacar rápidamente a flote cualquier archivo sin tener que desperdiciar el tiempo abriendo muchas carpetas. La mejor función que tiene, es una integración inteligente de dichas notas con el resto de los programas de Microsoft Office. 

***

Capítulo 2

Diseño de OneNote

La estructura de OneNote está claramente definida y organizada. Parece acercarse a la dinámica física de tomar notas con pluma y papel. Toda la aplicación pretende trabajar de manera física como un cuaderno tradicional, con etiquetas y demás páginas. Solo imagínate un cuaderno separado con pequeñas secciones o ‘‘pequeñas libretas’’, en donde cada mini libreta tiene cierto número de páginas en donde los usuarios pueden escribir.
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