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EL
COMIENZO


Partamos del punto de tener
nuestro libro escrito y corregido,
es decir, sin errores ortográficos ni gramaticales. Ya no hay
vuelta atrás. Nuestro trabajo está listo para ser publicado. Es muy
importante que no haya duda en esto, porque después que hagamos la
maquetación completa, si le queremos añadir o quitar elementos
correremos el riesgo de trastocar todo lo que hemos hecho. Por eso
es de vital importancia que nos tomemos el tiempo que sea necesario
para estar seguros y definitivamente conformes con que nuestra obra
ya está terminada al ciento por ciento.

Hay distintos procesadores de texto. Los más comunes son el
Blog de Notas, el WordPad, el Word de Microsoft, el Abiword, el
Tiny Easy Word, Writer de OpenOffice, KOffice y el Google Docs. En este texto daremos las
pautas y explicaciones necesarias para maquetar el texto en el
formato WORD de MICROSOFT, que como sabemos tiene varias versiones
dependiendo del tipo de sistema operativo que tenga instalado
nuestro ordenador (MS-DOS, Microsoft Windows, Apple Macintosh o
UNIX).

Realizaremos el
proceso de maquetación con el formato Word 2.007, que es uno de los
más comunes. Sin embargo, todas las indicaciones que se darán aquí
tendrán idéntica utilidad y aplicación en el resto de procesadores
de texto.

Comenzamos.







MAQUETACIÓN


Este es el primer
paso, la ordenación de las
páginas iniciales, el índice, la separación de los títulos,
capítulos, párrafos y páginas, y la asignación del tipo y tamaño de
letra. A este tipo de actividad se le conoce también con el nombre
de DIAGRAMACIÓN, porque se supone que lo vamos es a diagramar, a
ordenar, a ensamblar nuestro texto de una forma determinada,
conforme a unas estipulaciones precisas.

Vamos a preparar,
antes que nada, el FORMATO del documento.

Para evitar y depurar cualquier tipo de error oculto en nuestro documento,
realizaremos la siguiente operación:

Con nuestro
documento abierto en el WORD, nos vamos al comando SELECCIONAR TODO
que se encuentra en la parte superior derecha de la pestaña de
inicio:
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Una vez que tengamos el
texto seleccionado, lo cortamos con la tecla CORTAR que se
encuentra justo debajo de la pestaña INICIO:
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Nos vamos a
la pantalla INICIO, abrimos el BLOG DE NOTAS y lo
pegamos:
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Desde el mismo BLOG DE NOTAS hacemos todas las correcciones que consideremos oportunas,
tales como espacios en blanco indebidos, separaciones incorrectas,
márgenes mal colocados, etc. Es decir, eliminamos todos los
espacios en blanco y separaciones que haya en nuestro texto, y que
no se correspondan con los cambios de página.

Es muy
importante ser rigurosos en esta depuración, porque con ella
limpiaremos toda clase de errores y deficiencias ocultas en nuestro
documento de WORD.

Una vez realizada esta operación, guardamos el texto con el BLOG DE NOTAS, colocándole
un nombre cualquiera, y lo dejamos allí reservado, por
ahora.

Pudiera
decirse que ahora mismo lo que tenemos es el TEXTO EN BRUTO. Vamos
a ver ahora cómo tenemos que maquetarlo o diseñarlo para publicarlo
en CREATESPACE, LULÚ Y BUBOK, cada uno por separado.







PUBLICACIÓN EN
CREATESPACE

 El
primer paso a dar para publicar nuestro libro en este portal
es decidir qué tamaño va a
tener. Esto es así porque de acuerdo a ello será el documento que
vamos a crear seguidamente en el WORD. Dependiendo del tipo de
texto que se trate, es decir, si es un libro didáctico, una novela,
una revista, etc., será el tamaño que mejor convenga a nuestra
obra. Esta es una decisión individual.

No vamos a explicar aquí todos los tamaños uno a uno porque no es necesario.
Tomaremos como referencia el más común, el que se utiliza para los
libros medios. Decir que estos mismos pasos servirán a cada tipo de
texto, con sus diferencias de medidas, obviamente.

Nos vamos a la página
de CREATESPACE (http://www.createspace.com) y nos damos de alta, es
decir, realizamos el registro correspondiente siguiendo los pasos
que nos van indicando. Es muy fácil y sencillo, y no requiere de
mayores explicaciones. Solo decir que el registro y todo el proceso
es gratuito, no tiene costo alguno.

Una vez que tengamos completado el
registro, con nuestro e-mail
y contraseña ingresamos a la página y nos vamos a la siguiente
dirección:

https://www.createspace.com/en/community/docs/DOC-1323

Se nos abrirá la
siguiente página:
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Se trata de
la página que contiene las plantillas para cada tipo de documento.
Como se puede apreciar en la página, hay 15 tamaños de plantillas
diferentes. Nosotros nos vamos al nuestro, el 6 X 9:
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Nos dan dos
posibilidades. La primera es de las plantillas con formato
(FORMATTED TEMPLATE). Es un modelo que ya tiene colocado los
lugares en los que va a ir cada cosa según el criterio elaborado
por CREATESPACE.

A nosotros
el que nos interesa es el otro, el de la plantilla básica, o sea,
el de la derecha. (BASIC TEMPLATE).

Descargamos la plantilla
y la abrimos con el WORD. Se nos abrirá este documento:
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Nos vamos a la pestaña
DISEÑO DE PÁGINA:
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Pulsamos en la flechita
que se encuentra al lado de las palabras CONFIGURAR PÁGINA, y se
nos abrirá el siguiente cuadro:
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Allí están las medidas
que necesitamos para nuestro documento. Tomamos nota de estos
datos:

OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_5fcf7eb6.jpg
e
e 5
e D mtticatty v v e, e sttt ol i, v d e
BRI e nontg s 2 s
Eoneid D i it e
s

5P G 2cSc1oh de) frertor y 1a suto-gublicactén han sido obra Unica y exclusfvanence del sutor: Franklin A oisz Li
G ouos e pronIBUEa ST 1o St Toscign Lot 1Ta S0 TIEUTSr del CopyTone, ‘oago T sSRCIGR eoeimTecton I Tas Tepes To FeproBuction tora o parcta de est

Toq ael sitor?
B LS T

i

9 Pabicro.

0"ciriTeos e toca paliza oy, de duda. Yoluard o Tiewrle 1s comtza rruguds, sucia y sanchads a sumadre para que s 1a wuelva s lar y o planchar

Sasiore e epear i T2 T UGS TR LORTS RTINSO Y TS S B O Bhando T el OB S
i LTS8, 15 Conk e G4, Frart el S Gusdh Secr 1 1cadb, LTSS A mrcha- e para. St cirder Fevelcin por

Gariter 1o e dimtanr £ard conferta tan 20 vida"tal y Comoex” (8" Soporen poro Tou rBi0Icane e Tox puabereos Y 14 mafac sl comararos o s craca de ave
Sl phires Com0 3 mmioFia G 10 58 18 FUR SRcia Tor op 13 ololR contr e, iareun Gl debe nef SIgUr Gt SanCH b Ao S Te Rt Qe 58 pude it
Blgehta. Sha"Ge sus 155 pacernas: Stemprs.carga. 15 culgas sabee su padre por habe S R S g
B, i T pm’h u..s.‘, e Fiserad ot u‘.a«m.v e w:!nuiwmm‘v.‘su s 52 ,uaﬂ.r.‘m_m, i TuePEE pUAetait e
Hime i 3 22 ns apranaTaa 135 naciones bisteas a1 i S UL Bkt ST a Cepet t0n hasta 1
LR G S AR Bl Eaibatean sy Cala con S0sks s veraign S Soie Soros. 41102 ot ds e adass dies anos rec

e T oo ot 0 Sl SO0 i s o, VS e o e 1 o e i
ando 15 gents el BIFF15 7o ve-Con 2t aspecto-tan oracioso, 16 rien 1a gracias pisuden fu niza

sy i mEciore 18 1IN e O acta SOl R 1 o oo faci i Eradicioma st )
oK s T et S i T Tl e S BT T B i L A e
T8 rach St e SSALED Gt SAYiET ST BHNEEUEE SO B o ST B %,
o T s et ot SRR R T, BT T SRS I B SR e o
ST A R S LT IR D S RS I S S B g i
eSS P TS L S S IR e o BT B S T R e . ]
T T o e et S a3 i (3 1o e b B U3 ot s dormids 155 mibet =6 Sevm Sl Gt ot
anadissanania.aue habia nachs Serce on Sauei 10our, ¥ aoe aVgunms” oan Vestidon OB azil. de B1enco o e verae; Toi Colores aue Juela UAar 15 gente due TraBssa con

Eniré encontsco con mi reativad:






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_728cb6a2.jpg
s B B A i

e —
€ g ctpacacom i ceoman @ xe s n00 =
D Loy e, g .. B8 ot K Fcbook ¥ Tt © P Ocorer .. 3 Gl B8 s Gsn s K SEMPRE PUEDO CON. ) reepace Comun. 69 Creepace S Pub.. B Tt Google

A~
createspace

Boors e i

o Guest ol It Crnate o icknam s you con rely o dcssons and s v nes.

P ———"
. Interior Templates versons

tonr tempates o crete your work.Here, you vl I tampates
e using some of our most popuiar trm sizes. The,
rnada an vanan of how 1 s ot amplates t Eraaa Yo books

et the sttt s your et nenc i 20
2. Copy and pasta your cantent nto the templa

3o aach page’

7 Convact your document to POF format

B e For

R b

o et e g o o cverchects, e recammand e sarces f 4 Graghes

ot e e et o

ey ey e i pecfcate Apatng 1 s o ase e,
g ey e e ok comhy g w2 e

vour et w s,

Tros Pty Rosources emierSooton T Rccou

Actions

More Lke This

Incoming Lnks






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_3aacc18e.jpg
1ﬂ Bloc de notas

‘ Mozilla Firefox

g Microsoft Office Word 2007

. Adobe Photoshop CS5
o Google Chrome






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_1c70c7e9.jpg
| Sin tituo: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
I

Deshacer

Cortar
Copiar
Pegar

Eliminar
Seleccionar todo

Lectura de derecha a izquierda
Mostrar caracteres de control Unicode
Insertar caracter de control Unicode »

Abrir IME

Reconversion






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_1211294f.jpg
h‘::": BT
J : omate (M A B dex X A WA [EE BB S L thoma TSeep. Taiel Tudo 2 Thulo  Subtiulo Enfasis st

EEBUT| AaBbC AaBbC AaBbC: Asmbee AQB somsce aasbce 51 ezl

RAMNY Y LA
SAVIA DE AMOR

PR A DAz






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_2f5156ff.jpg
RAMNY Y LA
SAVIA DE AMOR

#20U) AaBbC AaBDC AaBbC






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_m15ed68b6.jpg
== R BRI [ramnccn ssncen

|

aBb
L ot






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_md1e7696.jpg
% 33 Busaar ~

- 33 Reemplazar

v _ Cambiar
is sutil - estilos > m

1} Seleccionar todo
Iy | seleccionar by
Seleccionar todo (Ctrl+E)
Seleccionar te

bCcDe






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_56279b91.jpg





OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_m5a1115c3.jpg
6x9 o o
inches

Download 6" x 9" Formatted Template Download 6" x 9" Basic Template






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_33b0372c.jpg
&) T .
[n) = o I W) (= R R ussceo ascon [aasnce] AaBD asmca IAEL AaBl - A

Fegw e N A B dex XM WA EEEE Subttio Tedaenn. T TThuol

*Ihisisthe 6.x-9-Basic Template. Paste your-manuscriptintothis.
templateor-simply start-typing. Deletethis text-prior to-use.{






OEBPS/cover.jpg
T .0 PAPl

= ‘_ R (-0






OEBPS/tmp_d6b7aba183aaba97b24ff6f384ecb880_pRTXRs_html_m7cad5a0d.jpg
Posicién del margen interno:

Apicar a: [Todo el documento [+






