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	PÍLULA DIGITAL Nació con el propósito de proporcionar una Píldora Diaria de Conocimiento para todas las personas que, --ya que en la actualidad tienen poco tiempo para investigar información--, buscan principalmente en libros; un conocimiento más claro y sintetizado, pero sin perder la esencia de lo realmente importante en lo que están buscando.



	




	Aviso Legal

	 

	Este libro está protegido por derechos de autor y está destinado únicamente para uso personal. No está permitido alterar, distribuir, vender, utilizar, citar o parafrasear ninguna parte o contenido de este libro sin el consentimiento del autor o titular de los derechos de autor. Se tomarán acciones legales en caso de incumplimiento.



	




	Nota del autor

	 

	Lee atentamente este libro, que te ilustrará sobre cómo dominar una entrevista de trabajo de principio a fin. Aquí aprenderás técnicas y estrategias sencillas que cualquiera puede poner en práctica y que te ayudarán a presentarte mejor durante una entrevista de trabajo y, por tanto, a tener más posibilidades de conseguir ese tan soñado empleo.


Introducción

	 

	Tarde o temprano, todo el mundo tiene que enfrentarse a una entrevista de trabajo. Ya sea para pagar las facturas o para conseguir el trabajo de sus sueños. Sin embargo, hay muchas cosas que debes hacer para prepararte para una entrevista de trabajo.

	Mucha gente piensa que lo más importante de una entrevista de trabajo es ir bien vestido, pero es mucho más que eso. El más mínimo detalle puede marcar la diferencia entre que te contraten o te despidan.

	El hecho de concertar una entrevista demuestra que estás interesado en conseguir un nuevo empleo. No obstante, hacer una cita es sólo el primer paso en el largo camino hacia la consecución del trabajo de tus sueños.

	Considera este libro tu guía completa para conseguir el trabajo que deseas. Siguiendo los pasos que aquí se indican, dispondrás de todos los conocimientos necesarios para superar una entrevista de trabajo. En este libro aprenderás:

	 

	•      Cómo conseguir la entrevista que deseas.

	•      Cómo prepararse para la entrevista.

	•      Cómo causar una buena primera impresión.

	•      Cómo comportarse durante la entrevista.

	•      Cuáles son las preguntas más comunes.

	•      Qué preguntas hacer al entrevistador.

	•      Qué errores comunes debes evitar.

	•      Sobre el seguimiento posterior a la entrevista.

	•      Preguntas que los entrevistadores no pueden hacer.



	



	Capítulo 1 — Cómo conseguir una entrevista de trabajo

	 

	Concertar una entrevista no es cosa de otro mundo. A veces se puede hacer una cita simplemente haciendo una llamada telefónica. Hay muchas formas de intentar conseguir una entrevista. Los métodos para conseguirla varían según la empresa. Lo mejor es informarse sobre el proceso de selección de la empresa antes de dar el primer paso.

	Por lo general, cuando una empresa está contratando personal, publica un anuncio en el periódico o en la bolsa de trabajo online. En el anuncio también suele figurar cómo ponerse en contacto con ellos. No envíes un currículum por correo electrónico a una empresa que te pide que vayas personalmente. No llames a una empresa que te pide el CV por fax, etc. Si ignoras la información de contacto inicial, no conseguirás la entrevista porque ya demostraste que no sabes seguir instrucciones simples.

	En ocasiones puedes obtener una recomendación de un amigo antes de que se publique la vacante. En este caso, puedes pedir a tu amigo que entregue tu CV y tu carta de presentación al entrevistador. Si tu amigo no trabaja allí, intenta llamar a la empresa y preguntar cuál es el proceso de selección.
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