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			1. Concepto de documento
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			El diccionario de la lengua española (www.rae.es), proporciona los siguientes significados de la palabra Documento:

			a)	Diploma, carta, relación u otro escrito que ilustra acerca de algún hecho, principalmente de los históricos.

			b)	Escrito en que constan datos fidedignos o susceptibles de ser empleados como tales para probar algo.

			c)	Cosa que sirve para testimoniar un hecho o informar de él, especialmente del pasado. (p. ej. un trozo de tela puede ser un resto arqueológico).

			d)	Instrucción que se da a alguien como aviso y consejo en cualquier materia.

			En el significado de la palabra “Documento” se pueden incluir, por tanto, la variada relación de objetos fabricados por la humanidad, los cuales nos enseñan algo, proporcionándonos una información determinada, cualesquiera que sea el material sobre el cual se fija esa información que transmite. Ejemplos de documentos son: libros y todo tipo de material manuscrito e impreso, fotografías y películas cinematográficas, DVDs, CDs, sellos, medallas, cuadros, esculturas, etc.

			Todos estos ejemplos de documentos, tienen tres elementos comunes:

			–	Un soporte material: papel, metal, tela, piedra, etc.

			–	Un procedimiento por el cual la información se fija en el soporte: escritura, impresión, aplicación de colores, grabaciones, etc.

			–	Un contenido concreto, que es la información que contiene el documento: la representación de un paisaje en un lienzo, la plasmación en una escritura notarial de un contrato de compra-venta, la reproducción de una obra musical, la grabación de un programa informático, etc.

			Éste concepto amplio y genérico de documento es necesario concretarlo y definirlo para acercarnos al documento objeto de nuestro estudio: el documento de archivo.

			1.1. Un poco de historia

			La palabra “Documento” deriva del sustantivo latino “documentum” y éste a su vez del vebo “docere” que significa enseñar. En un sentido amplio, el documento es todo objeto material que enseña algo, que sirve para representar a otro; es una imagen, una representación elaborada por la persona, que muestra y conserva el testimonio de la actividad humana.

			1.2. Definiciones de documento

			Documento es a los efectos normativos, toda expresión en lenguaje convencional y cualquier otra expresión gráfica, sonora o imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte material.

			El Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Español de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administración General del Estado y de sus Organismos Públicos y su régimen de acceso, define en el Artículo 2 del Capítulo I lo siguiente:

			–	Documento de archivo: ejemplar en cualquier tipo de soporte, testimonio de las actividades y funciones de las personas físicas y jurídicas, públicas o privadas.

			–	Documento electrónico: de acuerdo con lo establecido en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrónico de los ciudadanos a los Servicios Públicos, se entenderá por documento electrónico la información de cualquier naturaleza en forma electrónica, archivada en un soporte electrónico, según un formato determinado y susceptible de identificación y tratamiento diferenciado.

			Actualmente, el concepto de documento es más amplio y se trata en el ámbito de las Ciencias de la Información. Otra definición elemental y básica de documento sería: 

			“Todo soporte de información que trata de enseñar algo a alguien, todo elemento de información fijado sobre un soporte material o toda expresión del pensamiento fijada materialmente y susceptible de ser utilizada para consulta, estudio o prueba”.

			Según la Norma ISO 5127/1-1983 (PNE 50-113/1), documento es:

			“Información registrada que puede considerarse como una unidad en un proceso de documentación”.
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