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			Identificación de la unidad formativa

			Bienvenido a la Unidad Formativa 0528 “Gestión y análisis contable de las operaciones económico-financieras”. Esta unidad formativa forma parte del Módulo Formativo MF0990_3 “Gestión administrativa de caja ” perteneciente al Certificado de Profesionalidad ADGN0208 “Comercialización y administración de productos y servicios financieros” de la familia profesional “Administración y Gestión”.

			Presentación de los contenidos

			La finalidad de esta unidad formativa es adquirir conocimientos para identificar los elementos patrimoniales y los diferentes conceptos de ingresos y gastos reflejados en los documentos justificativos, los tipos de cuentas y los convenios de cargo y abono de cada uno, explicar el método de contabilización por partida doble, distinguir las fases del proceso contable correspondiente a un ciclo económico completo y analizar las funciones y procedimientos de las aplicaciones informáticas.

			Para ello estudiaremos los diferentes tipos de documentos mercantiles, la función del Nuevo Plan General Contable en el marco de la legislación mercantil española y de las directivas de la Unión Europea y la estructura de las Cuentas Anuales comparándolas con las de una entidad de crédito y, las diferencias y relaciones entre sus diferentes epígrafes. 

			Objetivos

			Al finalizar esta unidad formativa aprenderás a:

			–Interpretar desde el punto de vista contable, la información representada en los documentos-justificantes de las operaciones económico-financieras que afecten al patrimonio empresarial.

			–Interpretar correctamente el método contable de partida doble, sus instrumentos y sus fases.

			–Elaborar la información relativa al sistema de cuentas de una entidad financiera tipo, aplicando adecuadamente la metodología contable y los principios y normas del Nuevo Plan General Contable.

			–Obtener los resultados adecuados de la operativa bancaria en la gestión contable a través de la correcta utilización de las aplicaciones informáticas de banca.
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			1.1.	La Contabilidad

			Todas las entidades financieras tienen particularidades por razón de su actividad, y, aunque puede que en muchos casos las diferencien entre sí, todas ellas tienen en común la necesidad de reflejar de forma adecuada las operaciones que realizan, dando a conocer de esta forma cuál es su situación económica.

			Todas las entidades financieras necesitan desarrollar un sistema de información que es definida como contabilidad.

			Definición [image: ]

			La contabilidad es un conjunto de técnicas que permiten reflejar la información económica relativa a una empresa.

			[image: ]

			El objetivo de toda contabilidad es la elaboración del balance contable. Para poder llegar a elaborar el balance, será necesario desarrollar una metodología que posibilite el registro de los movimientos que se hubiesen producido, de modo que la información esté disponible para su posterior extracción.

			El concepto sobre el que se asienta la metodología contable es la cuenta, entendida como el registro particular que recoge las variaciones que pudieran experimentarse en un elemento patrimonial, poniendo de manifiesto su situación en una fecha determinada.

			[image: ]

			1.1.1.	Finalidad

			La contabilidad se encarga de estudiar, medir y analizar la situación económica financiera y el patrimonio de una empresa, con el fin de facilitar la toma de decisiones en el seno de la misma y el control externo, presentando la información, previamente registrada, de manera sistemática y útil para las distintas partes interesadas.

			Estudia el patrimonio y presenta los resultados a través de los llamados estados contables o financieros

			Implica por tanto, la necesidad de llevar a cabo un registro sistemático y cronológico de las operaciones financieras.

			La contabilidad es una ciencia y una técnica a la vez, que aporta información de utilidad para el proceso de tomas de decisiones económicas.

			[image: ]

			Definición [image: ]

			Contabilidad como ciencia: Es una ciencia aplicada de carácter social y de naturaleza económica que proporciona información financiera de la organización, con la finalidad de ser clasificada, presentadas e interpretadas con el propósito de ser utilizada para controlar los recursos y tomar medidas oportunas para evitar una situación deficitaria que ponga en peligro su supervivencia.

			Contabilidad como técnica: Se ocupa de registrar y resumir las operaciones mercantiles de un negocio con el fin de interpretar sus resultados. Por consiguiente, los gerentes o directores a través de la contabilidad podrán orientarse sobre el curso que siguen sus negocios mediante datos contables y estadísticos. Estos datos permiten conocer la estabilidad y solvencia de la compañía, la corriente de cobros y pagos, las tendencias de las ventas, costos y gastos generales, entre otros, de manera que se pueda conocer la capacidad financiera de la empresa.

			[image: ]

			Finalidad: Suministrar información en un momento dado de los resultados obtenidos durante un período de tiempo, que resulta de utilidad a la toma de decisiones, tanto para el control de la gestión pasada, como para las estimaciones de los resultados futuros, dotando tales decisiones de racionalidad y eficiencia.

			Es un conjunto de procedimientos estandarizado para todas las empresas, que permite reflejar de forma ordenada la actividad económica de la empresa en el día a día.

			Sirve por tanto, para registrar todas las operaciones que se realizan en la empresa siguiendo un orden cronológico y aplicando unas normas de obligado cumplimiento.

			La contabilidad es una herramienta clave para conocer en qué situación y condiciones se encuentra una empresa en cualquier momento y, con esta información, poder tomar las decisiones necesarias para mejorar su rendimiento económico.

			1.1.2.	Características

			La contabilidad, para servir a su finalidad, debe tener una serie de características.

			Son las siguientes:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Confiabilidad

						
							
							La información financiera debe ser fiable.

							Su contenido tiene que ser congruente con las transacciones que realiza la empresa, ya que el usuario lo utiliza para tomar decisiones basándose en ella.

						
					

					
							
							Veracidad

						
							
							La información financiera debe de ser veraz, y reflejar en todo momento las transacciones, transformaciones internas y eventos sucedidos.

							La veracidad acredita la confianza y la credibilidad del usuario en la información financiera.

						
					

					
							
							Representatividad

						
							
							Debe existir relación y concordancia entre su contenido y las transacciones que han afectado económicamente a la entidad.

						
					

					
							
							Objetividad

						
							
							La información financiera debe ser imparcial.

							Debe ser objetiva, y en ningún momento puede ser manipulada o distorsionada para beneficios de algunos grupos o sectores.

						
					

					
							
							Verificabilidad

						
							
							La información financiera debe poder comprobarse y validarse.

						
					

					
							
							Información suficiente

						
							
							La información que nos dé debe satisfacer las necesidades del usuario.

							Debe incluir todas las operaciones que afectaron económicamente a la entidad y expresarse en los estados financieros en forma clara y comprensible.

						
					

					
							
							Relevancia

						
							
							La información financiera posee esta cualidad, debe ser relevante pues influye en la toma de decisiones económicas de quienes la utilicen.

						
					

					
							
							Predice y confirma

						
							
							Debe contener elementos que nos ayude a predecir que va a suceder en el futuro dentro de la organización si se toma una decisión u otra.

						
					

				
			

			1.1.3.	Usuarios

			A través de la contabilidad, las personas responsables de la administración y gestión de una empresa pueden responder a cuestiones del tipo:

			
				
					
					
				
				
					
							
							
							¿Cuánto dinero tengo disponible en las cuentas bancarias?

						
					

					
							
							
							¿Cuánto dinero me debe un cliente?

						
					

					
							
							
							¿Cuál es el valor de las distintas existencias que tengo en el almacén?

						
					

					
							
							
							¿Cuánto tiempo tardo, de media, en cobrar una factura emitida a un cliente?

						
					

					
							
							
							¿Cuál es el beneficio que ha generado la empresa en un determinado período de tiempo?

						
					

					
							
							
							¿Cuál es el importe de la liquidación de IVA del presente trimestre?

						
					

				
			

			En definitiva, la contabilidad es la herramienta que permite a la administración de la empresa tomar decisiones partiendo de la información más adecuada.

			Realizar una contabilización correcta sirve internamente para la toma de decisiones de gestión y administración y externamente para que cualquier persona interesada en conocer la marcha de la empresa lo pueda hacer, caso de los accionistas, proveedores, etc..

			De esta forma, el usuario de la contabilidad podrá ser:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Interno

						
							
							–Porque la empresa la utiliza para conocer, en cualquier momento, cuál es su situación económica.

						
					

					
							
							Externo

						
							
							–Para proporcionar información relevante a accionistas, inversores, bancos, hacienda, etc.

							–Hay que tener en cuenta que son los registros contables de la empresa la información que se toma como base para el cálculo de los impuestos a los que está sujeta la empresa, impuesto de sociedades, etc.

						
					

				
			

			La relación entre la contabilidad y los usuarios a quien ésta se dirige queda representada en el siguiente gráfico:

			[image: ]

			1.1.4.	Clasificación

			La contabilidad puede ser clasificada de maneras diversas, dependiendo del criterio de división utilizado. De acuerdo con el tipo de unidad económica a la que se refiere la información contable generada se puede hacer la siguiente clasificación:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Macrocontabilidad

						
							
							Contabilidad nacional

						
					

					
							
							Microcontabilidad

						
							
							Contabilidad financiera

							Contabilidad de gestión o contabilidad directiva

						
					

				
			

			[image: ] 

			Macrocontabilidad

			La contabilidad nacional ofrece la representación numérica sistemática de la actividad económica de un país, durante un periodo determinado.

			Es elaborada por los Estados, suministra información útil que orienta la política económica del país.

			Microcontabilidad

			Es la contabilidad de las pequeñas unidades económicas. Su objetivo es suministrar información que se utilizará en la toma de decisiones.

			Dentro de la microcontabilidad se distingue una contabilidad pública, ejecutada por las distintas administraciones públicas y una contabilidad privada, orientada a la empresa.

			Por lo que se refiere a la contabilidad empresarial, los usuarios de la información contable pueden ser divididos en usuarios internos y externos.

			El grupo de usuarios internos comprende a todas aquellas personas u órganos que utilizan la información desde dentro de la empresa para la toma de decisiones adecuada en la dirección de la misma.

			Por otro lado, los usuarios externos utilizan la contabilidad para la gestión de la empresa objeto de la información, y comprenden a todos aquellos entes que no participan en la gestión, como accionistas, acreedores, prestamistas, clientes, inversores, empleados y la administración pública, especialmente la administración tributaria, y que necesitan básicamente de la información contable para tomar también decisiones y controlar la empresa desde múltiples puntos de vista.

			En función de los usuarios de la contabilidad se distingue entre contabilidad financiera y contabilidad directiva o de gestión:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Contabilidad 
financiera (externa)

						
							
							–Proporciona la información esencial del funcionamiento y estado financiero de la empresa a todos los agentes económicos interesados (clientes, inversores, proveedores, administraciones públicas, etc.).

							–La legislación de la mayoría de los países regula las normas de la contabilidad financiera para homogeneizar la información resultante y darle mayor fiabilidad y comparabilidad.

							–La contabilidad financiera suele tener poco detalle porque contiene una información muy agregada.

						
					

					
							
							Contabilidad de gestión o contabilidad directiva (interna)

						
							
							–Engloba a la contabilidad de costos.

							–Es la contabilidad elaborada con una finalidad interna o de autoconsumo en la propia empresa y se utiliza para el cálculo de los costos, estados económicos y productivos en el interior de la empresa que servirán para tomar decisiones en cuanto a producción, organización, mercadotecnia, etc.

							–Se caracteriza por ser más flexible, dado que se basa en la autorregulación, está sometida únicamente a las normas que se autoimponga la propia empresa y no a normas legales, suele ser más detallada que la contabilidad financiera y también es más inmediata que esta, porque ha de servir para decisiones muy próximas.

						
					

				
			

			Este criterio clasificatorio puede observarse aquí:

			–Contabilidad.

			∙Macrocontabilidad.

			›Contabilidad nacional.

			∙Microcontabilidad.

			›Contabilidad financiera.

			›Contabilidad de gestión.

			Otra clasificación de contabilidad basada en la práctica, y en la realidad de la empresa sería:

			
				
					
					
					
				
				
					
							
							Dependiendo del origen de los recursos  que maneja la empresa

						
							
							Dependiendo de la actividad que desarrolle la empresa

						
							
							Dependiendo del tipo de información que maneja, procesa y proporciona

						
					

					
							
							Pública

						
							
							Comerciasl

						
							
							Financiera

						
					

					
							
							Privada

						
							
							Industrial

						
							
							Administrativa

						
					

					
							
							
							Extractiva

						
							
							Costes

						
					

					
							
							
							Servicios

						
							
							Fiscal

						
					

				
			

			A continuación, pasamos a detallar cada una de ellas:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Pública

						
							
							–Tiene como objetivo el control y registro de las operaciones efectuadas por las entidades del sector público nacional. Ej: Secretaria del Estado.

						
					

					
							
							Privada

						
							
							–Tiene por objeto el registro y control de las operaciones que realizan las empresas de propiedad particular.

							–Dentro de la privada nos encontramos con los siguientes tipos:

							–Comercial: Se dedica a la compra y venta de productos terminados. Registra todas las operaciones mercantiles.

							–Industrial: Es la que controla las operaciones de las empresas dedicadas a la transformación de la materia prima en productos elaborados.

							–Extractivas: Tiene por objeto el control de las operaciones realizadas por las empresas que explotan algún bien existente en la naturaleza para realizar su actividad económica.

							–Servicios: Es aquella cuyo objeto es el control de las operaciones de las empresas dedicadas a la prestación de servicios.

							–Financiera: Presenta información financiera de propósitos y usos generales en beneficio de la gerencia de la empresa. Estados financieros para audiencias o usos externos.

							–Administrativa: Uso estrictamente interno y utilizado por los administradores y propietarios de la expresa para juzgar y evaluar el desarrollo de la entidad a la luz de las políticas , metas u objetivos preestablecidos por la gerencia.

							–Costes: Impulsadas por empresas industriales permite conocer el costo de producción de los productos fundamentalmente la determinación de los costos unitarios.

							–Fiscal: Comprende el registro y la operación de informes tendentes a la presentación de declaraciones y pagos de impuestos.

						
					

				
			

			1.2.	Teoría del patrimonio

			Toda empresa necesitará de un patrimonio para desarrollar la actividad productiva que justificará su razón de ser.

			Definición

			Conjunto de relaciones jurídicas pertenecientes a una empresa que presentan una utilidad económica y por ello son susceptibles de estimación dineraria, encontrándose sus relaciones jurídicas constituidas por bienes, derechos y obligaciones.

			En consecuencia, el patrimonio de la empresa estará integrado por tres conceptos:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Bienes

						
							
							Dinero.

							Ordenadores.

							Muebles.

							Edificios.

							Solares.

						
					

					
							
							Derechos

						
							
							Deudas de las personas a quienes la empresa haya prestado dinero.

							Deudas de otras empresas a quienes la empresa haya prestado dinero.

						
					

					
							
							Obligaciones

						
							
							Deudas con otras empresas.

							Deudas con proveedores y colaboradores.

						
					

				
			

			1.2.1.	El patrimonio

			En un sentido económico, la riqueza es el conjunto de bienes, derechos y obligaciones que permiten a una unidad económica satisfacer sus necesidades y/o realizar una actividad productiva.

			En su significado de conjunto de bienes, derechos y obligaciones que posee una unidad económica en una fecha determinada, y que constituye precisamente el objeto material de estudio de la contabilidad, el patrimonio está formado por multitud de elementos de carácter muy dispar.

			Se denomina elemento patrimonial a cada uno de los bienes, derechos y obligaciones que conforman el patrimonio de la empresa.

			A efectos de su valoración, el patrimonio está formado por una parte positiva (activo), constituida por los bienes (elementos materiales) y derechos (elementos intangibles), derivados de relaciones jurídicas de la empresa.

			[image: ]

			Y, una parte negativa (pasivo), formada por las obligaciones.

			[image: ]

			La suma algebraica del valor positivo de los bienes y derechos y del valor negativo de las obligaciones daría como resultado el valor del patrimonio neto.

			La ecuación fundamental del patrimonio expone que se cumple cuando la suma del valor de los activos -bienes y derechos- es igual a la suma del valor de los pasivos y del patrimonio neto.

			[image: ]

			1.2.2.	Elementos patrimoniales

			El patrimonio de la empresa, sea individual o social, está formado por:

			
				
					
					
				
				
					
							
							Bienes

						
							
							Materiales.

							Inmateriales.

						
					

					
							
							Derechos

						
							
							Acreedora frente a terceros.

						
					

					
							
							Obligaciones

						
							
							Deudora frente a terceros.

						
					

				
			

			1º. Bienes, entendiendo como tales todos aquellos factores productivos, ya sean materiales (edificios, máquinas, muebles, mercaderías, etc.), o inmateriales (derechos de traspaso, patentes, fondo de comercio, etc.) que la empresa utiliza para intentar el logro de sus objetivos, unas veces para servirse de ellos (bienes de uso), y otras para sus intercambios en el mercado (bienes de cambio).

			2º. Derechos, constituidos por aquellas situaciones jurídicas en las que la empresa se encuentra en situación de recibir, es decir, de sujeto acreedor frente a terceros, como pueden ser los créditos frente a clientes, las participaciones en otras empresas, los depósitos a su favor en entidades de crédito, etc.

			3º. Obligaciones, o situaciones jurídicas inversas a las anteriores, en las que la empresa es deudora de otras unidades económicas por compromisos derivados de contratos, o de su condición de contribuyente: débitos a proveedores o suministradores, préstamos obtenidos, tributos a satisfacer, etc.

			La suma de todos estos elementos constituye el patrimonio o la riqueza de la empresa, pero puesto que no todos ellos representan valores a favor de la empresa, es decir que no todos son positivos (ya que hay que tener en cuenta las obligaciones frente a terceros) tendremos la siguiente expresión del patrimonio:

			Bienes + Derechos - Obligaciones = Patrimonio Neto

			La identidad anterior puede escribirse transponiendo el término negativo al segundo miembro, con lo que se llega a la siguiente expresión:

			Bienes + Derechos = Obligaciones + Patrimonio Neto

			que expresada en la terminología propia de la contabilidad, según la cual los bienes y derechos constituyen el Activo y las obligaciones, el Pasivo, se convierte en: Activo = Pasivo + Neto y cuya significación es la siguiente: la empresa se financia con recursos aportados por terceros (pasivo) y por los propietarios de la misma (neto), recursos que invierte en los bienes y derechos (activo) necesarios para el desarrollo de su actividad. Por tanto, el conjunto de elementos que integran el patrimonio puede ser considerado desde dos puntos de vista: atendiendo a la propia naturaleza de los bienes como elementos económicos y atendiendo al origen o financiación de los mismos.

			
				
				

			

			
				
				

			

			[image: ]

			1.2.3.	Masas patrimoniales

			Las masas patrimoniales son agrupaciones de elementos patrimoniales, siempre que tengan la misma funcionalidad económica o financiera, es decir, que sean homogéneas.

			En una primera aproximación podemos distinguir tres grandes masas patrimoniales ya conocidas:

			
				
					
					
				
				
					
							
							a.

						
							
							Activo

						
					

					
							
							b.

						
							
							Pasivo

						
					

					
							
							c.

						
							
							Neto

						
					

				
			

			Activo

			Agrupa aquellos elementos patrimoniales que representan bienes y derechos propiedad de la empresa. Por tanto, el activo está constituido por todos los elementos patrimoniales en los que la empresa ha invertido los recursos financieros puestos a su disposición.

			Pasivo o pasivo exigible

			Recoge aquellos elementos que significan para la empresa deudas u obligaciones pendientes de pago. Se le conoce también como las fuentes de financiación ajenas, al representar recursos financieros ajenos a ella.

			Neto o neto patrimonial o pasivo no exigible

			Está formado por aquellos elementos que recogen el valor de los fondos que el empresario ha aportado a la unidad económica, así como los beneficios generados por la empresa que no son distribuidos, sino que permanecen en el seno de la misma. Al neto se le conoce también como las fuentes de financiación propia o recursos propios.
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