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			Llevo 30 años impartiendo formación en distintas herramientas informáticas desde Windows, Microsoft Office, lenguajes de Programación, diseño de páginas web con Dreamweaver, Flash, Photoshop y en los últimos años Power Bi.

			En tantos años he visto como avanza la tecnología, cuando empecé a impartir clases Windows era todavía un entorno gráfico, no un sistema operativo, pero siempre hay gente que quiere aprender y progresar por lo que debo facilitarles ese trabajo.

			He impartido clases a todos los niveles academias, empresas, cursos para trabajadores, cursos para parados y gracias a las preguntas que me hacen mis alumnos en los cursos puedo detectar lo que necesita la mayoría de la gente de una herramienta y solucionar los problemas no solo de una persona sino de varias personas que tienen trabajos totalmente distintos.

			Poseo 40 certificaciones de distintos programas, la mayoría de Microsoft como MOS Microsoft Office User Specialist de todas las versiones en los distintos programas de Microsoft Office, Certificado Microsoft 365 Fundamentals, Certificado Power Platform Fundamentals, Certificado Database Administration Fundamentals, Certificado Windows Operation System Fundamentals pero para este libro quiero destacar las certificaciones MCT Microsoft Certified Trainer por la que Microsoft me reconoce que soy un formador autorizado de sus herramientas y Certificado Análisis de datos con Power Bi del que imparto muchos cursos para que otras personas se puedan certificar.

			Aunque mi profesión principal es impartir formación también tutorizo plataformas online, grabo videotutoriales para varias empresas, tengo más de 100 videotutoriales publicados, hago aplicaciones con Excel y Access así como informes en Power Bi para distintos clientes.

			Estoy acostumbrado a trabajar con datos confidenciales.

			Te puedes poner en contacto conmigo en linkedin https://www.linkedin.com/in/franciscojosecarrasco/ espero tus noticias.
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			Power BI Curso Práctico

			Descripción y características de la herramienta. Usos principales

			Siempre se ha necesitado analizar los datos para poder sacar conclusiones y tomar las decisiones adecuadas, pero con los datos en bruto, es decir con una base de datos, no se puede analizar la información global de los datos.

			En la versión de Excel 2010, Microsoft lanzo los complementos Power Pivot, Power Query, Power Map y Power View, en la versión de Excel 2013 se hicieron muy populares estos complementos y en diciembre de 2015 Microsoft lanzo la primera versión de Power Bi tomando como base estos complementos de Excel, desde entonces Power Bi se va actualizando constantemente lanzando una actualización cada mes.

			Power BI es una potente herramienta de inteligencia empresarial que permite crear informes que facilitan la toma de decisiones.

			Power BI permite conectar con una amplia variedad de fuentes de datos, desde archivos de texto o PDF, a hojas de cálculo simples, otros informes publicados, bases de datos como SQL Server, Oracle, etc. de esta manera creamos el modelo semántico de datos del informe.

			Con Power BI, se pueden crear informes, paneles, tarjetas de resultados y áreas de trabajo personalizados, desde la versión Desktop solo se pueden crear informes.

			Cuando los objetos de Power Bi están publicados, los datos de pueden actualizar automáticamente para mostrar la información casi en tiempo real, esto es útil en escenarios volátiles que cambian rápidamente.

			Para crear un informe y compartir la información con otras personas se deben de seguir varios pasos, primero importar los datos, después hay que limpiar los datos y crear columnas nuevas, a continuación, se crea el informe y por último se publica y se comparte con las personas que se necesite en cada caso.

			Para crear el informe se puede descargar gratuitamente Power Bi Desktop desde las páginas de Microsoft.

			Este es el vínculo de descarga https://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=58494

			No hace falta descargar la versión anterior, solo hay que descargar el archivo correspondiente e instalarlo.

			Microsoft lanza una versión nueva cada mes por lo que te recomiendo que si tienes Power Bi instalado desde hace tiempo lo vuelvas a descargar e instalar.

			Una vez creado el informe, el siguiente paso es publicar el informe para lo que se necesita una cuenta de Microsoft 365 que tenga Power Bi y para poder compartir los objetos publicados se necesita una versión de pago de Power Bi o utilizar una versión de prueba de 60 días.

			Para poder ver un informe compartido también se necesita una versión de pago.

			Una vez que está el informe publicado se pueden crear tarjetas, paneles, áreas de trabajo, flujos, etc. a esta parte de trabajar con Power Bi en la web se llama el Servicio de Power Bi.
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			Preparar los datos

			Importación de datos con Power BI

			Al abrir el programa Power Bi Desktop se puede abrir un informe ya existente, empezar con un informe en blanco o elegir el origen de datos.

			Siempre se puede hacer clic en un informe en blanco y después importar los datos.

			Para poder trabajar con Power BI lo primero que hay que hacer es obtener los datos, para ello en la pestaña Inicio están las opciones más comunes, así como el botón Obtener datos para acceder a todos los orígenes de datos que hay disponibles en Power Bi.

			Al hacer clic en Más se puede acceder a distintos orígenes como Web, Azure, PDF, SQL Server, Azure, Google Analytics, etc. Power Bi puede conectar datos con casi cualquier origen de datos que se te ocurra.
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			Los orígenes de datos más comunes

			En todos los orígenes de datos se pueden importar datos, es decir trabajar con una copia de los datos, pero si se elige una base de datos profesional como por ejemplo SQL Server aparece una pantalla como la siguiente imagen.
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			Se puede elegir si se importan los datos o se conectan DirectQuery

			En esta pantalla aparece la opción DirectQuery, si se elige esta opción se trabaja directamente con los datos, no con una copia de los datos, por lo que los informes estarán siempre actualizados, pero también es verdad que Power BI tardará más en generar los informes.

			En este caso voy a elegir Excel, donde he importado los datos de Neptuno que es una base datos que se distribuía antiguamente con Access.

			Elijo el archivo que quiero abrir que se llama NeptunoActualizado, este archivo tiene la tabla de clientes, pedidos y detalles de pedidos, se seleccionan y se cargan, tarda un poco en cargar los datos, pero enseguida se muestran las consultas en la parte de la derecha de la pantalla.

			Los datos al principio estaban en Access, donde estas tablas estaban relacionadas, al importarlas en Excel también se importaron las relaciones y al importarlas en Power Bi también se han importado las relaciones.

			Incluso si en el origen no hubiera relaciones, Power Bi analiza los datos al importarlos y si localiza campos que se llaman igual los analiza para crear las relaciones entre esos campos.
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			Tablas importadas y objetos visuales de Power Bi

			Hay que tener en cuenta que, si los datos de Excel estuvieran en el modelo de datos, Power Bi no lo reconocería con la opción de obtener datos, habría que ir a la ficha Archivo, Importar y elegir Power Query, Power Pivot y Power View, que se refiere al origen de datos de Excel, pero a los que están en el modelo de datos de Excel, no a los datos que están en las hojas de Excel.
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			Opción para importar los datos del modelo de Excel

			Método para realizar consultas

			En Power Bi las consultas generalmente se crean importando los datos, pero se pueden crear pulsando en el botón Introducir datos de la ficha Inicio.

			Se puede poner nombre a la tabla, crear las columnas que se necesiten e introducir los datos o directamente copiarlos desde su origen.

			Esta opción es muy útil cuando hay problemas para importar los datos o hay que elegir los datos de distintos orígenes de datos.

			Relaciones entre datos

			Una vez que se han importado los datos voy a ver que hay en la pantalla de Power Bi.

			Lo primero que hay en la parte superior son las pestañas con las distintas opciones, al igual que en casi todos los programas de Microsoft Office están las pestañas Inició, Insertar, Modelado Ver, Optimizar y Ayuda.

			Debajo de cada pestaña aparecen las opciones correspondientes.

			En la parte de la derecha están los objetos visuales que podemos insertar en el informe y sus propiedades, más a la derecha están las distintas consultas que forman parte del modelo semántico del informe, al desplegar cada consulta se muestran los campos que forman parte de esa consulta.

			Un poco más a la izquierda está el panel de filtros para mostrar solo la información deseada en cada momento.

			Los campos aparecen con un signo sumatorio si son numéricos, un calendario si son de tipo fecha o nada si son de texto.
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			Pantalla con el panel de filtros

			En la parte central será donde se diseñará el informe.

			En la parte de la izquierda están las distintas vistas del informe, está la vista informe, que es la vista actual en la que se diseña el informe, también está la vista de tabla en la que se ve cada una de las consultas con los datos que tienen, más abajo la vista modelo donde se muestran las relaciones entre las consultas, se pueden observar las relaciones entre clientes, pedidos y detalles de pedidos.
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			Relaciones de las tablas del modelo semántico

			Se ha añadido una cuarta vista que es Vista de consultas DAX para crear y ejecutar consultas creadas con lenguaje DAX.

			Para guardar el archivo de Power BI hago clic en la ficha Archivo, Guardar como, donde se puede poner el nombre al archivo, en este caso le voy a llamar, cursoPowerBi y le digo guardar.

			La extensión de los archivos de Power Bi es Pbix.

			Los archivos de diseño de Power Bi que creamos con la versión Desktop se pueden guardar en OneDrive y compartirlo con otras personas para que varias personas puedan modificar el diseño del informe, incluso varias personas pueden modificar el diseño a la vez en tiempo real es decir acepta coautoría de documentos.
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			Guardar el archivo

			Power Bi Desktop al igual que otros programas de Office tiene autoguardado de documentos, por lo que cada 10 minutos hace una copia de seguridad del informe por si hay cualquier problema no perder todo el trabajo realizado, sino como máximo los 10 últimos minutos.

			Se puede cambiar el tiempo de autoguardado y ver donde se hace esa copia haciendo clic en Archivo, Opciones y configuración, Opciones, Guardar y recuperar.

			Cada vez que abrimos un informe de Power Bi se abre otra vez el programa, por lo que si nuestro ordenador es un poco justo de memoria se puede ralentizar al abrir varios informes de Power Bi.

			Desde Power Bi Desktop solo se puede exportar a PDF yendo a la ficha Archivo, exportar.

			Modelado de datos

			En una base de datos las distintas tablas están relacionadas, en Power Bi también deben estar relacionadas las distintas consultas que forman parte del modelo semántico del informe.

			Hay muchos modelos semánticos que solo tienen una tabla por lo que no se necesitan crear relaciones.
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			Un objeto visual de Power Bi con datos de varias tablas

			En la vista del modelo de datos están las tres tablas clientes, pedidos y detalles de pedidos.

			En el origen eran tablas, cuando se las importan a Power BI se habla de consultas, pero verdaderamente es solo un caso de nomenclatura, se pueden llamar tablas o consultas.

			Como en el origen de datos están relacionadas las tablas y se han importado todas a la vez, al importarlas ya se han traído las relaciones, en este caso se importaban los datos de Excel. Como en Excel las tablas estaban ya relacionadas se han importado las relaciones. Si se hubieran importado las tablas de una en una se tendrían que crear las relaciones en Power BI.

			En este caso tenemos clientes y pedidos, lo más común es que un cliente pueda hacer muchos pedidos, por eso vemos en clientes la parte uno de la relación y en pedidos el asterisco marca la parte varios de la relación.

			De la misma manera dentro de un pedido puede haber muchos productos por eso tenemos detalles de pedidos y pedidos, en esta relación pedidos es la parte uno y detalles de pedidos es la parte varios.

			En otros programas de bases de datos la línea que une las tablas, tanto en la parte uno como en la parte varios aparece justo en los campos que se relacionan, aquí no, aquí la línea aparece en el centro de la tabla, por lo que si se hace más grande o pequeño el tamaño de la tabla puede parecer que las tablas están relacionadas por un campo u otro, para ver exactamente porqué campos están relacionadas las tablas hay que situarse en la línea de la relación.
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			Relaciones donde se ven los campos relacionados

			Estos campos no tienen porque llamarse igual, pero sí que tienen que ser del mismo tipo y tener los mismos datos, es decir que tenga un código de cliente y en el pedido aparezca ese código.

			Se puede seleccionar la relación con el botón derecho y elegir eliminar, Power Bi pide confirmación para eliminar la relación.

			Ahora no están relacionadas las consultas, se podrían haber importado las tablas de esta manera si no se hubieran importado todas a la vez.

			Para crear la relación simplemente se arrastra del campo Idcliente de la tabla clientes al campo Idcliente de pedidos.

			Ya reconoce la relación y ya tenemos otra vez la relación de uno a varios, lo difícil no es hacer la relación sino saber qué campos se relacionan y que estos campos tengan los valores adecuados para la relación.

			Sí vienes del mundo de bases de datos, esto te resulta básico y seguro que lo sabías, pero si vienes de otros entornos, como trabajar con bases de datos de Excel, esto te puede resultar un poco más confuso, pero es fundamental a la hora de tener muchos datos y no tener que repetir siempre los mismos datos, el organizar los datos en tablas o consultas según lo queramos llamar para no tener que repetir siempre la misma información.

			Los datos en la parte uno de la relación no pueden estar repetidos ni tener ningún dato en blanco.

			Cuando hay muchos datos Power Bi tiene un mejor rendimiento con el modelo de estrella, es decir una tabla central que es la parte uno del resto de las tablas que son la parte varios de estas relaciones.

			En general es mejor evitar la cardinalidad, es decir el número excesivo de relaciones para llegar de un dato a otro.

			Cuando no se crea este modelo estrella se dice que se trabaja en un modelo de copo de nieve.

			Aunque es recomendable el modelo de estrella no es imprescindible, es como casi todas las optimizaciones, cuantos más datos tengas, más importante es que se optimice.

			En el ejemplo que desarrollo en este libro he elegido de una manera totalmente consciente un modelo que no es de estrella, para que se pueda ver que no es imprescindible el modelo de estrella y ver que cualquier origen de datos se puede utilizar en Power Bi, además son unos datos muy comunes en cualquier empresa, como puede ser que una empresa tenga clientes, esos clientes hacen pedidos y en cada pedido hay distintos productos.

			Las relaciones más comunes son de uno a varios, en casos muy concretos hay relaciones uno a uno es decir que un registro de una tabla se corresponde con un registro de otra tabla, este caso sobre todo se da cuando la información está dividida en varios orígenes.

			Lo que hay que evitar son las relaciones varios a varios, esto significa que varios registros de una tabla se corresponden con varios registros de la otra tabla, este tipo de relación se debe sobre todo a errores en los datos.
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			Power Query

			Introducción

			Una vez que se han importado los datos, el siguiente paso es transformar estos datos en bruto y hacer que estos datos sean útiles para su análisis, para ello hay que hacer clic en la ficha de Inicio, en el botón Transformar datos, opción Transformar datos.
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			Acceso a Power Query

			Al hacer clic en la opción Transformar datos, se abre el editor de Power Query, que es casi igual que en Excel, ya que como expliqué estos complementos de Excel han evolucionado en Power BI.

			A la izquierda están las distintas consultas que había en Power BI, en este caso las consultas clientes, pedidos y detalles de pedidos.

			En la parte de la derecha esta la ventana Configuración de la consulta donde se puede cambiar el nombre de la consulta, debajo aparece el historial con los pasos que se han aplicado dentro de Power Query.

			También, se puede cambiar el nombre de la consulta haciendo un doble clic en la consulta en el panel de consultas situado a la izquierda de la pantalla.

			En este historial en la parte de la izquierda de cada paso aparece un aspa, al hacer clic en esa aspa se deshace ese paso, no solo se puede deshacer el último paso, se pueden deshacer pasos anteriores, pero hay que tener mucho cuidado para que el resultado no sea incongruente con las acciones posteriores.

			En algunos pasos aplicados en la parte de la derecha aparece una rueda dentada, esta rueda dentada aparece en las acciones que ha aparecido un cuadro de diálogo para elegir las opciones necesarias, al hacer clic en esta rueda dentada aparece el mismo cuadro de diálogo para modificar las opciones que se han elegido anteriormente.
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			En este caso, como voy a hacer muchos cambios, voy a hacer una copia de clientes, pedidos y detalles de pedidos, aunque cuando esté trabajando realmente en un proyecto no lo haré a no ser que quiera probar distintas opciones.

			Hago clic con el botón derecho del ratón en clientes y le puedo indicar duplicar o referencia, duplicar hace una copia independiente de ese objeto mientras que referencia va a hacer una copia, pero si hacemos cambios en el origen sí que se verán reflejados en el destino. En este caso duplico clientes, pedidos y detalles de pedidos.
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			Duplicar una consulta

			Esto es útil para preservar los datos originales y hacer pruebas, después se pueden borrar estas copias, o borrar los originales y cambiar el nombre a las copias si los resultados son los deseados.

			Limpieza de datos

			Una vez que están los datos en Power Query, lo primero que hay que comprobar es que a la izquierda de cada uno de los nombres de los campos tenemos un icono que nos muestra el tipo de dato que es.

			Normalmente se importan bien los campos, pero por ejemplo los campos de fecha, Power Query muchas veces los detecta como fecha y hora, se puede cambiar directamente y decirle que sean solamente de fecha haciendo clic en el símbolo del tipo de dato.
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			Cambiar tipo de dato

			Si aparece un mensaje que nos avisa que queremos cambiar el tipo de columna lo más común es sustituir el paso actual sin necesidad de añadir un nuevo paso.
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			Añadir o modificar paso

			Esto se puede y se debe hacer en todos los campos, también se pueden seleccionar varias columnas haciendo clic en el encabezado de cada una y después haciendo clic en la ficha de Inicio, Tipo de datos.

			Al igual que en Excel, se puede ordenar la base de datos en este caso la consulta por el campo que se necesite, hay que situarse en la columna por la que se quiere ordenar la consulta y hacer clic en el botón de Ordenar ascendente o descendente.

			También, existen los autofiltros para tener solo los registros que se necesiten, en este caso las fechas no aparecen agrupadas por años, meses y días como en Excel.

			En los campos de texto y en los campos numéricos, los autofiltros sí que son más similares a los autofiltros de Excel.

			Dentro de Power Query hay que elegir que columnas ver, para ello, hay que hacer clic en el botón Elegir columnas y hacer clic en la opción Ir a columna, esto es muy útil cuando las consultas son muy grandes, para ir directamente a la columna deseada sin tener que moverse a la derecha y a la izquierda por la pantalla, estando en la tabla pedidos puedo hacer clic, por ejemplo, en la columna región destinatario y al decirle aceptar ya me lleva a esa columna.
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			Opciones de elegir columnas

			En el botón Elegir columnas también está la opción Elegir columnas.

			Al indicar Elegir columnas se puede quitar el check de las columnas que no se necesiten y de esa manera se eliminan esas columnas.
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			Elegir columnas de la consulta pedidos

			Para localizar más fácilmente las columnas en la parte superior derecha hay un botón AZ para visualizar los campos en el orden natural que están en la consulta o en orden alfabético.

			Si conozco el origen de datos quizás me sea útil el orden natural, pero si no lo conozco casi seguro que será mejor el orden alfabético para localizar las columnas que quiera.

			Esto facilita mucho el trabajo porque muchas veces se importan los datos de una tabla, pero de diez columnas solo se necesitan dos, así que se pueden quitar el resto y de esa manera hacer más ligero el modelo semántico de nuestro informe.

			En la opción Quitar columnas está la opción Quitar columnas que elimina las columnas seleccionas y Quitar otras columnas quita las columnas que no están seleccionadas.

			Para seleccionar varias columnas se puede dejar pulsada la tecla Control y hacer clic en las columnas que se quiera seleccionar, si las columnas están seguidas hago clic en la primera columna que quiero seleccionar, pulso la tecla Shift y hago clic en la última columna que quiero seleccionar, de esta manera todas las columnas que están en medio se seleccionan.
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			Opciones para quitar columnas

			Después de hacer limpieza de columnas también se puede hacer limpieza de filas, al hacer clic en el botón Conservar filas están las opciones Conservar filas superiores, Conservar filas inferiores o Conservar intervalo de filas, con esta opción por ejemplo se puede quitar una fila de cada tres, es muy útil con algunos modelos de importación.

			Para comprobar los errores se puede hacer un duplicado de la consulta y después elegir la opción Conservar errores, lo mismo se puede decir de la opción conservar duplicados.

			Lo primero que se debe hacer cuando se importan datos y se cran las consultas es hacer limpieza de todos los datos que no necesitamos.

			Combinar consultas

			Las relaciones casi siempre son de uno a varios, esto significa que por ejemplo un cliente puede haber hecho muchos pedidos.

			Las relaciones se usan para no tener que repetir siempre la información del cliente.

			En este ejemplo voy a crear una consulta con clientes y con los pedidos para poder ver tanto clientes como pedidos en una misma consulta.

			Estando en clientes, en la ficha de Inicio hago clic en el desplegable de la derecha donde pone combinar consultas.
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			Opciones de combinar consultas

			Aquí se puede elegir combinar en la consulta seleccionada o crear una nueva, en este caso le voy a indicar combinar consultas para crear una nueva para no modificar las consultas que tengo.

			Se va a combinar esta consulta de clientes con la consulta de pedidos.

			Para que se puedan combinar dos consultas deben tener un campo en común, es decir un campo que se repita que este caso es el de IdCliente.

			En la consulta de clientes es donde están los datos de los clientes y los datos del campo IdCliente no se pueden repetir ni puede haber ningún registro en blanco, sin embargo, en la tabla de pedidos es decir la parte varios de la relación, sí se puede repetir el campo IdCliente.

			No es obligatorio que estos campos se llamen igual, hay que seleccionar los campos de las dos tablas por los que se quiere crear la relación.
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			Ventana de combinar consultas

			Para los usuarios más avanzados de bases de datos existe la opción Tipo de combinación en la cual se puede elegir qué registros de una y otra tabla se tienen que incluir en la combinación.

			La opción por defecto es Externa izquierda, es decir todos los registros de la parte uno que tengan registros relacionados en la parte varios, es decir todos los clientes que tienen pedidos y sus correspondientes pedidos. Este tipo de combinación es el estándar en relaciones de bases de datos.

			En la parte inferior se puede marcar la opción de Coincidencias aproximadas, esta opción es muy útil cuando se importan datos de Excel, Txt, etc. ya que estos formatos no tienen integridad referencial en sus datos, es decir que en la parte varios de la relación se pueden añadir un código, aunque no existan en la parte uno.

			En un programa de bases de datos si no tiene esta opción en el momento que hubiera un código que no coincide no se podría crear la relación, ni aquí se podría crear la combinación.

			Una vez que se eligen las opciones necesarias en cada caso se hace clic en aceptar y aparece la tabla de clientes y la tabla de pedidos, donde se pueden realizar las siguientes acciones.

			En la última columna de la consulta que se crea, hace referencia a la consulta que se ha relacionado, si en cualquier registro se hace clic en la parte blanca, en la parte inferior de la consulta se ven los registros relacionados, en este caso los pedidos de cada cliente.
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			Consulta combinada con los registros relacionados en la parte inferior

			Pero si se hace clic donde pone Table, lo que hace Power Query es cambiar el origen de datos y en esta consulta solo se mostraría los pedidos de ese cliente, por lo que después habría que deshacer este paso si se quiere seguir con la consulta de las dos tablas.

			Cuando se combinan las dos consultas, en la parte superior aparece un botón con dos flechas, al hacer clic en ese botón aparecen dos opciones Agregar o Expandir.

			Agregar sirve para añadir en la tabla que es la parte uno de la relación operaciones que se hacen en la parte varios, en este caso dentro de clientes se puede añadir la suma del cargo que está en pedidos o calcular cuantos pedidos ha realizado cada cliente.

			Según el tipo de campo se puede realizar distintas operaciones de resumen, se puede calcular sumas, recuentos, promedios, máximos, mínimos y medianas.
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			Cálculos en la parte varios

			Cuando se crea cualquier columna calculada en Power Query hay que asegurarse que el tipo de columna es el correcto, ya que sino al utilizarlo en Power Bi dará problemas.

			Deshago los últimos pasos que he dado, para ver la otra opción que existe es Expandir, en esta opción se pueden añadir los campos de la parte varios de la relación a la parte uno, en este caso se pueden añadir las columnas de pedidos a la consulta de clientes, también se puede elegir si se quiere usar el nombre de la columna original como prefijo.

			El resultado es la unión de las dos consultas, como si estuviera mal hecha la consulta puesto que se repiten los datos.

			En este caso la consulta pasará de tener noventa y una filas a tener ochocientas treinta y dos filas, que son las filas que tiene la tabla de pedidos. Ahora dentro de cada cliente se repiten los datos de cada cliente, pero también podemos ver los datos de cada uno de los pedidos en la misma tabla.

			Las consultas solo se pueden combinar de dos en dos por lo que si se quisiera añadir detalles de pedidos hay que empezar otra vez el proceso.

			Anexar consultas

			Desde Power Query también se pueden importar los datos directamente, en la ficha de Inicio se puede hacer clic en Nuevo origen y aparecen las mismas opciones que hay en Power Bi.

			Una opción que es muy interesante es carpeta, con esta opción se pueden importar todos los archivos que haya en una carpeta, esto resulta especialmente interesante cuando los datos están separados por distintos espacios temporales años, trimestres, etc. o en distintos espacios territoriales como países, provincias etc.
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			Anexar desde carpeta

			Lo primero que hay que hacer es elegir la ruta de la carpeta haciendo clic en Examinar, después se hace clic en el botón Aceptar.

			A continuación, se muestra una ventana con los archivos de esa carpeta, si solo están los archivos a consolidar se puede hacer clic en el botón Confirmar y transformar datos, pero si existen otros archivos se debe hacer clic en el botón Transformar datos para filtrar los archivos que se desean combinar.
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			Listado de archivos de la carpeta seleccionada

			En este caso hay más archivos aparte de los archivos de Excel que se desean importar por lo que en la pantalla anterior se puede ver que hay que pulsar en transformar datos.

			Al hacerlo aparece la siguiente pantalla donde hay que filtrar los archivos que se desean incluir en esta anexación.
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			Filtrado de archivos

			Ya solo queda hacer clic en el botón que tiene dos flechas dibujadas y Power Query une todos los archivos seleccionados en una única consulta.

			Estos archivos deben de tener una estructura muy parecida, mejor si es idéntica, solo cambian los registros que hay en cada consulta.

			Si Power Query pregunta por la consulta modelo se puede elegir cualquiera.

			De esta forma se pueden unir muchos archivos de una manera automática y construir un informe con los datos que estaban dispersos en varios archivos.

			Además, Power Query crea el campo Source.Name, en el cual indica de qué archivo proviene cada registro.

			Esta opción es muy útil cuando la información está muy dispersa y no tener que importar los archivos de datos uno por uno.

			Si estos datos estuvieran en consultas dentro de Power Query, se puede elegir la opción de anexar consultas que hace lo mismo.
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			Opciones para anexar consultas

			Se pueden anexar todas las consultas que se necesiten a la vez, lo que puede resultar más pesado al hacerlo de esta manera es que previamente hay que importar las consultas.

			Cambiar origen de datos

			Con la opción Nuevo origen se pueden importar datos desde muchos orígenes distintos, incluso se pueden tener orígenes de DirectQuery y otros datos importados, algo que antes no se podía.

			En orígenes recientes aparecen los últimos orígenes de datos que se han utilizado.

			Hay veces que se cambia el origen de datos de sitio o se cambia el nombre, no hay ningún problema, en Configuración del origen de datos aparecen todos los sitios de donde se obtienen los datos y en cualquier momento se puede cambiar el origen para que Power Query use los datos de otra carpeta o de otro archivo distinto.
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			Cambiar origen de datos

			Esta opción es muy importante, imagínate el siguiente caso.

			En nuestra empresa hay que hacer un informe nuevo no acumulativo todos los meses, ¿cuál es la mejor manera de hacerlo y la más rápida?, solo hay que guardar el informe de Power Bi con otro nombre y cambiar el origen de datos, por eso se guardan todos los pasos aplicados, para poder aplicárselos a cualquier origen de datos que se seleccione.

			Si el informe fuera acumulativo solo habría que hacer clic en el botón Actualizar.

			Crear y modificar columnas

			Unir y separar

			Los datos nunca están como se necesitan por lo que vamos a ver cómo podemos unir y separar columnas.

			Para unir columnas la manera más fácil es ir seleccionando las columnas en el orden que se desea que aparezcan.

			Por ejemplo, en la consulta de clientes, se puede seleccionar la columna Dirección a continuación se selecciona la columna código postal y a continuación la columna ciudad.

			En la ficha Transformar, está la opción Combinar columnas, también existe esta opción en la ficha Agregar columnas, en la ficha de Agregar columnas Power Query crea una columna nueva, mientras que, en Transformar une estas tres columnas en una única columna.

			También, se puede especificar el separador entre cada una de las columnas, así como el nombre de la columna.
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			Se puede elegir el separador y el nombre de la columna

			Esto es muy útil, pero también existe la opción al contrario.

			En la ficha Transformar está la opción Dividir columna, en este caso se va a separar el contenido de una columna en varias, está la opción por delimitador, que sería para deshacer el paso anterior, ya que hay un carácter por el cual está delimitado en este caso es el punto y coma, que ya los detecta automáticamente Power Query, se puede indicar cuando lo tiene que hacer, solamente una vez en el carácter que está situado más a la izquierda, solamente una vez en el carácter que está situado más a la derecha o cada vez que aparece este delimitador.

			Hay otras opciones, Por Número de caracteres, donde se le indica cada cuantos caracteres se quiere la división, se le puede decir cada tres caracteres, solo una vez al principio o solo una vez al final de la columna.
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			Opciones de dividir columna

			O también se le puede indicar Por posiciones, donde le hay que ir escribiendo en qué caracteres se desea hacer la división.

			Esto es muy útil cuando se necesitan extraer los caracteres que hay en distintos números o en distintos códigos, por ejemplo, si se desean separar los números que hay en el IBAN de número de cuenta de un banco.

			Pero también hay otras opciones, Power Query puede separar de Minúsculas a mayúsculas o sea cuando hay un cambio de minúsculas a mayúsculas o al revés de Mayúsculas a minúsculas, también existen las opciones De dígito a no dígito cuando hay un número y el siguiente carácter no es número o De no dígito a dígito, esta opción es muy útil para separar los nombres de las calles del número.

			Estas últimas opciones no existen en Excel y hay veces que se echa de menos.

			Formato

			Las opciones de Formato también están tanto en Agregar columna como en Modificar por lo que se pueden modificar los datos que hay en las consultas o crear nuevas columnas.

			En la opción de Formato con la opción Minúsculas se cambia el texto a minúsculas, Mayúsculas cambia el texto a mayúsculas, Poner en Mayúsculas cada palabra es muy útil para nombres propios ya que cambia la primera letra de cada palabra en mayúsculas y el resto en minúsculas.
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			Opciones de formato de texto en Power Query

			También, está la opción de Recortar, esta opción quita los espacios que hay al principio y al final de una columna y si en medio hay más de un espacio, los quita y deja solo uno, como la función espacios de Excel.

			A continuación, está la opción de Limpiar que elimina los caracteres no imprimibles, cuando se importan datos hay veces que se importan más caracteres de los que se ven, con esta orden se pueden eliminar esos caracteres que no se ven y que pueden hacer que la consulta pese mucho más y por lo tanto sea más lenta.

			También, de una manera muy sencilla se puede Agregar prefijo o Agregar sufijo, es decir un texto por delante o por detrás de los datos de la columna seleccionada.

			Para eliminar las columnas creadas, lo más rápido es hacer clic con el botón derecho en el nombre de la columna y elegir la opción Quitar.

			Extraer

			Otra opción que existe, que es muy fácil de utilizar es la de Extraer, está tanto en Transformar como en Agregar columna.
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			Opciones de extraer texto

			Longitud sustituye el contenido de la columna por el número de caracteres, si después de hacer clic en esta opción no es lo que quieres, deshaz la acción que has ejecutado.

			También, se pueden extraer los Primeros caracteres o Últimos caracteres de una columna, donde hay que especificar el número de caracteres.

			Con la opción Rango se pueden extraer los caracteres que hay entre un carácter y otro.

			Texto antes del delimitador extrae el texto que haya antes del delimitador por ejemplo antes de una coma.

			Exactamente igual se puede utilizar la opción Texto después del delimitador que extraerá el texto que haya después de un delimitador que puede ser una coma o cualquier otro.

			O también se puede elegir Texto entre delimitadores, que extraerá el texto entre dos comas o entre los dos delimitadores que elijamos.

			Estas opciones también se pueden utilizar en Excel, pero en este caso son funciones o fórmulas que hay que aprender, aquí en Power Query se puede ver que son muy fáciles estas opciones, ya que simplemente hay que hacer clic en las fichas y opciones que aparecen.

			Operaciones

			Existen bastantes opciones para hacer cálculos, hay que situarse en la columna que queremos operar, en este caso hago clic en la consulta Detalles de pedidos y en la ficha de Agregar columna, hago clic en Estándar y elijo la operación que deseo hacer por ejemplo voy a hacer clic en multiplicar, aparece una pantalla donde se puede elegir multiplicar por un valor o por otra columna, al hacer clic en aceptar ya se creará la nueva columna.
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