
		
			[image: 9788418551000_800px.jpg]
		

	
		
			Excel 2019

			Avanzado

			Mariano Gallego

		

		
			
				[image: ]
			

		

	
		
			
				
					
						[image: ]
					

					
						La ley prohíbe

						fotocopiar este libro

					

				

			
			Excel 2019 Avanzado

			© Mariano Gallego

			© De la edición: Ra-Ma 2020

			MARCAS COMERCIALES. Las designaciones utilizadas por las empresas para distinguir sus productos (hardware, software, sistemas operativos, etc.) suelen ser marcas registradas. RA-MA ha intentado a lo largo de este libro distinguir las marcas comerciales de los términos descriptivos, siguiendo el estilo que utiliza el fabricante, sin intención de infringir la marca y solo en beneficio del propietario de la misma. Los datos de los ejemplos y pantallas son ficticios a no ser que se especifique lo contrario.

			RA-MA es marca comercial registrada.

			Se ha puesto el máximo empeño en ofrecer al lector una información completa y precisa. Sin embargo, RA-MA Editorial no asume ninguna responsabilidad derivada de su uso ni tampoco de cualquier violación de patentes ni otros derechos de terceras partes que pudieran ocurrir. Esta publicación tiene por objeto proporcionar unos conocimientos precisos y acreditados sobre el tema tratado. Su venta no supone para el editor ninguna forma de asistencia legal, administrativa o de ningún otro tipo. En caso de precisarse asesoría legal u otra forma de ayuda experta, deben buscarse los servicios de un profesional competente.

			Reservados todos los derechos de publicación en cualquier idioma.

			Según lo dispuesto en el Código Penal vigente, ninguna parte de este libro puede ser reproducida, grabada en sistema de almacenamiento o transmitida en forma alguna ni por cualquier procedimiento, ya sea electrónico, mecánico, reprográfico, magnético o cualquier otro sin autorización previa y por escrito de RA-MA; su contenido está protegido por la ley vigente, que establece penas de prisión y/o multas a quienes, intencionadamente, reprodujeren o plagiaren, en todo o en parte, una obra literaria, artística o científica.

			Editado por:

			RA-MA Editorial

			Calle Jarama, 3A, Polígono Industrial Igarsa

			28860 PARACUELLOS DE JARAMA, Madrid

			Teléfono: 91 658 42 80

			Fax: 91 662 81 39

			Correo electrónico: editorial@ra-ma.com

			Internet: www.ra-ma.es y www.ra-ma.com

			ISBN impreso: 978-84-1855-100-0

			ISBN ePub: 978-84-1944-421-9


			Maquetación: Antonio García Tomé

			Diseño de portada: Antonio García Tomé

			Filmación e impresión: Safekat

			Impreso en España en octubre de 2020

		

	
		
			A mi familia.

			Muchas gracias a Olga Escorial Lebrusán.

		

	
		
			1

			Novedades de las versiones Excel 2019 y Excel 365

			Excel es una potente hoja de cálculo, vamos a describir las novedades aparecidas en la versión 2019 (versión de pago único) y la versión 365 (versión de suscripción).

			Destacan las novedades relativas al análisis de datos, funciones nuevas, gráficos nuevos y la opción Ideas incorporada en la versión de suscripción de Excel 365.

			Lo primero que debemos tener en cuenta es que no todas las novedades están disponibles en las dos versiones.

			Novedades en la interfaz de usuario

			La forma de relacionarnos con el entorno de Excel incluye un nuevo Backstage (Excel 2019 y 365) dedicado a todas las opciones referidas a los libros de Excel (nuevo, abrir, guardar, guardar como, exportar, cerrar, etc.). Se han cambiado el aspecto y la pantalla de bienvenida:
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			Eliminación de las pestañas

			En la versión 365 de escritorio desaparecen las pestañas que veíamos en la cinta de opciones, ahora la ficha activa tiene un subrayado que aparece en el nombre de la ficha. En la versión online de 365 y la versión 2019 siguen apareciendo las pestañas.

			Nuevo tema

			En la versión 2019 y 365 disponemos de un nuevo tema llamado Negro, que tiene dos objetivos: el menor consumo de batería en portátiles y hacer que la vista se canse menos. Para activarlo vamos a Archivo – Cuenta:
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			La interfaz con la hoja es la siguiente:
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			Novedades gráficas

			En las versiones 2019 y 365 disponemos de las siguientes novedades gráficas:

			Iconos

			Se trata de una galería gratuita que incluye multitud de iconos clasificados por categorías. Desde Insertar – Ilustraciones – Iconos, accedemos al cuadro de diálogo:
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			Imágenes en 3D

			Se trata de una galería que incluye multitud de imágenes también clasificadas por categorías. Desde Insertar – Ilustraciones – Modelos 3D – Desde orígenes en línea, accedemos al cuadro de diálogo:
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			Gráficos

			Se han incluido dos nuevos tipos de gráficos: Embudo y Mapas 2D. Desde Insertar – Grupo gráficos, podemos acceder a estos nuevos tipos de gráficos.

			Ficha Dibujar

			Disponemos de una ficha llamada Dibujar con comandos mejorados. Vamos a Archivo – Opciones – Personalizar la cinta de opciones y activamos la opción Dibujar:
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			La ficha dibujar con sus grupos y herramientas:
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			Los comandos mejorados son:

			
					
Selección del lazo: sirve para seleccionar todos los elementos que vamos dibujando a mano alzada.

					
Convertir entrada de lápiz en forma: permite dibujar a mano alzada cualquier figura geométrica con ciertas imperfecciones y la transforma y corrige.

					
Entrada de lápiz a matemáticas: convierte números y ecuaciones a mano alzada a números digitales y ecuaciones perfectas.

					
Reproducción de entrada de lápiz: reproduce una animación de cómo hemos ido introduciendo texto o números.

			

			Ideas

			Esta novedad corresponde únicamente a la versión 365, se trata de una herramienta que analiza los datos de forma automática y nos devuelve estadísticas sobre dichos datos. Por ejemplo, sobre la siguiente tabla de datos:
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			Nos posicionamos en cualquier celda y vamos a: Inicio – Ideas:
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			El resultado es el siguiente:
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			Nuevas funciones

			Las nuevas funciones incorporadas en las versiones 2019 y 365 son: CONCAT, UNIRCADENAS, CAMBIAR, SI.CONJUNTO, MAX.SI.CONJUNTO y MIN.SI.CONJUNTO.

			En la versión 365 Online encontramos un grupo de funciones nuevas llamadas funciones de Matriz, son las funciones Filtrar, Ordenar, Ordenar por, Únicos, Secuencia y Matrizaleat.

			Coautoría de libros

			En la versión Excel 365 se puede trabajar compartiendo un libro en tiempo real. Dos usuarios pueden estar trabajando en el mismo libro y los cambios se realizan de forma instantánea. El libro debe de estar almacenado en OneDrive o SharePoint. También se añade un chat para poder intercambiar mensajes entre los usuarios.
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			Nombre de Rango de Celdas

			Los nombres de Rango en Excel se utilizan para designar celdas o rangos dentro de la hoja de cálculo, y así poder identificar los datos de esas celdas o rangos a través de su nombre.

			Podremos aplicar el nombre atribuido a la celda o rango dentro de las fórmulas y las funciones de Excel, así como en todos los cuadros de diálogo donde sea necesario indicar una celda o bien un rango con el que interactuar, por ejemplo, en filtros avanzados, validación de datos, tablas dinámicas, etc.

			Es mucho más sencillo y práctico hacer referencia al contenido de una celda que contiene el dato 21%, a través de su nombre (IVA_21), que la dirección de la celda si es E2. Una fórmula podría quedar definida así: =PRECIO*IVA_21, en lugar de =D2*E2.

			Los nombres deben estar relacionados con los contenidos a los que apuntan y deben asignarse antes de realizar cualquier operación en una fórmula sencilla o con función.

			Los nombres de rango no pueden tener caracteres en blanco o empezar por un número, tampoco admiten operadores (*,+,-,/) ni símbolos del sistema (@,#,&,%,?,etc.)  y no se pueden nombrar por la referencia de celda (IVA, TIA, MAS, etc.).

			Crear nombres de rango

			Los nombres deben estar relacionados con los contenidos a los que apuntan y deben asignarse antes de realizar cualquier operación en una fórmula sencilla o con función. Los nombres de los rangos no distinguen entre mayúsculas y minúsculas.

			Crear nombres de rango desde Asignar nombre

			Para crear un nombre de rango, seleccionar el rango al que se le asignará el nombre, por ejemplo, seleccionamos G2:G7 y accedemos a la ficha Fórmulas – grupo Nombres definidos – Asignar nombre.
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			Por defecto los nombres de rango pertenecen (Ámbito) a todo el libro, y no se pueden repetir en ninguna otra hoja del libro. Para poder utilizar el mismo nombre en varias hojas, hay que definirlo dentro del Ámbito la hoja deseada (Hoja1, Hoja2, etc.).

			Crear nombre de rango desde el indicador de celda activa

			Seleccionar el rango al que se le asignará un nombre, por ejemplo, A2:A4. Introducir el nombre (Ingresos) en el Cuadro de nombres y pulsar Intro.
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			Desde el mismo indicador de celda se pueden visualizar en cualquier momento todos los nombres de rango creados anteriormente y seleccionando cualquiera de ellos nos marcará el rango o celda al que apunta.

			
				
					[image: ]
				

			

			Crear nombres de rango desde la selección

			Si se quieren utilizar textos escritos en filas y/o columnas contiguas a los datos, es muy rápido asignar nombres de rango con la opción “Crear desde la selección”. Excel asigna de forma automática asigna todos los nombres de rango utilizando como nombres los textos escritos en las columnas y/o filas según las opciones seleccionadas en el cuadro de diálogo.
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			Administrar nombres de Rango

			Con el Administrador de nombres de rango, se visualizan todos los nombres de rango creados, también desde aquí podemos definir uno nuevo, editarlo o eliminarlo. Además, podemos ver dónde apuntan y el contenido de dichos rangos.
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			Para definir un nuevo nombre, pulsar el botón Nuevo…, aparecerá el cuadro de diálogo visto anteriormente.
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			Se puede utilizar Ctrl (selección alterna) y Mayús (selección continua) para seleccionar varios rangos y eliminarlos a la vez.

			Utilizar los nombres de rango en Fórmulas y Funciones

			Una vez definidos nombres de rango, por ejemplo, los utilizamos en una fórmula sencilla como se ve en el siguiente ejemplo:
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			También se pueden utilizar en los cuadros de diálogo de Excel, donde se tenga que referenciar una celda o un rango de celdas, por ejemplo, en el cuadro de diálogo de Filtros avanzados, en el origen de una Lista de Validación de Datos, en el origen de datos de una Tabla Dinámica, etc. 

			Únicamente tenemos que escribir el nombre del rango o bien pulsar F3 para visualizar el cuadro de diálogo “Pegar nombre” y seleccionar el nombre de rango a utilizar:
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			Utilización del nombre “Precio” en los Filtros avanzados:
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			Utilización del nombre “Precio” en el origen de datos de una lista de Validación de datos:

			
				
					[image: ]
				

			

			Utilización del nombre “Artículos” en un Rango de una tabla dinámica:
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			Así mismo se pueden utilizar los nombres de rango en aquellas funciones en las que referencien celdas o rangos de celda en cualquiera de sus argumentos:

			
					
=SUMA(Ingresos)Esta función suma todos los valores del rango Ingresos.



					
=SUMA(Enero ; Febrero ; Marzo)Esta función suma todos los valores de los rangos Enero, Febrero y Marzo.



					
=BUSCARV (Cod_Cliente ; Ingresos;3;FALSO)Esta función busca un Código de cliente en la matriz o rango Ingresos, devolviendo el valor de la columna número 3 y buscando un valor exacto (Falso).

Los nombres de rango sólo se pueden utilizar en las hojas del libro activo. No se pueden utilizar nombres de rango definidos en otros libros de Excel, salvo si el otro libro está abierto e incluimos tanto el nombre del libro como el de la hoja y el rango:



					
=BUSCARV (Cod_Cliente ; [Libro1.xlsx]Hoja1!Ingresos;3;FALSO)Si la dirección del rango cambia en cualquier momento según las necesidades que tengamos al trabajar con los datos de la hoja, bastaría con editar el nombre del rango y cambiar la dirección a la que apunta. Todas las fórmulas que utilicen el nombre del rango se actualizarán automáticamente. Es otra de las ventajas que tenemos al utilizar los nombres de rango.
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			Formato Condicional

			Los formatos condicionales en Excel sirven para atribuir de forma automática formatos a las celdas de un rango que cumplan una o varias condiciones, según nuestras necesidades. Por ejemplo, todas las celdas que superen un valor, ya esté escrito o por escribir, aparecerá con fondo de color amarillo y el texto en color rojo.

			Desde la ficha Inicio desplegamos la opción Formato Condicional. Las dos primeras opciones sirven para establecer las condiciones básicas que nos interesen y las tres restantes incluirán en las celdas iconos y símbolos gráficos, según también las condiciones establecidas.

			Al final nos encontramos con las opciones: Nueva regla, para definir una desde cero, Borrar reglas… para poder eliminarlas si ya no nos hacen falta y Administrar reglas… para poder ver las que hemos definido y también gestionarlas desde el cuadro de diálogo que aparece. Esta sería la opción más completa para configurar un formato condicional complejo.
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			Los formatos condicionales se pueden aplicar en función del valor de las propias celdas, utilizando todas las opciones comentadas anteriormente, pero también en función del valor de otras celdas, en este caso, sólo lo podemos hacer con la opción Administrar reglas.

			Reglas para resaltar celdas

			Primeramente, seleccionamos un rango con valores numéricos, por ejemplo (H2:H6):
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			Seleccionamos la opción “Es mayor que…”:
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			Escribimos un valor o elegimos el sugerido por Excel y aplicamos el formato para las celdas del rango, en este caso “Relleno rojo claro con texto rojo oscuro”. En la lista desplegable podemos seleccionar otros formatos predeterminados. También se pueden personalizar utilizando otros tipos de formatos.
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			Reglas para valores superiores e inferiores

			En este caso vamos a introducir valores en el rango H2:H16 comprendidos entre 50 y 100. Después de seleccionar el rango, accedemos a: Reglas para valores superiores e inferiores y “10 superiores…”.
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			Se aplicará el formato “Relleno verde con texto verde oscuro” a todas las celdas (10 en total) cuyo valor sea superior. Podemos incrementar o decrementar el número de celdas según nos interese.
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			El resto de las opciones: “10 inferiores”, “Por encima del promedio”, etc., se configuran siguiendo los mismos pasos.

			Barras de datos y Escalas de color

			El formato condicional de barras de datos dibujará en las celdas unas barras, que mostrarán la proporción que supone ese valor respecto al valor más alto del rango. Seleccionar el rango H2:H5 y aplicar el formato de “Barra de datos azul”.
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			Desde la opción “Más reglas…” tenemos la posibilidad de definir los valores que tendrá en cuenta el formato condicional. Si accedemos a esta opción se muestra el siguiente cuadro de diálogo:
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			Se deberá determinar el Tipo de información del valor de referencia en la Barra más corta y la Barra más larga, siendo los más habituales:

			
					
Valor más bajo o valor más alto: Excel tomará como referencia estos valores para la longitud de las barras.

					
Número: escribir el valor que se quiera validar.

					
Porcentual: escribir el porcentaje de referencia.

					
Fórmula: escribir la fórmula, cuyo resultado será el valor de referencia que determinará la longitud de cada barra.

					
Percentil: indica la posición de un valor en referencia a los otros valores del rango.

					
Automático: partiendo de los valores de las celdas, Excel determina la longitud de las barras.

			

			También se podrá determinar la configuración del trazado de las barras para los Valores negativos, así como la apariencia de las barras.

			Si activamos la opción “Mostrar solo la barra” no se visualizarán las cantidades en las celdas. 

			En el siguiente ejemplo, se muestra con los valores Automáticos de cada barra y su resultado:
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			Si seleccionamos como tipo la opción Número, con valor para la Barra más corta de 900.000, y 3.000.000 para la Barra más larga:
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			El resultado será el siguiente:
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			Conjunto de Iconos

			Los formatos condicionales con iconos solo se pueden establecer para formatos que dependen del propio valor de la celda. Se selecciona el rango para aplicar los formatos y accedemos a “Conjunto de iconos”:
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			Excel aplicará automáticamente el formato condicional, con el tipo de iconos seleccionado, y con unas reglas lógicas predeterminadas.

			Si queremos cambiar estas reglas para adecuarlas a nuestras necesidades, seleccionamos en la parte inferior Más reglas, o bien directamente desde Administrar reglas, e insertar una Nueva regla.
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			En Estilo de formato estará activa la opción “Conjuntos de iconos”. Se podrá cambiar el tipo de icono desde el desplegable que hay justo debajo Estilo de icono, cada icono se puede personalizar y así elegir diferentes tipos para cada condición. Las vamos a establecer más abajo.

			En el desplegable Tipo, seleccionar el tipo de información para aplicar el formato condicional.

			Seleccionar Porcentual, si se quiere evaluar el valor porcentual de las celdas, Fórmula, si se quiere evaluar el resultado de la fórmula de cada celda o Percentil para la posición de un valor respecto a otro.

			En el siguiente ejemplo, se ha optado por iconos de Flechas, y el tipo de información Número, ya que se quiere aplicar el formato condicional en función del valor de cada celda del rango inicialmente seleccionado.

			Las condiciones para tener en cuenta son:

			
					Valores menores de 10 (<10): flecha hacia abajo en color rojo.

					Valores entre 10 (>=10) y 20 (<=20): flecha en horizontal en color gris.

					Valores mayores o igual que 20 (>=20), flecha hacia arriba en color gris.

					En los cuadros Valor, escribir los valores de control adecuados en cada caso, y si fuera necesario cambiar el sentido de los operadores lógicos que están en sus listas desplegables.

			

			Los cambios quedarían así:
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			El resultado sería:
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			Desde la ficha de Inicio - Formato Condicional y Administrar Reglas podríamos verla:
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			Administrar reglas…

			Para poder establecer condiciones más dinámicas y complejas utilizaremos la opción Administrar reglas... Desde aquí podemos utilizar fórmulas lógicas y funciones.

			Podemos dar un formato condicional a un conjunto de celdas en función de cada celda a formatear o también en función de valores de otras celdas diferentes de las seleccionadas que tienen el formato condicional.

			Tenemos que ir a la ficha Inicio - Formato Condicional y hacemos clic en Nueva regla…, en el cuadro que aparece seleccionamos “Utilice una fórmula que determine las celdas para aplicar formato”.

			El formato condicional según los valores de cada celda

			Vamos a realizar un ejemplo, para que se apliquen formatos condicionales, a los días que quedan para que venza el pago que nos tiene que hacer un cliente (columna J):

			
					Días vencimiento <= 25 (Formato celdas relleno rojo).

					Días vencimiento <= 50 (Formato celdas relleno amarillo).

					Días vencimiento <= 100 (Formato celdas relleno verde).

			

			Seleccionamos toda la columna J (también se puede seleccionar un rango específico).
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			Entramos en Formato condicional y Administrador Reglas… Desde Nueva regla vamos introduciendo cada una de ellas. Seleccionamos “Utilice una fórmula que determine las celdas para aplicar formato”.

			
				
					[image: ]
				

			

			En la fórmula (=J1<=25) se pone siempre la primera celda del rango o bien la primera celda de la columna seleccionada, en nuestro ejemplo “J1” y sin fijar la columna y la fila. Si utilizamos referencias absolutas todas las celdas visualizarían el formato condicional en función únicamente de la celda J1.

			Si introducimos el resto de las condiciones quedaría así:
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			Hemos añadido una regla más, con la fórmula =J1=””, para indicar a Excel que las celdas vacías no aparezcan con ningún formato (Sin formato establecido), y para que no se aplique ningún formato más de los que aparecen a continuación, hay que activar la opción “Detener si es verdad”.

			Es muy importante tener en cuenta el orden de ejecución de cada regla, para ello tenemos los botones subir y bajar (recuadrados en rojo) para cambiar el orden de ejecución.

			Este ejemplo lo podríamos haber resuelto de otra forma aplicando los formatos condicionales, utilizando el Tipo de Regla: “Aplicar formato únicamente a las celdas que contengan:”. Vamos a verlo (el resultado lo aplicaremos a la columna K):

			Para la condición del valor de la celda entre 0 y 25:
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			Para la condición del valor de la celda entre 26 y 50:
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			Para la condición del valor de la celda entre 51 y 100:
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			Para no aplicar formatos condicionales a celdas vacías:
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			De esta forma no sería necesario establecer un orden específico para la aplicación de las reglas, aunque si debemos tener en cuenta que en el caso de celdas vacías tenemos que seguir activando la opción: “Detener si es verdad”.

			El resultado es:
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			El formato condicional según los valores de otras celdas

			Este tipo de formato solo se puede aplicar a través del tipo de regla: “Utilice una fórmula que determine las celdas para aplicar formato”. Y lo que vamos a conseguir, es dar formatos a conjuntos de celdas dependiendo de los valores de las celdas de otro rango. Vamos a ver un ejemplo:

			Aplicaremos formatos condicionales a las columnas H e I, en función de los valores de la columna J. Las referencias a las celdas serán mixtas, haciendo fija la columna J también en la referencia de la celda. Si no tenemos esto en cuenta, la columna H sería formateada en función de los valores de la columna J y la columna I en función de la siguiente columna a la derecha, que sería la K.

			Vemos el resultado:

			
				
					[image: ]
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			Gráficos

			La utilización de gráficos en Excel es muy importante, porque nos ayudan a entender mejor los datos de las hojas de cálculo. De una forma gráfica representamos y analizamos mejor los datos.

			Conceptos

			Entre los datos a representar en los gráficos hay distintos conceptos básicos que pasamos a describir:

			
					Datos de tipo Categoría: son los conceptos o rótulos de los que se representan una serie de valores.

					Datos de tipo Series: son los valores que se representan de cada una de las categorías.

					
Eje Horizontal primario: también conocido como eje X, muestra etiquetas de texto en lugar de intervalos numéricos.

					
Eje Vertical primario: también conocido como eje Y, muestra la representación de los valores numéricos.

					
Leyenda: para ayudar a los lectores a comprender los datos representados.

			

			Excel dispone de un catálogo de tipos de gráficos, al que se accede, haciendo clic en la esquina inferior derecha del grupo Gráficos. El tipo del gráfico se elige en el momento de insertarlo, pero también podemos cambiarlo una vez creado.

			Insertar un Gráfico

			Para insertar un gráfico, primero seleccionamos el rango de datos, en la cinta de opciones vamos a Insertar, y en el grupo Gráficos pulsamos en Gráficos recomendados o bien elegimos el tipo de gráfico pulsando en el icono representativo de cada modelo.
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			Cuadro de diálogo Insertar gráfico, con Gráficos recomendados:
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			Cuadro de diálogo Insertar gráfico, con Todos los gráficos:
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			Tipos de Gráficos

			Excel admite muchos tipos de gráfico para mostrar los datos de forma comprensible. Cuando creamos un gráfico o cambiamos el tipo de uno existente, podemos seleccionar algunos de los siguientes los tipos (veremos los más comunes):

			Gráficos de Columnas

			En un gráfico de columnas se pueden trazar datos que se organizan en columnas o filas de una hoja de cálculo. Este tipo de gráfico es útil para mostrar cambios de datos en un período de tiempo o para ilustrar comparaciones entre los elementos.

			Veamos los subtipos de gráficos de columnas más destacados:

			
					
Columnas agrupadas: Los gráficos de columnas agrupadas comparan valores entre categorías.

					
Columnas apiladas: Los gráficos de columnas apiladas muestran la relación de elementos individuales con el conjunto, comparando la contribución de cada valor con un total entre categorías.Se utilizan para representar valores totales, apilándose uno tras otro cada valor individual. Representa valores absolutos.



					
Columnas 100% apiladas: Los gráficos de columnas apiladas muestran la relación de elementos individuales con el conjunto, comparando la contribución de cada valor con un total entre categorías. Se utilizan para representar valores totales, apilándose uno tras otro cada valor individual. Representa valores porcentuales respecto del 100% total.

Las variantes en formato 3D de los tipos anteriores tienen las mismas características.



					
Columnas 3D: Los gráficos de columnas 3D utilizan tres ejes que se pueden modificar (un eje horizontal, un eje vertical y un eje de profundidad) y comparan puntos de datos en los ejes horizontal y de profundidad. Podemos utilizar un gráfico de columnas 3D cuando queremos comparar datos entre categorías y entre series, ya que este tipo de gráfico muestra categorías a lo largo de los ejes horizontal y de profundidad, mientras que el eje vertical muestra los valores.



			

			
				
					[image: ]
				

			

			Gráficos de Barras

			En un gráfico de barras podemos representar datos que se organicen en columnas o filas en la hoja de cálculo. Estos gráficos sirven para hacer comparaciones entre elementos individuales.

			Los gráficos de barras tienen los siguientes subtipos:

			
					
Barras agrupadas: Estos comparan valores entre categorías. En un gráfico de barras agrupadas, las categorías se suelen organizar a lo largo del eje vertical, mientras que los valores lo hacen a lo largo del horizontal. La variante de gráfico de barras agrupadas en 3D muestra rectángulos horizontales en formato 3D y no presenta los datos en tres ejes.

					
Barras apiladas: Estos muestran la relación de elementos individuales con el conjunto. La variante de gráfico de barras apiladas en 3D muestra rectángulos horizontales en formato 3D y no presenta los datos en tres ejes. 

					
Barras 100% apiladas: Este tipo compara el porcentaje con que cada valor contribuye a un total entre categorías. La variante de gráfico de barras 100% apiladas en 3D muestra rectángulos horizontales en formato 3D y no presenta los datos en tres ejes.

			

			
				
					[image: ]
				

			

			Gráficos de Líneas

			En los gráficos de líneas se representan datos que se organizan en columnas o filas de la hoja de cálculo. Estos gráficos muestran datos continuos en el tiempo, establecidos frente a una escala común, y vienen muy bien para mostrar las tendencias de los datos respecto a los intervalos.

			Los gráficos de líneas tienen los siguientes subtipos:

			
					
Líneas y línea con marcadores: Los gráficos de líneas son útiles para mostrar tendencias en el tiempo o categorías ordenadas, especialmente cuando hay muchos puntos de datos y el orden en que se presentan es importante. Se pueden mostrar con marcadores, para indicar valores de datos individuales o sin ellos.

					
Línea apilada y línea apilada con marcadores: Los gráficos de líneas apiladas permiten mostrar la tendencia de la contribución que hace cada valor a lo largo del tiempo o categorías ordenadas. Los gráficos de líneas apiladas suman los datos y muestran valores absolutos.

					
Líneas 100% apiladas y línea 100% apilada con marcadores: Los gráficos de líneas 100% apiladas son útiles para mostrar la tendencia del porcentaje con que cada valor contribuye en el tiempo o categorías ordenadas. Si se quiere ver mejor la representación de los datos, podemos utilizar un gráfico de áreas 100% apiladas.
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