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  PODSTAWY PROGRAMU MICROSOFT EXCEL




  •Jaka jest istota problemu? Jak stać się bardziej wydajnym dzięki podstawom pakietu Microsoft Office?




  •Dlaczego jest to przydatne? Opanowanie Excela stało się warunkiem koniecznym w procesie selekcji kandydatów do pracy. Postaw więc wszystkie szanse po swojej stronie, zapoznając się z tym wspaniałym narzędziem!




  •Kontekst zawodowy ? Umiejętność obsługi komputera.




  •FAQ ?




  °Jak posortować dane w tabeli Excela?




  °Jak filtrować dane w tabeli Excela?




  °Dlaczego Excel nie wyświetla poprawnie dat?




  °Jak dostosować komórki w programie Excel?




  °Dlaczego Excel wyświetla #### w komórce?




  °Czy możemy zamrozić linie?




  °Jak zatrzymać się podczas wprowadzania formuły?




  °Czy możemy zabezpieczyć dane w dokumencie Excel?




  Excel, jako podstawowa część popularnego pakietu Microsoft Office, jest niezwykle przydatnym narzędziem, zarówno w miejscu pracy (do wykonywania zadań biurowych), jak i w życiu codziennym (na przykład do zarządzania budżetem domowym). Kiedy już poznasz podstawy i zobaczysz możliwości, prawdopodobnie nie będziesz mógł się bez niego obejść. Minęły już czasy bazgrania operacji matematycznych w rogu kartki! Wystarczy kilka kliknięć, aby stworzyć czyste, uporządkowane arkusze kalkulacyjne, w pełni dostosowane tabele danych i uderzająco przejrzyste wykresy.




  Od swojej pierwszej wersji w 1985 roku Excel stał się wzorcem dla manipulacji danymi w sektorze automatyki biurowej. Status ten zawdzięcza swojej wydajności, niezawodności i łatwości obsługi. W przedsiębiorstwach program jest wykorzystywany na wszystkich szczeblach: pomaga kierownikowi sprzedaży w monitorowaniu umów sprzedaży, umożliwia działowi finansowemu sporządzanie prognoz budżetowych, wspomaga dział kadr w zarządzaniu urlopami pracowników itp. Nie dziwi więc fakt, że arkusz kalkulacyjny został przyjęty przez niemal wszystkich pracodawców i ich pracowników, stając się integralną częścią każdego środowiska pracy.




  W tym kontekście opanowanie Excela jest dużym atutem w kontekście poszukiwania pracy, żeby nie powiedzieć warunkiem sine qua non! W rzeczywistości wiele firm sprawdza Twoje umiejętności w zakresie Excela podczas procesu rekrutacji. Szkoda byłoby zmarnować własne szanse na zatrudnienie poprzez oblanie takiego testu. Nie pozwól więc, by wymarzona praca wymknęła Ci się spod kontroli i przechyl szalę na swoją korzyść, zapoznając się z tym nieocenionym asystentem!




  
PODSTAWY NOWEGO UŻYTKOWNIKA




  
EXCEL NA HONOROWYM MIEJSCU




  Microsoft Excel – jak brzmi jego pełna nazwa – stanowi program arkusza kalkulacyjnego służący do tworzenia i manipulowania tabelami liczbowymi. Microsoft rozpoczął dystrybucję oprogramowania w 1985 roku, trzy lata po wprowadzeniu na rynek prototypu o nazwie Multiplan. Kompatybilny zarówno z systemem Windows, jak i Macintosh, Excel natychmiast zdobył pozycję lidera w sektorze arkuszy kalkulacyjnych, jako bezpośredni konkurent Lotusa 1-2-3 firmy IBM.




  Popularność Excela wynika z jego wielu zalet, takich jak możliwość łatwego tworzenia niestandardowych arkuszy kalkulacyjnych. Daje to firmom możliwość dostosowania swoich tabel danych do konkretnych potrzeb, bez konieczności dostosowania się do ustalonego szablonu. Manipulacja danymi jest uproszczona do granic możliwości i oferuje szereg opcji sortowania i łączenia. Dane mogą być nanoszone na przejrzyste, w pełni konfigurowalne wykresy. Wszystko to za pomocą zaledwie kilku kliknięć!
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