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    INTRODUCTION


    Bienvenue dans Keynote, l'application qui vous aide à présenter des diapositives avec le Mac.


    Ce livre s'adresse aux personnes qui souhaitent mieux exprimer leurs idées, à l'oral ou à l'écrit. Keynote vous permet de présenter des informations avec des effets personnalisés.


    Au moment de l'écriture de ce livre, le système d'exploitation est MacOs Big Sur et la version de Keynote est la 11.2.


    L'ouvrage est structuré en 6 chapitres.


    Chapitre 1 : Vous découvrirez l'environnement visuel de travail et les différents menus qui vous aideront dans le travail quotidien de gestion des diapositives.


    Chapitre 2 : Vous apprendrez à gérer la mise en forme des diapositives (l'en-tête, le pied de page, la numérotation, etc) tout en manipulant les dispositions. Ce dispositif permet de définir des paramètres qui s'appliqueront immédiatement à toutes les diapositives de la présentation.


    Chapitre 3 : Vous étudierez les nombreux objets qui peuvent être insérés dans une diapositive comme des textes, des images, des formes, des vidéos, des tableaux ou encore des graphiques.


    Chapitre 4 : Ce chapitre porte sur les transitions entre les diapositives et sur les très nombreux effets visuels. Vous manipulerez aussi les animations personnalisées qui peuvent être placées entre les objets d'une même diapositive.


    Chapitre 5 : Dans ce chapitre, des techniques de communication sont présentées pour vous aider à mieux organiser vos différents messages.


    Chapitre 6 : Ce chapitre propose une série de questions-réponses sur la manipulation des diapositives.


    J’espère que la lecture de ce livre vous intéressera et vous permettra de progresser dans la gestion des présentations.


    N'hésitez pas à me contacter à l'adresse suivante REMYLENT@GMAIL.COM si vous avez des remarques sur ce livre ou bien des questions.


    Je ne manquerai pas de vous répondre.


    Bonne lecture.


    L’auteur
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    Chapitre 1

    Les fondamentaux


    L'application Keynote fait partie du groupe des trois applications Pages, Numbers et Keynote qui forment une petite suite intégrée dans le système d'exploitation du Mac : Pages pour le traitement de texte, Numbers pour le tableur et Keynote pour la présentation sous forme de diapositives.


    1.1 Au démarrage


    La figure 1.1 montre l'icône qui a la forme d'un pupitre. Elle vous permet de lancer l'application.
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    Figure 1.1 : L'application Keynote


    
      	Cliquez sur l'icône Keynote.


      	Choisissez Nouveau document.



      	Choisissez un thème déjà préétabli.


      	Sélectionnez l'affichage de l'écran, soit 16:9 pour un format horizontal large, soit 4:3 pour un format plus petit.


      	Cliquez sur le bouton Créer.


    


    Les thèmes peuvent être personnalisés par la suite. Ce sont des conteneurs d'objets (zones de texte, d'images, etc) modifiables.


    Keynote affiche ensuite l'environnement de travail contenant les deux menus d'options. Le premier menu concerne l'application Keynote et le deuxième porte sur les actions que vous pourrez réaliser dans chaque fenêtre (figure 1.2).
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    Figure 1.2 : Les différents menus


    La partie verticale gauche contient les différentes diapositives qui se placent les unes sous les autres (figure 1.3).
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    Figure 1.3 : Le panneau des diapositives


    1.2 L'option Présentation


    L'icône Présentation vous permet de choisir différents modes d'affichage.


    Par exemple, vous pouvez afficher ou non le panneau de gauche, vous pouvez voir l'ensemble des diapositives sous la forme d'un serpentin. Il est aussi possible d'afficher la structure de la présentation de manière à entrer de nouvelles diapositives sous la forme d'un plan.


    La figure 1.4 montre cette icône Présentation avec les différentes options.
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    Figure 1.4 : L'icône Présentation


    Si vous choisissez l'option Modifier les dispositions de diapositive, vous accédez à un choix de dispositions que vous pourrez modifier.


    Ces dispositions pourront être appliquées par la suite sur n'importe quelles diapositives ou groupe de diapositives. Dans Microsoft PowerPoint on parle du mode Masque de diapositives.


    Une fois que les dispositions des diapositives ont été modifiées, utilisez l'option Format du panneau à droite de la fenêtre pour appliquer cette disposition à n'importe quelle diapositive (figure 1.5).


    Ce dispositif de Disposition de diapositive est très utile lorsque vous avez besoin d'appliquer un même format pour un groupe de diapositives. Si vous modifiez un paramètre dans la disposition, il sera répercuté sur tout le groupe de diapositives.


    Par exemple, vous pouvez modifier le fond d'écran ou la couleur d'un titre. Cela vous évite de refaire la même chose plusieurs fois.


    La figure 1.5 montre les possibilités des dispositions.
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    Figure 1.5 : Sélection d'une disposition de diapositive


    L'icône Afficher la liste d'objets vous permet de consulter et d'accéder rapidement aux zones de texte, aux images, aux formes, etc que vous aurez placées dans la diapositive. C'est très utile lorsque plusieurs objets se chevauchent.


    La figure 1.6 montre certains objets et la liste qui les énumère. Vous pouvez aussi déplacer les objets de la liste, les uns sous les autres, ce qui change les paramètres d'arrière-plan, de premier plan, de plan inférieur ou supérieur. Vous retrouverez ces paramètres dans le menu Disposition du panneau de droite.
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