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  ETKILI BIR ÖN YAZI YAZMAK




  •Sorun mu var? Bana bir iş görüşmesi kazandıracak ön yazıyı nasıl yazabilirim?




  •Bu ne için? Ön yazı özgeçmişi tamamlar ve netleştirir. Adayın, başvurduğu şirkete bağlı olarak, diğerlerinden ziyade belirli varlıklarını vurgulamasına olanak tanır; ayrıca işverene adayın profili, kişiliği, deneyimi, becerileri ve motivasyonu arasında bağlantı kurma imkanı sunar.




  •Profesyonel bağlam? İş veya staj arama, profesyonel yeniden yönlendirme.




  •SSS ?




  °E-posta ile gönderilen bir ön yazının özellikleri nelerdir?




  °Ön yazının elle yazılması tavsiye edilir mi?




  °Özgeçmişimle birlikte her zaman bir ön yazı göndermek zorunda mıyım?




  °Mesleki deneyiminiz çok azsa veya hiç yoksa hangi argümanları öne sürebilirsiniz?




  °Mektubunuza bir mizah notu eklemeniz mümkün mü?




  °Heyecanınızı kibirli görünmeden nasıl ifade edersiniz?




  °Tüm başvurularınız için aynı ön yazıyı yazabilir misiniz?




  °Şirket ile ev arasındaki mesafeden bahsetmeli miyiz?




  İster eğitiminizi yeni bitirmiş olun, ister kariyer değişikliği arıyor olun ya da işten çıkarıldıktan sonra yeni bir iş arıyor olun, serbest meslek sahibi değilseniz, şimdi bir iş veya staj başvurusunda bulunacaksınız. Bu durumda, kaçınılmaz olarak, neredeyse otomatik olarak CV'ye eşlik etmesi gereken bir ön yazı yazmakla karşı karşıya kalırsınız.




  Mesleki durumunuz ve başvurmak istediğiniz sektör ne olursa olsun, ön yazı büyük önem kazanmıştır. CV'den sonra genellikle işe alım departmanı tarafından okunan ikinci belgedir. Bu nedenle, başarılı bir başvuru şansı büyük ölçüde bu mektubun kalitesine ve tutarlılığına bağlıdır.




  Dikkatli olun, çok iyi kurgulanmış ve konuyla ilgili olsa bile, bu mutlak bir başarı garantisi değildir. Başvurunuz, mektubunuzda gösterdiğiniz tüm varlık ve motivasyona rağmen, diğer adayların profiliyle karşılaştırıldığında işverenin tüm beklentilerini karşılamayabilir. Buna ek olarak, özellikle mülakat (veya mülakatlar) olmak üzere atılması gereken başka önemli adımlar da vardır. Bununla birlikte, oraya ulaşma fırsatına sahip olmak için, öncelikle bu belirleyici aşamaya, yani ön yazının yazılmasına odaklanmak kesinlikle gereklidir.




  Ve bu uygulamaya alışık olmadığınızda bu karmaşık bir zorluk olabilir. Daha da kötüsü: Tam mektubunuzu doğru yazdığınızı düşündüğünüzde, işverenler yine de olumsuz yanıt verir. Eğer durum buysa, mektubunuzun kalitesini en üst düzeye çıkarmak için yaklaşımınızı yeniden gözden geçirmenin zamanı gelmiş olabilir.




  Nereden başlamalı? Argümanınızı oluşturacak ve başvurunuzu ikna edici kılacak önemli unsurlar nelerdir? Hayalinizdeki işi bulma konusunda kendinize en iyi şansı vermek için bu pratik rehbere dalın!




  İKNA EDICI BIR ÖN YAZININ TEMELLERI




  GEREKLI BIR ADIM




  Başvuru sahibi için




  Adından da anlaşılacağı gibi, bu belge başvurduğunuz işi yapmak için motivasyonunuzu göstermek için kullanılır. Mesleki geçmişinizin ve becerilerinizin bir özeti olan özgeçmişten ayırt edilmelidir. Bu nedenle, özgeçmişte bulunanları aynı biçimde tekrarlamak yeterli değildir. Bu iki belge asla çoğaltılmamalıdır. Bu, benzer unsurlardan bahsedilemeyeceği anlamına gelmez. Özgeçmişinizin birincil işlevi becerilerinizi ve geçmişinizi tanımlamak olsa da, ön yazı, gerekli olduğunu düşündüğünüz ve doldurulacak pozisyon için motivasyonunuzu gerekçelendiren birkaç noktayı kısa ve öz bir şekilde geliştirmenize olanak tanır. Size bazı niteliklerinizi veya becerilerinizi kariyerinizdeki en önemli deneyimlerden biri veya diğeriyle ilişkilendirme fırsatı verir. Ancak ön yazınızı otobiyografik bir anlatıma dönüştürmemeye dikkat edin!
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