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    INTRODUCTION


    Ce livre s'adresse à toutes les personnes qui s'intéressent à l'application Adobe Acrobat Pro DC. Il s'agit de la version payante que vous achetez pour 17,99€ par mois

    (au moment de l'écriture de ce livre).


    La version d'Acrobat que j'ai employée est la 2021-005-20048 et je l'ai installée sur un ordinateur Mac. Néanmoins, il existe plusieurs versions d'Acrobat que vous pourrez découvrir sur le site d'Adobe à l'adresse suivante :


    https://acrobat.adobe.com/fr/fr/acrobat/pricing/compare-versions.html


    La figure ci-dessous montre différentes possibilités qui peuvent être utilisées avec Windows ou avec Mac Os.
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    Adobe vous propose ses deux meilleures options :


    
      	
Acrobat Pro DC est disponible sur Windows et sur Mac.


      	
Acrobat Standard DC ne fonctionne que sur Windows. Cette version est un peu moins chère (15,59€) mais avec moins de possibilités.

    


    Adobe Acrobat Pro fait partie d'un ensemble de logiciels qui s'appelle Adobe Document Cloud. Il s'agit d'un groupe de fonctionnalités qui proposent de nombreux outils :


    
      	La modification ou la création de fichiers PDF.


      	Le suivi et la signature électronique.


      	La possibilité de stocker les fichiers sur des ordinateurs de bureau, des appareils mobiles ou bien dans un Cloud.


      	La création de formulaires avec la possibilité de programmer des calculs.


      	La reconnaissance optique de caractères et la numérisation.


      	Des outils Prépresse pour définir les paramètres d'imprimerie.

    


    Il existe aussi une version appelée Adobe Acrobat Reader qui est gratuite et qui vous permet de visualiser le contenu d'un fichier PDF mais sans pouvoir le modifier.


    En ce qui concerne les mobiles, vous pouvez installer gratuitement une version protégée mais elle ne se déverrouillera qu'avec votre numéro de licence.


    Ce livre est structuré en 5 chapitres.


    Le chapitre 1 montre l'environnement de travail avec les différents menus et le panneau d'outils qui peut être personnalisé. Vous apprendrez à modifier la barre d'outils rapides. Vous pourrez découvrir les propriétés qui renseignent sur l'identité du document, les méta données et le balisage pour la création des signets.


    Le chapitre 2 détaille la manière de modifier les éléments d'un fichier PDF.


    Le chapitre 3 porte sur les commentaires, les révisions et l'environnement de stockage Document Cloud.


    Le chapitre 4 expose les techniques de manipulation des formulaires.


    Le chapitre 5 présente les outils Prépresse qui aident à définir les nombreux paramètres d'impression en relation avec les machines des imprimeurs.


    J’espère que la lecture de ce livre vous intéressera et vous permettra de mieux manipuler les documents PDF.


    N'hésitez pas à me contacter à l’adresse REMYLENT@GMAIL.COM ou sur le site www.REMYLENT.FR si vous avez des remarques sur ce livre ou bien des questions.


    Je ne manquerai pas de vous répondre.


    Bonne lecture.


    L’auteur
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    Chapitre 1

    L'environnement de travail


    Dans ce chapitre, vous étudierez les différents menus, la barre d'outils et le panneau qui s'affiche lorsqu'un document est ouvert.


    Le travail sur les fichiers PDF s'effectue à l'aide d'un premier menu horizontal contenant six possibilités : Fichier, Edition, Affichage, Signer, Fenêtre, Aide.


    Un deuxième menu Accueil et Affichage est disponible dans lequel s'afficheront les noms des fichiers ouverts. Lorsque vous ouvrez un fichier, une barre d'outils de déplacement se place automatiquement sous ce 2ème menu.


    1.1 Les menus de l'application


    Les figures suivantes montrent les différentes options de menu qui sont à votre disposition pour travailler avec les fichiers PDF.
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    Figure 1.1 : Le menu Acrobat Pro


    C'est dans ce menu que vous trouverez les Préférences, c'est à dire les paramètres généraux du logiciel. Avec Windows, vous y accéderez à l'aide du menu Edition.


    Les préférences permettent de modifier l'interface d'Acrobat, par exemple, dans la catégorie Affichage vous pouvez régler le zoom par défaut ou l'affichage du document sur une ou deux pages.


    Les différents paramètres seront détaillés plus loin dans le livre.
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    Figure 1.2 : Le menu Fichier


    C'est ici que vous ouvrez ou enregistrez les fichiers de diverses manières.


    L'option Propriétés est intéressante parce qu'elle permet de définir des métadonnées, c'est à dire des informations qui permettent aux moteurs de recherche de retrouver plus facilement les fichiers.
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