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  ESCREVER UMA CARTA DE MOTIVAÇÃO EFICAZ




  •Problema? Como escrever a carta de motivação que me dará uma entrevista de emprego?




  •Para que serve? A carta de motivação complementa e clarifica o CV. Permite ao candidato realçar certos bens em vez de outros, dependendo da empresa para a qual se candidata; também oferece ao empregador a possibilidade de fazer a ligação entre o perfil, personalidade, experiência, competências e motivação do candidato.




  •Contexto profissional? Procurar um emprego ou um estágio, reorientação profissional.




  •FAQ?




  °Quais são as especificidades de uma carta de motivação enviada por correio eletrónico?




  °É aconselhável escrever uma carta de motivação à mão?




  °Tenho sempre de enviar uma carta de motivação com o meu CV?




  °Que argumentos pode apresentar se tiver pouca ou nenhuma experiência profissional?




  °É possível introduzir uma nota de humor na sua carta?




  °Como expressar o seu entusiasmo sem soar arrogante?




  °Pode escrever a mesma carta de motivação para todas as suas candidaturas?




  °Devemos falar sobre a distância entre a empresa e a casa?




  Quer tenha acabado de terminar os seus estudos, esteja à procura de uma mudança de carreira ou esteja à procura de um novo emprego depois de ter sido despedido, a menos que seja trabalhador por conta própria, irá agora candidatar-se a um emprego ou a um estágio. Neste caso, é inevitavelmente confrontado com a redação de uma carta de motivação, que é quase automaticamente necessária para acompanhar o CV.




  Qualquer que seja a sua situação profissional e o sector em que deseja candidatar-se, a carta de motivação tornou-se de extrema importância. Após o CV, é geralmente o segundo documento lido pelo departamento de recrutamento. As hipóteses de uma candidatura bem-sucedida dependem, portanto, fortemente da qualidade e consistência desta carta.




  Tenha cuidado, mesmo que esteja muito bem construída e relevante, não é uma garantia absoluta de sucesso. A sua candidatura pode simplesmente não corresponder a todas as expectativas do empregador em comparação com o perfil de outros candidatos, apesar de todos os bens e motivação que demonstrou na sua carta. Além disso, existem ainda outros passos importantes a serem dados, em particular a entrevista (ou entrevistas) de emprego. Dito isto, para ter a oportunidade de lá chegar, é absolutamente necessário concentrar-se primeiro nesta fase decisiva, que é a redação da carta de motivação.




  E isto pode ser um desafio complicado quando não se está habituado a esta prática. Pior: quando se pensa ter escrito a carta corretamente, os empregadores continuam a responder negativamente. Se for este o caso, poderá ser o momento de repensar a sua abordagem a fim de maximizar a qualidade da sua carta.




  Por onde começar? Quais são os elementos importantes que podem construir o argumento e tornar a sua candidatura convincente? Mergulhe neste guia prático para ter a melhor hipótese de encontrar o emprego dos seus sonhos!




  O BÁSICO DE UMA CARTA DE MOTIVAÇÃO CONVINCENTE




  UM PASSO NECESSÁRIO




  Para o candidato




  Como o nome sugere, este documento é utilizado para demonstrar a sua motivação para fazer o trabalho para o qual se está a candidatar. Deve ser distinguido do curriculum vitae, que é um resumo dos seus antecedentes e competências profissionais. Não basta, portanto, repetir o que está no CV noutra forma. Os dois documentos nunca devem ser duplicados. Isto não significa que elementos semelhantes não possam ser mencionados. Embora a principal função do seu CV seja descrever as suas competências e antecedentes, a carta de motivação permite-lhe desenvolver de forma concisa alguns pontos que considera essenciais e que justificam a sua motivação para o cargo a preencher. Dá-lhe a oportunidade de ligar algumas das suas qualidades ou competências com uma, ou outra, das suas experiências mais importantes. Tenha cuidado, porém, para não transformar a sua carta de motivação numa carta autobiográfica!
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